ZARZADZENIE Nr 491/2018
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Zz dnia 23.02.2018 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. budzetu obywatelskiego miasta Krakowa oraz
ustalenia szczegolowej procedury realizacji budzetu obywatelskiego miasta Krakowa
w roku 2018 na poziomie ogélnomiejskim oraz dzielnicowym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity. Dz. U.
z2017 r. poz. 1875 1 2232, z 2018 r. poz. 130), uchwaty nr XXXIV/566/15 Rady Miasta Krakowa z dnia 16
grudnia 2015 r. w sprawie Regulaminu budzetu obywatelskiego Miasta Krakowa (ogloszona w Dz. Urz.
Wojewddztwa Malopolskiego dnia 22 grudnia 2015 r. poz. 8388) oraz § 66 ust. 6, § 78 ust. 7 uchwal nr
XCIX/1495/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu dzialania
Dzielnicy I Stare Miasto w Krakowie (ogloszona w Dz. Urz. Wojewddztwa Matopolskiego dnia 27 marca 2014
r. poz. 1837), XCIX/1496/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu
dziatania Dzielnicy II Grzegorzki w Krakowie (ogloszona w Dz. Urz. Wojewddztwa Matopolskiego dnia 27
marca 2014 r. poz. 1838), XCIX/1497/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie: organizacji
i zakresu dzialania Dzielnicy III Pradnik Czerwony w Krakowie (ogtoszona w Dz. Urz. Wojewddztwa
Matopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1839), XCIX/1498/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r.
w sprawie: organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy IV Pradnik Bialy w Krakowie (ogloszona w Dz. Urz.
Wojewodztwa Matopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1840), XCIX/1499/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12
marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy V Krowodrza w Krakowie (ogloszona w Dz.
Urz. Wojewodztwa Malopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1841), XCIX/1500/14 Rady Miasta Krakowa
z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy VI Bronowice w Krakowie
(ogloszona w Dz. Urz. Wojewddztwa Malopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1842), XCIX/1501/14 Rady
Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy VII Zwierzyniec
w Krakowie (ogtoszona w Dz. Urz. Wojewodztwa Matopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1843),
XCIX/1502/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu dzialania
Dzielnicy VIII Debniki w Krakowie (ogloszona w Dz. Urz. Wojewddztwa Malopolskiego dnia 27 marca 2014 r.
poz. 1844), XCIX/1503/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu
dziatania Dzielnicy IX &Lagiewniki-Borek Fatecki w Krakowie (ogloszona w Dz. Urz. Wojewddztwa
Matlopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1845), XCIX/1504/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r.
w sprawie: organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy X Swoszowice w Krakowie (ogloszona w Dz. Urz.
Wojewddztwa Malopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1846), XCIX/1505/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12
marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy XI Podgérze Duchackie w Krakowie
(ogloszona w Dz. Urz. Wojewddztwa Malopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1847), XCIX/1506/14 Rady
Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy XII Biezanow-
Prokocim w Krakowie (ogtoszona w Dz. Urz. Wojewddztwa Matopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1848),
XCIX/1507/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu dziatania
Dzielnicy XIII Podgoérze w Krakowie (ogloszona w Dz. Urz. Wojewodztwa Matopolskiego dnia 27 marca 2014
1. poz. 1849), XCIX/1508/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu
dziatania Dzielnicy XIV Czyzyny w Krakowie (ogloszona w Dz. Urz. Wojewodztwa Malopolskiego dnia 27
marca 2014 r. poz. 1850), XCIX/1509/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie: organizacji
izakresu dziatania Dzielnicy XV Mistrzejowice w Krakowie (ogloszona w Dz. Urz. Wojewddztwa
Malopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1851), XCIX/1510/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r.
W sprawie: organizacji izakresu dziatania Dzielnicy XVI Bienczyce w Krakowie (ogloszona w Dz. Urz.
Wojewddztwa Malopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1852), XCIX/1511/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 12
marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu dzialania Dzielnicy XVII Wzgoérza Krzestawickie w Krakowie
(ogtoszona w Dz. Urz. Wojewoddztwa Matopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1853), XCIX/1512/14 Rady
Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie: organizacji i zakresu dziatania Dzielnicy XVIII Nowa Huta
w Krakowie (ogtoszona w Dz. Urz. Wojewddztwa Matopolskiego dnia 27 marca 2014 r. poz. 1854) zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Zespot ds. budzetu obywatelskiego, zwany dalej ,,Zespolem”,
w nastepujacym sktadzie:



Przewodniczacy:

Z-ca Przewodniczacego:
Cztonkowie:

Mateusz Ploskonka

Rafatl Pertowski
Alina Bratko-Setkowicz

Artur Lewandowski

Katarzyna Stefanik
Anna Kazimierczak
Martyna Lewandowska
Rustana Krzeminska
Agnieszka Kardas

Elzbieta Trzeciakiewicz

Magdalena Uchto
Marcin Drobisz

Biuro Miejski Osrodek Wspierania
Inicjatyw Spotecznych

Wydziat Promocji 1 Turystyki

Biuro Miejski Osrodek Wspierania
Inicjatyw Spotecznych

Biuro Miejski Osrodek Wspierania
Inicjatyw Spotecznych

Wydzial Promoc;ji 1 Turystyki
Wydziat Promocji 1 Turystyki
Wydziat Rozwoju Miasta

Wydziat Rozwoju Miasta
Kancelaria Rady Miasta 1 Dzielnic
Krakowa

Kancelaria Rady Miasta 1 Dzielnic
Krakowa

Biuro Prasowe

Biuro Prasowe

2. Zespot obraduje na posiedzeniach zwolywanych i prowadzonych przez Przewodniczacego,
a w przypadku nieobecnosci lub niemoznosci petnienia funkcji przez Przewodniczacego, jego
obowigzki pelni Zastepca Przewodniczacego Zespotu.

3. Decyzje Zespotu podejmowane sg zwykla wigkszoscig glosow w glosowaniu jawnym.
W przypadku réwnej liczby gltosow decyduje gltos Przewodniczacego Zespotu.

4. Udzial w gtosowaniu biorg wylacznie osoby wchodzace w sktad Zespotu.

5. Z posiedzen Zespolu sa sporzadzane notatki, ktore podpisuje osoba przewodniczaca
posiedzeniu.

6. W przypadku braku mozliwo$ci udziatu w pracach Zespotu jednego z cztonkow, kierujacy
wiasciwa komorkg organizacyjng wyznacza jego zastepce.

7. W pracach Zespolu uczestniczy¢ moga rownieZz inne osoby zaproszone przez
Przewodniczacego lub Zastepce Przewodniczacego Zespotu.

8. Zespol moze powota¢ Grupg Ekspertow sposrod specjalistow oraz osob reprezentujacych
organizacje i instytucje zajmujgce si¢ problematyka budzetu obywatelskiego, jako cialo
doradcze 1 wspierajace Zespot.

§ 2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Krakow;

2) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Krakowa;

3) Dazielnicy — nalezy przez to rozumie¢ jednostki pomocnicze gminy funkcjonujace na
terenie Gminy Miejskiej Krakow;

4) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Dzielnicy;

5) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Dzielnicy;

6) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ powotang uchwata Rady komisj¢ Rady Dzielnicy;

7) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Dzielnicy;

8) Uchwale — nalezy przez to rozumie¢ uchwate nr XXXIV/566/15 Rady Miasta
Krakowa z dnia 16 grudnia 2015 r. w sprawie Regulaminu budzetu obywatelskiego
Miasta Krakowa.

§ 3. 1. Za wdrozenie i realizacj¢ budzetu obywatelskiego na poziomie ogoélnomiejskim
odpowiada Zespot.



2. Za wdrozenie i realizacj¢ budzetu obywatelskiego na poziomie dzielnicowym odpowiada
Zarzad lub Komisja wtasciwej miejscowo Dzielnicy.

3. Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynacja wspolpracy migdzy komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa,
miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz jednostkami pomocniczymi Gminy przy
realizacji uchwaty;

2) wdrozenie harmonogramu prac nad budzetem obywatelskim miasta Krakowa, o ktorym
mowa w § 5;

3) koordynacja dziatan promocyjnych, edukacyjnych i informacyjnych dotyczacych budzetu
obywatelskiego miasta Krakowa.

4. Do zadan Zarzadu lub Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) wdrozenie harmonogramu prac nad budzetem obywatelskim miasta Krakowa, o ktorym
mowa w § 5;

2) realizacja 1 koordynacja dziatanh promocyjnych, edukacyjnych 1 informacyjnych
dotyczacych budzetu obywatelskiego na poziomie Dzielnicy;

3) wspdlpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, miejskimi
jednostkami organizacyjnymi oraz jednostkami pomocniczymi Gminy przy realizacji
uchwaty.

§ 4. 1. Ustala si¢ zakres informacji niezb¢dnych do zgtoszenia propozycji zadania:
1) Imie 1 nazwisko wnioskodawcy;

2) Adres zamieszkania wnioskodawcy;

3) PESEL wnioskodawcy;

4) Adres e-mail oraz numer telefonu kontaktowego wnioskodawcy;

5) Okreslenie charakteru zglaszanej propozycji zadania;

6) Tytul propozycji zadania;

7) Miejsce realizacji propozycji zadania;

8) Krotki opis propozycji zadania;

9) Szczegbdtowy opis propozycji zadania;

10) Uzasadnienie dla realizacji propozycji zadania;

11) Harmonogram dzialan zwigzanych z wykonaniem propozycji zadania.

2. Ustala si¢ wzor listy poparcia dla propozycji zadania, ktéry stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wprowadza si¢ harmonogram prac nad budzetem obywatelskim, ktory stanowi zalacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Zgodnie z uchwalg, budzet obywatelski realizowany jest zgodnie z nizej okreslonymi
zasadami i trybem:

1) O terminie skladania propozycji zadan do budzetu obywatelskiego oraz o wysokosci
srodkdw przeznaczonych na realizacje wnioskowanych zadan informuje Zespolt/Zarzad
w terminie przewidzianym w uchwale;

2) Zgloszone propozycje zadan o charakterze ogdlnomiejskim sg niezwlocznie przekazywane
do Zespolu celem dokonania weryfikacji formalnej, w szczeg6lnosci pod katem
prawidtowos$ci podanych informacji wynikajacych z § 4 ust. 1 niniejszego zarzadzenia oraz
dotaczonej listy poparcia;

3) Zgloszone propozycje zadan o charakterze dzielnicowym sa niezwlocznie przekazywane
do Zarzadu lub Komisji celem dokonania weryfikacji formalnej, w szczegdlnosci pod katem
prawidtowosci podanych informacji wynikajacych z § 4 ust. 1 niniejszego zarzadzenia oraz
dotaczonej listy poparcia;



4) Propozycje zadan, ktore uzyskaly pozytywna ocen¢ formalna sa przekazywane przez
Zespol/Zarzad lub Komisje wlasciwej merytorycznie komorce organizacyjnej Urzedu Miasta
Krakowa lub miejskiej jednostce organizacyjnej;

5) Wiasciwa merytorycznie komoérka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa lub miejska
jednostka organizacyjna dokonuje uzgodnien z innymi komoérkami organizacyjnymi lub
miejskimi jednostkami organizacyjnymi, ktéore powinny si¢ odnies¢ do propozycji zadania
1 dokonuje weryfikacji prawnej propozycji zadania;

6) Na etapie oceny prawnej wlasciwa merytorycznie komorka organizacyjna Urzgdu Miasta
Krakowa lub miejska jednostka organizacyjna winna dokona¢ oceny projektu pod katem jego
ogolnodostepnosci. Przyjmuje si¢, ze aby uzna¢ projekt za ogdlnodostepny koniecznym jest,
by jego realizacja odbywatla si¢ po pierwsze w przestrzeni ogdlnodostgpnej, a po drugie, by
nabor do udzialu w planowanym przedsigwzieciu byt otwarty;

7) Kryterium, o ktorym mowa w pkt 6) zostaje spelnione, jezeli przynajmniej kazdemu
cztonkowi grupy spotecznej bedacej adresatem projektu 1 okreslonej w formularzu
zgloszeniowym zostanie zapewniony bezposredni dostgp do efektu realizacji tego projektu.
Jezeli ze wzgledu na specyfike projektu nie bedzie mozliwe zapewnienie nieprzerwanego,
bezposredniego dostepu do efektu jego realizacji, to pozytywna weryfikacja szczegdlowa tego
projektu powinna by¢ warunkowana wskazaniem okresu, w ktorym przynajmniej kazdemu
cztonkowi ww. grupy spolecznej zostanie umozliwiony bezposredni dostep;

8) Na podstawie wynikow weryfikacji formalnej oraz prawnej wiasciwa komorka
organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa lub miejska jednostka organizacyjne sporzadza
szacunkowy kosztorys realizacji propozycji zadania i1 charakterystyke dlugoterminowych
skutkow w przypadku realizacji propozycji zadania lub uzasadnienie rozstrzygnig¢ dla
propozycji zweryfikowanych negatywnie. Charakterystyka dlugoterminowych skutkow
uwzglednia pozytywne oraz negatywne skutki realizacji zadania. Uzasadnienie negatywnego
rozstrzygnigcia oceny wymaga powotania si¢ na wilasciwy punkt uchwaty lub innych
przepisdw obowigzujacego prawa;

9) Werytfikacja prawna odbywa si¢ nie po6zniej niz do dnia 31 maja;

10) Wyniki weryfikacji formalnej oraz prawnej zawierajace wykaz ztozonych propozycji
zadan, oznaczenie ,,przyjety” lub ,,odrzucony” dla kazdej z propozycji oraz szacunkowy
kosztorys realizacji zadania 1 charakterystyke dlugoterminowych skutkéw w przypadku
realizacji propozycji zadania w przypadku propozycji zweryfikowanych pozytywnie lub
uzasadnienie rozstrzygni¢¢ dla propozycji odrzuconych sa jednoczesnie podawane do
publicznej wiadomos$ci przez Zespot/Zarzad lub Komisjg, a Wnioskodawcy sg o tym
niezwlocznie informowani;

11) Zespot/Zarzad lub Komisja sporzadza i podaje do publicznej wiadomosci listy projektow,
ktére beda poddane glosowaniu;

12) Zespot/Zarzad lub Komisja moze poda¢ do publicznej wiadomosci informacje
nt. wyznaczonych punktow umozliwiajagcych dostgp do glosowania w terminie
przewidzianym w uchwale;

13) W ciagu 14 dni od dnia zakonczenia gtosowania, Zespol/Zarzad lub Komisja opracowuje
wyniki glosowania na projekty, ktore przedstawia Prezydentowi/Radzie.

§ 7. 1. Realizacja dziatan wymienionych w § 6 pkt 2 — 9 odbywa si¢ za posrednictwem
platformy internetowej dedykowanej budzetowi obywatelskiemu.

2. Kierujacy komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa lub miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, ktore biorag udziat w ocenie prawnej wnioskOw wyznaczaja w swoich
jednostkach dwdéch koordynatoréw ds. obstugi platformy internetowe;.

3. Do zadan koordynatora nalezy sprawowanie nadzoru nad przebiegiem oceny prawnej
w jednostce.



4. Zarzad lub Komisja wlasciwe] miejscowo Rady wyznacza ze swojego grona osobe
odpowiedzialng za wprowadzenie do platformy internetowej wynikéw prac opisanych w § 6
pkt 3 oraz osobe ja zastepujaca.

§ 8. Szczegodtowa procedura glosowania okreslona zostanie w odrgbnym zarzadzeniu.

§ 9. 1. Prezydent Miasta Krakowa/Rada zatwierdza przedstawiong przez Zespol/Zarzad lub
Komisje liste rekomendowanych na podstawie wynikow glosowania projektow do realizacji
i wskazuje komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa lub miejskie jednostki
organizacyjne wlasciwe do realizacji danego zadania.

2. Zespot podaje do publicznej wiadomosci listg projektow przyjetych do realizacji.

§ 10. Komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa lub miejskie jednostki organizacyjne,
o ktorych mowa w § 9 ust. 1:

1) zapraszaja wnioskodawce zrealizowanego zadania do odbioru realizacji zadania zarowno
ogolnomiejskiego jak 1 dzielnicowego z prawem do zglaszania uwag, z mozliwoscig
wlaczenia ich do protokotu. Wnioskodawcy sa rowniez zapraszani na otwarcie zrealizowanej
inwestycji, oddanie inwestycji do uzytku lub rozpoczecie realizacji zadan migkkich — o ile
takie sg organizowane;

2) zapraszaja przedstawicieli wlasciwej miejscowo Rady do udzialu w odbiorze realizacji
zadania zardwno ogdlnomiejskiego jak i lokalnego na terenie wlasciwej dzielnicy z prawem
zglaszania uwag do protokotu;

3) umozliwiaja wnioskodawcy czynny udzial w przygotowaniu szczegdtowej koncepcji
itudzial w procedurze konkursowej w charakterze cztonka komisji konkursowej lub
w charakterze obserwatora, jesli realizacja projektu wymaga przeprowadzenia takich procedur
— o ile pozwalajg na to przepisy prawa;

4) jesli z tresci zlozonej propozycji zadania wynika, ze udzial w projekcie wymaga
przeprowadzenia otwartego naboru uczestnikow, informacja o naborze powinna zostaé
opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz na stronie
internetowej budzetu obywatelskiego miasta Krakowa;

5) zobowigzane s3 do oznakowania, bez zbg¢dnej zwloki, realizowanych i1 zrealizowanych
projektéw zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej Miasta Krakowa.

§ 11. Prace Zespolu przebiegaja w cyklu jednorocznym. Nie pdzniej niz do konca kazdego
roku kalendarzowego sprawozdanie z pracy Zespolu zostaje przedlozone Zastepcy Prezydenta
ds. Polityki Spotecznej, Kultury i Promocji Miasta i zatwierdzane przez niego.

§ 12. 1. Pomoc prawng Zespotowi zapewnia Zespot Radcéw Prawnych Urzedu Miasta
Krakowa.

2. Obstuge kancelaryjno-biurowa Zespotu zapewnia Biuro Miejski Osrodek Wspierania
Inicjatyw Spotecznych.

§ 13. Zobowiazuje si¢ kierujacych komorkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta Krakowa oraz
miejskimi jednostkami organizacyjnymi do wspotdziatania oraz udzielania niezbgdnej
pomocy we wszelkich sprawach zwigzanych z zakresem zadan Zespotu, a pozostajacych we
wlasciwos$ci danej komorki badz jednostki.

§ 14. 1. Wykonanie zarzadzenia w zakresie realizacji procedury budzetu obywatelskiego na
poziomie ogoélnomiejskim powierza si¢ Dyrektorowi Biura Miejski Osrodek Wspierania
Inicjatyw Spotecznych.



2. Wykonanie zarzadzenia w zakresie realizacji procedury budzetu obywatelskiego na
poziomie dzielnicowym powierza si¢ Zarzagdom 1 Radom Dzielnic.

3. Koordynacj¢ w zakresie realizacji zarzadzenia w zakresie realizacji procedury budzetu
obywatelskiego na poziomie dzielnicowym powierza si¢ Dyrektorowi Biura Miejski Osrodek
Wospierania Inicjatyw Spotecznych.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



