
Załącznik Nr 10
do Instrukcji Kasowej 

w Wydziale Finansowym 
Urzędu Miasta Krakowa.

Kraków, dnia 

Nazwa i adres Zleceniodawcy

Nazwa Banku

ZLECENIE PŁATNICZE
NR       z dnia 

Prosimy o sprzedaż waluty wymienialnej (wg specyfikacji poniżej) dla:
……………………………………………………………..

Z tytułu zaliczki w związku z wyjazdem służbowym do: …………………………………… 

Termin wyjazdu: …………………………….. Termin powrotu:…………………………

Równowartością PLN za sprzedane waluty wymienialne prosimy obciążyć nasz rachunek nr: 

……………………………………………………………...

Specyfikacja zaliczki:
% diety na              dni po  dla osób    
% diety na              dni po  dla osób    
dieta dojazdowa        po dla    osób    
10 % diety przejazdowej na       dni po dla osób    
nocleg na dni po dla osób    
inne  dla                osób 

Kwota należnej diety: ………………………

Kwota do wypłaty: ………………………… 
(słownie: …………………………………..…)

Niniejsza dyspozycja jest zgodna z obowiązującymi przepisami o pokrywaniu kosztów podróży 
służbowych poza granicami kraju oraz przepisami ustawy Prawo dewizowe z dnia 27 lipca 2002 r. 
(t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 679 z późniejszymi zmianami).

Do odbioru waluty upoważnia się:   
seria i nr dowodu osobistego:      

.......................................................................
        /pieczęć i podpisy osób upoważnionych 
             do dysponowania rachunkiem/

Środki finansowe: dz. , rozdz. , par. , zad. 


