
ZARZĄDZENIE Nr 3121/2018
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA

z dnia 19.11.2018 r.

w sprawie sporządzenia wykazu nieruchomości Skarbu Państwa przekazywanego 
do Krajowego Zasobu Nieruchomości

Na podstawie art. 10 ust. 1 – 4 oraz ust. 7 i art. 17 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie 
Nieruchomości (Dz. U. z 2017 r. poz. 1529, Dz. U. z 2018 r. poz. 756, 1496, 1716) oraz rozporządzenia Ministra 
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 15 września 2017 r. w sprawie wykazu nieruchomości przekazywanego 
Krajowemu Zasobowi Nieruchomości (Dz. U. z 2017 r. poz. 1764) zarządza się, co następuje:

§ 1. Sporządza się wykaz nieruchomości Skarbu Państwa mający na celu realizację 
zapisów ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomości (Dz. U. z 2017 r. 
poz. 1529, Dz. U. z 2018 r. poz. 756, 1496, 1716).

§  2. W celu realizacji zamierzenia określonego w ust. 1 zobowiązuje się:

1. Wydział Geodezji – do przekazania do Biura ds. Ewidencji Mienia danych według 
stanu początkowego wynikających z ustawy dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym 
Zasobie Nieruchomości, zawartych w ewidencji gruntów i budynków 
obejmujących grunty stanowiące własność Skarbu Państwa oraz pozostających 
w użytkowaniu wieczystym Skarbu Państwa, wchodzących w skład zasobu, którym 
gospodaruje Prezydent Miasta Krakowa działający jako starosta wykonujący 
zadanie z zakresu administracji rządowej.

2. Biuro ds. Ewidencji Mienia – do weryfikacji danych przekazanych z Wydziału 
Geodezji, a następnie przesłania wykazu do właściwych komórek organizacyjnych 
Urzędu Miasta Krakowa oraz Miejskich Jednostek Organizacyjnych w celu 
wypełnienia lub weryfikacji wykazu.

3. Wydział Geodezji – do utworzenia w aplikacji ISDP w wersji IUIP warstwy 
graficznej pod nazwą „KZN działka 2018_11” na podstawie danych przekazanych 
przez Biuro ds. Ewidencji Mienia w celu udostępnienia ich zainteresowanym 
Komórkom organizacyjnym Urzędu Miasta Krakowa oraz Miejskim Jednostkom 
Organizacyjnym.

4. Komórki organizacyjne Urzędu Miasta Krakowa oraz Miejskie Jednostki 
Organizacyjne – do wypełnienia lub weryfikacji przesłanego wykazu zgodnie 
z załącznikiem nr 1 do rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa 
z dnia 15 września 2017 r. w sprawie wykazu przekazywanego Krajowemu 
Zasobowi Nieruchomości (Dz. U. z 2017 r. poz. 1764). Wydział Skarbu Miasta 
uzupełnia przedłożony przez Biuro ds. Ewidencji Mienia wykaz o informacje 
w zakresie zawartych umów o ustanowieniu ograniczonych praw rzeczowych, 
o ustanowieniu użytkowania wieczystego, dzierżawy, porozumień, trwałego 
zarządu, informacji o zgłoszonych roszczeniach, toczących się postępowaniach 
administracyjnych i sądowych oraz zmian powstałych względem nieruchomości 
zamieszczonych w poprzednim wykazie.

5. Podział wypełnienia lub weryfikacji wykazu pomiędzy komórki organizacyjne 
Urzędu Miasta Krakowa oraz Miejskie Jednostki Organizacyjne określa załącznik 
do niniejszego zarządzenia. 



6. Symbole literowe komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Krakowa użyte 
w załączniku do niniejszego zarządzenia są zgodne z odpowiednim zarządzeniem 
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie symboli literowych komórek 
organizacyjnych Urzędu Miasta Krakowa oraz Rad i Zarządów Dzielnic Miasta 
Krakowa. Symbole literowe dotyczące Miejskich Jednostek Organizacyjnych użyte 
w załączniku oznaczają: ZBK - Zarząd Budynków Komunalnych, ZDMK - Zarząd 
Dróg Miasta Krakowa, ZIS - Zarząd Infrastruktury Sportowej, ZZM - Zarząd 
Zieleni Miejskiej, ZIM - Zarząd Inwestycji Miejskich.

7. W przypadku niewypełnienia poszczególnych danych należy pozostawić puste 
pola, które zostaną wypełnione przez Biuro ds. Ewidencji Mienia, zgodnie 
z powołanym w ust. 4 rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa 
z dnia 15 września 2017 r. w sprawie wykazu przekazywanego Krajowemu 
Zasobowi Nieruchomości (Dz. U. z 2017 r. poz. 1764).

8. Uzupełniony lub zweryfikowany wykaz należy przekazać w wersji elektronicznej 
do Biura ds. Ewidencji Mienia (adres: em.umk@um.krakow.pl).

§ 3. W następnej kolejności:

1. Biuro ds. Ewidencji Mienia uzupełnia wykaz o dane przekazane przez jednostki 
organizacyjne Urzędu Miasta Krakowa oraz Miejskie Jednostki Organizacyjne 
w celu przygotowania ostatecznej wersji wykazu.

2. Wydział Informatyki przygotuje wykaz o którym mowa w ust. 1 w formacie 
wskazanym w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 15 
września 2017 r. w sprawie wykazu przekazywanego Krajowemu Zasobowi 
Nieruchomości tj. w formacie xml.

3. Biuro ds. Ewidencji Mienia w terminie określonym przez ustawę tj. do 31 stycznia 
roku następującego po roku, którego dotyczy wykaz, przekazuje wykaz do 
Wojewody Małopolskiego w celu akceptacji.

4. Biuro ds. Ewidencji Mienia przekazuje zatwierdzony przez Wojewodę 
Małopolskiego wykaz do Krajowego Zasobu Nieruchomości w terminie 
określonym w ustawie do Krajowego Zasobu Nieruchomości.

§ 4. Terminy przekazania danych określonych w § 2 ust. 1 i ust. 4 oraz sporządzenia 
wykazu o którym mowa w § 3 ust. 2 określi Biuro ds. Ewidencji Mienia.

§ 5. Wydział Skarbu Miasta, Wydział Mieszkalnictwa oraz Biuro Przejmowania Mienia 
i Rewindykacji przekazują na bieżąco do Biura ds. Ewidencji Mienia dokumentację związaną 
z obrotem nieruchomościami wchodzącymi w skład zasobu Skarbu Państwa dotyczącą 
zbycia, nabycia, utraty, oddania w trwały zarząd lub wygaśnięcia trwałego zarządu w celu 
uaktualnienia wykazu o którym mowa w § 1.

§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się kierującym komórkami organizacyjnymi Urzędu 
Miasta Krakowa oraz Miejskimi Jednostkami Organizacyjnymi. Koordynatorem jest Dyrektor 
Biura ds. Ewidencji Mienia.

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania


