Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr..............
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Zakacznik nr 2

do Instrukcji w sprawie ewidencji zaangazowania
wydatkow budzetowych na rok biezacy oraz lata przyszte

w Urzedzie Miasta Krakowa

Szczegolowosé . .
N .. Termin przekazania
) ewidencji . . . . .
Rodzaj . .. . . informacji stanowiacych Zrodio Sposéb
Forma informacji zaangazowania R . . o . .
wydatku . podstawe do zaangazowania informacji ewidencji
wydatkoéw , .
. wydatkoéw budzetowych
budzetowych
I [Wydatki biezace, w tym:
1.  Wynagrodzenia osobowe, w tym:
Zestawienie zawierajace wyliczenie kwot
prognozowanego wynagrodzenia rocznego. Klasyfikacja
Zestawienie jest opracowane na podstawie ;
umow o pracg z uwzglgdnieniem wszystkich budzetowa roczna — do 31-go stycznia
wynagrodzenie . p ¢ 8¢ , sy i zadaniowa, 80 sty Wydziat FK_JB,
sktadnikéw wynagrodzen zgodnie . danego roku, korekta — do 3- L .
a) brutto (umowy L . kategoria L Organizacji polecenie
z przepisami o wynagrodzeniach (kwota . go dnia miesigca za m-c . . .
0 pracg) zadania, . i Nadzoru ksiggowania.
umowy o pracg + wyshuga lat + nagrody rodzai poprzedni.
jubileuszowe + odprawy emerytalne), ,O . J .
. . $wiadczenia.
w przypadku zmian, comiesigczny dokument
korygujacy roczne wyliczenie.
L - . . klasyfikacj .
Zestawienie zawierajace wyliczenie kwoty bua(;iyetloilci a roczna — do 3-go stycznia
dodatkowe prognozowanfzgo dodatkowego o i zadaniowa, roku Vnastgpujqcegio po roku, Wydzial FK_JB,
. wynagrodzenia rocznego. Zestawienie jest . za ktory jest nalezne, L .
b) wynagrodzenie . L kategoria . Organizacji polecenie
opracowane zgodnie z przepisami ustawy . korekta — po dokonaniu . . .
roczne . zadania, . i Nadzoru ksiggowania.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla rodzai wyplaty, nie p6zniej niz do
pracownikow j.s.t. . J . 3 kwietnia br.
$wiadczenia.
Lo Lo . . klasyfikacja
Zestawienie zawierajace wyliczenie kwoty :
. . . . e budzetowa .
sktadki na prognozowanej sktadki rocznej. Zestawienie | . . roczna — do 31-go stycznia .
. . . . . . i zadaniowa, Wydziat FK_JB,
ubezpieczenia jest opracowane zgodnie z przepisami ustawy . danego roku. korekta — do 3- . .
c) . R , kategoria L Organizacji polecenie
spoleczne placone  |o systemie ubezpieczen spotecznych. . 2o dnia miesigca za m-c . . .
. . zadania, . i Nadzoru ksiggowania.
przez pracodawce W przypadku zmian — comiesigczny rodzaj poprzedni.
doki t k j li ie.
okument korygujacy roczne wyliczenie, swiadozenia.
klasyfikacj
Zestawienie zawierajace wyliczenie kwoty as,y tkacga
rognozowanej skladki rocznej. Zestawienie budzetowa roczna — do 31-go stycznia
sktadki na Fundusz  |P"°% ) _ ). £e5ta i zadaniowa, 80 sty Wydziat FK_JB,
jest opracowane zgodnie z przepisami ustawy . danego roku, korekta — do 3- N .
d) |Pracy placone . . , kategoria L Organizacji polecenie
o systemie ubezpieczen spotecznych, . go dnia miesigca za m-c . . .
przez pracodawce . s zadania, . i Nadzoru ksiggowania
w przypadku zmian comiesi¢gczny dokument rodzai poprzedni.
ke j li ie. . .
orygujacy roczne wyliczenie swiadozenia.
2. Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:
klasyfikacja
L . . . —do 31
Zestawienie zawierajace wyliczenie budzetowa ;(;;zena; rokou Wr::fiku z
wysokosci odpisu na ZFSS, zgodnie i zadaniowa, 1 trangsz % Wydziat FK_JB,
a) odpisy na ZFSS z obowigzujacymi przepisami ustawy kategoria b L. Organizacji polecenie
. . . korekta - do 30 wrze$nia w . . .
0 ZFSS oraz dokument korygujacy to zadania, . i Nadzoru ksiggowania.
. . . . zwiazku z I transza,
wyliczenie na koniec roku. rodzaj .
o . korekta — do 28 grudnia.
$wiadczenia.
3.  Wynagrodzenia bezosobowe, w tym:
klasyfikacja
budzetowa
. . Komorki
. Umowy zlecenia i umowy o dzieto ! Zadam‘owa, .. 0m01j ! .
a) wynagrodzenia lednieni Ksow i korekt kategoria na biezaco organizacyjne GRU
(z uwzglgdnieniem aneksow i korekt) zadania, UMK
rodzaj
$wiadczenia.
klasyfikacja
budzet
skladki na Judzerawa -
. . - . i zadaniowa, komorki
ubezpieczenia Umowy zlecenia i umowy o dzieto . .. . .
b) spoteczne ptacone (z uwzglgdnieniem aneksow i korekt) kategoria na biezaco organizacyjne GRU
l;zez racsdawc £ zadania, UMK
p P ¢ rodzaj
$wiadczenia.




klasyfikacja

budzetowa
sktadki na Fundusz . . i zadaniowa, komorki
Umowy zlecenia i umowy o dzieto . . . .
¢) Pracy ptacone L . kategoria na biezaco organizacyjne GRU
przez pracodawce (z uwzglgdnieniem aneksow i korekt) sadania UMK
rodzaj
$wiadczenia.
4.  ZaKkup materialéw, Srodkéw trwalych i wyposazenia:
Zakup Umowy (z uwzglednieniem anekséw i korekt) na biezaco GRU
materialow, . . L do 3-go dnia kazdego
srodkow Z.O bowu;‘zama’za'mq‘gm@te bez formy miesigca za miesigc WYBUD
pisemnej zamowienia .
trwatych, poprzedni
wyposazenia,
itp., w tym
z projektow klasyfikacja
finansowanych .
1ub budzetowa
, i zadaniowa, komorki
wspotfinansowanych . . .
a) e érodkow kategoria organizacyjne
oc;ho dzacveh ze Whnioski w sprawie zwolnienia zadania, do 3-go dnia kazdego UMK GRU/polecenic
zr(') det Acy $rodkow z umow oraz dotyczace rodzaj miesigca za miesiac Ksi P .
Zagranicznych korekty zaangazowania $wiadczenia. poprzedni siegowania
niepodlegajacych
zwrotowi lub
z dotacji
pochodzacej ze
srodkow Unii
Europejskiej.
5.  Zakup ushug
Zakup ushug, w tym
2 projektow Umowy (z uwzglgdnieniem aneksow i korekt) na biezaco GRU
finansowanych - -
do 3-go dnia kazdego
ub Umowy ramowe miesigca za miesigc WYBUD
wspotfinansowanych | (z uwzglednieniem aneksow) klasyfikacja aca 2 & Komérki
ze budzetowa SOP;ZedT; —— organizzllcyjne
srodkow Zobowiazania zaciagnigte bez formy i zadaniowa, m(;es—igSa ;a‘amiizsi e;go UMK WYBUD
a) pochodzacych pisemnej zamowienia. kategoria N dni 2
ze zrodet zadania, poprzecn
zagranicznych Wnhioski w sprawie zwolnienia rodzaj do 3-go dnia kazdego GRU/polecenic
niepodlegajacych srodkow z umow oraz dotyczace $wiadczenia. miesigca za miesigc ksiegowania
Zwrotowi lub korekty zaangazowania. poprzedni
z d:}:a:ljzl . Pobranie przez bank (dowod - wyciag Wydziad polecenie
?O d]:)' QU J” bankowy): prowizje bankowe, oplaty na biezaco Finansow ksiggowania,
;ro O\ka_ n.u za przelewy, ksiazeczki czekowe i inne. ansowy FK_JB
uropejskiej.
6. Zakup dewiz
. Zakup dewiz na delegacje zagraniczne, .
fal;up gtw\/; 2 wiym w tym odbywane w zwigzku na biezaco, na podstawie Eg:jlai/ Jkomérki WYBUD/
projexto z realizacjg programow whniosku uruchamiajacego Sowy/Komo olecenie
finansowanych Ja prog vaceg organizacyjne P
lub wspotfinansowanych ze srodkow $rodki na zakup dewiz. UMK ksiggowania
a) unijnych.
wspotfinansowanych | Zwrot niewykorzystanych dewiz na klasyfikacja na biezaco, na podstawie Wydziat polecenie
ze $rodkow delegacje zagraniczne, w tym odbywane w budzetowa zwrotu do kasy lub Finansowy ksiggowania,
pochodzacych ze zwiazku z realizacja programow i zadaniowa, wplaty na rachunek FK_JB
zrodet wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych. kategoria biezacy lub projektu.
zagranicznych zadania,
niepodlegajacych rodzaj
zwrotowi lub z $wiadczenia.
dotacji pochodzacej
ze $rodkow Unii
Europejskiej.
7. Dotacje dotyczace zadan biezacych
komorki
na biezaco organizacyjne
ieni OW i . UMK
Umowy (z uwzglednieniem aneksow i korekt) Klasyfikacja GRU
budzetowa GRU/WYBUD
. i zadaniowa, na biezaco, na podstawie
a) dotacje . .
. . . L kategoria rejestru XV lub .
Pismo w sprawie zaangazowania, ujgte w . . Wydziat
; zadania, rodzaj dokonanego zwrotu do .
rejestrze XV. o . Finansowy
$wiadczenia. kasy lub wptaty na

rachunek biezacy




finansowanych

i zadaniowa,

I |Swiadczenia na rzecz os6b fizycznych:
Decyzje administracyjne zawierajace
li ie kwot Swiad ia rodzi .
wyliczenie kwoty na $wiadczenia rodzinne na Klasyfikacja
rok biezacy i lata przyszte. Wyliczenie kwot .
$wiadczenia nastgpuje zgodnie z przepisami usta budzetowa
. . ?p J g‘ p' P . Wy i zadaniowa, .. Wydziat Spraw
1 rodzinne - o $wiadczeniach rodzinnych i uchwaty Rady R na biezaco SWR
. . . L kategoria Spotecznych
decyzje Miasta Krakowa w sprawie ustanowienia . .
. . . . zadania, rodzaj
jednorazowej zapomogi finansowej z tytutu . .
. . $wiadczenia.
urodzenia dziecka.
Decyzje administracyjne zawierajace klasyfikacja
fundusz wyliczenie kwoty na fundusz alimentacyjny | budzetowa
alimentacyjny - k biezacy i lat: fe. Wyli i i zadaniowa, . Wydziat S
2 ntacyjny na rok biezacy i lata przyszie. Wyliczenie i zadaniowa na biezaco ydziat Spraw OFA
decyzje -od kwot nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy | kategoria Spotecznych
01.10.2008r 0 pomocy osobom uprawnionym do zadania, rodzaj
alimentow. $wiadczenia.
D = administracy] —
ecyzje administracyjne zawierajace Klasyfikacja
wyliczenie budzetowa
. kwoty na zasitek dla opiekunéw na rok i zadaniowa Wydziat Spraw
3 Zas_"(k' d!a biezacy i lata przyszte. Wyliczenie o na biezaco Spotecznych SWR
opiekunow . . L kategoria
kwot nastgpuje zgodnie z przepisami . .
T . o zadania, rodzaj
ustawy o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla . .
. , $wiadczenia.
opiekunow
Decyzje administracyjne zawierajace
wyliczenie kwoty na $wiadczenie klasyfikacja
wychowawcze na rok PUdd2Ct(?Wﬁ Wydziat Spraw
Swi i iezacy i i i i zadaniowa, .
4 $wiadczenia Biezacy i latg przyszlg Wyllczgnle ' ‘ na biezaco Spolecznych Rodzina+
wychowawcze kwot nastgpuje zgodnie z przepisami kategoria
ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu | zadania, rodzaj
o $wiadczenia.
dzieci.
D e adminiStracy] — _
ecyzje administracyjne zawierajace Klasyfikacja
wyliczenie s
. . L, budzetowa .
. . kwoty na $wiadczenie ,, za Zyciem” na rok . . Wydziat Spraw
$wiadczenia ,,za .. . R i zadaniowa, .
5 T biezacy. Wyliczenie . na biezaco Spotecznych SWR
Zyciem . . L kategoria
kwot nastgpuje zgodnie z przepisami . .
p . s . zadania, rodzaj
ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za |, . .
LT, $wiadczenia.
zyciem”.
Inf j ieraj li ie kwot
'n ormagje zawierajace :vy iczenie kwoty na Klasyfikacja
$wiadczenie ,,dobry start” na rok .
. . . budzetowa .
. . Biezacy . Wyliczenie . . Wydzial Spraw
$wiadczenia . . . . i zadaniowa, . .
6 dobry star” kwot nastgpuje zgodnie z przepisami Kategoria na biezaco Spotecznych Rodzina+
»aobty sta Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie g' .
. i L zadania, rodzaj
szczegdlowych warunkow realizacji . .
- $wiadczenia
rzgdowego programu ,,dobry start
Decyzje administracyjne i pisma oraz klasyfikacja
sktadki na decyzje KRUS i ZUS zawierajace budzetowa
7 ubezpieczenia }vyliczenie kwoty sl‘dadkAi na rok biechx i zadanilowa, na biezaco Wydziat Spraw SWR, WYBUD
spoteczne ptatne z  |i lata przyszte. Wyliczenie kwot nastgpuje kategoria Spotecznych
budzetu panstwa zgodnie z przepisami ustawy o systemie zadania, rodzaj
ubezpieczen spotecznych. $wiadczenia.
Decyzje administracyjne i pisma klasyfikacja
sktadki na zawierajace wyliczenie kwoty sktadki na budzetowa
8 ubezpieczenia rok biezacy i }ata przyﬁzlc. Wyl?czcgic i zadaniiowa, na biezaco Wydzial Spraw SWR. WYBUD
zdrowotne platne z | kwot nastgpuje zgodnie z przepisami kategoria Spotecznych
budzetu panstwa ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej zadania, rodzaj
finansowanych ze $rodkéw publicznych. $wiadczenia.
Decyzje administracyjne zawierajace
wyliczenie kwoty na dodatki mieszkaniowe
i energetyczne na rok biezacy i lata przyszle. | klasyfikacja
dodatki Wyliczenie kwot nastgpuje zgodnie budzetowa i
9 mieszkaniowe i z przepisami ustawy o dodatkach zadaniowa, na biezaco Wydzial Spraw DOCZ,
energetyczne - mieszkaniowych, rozporzadzeniem Rady kategoria “A Spotecznych WYBUD
decyzje Ministréw w sprawie dodatkow zadania, rodzaj
mieszkaniowych, ustawy prawo energetyczne |$wiadczenia.
oraz obwieszczeniem Ministra Gospodarki
w sprawie wysokos$ci dodatku energetycznego
III  |Wydatki majatkowe, w tym:
Inwestycje, Umowy w tym wynagrodzenia bezosobowe klasyfikacja komorki
1 w tym z projektow | (z uwzglednieniem aneksow i korekt) akty budzetowa na biezaco organizacyjne UMK, | GRU
notarialne dot. zaangazowania $rodkow roku instytucje kultury,




biezacego

Faktury z odroczonym terminem

do 3-go dnia kazdego

platnosci, akty notarialne - platnosci miesigca za miesigc WYBUD
dotyczace lat przysztych poprzedni
Zaciagniete zobowiazania z tytulu zaliczek do 3-go dnia kazdego
lub na oplaty sadowe, optaty za wypisy z ksiag miesigca za miesigc WYBUD
wspotfinansowanych | wieczystych i innych opfat. poprzedni
ze $rodkow Whioski w sprawie zwolnienia
Pofélidzchh z€ $rodkéw z umodw oraz dotyczace zwrotow N . do 3-go dnia kazdego samorzadowy zaktad
zrodet. niewykorzystanych §rodkéw w danym roku. ategc_)rla . miesigca za miesiac budzetowy, GRU
zagranicznych zadania, rodzaj . inni beneficienci
. f o . oprzedni inni beneficjenci
niepodlegajacych $wiadczenia P
zwrotowi lub z
tacji poch j |Decyzja wydana w oparciu o obowiazujace .
do ,ach p?c odz_?,cej yzq Wy W p Y Wiz do 3-go dnia kazdego
ze $rodkow Unii przepisy prawa ustalajaca kwote LT S dni WYBUD
E skici ‘ A . o miesigca za miesigc poprzedni
uropejskie;. odszkodowania za przejete nieruchomosci
Dotacje udzielane na podstawie zawartych
umow (z uwzglednieniem aneksow i korekt) na biezgco GRU
klasyfikacja
, , . budzetowa L
. . Przelew $rodkow na postawie . . komorki
majatkowe (udziaty, .. . . . i zadaniowa, .. . .
2 . dyspozycji komorki organizacyjnej . na biezaco organizacyjne WYBUD
akcje) . kategoria
UMK zgodnie z harmonogramem. . . UMK
zadania, rodzaj
$wiadczenia.
IV_Wydatki niewygasajace
klasyfikacja
. . budzetowa . ... .. .. |komorki GRU
Zgodnie z podj¢ta . . niezwlocznie, nie pozniej niz . . -
1 hwata RMK. Zawarte umowy i zadaniowa, 15 stycznia roku nastepnego organizacyjne polecenie
uchwala kategoria zadania, UMK ksiggowania
rodzaj $wiadczenia.
V ZAANGAZOWANIE LAT PRZYSZLYCH
o klasyfikacja - do 10 pazdziernika wg. stanu
Wydatki biezace, budzetowa na dzien 30 wrze$nia, Komérki GRU,
. . . . . . omorki .
1 wydatki Umowy wieloletnie i zadaniowa, - do 10 stycznia roku oreanizacyine UMK polecenie
inwestycyjne kategoria zadania, | nastgpnego wg stanu na dzien € V) ksiggowania

rodzaj $§wiadczenia.

31 grudnia roku poprzedniego




