ZARZADZENIE Nr 275/2018
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 02.02.2018 r.

w sprawie stosowania Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta Krakowa przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa, miejskie jednostki organizacyjne oraz
partnerow i beneficjentow $Srodkow miejskich.

Na podstawie art. 30 i 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875
12232,z 2018 1. poz. 130) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowigzuje si¢ wszystkich kierujacych komorkami organizacyjnymi Urzg¢du
Miasta Krakowa, miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz partnerow i beneficjentow
srodkdw miejskich do stosowania Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta Krakowa |
Manuala, stanowigcego Zatacznik do niniejszego zarzadzenia, w odniesieniu do projektéw
graficznych materiatéw realizowanych z udziatem finansowym Gminy Miejskiej Krakéw, a
takze objetych patronatem Prezydenta Miasta Krakowa, w tym w szczegdlnosci:

1) w drukach firmowych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa oraz

miejskich jednostek organizacyjnych;
2) w materiatach multimedialnych (programy telewizyjne, radiowe, internetowe, spoty 1
filmy promocyjne, prezentacje multimedialne, itp.);
3) w materiatach promocyjnych i identyfikacyjnych (gadzety, systemy wystawiennicze
itp.);
4) w wydawnictwach 1 innych materiatach drukowanych (ulotki, foldery, plakaty, itd.).
2. W przypadku stosowania drukéw firmowych w korespondencji z uzyciem herbu
Miasta Krakowa lub jego wersji uproszczonej, decyzje dotyczaca wyboru projektu podejmuje
Kancelaria Prezydenta.

§ 2. 1. Zobowiagzuje si¢ wszystkich kierujacych komorkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta Krakowa, miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz partnerow i beneficjentow
srodkoéw miejskich do kazdorazowego przesylania do Wydziatu Promocji i Turystyki, poprzez
platforme¢ SKP (zgodnie z zarzadzeniem nr 2321/2017 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
18.09.2017 r. w sprawie wprowadzenia Systemu Koordynacji Promocji oraz powotania
Komitetu Sterujgcego Promocjg Miasta Krakowa) w pliku *jpg lub *.pdf projektu
graficznego kazdego planowanego materiatu, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt. 2-3.

2. Projekty graficzne, okreslone w ust.1 powinny zosta¢ przestane w terminie nie pdzniej
niz 14 dni roboczych przed data produkcji/emisji danego materiatu (np. przekazania
materiatow do druku, emisji w telewizji, radio, internecie itd.).

3. Wydziat Promocji 1 Turystyki w terminie 4 dni roboczych od otrzymania projektu,
przekazuje droga elektroniczng informacj¢ o zaakceptowaniu strony graficznej projektu lub
konieczno$ci wprowadzenia zmian.

4. Zobowiazuje si¢ wszystkich kierujgcych komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta
Krakowa, miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz partneréw i beneficjentow srodkow
miejskich do wprowadzania w materiatach, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu
uwag zgloszonych przez Wydziat Promocji 1 Turystyki w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych od daty ich zgloszenia.



5. Poprawione projekty materiatdéw, zgodnie z zapisami ust. 4, powinny zosta¢ przestane
do ponownej weryfikacji przez Wydziat Promocji 1 Turystyki pod katem zgodnosci z
Systemem Identyfikacji Wizualnej Miasta Krakowa | Manualem. Czynno$ci te nalezy
powtarza¢ do momentu uzyskania catkowitej akceptacji danego projektu.

6. Zastosowanie elementow graficznych (narzedzi) Systemu Identyfikacji Wizualnej
Miasta Krakowa | Manuala w projekcie graficznym zaakceptowanym przez Wydziat
Promocji i1 Turystyki, jest obowiazujace dla wszystkich no$nikéw/formatow/pdl eksploatacji
wykorzystywanych w danym projekcie/przedsiewzigciu promocyjnym.

7. W przypadku koniecznosci opracowania dodatkowych elementow graficznych Systemu
Identyfikacji Wizualnej Miasta Krakowa | Manuala zostang one przygotowane, po uprzednim
zgloszeniu wniosku w tej sprawie na adres e-mail: druki@um.krakow.pl oraz po pozytywnym
rozpatrzeniu przez Wydziat Promocji 1 Turystyki.

§ 3. Wprowadza si¢ okres karencji dla materiatéw, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt. 2-4,
ktorych zmiana wymagalaby poniesienia dodatkowych kosztoéw finansowych — do
wyczerpania zapasow, a w przypadku projektow wieloletnich — do konca okresu ich trwania.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 2845/2017 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
25.10.2017 r. w sprawie stosowania Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta Krakowa przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa, miejskie jednostki organizacyjne oraz
partnerow 1 beneficjentow srodkéw miejskich.

§ 5.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Promocji 1 Turystyki.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



