ZARZADZENIE Nr 2497/2018
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 26.09.2018 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegolowego
zakresu dzialania Wydzialu Ksztaltowania Srodowiska

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994,
1000, 1349 i 1432), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 995, 1000, 1349 i 1432), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wydzialem Ksztaltowania Srodowiska, zwanym dalej Wydziatem kieruje
Dyrektor (WS — N), przy pomocy Zastgpcy (WS —ZS).

2. W Wydziale funkcjonuje Geolog Powiatowy (WS-GP) podlegajacy bezposrednio
Prezydentowi Miasta Krakowa.

§ 2. W sklad Wydziatu Ksztattowania Srodowiska wchodza nastgpujace wewnetrzne
komorki organizacyjne:

1) Referat Organizacyjno-Prawny i Edukacji Ekologiczne;j WS -01

- w Referacie funkcjonuje Stanowisko ds. Edukacji Ekologiczne;j WS -03

2) Referat Planowania i Realizacji Budzetu WS -02

3) Referat Ocen Srodowiskowych WS - 04

4) Referat Ochrony Zieleni WS - 05

5) Referat Ochrony Powierzchni Ziemi 1 Geologii WS - 06

6) Referat Przyrody, Rolnictwa, Le$nictwa 1 Zwierzat WS -07
7) Referat Ochrony Wod, Klimatu Akustycznego 1 Ochrony Przed Polami

Elektromagnetycznymi WS - 08

8) Referat Kontroli 1 Opinii w Zakresie Zieleni WS -09

§ 3. 1. Dyrektorowi Wydziatu podlegaja bezposrednio:

1) Zastgpca Dyrektora WS -ZS

2) Referat Organizacyjno-Prawny 1 Edukacji Ekologicznej WS -01

- w Referacie funkcjonuje Stanowisko ds. Edukacji Ekologiczne;j WS - 03

3) Referat Planowania i Realizacji Budzetu WS -02

4) Referat Ocen Srodowiskowych WS - 04

5) Referat Ochrony Zieleni WS —-05

2. Zastgpcy Dyrektora Wydziatu (WS-ZS) podlegaja:

1) Referat Ochrony Powierzchni Ziemi 1 Geologii WS - 06

2) Referat Przyrody, Rolnictwa, Le$nictwa 1 Zwierzat WS -07
3) Referat Ochrony Wod, Klimatu Akustycznego 1 Ochrony Przed Polami

Elektromagnetycznymi WS - 08

4) Referat Kontroli 1 Opinii w Zakresie Zieleni WS —-09

3. Geologowi Powiatowemu (WS-GP), podlega Referat WS-06, w zakresie wykonywania
zadan administracji geologiczne;.

§ 4. Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjno-Prawnego i Edukacji Ekologicznej
(WS —01) naleza nastgpujace sprawy:
1) organizacja i koordynacja pracy Wydziatu poprzez:



a) opracowywanie projektow wewnetrznych uregulowan odnoszacych si¢ do zakresu
dziatania Wydziatu,

b) prowadzenie ewidencji i nadzoru nad terminowoscia realizacji uchwat: Rady Miasta,
Rad 1 Zarzadow Dzielnic oraz wnioskow 1 opinii Komisji Rady, zarzadzen, decyzji,
polecen stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa, a takze Dyrektora Magistratu,
zglaszanych skarg 1 wnioskow,

c) prowadzenie ewidencji 1 nadzoru nad poprawno$cia 1 terminowos$cig
przygotowywania projektow odpowiedzi na: interpelacje, wnioski radnych,
interwencje postoéw RP i senatorow RP, korespondencje od Przewodniczacego Rady
Miasta a takze nadzor nad terminowoscig realizacji wynikajacych z nich zobowigzan,

d) prowadzenie ewidencji kart ustug/procedur zewnetrznych 1 instrukcji
postepowania/procedur wewnetrznych okreslajagcych tryb  zalatwiania spraw
nalezacych do kompetencji Wydziahu,

e) powiadamianie wilasciwych merytorycznie referatow o ukazaniu si¢ przepiséw
dotyczacych ich zakresOw dziatania,

f) sporzadzanie zbiorczych informacji 1 zestawien, koordynacja przygotowania
odpowiedzi na polecenia, pisma okdlne itp.,

g) organizacj¢ 1 zapewnienie prawidlowego obiegu informacji wewngtrznej,
w tym wla$ciwego obiegu poczty otrzymywanej i wysytanej przez Wydziat;

2) prowadzenie spraw osobowych pracownikow Wydziatu (listy obecno$ci, wyjsé
stuzbowych, plany urlopéw wypoczynkowych, etatyzacja, zakresy czynnos$ci, karty badan
lekarskich, sporzadzania zestawien godzin nadliczbowych);

3) wspolpraca z Wydzialem Organizacji i Nadzoru w zakresie: wynagrodzef, nagrod
kwartalnych, dodatkdéw specjalnych, spraw socjalnych, szkolen pracownikéw, delegacji
stuzbowych, naboru na wolne stanowiska urzednicze;

4) prowadzenie ewidencji majatku trwatego, gospodarowanie sktadnikami majatkowymi
powierzonymi Wydzialowi, w tym monitorowanie stanu ewidencji sktadnikow
majatkowych oraz wykonywanie innych zadan wynikajacych z instrukcji gospodarowania
sktadnikami majatkowymi;

5) sporzadzanie zaméwien na materialy biurowe, wyposazenie biurowe, materiaty
eksploatacyjne do drukarek komputerowych 1 kserokopiarek oraz bilety komunikacji
miejskiej oraz ich rozdysponowanie dla potrzeb Wydziatu;

6) wnioskowanie o zaopatrzenie w stosowng odziez ochronng stanowisk pracy
zakwalifikowanych do jej przydzialu; prowadzenie kart ewidencyjnych wyposazenia
1 wnioskowanie o wyptate ekwiwalentu,

7) prowadzenie i aktualizacja kart uzytkownikéw urzadzen informatycznych i osobistego
wyposazenia;

8) prowadzenie ewidencji pieczgci urzedowych, w tym skladanie zapotrzebowania na
pieczgcie, przekazywanie ich pracownikom oraz prowadzenie ewidencji kasacji pieczgci
urzedowych;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy w Wydziale;

10) prowadzenie obstugi sekretarsko-kancelaryjno-biurowej;

11) opracowywanie projektow upowaznien, pelnomocnictw Prezydenta Miasta Krakowa we
wspolpracy z wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi Wydziatu, ich ewidencja
1 aktualizacja;

12) wspoOlpraca z  wewnetrznymi  komoérkami  organizacyjnymi = Wydziatu  przy
przygotowywaniu projektow uchwat, zarzadzen itp.;

13) biezaca pomoc prawna, w szczegdlnosSci konsultowanie spraw z zakresu zadan
realizowanych przez Wydzial, procedury administracyjnej i stosunkoéw cywilno—
prawnych;



14) konsultowanie projektow decyzji 1 postanowien pod wzglgdem formalno-prawnym,
opracowywanie rozstrzygnie¢ w kwestiach szczegdlnie skomplikowanych prawnie;

15) koordynacja spraw w zakresie mozliwosci udostgpniania informacji publiczne;,
informacji o srodowisku 1 ich publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

16) koordynacja spraw w zakresie udostepniania informacji publicznej,informacji o
srodowisku 1 ich publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

17) wspotpraca w zakresie zajecia stanowiska co do konieczno$ci wylaczenia jawnosci
z podaniem podstawy prawnej 1 nazwy podmiotu, na rzecz ktérego dokonano wytaczenia
jawnosci;

18) koordynacja wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi; zamieszczanie w Biuletynie
Informacji Publicznej informacji zwigzanych z ich dziatalnoscia;

19) koordynacja realizacji dziatan zwigzanych z Systemem Zarzadzania Jakos$cig
1 Polityka Bezpieczenstwa Informacji; wspolpraca z Administratorem Bezpieczenstwa
Informacji Urzgdu Miasta w zakresie przetwarzania danych oraz obsluga aplikacji
informatycznej System Ewidencjonowania Zbioréw, Administrowania i Monitorowania
SEZAM,;

20) koordynacja publikacji na stronach Miejskiej Platformy Internetowej Magiczny Krakow
w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat oraz udzielanie odpowiedzi
w Internetowym Dzienniku Zapytan;

21) koordynacja dziatah w ramach tworzenia programow ochrony §rodowiska;

22)koordynacja dzialan w ramach sporzadzania co dwa lata raportow z wykonania
programow ochrony srodowiska;

23) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o $srodowisku 1 jego ochronie we wspotpracy z wiasciwymi merytorycznie
referatami,

24) prowadzenie Biblioteki Wydziatu;

§ 5. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Edukacji Ekologicznej (WS-03) naleza
nastepujace sprawy:

1) wypracowanie strategii dziatan na rzecz edukacji zwigzanej z ochrong srodowiska;

2) popularyzacja dziatan proekologicznych przy wykorzystaniu technik multimedialnych,
prezentacji  komputerowych oraz publikacji o charakterze edukacyjnym z zakresu
ochrony 1 ksztaltowania srodowiska;

3) przygotowywanie 1 opracowywanie materiatbw 1 publikacji dotyczacych ochrony
1 ksztaltowania §rodowiska we wspotpracy z merytorycznymi referatami;

4) prowadzenie ewidencji, wydawanie 1 dystrybucja publikacji oraz materialow
o charakterze edukacyjnym z zakresu dziatalnosci Wydziatu;

5) prezentacja zadan edukacyjnych Wydzialu poprzez organizacj¢ 1 udzial
w konferencjach, seminariach, spotkaniach tematycznych 1 targach, w kraju
1 zagranicg;

6) wspolpraca z placowkami kulturalno-o§wiatowymi oraz organizacjami pozarzadowymi
w zakresie dziatalnosci edukacyjnej Wydziatu;

7) tworzenie i biezaca aktualizacja stron internetowych dotyczacych dziatan ekologicznych;

8) organizacja imprez proekologicznych, w tym o charakterze plenerowym (m.in.: Dni
Ziemi, pikniki/eventy ekologiczne i inne) zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu,
przy zaangazowaniu miejskich jednostek organizacyjnych, spétek miejskich, placowek
kulturalno-o$wiatowych oraz organizacji pozarzadowych;

9) organizacja i prowadzenie warsztatow dla nauczycieli oraz lekcji edukacyjnych na
sktadowisku odpadoéw komunalnych Barycz;



10) przygotowywanie  materiatbw  przetargowych, umoéw, zleceh oraz udziat
w komisjach przetargowych z zakresu prowadzonych postepowan o udzielenie zamowien
publicznych z zakresu dzialania Stanowiska;

11) organizacja przedsiewzig¢ edukacyjno-ekologicznych w placéwkach o§wiatowych;

12) zbidr i archiwizacja publikacji dotyczacych kampanii informacyjnych prowadzonych
na rzecz ekologii;

13) wspolpraca z Biurem Prasowym oraz innymi komoérkami organizacyjnymi UMK -
wlasciwymi w sprawach promocji 1 marketingu oraz miejskimi jednostkami
organizacyjnymi i spotkami miejskimi, w zakresie zapewnienia materiatdéw dotyczacych
dzialan Gminy Miejskiej Krakow na rzecz ekologii.

§ 6. Do zakresu dzialania Referatu Planowania i Realizacji Budzetu (WS — 02) nalezg

nastgpujace sprawy:

1) prognozowanie i analiza warunkow ekonomicznych dla realizacji zadan Wydziatu;

2) przygotowywanie projektu budzetu, projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej, planu
finansowego zadan biezacych Wydziatu Ksztaltowania Srodowiska oraz koordynacja prac
referatow branzowych w tym zakresie;

3) monitorowanie dysponowania §rodkami finansowymi Wydzialu okre§lonymi w budzecie
zadan biezacych oraz proponowanie zmian budzetowych przy wspotpracy w tym zakresie
z pozostatymi referatami i stanowiskami;

4) opracowywanie ptynnosci finansowej wydatkow budzetowych w aplikacji PF-PRO;

5) sporzadzanie harmonogramu realizacji wydatkow 1 dochodow wraz z jego zmianami;

6) realizacja w zakresie finansowym zadan zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow
zewnetrznych;

7) opracowywanie okresowych i rocznych sprawozdan z realizowanych zadan budzetowych
Wydziatu;

8) wspoldziatanie z innymi wydzialami w zakresie realizacji zadan 1 przedsigwzigl
okreslonych w budzecie Gminy Miejskiej Krakow i Wieloletniej Prognozie Finansowej;

9) okreslanie zapisow finansowych w umowach przedstawianych do rejestracji
w Generalnym Rejestrze Umow i Zlecen;

10) potwierdzanie finansowe zaangazowanych §rodkow;

11) wprowadzanie danych z umowy do podsystemu GRU (Generalnego Rejestru Umow);

12) prowadzenie rozliczen finansowych zadan;

13) wprowadzanie danych z dokumentow finansowych do podsystemu WYBUD;

14) prowadzenie wewngetrznej ewidencji zaangazowania i wydatkow;

15) monitorowanie i weryfikowanie dokonywanych zwrotdw dotacji oraz przygotowywanie
zestawien rozliczonych dotacji;

16) prowadzenie wydziatlowego rejestru umow zawieranych na podstawie Prawa zaméwien
publicznych;

17) koordynacja prac pozostatych referatow i stanowisk w zakresie organizacji procedur
przetargowych i wspolpraca w trakcie ich przebiegu;

18) realizacja zadan zgodnie z uregulowaniami prawnymi dotyczacymi pomocy publicznej;

19) przygotowywanie analiz, opinii, projektow zarzadzen i uchwatl oraz innych materialow,
w ujeciu ekonomicznym, w zakresie dzialania Wydziatu;

20) planowanie wptywow 1 wydatkow zwigzanych ze §rodkami z optat i kar za korzystanie
ze srodowiska; zarzadzanie srodkami poprzez:

a) przygotowanie prognozy dochodéw gminy i powiatu z tytutu wptywoéw z optat i1 kar
zwigzanych z korzystaniem ze srodowiska,

b) przygotowywanie projektow wydatkdw na realizacj¢ zadan wlasnych okreslonych
ustawg Prawo ochrony §rodowiska,



c) monitorowanie dysponowania dochodami z tytulu wpltywoéw, o ktérych mowa
w pkt.13 lit. ,,a”,
d) opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan, o ktorych mowa w pkt.13 lit. ,,b”;

21) sporzadzanie rocznych sprawozdan z gospodarowania dochodami budzetu gminy
1 powiatu pochodzacymi z oplat 1 kar srodowiskowych przeznaczonymi na finansowanie
ochrony srodowiska i gospodarki wodnej — 0$-4g 1 0$-4p;

22) obliczanie nadwyzki dochodéw budzetu gminy i powiatu pochodzacych z oplat i kar
srodowiskowych za dany rok, podlegajacej przekazaniu na rzecz wojewodzkiego
funduszu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej w roku nastgpnym;

23) koordynacja dzialan zwigzanych z przygotowaniem zatgcznika do wniosku o uzyskanie
zaswiadczenia z Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Matopolskiego o niezaleganiu
przez Gmin¢ Miejska Krakow z optatami za korzystanie ze sSrodowiska;

24) wprowadzanie danych zwigzanych z oplata za usunigcie drzew i krzewdéw oraz kar
z tytutu wycinki drzew bez zezwolenia do podsystemu WPBUD;

25)koordynowanie zadan zglaszanych w ramach Budzetu Obywatelskiego do Wydziatu
Ksztattowania Srodowiska oraz przekazywanie opinii Wydziatu do jednostek wskazanych
do realizacji zadan BO;

26) koordynowanie zadan zwigzanych z organizacjami pozarzagdowymi NGO (non-
government organization);

27)udostgpnianie zainteresowanym informacji o Srodowisku 1 jego ochronie z zakresu
dziatania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udostepnienia informacji,
w sprawie odmowy badz wyrazajacej zgode na wytaczenie informacji z udostepnienia;

28) wypeianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych publicznie
dostgpnym wykazem.

§ 7. Do zakresu dziatania Referatu Ocen Srodowiskowych (WS — 04) naleza nastepujace

sprawy:

1) przygotowywanie projektow uchwal w sprawie tworzenia obszaréw ograniczonego
uzytkowania dla przedsigwzig¢ innych niz mogace zawsze znaczaco oddzialywac na
srodowisko;

2) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw o ochronie srodowiska;

3) przeprowadzanie oceny oddziatywania na §rodowisko planowanych przedsiewziec;

4) dokonywanie uzgodnien 1 uzyskiwanie opinii poprzedzajacych wydanie decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach;

5) wydawanie postanowien dotyczacych oceny oddzialywania przedsigwzigcia na
srodowisko;

6) wydawanie decyzji:

a) srodowiskowych uwarunkowaniach,

b) o przeniesieniu decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach na rzecz innego
podmiotu,

¢) o odmowie zgody na realizacje¢ przedsigwzigcia,

d) o zmianie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach;

7) wydawanie postanowien dotyczacych stanowiska, ze realizacja planowanego
przedsiewzigcia przebiega etapowo oraz ze aktualne s3 warunki realizacji
przedsigwziecia;

8) wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udostepnienia informacji o $rodowisku,
w sprawie odmowy badz wyrazenia zgody na wylaczenie informacji
z udostepnienia we wspoOlpracy z wlasciwymi merytorycznie referatami;

9) wypetnianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych
publicznie dostepnym wykazem,;



10) udostgpnianie zainteresowanym informacji o Srodowisku z zakresu dziatania referatu;
11) udzial w opiniowaniu przedsigwzi¢e¢ w toku prowadzonych przez pozostate wydziaty
Urzedu Miasta Krakowa postgpowan.

§ 8. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Zieleni (WS — 05) naleza sprawy

dotyczace:

1) wydawania decyzji:

a) zezwalajacych na usunigcie drzew lub krzewdw bez naliczania i1 z naliczeniem optfat,

b) nie zezwalajacych na usunigcie drzew i krzewow

¢) o rozlozeniu na raty lub przesunigciu terminu platnos$ci optaty za usunigcie drzew,

d) zezwalajacych na usunig¢cie drzew lub krzewdw na obszarach objegtych ochrong
krajobrazowa w granicach rezerwatu przyrody po uzgodnieniu z Regionalnym
Dyrektorem Ochrony Srodowiska,

e) zezwalajgcych na usuniecie drzew lub krzewow utrudniajgcych widocznos¢ sygnatow
1 pociggow lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujacych zaspy $niezne —
z obszardw poza terenami kolei oraz ustalenie odszkodowania,

f) o sprzeciwie w sprawach usuwania drzew przez osoby fizyczne,

g) oustaleniu odszkodowania za usunigte drzewa lub krzewy zagrazajace
funkcjonowaniu urzadzen, o ktérych mowa w art. 49 § 1 Kodeksu cywilnego
woparciu o przepisy ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami dotyczace odszkodowania za wywtlaszczenie nieruchomosci;

2) przyjmowania zgloszen zamiaru usuwania drzew przez osoby fizyczne na cele
niezwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej;

3) wydawania zaswiadczen o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu;

4) wydawania decyzji nakladajacych obowiazek uiszczenia optaty za usuniete drzewa, jezeli
w ciggu 5 lat od dokonania ogledzin, przeprowadzonych w ramach postgpowania
dotyczacego zgloszenia zamiaru usunigcia drzewa, wystapiono o wydanie decyzji
pozwolenie na budowe na podstawie prawa budowlanego, a budowa ta ma zwigzek
z prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej 1 bedzie realizowana na czg$ci
nieruchomosci, na ktorej rosto usuniete drzewo;

5) prowadzenia kontroli przestrzegania 1 stosowania przepisow ochrony S$rodowiska;
rozpatrywanie interwencji mieszkancows;

6) wydawania opinii dla okre$lenia granic miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, do uwarunkowan odnosnie zagospodarowania obszaru objetego planem,
do projektow planéow oraz do studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania
przestrzennego;

7) wydawania opinii czastkowych w zakresie ochrony zieleni do postepowan
w sprawie ocen oddziatywania na $rodowisko, oraz opinii do decyzji zezwalajacej na
realizacj¢ inwestycji drogowe;j;

8) wypekiania kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach obj¢tych publicznie
dostepnym wykazem;

9) udostepniania zainteresowanym informacji o $rodowisku i jego ochronie z zakresu
dzialania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udostepnienia informacji,
w sprawie odmowy badz wyrazajacej zgod¢ na wylaczenie informacji
z udostepnienia;

10) udzialu w pracach Zespotu Koordynujacego Usytuowanie Projektowanych Sieci
Uzbrojenia Terenu w ramach wspolpracy z Wydzialem Geodezji zgodnie ze stosownym
zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa;

11) opracowanie i nadzér nad wdrozeniem kierunkow rozwoju i zarzadzania terenami zieleni
w Krakowie.



12) obstuga kancelaryjno-biurowa i udzial w posiedzeniach Zespotu Zadaniowego ds.
Ochrony Zieleni.

§ 9. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Powierzchni Ziemi i Geologii (WS — 06)
nalezg sprawy dotyczace:

1) podejmowania dzialan stuzacych ochronie powierzchni ziemi, w tym:

a)

b)

2)

wydawanie decyz;ji:

— nakladajacej na podmiot korzystajacy ze $rodowiska, ktory negatywnie
oddziatywuje na srodowisko obowigzek ograniczenia negatywnego oddzialywania
na §rodowisko, przywrocenia srodowiska do stanu wlasciwego lub uiszczenia na
rzecz budzetu gminy kwoty pieni¢znej odpowiadajacej wysokosci szkod
wyniklych z naruszenia stanu srodowiska,

— nakazujacej osobom fizycznym, ktérych dzialalno$¢ negatywnie oddziatywuje
na S$rodowisko, wykonanie czynnosci zmierzajacych do ograniczenia
negatywnego oddziatywania na $rodowisko, przywrocenia $rodowiska do stanu
wlasciwego lub uiszczenia na rzecz budzetu gminy kwoty pieni¢znej
odpowiadajacej wysokosci szkod wyniktych z naruszenia stanu srodowiska,

— zobowiazujacej do wykonania przegladu ekologicznego,

prowadzenie obserwacji terendw zagrozonych ruchami mas ziemi oraz terenow,
na ktorych wystgpuja te ruchy, a takze rejestru zawierajacego informacje o tych
terenach,

prowadzenie wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi,

ochrona powierzchni ziemi 1 przywracanie jej standardow poprzez nakazanie usuni¢cia
odpadéow z miejsc nieprzeznaczonych do ich skladowania lub magazynowania;
prowadzenie egzekucji wydanych nakazow,

wydawanie decyz;ji:

— pozwolen na wytwarzanie odpadow niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne
w zwigzku z eksploatacjg instalacji; cofanie, ograniczanie lub wygaszanie
pozwolen,

— zezwolen na przetwarzanie odpadow za wyjatkiem przedsiewzie¢ mogacych
zawsze znaczgco oddziatywac na §rodowisko,

— zezwolen na zbieranie odpaddéw niebezpiecznych 1 innych niz niebezpieczne,
— zezwolen na transport odpadow niebezpiecznych 1 innych niz niebezpieczne,

— o cofnigciu zezwolenia na zbieranie odpadoéw lub zezwolenia na przetwarzanie
odpadéw  lub

— decyzji o odmowie wydania pozwolenia, zezwolenia,

wydawanie opinii w sprawach gospodarowania odpadami niebezpiecznymi
1 innymi niz niebezpieczne,

prowadzenie rejestru prowadzacych transport odpadéw zwolnionych z obowigzku
uzyskania zezwolenia na transport odpadoéw; okresowe przekazywanie wymienionego
rejestru Marszatkowi Wojewodztwa i wydawanie decyzji o skresleniu z ww. rejestru,



2)

h)

i)

)

k)

D

wspotpraca z Marszatkiem Wojewodztwa Malopolskiego w zakresie wojewodzkiej
bazy danych dotyczacej wytwarzania 1 gospodarowania odpadami,

przekazywanie informacji na wniosek Gléwnego Inspektora Ochrony Srodowiska
dotyczacej zgodno$ci dzialalnosci prowadzonej przez odbiorce odpadow
z przepisami ochrony srodowiska,

przyjmowanie informacji od osob fizycznych niebedacych przedsigbiorcami o rodzaju,
ilo$ci 1 miejscach wystgpowania substancji stwarzajacych szczegoélne zagrozenie dla
srodowiska — takich jak azbest — oraz okresowe przedkladanie informacji w ww.
zakresie Marszatkowi Wojewodztwa,

prowadzenie dzialan zwigzanych 2z inwentaryzacja uzytkowych wyrobow
azbestowych; realizacja programu usuwania wyrobow azbestowych z terenu Krakowa,

wyrazanie opinii na wniosek Regionalnego Dyrektora Ochrony §rodowiska w zakresie
warunkéw przeprowadzenia dzialan naprawczych na gruntach wykorzystywanych na
cele rolnicze,

opiniowanie projektow planow miejscowych w zakresie terendw zagrozonych
osuwaniem si¢ mas ziemnych,

uzgadnianie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
1 decyzji o warunkach zabudowy, w zakresie terenow zagrozonych osuwaniem si¢ mas
ziemnych;

wykonywania zadan z zakresu administracji geologicznej na podstawie przepisow Prawa
geologicznego 1 gorniczego nalezacych do kompetencji starosty, a w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

g)

wydawanie decyzji zatwierdzajacej na czas oznaczony projekt robot geologicznych,
ktérych wykonanie nie wymaga koncesji lub o odmowie zatwierdzenia projektu robot
geologicznych,

przyjmowanie zgloszenia o zamiarze przystapienia do wykonywania robot
geologicznych, kontroli 1 nadzoru nad dziatalnoscig regulowang ustawg, w tym
w zakresie projektowania prac geologicznych oraz sporzadzania dokumentacji
geologicznych,

przyjmowanie zgtoszenia projektu robdt geologicznych, jezeli roboty obejmuja: -
wylacznie wiercenia w celu wykorzystania ciepta Ziemi albo wykonanie wkopow
oraz otworé6w wiertniczych na obszarach gorniczych utworzonych w celu
wykonywania dzialalnosci metoda otworow wiertniczych lub wydanie decyzji
o sprzeciwie do ww. projektu robdt geologicznych,

wydawanie decyzji o zatwierdzeniu dokumentacji geologicznej oraz jej zmian
w formie dodatku lub decyzji o odmowie zatwierdzenia dokumentacji geologicznej
lub jej zmiany,

prowadzenie  postgpowan  administracyjnych ~w  sprawach  rekultywacji
1 zagospodarowania terenow po dziatalno$ci gorniczej,

opiniowanie projektow miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego
w zakresie udokumentowanych zt6z kopalin i wod podziemnych,

uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
i decyzji o warunkach zabudowy, w zakresie udokumentowanych z16z kopalin 1 wod
podziemnych,



3)

4)

5)

h) sprawowanie kontroli i nadzoru nad dzialalno$ciag regulowang ustawa, w tym
w zakresie projektowania prac geologicznych oraz sporzadzania dokumentacji
geologicznych,

1) prowadzenie archiwum geologicznego,

J) udostepnianie informacji geologicznej na zasadach okreslonych w ustawie Prawo
geologiczne 1 gornicze,

k) podejmowanie innych rozstrzygnig¢ i czynno$ci niezbednych do przestrzegania
1 stosowania ustawy Prawo geologiczne 1 gornicze;

podejmowania dziatanh dla ochrony z16z kopalin polegajacej na racjonalnym
gospodarowaniu ich zasobami oraz kompleksowym wykorzystaniu poprzez eksploatacje
w sposob gospodarczo uzasadniony;

opiniowania zagadnieh zwigzanych z zagospodarowaniem przestrzennym 1z realizacjg
inwestycji:

a) rozwigzan przyjetych w studium uwarunkowan 1 zagospodarowania przestrzennego,
b) projektow plandéw miejscowych,

¢) decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego i1 decyzji o warunkach
zabudowy;

podejmowania innych dziatan, w tym:

a) koordynacja dzialan zwigzanych z ruchami masowymi ziemi, w tym koordynacja
dziatan zwigzanych z odszkodowaniami albo wykupem nieruchomosci, wynikajacych
z podjetych przez Rade Miasta Krakowa uchwat o wyznaczeniu obszaréw, na ktérych
obowigzuje zakaz budowy nowych budynkéw, odbudowy oraz rozbudowy,
przebudowy 1 nadbudowy istniejacych budynkdow,

b) prowadzenie kontroli przestrzegania i1 stosowania przepisOw ochrony Srodowiska,
w tym warunkow wydanych decyzji; rozpatrywanie interwencji mieszkancow,

c) wypehianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych
publicznie dostepnym wykazem,

d) udostepnianie zainteresowanym informacji o §rodowisku i jego ochronie z zakresu
dziatania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udost¢pnienia
informacji, w sprawie odmowy badz wyrazenia zgody na wylaczenie informacji
z udostegpnienia,

e) wydawanie opinii czgstkowych w postgpowaniach w sprawie ocen oddziatywania na
srodowisko,

f) wyrazanie opinii w sprawach: zatwierdzenia projektu robot geologicznych, udzielenia
koncesji na: wydobywanie kopalin ze zl6z; podziemne, bezzbiornikowe
magazynowanie substancji albo podziemne sktadowanie odpadow; poszukiwanie lub
rozpoznawanie ztoza kopaliny; zatwierdzenia planu ruchu likwidowanego zaktadu
gbrniczego; zakresu i sposobu wykonania obowigzkéw dot. ochrony srodowiska oraz
obowigzkow zwigzanych z likwidacja zaktadu gorniczego na etapie postepowania
o wygasniecie lub cofnigcie koncesji, prowadzonego przez organ koncesyjny;
zatwierdzania planu ruchu zakladu gorniczego lub jego zmiany; likwidacji funduszu
likwidacji zaktadu goérniczego,



g)
h)

§

(WS —

wydawanie innych opinii dot. ochrony $rodowiska lub geologii,

udziat w postepowaniach administracyjnych o wydanie pozwolenia zintegrowanego
w zakresie ochrony powierzchni ziemi oraz udzial w okresowej analizie wydanych
pozwolen.

10. Do zakresu dzialania Referatu Przyrody, Rolnictwa, LeSnictwa i Zwierzat
07) naleza sprawy:

1) ksztaltowania systemu przyrodniczego miasta, w tym:

a)

b)
c)

sprawowanie nadzoru nad pomnikami przyrody, uzytkami ekologicznymi, zespotami
przyrodniczo-krajobrazowymi, stanowiskami dokumentacyjnymi,

wyznaczanie obiektow i obszaréw do ochrony,

wspoldzialanie z Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska w sprawach
racjonalnego uzytkowania zasobow przyrody;

2) weryfikacji obiektow 1 obszarow cennych przyrodniczo:

a)
b)

c)

rozpatrywania wnioskOw o ustanowienie stanowisk dokumentacyjnych, uzytkow
ekologicznych, zespolow przyrodniczo-krajobrazowych i pomnikow przyrody,
przygotowywania projektow uchwat Rady Miasta Krakowa w sprawie ustanawiania
stanowisk dokumentacyjnych, uzytkow ekologicznych, zespotow przyrodniczo -
krajobrazowych i pomnikow przyrody,

przygotowywania projektow Rady Miasta Krakowa w sprawach opinii lub uzgodnien
dotyczacych form ochrony przyrody: parku narodowego, rezerwatu przyrody, parku
krajobrazowego, obszarow chronionego krajobrazu oraz obszaré6w Natura 2000;

3) podejmowania dziatan w celu ratowania zagrozonych wyginigciem gatunkow roslin
zwierzat 1 grzybow objetych ochrong gatunkowa

4) zachowania i ochrony zasobow lesnych w powiazaniu z innymi elementami $rodowiska
poprzez nadzorowanie realizacji zobowigzan umownych wynikajacych z umowy
zawartej pomigedzy Gming Miejska Krakow a Fundacja Miejski Park 1 Ogrod
Zoologiczny w Krakowie w zakresie Lasu Wolskiego;

5) ochrony zasobow §rodowiska w zakresie ochrony i opieki nad zwierzg¢tami poprzez:

a)
b)

2)
h)

wydawanie decyzji o czasowym odebraniu wilascicielowi lub opiekunowi zwierzgcia,
traktowanego w sposob okre§lony w art. 6 ust. 2 ustawy o ochronie zwierzat,
nadzor nad realizacja umowy na prowadzenie schroniska dla bezdomnych zwierzat
oraz wspoélprace ze stowarzyszeniami zajmujacymi si¢ opieka nad zwierzetami,
realizacj¢ programu zapobiegajacego bezdomnosci zwierzat,
wydawanie zezwolen — decyzji na prowadzenie przez przedsigbiorcow
(z wylaczeniem gminnych jednostek organizacyjnych) dziatalno$ci w zakresie:

— ochrony przed bezdomnymi zwierz¢tami,

— prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat,
wydawanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywna,
prowadzenie rejestru zwierzat nalezacych do gatunkow podlegajacych ograniczeniom
przewozowym na podstawie przepisow Unii Europejskiej, zaliczanych do ptazow,
gadow, ptakow lub ssakow,
prowadzenie rejestru zywych zwierzat gatunkéw niebezpiecznych dla zycia i zdrowia
ludzi,
wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru zwierzat,
przyjmowanie zawiadomien od posiadaczy zwierzat o podejrzeniu wystgpienia
choroby zakaznej i niezwloczne informowanie organu Inspekcji Weterynaryjnej
o otrzymaniu zawiadomienia,



6)

7)

8)

j) prowadzenie  nadzoru  merytorycznego nad  utrzymywaniem = zwierzat
w Ogrodzie Zoologicznym w Krakowie w ramach umowy zawarte] pomiedzy
Fundacja Miejski Park 1 Ogrod Zoologiczny w Krakowie a Gming Miejska Krakow,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z zasadami utrzymania zwierzat gospodarskich na
terenach wylaczonych z produkcji rolniczej, w tym takze zakazu ich utrzymywania na
okreslonych obszarach lub w poszczegdlnych nieruchomosciach oraz kontrola
warunkow,

1) sprawdzanie na podstawie umowy o $wiadczeniu ustug dorozkarskich
w Krakowie warunkéw utrzymywania koni zaprzegowych

m) przygotowywanie projektow opinii Rady Miasta Krakowa w sprawach utworzenia
1 prowadzenia oSrodkow rehabilitacji zwierzat,

n) podejmowanie dzialan w celu zapewnienia bytowania dziko zyjacych zwierzat
w aglomeracji miejskiej w sposob zachowujacy réwnowage ekosystemu miasta
1 minimalizacj¢ konfliktow spolecznych,

0) prowadzenie dziatan zwigzanych z gospodarka towiecka, w tym:

- opiniowanie rocznych planow kot towieckich,

- wydawanie zgody na odstgpienie od zakazu chwytania 1 przetrzymywania
zwierzyny,

- wydzierzawianie obwodow towieckich polnych,

- wydawanie decyzji o odtowie 1 odstrzale redukcyjnym zwierzyny,

- przeprowadzanie mediacji w celu polubownego rozstrzygnigcia sporu pomiedzy
posiadaczem gruntu a dzierzawcag lub zarzadca obwodu towieckiego o wysokos¢
wynagrodzenia za szkody w uprawach i ptodach rolnych wyrzadzone przez dziki,
losie, jelenie, daniele i sarny;

ochrony roslin i1 produkcji roslinnej poprzez:

a) nadzor nad uprawami maku i1 konopi — monitoring upraw, wydawanie zezwolen
1 prowadzenie ich rejestru,

b) ochrong roslin uprawnych w zakresie wystepowania 1 usuwania zagrozen
fitosanitarnych;

rolnictwa oraz organizacji produkcji rolnej (upraw ro$lin i hodowli zwierzat), w tym:

a) sprawdzanie obowiazku zawarcia umow ubezpieczenia z tytulu prowadzenia
gospodarstwa rolnego,

b) wspoludziat w organizacji i przeprowadzaniu spisoOw rolnych,

¢) wydawanie za§wiadczen o pracy w gospodarstwie rolnym,

d) wydawanie zaswiadczen o prowadzeniu gospodarstwa rolnego przy nabywaniu akcji
prywatyzowanych przedsigbiorstw panstwowych,

e) wydawanie innych za§wiadczen o prowadzeniu gospodarstwa rolnego,

f) wspotudziat w przeprowadzaniu wyboréw do Izby Rolniczej,

g) poswiadczanie o$wiadczen o osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego w celu
zakupu ziemi rolniczej,

h) udzial w komisjach szacowania strat rolniczych w produkcji roslinnej 1 zwierzecej
w zwigzku z wystapieniem kleski zywiotowej;

pozostale zadania zwigzane z zachowaniem 1 ksztaltowaniem systemu przyrodniczego

miasta:

a) wypehianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych
publicznie dostepnym wykazem,

b) udostepnianie zainteresowanym informacji o $§rodowisku i jego ochronie z zakresu
dzialania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udost¢pnienia
informacji, w sprawie odmowy badz wyrazajacej zgode na wylaczenie informacji
z udostepnienia,



c) wydawanie opinii do decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego oraz decyzji zezwalajacej na realizacje inwestycji drogowej
w zakresie ochrony przyrody,

d) wydawanie opinii dla okre$lenia granic miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, do uwarunkowan odno$nie zagospodarowania obszaru objetego
planem, do projektéw plandéw oraz do studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego,

e) prowadzenie kontroli przestrzegania i1 stosowania przepisow ochrony srodowiska,

f) opiniowanie w zakresie ochrony $rodowiska wnioskow dotyczacych sprzedazy lub
dzierzawy dzialek gminnych oraz zakupu przez Gming dzialek pod katem
przydatnosci pod inwestycje,

g) opiniowanie warunkow rekultywacji 1 zagospodarowania gruntow poprzemystowych,

h) udzielanie odpowiedzi oraz rozpatrywanie interwencji mieszkancow miasta
w zakresie dzialania referatu,

1) kreowanie polityki w zakresie systemu przyrodniczego miasta.

§ 11. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Waéd, Klimatu Akustycznego i Ochrony
Przed Polami Elektromagnetycznymi (WS — 08) nalezg sprawy:

1) ochrony wdd, ksztattowania zasobéw wodnych, poprawy stanu ekosystemow

wodnych 1 od wdd zaleznych, korzystania z wod, w tym:

a) wydawanie decyzji:

— o przejsciu do zasobu nieruchomosci Skarbu Pafistwa gruntow pokrytych
srodladowymi wodami pltyngcymi oraz ich wykreslenie z zasobu,

— o0 przejsciu do zasobu nieruchomosci gruntéw zabudowanych urzadzeniami
wodnymi znajdujacymi si¢ poza linig brzegu oraz urzadzen wodnych lub ich
czgsci  stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa, wobec ktorych prawa
wiascicielski wykonuja podmioty, o ktorych mowa w art. 212 ust.1 ustawy prawo
wodne oraz wykreslenie ich z zasobu

— wyznaczajacej czesci nieruchomosci przylegtej do wod objetych powszechnym
korzystaniem, w sposob umozliwiajacy dostep do wod,

— nakazujacej wlascicielowi gruntu, ktéry spowodowal zmiany stanu wody na
gruncie szkodliwie wplywajagce na grunty sgsiednie, przywrocenie stanu
poprzedniego lub wykonanie urzadzen zapobiegajacych szkodom,

— zatwierdzajacej ugode ustalajacg zmiany stanu wody na gruntach,

— dotyczacych dziatalnosci spotek wodnych,

— oraz przejscie do zasobu nieruchomos$ci gruntéw oraz urzadzen wodnych lub ich
czg$ci oraz ich wykreslenie z zasobu,

— potwierdzajacej wygasniecie trwatego zarzadu wod, gruntow pokrytych wodami
ustanowionych na rzecz regionalnych zarzadéow gospodarki wodnej oraz
marszatkow ~ wojewodztw  lub  jednostek  organizacyjnych  samorzadu
wojewddztwa wykonujacych zadania marszatkow wojewodztw,

b) przygotowywanie projektow uchwal rady gminy: w sprawie powszechnego
korzystania z wod powierzchniowych innych niz publiczne $rodladowe wody
powierzchniowe, stuzace zaspokojeniu wylacznie potrzeb osobistych, gospodarstwa
domowego lub rolnego, w sprawie okreslenia sezonu kapielowego, w sprawie wykazu
kapielisk, w sprawie wyrazenia zgody na utworzenie miejsca okazjonalnie
wykorzystanego do kapieli, w sprawie zasad udzielania dotacji celowej dla spotek
wodnych,



c)

2)
a)

b)

3)

4)

b)

g)

realizacja dziatan zwigzanych z udzielaniem dotacji celowej na zadania inwestycyjne

z zakresu ochrony $rodowiska 1 gospodarki wodnej, obejmujacych wykonanie

systemow deszczowych do retencjonowania i wykorzystania wod deszczowych;

ochrony przed hatasem, w tym:

ograniczanie emisji halasu do $rodowiska oraz podejmowanie dziatan sluzacych

dotrzymaniu lub przywracaniu standardow jakosci srodowiska:

— prowadzenie spraw dotyczacych sporzadzania mapy akustycznej, oceny stanu
akustycznego 1 programow dziatan dostosowujacych poziom hatasu
do dopuszczalnego, w tym sporzadzanie programu ochrony $rodowiska przed
hatasem i nadzor nad jego realizacja,

wydawanie decyzji:

— 0 dopuszczalnym poziomie hatasu,

- nakladajacej na zarzadzajacego droga, linig kolejowa, linig tramwajowa,
lotniskiem lub portem obowigzek prowadzenia pomiarow poziomdéw substancji
lub energii w $rodowisku wprowadzanych w zwigzku z eksploatacja tych
obiektow oraz przedktadania wynikow pomiaréw;

ochrony przed polami elektromagnetycznymi poprzez ograniczanie emisji pol

elektromagnetycznych do $rodowiska oraz podejmowanie dzialan stuzacych

dotrzymaniu lub przywracaniu standardéw jakos$ci srodowiska;

przeciwdziatania zanieczyszczeniom oraz poprawy jakosci srodowiska poprzez:

przyjmowanie zgloszen instalacji mogacych negatywnie oddzialywaé¢ na §rodowisko,

z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia lub wydawanie decyzji wyrazajace]

sprzeciw wobec zamiaru rozpocze¢cia eksploatacji instalacji,

wydawanie decyzji:

— nakladajacej dodatkowe obowigzki na prowadzacego instalacje lub uzytkownika
urzadzen,

— zobowigzujacej prowadzacy instalacje¢ podmiot korzystajacy ze srodowiska do
sporzadzenia i przedtozenia przegladu ekologicznego,

— nakladajacej obowigzek ograniczenia negatywnego oddziatywania na srodowisko,
przywrocenia $rodowiska do stanu wilasciwego lub uiszczenia na rzecz budzetu
gminy kwoty pieni¢znej odpowiadajacej wysokosci szkéd wyniktych z naruszenia
stanu Srodowiska,

— nakazujacej osobom fizycznym eksploatujagcym instalacje w ramach zwyklego
korzystania ze $rodowiska lub eksploatujagcym urzadzenia, wykonanie czynnos$ci
zmierzajacych do ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na $rodowisko
lub decyzji wstrzymujacej uzytkowanie instalacji,

przeprowadzanie kontroli przestrzegania 1 stosowania przepisOw o ochronie

srodowiska,

wydawanie opinii czastkowych w zakresie ochrony wod i klimatu akustycznego do

postgpowan w sprawie ocen oddziatywania na srodowisko,

wydawanie opinii do decyzji o warunkach zabudowy, ustaleniu lokalizacji inwestycji

celu publicznego, zezwalajacej na realizacje inwestycji drogowej oraz miejscowych

planow zagospodarowania przestrzennego w zakresie ochrony wod i klimatu
akustycznego,

wydawanie pozwolen zintegrowanych dla instalacji, ktéorych funkcjonowanie

ze wzgledu na rodzaj iskal¢ prowadzonych w nich dziatalno§ci moze powodowac

znaczne zanieczyszczenie  poszczegdlnych elementow  przyrodniczych —albo
srodowiska jako catosci,

prowadzenie analizy wydanego pozwolenia zintegrowanego,



h) opiniowanie rozwigzan przyjetych w projekcie studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego,

1) rozpatrywanie interwencji mieszkancow miasta,

J) wspotdziatanie z wojewddzkimi stuzbami ochrony srodowiska,

k) wspotdziatanie z Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie,

1) wypehianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych
publicznie dostepnym wykazem,

m) udostepnianie zainteresowanym informacji o srodowisku 1 jego ochronie z zakresu
dziatania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowie udost¢pnienia
informacji, w sprawie odmowy badz wyrazajacej zgode na wylaczenie informacji
z udostepnienia,

n) udostepnianie informacji, ktore moga by¢ wykorzystane przy sporzadzaniu profilu
wody,

o) przekazywanie informacji zawartych w ewidencji kapielisk,

p) prowadzenie 1 aktualizowanie ewidencji kapielisk oraz miejsc okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli,

q) opiniowanie w sprawach dotyczacych powolania/odwotania kierownika nadzoru
wodnego.

§ 12. Do zakresu dziatania Referatu Kontroli i Opinii w Zakresie Zieleni (WS-09)

nalezg sprawy dotyczace:
1) wydawania decyzji:

2)

3)
4)

S)

a) umarzajacych naleznos$¢ z tytutu ustalonej oplaty za przesadzone albo posadzone
w zamian drzewa lub krzewy,

b) o uiszczeniu optaty,

c) o przeliczeniu optaty w sposéb proporcjonalny do liczby drzew lub powierzchni
krzewow, ktore nie zachowaty Zywotnosci,

d) o przeliczeniu optaty, w przypadku niewykonania nasadzen zastepczych, w sposob
proporcjonalny do liczby drzew i1 krzewow, ktére nie zostaly wykonane zgodnie
z zezwoleniem,

e) o wymierzeniu administracyjnej kary pieni¢znej za: zniszczenie drzewa lub krzewu, za
usuwanie drzewa lub krzewu bez wymaganego zezwolenia, za usuwanie drzewa lub
krzewu bez zgody posiadacza nieruchomosci, za uszkodzenie drzewa spowodowane
wykonywaniem prac w obrebie korony drzewa, za usuniecie drzewa pomimo
sprzeciwu organu, za usuni¢cie drzewa bez dokonania zgloszenia,

f) o roztozeniu na raty administracyjnej kary pieni¢znej,

g) w sprawie uiszczenia administracyjnej kary pieni¢znej,

h) o odroczeniu terminu platnosci administracyjnej kary pieni¢znej,

1) o umorzeniu administracyjnej kary pieni¢znej,

j) o obowiazku wykonania nasadzen zastepczych;

prowadzenia kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw ochrony srodowiska, w tym

realizacji warunkow okreslonych w wydanych decyzjach; rozpatrywanie interwencji

mieszkancow, w tym wspolpraca ze Strazg Miejska;

wydawania opinii do decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji inwestycji

celu publicznego w zakresie ochrony §rodowiska;

wypehniania kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych publicznie

dostepnym wykazem;

udostepniania zainteresowanym informacji o $rodowisku i jego ochronie z zakresu

dzialania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udostepnienia informacji,

w sprawie odmowy badz wyrazajacej zgode na wytaczenie informacji z udostgpnienia.



§ 13. Geolog Powiatowy wykonuje w imieniu Prezydenta Miasta zadania z zakresu
administracji geologicznej.

§ 14. Dyrektor Wydzialu parafuje projekty uchwat Rady Miasta Krakowa, zarzadzen,
opinii, pelnomocnictw, upowaznien, polecen stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa oraz
projekty polecen stuzbowych Dyrektora Magistratu.

§ 15. Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Wydziatu s3 odpowiedzialne za:

1) prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowigzujacych zarzadzen, polecen, instrukcji dotyczacych dziatalnosci Wydziatu;

2) opracowywanie projektow odpowiedzi na: interpelacje, wnioski Komisji Rady Miasta
Krakowa, interwencje poselskie i senatorskie oraz wnioski o udostgpnienie informacji
publicznej;

3) przygotowywanie projektow uchwal Rady Miasta Krakowa, zarzadzef Prezydenta;

4) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oraz udzial w komisjach
przetargowych;

5) opracowywanie materiatow informacyjnych i sprawozdawczych;

6) przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:

a) materialow do projektu budzetu,
b) informacji do harmonogramu wydatkow;

9) prawidlowe pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym publikowanie informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej; wspotprace z redakcja Biuletynu Informacji
Publicznej Miasta Krakowa w zakresie publikowania informac;ji;

10) prawidlowe pod wzglegdem formalnym 1 merytorycznym publikowanie informacji
w Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakow;

11) prawidlowe pod wzglegdem formalnym 1 merytorycznym publikowanie informacji
w Serwisie Informacyjnym UMK;

12) dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;

13) przestrzeganie obowiazujacych przepiséw BHP i ppoz.;

14) realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa;

15) przestrzeganie przepisdw ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisow innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych
osobowych;

16) przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzgdu Miasta Krakowa;

17) prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie wskazanych
systemow SI UMK

18) skutki prawne 1 szkody materialne wynikle z tytulu niedopelnienia obowigzkow
stuzbowych;

19) nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprzet oraz powierzony
do eksploatacji sprzet informatyczny;

20) archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

21) biezaca aktualizacje uslug publicznych, w szczegodlnosci w zakresie mozliwo$ci
zalatwienia spraw zwigzanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet
za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP);

22) prawidlowa publikacje, pod wzglgdem formalnym i merytorycznym, ustug publicznych
na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), w Biuletynie
Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz dedykowanych internetowych serwisach
miejskich;



23) wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow.

§ 16. Zalacznik do niniejszego zarzadzenia stanowi graficzny schemat organizacyjny
Wydziatu.

§ 17. Traci moc zarzadzenie Nr 175/2018 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 25 stycznia
2018 r. w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegdtowego

zakresu dziatania Wydziatu Ksztattowania Srodowiska.

§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Ksztattowania
Srodowiska.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 wrzesnia 2018 r.



