ZARZADZENIE Nr 2479/2018
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 25.09.2018 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu Geodezji.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994,
1000, 1349 i 1432) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1.Wydzialem Geodezji, zwanym dalej Wydziatem, kieruje Dyrektor przy pomocy
dwoch Zastepcow.

2. Dyrektor Wydziatu Geodezji petni funkcje Geodety Powiatowego.

3. Geodeta Powiatowy wykonuje w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa zadania
wynikajace z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

4. Geodeta Powiatowy w zakresie zadan wynikajacych z ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne podlega bezposrednio Prezydentowi Miasta Krakowa.

§ 2. 1. Wydziat sktada si¢ z nastepujacych wewnetrznych komorek organizacyjnych:

1) Referat Koordynacyjno-Organizacyjny GD-01
2) Referat Kancelaryjny GD-02
3) Referat ds. Miejskiego Systemu Informacji Przestrzenne;j GD-03
4) Oddziat Komunalizacji GD-04
a) Referat Regulacji Nieruchomos$ci Skarbu Panstwa na rzecz Gminy GD-04-1
b) Referat Dokumentacji Geodezyjno-Prawne;j GD-04-2
c¢) Stanowisko ds. Regulacji Drog Publicznych GD-04-3
5) Referat Podziatoéw i Rozgraniczen Nieruchomosci GD-05
6) Referat Decyzji Aktualizacyjnych EGiB GD-06
7) Referat Renty Planistycznej GD-07
8) Referat EMUIA i Nazewnictwa Ulic GD-08
9) Zastepca Dyrektora Grodzki Osrodek Dokumentacji Geodezyjne;j
1 Kartograficznej 7ZGDO
a) Referat Analiz Danych PZGiK GD-09
b) Referat Udostgpniania Danych z Baz PZGiK GD-10
c) Referat Archiwum PZGiK GD-11
d) Referat Digitalizacji Materiatéw PZGiK GD-12
e) Referat Obstugi Zasobu GD-13

f) Referat Aktualizacji Danych Podmiotowych Bazy EGiB oraz RCiWN  GD-14
g) Referat Werytikacji i Aktualizacji Danych Przedmiotowych Bazy EGiB GD-15

h) Referat Weryfikacji i Aktualizacji Baz PZGiK GD-16
1) Referat Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;j GD-17
j) Stanowisko Koordynatora ds. Aplikacji i Baz PZGiK GD-18
10) Stanowisko ds. Wytaczen Gruntow z Produkcji Rolnej GD-19

2. Dyrektorowi Wydziatu podlegaja bezposrednio:



1) Zastgpca Dyrektora 72GD
2) Zastepca Dyrektora Grodzki Osrodek Dokumentacji Geodezyjne;j

1 Kartograficznej 7ZGDO
3) Referat Koordynacyjno-Organizacyjny

4) Referat Kancelaryjny

5) Referat ds. Miejskiego Systemu Informacji Przestrzenne;

3. Zastepey Dyrektora (ZGD) podlegaja:
1) Oddziat Komunalizacji:
a) Referat Regulacji Nieruchomosci Skarbu Panstwa na rzecz Gminy
b) Referat Dokumentacji Geodezyjno-Prawnej
c¢) Stanowisko ds. Regulacji Drog Publicznych
2) Referat Podzialow i Rozgraniczen Nieruchomosci
3) Referat Decyzji Aktualizacyjnych EGiB
4) Referat Renty Planistycznej
5) Referat EMUIiA i1 Nazewnictwa Ulic
6) Stanowisko ds. Wylaczen Gruntow z Produkcji Rolnej

4. Zastepcy Dyrektora Grodzki Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
(ZGDO) podlegaja:
1) Referat Analiz Danych PZGiK
2) Referat Udostepniania Danych z Baz PZGiK
3) Referat Archiwum PZGiK
4) Referat Digitalizacji Materiatow PZGiK
5) Referat Obstugi Zasobu
6) Referat Aktualizacji Danych Podmiotowych Bazy EGiB oraz RCiWN
7) Referat Weryfikacji 1 Aktualizacji Danych Przedmiotowych Bazy EGiB
8) Referat Weryfikacji i Aktualizacji Baz PZGiK
9) Referat Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;j
10) Stanowisko Koordynatora ds. Aplikacji i Baz PZGiK.

§ 3. Do zakresu dziatania Referatu Koordynacyjno-Organizacyjnego (GD-01)
naleza sprawy:

1. Obstuga kancelaryjno — biurowa.
2. Prowadzenie rejestrow i nadzér nad terminowosciag realizacji uchwat Rady Miasta
Krakowa, zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa.
3. Nadzér nad projektami odpowiedzi na interpelacje, wnioski Radnych i Komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie 1 senatorskie.
4. Opracowywanie zbiorczej informacji dla innych jednostek organizacyjnych.
. Opracowywanie, ewidencja 1 aktualizacja procedur zewngtrznych i wewngtrznych
Wydziatu, aktéw kierowania Prezydenta Miasta Krakowa, projektow zarzadzen
1 polecen Dyrektora Wydziatu.
6. Prowadzenie spraw osobowych i socjalnych oraz kontroli wewng¢trznej i dyscypliny
pracownikow.
7. Planowanie, realizacja i kontrola wykonania zadan budzetowych w Wydziale.
8. Prowadzenie dziatalno$ci organizacyjnej i1 merytorycznej dotyczacej zamdwien
publicznych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu.
9. Prowadzenie rejestru umow i zlecen w zakresie dziatania Wydziatu.
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. Prowadzenie spraw zwigzanych z projektami Urzedu Miasta Krakowa oraz

projektami z Unii Europejskie;.

. Wspétpraca z Biurem Prasowym.
. Koordynacja realizacji dzialan zwigzanych z Systemem Zarzadzania Jakoscia

1 Systemem Zarzadzania Bezpieczenstwem Informac;ji.

Koordynacja spraw w zakresie udostgpniania informacji publicznej i ich prawidtowe;j
pod wzgledem formalnym i merytorycznym publikacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

Kontrola aktualno$ci danych wprowadzonych do Biuletynu Informacji Publicznej
Miasta Krakowa oraz publikacja informacji w modutach dotyczacych Wydziatu.
Udzielanie odpowiedzi w Internetowym Dzienniku Zapytan.

Prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych Wydziatu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wyplata ekwiwalentu za uzywanie odziezy i
obuwia roboczego oraz za pranie odziezy roboczej.

Zaopatrywanie Wydziatu w materialy biurowe, $rodki trwale 1 wyposazenie.
Zglaszanie napraw 1 awarii poprzez aplikacje OBUD.

§ 4. Do zakresu dziatania Referatu Kancelaryjnego (GD-02) nalezg sprawy:

Obstuga rejestracji 1 $ledzenia spraw Urzedu.

Przyjmowanie i rejestracja pism wptywajacych do Wydziatu.

Zaktadanie spraw w systemie informatycznym 1 ich dekretacja do kierownikow
jednostek organizacyjnych Wydziatu.

Skanowanie dokumentéw wplywajacych do Wydziatu, umieszczenie ich w systemie
informatycznym.

Przygotowanie 1 wysytanie korespondencji wychodzace;.

Przekazywanie pism wedtug wlasciwosci do wlasciwych podmiotow.

§ 5. Do zakresu dzialania Referatu ds. Miejskiego Systemu Informacji

Przestrzennej (GD-03) naleza sprawy:

1.

2.
3.

Nadzor i koordynacja prac zwigzanych z rozwojem i rozbudowa Zintegrowanego
Systemu Obslugi Zasobu (ZSOZ) w Wydziale Geodezji.

Udostepnianie danych z baz MSIP.

Wykonywanie polecen Koordynatora MSIP, ktoérego zadania okresla zarzadzenie
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie zasad funkcjonowania Miejskiego Systemu
Informacji Przestrzennej (MSIP) Miasta Krakowa, w zakresie jego budowy.

. Obstuga wizualizacji obiektoéw graficznych 1 ich prezentacji w MSIP na lamach

Portalu MSIP Obserwatorium oraz Portalu ISDP w wers;ji [UIP.

. Wspoélpraca z Administratorem Systemu (AS) w zakresie udost¢pniania danych

z Hurtowni Danych MSIP (HDMSIP) zgodnie z zasadami okre§lonymi przez
Koordynatora MSIP oraz obowigzujacymi uregulowaniami prawnymi w tym zakresie.

. Wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, miejskimi

jednostkami oraz innymi instytucjami w zakresie pozyskiwania, przetwarzania
1 udostgpniania danych i1 informacji MSIP, ZSOZ dla Gminy Miejskiej Krakow.

. Wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, miejskimi

jednostkami oraz innymi instytucjami w zakresie opracowywania standardow
tworzenia obiektow graficznych na potrzeby wizualizacji i prezentacji danych
gromadzonych w Zroédtowych Bazach Danych (ZBD) zgodnie z wymogami
Koordynatora MSIP.



8. Opracowywanie 1 oglaszanie standardow dotyczacych obiektow graficznych dla
danych przestrzennych prezentowanych w MSIP.

9. Obstuga techniczna importéw danych do MSIP (HDMSIP) oraz monitorowanie
zgodnos$ci (integracja) lokalizacji obiektow graficznych zapisywanych w HDMSIP
z danymi ze ZBD.

10. Obstuga techniczna aplikacji MSIP w zakresie konwersji, transformacji, wizualizacji,
prezentacji 1 udostgpniania obiektow graficznych i ustug.

11. Wspotpraca AS z uzytkownikami w zakresie wykorzystania danych przestrzennych
do realizacji zadan statutowych.

12. Na zlecenie Koordynatora MSIP wykonywanie analiz 1 raportow graficznych
z wykorzystaniem danych zawartych w MSIP (HDMSIP) i1 Zbiorze Danych
Przestrzennych (ZDP).

13. Prowadzenie i udostgpnianie bazy metadanych w zakresie ZDP prezentowanych
w MSIP  we wspélpracy z Merytorycznym  Administratorem  Informacji
odpowiedzialnym za poszczeg6lne zbiory danych oraz dbanie o rozwdj MSIP.

14. Tworzenie 1 obsluga sieci ustug dotyczacych ZDP 1 ustug danych przestrzennych
w postaci wyszukiwania, przegladania, pobierania, a takze mozliwosci przeksztatcania
tych zbioréw na warunkach zgodnie z obowigzujagcym prawem.

15. Wspoélpraca przy tworzeniu warunkow technicznych do zaméwien publicznych
udzielanych w ramach zaktadania tematycznych baz danych.

16. Realizacja innych dziatan wynikajacych z zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa
dotyczacych zasad funkcjonowania MSIP Miasta Krakowa.

17. Rozwdj 1 utrzymanie Portalu MSIP Obserwatorium.

18. Peknienie funkcji Gospodarza dla aplikacji ISDP w wersji IUIP.

§ 6. Do zakresu dziatania Oddzialu Komunalizacji (GD-04) naleza sprawy

realizowane przez:

1.

1))

2)

3)

4)

S)
6)

Referat Regulacji Nieruchomosci Skarbu Panstwa na rzecz Gminy (GD-04-1):

Wystepowanie do Wojewody Matopolskiego o wydanie decyzji stwierdzajacych nabycie
wlasnos$ci nieruchomos$ci z mocy prawa na podstawie art. 5 ust. 1 12, art. 7, art. 17a
ustawy z dnia 10 maja 1990 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe o samorzadzie
terytorialnym 1iustawe o pracownikach samorzadowych, art. 87 ust. 2 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje
publiczna, art. 13 ust. 2, 3 i 4 ustawy z dnia 19 pazdziernika 1991 r. o gospodarowaniu
nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu Panstwa.

Przygotowywanie wnioskéw do Wojewody Matopolskiego o przekazanie na rzecz Gminy
Miejskiej Krakow nieruchomosci panstwowych na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia
10 maja 1990 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe o samorzadzie terytorialnym i ustawe
o pracownikach samorzadowych.

Wystepowanie do Wojewody Malopolskiego o przekazanie mienia na rzecz miasta
Krakowa — miasta na prawach powiatu na podstawie art. 60 1 64 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje
publiczna.

Regulacja stanow prawnych nieruchomosci w zwigzku z przejmowaniem nieruchomosci
w trybach wskazanych w punktach 1, 2 1 3.

Obstuga prac Komisji Inwentaryzacyjnej powotanej przez Rade Miasta Krakowa.

Wystepowanie z wnioskami do Wydzialu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego
dla Krakowa-Podgorza w Krakowie o ujawnienie decyzji komunalizacyjnych.



1)

2)

3)
4)

1)

2)

3)

Referat Dokumentacji Geodezyjno-Prawnej (GD-04-2):

Badanie stanu geodezyjno — prawnego nieruchomos$ci, w zwigzku ze sprawami
prowadzonymi przez Oddziat Komunalizacji.

Zlecanie uprawnionym jednostkom wykonawstwa geodezyjnego opracowania
dokumentacji geodezyjno-prawnej w zwigzku ze sprawami prowadzonymi przez Oddziat
Komunalizacji.

Odbidér zamdwionej dokumentacji geodezyjno-prawne;.

Wystepowanie do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla Krakowa -
Podgoérza w Krakowie z wnioskami o ujawnienie Skarbu Panstwa jako wtasciciela
nieruchomos$ci oraz o wprowadzenie zmian na podstawie dokumentacji sporzadzonej
w zwigzku ze sprawami prowadzonymi przez Oddzial Komunalizacji.

Stanowisko ds. Regulacji Drog Publicznych (GD-04-3):

Wystepowanie do Wojewody Malopolskiego o wydanie decyzji stwierdzajacych nabycie
wlasnosci nieruchomo$ci z mocy prawa na podstawie art. 73 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujgce administracje
publiczng.

Regulacja stanow prawnych w zwigzku z przejmowaniem nieruchomosci w trybie art. 73
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng.

Wystepowanie z wnioskami do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego
dla Krakowa-Podgorza w Krakowie o ujawnienie decyzji skutkujacych nabyciem
nieruchomos$ci wydanych w trybie art. 73 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.—
Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczna.

§ 7. Do zakresu dzialania Referatu Podzialow i Rozgraniczen Nieruchomosci

(GD-05) naleza sprawy:

1. Ocena przedktadanej dokumentacji geodezyjnej zawierajacej projekty podzialu
nieruchomosci, przyjetej do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
pod katem zastosowania do niej przepisow Dziatu III Rozdziatu 1 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

2. Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie podzialu nieruchomosci
i wydawanie decyzji w oparciu o art. 96 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami.

3. Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie rozgraniczenia nieruchomosci
w zakresie uregulowanym w Rozdziale 6 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne.

4. Prowadzenie postgpowan scaleniowych dla obszaréw przeznaczonych w planie
zagospodarowania przestrzennego na cele inne niz rolne i le§ne w oparciu o regulacje
zawarte w Dziale III Rozdziale 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami.

5. Prowadzenie postgpowan scaleniowych lub wymiennych dla gruntéw przeznaczonych
w planie zagospodarowania przestrzennego na cele rolnicze i lesSne w oparciu
o regulacje zawarte w ustawie z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wyminie gruntow.

6. Przekazywanie wnioskéw wraz z uwierzytelnionymi dokumentami do GD-13.



§ 8. Do zakresu dziatania Referatu Decyzji Aktualizacyjnych EGiB (GD-06) naleza

sprawy:

1.

[y

Prowadzenie postgpowan w sprawie aktualizacji informacji zawartych w ewidencji
gruntéw 1 budynkow (w tym w sprawie aktualizacji uzytkow) wymagajacych wydania
decyzji administracyjnej w zwiazku z regulacjami zawartymi w art. 24 ust. 2b pkt 2 oraz
art. 24 ust. 2¢c ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Prowadzenie postgpowan w sprawie klasyfikacji gleboznawczej w oparciu o art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz rozporzadzenie
Rady Ministrow z dnia 12 wrze$nia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.

. Prowadzenie postgpowan w sprawie zarzutow do modernizacji ewidencji gruntow

1 budynkéw w zwiazku z regulacja zawartg w art. 24a ust. 10 ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Udziat w pracach komisji przetargowych dotyczacych sporzadzania 1 odbioru
dokumentacji geodezyjno-prawnej, o ktorej mowa w § 11 ust. 1 pkt.7.

§ 9. Do zakresu dziatania Referatu Renty Planistycznej (GD-07) naleza sprawy:

. Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia renty planistyczne;.

Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie udzielenia ulg w splacie renty
planistyczne;.

. Rozpatrywanie wnioskow dotyczacych roszczen, o ktorych mowa w art. 36 ust. 1-3 ustawy

z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie ustalenia optaty adiacenckiej
zwigzane]  ze wzrostem  warto§ci  nieruchomos$ci  spowodowanym  podzialem
nieruchomosci.

. Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia optaty adiacenckiej

zwigzane] ze wzrostem warto$ci nieruchomosci spowodowanym budowa urzadzen
infrastruktury technicznej zudziatem S$rodkéw Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego, $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub ze zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Prowadzenie postgpowan w sprawie ustalenia oplaty adiacenckiej zwigzanej ze wzrostem
wartos$ci nieruchomosci spowodowanym scaleniem i podziatem nieruchomosci.
Wspotpraca z Zespotem Radcéw Prawnych w zwigzku z postepowaniami sagdowymi
z zakresu spraw prowadzonych przez referat.

§ 10. Do zakresu dzialania Referatu EMUiIA i Nazewnictwa Ulic (GD-08) nalezg

sprawy:

—_

. Nadawanie numerow porzadkowych dla budynkow.

Przygotowywanie projektow uchwal Rady Miasta Krakowa w sprawie nadawania
lub zmiany nazw ulic i placow.

. Prowadzenie oraz biezaca aktualizacja Ewidencji Miejscowosci, Ulic 1 Adresow oraz

informowanie wlasciwych podmiotéw o zmianie danych w Ewidencji Miejscowosci, Ulic
1 Adresow — zgodnie z regulacjami zawartymi w Rozdziale 8a ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne i rozporzadzeniu Ministra Administracji
1 Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic 1 adresow.
Wydawanie zaswiadczen o istniejgcym budynku.



§ 11. Do zakresu dzialania Zastepcy Dyrektora Grodzkiego OSrodka

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (ZGDO) naleza sprawy realizowane przez:

1.
D
2)
3)
4)

S)

6)

7)

8)

2.

1))

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

Referat Analiz Danych PZGiK (GD-09):

Udzielanie pisemnych informacji dotyczacych danych zawartych w operacie ewidencji
gruntéw i budynkow (ZUS, KRUS, US).

Wykonywanie analiz 1 udzielanie pisemnych informacji na wniosek Wydzialu Skarbu
Miasta dotyczacych mienia zabuzanskiego.

Analizy materialow archiwalnych dotyczacych stanow prawnych ujawnionych
w operacie ewidencji gruntéw 1 budynkow i udzielanie pisemnych odpowiedzi.

Usuwanie wykrytych rozbieznosci w bazach danych EGiB, BDOT 1 GESUT
we wspoOlpracy z wlasciwymi komoérkami organizacyjnymi Wydziatu.

W ramach prac realizowanych w referacie, przygotowanie materialdw archiwalnych,
geodezyjnych i kartograficznych niezbednych do usuniecia zgloszonych rozbieznos$ci
w bazach danych EGiB, BDOT 1 GESUT.

Na podstawie przeprowadzonej analizy zaznaczanie informacji o rozbiezno$ciach
obiektow baz danych EGiB, BDOT, GESUT na odpowiedniej warstwie bledow w
systemie informatycznym lub usuwanie informacji o rozbieznosciach w przypadku
pozyskania dokumentacji niezbgdnej do jej usunigcia.

Zlecanie uprawnionym jednostkom wykonawstwa geodezyjnego opracowania
dokumentacji geodezyjnej bedace; podstawa usunigcia rozbieznosci w zwigzku
ze sprawami prowadzonymi w referacie.

Udzial w komisji odbioru zamoéwionej dokumentacji geodezyjno-prawnej, o ktérej] mowa
w pkt. 7.

Referat Udostepniania Danych z Baz PZGiK (GD-10):

Wykonywanie 1 wydawanie wyrysOw 1 wypisOw z operatu ewidencji gruntéw
i budynkow.

Udostgpnianie mapy zasadniczej 1 ewidencyjne;.

Udostgpnianie rzeczoznawcom majatkowym danych i informacji z bazy RCiWN oraz
materiatdéw do sporzadzania operatow szacunkowych.

Obstluga komornikow w zakresie udostepniania danych i informacji z bazy EGiB.
Realizacja wnioskdw o udostepnienie danych z informatycznej bazy PZGiK.

Udzielanie szczegoétowych informacji w zakresie udostepnianych materiatow z PZGiK.
Wydawanie zaswiadczen o nieposiadaniu nieruchomosci na terenie Miasta Krakowa.
Wydawanie licencji do udostepnianych materiatow.

Wydawanie decyzji dotyczacych zakresu udostgpnianych materiatdw z PZGiK
lub wysoko$ci naleznej optaty zgodnie z art.40f ust.1 ustawy Prawa geodezyjnego
1 kartograficznego.

10) Wspotpraca z rzeczoznawcami w zakresie modutlu iRzeczoznawca systemu ZSOZ

stuzagcemu do elektronicznego udostepniania danych.

11) Wspotpraca z komornikami w zakresie modutu iKomornik systemu ZSOZ stuzacemu

do elektronicznego udostepniania danych.
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Referat Archiwum PZGiK (GD-11):

Gromadzenie, ewidencjonowanie, klasyfikowanie, przechowywanie 1 zabezpieczanie
materialow w zasobie.

Udostepnianie materiatow jednostkom wykonawstwa geodezyjnego, innym osobom
1 instytucjom uprawnionym.

Sporzadzanie oraz udostgpnianie kopii dokumentow uzasadniajacych wpisy do bazy
danych operatu ewidencyjnego.

Wydawanie zaswiadczen dotyczacych danych archiwalnych.

Ocena przydatnosci uzytkowej materiatow zasobu PZGiK na podstawie rozporzadzenia
w sprawie organizacji 1 trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego.

Wylaczanie materiatlow z zasobu oraz ich przekazywanie do wtasciwych archiwow.

Referat Digitalizacji Materialow PZGiK (GD-12):

Przetwarzanie do postaci elektronicznej materiatow PZGiK.

Implementacja przetworzonych materiatdéw do systemu teleinformatycznego do obstugi
PZGiK.

Nadawanie  identyfikatorow  ewidencyjnych  materialom  zasobu  zgodnie
z rozporzadzeniem w sprawie prowadzenia PZGiK.

Tworzenie metadanych opisujacych materialy PZGiK, w tym wprowadzanie do bazy
ZS0Z zakreséw dokumentow.

Klasyfikacja archiwalna materialow PZGiK 1 przyporzadkowanie materiatéw
do odpowiedniej kategorii.

Udzial w pracach Komisji do wytaczenia materiatow z PZGiK.

Referat Obstugi Zasobu (GD-13):

Sprawowanie funkcji Administratora Technicznego (AT) i gospodarza w ZSOZ-ECO.
Przyjmowanie i wprowadzanie do systemu informatycznego SI UMK wnioskéw F-11
1 os$wiadczen F-29 w zakresie obstugi ECO (Centrum Obstugi Klienta).

Nadzoér 1 koordynacja prac zwigzanych z Elektronicznym Centrum Obshugi (ECO)
dzialajacym w zakresie Zintegrowanego Systemu Obstugi Zasobu (ZSOZ) oraz
sprawowanie funkcji Administratora Technicznego dla ECO.

Wspolpraca ze stanowiskiem Koordynatora ds. Aplikacji 1 Baz PZGiK (GD-18) w
zakresie koordynacji nadawania uprawnien.

Obsluga zgloszen prac geodezyjnych i1 kartograficznych w systemie informatycznym
w zakresie przyjecia i zaewidencjonowania.

Wydawanie zgloszen i informacji do realizacji prac geodezyjnych i kartograficznych.
Uzgadnianie z wykonawcg prac geodezyjnych listy materialdw zasobu niezbednych
lub przydatnych do wykonania zgloszonych prac oraz ich udostepnianie.

Zgtaszanie do Referatu Analiz Danych PZGiK (GD-09) rozbiezno$ci obiektéw w bazach
danych zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego w celu udzielenia prawidlowych
informacji do zgltoszonych prac geodezyjnych.

Udostgpnianie danych 1 informacji w zakresie wnioskOw na materiaty do wykonywania
prac geodezyjnych i kartograficznych nie podlegajacych zgloszeniu.

10) Naliczanie stosownych optat za czynnosci zwigzane z udost¢pnianiem danych z baz

PZGiK, wydanie Dokumentu Obliczenia Optaty wraz z wydawaniem Licencji.



11) Rejestracja i obsluga wnioskdw o uzgadnianie oznaczen nowo projektowanych dziatek.

12) Rejestrowanie operatéw technicznych wptywajacych do GODGiK zawierajacych wyniki
prac geodezyjnych i kartograficznych.

13) Rejestracja wnioskéw o uwierzytelnianie dokumentow, wycena operatow technicznych
na podstawie wniosku, przygotowanie i wydawanie Dokumentéw Obliczenia Optaty.
Wydawanie uwierzytelnionych dokumentoéw jednostkom wykonawstwa geodezyjnego.

14) Rejestracja zawiadomien o zakonczeniu prac geodezyjnych i kartograficznych.

15) Publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej informacji dotyczacych zawiadomien
o czynnos$ciach ustalenia granic sktadanych przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego.

6. Referat Aktualizacji Danych Podmiotowych Bazy EGiB oraz RCiWN (GD-14):

1) Prowadzenie bazy EGiB w zakresie danych podmiotowych.

2) Wprowadzanie danych do RCiWN na podstawie dostepnych dokumentow
oraz sporzadzanie raportow z wprowadzanych do bazy transakcji.

3) Wprowadzanie zmian podmiotowych danych o charakterze opisowym z urzgdu ina
wniosek 0sob prawnych i fizycznych oraz innych jednostek organizacyjnych wiadajacych
gruntem.

4) Aktualizacja danych podmiotéw ewidencyjnych.

5) Zawiadamianie o wprowadzonej zmianie odpowiednich podmiotéw ewidencyjnych.

6) Kompletowanie dowodow zmian.

7) Weryfikacja danych zawartych w EGiB 1 utrzymywanie ich w stanie zgodnym
z dostepnymi dokumentami.

8) Koordynacja 1 nadzor prac zwigzanych z prowadzeniem EGiB.

7. Referat Weryfikacji i Aktualizacji Danych Przedmiotowych Bazy EGiB (GD-15):

1) Opracowanie informacji dotyczacych wykonywania zgtoszonych prac geodezyjnych oraz
zasad aktualizacji bazy EGiB w zakresie prac geodezyjnych dotyczacych: podziatéw
nieruchomosci, rozgraniczen nieruchomosci, ustalenia granic dziatek ewidencyjnych,
wznowienia znakow granicznych, wyznaczenia punktow granicznych, opracowan do
celow prawnych z zakresu EGiB, aktualizacji uzytkéw gruntowych oraz gleboznawczej
klasyfikacji gruntow.

2) Weryfikacja operatow technicznych dotyczacych: podziatbw  nieruchomosci,
rozgraniczen nieruchomos$ci, ustalenia granic dzialek ewidencyjnych, wznowienia
znakow granicznych, wyznaczenia punktéw granicznych, opracowan do celéw prawnych
z zakresu ewidencji gruntow 1 budynkdéw, aktualizacji uzytkéw gruntowych oraz
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw pod wzgledem kompletnosci przekazywanych
rezultatow prac oraz pod wzgledem zgodno$ci z przepisami prawa obowigzujagcymi w
geodezji i kartografii.

3) Przyjmowanie w/w operatéw technicznych do PZGiK.

4) Uwierzytelnianie dokumentéw opracowanych przez jednostki wykonawstwa
geodezyjnego.

5) Przekazywanie wnioskow wraz z uwierzytelnionymi dokumentami do GD-13.

6) Aktualizacja baz danych EGiB na podstawie operatow technicznych zawierajacych
wyniki prac geodezyjnych dotyczacych podzialdbw nieruchomosci, rozgraniczen
nieruchomos$ci, ustalenia granic dzialek ewidencyjnych, wznowienia znakéw
granicznych, wyznaczenia punktéw granicznych, opracowan do celow prawnych z
zakresu EGiB, aktualizacji uzytkow gruntowych oraz gleboznawczej klasyfikacji
gruntow.



7) Dostosowywanie baz danych PZGiK do obowiazujacych przepisow prawa na podstawie
operatow technicznych przyjmowanych do powiatowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego.

8) Analiza kompletno$ci 1 poprawnosci ztozonych przez strony wnioskow dotyczacych
aktualizacji bazy EGiB w trybie czynno$ci materialno-technicznej na podstawie operatow
przyjetych do PZGiK w tym operatow dotyczacych przedmiotowych zmian EGiB
przekazanych przez Referat Weryfikacji 1 Aktualizacji Baz PZGiK (GD-16),
a dotyczacych inwentaryzacji powykonawczych obiektow baz danych PZGiK,
opracowan dotyczacych map do celow projektowych, pomiaréw aktualizacyjnych,
operatow tyczenia obiektéw bazy EGiB (tyczenie budynkow).

9) Wprowadzanie zmian na podstawie dokumentacji architektoniczno-budowlanej
gromadzonej 1 przechowywanej przez organy administracji publicznej.

10) Przekazywanie operatow, dla ktorych ujawnienie zmian w bazie EGiB wymaga wydania
decyzji administracyjnej odpowiednio do Referatu Podzialéw 1 Rozgraniczen
Nieruchomosci (GD-05) lub Referatu Decyzji Aktualizacyjnych EGiB (GD-06).

11) Aktualizacja bazy EGiB na podstawie ostatecznych decyzji przekazanych przez Referat
Podziatéw 1 Rozgraniczen Nieruchomos$ci (GD-05) 1 Referat Decyzji Aktualizacyjnych
EGiB (GD-06).

12) Zawiadamianie o wprowadzonej zmianie organow podatkowych, sadow, a takze
wlasciwe podmioty ewidencyjne w przypadku gdy zmiana zostala dokonana w trybie
czynno$ci materialno-technicznej wytacznie na podstawie dokumentacji geodezyjnej
przyjetej do PZGiK zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie EGiB.

13) Sporzadzanie dokumentacji tj. wypisOw 1 wyrysdw z mapy ewidencyjnej stanowigcych
zalacznik do zawiadomienia o zmianie danych EGiB.

14) Udziat w komisji odbioru zamoéwionej dokumentacji geodezyjno-prawnej, o ktdrej mowa
w § 11 ust. 1 pkt.7.

15) Usuwanie informacji o rozbieznosci w systemie informatycznym na podstawie
wplywajacych operatow technicznych.

8. Referat Weryfikacji i Aktualizacji Baz PZGiK (GD-16):

1) Zatwierdzanie projektow osnow geodezyjnych w zakresie osndéw szczegdtowych.

2) Nadzor 1 koordynacja w zakresie zaktadania osnéw szczegotowych.

3) Ochrona znakéw geodezyjnych grawimetrycznych i magnetycznych.

4) Aktualizacja bazy BDSOG oraz map przegladowych osnowy geodezyjnej (poziomej
1 wysoko$ciowej) jak i ich katalogéw w oparciu o pozyskiwane informacje.

5) Opracowanie informacji dotyczacych wykonywania zgtoszonych prac geodezyjnych oraz
zasad aktualizacji baz BDOT500 oraz GESUT a takze bazy EGiB w zakresie prac
geodezyjnych dotyczacych inwentaryzacji powykonawczych obiektow baz danych
PZGiK, opracowan dotyczacych map do celow projektowych, pomiardéw
aktualizacyjnych, operatow tyczenia obiektow baz GESUT oraz EGiB (tyczenie
elementow sieci uzbrojenia terenu, tyczenie budynkow).

6) Weryfikacja operatow technicznych dotyczacych inwentaryzacji powykonawczych
obiektow baz danych PZGiK, opracowan dotyczacych map do celéw projektowych,
pomiarow aktualizacyjnych, operatow tyczenia obiektow baz GESUT oraz EGiB
(tyczenie elementow sieci uzbrojenia terenu, tyczenie budynkow) pod wzgledem
kompletnosci przekazywanych rezultatow prac oraz pod wzglegdem zgodnosci
z przepisami prawa obowigzujacymi w geodezji i kartografii.

7) Przyjmowanie operatow technicznych do PZGiK.



8) Uwierzytelnianie  dokumentéw  opracowanych przez jednostki wykonawstwa
geodezyjnego w wyniku realizowanych prac geodezyjnych na podstawie zlozonych
whnioskow.

9) Przekazywanie wnioskow wraz z uwierzytelnionymi dokumentami do GD-13.

10) Aktualizacja baz danych BDOT500, GESUT oraz EGiB na podstawie operatow
technicznych zawierajagcych wyniki prac geodezyjnych dotyczacych inwentaryzacji
powykonawczych obiektow w/w baz, opracowan dotyczacych map do celow
projektowych, pomiaréw aktualizacyjnych, operatow tyczenia obiektéw baz GESUT oraz
EGiB (tyczenia budynkow).

11) Dostosowywanie baz danych PZGiK do obowigzujacych przepiséw prawa na podstawie
operatow technicznych.

12) Przekazywanie operatow zawierajacych przedmiotowe zmiany dotyczace bazy EGiB
wymagajace wniosku stron lub wydania decyzji dotyczacej ujawnienia zmian w bazie
EGiB do Referatu Weryfikacji 1 Aktualizacji Danych Przedmiotowych Bazy EGiB (GD-
15) celem zakonczenia przygotowanych zmian i ujawnienia ich w bazie EGiB.

13) Usuwanie informacji o rozbiezno$ci w systemie informatycznym na podstawie
wptywajacych operatéw technicznych.

14) Realizacja zawiadomien o zakonczeniu prac geodezyjnych 1 Kkartograficznych
1 przekazywanie ich do GD-13.

15) Przekazywanie operatow technicznych do Referatu Digitalizacji Materiatéw PZGiK
(GD-12).

9. Referat Uzgadniania Dokumentacji Projektowej (GD-17):

1) Przyjmowanie i rejestracja wnioskow wraz z dokumentacja o uzgodnienie usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

2) Naliczanie optat za czynno$ci uzgadniania usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia
terenu.

3) Przygotowanie dokumentacji do przedtozenia na Narad¢ Koordynacyjna.

4) Obstuga i prowadzenie Narad Koordynacyjnych.

5) Wydanie wnioskodawcom dokumentacji projektowej bedacej przedmiotem Narad
Koordynacyjnych oraz odpisow protokotow.

6) Kwalifikowanie, klasyfikowanie 1 porzadkowanie dokumentacji projektowe;.

7) Wspoltdziatanie z zainteresowanymi organami administracji publicznej, jednostkami
zarzadzajacymi sieciami uzbrojenia terenu oraz innymi wtasciwymi podmiotami.

10. Stanowisko Koordynatora ds. Aplikacji i Baz PZGiK (GD-18):

1) Dziatania zwigzane z utrzymaniem i rozwojem Zintegrowanego Systemu Obstugi Zasobu
(ZSOZ) w Wydziale Geodez;ji.

2) Wspolpraca z Referatem ds. Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej w zakresie
rozwoju i rozbudowy Systemu ZSOZ.

3) Sprawowanie funkcji Gospodarza Systemu ZSOZ w zakresie funkcjonalnym: Geo Info
Mapa, Geo Info Osrodek, Geo Info WMapa i DELTA.

4) Sprawowanie funkcji Koordynatora nadawania uprawnien w Wydziale Geodezji
do Systemu ZSOZ w zakresie: Geo Info Mapa, Geo Info Osrodek, EMUIiA.

5) Wspolpraca z referatem GD-13 w zakresie nadawania uprawnien ZSOS-ECO.

6) Przeprowadzanie testow wdrazanych nowych wersji Systemu ZSOZ.

7) Wsparcie merytoryczne w Wydziale Geodezji w zakresie dzialania Systemu ZSOZ.



8) Wspolpraca z referatami wykonujacymi aktualizacje oraz udostgpnianie danych z baz
PZGiK.

9) Przygotowywanie niezbednych informacji i wytycznych technicznych dla Wydziatu
Geodezji, innych Wydzialow UMK oraz jednostek zewnetrznych korzystajacych z baz
PZGiK.

10) Sporzadzanie zestawien, ankiet, danych 1 informacji niezbednych do dziatania Wydzialu
Geodezji w zakresie PZGiK.

11) Zasilanie PRG danymi z PZGiK.

12) Pozyskiwanie danych z innych rejestrow publicznych na potrzeby PZGiK.

13) Opracowywanie map przegladowych 1 innych materiatow niezbednych do prawidlowego
realizowania zakresu dzialania PZGiK.

14) Wspotpraca z jednostkami wykonawstwa geodezyjnego w zakresie modutu AWD
(Aplikacja Wymiany Danych) Systemu ZSOZ stuzacego do wymiany danych
z GODGiK.

15) Koordynacja w zakresie standardu wymiany danych (GIV, GML).

16) Uczestniczenie w projektach 1 przetargach dotyczacych PZGiK.

17) Koordynowanie i wsparcie techniczne prac zwigzanych z aktualizacja baz PZGiK
realizowanych w trybie modernizacji (duze opracowania).

§ 12. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Wylaczen Gruntow z Produkcji Rolnej
(GD-19) naleza sprawy:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z zezwalaniem na wylaczanie gruntow rolnych
z produkcji.

2. Prostowanie oczywistych omytek w Aktach Wtasnos$ci Ziemi (AWZ) oraz wydawanie
zaswiadczen dotyczacych ostatecznosci AWZ.

3. Zatwierdzenie statutow spotek dla zagospodarowania wspolnot gruntowych oraz
zmian w statutach spotek.

4. Zatwierdzenie planu zagospodarowania i regulaminu uzytkowania gruntow i urzadzen

spotki oraz wprowadzenie zmian w przedstawionych planach i regulaminach.

Stwierdzanie czy nieruchomos$¢ podlega dekretowi o reformie rolne;.

6. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych.

e

§ 13. Wszystkie komorki organizacyjne Wydziatu — w zakresie dotyczacym dziatania
komorki - s3 odpowiedzialne za:

1. Prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowigzujacych zarzadzen, polecen, instrukcji dotyczacych dziatalnosci Wydziatu.
2. Opracowywanie projektoéw odpowiedzi na interpelacje radnych, wnioski Komisji RMK,
interwencje poselskie i senatorskie oraz wnioski o udostepnienie informacji publiczne;j.
Przygotowywanie projektow aktow kierowania.
4. Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia oraz udzial w komisjach
przetargowych.
Opracowywanie materiatow informacyjnych i sprawozdawczych.
6. Przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:
1) materiatow do projektu budzetu,
2) danych do Wieloletniej Prognozy Finansowej,
3) informacji do harmonogramu wydatkow.
7. Prawidlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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8. Prawidlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakow.

9. Prawidlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Serwisie Informacyjnym UMK.

10. Biezaca aktualizacj¢ uslug publicznych, w szczegdlnosci w zakresie mozliwo$ci
zalatwienia spraw zwigzanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet
za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

11. Prawidtowa publikacje, pod wzgledem formalnym i merytorycznym ustug publicznych
na elektronicznej Platformie Ustlug Administracji Publicznej (ePUAP).

12. Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.

13. Przestrzeganie obowigzujacych przepisow BHP i ppoz.

14. Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa.

15. Przestrzeganie przepisOw ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisOw innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych
osobowych.

16. Realizowanie zadan zgodnie z Systemem Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

17. Prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie wskazanych
systemow SI UMK.

18. Skutki prawne 1 szkody materialne wynikle z tytulu niedopeilnienia obowigzkow
stuzbowych.

19. Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprzet oraz powierzony
do eksploatacji sprzet informatyczny.

20. Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

21. Wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow.

§ 14. Dyrektor Wydziatu jest odpowiedzialny za realizacje planu finansowo —
rzeczowego.

§ 15. Celem dostosowania rejestracji 1 obiegu dokumentdéw w Zintegrowanym
Systemie do Prowadzenia Powiatowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego (ZSOZ) do
nowych oznaczen komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1-9 niniejszego
zarzadzenia, do konca 2018 r. dopuszczone jest stosowanie oznaczen, zgodnie z wczesniejsza
nomenklaturg dla komorek organizacyjnych od GD-1 do GD-9.

§ 16. Graficzny schemat Wydzialu stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 17. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu.

§ 18. Traci moc zarzadzenie nr 366/2018 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lutego
2018 r. w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdlowego

zakresu dzialania Wydziatu Geodez;ji.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2018 r.



