Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Slownik pojeé

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o ponizej okre§lonych pojeciach i definicjach
nalezy przez to rozumiec:

1.

10.

1.

12.

13.

14.

ustawa VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug (tekst
jednolity Dz. U. z2017r., poz. 1221, zm.: Dz. U. z 2016r. poz. 846 i poz. 2024 oraz z
2017r. poz. 60.);

UOFP — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2017r. poz. 2077);

UOR - ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2017r. poz. 2342; zm.: Dz. U. z 2017r. poz. 2201);

KKS — ustawa z dnia 10 wrze$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (tekst jednolity Dz.U.
7 2017r., poz. 2226);

OP — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U.
z 2017r. poz. 201; zm.: Dz. U. z 2015r. poz. 1649, z 2016r. poz. 1948 oraz z 2017r. poz.
648, poz. 768, poz. 935, poz. 1428, poz. 1537 i poz. 2169);

DFP - ustawa zdnia z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017r., poz. 1311; zm.: Dz. U.
z 2017 r. poz. 2110);

PB - ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz.
1332; zm.: Dz. U. z 2017r. poz. 1529 oraz z 2018r. poz. 12);

Ustawa centralizacyjna - ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. szczegdélnych zasadach
rozliczen podatku od towarow iustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowych z udzialem §rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnych Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U z 2016r., poz. 1454,
zm. poz. 1948),

VAT - podatek od towarow i ushug;

GMK — Gmina Miejska Krakéw;

UMK - Urzad Miasta Krakowa;

Jednostka - jednostka organizacyjna samorzadu terytorialnego - Gminy Miejskiej
Krakoéw, tj.: samorzagdowa jednostka budzetowa, samorzadowy zaklad budzetowy oraz
Urzad Miasta Krakowa;

Jednostka centralna — Biuro Skarbnika Urzedu Miasta Krakowa prowadzace rozliczenie
VAT na poziomie GMK;

Placowka o$wiatowa — samorzadowe jednostki budzetowe bedace jednostkami
organizacyjnymi systemu o$wiaty, to jest: szkoty, przedszkola oraz inne placéwki
(np. schroniska mitodziezowe, bursy, placowki ksztatcenia ustawicznego, placowki
artystyczne, osrodki doksztalcania i doskonalenia zawodowego, biblioteki pedagogiczne,
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poradnie psychologiczno-pedagogiczne) dla ktérych gtéwnym zrodtem prawa jest ustawa

z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o§wiaty;

15. Odsetki podatkowe — odsetki naliczane od zalegtosci podatkowych. Jest to rownowarto$¢
dwukrotno$ci podstawowej stopy oprocentowania kredytu lombardowego NBP oraz
dwodch punktéw procentowych, nie mniej jednak niz 8%.

1) Obnizong stawke odsetek za zwloke w wysokosci 50% stawki odsetek za zwloke
stosuje si¢ w przypadku spelnienia tacznie nastgpujacych warunkow:

a) ztozenia prawnie skutecznej korekty deklaracji, nie pozniej niz w terminie
6 miesiecy od dnia uplywu terminu do ztozenia deklaracji;

b) zaptaty zaleglosci podatkowej w ciggu 7 dni od dnia ztozenia korekty.

2) Obnizong stawke odsetek za zwloke w wysokosci 50% stawki odsetek za zwloke
stosuje si¢ takze w przypadku zaliczenia nadptaty lub zwrotu podatku, a takze w
razie potracenia lub przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw majgtkowych w trybie
okreslonym w art. 66 OP, na wniosek ztozony w terminie 7 dni od dnia ztozenia
korekty deklaracji.

3) Obnizonej stawki odsetek za zwloke nie stosuje si¢ w przypadku korekty deklaracji:
a) zlozonej] po dorgczeniu zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli

podatkowej, a w przypadkach gdy nie stosuje si¢ zawiadomienia - po

zakonczeniu kontroli podatkowej;

b) ztozonej po dorgczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli celno-
skarbowej;

c) dokonanej w wyniku czynno$ci sprawdzajacych.

4) podwyzszona stawka odsetek za zwloke w wysokosci 150% stawki podstawowe;.
Stawke t¢ bedzie stosowalo si¢ jedynie do zaleglosci w podatku od towardw i ustug
w przypadku:

a) zanizenia zobowigzania podatkowego, zawyzenia kwoty nadptaty lub zwrotu
podatku ujawnionych przez organ podatkowy w toku kontroli podatkowej lub
postepowania podatkowego,

b) ujawnienia przez organ podatkowy w toku czynno$ci sprawdzajacych, kontroli
podatkowej lub postgpowania podatkowego nieztozenia deklaracji, mimo
cigzacego obowigzku oraz braku zaplaty podatku,

c) korekty deklaracji:

- zlozonej po doreczeniu zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli
podatkowej, a w przypadkach gdy nie stosuje si¢ zawiadomienia — po
zakonczeniu kontroli podatkowe;,

- dokonanej w wyniku czynno$ci sprawdzajacych

jezeli kwota zanizenia zobowigzania podatkowego, zawyzenia kwoty nadptaty lub
zwrotu podatku przekracza 25% kwoty naleznej 1 jest wyzsza niz pieciokrotna
wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia w rozumieniu ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265), obowigzujgcego w dniu nastepujacym po dniu
uptywu terminu pfatnosci zobowigzania lub terminu zwrotu,

16. Rolnik ryczattowy - rolnik dokonujacy dostawy produktow rolnych, pochodzacych
z wlasnej dziatalno$ci rolniczej lub $wiadczacy ushugi rolnicze, korzystajacy ze
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17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24.

25.

zwolnienia od VAT, z wyjatkiem rolnika obowigzanego na podstawie odregbnych

przepisOw do prowadzenia ksigg rachunkowych;

Produkty rolne - towary wymienione w zalgczniku nr 2 do ustawy VAT oraz towary

wytworzone z nich przez rolnika ryczattowego z produktéw pochodzacych z jego wiasne;j

dzialalnosci rolniczej przy uzyciu $rodkow zwykle uzywanych w gospodarstwie rolnym,
lesnym 1 rybackim;

Maty podatnik - podatnik VAT:

1) u ktorego warto$¢ sprzedazy (wraz z kwota VAT) nie przekroczyta w poprzednim
roku podatkowym, wyrazonej w zlotych kwoty odpowiadajacej roéwnowartosci
1 200 000 euro,

2) prowadzacy przedsiebiorstwo maklerskie, zarzadzajacy funduszami inwestycyjnymi,
zarzadzajacy  alternatywnymi  funduszami  inwestycyjnymi, bedacy agentem,
zleceniobiorcg lub inng osobg $wiadczacg ushugi o podobnym charakterze, z wyjatkiem
komisu - jezeli kwota prowizji lub innych postaci wynagrodzenia za wykonane ushugi
(wraz z kwota VAT) nie przekroczyta w poprzednim roku podatkowym wyrazonej
w ztotych kwoty odpowiadajacej rownowartosci 45 000 euro;

przeliczenia kwot wyrazonych w euro dokonuje si¢ wedlug $redniego kursu euro

oglaszanego przez Narodowy Bank Polski na pierwszy dzien roboczy pazdziernika

poprzedniego roku podatkowego, w zaokragleniu do 1 000 zt;

Marza VAT - réznica pomiedzy kwota naleznosci, jakg ma zaptaci¢ nabywca towaréw lub

ushug, a ceng nabycia, — stosujac procedur¢ marzy VAT sprzedawca nalicza 1 odprowadza

VAT tylko od marzy, jaka naliczyl sprzedajac towar lub ustuge, pomniejszonej o kwote

VAT. W tej sytuacji nie ma on mozliwosci odliczenia VAT naliczonego z faktury zakupu;

SOVAT - system informatyczny obstugujacy konsolidacje rozliczen podatku VAT

w Gminie Miejskiej Krakow;

. Informacja czastkowa VAT — peten zestaw danych przekazywanych przez wszystkie

Jednostki do Jednostki Centralnej — w zakresie danych objetych deklaracjami VAT —
niezbedny do sporzadzenia i przekazania deklaracji VAT GMK do Urzedu Skarbowego,
a takze w zakresie zalacznikow, tj. dokumentéw przewidzianych przepisami prawa, w
tym w szczegblnosci: VAT-UE, VAT-23, VAT-27;

Deklaracja VAT GMK - deklaracje, informacje oraz ich korekty sporzadzane przez
Jednostke Centralng na podstawie informacji czastkowych (oraz ich korekt),
przekazywanych przez Jednostki, do ktorych sktadania obowigzana jest GMK, jako
podatnik podatku VAT na podstawie przepisow ustawy VAT, wedlug wzorow
okreslonych przez Ministra Finanséw wraz z zalacznikami, tj. dokumentami
przewidzianymi przepisami prawa, w tym w szczeg6olnosci: VAT-UE, VAT-23, VAT-27,;
Plik JPK - Jednolity Plik Kontrolny (JPK, ang. Standard Audit File-Tax — SAF-T) - zbior
danych w postaci elektronicznej, tworzony na podstawie ksiag podatkowych oraz
dowodow ksiegowych, zgodnie ze struktura logiczng zamieszczong w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa Finansow;

Plik JPK VAT GMK - plik JPK sporzadzony na podstawie przekazanych plikéw
JPK VAT Jednostek;

Plik JPK VAT Jednostki — plik JPK oraz jego korekty, obejmujacy ewidencje zakupu
i sprzedazy VAT sporzadzany przez Jednostki;



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Media — obejmuja dostawe takich towarow, jak: energia elektryczna, energia cieplna
1 energia gazowa (gaz przewodowy), a takze Swiadczenie ustug: telekomunikacyjnych,
radiokomunikacyjnych, w zakresie rozprowadzania wody, w zakresie gospodarki
sciekami oraz wywozu i unieszkodliwiania odpadow, sanitarnych i pokrewnych;
Podstawa opodatkowania — podstawa opodatkowania w rozumieniu art. 29a ustawy
VAT;

VAT nalezny — kwota podatku VAT, okres$lona na fakturze wystawionej przez podatnika.
Jest to podatek obliczany od podstawy opodatkowania sprzedanych towaréw i ushug,
ktéry stanowi podstawe obliczenia zobowigzania podatkowego VAT. Podatnik ma jednak
prawo pomniejszy¢ podatek nalezny o warto§¢ VAT naliczonego, podlegajacego
odliczeniu.;;

VAT naliczony (odliczenie) - to podatek VAT wynikajacy z otrzymanej faktury VAT
dokumentujacej nabycie towaréw 1 ustug zwigzanych z prowadzonag dzialalno$cig
gospodarczg ;

Stawka VAT - okreslony procentowo lub kwotowo wskaznik stuzacy obliczeniu naleznej
kwoty VAT.;

Towary uzywane - ruchome dobra materialne nadajace si¢ do dalszego uzytku w ich
aktualnym stanie lub po naprawie, inne niz okreslone w art. 120 pkt 1-3 ustawy o VAT
oraz inne niz metale szlachetne lub kamienie szlachetne;

Najem 1 dzierzawa na cele uzytkowe - §wiadczenie ustug na cele inne niz mieszkalne,
podlegajace opodatkowaniu wlasciwg stawka VAT;

Najem 1 dzierzawa na cele mieszkalne - $wiadczenie ustug wylacznie na cele
mieszkaniowe, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt. 36 ustawy o VAT, zwolnione
z opodatkowania podatkiem VAT;

Czynno$ci mieszane - prowadzenie przez jednostke dziatalno$ci obejmujacej
jednoczesénie czynnosci:

1) zwolnione z opodatkowania VAT i opodatkowane VAT;

2) niepodlegajace opodatkowaniu VAT, zwolnione =z opodatkowania VAT

1 opodatkowane VAT;

3) niepodlegajace opodatkowaniu VAT i1 opodatkowane VAT;

Tereny budowlane — to grunty przeznaczone pod zabudowe zgodnie z miejscowym
planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku takiego planu — zgodnie
z decyzja o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu, o ktorych mowa
w przepisach o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

Pierwsze zasiedlenie — rozumie si¢ przez to oddanie do uzytkowania, w wykonaniu
czynnosci podlegajacych opodatkowaniu, pierwszemu nabywcy lub uzytkownikowi
budynkdéw, budowli lub ich czescei, po ich:

1) wybudowaniu lub

2) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepisow

o podatku dochodowym, stanowity co najmniej 30% wartosci poczatkowej;

Budownictwo objete spotecznym programem mieszkaniowym — to obiekty budownictwa
mieszkaniowego lub ich cze$ci, z wylaczeniem lokali uzytkowych, oraz lokale
mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych w Polskiej Klasyfikacji
Obiektow Budowlanych w dziale 12, atakze obiekty sklasyfikowane w Polskiej



38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w klasie ex 1264 - wylacznie budynki instytucji
ochrony zdrowia $§wiadczacych ushugi zakwaterowania z opieka lekarskg 1 pielggniarska,
zwlaszcza dla ludzi starszych 1 niepelnosprawnych, z wytaczeniem:

1) budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych, ktorych powierzchnia uzytkowa
przekracza 300 m?,

2) lokali mieszkalnych, ktorych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m?;

Dostawa towaro6w uzywanych — rozumie si¢ przez to dostawe towardw
wykorzystywanych wylacznie na cele dziatalnosci zwolnionej od podatku, jezeli z tytutu
nabycia, importu lub wytworzenia tych towardéw nie przystugiwato dokonujacemu ich
dostawy prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego;
Obiekty budownictwa mieszkaniowego - rozumie si¢ przez to budynki mieszkalne statego
zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w dziale 11;
Ustugi pomocy spotecznej — rozumie si¢ przez to uslugi pomocy spotecznej
W rozumieniu przepisOw o pomocy spolecznej oraz ustugi okreSlone w przepisach
o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, a takze dostawe towarow i $wiadczenie ustug
Scisle z tymi ustugami zwigzane, na rzecz beneficjenta tej pomocy, wykonywane przez:

1) regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, o$rodki
pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji
kryzysowej,

2) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:

a) domy pomocy spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajgce zezwolenie
wojewody,
b) placowki opiekunczo-wychowawcze i o$rodki adopcyjno-opiekuncze,

3) placowki specjalistycznego poradnictwa,

4) inne niz wymienione w pkt 1-3 placowki, zapewniajace catodobowa opieke osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym Iub osobom w podesztym wieku na
podstawie zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego przez
wojewode,

5) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie;

Pojazdy samochodowe — rozumie si¢ przez to pojazdy samochodowe w rozumieniu
przepisow o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekraczajacej 3,5
tony;

Wydatki rzeczowe — sklasyfikowane w odpowiednich podziatkach klasyfikacji
budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf) wydatki zaréwno biezace jak i majatkowe
niebedace wydatkami osobowymi. Przyktadami wydatkoéw rzeczowych jest zakup:

1) materiatow (np. krzesta 1 stoliki w szkole),

2) s$rodkow zywnosci (np. w stoldwcee szkolnej),

3) ustug (np. remontowych, telefonicznych, komunalnych);

Rachunek IWM - generowany w systemie SOVAT, w oparciu o wytyczne
funkcjonujace w rozliczeniach bankowych, indywidualny dla Jednostki rachunek
bankowy, na ktory Jednostka dokonywaé bedzie wplat podatku naleznego VAT i
odsetek;

Przypis — kwota okreslajaca nalezno$¢ lub zobowigzanie, w tym podatkowe, ktore moga
wystapi¢ w odniesieniu do Urzedu Skarbowego, Jednostki Centralnej oraz Jednostki;



45.
46.
47.

48.

49.

50.

51.

Umowa dochodowa — umowa generujaca dochody budzetowe;
Umowa wydatkowa — umowa, na podstawie ktérej dokonywane sg wydatki budzetowe.
Odwrotne obcigzenie - procedura polegajaca na przerzuceniu obowigzku rozliczania
podatku VAT ze sprzedawcy na nabywce towarow lub ushlug. Liste towarow dla
transakcji krajowych, do ktérych ma zastosowanie procedura odwrotnego obcigzenia,
zawiera zalacznik nr 11 do ustawy o VAT, z zastrzezeniem, ze w przypadku dostaw
towarow wymienionych w poz. 28-28c zatacznika nr 11 do ustawy przepis stosuje sie,
jezeli taczna warto§¢ tych towaro6w w ramach jednolitej gospodarczo transakcji
obejmujacej te towary, bez kwoty podatku, przekracza kwote 20 000 zt. Natomiast lista
ustug objetych procedura odwrotnego obcigzenia zostata umieszczona w zataczniku nr 14
do ustawy. (art. 17 ust. 1 pkt 7)
Jednolita gospodarczo transakcja - transakcja obejmujgca umowe jezeli w jej ramach
wystepuje jedna lub wiecej dostaw towardw, nawet jezeli sg one dokonywane na podstawie
odrebnych zaméwien lub wystawianych jest wiecej faktur dokumentujacych poszczegolne
dostawy. Za jednolita gospodarczo transakcj¢ uznaje si¢ rowniez transakcj¢ obejmujaca
wigcej niz jedng umowe, jezeli okoliczno$ci towarzyszace tej transakcji lub warunki, na
jakich zostala ona zrealizowana, odbiegaly od okoliczno$ci lub warunkow zwykle
wystepujacych w obrocie towarami.

Import towaréw - przyw6z towardw z terytorium panstwa trzeciego na terytorium Unii

Europejskiej; (art. 2 ust.7)

Eksport towardow (art. 2 ust.8) - dostawa towaréw wysytanych lub transportowanych z

terytorium kraju poza terytorium Unii Europejskiej przez:

a) dostawce lub na jego rzecz, lub

b) nabywce majacego siedzibe poza terytorium kraju lub na jego rzecz, z wylaczeniem
towarow wywozonych przez samego nabywce do celéw wyposazenia lub
zaopatrzenia statkow rekreacyjnych oraz turystycznych statkow powietrznych lub
innych srodkéw transportu stuzacych do celow prywatnych

jezeli wywoz towarow poza terytorium Unii Europejskiej jest potwierdzony przez

wlasciwy organ celny okreslony w przepisach celnych;

Imporcie/”eksport” ustug - §wiadczenie ustug, z tytutu wykonania ktérych podatnikiem

jest ustlugobiorca, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4; (art. 2 ust.9)

Aby zakup ustlugi mogt zosta¢ uznany za import ushug, niezbedne jest spetnienie

nastepujacych warunkow:

a) miejscem $§wiadczenia stosownie do przepiséw ustawy o podatku od towardw i ustug
lub rozporzadzenia jest terytorium Polski;

b) uslugodawcg musi by¢ podatnik majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania albo
pobytu poza terytorium Polski, niezaleznie od tego, czy na terenie Wspolnoty, czy
tez poza jej terytorium,;

c) ustugobiorcg jest osoba prawna, jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci
prawnej oraz osoba fizyczna majaca siedzibg lub miejsce zamieszkania albo pobytu
na terytorium Polski, zobowigzana do rozliczania w polskim urze¢dzie skarbowym,;

d) ustugodawca nie rozliczyt w Polsce podatku naleznego z tytutu wykonanej ustugi na
rzecz ushugobiorcy (z Polski).



52.

53.

54.

55.

Krotkoterminowy wynajem S$rodkow transportu - posiadanie $rodka transportu lub
korzystanie z niego przez okres nieprzekraczajacy 30 dni, a w przypadku jednostek
ptywajacych - przez okres nieprzekraczajacy 90 dni,

Wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow (WDT) - wywoz towardw z kraju na rzecz
podatnika prowadzacego dzialalno$¢ gospodarcza na terenie innego panstwa
znajdujacego si¢ na terenie Unii Europejskiej, w wyniku ktdrego nastgpuje przeniesienie
prawa do rozporzadzania towarami jak wlasciciel.;

Wewnatrzwspdlnotowa transakcja trdjstronna (WTT) (art. 135) - to transakcja, w ktorej
s spetnione tacznie nastepujace warunki:

a) trzech podatnikow VAT  zidentyfikowanych na potrzeby transakcji
wewnatrzwspolnotowych w trzech réznych panstwach cztonkowskich uczestniczy
w dostawie towaru w ten sposOb, ze pierwszy z nich wydaje ten towar
bezposrednio ostatniemu w_kolejnosci, przy czym dostawa tego towaru jest
dokonana miedzy pierwszym i drugim oraz drugim i ostatnim w kolejnosci,

b) przedmiot dostawy jest wysylany lub transportowany przez pierwszego lub tez
transportowany przez drugiego w kolejnosci podatnika VAT lub na ich rzecz
zterytorium jednego panstwa czlonkowskiego na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego;

Wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw (WNT) - transakcja, w ktorej dochodzi do
nabycia prawa do rozporzadzania jak wiasciciel towarami, ktére w wyniku dokonanej

dostawy sg wysytane lub transportowane na terytorium panstwa cztonkowskiego inne niz
terytorium panstwa czlonkowskiego rozpoczecia wysylki lub transportu przez
dokonujacego dostawy, nabywce towarow lub na ich rzecz.



