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Rozdzial 1
Ogolne zasady rozliczania transakcji VAT

. Zarzadzenie, instrukcje, zalaczniki majg charakter regulacji wewnetrznej, porzadkujacej,

informacyjnej lub pomocniczej i nie stanowia Zrodia prawa.

. Zarzadzenie 1ijego zalaczniki nie zastgpuja obowigzku stosowania si¢ do obowigzujacych

aktow normatywnych, a pierwszenstwo stosowania majg zawsze przepisy prawa oraz
obowigzujaca wyktadnia organéw podatkowych i sadéw administracyjnych.

. Zastosowanie si¢ do zarzadzenia ijego zalacznikdw musi si¢ odbywaé zawsze w ramach

dozwolonych przez przepisy prawa.

. Zarzadzenie 1jego zatgczniki nie mogg zastgpowaé koniecznosci zachowania si¢ zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa.

. Zastosowanie si¢ do zarzadzenia ijego zalacznikoOw nie wylacza odpowiedzialno$ci karnej

skarbowej czy odpowiedzialno$ci z tytulu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

. GMK jest zarejestrowana jako czynny podatnik VAT i postuguje si¢ numerami identyfikacji

podatkowej (NIP):
1) w transakcjach krajowych: 676 101 37 17;
2) w transakcjach wewnatrzwspdlnotowych (UE): PL: 676 101 37 17
(w przypadku dokonywania wewnatrzwspolnotowego nabycia lub dostawy towardw,

importu ustug oraz §wiadczenia uslug podlegajacego opodatkowaniu poza granicami
kraju).

. Wihasciwym dla GMK urzegdem skarbowym w zakresie rozliczania VAT jest Malopolski

Urzad Skarbowy w Krakowie z siedziba przy os. Bohaterow Wrzeénia 80, 31-621 Krakow.

. Jednostki w ramach prowadzonej dziatalno$ci samodzielnie dokonujg wszystkich czynno$ci

niezbednych do rozliczenia VAT na poziomie GMK.

. Transakcje pomiedzy Jednostkami znajduja si¢ poza systemem rozliczen VAT

1 dokumentowane sg przy zastosowaniu not ksiggowych.
W przypadku umé6w zawieranych przez kierujacych komorkami organizacyjnymi UMK
nalezy stosowac ponizsze zapisy:

UMOWA
zawarta w dniu .................. w Krakowie, pomiedzy Gming Miejska Krakow,
z siedzibg w Krakowie (31-004), Pl. Wszystkich Swietych 3-4, zwang w dalszej tresci
,Zamawiajgeym”  TeprezentoOwanym PrZ€Z .......oeeeeeveeeneennnns (imig¢ i nazwisko) —
.................. (stanowisko) Wydzialu/Biura ........ (nazwa komorki organizacyjnej
UMK) dziatajacego na podstawie Petnomocnictwa/Zarzadzenia Nr ......... Prezydenta
Miasta Krakowa zdnia ..................oooeenen. .




11. W przypadku umoéw zawieranych przez kierujacych jednostkami  budzetowymi
1 samorzagdowym zaktadem budzetowym nalezy stosowac¢ ponizsze zapisy:

UMOWA

zawarta w dniu ...l w Krakowie, pomiedzy Gming Miejska Krakow,
z siedziba w Krakowie (31-004), P1. Wszystkich Swictych 3-4, zwang w dalszej tresci
, Zamawiajgcym” reprezentowanym Prze€zZ ...............ooeeee... (imig i nazwisko) —
.................. (stanowisko) ................... (nazwa jednostki budzetowej/zaktadu
budzetowego) z siedzibg ...................... (siedziba jednostki budzetowej/zaktadu
budzetowego) dzialajacego na podstawie Pelnomocnictwa/Zarzadzenia Nr .........
Prezydenta Miasta Krakowa zdnia .............................. .

12. We wszystkich umowach nalezy stosowa¢ numery identyfikujace GMK, to jest:

NIP: 676 101 37 17
REGON: 351554353

13. W przypadku zawierania umow dochodowych nalezy dodatkowo zamie$ci¢ nastepujacy zapis:
»Wystawiane faktury bedg wskazywac jako podatnika-sprzedawce”:

Gmina Miejska Krakow

pl. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow

NIP: 676 101 37 17

Jednostka wystawiajaca:

Nazwa jednostki (pefna nazwa jednostki albo skrot nazwy jednostki)
Adres (adres siedziby jednostki).

(bez podawania numeru NIP).

lub

Jednostka wystawiajaca:
Nazwa jednostki: Urzad Miasta Krakowa — (nazwa komorki organizacyjnej UMK)

Adres: (adres siedziby komorki organizacyjnej UMK)
(bez podawania numeru NIP)

14. W przypadku uméw dochodowych za wskazanie prawidlowej stawki opodatkowania oraz
okreslenie momentu powstania obowigzku podatkowego odpowiada Dyrektor/Kierownik
Jednostki.
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17.

18.

19.

1.

. W przypadku zawierania umow wydatkowych nalezy dodatkowo zamiesci¢ nastepujacy zapis:

»Wystawione przez Wykonawce faktury powinny wskazywac jako podatnika — nabywece:

Gmina Miejska Krakow

pl. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow

NIP: 676 101 37 17

Jednostka odbierajaca:

Nazwa jednostki (pefna nazwa jednostki albo skrot nazwy jednostki)
Adres (adres siedziby jednostki).

(bez podawania numeru NIP).

lub

Jednostka odbierajaca:
Nazwa jednostki: Urzad Miasta Krakowa — (nazwa komorki organizacyjnej UMK)

Adres: (adres siedziby komorki organizacyjnej UMK)
(bez podawania numeru NIP)

Okreslenie ,,JJednostka odbierajaca”, jest rekomendowanym oznaczeniem, natomiast
obowigzkiem jest umieszczenie na fakturze nazwy 1 adresu Jednostki. Dopuszcza si¢
wskazywanie nazwy 1 adresu Jednostki w miejscach zdefiniowanych jako: odbiorca,
adresat lub innych (takze w uwagach) uzywanych przez wystawiajacego fakturg.

. W przypadku umoéw wydatkowych za wskazanie prawidlowej kwoty VAT podlegajacej

odliczeniu oraz okreslenie terminu tego odliczenia odpowiada Dyrektor/Kierownik Jednostki
Rozstrzyganie wszelkich watpliwosci, zwigzanych z rozliczeniem VAT oraz wystgpowanie
o indywidualng interpretacj¢ prawa podatkowego (w zakresie VAT) odbywa si¢ na poziomie
GMK.

W celu ustalenia niektorych stawek VAT konieczne jest okreslenie symbolu wedtug Polskiej
Klasyfikacji Wyrobow i Ustug (PKWiU) dla dostawy towardow lub $wiadczenia ustug (jesli
ustawa VAT powoluje si¢ na klasyfikacje).

Polityka rachunkowosci kazdej Jednostki winna uwzglednia¢ zasady opisane w niniejszym
zarzadzeniu, w szczeg6lnosci zasady sporzadzania, obiegu i kontroli, przechowywania
1 zabezpieczania dokumentdéw stanowigcych dokumentacje zwigzang z rozliczaniem VAT
w GMK (w szczegbdlnosci dokumentéw sprzedazy, dokumentéw zakupu, faktur
wewnetrznych, informacji czastkowych VAT itp.) oraz ujednolicony plan kont.

Rozdzial 2
Zasady rozliczania podatku naleznego

Ogolne zasady prowadzenia rozliczen z tytulu VAT zwiazanych z transakcjami
sprzedazowymi.

Ustalenie konsekwencji na gruncie VAT zwigzanych z czynno$ciami ,,sprzedazowymi”
dokonywanymi przez Jednostki powinno nastgpi¢ w etapach:



EtapI - ustalenie czy Jednostka dokonujac danej czynnosci dziata w charakterze podatnika
VAT;

Etap II  -jezeli Jednostka dokonujac danej czynnos$ci dziata w charakterze podatnika VAT —
ustalenie czy czynnos¢ ta jest objeta zakresem ,,przedmiotowym” VAT,

Etap III -jezeli dana czynno$¢ jest objeta zakresem ,przedmiotowym” VAT — okreSlenie
szczegdtowych zasad rozliczenia tej czynnosci dla celow VAT, tj. ustalenie:
1) momentu powstania obowigzku podatkowego w VAT;
2) stawki VAT;
3) obowiagzkow formalnych (np. wlasciwej formy udokumentowania tej czynnosci).

1) Etap I — zasady ustalania, czy Jednostka dokonujac danej czynnoSci dziala
w charakterze podatnika VAT.

Uwagi ogolne

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegaja
wylagcznie czynnosci (transakcje) dokonywane przez podatnikéw VAT.

Tym samym, punktem wyjscia dla okreslenia czy dana czynno$¢ (transakcja)
dokonywana przez Jednostke podlega opodatkowaniu VAT jest ustalenie, czy dokonujac tej
czynnosci Jednostka wystepuje w charakterze podatnika VAT.

Nalezy przy tym podkresli¢, iz — zgodnie z utrwalonym w doktrynie prawa podatkowego
pogladem — podatnikiem VAT si¢ ,bywa”, co oznacza, iz dany podmiot moze dziala¢
w charakterze podatnika VAT dokonujac okre§lonych czynnos$ci (transakcji), a dokonujac
innych czynnosci dziata¢ w charakterze podmiotu niebgdacego podatnikiem VAT.

Ponizej przedstawione sa ogélne zasady ustalania, ktére z czynno$ci (transakcji)
dokonywane sa przez Jednostke, dzialajaca w charakterze podatnikéw VAT.

Jednostki jako podatnicy VAT.

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami VAT sg osoby prawne, jednostki
organizacyjne niemajgce osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujace samodzielnie
dziatalno$¢ gospodarcza, o ktorej] mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, bez wzgledu na cel lub
rezultat takiej dziatalnosci.

W mysl art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, dzialalno$¢ gospodarcza obejmuje wszelka
dziatalno$¢ producentéw, handlowcoOw lub ustugodawcéw, w tym podmiotdw pozyskujacych
zasoby naturalne oraz rolnikow, a takze dzialalno$¢ oséb wykonujacych wolne zawody.
Dzialalno$¢ gospodarcza obejmuje w szczegolnosci czynnosci polegajace na wykorzystywaniu
towarow lub warto$ci niematerialnych 1 prawnych w sposob ciagly dla celéw zarobkowych.

Art. 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi natomiast, iz za podatnikow VAT nie uznaje si¢
organéw wtadzy publicznej oraz urzedow obslugujacych te organy w zakresie realizowanych
zadan nalozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaly one powotane,
z wylaczeniem czynno$ci wykonywanych na podstawie zawartych umow cywilnoprawnych.



W $wietle powyzszych regulacji, w praktyce uznaje si¢, iz jednostki samorzadu

terytorialnego (w tym gminy):

a) nie dzialaja w charakterze podatnikow VAT — w zakresie w jakim realizujg zadania
natozone na te jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktorych jednostki te zostaty
powotane (w szczego6lnosci, gmina nie jest uwazana za podatnika VAT, jezeli dana
czynno$¢ jest zwigzana z realizacja zadan wlasnych gminy, okreslonych w ustawie

0 samorzadzie gminnym, tj. tzw. dzialalno$¢ ,,statutowa” gminy);
b) dzialaja w charakterze podatnikéw VAT — w zakresie, w jakim dokonujg czynnosci (transakciji)

majace charakter dziatalno$ci gospodarczej na podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych.

2) Etap II — zakres ,,przedmiotowy” VAT.

Zakres ,,przedmiotowy” ustawy o VAT.

W przypadku uznania, iz dana czynno$¢ (transakcja) jest wykonywana przez Jednostke

w charakterze podatnika VAT, nalezy zweryfikowaé, czy czynno$¢ ta miesci si¢ w katalogu

czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu VAT podlegaja nastepujace

czynnosci (transakcje):

a)
b)

d)

odptatna dostawa towardéw i1 odptatne Swiadczenie ustug na terytorium kraju;

eksport towaréw (tj. dostawa towarow wysytanych lub transportowanych z terytorium
kraju poza terytorium Unii Europejskiej przez dostawce lub na jego rzecz, lub nabywce
majacego siedzibg poza terytorium kraju lub na jego rzecz, z wylaczeniem towarow
wywozonych przez samego nabywce do celow wyposazenia lub zaopatrzenia statkow
rekreacyjnych oraz turystycznych statkow powietrznych lub innych $rodkéw transportu
stuzacych do celow prywatnych, jezeli wywoz towaréw poza terytorium Unii
Europejskiej jest potwierdzony przez urzad celny okreslony w przepisach celnych;

import towaroOw na terytorium kraju, tj. przywoz towaréw z terytorium panstwa trzeciego
na terytorium Unii Europejskie;j;

wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw za wynagrodzeniem na terytorium kraju,
tj. nabycie prawa do rozporzadzania jak wiasciciel towarami, ktére w wyniku dokonane;j
dostawy sa wysylane lub transportowane na terytorium innego niz Polska panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej niz terytorium panstwa cztonkowskiego rozpoczecia
wysyiki lub transportu przez dokonujacego dostawy, nabywce towarow lub na ich rzecz);
wewnatrzwspolnotowa dostawa towardéw, tj. wywédz towardw z terytorium Kkraju
w wykonaniu czynnosci okreslonych w art. 7 na terytorium panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej inne niz terytorium Polski.

Ponadto, art. 7 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania tym podatkiem
nieodptatnych dostaw towardéw, a art. 8 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania

nieodptatnego $wiadczenia ushug.

Zgodnie z art. 6 ustawy o VAT, przepisow ustawy nie stosuje si¢ do:

a)
b)

transakcji zbycia przedsigbiorstwa lub zorganizowanej czgsci przedsigbiorstwa;
czynnosci, ktore nie moga by¢ przedmiotem prawnie skutecznej umowy.



Opodatkowaniu VAT nie begda podlega¢ czynnos$ci wykonywane pomiedzy Jednostkami.
Czynnosci te — dla celow VAT — uznawane s3 bowiem za czynno$ci wykonane przez GMK

Z ,,samym sobg”.

3) Etap III — okreslenie szczegotowych zasad rozliczenia czynnosci dokonywanych przez
miejskie Jednostki dla celow VAT.

Zasady dokonywania rozliczen z tytutu VAT w zwigzku z czynno$ciami (transakcjami)

sprzedazowymi zostaty przedstawione ponize;j.

2. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomos$¢ ztozona z kilku (kilkunastu) dziatek
ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

W przypadku gdy, dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej nie zostal uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala wydana decyzja o warunkach
zabudowy izagospodarowania terenu, transakcja taka podlega  zwolnieniu
z opodatkowania.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT.

W przypadku gdy, dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej zostal uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie jest

przeznaczony pod zabudowe — tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona jest z
opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT.

W przypadku gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostal uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata wydana decyzja o warunkach
zabudowy 1 zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy sprzedazy jest przeznaczony
pod zabudowg, transakcja taka opodatkowana jest podstawowa stawka VAT.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych podstawe opodatkowania
stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja
podlega opodatkowaniu VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

W przypadku sprzedazy nieruchomos$ci niezabudowanych obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg wydania tej nieruchomos$ci nabywecy.

W przypadku gdy przed wydaniem nieruchomo$ci nastgpi czgs$ciowa lub catkowita
ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiagzek podatkowy powstaje w dniu dokonania
tej ptatnosci, w odniesieniu do wptaconej czesci.

W przypadku gdy sprzedaz nieruchomos$ci niezabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wylonienia oferenta, ktory
wygral przetarg.

W przypadku sprzedazy na rzecz innego podatnika VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury. Fakture wystawia si¢ nie
wcezesniej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku podatkowego inie pozniej niz



10)

15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstal obowigzek podatkowy,
dotyczy to rowniez wplaty wadium 1 zaliczki.

Faktury dokumentujgce sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych, zwolnionych
z opodatkowania VAT, powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawg prawng do
zastosowania tego zwolnienia.

3. Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomo$¢ zabudowana zlozona z kilku
(kilkunastu) dziatek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda
dziatka ewidencyjna.

W przypadku gdy na jednej dzialce ewidencyjnej znajduje si¢ kilka obiektow

stanowigcych budynek lub budowle kwalifikacji podatkowej dokonuje si¢ odrgbnie dla

kazdego z tych obiektow.

W przypadku gdy obiekty znajdujgce si¢ na nieruchomosci nie stanowig budynku,

budowli lub ich czgéci, a takze w przypadku gdy na nieruchomosci znajduja si¢ obiekty

liniowe (budowle) niebedace wlasnoscia sprzedawcy, transakcje taka nalezy
zakwalifikowa¢ jako sprzedaz nieruchomosci niezabudowane;.

W przypadku gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowig budynek, budowle

lub ich czes$¢, nalezy ustali¢ czy w odniesieniu do tych obiektow nastgpilo pierwsze

zasiedlenie.

Jezeli w odniesieniu do obiektow znajdujacych si¢ na nieruchomosci nastgpito pierwsze

zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uptynal okres co najmniej dwoch lat,

taka sprzedaz moze korzysta¢ ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy VAT.

Jezeli w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanej zostang lacznie spetnione

nastepujace warunki:

a) obie strony transakcji (sprzedawca 1 nabywca) sg czynnymi podatnikami VAT,

b) obie strony, przed dniem dokonania dostawy nieruchomos$ci zabudowanej, zlozg
wlasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzedu skarbowego, zgodne o$wiadczenie
o rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania 1 wyborze opcji opodatkowania sprzedazy
nieruchomosci zabudowanej,

- istnieje mozliwos¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania takiej sprzedazy.

W przypadku gdy w odniesieniu do obiektow znajdujacych si¢ na sprzedawanej

nieruchomos$ci nie nastgpito pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie

uplyngl okres co najmniej dwoch lat, sprzedaz taka moze zosta¢ zwolniona

z opodatkowania jezeli:

a) sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektow nie przystugiwato prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote¢ podatku naliczonego oraz;

b) sprzedawca nie ponosil wydatkow na ulepszenie tych obiektow przekraczajacych
kwoty 30% wartosci poczatkowej, w stosunku do ktorych przystugiwatoby mu prawo
do odliczenia podatku naliczonego, warunku tego nie stosuje si¢ jezeli od dnia
poniesienia takich wydatkéw ulepszony obiekt wykorzystywany byt do czynno$ci
opodatkowanych przez co najmniej 5 lat.



Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy VAT.
W odniesieniu do sprzedazy nieruchomos$ci podlegajacych zwolnieniu z VAT na
podstawie ww. przepisu nie istnieje mozliwos$¢ wybrania opcji opodatkowania VAT.

8) W przypadku gdy nieruchomos$¢ nie moze korzysta¢ ze zwolnien, o ktorych mowa
wpkt od 1 do 7, ajednocze$nie zakwalifikowa¢ ja mozna do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym, sprzedaz takiej nieruchomos$ci podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu obnizonej stawki VAT.

9) W przypadku transakcji sprzedazy nieruchomos$ci dot. budownictwa mieszkaniowego
o powierzchni przekraczajacej ustawowo okreslone limity (wskazane w ustawie VAT),
obnizong stawke VAT stosuje sie tylko do czesci nieruchomosci kwalifikujacej si¢ do
budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym. W odniesieniu do
sprzedazy czesci powierzchni, przekraczajacej czgs¢ nieruchomosci kwalifikujacej si¢ do
budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym, stosuje si¢ podstawowg
stawke VAT.

10) W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktore nie spetniajg warunkéw do
zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania obnizonej stawki
podatku, transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej stawki VAT.

11) W przypadku sprzedazy nieruchomos$ci zabudowanych podstawe opodatkowania VAT

stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja
podlega opodatkowaniu VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

12) W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania nie
wyodrebnia si¢ warto$ci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedna transakcje. Zatem grunt
opodatkowany jest taka samg stawka lub korzysta ztego samego zwolnienia
z opodatkowania jak polozony na nim budynek, budowla lub ich cze$¢. Zasada ta nie
dotyczy transakcji, w przypadku gdy wraz zustanowieniem prawa uzytkowania
wieczystego gruntu nastepuje sprzedaz budynkow, budowli lub ich czesci potozonych na
tym gruncie.

13) W przypadku sprzedazy nieruchomos$ci zabudowanych obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg wydania tej nieruchomos$ci nabywcy.

14)Jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastapi cze$ciowa lub calkowita platnos¢
(zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej
ptatnos$ci, w odniesieniu do wptaconej czgsci.

15) W przypadku gdy, sprzedaz nieruchomos$ci zabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa wnim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy, w odniesieniu do kwoty wadium, powstaje z chwila wylonienia oferenta,
ktory wygrat przetarg.

16) W przypadku sprzedazy na rzecz innego podatnika VAT lub osoby prawnej niebgdacej
podatnikiem VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury. Fakture wystawia si¢ nie
wczesniej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz
15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym powstat obowiazek podatkowy,
dotyczy to rowniez wptaty wadium i zaliczki.

17) Faktury dokumentujace sprzedaz nieruchomos$ci zabudowanych, zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.
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4. Uzytkowanie wieczyste gruntu.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Jezeli przedmiotem ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu jest
nieruchomos$¢ zlozona z kilku (kilkunastu) dziatek ewidencyjnych, odrgbnej kwalifikacji
podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

W przypadku oddawania w uzytkowanie wieczyste dziatki ewidencyjnej, znajdujacej si¢
na obszarze nieobjetym miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego lub na
obszarze, dla ktérego nie zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT.

W przypadku gdy, dziatka ewidencyjna oddawana w uzytkowanie wieczyste znajduje si¢
na obszarze objetym miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a grunt
podlegajacy oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowe
(tereny rolne, lesne, itp.) transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT.

W przypadku gdy, dzialka ewidencyjna oddawana w uzytkowanie wieczyste znajduje si¢
na obszarze objetym miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego lub decyzja
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka opodatkowana jest
podstawowg stawka VAT.

Uwaga: w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego w okresie od
1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. optaty roczne opodatkowane sa przy zastosowaniu
stawki VAT wynoszacej 22%.

Wskazane w punktach od 1 do 4 zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania
maja zastosowanie zardéwno do pierwszej optaty, jak ido optat rocznych z tytutu
ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego wraz
z jednoczesng dostawg budynku, budowli lub ich czesci, podstawe opodatkowania okresla
si¢ odrgbnie dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub ich cze¢sci), znajdujacego si¢
na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste.

W przypadku, gdy transakcja sprzedazy lub ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania
dotyczy gruntu, na ktorym znajduje si¢ budynek, budowla lub ich czegs¢, stawke VAT,
mozliwos¢ zastosowania zwolnienia z opodatkowania VAT, atakze moment powstania
obowigzku podatkowego dla takiej transakcji ustala si¢ na zasadach okre§lonych jak dla
dostawy gruntu zabudowanego (Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych).

W zwigzku zustanowionym prawem uzytkowania wieczystego gruntu, podstawe
opodatkowania dla pierwszej optaty oraz dlaoptaty rocznej, ponoszonych przez
uzytkownikow, stanowi kwota ustalona w umowie.

W przypadku pierwszej optaty obowiagzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania zapfaty.
W przypadku optaty rocznej obowigzek podatkowy, powstaje z chwilg dokonania zaplaty,
nie pézniej jednak niz z uptywem roku do ktérego odnosza si¢ te optaty (31 grudnia danego
roku).

W przypadku ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu na rzecz innego
podatnika VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem VAT powstaje obowigzek
wystawienia faktury. Fakture wystawia si¢ nie wezesniej niz 30 dnia przed data powstania
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obowiagzku podatkowego i nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu,
w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

10) W przypadku ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu na rzecz o0soby

fizycznej, nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej, na jej wniosek nalezy wystawié
fakture.

11) Faktury dokumentujace ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego gruntu

korzystajacych ze zwolnienia z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe
prawng do zastosowania tego zwolnienia.

. Sprzedaz towarow uzywanych.

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

W przypadku sprzedazy towaréw uzywanych, ktore wykorzystywane byly wytacznie na
cele dziatalnos$ci zwolnionej z VAT, jezeli z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych
towardéw nie przystugiwato dokonujacemu ich dostawy prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego; transakcja taka korzysta ze zwolnienia
z opodatkowania.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy VAT.

W przypadku sprzedazy towarow uzywanych, ktére wykorzystywane byly do czynnosci
opodatkowanych (chocby w czgsci) lub czynnosci mieszanych, dostaweg taka nalezy
opodatkowac przy zastosowaniu podstawowej stawki VAT.

W przypadku sprzedazy towaréw uzywanych podstawg opodatkowania stanowi wszystko,
co nabywca zobowigzany jest =zaplaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega
opodatkowaniu VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

W przypadku sprzedazy towaréw uzywanych obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
dokonania dostawy.

Jezeli przed wydaniem towaru nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnosé (zaliczka) przez
nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu
do wptaconej czesci.

W przypadku sprzedazy na rzecz innego podatnika VAT lub osoby prawnej niebgdacej
podatnikiem VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury. Faktur¢ wystawia si¢ nie
wczesniej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku podatkowego inie podzniej niz
15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym powstal obowiazek podatkowy
(dotyczy to rowniez wptlaty zaliczki).

W przypadku sprzedazy towaru uzywanego na rzecz osoby fizycznej, nieprowadzacej
dziatalno$ci gospodarczej, nalezy wystawi¢ fakture na jej wniosek. W przypadku ptatnosci
gotowkowej koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy rejestrujace;.
Faktury dokumentujace sprzedaz towaréw uzywanych i zwolnionych z opodatkowania
powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

. Oplata za wydawanie duplikatow Swiadectw i legitymacji przez placowke oSwiatowa.

1)

Opfata za wydawanie duplikatow $wiadectw i legitymacji korzysta ze zwolnienia
z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia wynika z art. 43 ust. 1
pkt 26 ustawy VAT.
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2)

3)

4)

Obowigzek podatkowy sprzedazy duplikatow $wiadectw i legitymacji powstaje z chwilg
dokonania dostawy.

Jezeli przed wydaniem duplikatéw $wiadectw 1 legitymacji nastapi czeSciowa lub
catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej platnos$ci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Jezeli na zadanie osoby fizyczne] wystawiona zostanie faktura ztytulu sprzedazy
duplikatow $wiadectw 1 legitymacji zwolnionych z opodatkowania, faktura taka powinna
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

. Swiadczenie uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe.

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

W przypadku $wiadczenia ustug najmu 1 dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe nie
stosuje si¢ zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki VAT Ilub zwolnienia
z opodatkowania). Transakcja taka opodatkowana jest podstawowg stawka VAT.

W przypadku $wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomos$ci na cele uzytkowe
podstawe opodatkowania stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptacié
sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu VAT, podstawg opodatkowania
stanowi kwota netto.

W zaleznos$ci od postanowien umowy najmu lub dzierzawy podstawa opodatkowania dla
sprzedazy tzw. ,,mediow” moze zosta¢ okreSlona razem lub odregbnie od podstawy
opodatkowania czynszu, ponoszonego z tytutlu $wiadczenia uslug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele uzytkowe. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,,mediow”, w wypadku
wyodrgbnienia jej od samej optaty za najem (czynsz) opodatkowana bedzie przy
zastosowaniu wiasciwych dla mediow stawek okreslonych w ustawie VAT. Wymaga to
kazdorazowej analizy umowy najmu/dzierzawy w tym zakresie.

W przypadku $wiadczenia ustlug najmu i dzierzawy nieruchomos$ci na cele uzytkowe,
obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury ztego tytulu, nie pdzniej
niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

W przypadku dokonania sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe na rzecz innego podatnika VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem
VAT, powstaje obowigzek wystawienia faktury. Fakture wystawia si¢ najpdzniej z chwila
uptywu terminu ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 30 dnia przed data wykonania ustugi,
chyba ze faktura zawiera informacje, jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy.

W przypadku wskazania na fakturze okresu rozliczeniowego istnieje mozliwos¢
wystawienia faktury wczesniej niz 30 dnia przed data wykonania ustugi.

W przypadku $wiadczenia ustug najmu 1 dzierzawy lokali na cele uzytkowe na rzecz osob
fizycznych niebgdacych podatnikiem VAT nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujacej takg transakcje.

W przypadku gdy nabywca, bedacy osobg fizyczng niebedaca podatnikiem VAT, w
terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktorym wykonano ustuge zglosi Zzadanie
wystawienia faktury, nalezy taka faktur¢ wystawi¢. Jednakze nalezy taka transakcje
potwierdzi¢ innym dokumentem.

Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,mediow”, wymaga kazdorazowej analizy stanu
faktycznego.
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10) W przypadku gdy z analizy stanu faktycznego wynika, ze refakturowane media powinny by¢
traktowane jako element/sktadnik wynagrodzenia (czynszu) za najem, media nalezy
opodatkowac stawka VAT wtasciwg dla najmu.

11) W przypadku gdy z analizy stanu faktycznego wynika, ze ,,refakturowane” media powinny
by¢ traktowane w umowie jako element osobny od ustug najmu::

a) odsprzedaz (refakturowanie ustug, w tym tzw. ,medidow”) nabytych we wilasnym
imieniu, lecz na rzecz innych podmiotéw uslug, dokonywana jest przy zastosowaniu
stawek VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktore okreslone zostaty przy ich nabyciu.

b) w przypadku gdy =zakup, anastepnie $wiadczenie ushug nastepuja od podmiotu
korzystajacego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowosé
podatkowa ,refakturowanie” ustug dokonuje si¢ przy zastosowaniu stawki VAT
wlasciwej dla danej ustugi.

c) wprzypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym tzw. ,mediow” podstawe
opodatkowania stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy.
Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota
netto.

d) obowigzek podatkowy powstaje na zasadach wilasciwych dla sprzedazy okreslonego
rodzaju ustugi.

e) przepisy dotyczace wplaty zaliczki stosuje si¢ wytacznie do refakturowania ustug, dla
ktorych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogolnych. W odniesieniu do
niektérych ushug, dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach
szczegolnych, na przyktad telekomunikacyjnych, ochrony o0so6b, zwigzanych
z uzdatnianiem 1 dostarczaniem wody za posrednictwem sieci wodociggowych, nie
stosuje si¢ przepisOw dotyczacych powstania obowigzku podatkowego w odniesieniu do
wplaconej zaliczki.

8. Swiadczenie ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne.
1) W przypadku $wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne
przystuguje zwolnienie z opodatkowania VAT.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia: art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy VAT.

2) W przypadku $wiadczenia uslug najmu idzierzawy nieruchomos$ci na cele mieszkalne
podstawe opodatkowania stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptacié
sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu VAT, podstawg opodatkowania
stanowi kwota netto.

3) Podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediow” okres$la si¢ odrgbnie od podstawy
opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu $wiadczenia ustug najmu 1 dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne. Sprzedaz tzw.,mediow” opodatkowana jest przy
zastosowaniu wtasciwych dla nich stawek, okreslonych w ustawie o VAT.

4) W przypadku $wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomos$ci na cele mieszkalne,
obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu, nie pdzniej
jednak niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci wynikajagcym z umowy.

5) Jezeli nabywca dokona czgsciowej lub catkowitej platnosci (zaliczka) z tytutu Swiadczenia
ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne, a faktura zostata wystawiona
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po terminie ptatnosci, obowigzek podatkowy powstaje w terminie ptatnosci wynikajacym

Z UMOWY.

6) W przypadku sprzedazy na rzecz innego podatnika VAT lub osoby prawnej niebedace;j
podatnikiem VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury. Faktur¢ wystawia si¢
najpozniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, nie wczesdniej jednak niz 30 dnia przed data
wykonania ustugi. Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury ztego tytulu, wczesniej niz
30 dnia przed data uptywu terminu platnosci. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia
jest konieczno$¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka faktura.

7) W przypadku gdy nabywca, bedacy osoba fizyczng (niebedaca podatnikiem VAT),
w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesigca, w ktérym wykonano ustuge, zglosi
zadanie wystawienia faktury, nalezy taka fakture wystawi¢. Jednakze nalezy taka
transakcje potwierdzi¢ innym dokumentem.

8) Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,mediow” wymaga kazdorazowej analizy stanu
faktycznego.

9) W przypadku, gdy z analizy stanu faktycznego wynika, Ze refakturowane media powinny
by¢ traktowane jako element/sktadnik wynagrodzenia (czynszu) za najem — media nalezy
opodatkowac¢ stawka VAT wtasciwg dla najmu.

10) W przypadku, gdy z analizy stanu faktycznego wynika, ze ,refakturowane” media
powinny by¢ traktowane w umowie jako element osobny od ustug najmu:

a) odsprzedaz (refakturowanie ustug, w tym tzw. ,mediéw”) nabytych we wlasnym
imieniu, lecz na rzecz innych podmiotow ustug, dokonywana jest przy zastosowaniu
stawek VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktore okreslone zostaty przy ich nabyciu.

b) wprzypadku gdy zakup, anastgpnie Swiadczenie ustug nastgpuja od podmiotu
korzystajacego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowos$¢
podatkowa ,refakturowanie” ushug dokonuje si¢ przy zastosowaniu stawki VAT
wlasciwej dla danej ustugi.

c¢) wprzypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym tzw. ,mediéw”, podstawe
opodatkowania stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Jezeli
transakcja podlega opodatkowaniu VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

d) obowiazek podatkowy powstaje na zasadach wtasciwych dla sprzedazy okreslonego
rodzaju ushugi.

e) przepisy dotyczace wplaty zaliczki stosuje si¢ wyltacznie do refakturowania ustug, dla
ktérych obowiazek podatkowy powstaje na zasadach ogdlnych. W odniesieniu do
niektorych ushug, dla ktorych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach
szczegdlnych, na przyklad telekomunikacyjnych, ochrony o0so6b, zwigzanych
z uzdatnianiem 1 dostarczaniem wody za posrednictwem sieci wodociggowych, nie
stosuje si¢ przepisOw dotyczacych wptaty zaliczki.

f) wprzypadku refakturowania uslug obowigzek wystawienia faktury powstaje na
zasadach wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

9. Swiadczenie ustug najmu ruchomosci.
1) W przypadku $wiadczenia uslug najmu ruchomos$ci istnieja mozliwo$ci zastosowania
preferencji podatkowej (zwolnienie z opodatkowania).
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

10.
1)

2)

3)

4)

W przypadku gdy $wiadczenie ustug najmu ruchomosci nie moze korzysta¢ ze zwolnienia
z opodatkowania, to taka transakcja opodatkowana jest podstawowa stawka VAT.

W przypadku $wiadczenia ustug najmu ruchomosci podstawe opodatkowania stanowi
wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega
opodatkowaniu VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

W przypadku $wiadczenia ustug najmu ruchomos$ci obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu, nie p6zniej jednak niz z chwilg uptywu terminu
ptatnosci z tego tytutu.

Jezeli nabywca dokona czgsciowej lub catkowitej ptatnosci (zaliczka) z tytutu §wiadczenia
ustug najmu ruchomosci, a faktura zostata wystawiona po terminie ptatnosci, to obowigzek
podatkowy powstaje w terminie ptatno$ci wynikajacym z umowy.

W przypadku sprzedazy na rzecz innego podatnika VAT lub osoby prawnej niebgdacej
podatnikiem VAT, powstaje obowigzek wystawienia faktury. Faktur¢ wystawia si¢
najpozniej z chwilg uptywu terminu platnosci, nie wczesniej jednak niz 30 dnia przed data
wykonania ustugi, chyba Ze faktura zawiera informacjg, jakiego okresu rozliczeniowego
dotyczy.

Istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury weze$niej niz 30 dnia przed data uptywu terminu
ptatnosci. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest konieczno$¢ wskazania okresu
rozliczeniowego, ktdrego dotyczy taka faktura.

W przypadku gdy nabywca, bedacy osoba fizyczng niebedaca podatnikiem VAT, w
terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal czesciowej lub catkowitej
zaplaty za ta usluge zglosi zadanie wystawienia faktury, nalezy taka fakture wystawic.
Jednakze nalezy taka transakcj¢ potwierdzi¢ innym dokumentem.

Swiadczenie ustlug bezumownego korzystania z nieruchomosci.
Nie podlega opodatkowaniu czynno$¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci przez
uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.
Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu prawnego,
w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje za zgoda i dobrg wolg do kontynuowania
czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci, a dodatkowo obie strony daza do
prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy), to stawke VAT lub zwolnienie
z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okre$lonych dla $wiadczenia uslug najmu
1 dzierzawy nieruchomosci przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe.
Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci, przez uzytkownika bez tytulu prawnego
w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje:
a) bez zgody wiasciciela gruntu i1bez jego dobrej woli do kontynuowania czynnosci
polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,
b) obie strony nie dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),
c) wlasdciciel nieruchomosci podjat czynnosci zmierzajace do usunig¢cia uzytkowania
z zajmowanej nieruchomosci
- to czynnos¢ ta nie podlega opodatkowaniu.
Jezeli po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy nie nastgpilo podpisanie nowej umowy,
a obie strony daza do prawnego uregulowania tego stanu, czyli zawarcia umowy, to dla
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czynno$ci bezumownego korzystania z nieruchomos$ci stawke VAT lub zwolnienie
z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla $wiadczenia ustlug najmu
1 dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne 1 uzytkowe.

5) Jezeli po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy nie nastepuje podpisanie nowej umowy,
aobie strony nie daza do prawnego uregulowania tego stanu(zawarcia umowy), to
jesli whasciciel nieruchomosci podjal czynnosci zmierzajace do usunigcia uzytkownika
z zajmowane] nieruchomosci, czynno$¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci nie
podlega opodatkowaniu.

6) W przypadku bezumownego korzystania z nieruchomo$ci podstawe opodatkowania
stanowi wszystko, co uzytkownik zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

7) Podstawe opodatkowania, dla sprzedazy tzw. ,,mediow”, okresla si¢ odrgbnie od podstawy
opodatkowania optaty z tytulu bezumownego korzystania z nieruchomosci. Sprzedaz
tzw. ,,medidow” opodatkowana jest przy zastosowaniu wlasciwych dla nich stawek
okreslonych w ustawie o VAT.

8) W przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci obowigzek podatkowy powstaje
z chwila wystawienia faktury, nie po6zniej jednak niz zuplywem terminu ptatnosci
okreslonego w pismie wzywajacym do uregulowania naleznosci z tego tytutu.

9) W przypadku gdy uzytkownikiem jest podatnik VAT lub osoba prawna niebg¢daca
podatnikiem VAT, powstaje obowigzek wystawienia faktury. Fakture wystawia si¢
najpézniej zchwilag uptywu terminu platnosci okreslonego w pismie wzywajagcym do
uregulowania nalezno$ci ztego tytutlu, nie wczesniej jednak niz 30 dnia przed data
wykonania ustugi, chyba Ze faktura zawiera informacjg, jakiego okresu rozliczeniowego
dotyczy.

10) W przypadku gdy uzytkownikiem jest osoba fizyczna niebgdaca podatnikiem VAT
1w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesigca, w ktorym wykonano ushuge, zglosi
zadanie wystawienia faktury, nalezy taka faktur¢ wystawié. Jednakze niezalezne od
zadania wystawienia faktury kazdg taka transakcj¢ nalezy potwierdzi¢ innym dokumentem.

11.  Swiadczenie ustug wstepu (bilety).
1) Ustugi wstepu stanowigce:
a) ustuge zwigzang z dzialalno$cig obiektow sportowych oraz ustuge wstgpu na imprezy
sportowe,
b) ustuge kulturalng lub rozrywkowa, wylacznie w zakresie ustug wstepu na widowiska
artystyczne,
c) ustuge zwigzang z rozrywka i rekreacja, wylacznie w zakresie wstepu na dyskoteki, sale
taneczne,
- podlegaja opodatkowaniu obnizong stawkg VAT.

2) W przypadku $wiadczenia ustug wstgpu podstawe opodatkowania stanowi wszystko, co
nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu
VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

3) W przypadku $wiadczenia ustug wstepu obowigzek podatkowy powstaje zchwilg
wykonania ustugi na rzecz nabywcy. .
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4)

5)

6)

12.

1)

Jezeli przed wykonaniem ustugi nastapi cze$ciowa lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez
nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu
do wptaconej czesci.

W przypadku sprzedazy na rzecz innego podatnika VAT lub osoby prawnej niebgdacej
podatnikiem VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury. Faktur¢ wystawia si¢ nie
wczesniej niz 30 dnia przed data wykonania ustugi inie p6zniej niz 15 dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktérym powstat obowiagzek podatkowy (dotyczy to rowniez
wplaty wadium i zaliczki).

W przypadku gdy nabywca jest osoba fizyczna niebedaca podatnikiem VAT i w terminie
3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonata cze$ciowej lub catkowitej zaptaty
za tg ustuge, zglosi zadanie wystawienia faktury, nalezy taka faktur¢ wystawi¢. Jednakze
niezalezne od zadania wystawienia faktury, kazda taka transakcj¢ nalezy potwierdzic¢
innym dokumentem.

Sprzedaz positkow.

Sprzedaz positkow uczniom 1 pracownikom pedagogicznym zwolniona jest
z opodatkowania pod warunkiem, ze ustugi te Swiadczone sg przez:

a) szkoty, przedszkola publiczne 1 niepubliczne, szkoly wyzsze, placowki opiekunczo-
wychowawcze oraz ztobki,

b) regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomocy spolecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia iosrodki interwencji
kryzysowej,

c) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej,
placéwki opiekunczo-wychowawcze i o$rodki adopcyjno-opiekuncze,

d) placowki specjalistycznego poradnictwa,

e) placowki zapewniajace calodobowa opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesztym wieku,

f) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

2) Sprzedaz positkdéw dokonywana przez podmioty niewymienione w pkt 1, a takze

sprzedaz na rzecz pracownikdw pedagogicznych opodatkowana jest przy zastosowaniu

obnizonej stawki VAT, z wyjatkiem sprzedazy:

a) napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%,

b) napojoéw alkoholowych bedacych mieszanina piwa i1 napojéw bezalkoholowych,
w ktorych zawarto$¢ alkoholu przekracza 0,5%,

c) napojow, przy przygotowaniu ktorych jest wykorzystywany napar z kawy lub
herbaty, niezaleznie od udzialu procentowego tego naparu w przygotowywanym
napoju,

d) napojow bezalkoholowych gazowanych,

e) wod mineralnych,

f) innych towar6w w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy zastosowaniu
podstawowej stawki VAT.

3) Sprzedaz towaré6w wymienionych w pkt 2 opodatkowana jest przy zastosowaniu

podstawowej stawki VAT.
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13.

4)

5)

6)

7)

8)

9

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W przypadku sprzedazy positkéw podstawe opodatkowania stanowi wszystko, co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania nie obejmuje
kwoty VAT, czyli stanowi kwot¢ netto.

W przypadku sprzedazy positkéw obowigzek podatkowy powstaje w momencie
dostarczenia towaru. W przypadku gdy ptatno$¢ z tytulu dostawy positkéw ustalana jest
dla okreslonego okresu (np. miesigca), obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu
tego okresu (np. ostatni dzien miesiaca).

Jezeli przed dniem wykonania dostawy positkéw nastapi czgsciowa lub caltkowita
ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu dokonania
takiej platnosci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy positkéw zwolnionych z opodatkowania nie wystgpuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcje. Jednakze kazda taka
transakcje nalezy potwierdzi¢ innym dokumentem.

Obowiazek wystawienia faktury przy sprzedazy positkow powstaje w sytuacji, gdy
o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Sprzedajacy positki ma
obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym
zakresie w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktérym wykonano ustuge
Faktury dokumentujace sprzedaz positkéw zwolnionych zopodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

Swiadczenie ustug zakwaterowania.

W przypadku gdy ustugi zakwaterowania §wiadczone sa przez internaty i bursy na rzecz
uczniéw lub wychowankéw szkol prowadzacych te bursy i internaty, czynno$¢ taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania.

W przypadku gdy, ustugi zakwaterowania §wiadczone s przez internaty i bursy na rzecz
innych oséb niz te, o ktorych mowa w pkt 1, czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu
obnizong stawka VAT.

W przypadku gdy ustugi zakwaterowania $wiadczone sg przez podmioty inne niz
internaty, bursy, hotele, pensjonaty czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa
stawka VAT, o ile w ustawie VAT nie przewidziano dla takiej ushugi stawki obnizonej
lub zwolnienia.

W przypadku $wiadczenia ustug zakwaterowania $§wiadczonych przez internaty i bursy
podstawe opodatkowania stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacic¢
sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu VAT, podstawe opodatkowania
stanow1 kwota netto.

W przypadku $wiadczenia ustug zakwaterowania obowigzek podatkowy nastepuje
z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku gdy ptatnos¢ z tytulu wykonania tych ustug
ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca), obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

Jezeli przed dniem wykonania ushug zakwaterowania nastapi czeSciowa lub catkowita
ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania
tej platnosci, w odniesieniu do wptaconej czesci.
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7)

8)

9

14.

W przypadku $wiadczenia ustug zakwaterowania $§wiadczonych przez internaty i bursy
nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcj¢. Jednakze
kazda takg transakcj¢ nalezy potwierdzi¢ innym dokumentem.

Obowigzek wystawienia faktury w przypadku $wiadczenia ustug zakwaterowania
$wiadczonych przez internaty i bursy powstaje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury
zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge zakwaterowania $wiadczong przez
internaty i bursy ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi
swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktorym
wykonano ustuge

Faktury dokumentujace $wiadczenie ustug zakwaterowania S$wiadczonych przez internaty
1 bursy zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna
do zastosowania tego zwolnienia.

Swiadczenie uslug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia iwychowania

W rozumieniu przepisow o systemie oSwiaty (m. in. oplata za praktyki, oplata za kursy

maturalne).

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

W przypadku gdy wustugi ksztalcenia inne niz ustugi ksztalcenia i wychowania
W rozumieniu przepisOw o systemie oswiaty $wiadczone sg przez jednostki objete
systemem o$wiaty (w rozumieniu przepisOw o systemie o§wiaty), czynno$¢ taka podlega
zwolnieniu z opodatkowania.

W przypadku gdy ustugi ksztalcenia inne niz ustugi ksztalcenia 1 wychowania
Swiadczone sg przez podmioty inne niz wymienione w pkt 1, czynno$¢ taka podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki VAT, o ile w ustawie VAT nie
przewidziano dla takiej ushugi stawki obnizonej lub zwolnienia.

W przypadku $wiadczenia ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
podstawe opodatkowania stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptacic¢
sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu VAT, podstawg opodatkowania
stanowi kwota netto.

W przypadku $§wiadczenia ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania
oswiaty obowiazek podatkowy powstaje z chwila wykonania tych ustug. W przypadku
gdy platno$¢ z tytulu wykonania tych uslug ustalana jest dla okreslonego okresu (np.
miesigca) obowiazek podatkowy powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien
miesigca).

Jezeli przed dniem wykonania ustug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia
1 wychowania w rozumieniu przepisOw o systemie o$wiaty nastgpi czeSciowa lub
catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania takiej ptatno$ci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku $wiadczenia ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednakze
kazda taka transakcje nalezy potwierdzi¢ innym dokumentem.

Obowigzek wystawienia faktury przy $§wiadczeniu ustug ksztatcenia innych niz ushugi
ksztatcenia 1 wychowania powstaje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢
nabywca takiej ushugi. Swiadczacy ustuge ksztalcenia inng niz ustuge ksztalcenia
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8)

15.
1)

2)

3)

i wychowania ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi
swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca,
w wykonano ustuge. Jednakze kazda takg transakcje nalezy potwierdzi¢ innym
dokumentem.

Faktury dokumentujace $wiadczenie ushug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia
1 wychowania zwolnionych z opodatkowania, powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe
prawng do zastosowania tego zwolnienia.

Sprzedaz zlomu.
W przypadku sprzedazy ztomu (tj. towar6w wymienionych w poz. 29-40 Zatacznika nr 13
ustawy VAT) obowigzuje zasada odwrotnego obcigzenia, ktoéra polega na przesunigciu
obowigzku rozliczenia VAT naleznego na podatnika, na rzecz ktorego jest dokonywana
dostawa (nabywce). Nie zwalnia to jednak dostawcy zobowigzku udokumentowania
dokonanej dostawy faktura oraz z wykazania tej dostawy w ewidencji VAT, a takze
w deklaracji VAT-7 (pole — ,,Dostawa towardw oraz §wiadczenie ustug”, dla ktérych
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust.1 pkt 7 lub 8 ustawy) oraz deklaracji VAT-
27.
Faktura wystawiana jest niezwlocznie po otrzymaniu dokumentu PZ (przyjecie ztomu) od
Wykonawcy z podang waga ztomu oraz ceng.
W przypadku sprzedazy ztomu obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania
dostawy lub otrzymaniem zaliczki (jezZeli nastgpila wczedniej).

Rozdzial 3
Zasady rozliczania podatku naliczonego

1. Prawo odliczenia VAT wprost.

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego (czyli odliczenia lub odzyskania VAT) przystuguje podatnikowi, o ktorym
mowa w art. 15, w zakresie, w jakim towary i ushugi sa wykorzystywane do wykonywania
czynno$ci opodatkowanych.

W sw
1)

2)

ietle powyzszych regulacji nalezy uznad, iz:

Jednostce przystuguje (petne) prawo odliczenia VAT naliczonego od zakupow towarow
iustug zwigzanych wylacznie z wykonywanymi przez t¢ jednostk¢ czynnos$ciami
opodatkowanymi VAT (np. zakup energii elektrycznej wyltacznie na potrzeby pomieszczenia
wynajmowanego dla celow prowadzonej przez podmiot trzeci dziatalnosci gospodarczej);

w przypadku, gdy nabywane towary lub ustugi sa zwigzane wylacznie z dokonywanymi
przez Jednostke czynnosciami, ktore mieszcza si¢ w zakresie przedmiotowym ustawy
o VAT, lecz ktore podlegaja zwolnieniu z opodatkowania - jednostce nie przystuguje
prawo odliczenia VAT naliczonego (np. nie bgdzie przystugiwaé prawo odliczenia VAT
naliczonego z faktur dokumentujacych zakup ustug sprzatania lokalu mieszkalnego
wynajmowanego na cele mieszkaniowe).
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2. Szczegolna procedura odliczenia podatku naliczonego zwiazanego 2z nabyciem
pojazdéw samochodowych oraz towarow i uslug wykorzystywanych do eksploatacji
pojazdéw samochodowych.

1)

2)

3)

4)

5)

W odniesieniu do pojazdow samochodowych oraz towarow i ustug wykorzystywanych
do ich eksploatacji przystuguje petne badz czgsciowe (50%) prawo do odliczenia podatku
naliczonego wynikajacego z faktur dokumentujacych te zakupy.

W przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych wylacznie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje petne prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Pozostate warunki, ktére powinny by¢ spetnione w celu odliczenia podatku naliczonego od
zakupdw zwigzanych z nabyciem pojazdéw samochodowych oraz towaréw i ustug
wykorzystywanych do eksploatacji tych pojazdéw zostaly okreslone w art. 86a ustawy o
VAT.

W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych do sprzedazy opodatkowane;j
1 niedajacej prawa do odliczenia podatku naliczonego (jak réwniez na cele prywatne),
przystuguje czesciowe prawo do odliczenia podatku (50%) zwigzanego z nabyciem
pojazdow samochodowych oraz towardéw i ustug zwigzanych z ich eksploatacja.

Jezeli natomiast pojazdy samochodowe nie sg wykorzystywane chocby w czgsci do
sprzedazy opodatkowanej to w odniesieniu do zakupu tych pojazdéw oraz towardw i
ustlug wykorzystywanych do ich eksploatacji, nie przystluguje prawo do odliczenia
podatku naliczonego.

3. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury
sprzedazy).

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W  odniesieniu do towarow 1 uslug wykorzystywanych lacznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia w czgsci
kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury sprzedazy
(WSS).

Wskazana powyzej zasada wylacza mozliwos¢ odliczenia czesci kwoty podatku
naliczonego od towarow 1 uslug, wykorzystywanych jednoczesnie do sprzedazy
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajaca z faktur
dokumentujacych zakup towarow 1 uslug w odniesieniu, do ktorych przystuguje
czgsciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udzial czynnosci
opodatkowanych w ogo6lnej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie
sprzedazy opodatkowanej 1 zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza si¢
procentowo.

Szczegdlowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
WSS w odniesieniu do towardéw i ustug nie stanowigcych srodkow trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o
VAT.

Natomiast szczegotowa procedura odliczania podatku naliczonego od towaréw i ushug
stanowigcych srodki trwale 1 warto§ci prawne 1 niematerialne okreslona zostala w art. 90
ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.
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4. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspoélczynnika).

1) W odniesieniu do towaréw 1 ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy
opodatkowanej 1 zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu,
przystuguje prawo do odliczenia w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu

tzw. pre-wspotczynnika.

2) Wskazana powyzej zasada wylacza mozliwos¢ odliczenia czg$ci kwoty podatku

naliczonego od towardéw 1 ushug, ktére nie sg3 wykorzystywane chocby w czesci do

sprzedazy zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

3) Kwota podatku naliczonego stanowi kwot¢ podatku wynikajacg =z faktur
dokumentujacych zakup towarow 1 uslug w odniesieniu, do ktorych przyshuguje

czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

4) Wysokos¢ pre-wspotczynnika sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udzial czynnosci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania w ogdlnej sprzedazy, czyli sumie
sprzedazy  opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania 1 niepodlegajace;j

opodatkowaniu. Obliczong kwot¢ wyraza si¢ procentowo.

5) Szczegdtowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
pre-wspotczynnika w odniesieniu do towaréw 1 ustug nie stanowigcych srodkow trwatych
1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych wskazane zostaly w art. 86 ust. 2a-2h ustawy o
VAT oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie

sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celow

dzialalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow.

6) Natomiast szczegdtowa procedura odliczania podatku naliczonego od towarow i ustug
stanowigcych $rodki trwate 1 warto$ci prawne 1 niematerialne okre§lona zostata w art. 90

ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

7) W przypadku nabycia towaréw i ustug w zwigzku z realizacjg inwestycji, ktore zostang

przekazane innym jednostkom organizacyjnym i beda wykorzystywane przez te jednostki
organizacyjne do dziatalnosci gospodarczej (opodatkowanej 1 zwolnionej z VAT), GMK

bedzie przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw.

pre-wspodiczynnika obliczonego dla jednostki organizacyjne] wykorzystujacej zakupione

towary 1 ustugi.

5. Wydatki zwiazane zarowno z dzialalnoscia opodatkowang / zwolniona z VAT oraz

z dzialalnoS$cia statutowg (pozostajaca poza zakresem VAT).

W celu okreslenia, czy w stosunku do ponoszonych przez miejskie Jednostki wydatkéw
przystuguje prawo odliczenia VAT naliczonego — nalezy kazdorazowo okresli¢, czy wydatek ten:

1) zostal poniesiony wylacznie w zwigzku z dziatalno$cig ,,statutowa" - brak prawa do

odliczenia VAT;

2) zostat dokonany wylacznie w zwigzku z dziatalnos$cig opodatkowang VAT - w takim
przypadku nalezy odliczy¢ 100% VAT naliczonego wynikajacego z faktury

zakupowej;

3) zostal dokonany wylacznie w zwigzku z dziatalno$cig zwolniong z VAT - w takim

przypadku jednostce nie przystuguje prawo odliczenia VAT naliczonego;

4) zostat dokonany w zwiazku z dziatalno$cig zwolniong z VAT oraz z dziatalnoscia
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S)

6)

7)

»statutowa" - w takim przypadku nie przystuguje prawo odliczenia VAT naliczonego;
zostat dokonany w zwigzku z dziatalnoscig zwolniong 1 opodatkowang VAT (nie mozna
wydzieli¢ ,,czesci" w jakiej towar / ustuga jest zwigzana tylko z jednym rodzajem
dziatalnosci) - w takim przypadku przystuguje ,,czesciowe'" prawo odliczenia VAT
naliczonego;

zostat dokonany w zwigzku z dzialalno$ciag opodatkowang VAT oraz dziatalno$ciag
»statutowa" (nie mozna wydzieli¢ ,,czgsci" w jakiej towar / ushuga jest zwigzana tylko
z jednym rodzajem dzialalnosci) - w takim przypadku przystuguje ,,czeSciowe" prawo
odliczenia VAT naliczonego.

zostal dokonany w zwigzku z dzialalno$cia zwolniona z VAT, dziatalnosScia
opodatkowang VAT oraz dziatalnos$cig ,,statutowa" (nie mozna wydzieli¢ ,,czgsci" w
jakiej towar / ustuga jest zwigzana tylko z jednym rodzajem dziatalnosci) - w takim
przypadku przyshuguje ,,czesciowe' prawo odliczenia VAT naliczonego.

6. Rozliczenia pomi¢dzy Jednostkami Realizujacymi inwestycje/nabywajace skladniki
majatku, a Jednostkami Uzytkujacymi powstaly skladnik majatku, zwiazane z ta
inwestycja.

W przypadku, gdy Jednostka Realizujaca inwestycj¢/nabywajaca sktadnik majatku, po

zakonczeniu jej realizacji, nie bedzie uzytkownikiem ww skladnika majatku obowigzuja

nastepujace zasady:

)]

2)

3)

4)

Odliczenia oraz korekty podatku VAT dokonuje Jednostka Realizujaca, tj. jednostka,
ktéra jest w posiadaniu oryginaldow dokumentow uprawniajagcych do dokonania
odliczenia podatku VAT, z zastrzezeniem pkt 3 oraz pkt 4 ppkt 7 niniejszego rozdziatu,
az do zakonczenia okresu korekty wieloletniej (5-letniej lub 10-letniej).

Jednostka Realizujgca inwestycje¢, na etapie planowania, az do zakonczenia jej realizacji,
musi posiada¢ informacje, umozliwiajace ustalenie zakresu przyshugujacego Gminie
Miejskiej Krakow prawa do odliczenia podatku naliczonego VAT, wynikajacego
z zakupow towarow 1 ustug dokonywanych w ramach inwestycji.

W tym celu, na etapie planowania, wskazywany jest uzytkownik oraz sposéb
wykorzystania sktadnikow majatkowych po oddaniu inwestycji do uzytkowania.
Informacje w zakresie przystlugujacego prawa do odliczenia podatku VAT z tytulu
towardw 1 ustug, beda przekazane do Jednostki Realizujacej przez Jednostke Uzytkujaca
powstaty skladnik majatku w formie Os$wiadczenia, podpisanego przez Kierownika
Jednostki Uzytkujacej oraz Gltownego Ksiggowego tej jednostki, przed rozpoczgciem
realizacji inwestycji, lub w jej trakcie jezeli wystgpi taka koniecznos$¢ (np. realizacja
dodatkowego zakresu, dodatkowych zakupow itd.);

W przypadku zmiany w zakresie przystugujacego prawa do odliczenia podatku VAT
z tytutu towaréw 1 ustug, nabywanych w zwigzku z takg inwestycja (np. w przypadku
zmiany planowanego sposobu wykorzystania lub zmiany pre-wspotczynnika czy
wskaznika struktury sprzedazy) informacje takie winny by¢ przekazywane przez
Kierownika Jednostki Uzytkujacej powstaty sktadnik majatku, w terminie umozliwiajagcym
Jednostce Realizujgcej bezzwloczne skorzystanie z prawa do odliczenia podatku
naliczonego ponoszonego

w trakcie realizacji tej inwestycji lub dokonania korekty;
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S)

6)

7)

8)

W przypadku zmiany przysziego uzytkownika, powstajacego $rodka trwalego oraz
w przypadku zmiany uzytkownika w trakcie uzytkowania powstatej inwestycji:
a) Jednostka Uzytkujaca, terminie 7 dni od podjecia decyzji o zmianie uzytkownika
przekazujg tg informacj¢ do Jednostki Realizujaca
b) o$wiadczenie, o ktorym mowa powyze] musi by¢ zlozone ponownie przez
nowowskazang Jednostke Uzytkujaca.
Odpowiedzialno$¢ za ustalenie zakresu prawa do odliczenia podatku VAT z tytulu
towarow lub ustug nabywanych w zwigzku z inwestycja lub nabyciem sktadnika majatku,
spoczywa na Kierowniku Jednostki Uzytkujace;;
W przypadku Jednostki Organizacyjnej - Urzedu Miasta Krakowa - o$wiadczenie oraz
informacje, o ktérych mowa powyzej sktada Dyrektor komorki organizacyjne; UMK,
odpowiedzialnej za zarzadzanie sktadnikiem majatku oraz Gtowny Ksiggowy UMK lub
osoby je zastepujace.

Wzér Oswiadczenia

OsSwiadczenie z dnia ......c.coevvennenene.
dotyczace odliczenia podatku VAT naliczonego
W zwigzku z realizacja/zrealizowang przez
s e

INWESTYCTT DTl ettt e e e

oswiadczam, ze powstajacy/nabyty sktadnik majatku bedzie wykorzystywany przez:

Nazwa Jednostki Uzytkujqgcej

na cele zwigzane:

a) wylacznie ze sprzedaza opodatkowang podatkiem od towaréw i ustug (VAT),

b) ze sprzedaza opodatkowang VAT i zwolniong z VAT,

c) wylacznie ze sprzedaza zwolniong z VAT,

d) wylacznie z dziatalnoscia niepodlegajaca opodatkowaniu,

e) z dziatalnos$cig niepodlegajaca opodatkowaniu oraz sprzedaza opodatkowang VAT,

f) z dziatalno$cig zwolniong z VAT i niepodlegajaca opodatkowaniu,

g) z dzialalnoscia niepodlegajaca opodatkowaniu, sprzedaza zwolniong z VAT

1 sprzedaza opodatkowana VAT.

Jezeli powyzej wskazano kategori¢ sposobu wykorzystania infrastruktury opisang w punkcie
b), e) lub g), co oznacza, ze odliczenie podatku VAT winno by¢ dokonane z zastosowaniem
np. prewskaznika (zgodnie z art. 86 ust. 2a Ustawy o podatku od towaréw i ustug) i/lub
wskaznika proporcji sprzedazy (zgodnie z art. 90 Ustawy o podatku od towaréw i ustug),
nalezy odpowiednio uzupetnic¢ ponizsze dane:

- prewskaznik na rok/miesigc: ..................... A4 1101 S
- Wspdtczynnik Struktury Sprzedazy (WSS) na rok/miesiac: ............ WYNOSI: ..vvveninnn.n
Podpis Glownego Ksiggowego Jednostki Podpis Kierownika Jednostki
Uzytkujgcej Uzytkujgcej
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9) W trakcie realizacji inwestycji, az do przekazania sktadnika majatku do uzytkowania,
Jednostka Uzytkujaca infrastrukture w terminiec do dnia 12 lutego danego roku
budzetowego jest zobowigzana do przekazywania, do Jednostki Realizujacej inwestycje,
informacj¢ za poprzedni rok budzetowy dotyczaca wysokosci Prewskaznika
(w rozumieniu art. 86 ust. 2a Ustawy o VAT) oraz Wspoélczynnika Struktury Sprzedazy
(w rozumieniu art. 90 Ustawy o VAT), w formie pisma zawierajacego ponizsze dane:

- Prewskaznik zarok: ..................... 0428 (01 U
- Wspoélczynnik Struktury Sprzedazy (WSS) za rok: .................. WYynosi:

10) Po przekazaniu do uzytkowania powstalego/nabytego sktadnika majatku, Jednostka
Uzytkujaca przekazuje do Jednostki Realizujgcej informacje, bez wezwania, az do
zakonczenia okresu korekty wieloletniej, o ktérej mowa w art. 90c i art. 91 Ustawy o
VAT w terminie do dnia 12 lutego danego roku budzetowego, informacje¢ za poprzedni
rok budzetowy dotyczaca wysokosci Prewskaznika (w rozumieniu art. 86 ust. 2a Ustawy
o VAT) oraz Wspodtczynnika Struktury Sprzedazy (w rozumieniu art. 90 Ustawy o VAT),
w formie pisma zawierajgcego ponizsze dane:

- Prewskaznik zarok: ..................... 0428 (0]
- Wspdlczynnik Struktury Sprzedazy (WSS) za rok: ............ WYNOSI: .ovvvvnnnnnnn.

11) W przypadku zaistnienia okoliczno$ci (np. zmiany sposobu wykorzystania, zmiany
uzytkownika, nieprzekazania stosownych informacji we wskazanych wyzej terminach),
skutkujacych skorygowaniem zobowigzania podatkowego wynikajacego z tej Inwestycji:

a) ewentualne zwigkszenie zobowigzania zostanie pokryte z planu finansowego
Jednostki Realizujacej, kierownik Jednostki Uzytkujacej zobowigzany jest do
przekazania z planu finansowego swojej jednostki, kwoty podatku wynikajacej
z korekty, z ewentualnymi odsetkami, do planu finansowego Jednostki
Realizujace;.

b) ewentualne zmniejszenia zobowigzania podatkowego Jednostka Realizujaca:

- w trakcie realizacji inwestycji pomniejsza naktady (wydatki);
- po zakonczeniu inwestycji ioddaniu jej do uzytkowania, w nast¢pnych
latach rozliczeniowych przekaze na dochody miasta.

. Rozliczenia pomie¢dzy Jednostkami Realizujacymi dokonujacymi remontow oraz

ponoszacymi wydatki na srodek trwaly, a Jednostkami Uzytkujacymi Srodek trwaly.
1) W zakresie dotyczacym rozliczen z tytutu dokonywanych remontéw lub wydatkow dot.
powstalych §rodkéw trwatych ponoszonych przez Jednostke Realizujaca zastosowanie
majg zapisy ust. 6 niniejszego rozdziatu.

8. Roczna korekta pre-wspolczynnika i wspélczynnika.

Wspoélczynnik oraz pre-wspolczynnik, ktory powinien by¢ stosowany przez kazda z Jednostek
w danym roku jest obliczany na podstawie danych historycznych.

Po zakonczeniu danego roku dokonywana jest tzw. ,roczna” korekta VAT, tj. podatnik jest
zobowigzany:

1) ustali¢ pre-wspodtczynnik i wspotczynnik za zakonczony rok podatkowy (tzw. ,,ostateczny”
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pre-wspotczynnik 1 wspotczynnik) oraz
2) zastosowal ostateczny pre-wspoOiczynnik 1 wspotczynnik do wydatkow poniesionych
w zakonczonym roku podatkowym, od ktorych podatek VAT byt odliczony.
Powyzszej korekty dokonuje si¢ w rozliczeniach za styczen roku nastgpujagcego po zakonczonym
roku.

9. Roczna korekta VAT zwiazana z nabyciem Srodkow trwalych.

Odrgbne zasady korekty zostaty przewidziane dla wydatkow zwigzanych z nabyciem $rodkéw
trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych (zwigzanych z dziatalno$ciag opodatkowana
1 zwolniong z VAT):

1) jezeli wartos¢ $rodka trwatego nie przekracza 15.000 zi, dokonuje si¢ jednorazowej
korekty w rozliczeniach za styczen roku nastg¢pujacego po roku, w ktérym srodek trwaty
zostal oddany do uzywania.

2) w przypadku srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i1 prawnych, ktorych warto$¢
przekracza 15.000 zt, innych niz nieruchomosci 1 prawa wieczystego uzytkowania korekty
dokonuje si¢ przez okres 5 lat, przy czym korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/5 VAT
naliczonego.

3) w przypadku nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania gruntow, korekty dokonuje
si¢ przez okres 10 lat, a korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/10 VAT naliczonego.

W przypadku, gdy w okresie korekty, o ktorej mowa powyzej nastgpi sprzedaz towarow lub
ustug podlegajacych korekcie, jezeli towary te zostang:

1) opodatkowane - w celu dokonania korekty przyjmuje si¢, ze dalsze wykorzystanie tego
towaru lub ustlugi jest zwigzane z czynno$ciami opodatkowanymi;

2) zwolnione od podatku lub nie podlegaty opodatkowaniu - w celu dokonania korekty
przyjmuje si¢, ze dalsze wykorzystanie tego towaru lub ustugi jest zwigzane wylacznie
z czynnos$ciami zwolnionymi od podatku lub niepodlegajacymi opodatkowaniu.

W takim przypadku korekta powinna by¢ dokonana jednorazowo w odniesieniu do catego
pozostatego okresu korekty. Korekty dokonuje si¢ w deklaracji podatkowej za okres
rozliczeniowy, w ktérym nastgpita sprzedaz.

10. Terminy, w ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego.

1) Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktorym dochodzi do
spetnienia nastepujacych warunkow:

a) powstal obowigzek podatkowy u sprzedawcy,
b) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

2) Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za miesiac,
o ktorym mowa w pkt 1 mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwdch
kolejnych okresow rozliczeniowych.

3) Jezeli nie zostalo dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo przystugujacego
prawa, w rozliczeniach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 mozliwe jest dokonanie odliczenia
podatku naliczonego najpdzniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym powstato
prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego nastepuje
poprzez korekte rozliczenia, w ktorym powstato prawo do odliczenia VAT (patrz pkt 1).
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4) W przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw podatnik moze dokonad
odliczenia, jesli otrzymat fakture dokumentujaca dostawe towarow, ktéra stanowi u niego
WNT, w terminie trzech miesiecy od uplywu miesigca, w ktorym w odniesieniu
do nabytych towarow powstat obowigzek podatkowy.

5) W przypadku gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat faktur¢ korygujaca zmniejszajaca

kwote podatku naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest on zobowigzany do
zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres w ktorym te fakturg

korygujaca otrzymat. Jezeli nie dokonano obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej, ktorej korekta dotyczy,
obnizenia podatku naleznego dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres w ktorym podatnik
otrzymatl fakture korygujaca.

11. Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego.
1. Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

stanowia:

a) faktury dokumentujace zakup towardw i ustug,

b) faktury dokumentujace dokonanie catosci lub cze$¢ zaptaty przed nabyciem towaru
lub cze¢sci ustugi,

c) w przypadku importu towarow kwota VAT wynikajagca z dokumentu celnego lub
deklaracji importowe;,

d) faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktow rolnych od
rolnika ryczaltowego,

e) dowody ksiggowe lub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce towardw
i ushug w przypadku gdy dla tych towaréw i ustug stosuje si¢ procedure odwrotnego
obcigzenia,

f) dowody ksiggowe lub faktury wewngtrzne wystawione przez nabywce w przypadku
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow,

g) dowody ksiegowe lub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce w przypadku
importu ustug,

h) faktury dokumentujagce dostawe towarow, ktéore stanowia u nabywcy

wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow.

2. Odliczenie VAT mozliwe jest rowniez na podstawie korekt faktur i duplikatow faktur
stanowigcych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych w pkt 1.

Rozdzial 4
Dokumentowanie transakcji

1. Szczegdtowe zasady dokumentowania transakcji sprzedazy i zakupu towaréw i ushug zawarte

sa w zalaczniku nr 3 pn. ,,Zasady planowania, dokumentowania, ewidencjonowania (wraz ze
schematami ksiggowan) i sprawozdawczosci w zakresie rozliczania VAT w GMK oraz
przeplywy finansowe”.
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2. Faktura

1) W przypadku dokonywania dostawy towarow lub $wiadczenia uslug na rzecz podatnikoéw
VAT lub os6b prawnych niebedacych podatnikami powstaje obowigzek wystawienia
faktury, ktora zawiera nastepujace elementy:

a)
b)

c)

d)
e)

0)

datg wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;
numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomocg ktérego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od warto$ci dodanej, pod ktorym otrzymal on towary
lub ustugi;

dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okre$lona i rézni si¢ od daty wystawienia
faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

miarg i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

cen¢ jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto);
kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

warto$¢ dostarczonych towardéw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

stawke podatku;

sum¢ wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

kwote podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

kwote naleznosci ogdtem.

2) W przypadku dostawy towarow lub $wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidtowo wystawiona faktura powinna zawierac:

3)

4)

a)

b)

¢)

przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku takg dostawe towarow lub
takie §wiadczenie ushug, lub

inng podstawe prawng wskazujaca na to, ze dostawa towarow lub $wiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia.

W przypadku dostawy towardéw lub $wiadczenia ustug, dla ktorych obowigzanym do
rozliczenia podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest
nabywca towaru lub ustugi, prawidlowo wystawiona faktura powinna zawieraé wyrazy
,odwrotne obcigzenie”.

Kwoty podatku wykazuje si¢ w ztotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej
wykazuje si¢ w zlotych, przy zastosowaniu przepisoéw ustawy o VAT stosowanych do
okreslenia podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla si¢ do
petnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki od
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0,5 grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.

5) Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujacy sprzedazy.

6) Faktury dokumentujace dostawe towarow dokonywang w trybie egzekucji, bedacych
wlasnoscig dhluznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujacych
przepisoéw z tytutu ktérej na dtuzniku cigzy obowiazek podatkowy, wystawiajag w imieniu 1
na rzecz dtuznika organy egzekucyjne okreslone w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

3. Faktura korygujaca
1) W przypadku gdy po wystawieniu faktury:

a) udzielono obnizki ceny w formie rabatu;

b) udzielono opustow i obnizek cen;

¢) dokonano zwrotu podatnikowi towarow i opakowan;

d) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty (zaliczki);

e) podwyzszono cen¢ lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury;

- podatnik wystawia fakture korygujaca.
2) Faktura korygujaca powinna zawierac:

a) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";

b) numer kolejny oraz dat¢ jej wystawienia,

c) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia, kolejny
numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub
ustug oraz ich adresy; numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku; numer, za pomocag ktérego nabywca towarow lub ustug jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym
otrzymat on towary lub ustugi; date¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub
wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rdzni si¢
od daty wystawienia faktury)

d) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;

e) przyczyng korekty;

f) jezeli korekta wplywa na zmian¢ podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty
podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku
1 sprzedazy zwolnionej;

g) w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidtowg tres¢ korygowanych
pozycji.

3) W przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich
dostaw towarow lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy

w danym okresie, faktura korygujaca (oprocz danych wymienionych w pkt 2) powinna

zawiera¢ wskazanie okresu, do ktérego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka.

4) W przypadku, gdy podatnik obniza kwote VAT naleznego lub gdy faktura korygujaca
dotyczy pomytki w kwocie VAT na fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca,
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koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury korygujacej przez nabywce
towaru lub ustugobiorce.

5) Warunki posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez
nabywce towaru lub ustugobiorce nie stosuje w nastepujacych przypadkach:

a)
b)

©)
d)

eksportu towardéw 1 wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow;

dostawy towarow 1 $wiadczenia ustug, dla ktorych miejsce opodatkowania znajduje
si¢ poza terytorium kraju;

sprzedazy: m.in. energii elektrycznej, cieplnej;

gdy podatnik nie uzyskatl potwierdzenia mimo udokumentowanej proby dorgczenia
faktury korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub
uslugobiorca wie, ze transakcja zostala zrealizowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w fakturze korygujace;.

4. Nota korygujaca
1) Nabywca towaru lub ushugi, ktory otrzymat faktur¢ zawierajaca pomyiki, z wyjatkiem

pomytek w zakresie:

a)
b)
©)

d)

e)
f)

g)

h)

miary i ilo$ci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ushug;

ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);
kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

stawki VAT;

sumy warto$ci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

kwoty naleznos$ci ogdtem;

- moze wystawi¢ fakture nazywang ,,nota korygujaca”.
2) Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.

3) Nota korygujaca powinna zawierac:

a)
b)

c)

d)

wyrazy "NOTA KORYGUJACA";

numer kolejny i date jej wystawienia;

nazwe sprzedawcy i nabywcy towarow lub ushug oraz ich adresy i numer za pomoca
ktorego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za
pomoca ktérego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby VAT;
dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca (dat¢ wystawienia, kolejny
numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub
ustug oraz ich adresy, numer, za pomoca ktoérego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku, date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi lub date otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty
wystawienia faktury);

wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowe;.
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5. Duplikaty faktur

1) W przypadku gdy faktura bedgca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu albo zaginie ,
sprzedawca wystawia ponownie faktur¢ na wniosek nabywcy.

2) W przypadku gdy faktura bgdaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu albo
zaginie, sprzedawca wystawia faktur¢ na podstawie danych zawartych w fakturze
posiadanej przez nabywcg.

3) Faktura wystawiona ponownie powinna oprocz danych zawartych na fakturze pierwotnej
zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz dat¢ wystawienia duplikatu.

6. Faktura wewne¢trzna
1) W odniesieniu do transakcji gdzie do naliczenia i odprowadzenia do urzedu skarbowego
VAT zobowigzany jest nabywca, dokumentem rozliczeniowym w tym zakresie moze by¢
tzw. faktura wewnetrzna (dokument wewngtrzny). Faktura taka powinna zawieraé
nastgpujace elementy:

a)
b)
c)
d)
e)

g)
h)
i)
j)

k)
D

date wystawienia,

kolejny numer, ktéry w sposob jednoznaczny identyfikuje fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;
numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomoca ktérego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary lub
ushugi;

date dokonania lub zakonczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia
faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

miarg i 1lo$¢ (liczbe) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug;

cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cen¢ jednostkowa netto);
warto$¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

stawke podatku;

sum¢ warto$ci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i1 sprzedaz zwolniong od podatku;

m) kwote podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace

n)

poszczegolnych stawek podatku;
kwote naleznosci ogdtem.

7. Faktura ,,zaliczkowa”

1) W przypadku gdy, przed wykonaniem ustugi lub przed dostawa towaru nastgpi czgsciowa
lub catkowita ptatnos$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

2) Wplate taka, dokonang przez podatnikow VAT lub o0s6b prawnych niebedacych
podatnikami nalezy udokumentowac¢ poprzez wystawienie faktury.

Faktura ,,zaliczkowa” zawiera wszystkie elementy zwyktej faktury.
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3) Faktury ,,zaliczkowej” nie wystawia si¢ przy dokumentowaniu zaliczek na poczet:

a)
b)
¢)
d)

e)
f)

2
h)

wewnatrzwspdlnotowej dostawy towarow;

dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej oraz gazu przewodowego;
$wiadczenia ustug telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych;

Swiadczenia ustug zwigzanych z uzdatnianiem 1 dostarczaniem wody za posrednictwem
sieci wodociggowych;

Swiadczenia ushug najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze;
swiadczenia ustug ochrony oséb oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia;
swiadczenia ustug statej obstugi prawnej i biurowej;

swiadczenia ustug dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej oraz gazu
przewodowego.

4) W przypadku gdy, faktura ,,zaliczkowa” nie obejmowata catosci zaptaty za dostawe towaru
lub $wiadczenie ustugi, wystawia si¢ fakture ,,zaliczkowa koncowg”. Na takim
dokumencie nalezy pomniejszy¢ sume wartosci towaréw lub uslug o kwote otrzymanych
czesci zaptaty, a tym samym pomniejszy¢ kwote podatku o sume kwot podatku
wykazanego w fakturach dokumentujacych otrzymanie cz¢$ci zaplaty.

Faktura ,,zaliczkowa koncowa” powinna zawiera¢ wykaz numerow faktur ,,zaliczkowych”
wystawionych przed dostawg towaru lub wykonaniem ustugi.

5) W przypadku gdy, faktura ,,zaliczkowa” obejmowata cato$¢ zaptaty za dostawe towaru lub
$wiadczenie ustugi, nie wystawia si¢ faktury ,,zaliczkowej koncowe;j”.

8. Faktura uproszczona

1) Kazdy podatnik VAT czynny lub zwolniony, bez wzgledu na dokonanie rejestracji
podatkowej, ma prawo do wystawienia faktury uproszczone;.

2) Mozliwos¢ wystawienia faktury uproszczonej powstaje, gdy kwota naleznosci ogodtem
z tytulu dostawy towarow lub §wiadczenia ustug nie przekracza kwoty 450 zt albo kwoty
100 euro (jezeli kwota ta okreslona jest w euro), pod warunkiem, ze zawiera dane
pozwalajace okresli¢ dla poszczegdlnych stawek podatku kwote VAT.

3) Podatnik nie moze wystawi¢ faktury uproszczonej w celu udokumentowania transakcji
w odniesieniu do:

a)
b)

©)
d)

sprzedazy wysyltkowej z terytorium kraju i sprzedazy wysytkowej na terytorium kraju,
sprzedazy, dla ktorej na fakturze nie jest podawany numer, za pomocg ktdérego nabywca
towaréw lub ustlug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci
dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ushugi (np. w przypadku sprzedazy dla
osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej, ktora dla transakcji zakupu
nie wystepuje w charakterze podatnika VAT 1 zazadata faktury),

wewnatrzwspdlnotowej dostawy towarow,

dostawy towardéw lub $wiadczenia ustug podlegajacych opodatkowaniu na terytorium
innego niz Polska panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, dla ktéorych osobg
zobowigzang do zaptaty podatku od wartos$ci dodanej jest nabywca towaréw lub ustug.

4) Faktura uproszczona, zawiera nastepujace elementy.
a) date wystawienia,
b) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob jednoznaczny

identyfikuje fakture,
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5)

¢) imi¢ i nazwisko lub nazwe podatnika oraz jego adres,

d) numery, za pomoca ktorych podatnik 1 nabywca sg zidentyfikowani na potrzeby
podatku.

Faktury uproszczone wystawia si¢ w terminach przewidzianych dla zwyktych faktur.

9. Faktura — rolnik ryczaltowy

1)

2)

3)

4)

5)

W przypadku gdy zakup produktow rolnych dokonywany jest od rolnika ryczaltowego

zobowigzanym do wystawienia faktury z tytulu dokonania tej transakcji jest nabyweca.

Oryginat faktury jest przekazywany dostawcy.

Fakture z tytutu zakupu produktéw rolnych nabywca wystawia nie wczesniej niz 30 dnia

przed data powstania obowigzku podatkowego inie pdzniej niz 15 dnia miesigca,

nastepujacego po miesigcu, w ktorym powstal obowigzek podatkowy, dotyczy to rowniez

wpfaty zaliczki.

Faktura, dla rolnika ryczattowego powinna zawieraé, co najmnie;j:

a) 1mi¢ i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocong dostawcy 1 nabywcy oraz ich adresy;

b) numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

¢) numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdzajacego jego
tozsamos$¢, date wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktory wydal dokument, jezeli
rolnik ryczaltowy dokonujacy dostawy produktéw rolnych jest osobg fizyczna;

d) dat¢ dokonania nabycia oraz dat¢ wystawienia i numer kolejny faktury;

e) nazwy nabytych produktéw rolnych;

f) jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktow rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub
jakosci tych produktow;

g) ceng jednostkowa nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

h) warto$¢ nabytych produktow rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

1) stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

J) kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktow rolnych;

k) warto$¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwota zryczaltowanego zwrotu podatku;

1) kwote nalezno$ci ogétem wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku, wyrazong
cyfrowo 1 stownie;

m) czytelne podpisy oso6b uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy
oraz imiona i nazwiska tych osob;

n) os$wiadczenie dostawcy produktow rolnych w brzmieniu: "O$wiadczam, ze jestem
rolnikiem ryczaltowym zwolnionym od podatku od towaréw i ustug na podstawie art.
43 ust. 1 pkt 3 ustawy VAT".

Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczattowego dokonujacego dostawy

produktow rolnych dla czynnego podatnika VAT stanowi cena netto produktow

sprzedawanych powigkszona o kwote zryczattowanego VAT.

Zryczaltowany zwrot podatku zwigksza u nabywcy produktéw rolnych (wystawca faktury

VAT RR) kwote¢ podatku naliczonego, w rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktorym

dokonano zaptaty, pod warunkiem, Ze:

a) nabycie produktow rolnych jest zwigzane z dostawg opodatkowana;

b) zaptata naleznosci za produkty rolne, obejmujaca rowniez kwote zryczattowanego
zwrotu podatku, nastgpila na rachunek bankowy rolnika ryczattowego nie p6zniej niz
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14. dnia, liczac od dnia zakupu, z wyjatkiem przypadku, gdy rolnik zawart umowe
z podmiotem nabywajacym produkty rolne okreslajaca dluzszy termin ptatnosci;

¢) w dokumencie stwierdzajacym dokonanie zaplaty naleznosci za produkty rolne
zostang podane numer 1 data wystawienia faktury potwierdzajacej nabycie tych
produktéw albo na fakturze potwierdzajacej zakup produktéw rolnych podano dane
identyfikacyjne dokumentu stwierdzajacego dokonanie zaptaty.

10. Faktura ,,maly podatnik”

1) W przypadku gdy transakcja dokonywana jest zprzedsigbiorca bedacym ,matym
podatnikiem”, powstaje u niego obowigzek wystawienia faktury z tytulu dokonania tej
transakcji.

2) Maly podatnik, stosujacy kasowa metode¢ rozliczania VAT wystawia faktur¢ na takich
samych zasadach co inne podmioty. Faktura wystawiana przez malych podatnikow
powinna zawiera¢ powinna zawiera¢ ca najmniej:

a) date jej wystawienia,

b) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy,

c) nazwe (rodzaj towaru lub ustugi),

d) stawke podatku,

e) sume wartosci sprzedazy netto z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku,

f) wyrazy "metoda kasowa".

3) Nabywca otrzymujacy fakture, wystawiong prze matego podatnika uzyskuje prawo
odliczenia VAT naliczonego nie wcze$niej, niz z chwilg jej zaptaty.

11. Faktura VAT marza
1) Fakture VAT marza moga wystawi¢ podatnicy, ktorzy:
a) dokonujg dostawy towardw uzywanych (np. komisy samochodowe),
b) sprzedaja dzieta sztuki, przedmioty kolekcjonerskie i antyki,
¢) S$wiadczg ushugi turystyki.
2) Prawidlowo wystawiona faktura VAT marza powinna zawiera¢ nast¢pujace elementy:
a) odpowiednie oznaczenie faktury - w zalezno$ci od wykonywanej dziatalno$ci podatnik
powinien umiesci¢ odpowiednig fraze:
- "procedura marzy dla biur podrézy" - w przypadku $wiadczenia ustug turystyki, dla ktérych
podstawe opodatkowania stanowi zgodnie z art. 119 ust.1 ustawy VAT kwota marzy,
- "procedura marzy - towary uzywane" - w przypadku dostawy towaréw uzywanych,
dla ktérych podstawa opodatkowania jest marza,
- "procedura marzy - dziela sztuki" - w przypadku dziet sztuki, dla ktorych podstawg
opodatkowania jest marza,
- "procedura marzy - przedmioty kolekcjonerskie i antyki" - w przypadku antykow,
przedmiotow kolekcjonerskich, dla ktérych podstawa opodatkowania jest marza;
b) date wystawienia i kolejny numer;
c) imiona i nazwiska albo nazwy (skrocone) sprzedawcy i nabywcy oraz ich adresy;
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1.

d) numery identyfikacji podatkowej sprzedawcy i nabywcy;

e) dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi, o ile taka data jest
okreslona 1 rézni si¢ od daty wystawienia faktury; w przypadku sprzedazy o charakterze
cigglym podatnik moze poda¢ na fakturze miesigc 1 rok dokonania sprzedazy;

f) nazwe towaru lub ustugi;

g) miara i ilo$¢ sprzedanych towaroéw lub zakres wykonanych ustug;

h) kwote nalezno$ci ogdtem.

3) Oproécz wydawania klientowi faktury VAT marza dokumentujacej transakcje, podatnicy

zobowigzani s3 do wystawienia dodatkowego dokumentu, na ktérym znajdzie si¢
szczegOlowe rozliczenie. Dokument ten musi wigc jasno wskazywaé, po jakiej cenie
przedsigbiorca nabyt dany towar lub ustuge, a po jakiej sprzedat - i jaka wartos¢ marzy
powstata do opodatkowania przy tym zdarzeniu.

Dokument ten nie jest wydawany klientowi, stluzy jedynie wlasciwemu rozliczeniu
podatkowemu u sprzedawcy.

Rozdzial 5
Zasady postepowania w przypadku odwrotnego obciazenia

W przypadku transakcji dotyczacych:

1) obrotu towarami wymienionymi w zatgczniku nr 11 do ustawy VAT, z zastrzezeniem,
ze w przypadku dostaw towaré6w wymienionych w poz. 28-28¢ zatacznika nr 11 do
ustawy przepis stosuje si¢, jezeli taczna wartos$¢ tych towardw w ramach jednolitej
gospodarczo transakcji obejmujacej te towary, bez kwoty podatku, przekracza kwote
20 000 zt;

2) $wiadczenia ustug wymienionych w zataczniku nr 14 do ustawy VAT;

3) importu ustug

do rozliczenia kwoty podatku naleznego zobowigzany jest nabywca, pod warunkiem, ze:

1) strony transakcji sg czynnymi podatnikami VAT,

2) czynnos$¢ bedaca przedmiotem transakcji nie jest zwolniona z opodatkowania.

Faktura dokumentujaca taka transakcje winna zawiera¢ okreslenie ,,odwrotne
obciazenie”

Obowiagzek podatkowy, w przypadku dostawy towaréw objetych odwrdconym
obcigzeniem, powstaje na zasadach okre§lonych dla dostarczanych towaréw i §wiadczonych
ustug, okreslonych w art. 19a ustawy VAT.

Podstawe opodatkowania, w przypadku dostawy towaréw objetych odwrdéconym
obcigzeniem, stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.

W przypadku dostawy towaréw objetych odwréconym obcigzeniem zastosowanie majg
stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktore bytyby wtasciwe dla dostawy
towaru lub §wiadczenia ustug gdyby czynnosci te byly wykonywane na zasadach ogélnych
(poza procedurg odwrotnego obcigzenia).

W zwigzku z zakupem towaru objetego odwrotnym obcigzeniem nabywca zobowigzany jest
do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytutu dokonanej transakcji 1 ujgcia jej w rejestrze
sprzedazy oraz wykazania w informacji czastkowej za wlasciwy okres rozliczeniowy.
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6. Obowiazek weryfikowania statusu zaréwno sprzedawcy, jak i nabywcy ustugi spoczywa
na stronach transakcji.

Oznacza to, iz podatnik §wiadczacy ustugi objete odwrotnym obcigzeniem ma obowigzek —
przed wystawieniem faktury VAT — zweryfikowaé status nabywcy ustugi. Weryfikacji
statusu mozna dokona¢ w bazie zamieszczonej na stronie internetowej Ministra Finansow
(www.portalpodatkowy.mf.gov.pl) o nazwie ,,Sprawdzanie statusu podmiotu w VAT”.

W celu weryfikacji statusu podatkowego podatnika VAT nadal jest mozliwe korzystanie
z dotychczasowej mozliwosci wnioskowania o zaswiadczenie z urzgdu skarbowego w tym
zakresie w trybie art. 96 ust. 13 ustawy VAT.

7. Szczegélnym przypadkiem zastosowania procedury odwrotnego obciazenia jest zakup
towarow w ramach jednolitej gospodarczo transakcji, przez ktora rozumie si¢ transakcje
obejmujaca umowe jezeli w jej ramach wystepuje jedna lub wigcej dostaw towarow, nawet
jezeli sa one dokonywane na podstawie odrgbnych zamoéwien lub wystawianych jest wiecej
faktur dokumentujacych poszczegolne dostawy. Za jednolita gospodarczo transakcj¢ uznaje
si¢ rowniez transakcje obejmujaca wigcej niz jedng umowe, jezeli okolicznos$ci towarzyszace
tej transakcji lub warunki, na jakich zostala ona zrealizowana, odbiegaty od okolicznos$ci lub

warunkow zwykle wystepujacych w obrocie towarami.

Procedure odwrotnego obciazenie stosuje si¢ tylko wtedy, gdy laczna warto§¢ towarow

w ramach jednolitej gospodarczo transakcji przekracza 20 000 zt netto 1 dotyczy towarow

wskazanych w pkt. 8

8. Przez towary, o ktorych mowa pkt 7 rozumie si¢ w szczegolnoSci:

1) procesory,

2) przeno$ne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg, takie
jak: laptopy 1 notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe) i podobne
— wylacznie komputery przenos$ne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy,

3) telefony dla sieci komorkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych — wytacznie
telefony komoérkowe, w tym smartfony,

4) konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) 1 pozostate urzadzenia do gier zrgcznosciowych lub
hazardowych z elektronicznym wy$wietlaczem — z wytgczeniem czgsci 1 akcesoriow.

9. W przypadku transakcji dotyczacych $wiadczenia uslug, wymienionych w zataczniku nr 14
do ustawy VAT, do rozliczenia kwoty podatku naleznego zobowiazany jest nabyweca, jezeli
facznie spetnione sg nastepujace warunki:

1) ustlugodawca jest podatnik, u ktérego sprzedaz nie jest zwolniona od podatku na
podstawie art. 113 ust. 119 (zwolnienie podmiotowe),

2) ustugobiorcy jest podatnik zarejestrowany jako podatnik VAT czynny.

z tym ze:

3) w przypadku ustug wymienionych w poz. 2-48 zatacznika nr 14 do ustawy VAT zasade,
ze nabywca jest podatnikiem stosuje si¢, jezeli uslugodawca swiadczy te ushugi jako
podwykonawca (ustugi budowlane).

10. W przypadku wystawiania faktur dokumentujacych $wiadczenie uslug na zasadzie
odwrotnego obciazenia, sprzedawca wystawia fakture:

1) bez stawki i kwoty podatku,
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2) bez sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku 1 sprzedaz zwolniong od podatku,
3) umieszcza na fakturze informacje ,,odwrotne obcigzenie” (art. 106e ust. 1 pkt 18
ustawy VAT).
Jednoczesnie nabywca ushlugi staje si¢ podatnikiem z tego tytulu i tym samym
jedynym podmiotem zobowiazanym do odprowadzenia podatku VAT od tej
transakcji.
11. W przypadku zastosowania ,,odwrotnego obcigzenia” podatnik obowigzany jest do zlozenia
miesi¢cznych informacji podsumowujacych w obrocie krajowym ,,VAT-27".

Rozdzial 6
Procedura postepowania w odniesieniu do niesciagalnych wierzytelnosci (zle dlugi)

1. W przypadku niezaplaconych wierzytelnosci dla ktérych uptyngto 150 dni od daty terminu
platnosci mozliwe jest skorzystanie z procedury postgpowania w odniesieniu do
niesciggalnych wierzytelnosci, pod warunkiem, ze:

1) wierzytelno$¢ nie zostata zbyta,

2) od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelnos¢ nie uptynety 2 lata liczac od
konca roku, w ktorym zostala wystawiona,

3) czynno$¢ zostata dokonana na rzecz podatnika VAT zarejestrowanego jako podatnik
VAT czynny, nie bedacego w trakcie postgpowania upadlosciowego lub w trakcie
likwidacji (informacje te dostepne sa na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci —
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),

4) na dzien poprzedzajacy dzien ztozenia deklaracji podatkowej, w ktorej dokonana zostanie
korekta wierzyciel i dtuznik sg zarejestrowani jako podatnicy VAT czynni,

5) na dzien poprzedzajacy dzien ztozenia deklaracji podatkowej, w ktorej dokonana zostanie
korekta dtuznik nie jest w trakcie likwidacji (co moze potwierdzi¢ wydruk ze strony
Ministerstwa Sprawiedliwosci).

2. Korekty deklaracji VAT dokonuje si¢ poprzez obnizenie kwoty podatku naleznego oraz
podstawy opodatkowania wynikajacej z faktury dokumentujacej niesciggalna wierzytelnosc.

3. Korekty dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktérym uptywa 150 dzien od daty terminu

platnosci wierzytelnosci, okreslonego w umowie lub na fakturze.

4. W przypadku gdy po zlozeniu deklaracji podatkowej, w ktorej dokonano stosownej korekty
nalezno$¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie, koniecznym jest
zwigkszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w rozliczeniu za
okres, w ktorym nalezno$¢ zostala uregulowana lub zbyta. W przypadku czesciowego
uregulowania naleznos$ci, podstawe opodatkowania oraz kwotg podatku naleznego zwigksza
si¢ w odniesieniu do tej czesci.

Rozdzial 7
Czynnosci nieodplatne
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1.

W przypadku gdy przedmiotem nieodplatnej dostawy jest towar w odniesieniu do ktoérego
nie przystugiwalo w catosci lub cze$ci prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwotg podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tego towaru lub jego

czesci sktadowych, to czynnos¢ taka uznawana jest za niepodlegajaca opodatkowaniu.

W przypadku gdy przedmiotem nieodplatnej dostawy jest towar w odniesieniu do ktoérego
przystugiwato w catosci lub czesci prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tego towaru lub jego czgsci
sktadowych, czynno$¢ taka powinna zosta¢ opodatkowana na zasadach wtasciwych dla
odptatnej dostawy towarow.

W przypadku gdy przedmiotem nieodplatnego $wiadczenia jest ustuga wykonywana
w ramach prowadzonej dziatalno$ci (np.: wynika ze statutu), czynno$¢ taka uznawana jest za
niepodlegajaca opodatkowaniu.

W przypadku gdy przedmiotem nieodplatnego swiadczenia jest ustuga wykonywana poza
prowadzong dziatalnoscia, czynno$¢ taka opodatkowana jest na zasadach wlasciwych dla
odplatnego $§wiadczenia ustug.

W przypadku gdy nieodplatne $§wiadczenie uslug wykonywane jest przy uzyciu towardéw
w odniesieniu, do ktoérych przystugiwato w catosci lub czesci prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia
tych towardéw lub ich czgsci skladowych, czynnos¢ taka opodatkowana jest na zasadach
wiasciwych dla odptatnego §wiadczenia ustug.

W przypadku gdy nieodplatne Swiadczenie ustlug wykonywane jest przy uzyciu towarow
w odniesieniu, do ktérych nie przystugiwato w catosci lub cze¢sci prawo do obnizenia kwoty

podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia
tych towardw lub ich czgséci sktadowych, czynnos¢ taka nie podlega opodatkowaniu.

Rozdzial 8
Procedura postepowania w odniesieniu do ,,Eksportu” / Importu ustug

Zasada ,,dwoch krokow”:

1) nalezy okresli¢ rodzaj danej ustugi. Na podstawie tak ustalonego rodzaju nalezy ustali¢
miejsce $wiadczenia ustugi (tzw. prawnego miejsca §wiadczenia, ktore nie musi by¢
zgodne z faktycznym — fizycznym miejscem $§wiadczenia)

2) nalezy ustali¢, kto bedzie zobowiazany do rozliczenia podatku VAT (lub innego) — czy
swiadczacy ustuge, czy nabywca ustugi.

Jesli ustalimy na podstawie rodzaju ustugi, ze miejsce jej Swiadczenia (zgodnie z przepisami)

jest w Polsce, a polski podatnik, ktory jest nabywca ustugi, ma obowigzek rozliczy¢ podatek

VAT — dopiero wtedy mozemy mowi¢ o imporcie ustug.

Nabywca ushug jest podatnikiem w Polsce, jesli:

1) uslugodawca jest podatnik nieposiadajacy siedziby dzialalno$ci gospodarczej oraz
stalego miejsca prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej na terytorium kraju,
aw przypadku uslug zwigzanych z nieruchomo$ciami podatnik ten nie jest
zarejestrowany zgodnie z art. 96 ust. 4 (jako polski podatnik VAT ,,czynny” lub
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»Zwolniony™).

Import ustug stosuje si¢ rowniez, w przypadku gdy uslugodawca posiada stalte miejsce

prowadzenia dzialalnosci gospodarczej na terytorium kraju, przy czym to stale miejsce

prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub inne miejsce prowadzenia dzialalnosci

gospodarczej ustlugodawcy (jezeli ustugodawca posiada takie inne miejsce prowadzenia

dziatalnos$ci gospodarczej na terytorium kraju), nie uczestniczy w tych transakcjach.
ZASADA: Fakt rejestracji ustugodawcy nie ma znaczenia, jesli nabywamy ustuge inng niz

zwigzang z nieruchomosciami.

WYJATEK - USLUGI ZWIAZANE Z NIERUCHOMOSCIAMI:

- jesli ustugodawca jest zarejestrowany do VAT w Polsce — to on rozlicza VAT,

- jesli uslugodawca nie jest zarejestrowany do VAT w Polsce — to nabywca rozlicza VAT.
2) ustugobiorcy jest:

a) w przypadku ustug, do ktorych stosuje si¢ art. 28b (tzw. ustugi dla podatnika, B2B —
pomiedzy przedsigbiorcami) - podatnik, o ktorym mowa w art. 15 (polski
podatnik VAT), lub osoba prawna niebgdaca podatnikiem, o ktérym mowa w art.
15, zarejestrowana lub obowigzana do zarejestrowania zgodnie z art. 97 ust. 4,

b) w pozostalych przypadkach - podatnik, o ktorym mowa w art. 15 (polski podatnik
VAT), posiadajacy siedzibe dzialalnosci gospodarczej lub stale miejsce
prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej na terytorium kraju lub osoba prawna
niebedgca podatnikiem, o ktdrym mowa w art. 15, posiadajaca siedzibe na terytorium

kraju 1 zarejestrowana lub obowigzana do zarejestrowania zgodnie z art. 97 ust. 4;
W powyzszych przypadkach uslugodawca nie rozlicza podatku naleznego.

Powstanie obowiazku podatkowego w imporcie ushug:
1) ZASADA: Obowiazek podatkowy powstaje z chwilag wykonania uslugi.

2) Zaliczka: - , jezeli przed wykonaniem ustugi otrzymano catos¢ lub czes¢ zaplaty,
w szczegolnosci: przedplate, zaliczke, zadatek, rate, wkiad budowlany lub mieszkaniowy
przed ustanowieniem spotdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego lub lokalu o innym
przeznaczeniu, obowigzek podatkowy powstaje z chwilq jej otrzymania w odniesieniu do
otrzymanej kwoty.”

3) Wyijatki:

a) w przypadku nabycia ustug zwolnionych od podatku zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 37-
41 ustawy — obowiazek powstaje z chwila dokonania zaplaty,

b) w przypadku $wiadczenia uslug budowlanych lub budowlano-montazowych na
rzecz: innego podatnika podatku, podatku od warto$ci dodanej lub podatku
o podobnym charakterze lub na rzecz osoby prawnej niebgdacej podatnikiem —
obowigzek podatkowy powstaje z chwila wystawienia faktury.

Powstanie obowigzku podatkowego w ,,eksporcie” uslug w systemie B2B (business to
business, tl. biznes dla biznesu — pomi¢dzy przedsigbiorcami)
1) Obowigzek podatkowy powstaje z chwila wykonania ushlugi;
a) w odniesieniu do przyjmowanych czesciowo uslug, ushluge uznaje si¢ rowniez za
wykonang, w przypadku wykonania czgsci ushugi, dla ktorej to czes$ci okreslono
zaplate.
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b)

ustuge, dla ktorej w zwiazku z jej swiadczeniem ustalane sg nastepujace po sobie
terminy platnos$ci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonang z uptywem kazdego okresu,
do ktérego odnoszg si¢ te platnosci lub rozliczenia, do momentu zakonczenia
swiadczenia tej ustugi. Ustuge $wiadczong w sposob ciagly przez okres dhuzszy niz
rok, dla ktorej w zwiazku z jej $wiadczeniem w danym roku nie uptywaja terminy
platnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonang z uptywem kazdego roku
podatkowego, do momentu zakonczenia $wiadczenia tej ustugi.

2) Zaliczka - jezeli przed wykonaniem ustugi otrzymano catos¢ lub czesé zaplaty,
w szczegolnosci: przedplate, zaliczke, zadatek, rate, wkiad budowlany lub mieszkaniowy
przed ustanowieniem spotdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego lub lokalu o innym
przeznaczeniu, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do
otrzymanej kwoty.

Sa to wszystkie regulacje dotyczace momentu obowiazku podatkowego w ,,eksporcie”

uslug w przypadku systemu B2B (art. 28b).

W przypadku systemu innego niz B2B (art. 28b), obowiazuja wszystkie regulacje krajowe.

5. Miejsce Swiadczenia w przypadku Swiadczenia lub importu ushug
1) Podatnikiem w przypadku §wiadczenia lub importu ustug sa:

a)

b)

podmioty, ktére wykonujg samodzielnie dziatalno$¢ gospodarcza, o ktérej mowa
w art. 15 ust. 2, lub dzialalno$¢ gospodarcza odpowiadajacy tej dziatalnosci, bez
wzgledu na cel czy rezultat takiej dziatalnosci, z uwzglednieniem art. 15 ust. 6,
osoby prawne, niebedaca podatnikiem na podstawie lit. a, ktére sg zidentyfikowane
lub obowigzane do identyfikacji do celow podatku lub podatku od wartosci dodane;.

2) Miejsce swiadczenia ustug na rzecz podatnika — B2B:

a)

b)

ZASADA: miejsce, w ktorym podatnik bedacy uslugobiorca posiada siedzibe
dzialalnos$ci gospodarczej

WYJATEK: W przypadku gdy ustugi sa $wiadczone dla stalego miejsca
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej podatnika, ktore znajduje si¢ w innym
miejscu niz jego siedziba dzialalnosci gospodarczej, miejscem $§wiadczenia tych
ushug jest to stale miejsce prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

W przypadku gdy podatnik bgdacy ushugobiorca nie posiada siedziby dziatalno$ci
gospodarczej lub statego miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, miejscem
Swiadczenia ustug jest miejsce, w ktorym posiada on state miejsce zamieszkania lub
zwykte miejsce pobytu.

CELE OSOBISTE: W przypadku $wiadczenia ustug, ktére sa przeznaczone
wylacznie na cele osobiste podatnika lub jego pracownikow, w tym bytych
pracownikow, wspdlnikow, udziatowcoéw, akcjonariuszy, cztonkdéw spotdzielni i ich
domownikow, cztonkéw organdw stanowigcych oséb prawnych lub cztonkow
stowarzyszenia, do okreslenia miejsca §wiadczenia stosuje si¢ zasady B2C.

3) Miejsce swiadczenia ustug na rzecz podmiotéw niebedgcych podatnikami - B2C (biznes
to customer, tl. biznes na rzecz konsumenta):

a)

b)

ZASADA: miejsce, w ktorym uslugodawca posiada siedzibe dzialalno$ci
gospodarczej.
WYJATEK: W przypadku gdy wustugi sa $wiadczone ze stalego miejsca

41



4)

5)

6)

7)

8)

prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej ustugodawcy, znajdujacego si¢ w innym
miejscu niz jego siedziba dzialalno$ci gospodarczej, miejscem $wiadczenia tych
ushug jest to stale miejsce prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

W przypadku gdy ustugodawca nie posiada siedziby dziatalnosci gospodarczej lub
statego miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, miejscem $wiadczenia ustug
jest miejsce, w ktérym posiada on stale miejsce zamieszkania lub zwykle miejsce
pobytu.

Ustugi posrednikow — dla ,,niepodatnikow”

Miejscem $wiadczenia ustug na rzecz podmiotow niebedacych podatnikami przez
posrednikéw dziatajacych w imieniu i na rzecz osob trzecich jest miejsce, w ktorym
dokonywana jest podstawowa transakcja.

Ustugi zwiqzane z nieruchomosciami — dla kazdego nabywcy

Miejscem $wiadczenia ushlug zwigzanych z nieruchomo$ciami, w tym ushig
swiadczonych przez rzeczoznawcow, posrednikow w obrocie nieruchomosciami, ustug
zakwaterowania w hotelach Iub obiektach o podobnej funkcji, takich jak os$rodki
wczasowe lub miejsca przeznaczone do uzytku jako kempingi, uzytkowania 1 uzywania
nieruchomosci oraz ustug przygotowywania i koordynowania prac budowlanych, takich
jak ustugi architektow i1 nadzoru budowlanego, jest miejsce polozenia nieruchomosci.

Ustugi transportu pasaZerow — dla kazdego nabywcy
Miejscem $wiadczenia ustug transportu pasazerow jest miejsce, gdzie odbywa sie
transport, z uwzglednieniem pokonanych odlegtosci.
Ustugi transportu towarow — swiadczone dla ,,podatnika”
a) posiadajacego na terytorium Kkraju siedzibe dzialalno$ci gospodarczej, stale
miejsce prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, dla ktérego sa swiadczone te ustugi,
a w przypadku braku takiej siedziby dziatalnosci gospodarczej lub statego miejsca
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, posiadajacego na terytorium kraju state

miejsce zamieszkania albo zwykle miejsce pobytu, jezeli transport ten jest

wykonywany w_catoSci poza terytorium Unii Europejskiej, jest terytorium
znajdujace si¢ poza terytorium Unii Europejskiej;

b) posiadajacego na terytorium panstwa trzeciego siedzibe dziatalno$ci
gospodarczej, stale miejsce prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, dla ktérego sa
swiadczone te ustugi, a w przypadku braku takiej siedziby dziatalnosci gospodarczej
lub stalego miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, posiadajacego na
terytorium panstwa trzeciego state miejsce zamieszkania albo zwykle miejsce
pobytu, jezeli transport ten jest wykonywany w calo$ci na terytorium kraju, jest

terytorium kraju.
Ustugi transportu towarow — dla ,,niepodatnikow”

a) miejscem $wiadczenia ustug transportu towaréw na rzecz podmiotéw niebedacych
podatnikami jest miejsce, w ktérym odbywa si¢ transport, z uwzglednieniem
pokonanych odlegtosci.

b) miejscem $wiadczenia ustug transportu towarow, ktorego rozpoczecie i zakonczenie
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ma miejsce odpowiednio na terytorium dwoch réznych panstw czlonkowskich,
na rzecz podmiotow niebedacych podatnikami jest miejsce, gdzie transport towarow
si¢ rozpoczyna. Miejsce rozpoczgcia transportu oznacza miejsce, w ktorym
faktycznie rozpoczyna sie transport towarow, niezaleznie od pokonanych

odleglosci do miejsca, gdzie znajduja si¢ towary. Miejsce zakonczenia transportu
oznacza miejsce, w ktorym faktycznie konczy si¢ transport towarow.
9) Ustugi wstepu na imprezy oraz ustugi w zakresie imprez

a) miejscem $§wiadczenia ushlug wstepu na imprezy kulturalne, artystyczne, sportowe,
naukowe, edukacyjne, rozrywkowe lub podobne, takie jak targi i wystawy, oraz
uslug pomocniczych zwigzanych z ustugami wstepu na te imprezy, §wiadczonych na
rzecz podatnika, jest miejsce, w ktorym te imprezy faktycznie si¢ odbywaja;

b) miejscem $§wiadczenia ustug w_dziedzinie kultury, sztuki, sportu, nauki, edukacji,

rozrywki oraz podobnych ustug, takich jak targi i wystawy, oraz ustug pomocniczych
do tych ustlug, w tym $wiadczenia ushug przez organizatoréw uslug w tych
dziedzinach, $wiadczonych na rzecz podmiotoéw niebedacych podatnikami, jest
miejsce, w ktorym ta dzialalnos¢ faktycznie jest wykonywana.
10) Ustugi pomocnicze oraz wyceny majqgtku — dla ,,niepodatnikow”

a) pomocnicze do ustug transportowych, takie jak zatadunek, roztadunek, przetadunek
lub podobne ustugi

b) wyceny rzeczowego majatku ruchomego oraz na rzeczowym majatku ruchomym

miejscem Swiadczenia uslug jest miejsce, w ktorym uslugi sq faktycznie

wykonywane.

11) Ustugi restauracyjne i cateringowe — dla kazdego nabywcy

a) Miejscem $wiadczenia ushug restauracyjnych i cateringowych jest miejsce, w ktérym
ustugi sg faktycznie wykonywane.

b) Jednakze w przypadku gdy ustugi restauracyjne 1 cateringowe sa faktycznie
wykonywane na poktadach statkow, statkow powietrznych lub pociggdw podczas
czg$ci transportu pasazerOw wykonanej na terytorium Unii Europejskiej, miejscem
$wiadczenia ustug jest miejsce rozpoczecia transportu pasazerow.

12) Ustugi elektroniczne, telekomunikacyjne, nadawcze — dla ,,niepodatnikow”
Miejscem $wiadczenia ushug telekomunikacyjnych, ustug nadawczych 1 uslug
elektronicznych, na rzecz podmiotéw niebedacych podatnikami jest miejsce, w ktérym
podmioty te posiadaja siedzibe, stale miejsce zamieszkania lub zwykle miejsce
pobytu.

13) Ustugi niematerialne — dla ,,niepodatnikow” spoza UE

W przypadku swiadczenia, na rzecz podmiotéw niebedacych podatnikami, posiadajgcych

siedzibe, state miejsce zamieszkania lub zwykle miejsce pobytu poza terytorium Unii

Europejskiej, ustug:

a) sprzedazy praw lub udzielania licencji i sublicencji, przeniesienia lub cesji praw

autorskich, patentow, praw do znakoéw fabrycznych, handlowych, oddania do
uzywania wspolnego znaku towarowego albo wspolnego znaku towarowego
gwarancyjnego, albo innych pokrewnych praw,

b) reklamy,

c) doradczych, inzynierskich, prawniczych, ksiegowych oraz ustlug podobnych do tych
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ustug,

d) przetwarzania danych, dostarczania informacji oraz ustug ttumaczen,

e) bankowych, finansowych, ubezpieczeniowych i reasekuracyjnych, z wyjatkiem
wynajmu sejfow przez banki,

f) dostarczania (oddelegowania) personelu,

g) wynajmu, dzierzawy lub innych o podobnym charakterze, ktorych przedmiotem sa
rzeczy ruchome, z wyjatkiem $§rodkow transportu, za ktére uznaje si¢ réwniez
przyczepy i naczepy oraz wagony kolejowe,

h) bezposrednio zwigzanych z ustugami, o ktorych mowa w pkt 819,

i) polegajacych na zobowigzaniu si¢ do powstrzymania si¢ od dokonania czynnosci lub
postugiwania si¢ prawem, o ktorych mowa w pkt 1-11;

miejscem Swiadczenia uslug jest miejsce, gdzie podmioty te posiadaja siedzibe,
stale miejsce zamieszkania lub zwykle miejsce pobytu.

6. Podstawa opodatkowania:

1)

2)

w przypadku dostawy towardéw i §wiadczenia ustug, dla ktorych miejsce opodatkowania
znajduje si¢ poza terytorium kraju nie stosuje si¢ warunku posiadania przez podatnika
potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywce towaru lub ustugobiorcg;

podstawy opodatkowania z tytulu importu ustug nie ustala si¢, w przypadku gdy
wartosé ustugi zostala wliczona do podstawy opodatkowania

wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw lub wartos¢ ustugi, na podstawie
odrebnych przepisow, zwigksza wartos$¢ celng importowanego towaru.

7. Przeliczanie na PLN:

1)

2)

3)

ZASADA: przeliczenia dokonuje si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty obcej
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy, poprzedzajacy
dzien powstania obowigzku podatkowego.

Podatnik moze wybra¢ sposob przeliczania tych kwot na ztote wedlug ostatniego kursu
wymiany, opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni dzien,
poprzedzajacy dzien powstania obowigzku podatkowego; w takim przypadku waluty inne
niz euro przelicza si¢ z zastosowaniem kursu wymiany kazdej z nich wzgledem euro.
FAKTURA WYSTAWIONA PRZED OBOWIAZKIEM:

W  przypadku gdy podatnik wystawia faktur¢ przed powstaniem obowigzku
podatkowego, a kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sg okreslone na
tej fakturze w walucie obcej, przeliczenia na zlote dokonuje si¢ wedlug kursu $redniego
danej waluty obcej ogloszonego przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien

roboczy poprzedzajacy dzien wystawienia faktury (mozna wybrac kurs EBC).
USLUGI WSTEPU NA IMPREZY MASOWE:

W przypadku ustug wstepu na imprezy masowe, w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca
2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1160; zm.: Dz. U z
2017 r. poz. 799, Dz. Z 2018 r. poz. 138; poz. 310), kwoty stosowane do okreslenia
podstawy opodatkowania wyrazone w walucie obcej moga by¢ przeliczane na zltote
zgodnie z przepisami celnymi stosowanymi na potrzeby obliczania wartosci celnej
importowanych towarow.
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8. Po
1)

2)

3)

4)

datek naliczony
Kwote podatku naliczonego stanowi kwota podatku naleznego z tytutlu swiadczenia
ushug, dla ktorego zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 4 podatnikiem jest ich uslugobiorca.
Prawo do odliczenia VAT powstaje w rozliczeniu za okres, w ktorym w odniesieniu
do nabytych uslug powstal obowiazek podatkowy, pod warunkiem Ze podatnik
uwzgledni kwote podatku naleznego z tytulu tych transakcji w deklaracji podatkowe;j,
w ktorej jest on obowigzany rozliczy¢ ten podatek, nie pdzniej niz w terminie 3
miesiecy od uplywu miesiaca, w ktorym w odniesieniu do nabytych towarow
powstal obowiazek podatkowy.
Prawo do odliczenia VAT sluzy rowniez w dwoch kolejnych okresach
rozliczeniowych.
Jezeli podatnik w odniesieniu do importu ustug nie dokonat odliczenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego w terminach ustawowych, moze on obnizy¢
kwote podatku naleznego przez dokonanie korekty deklaracji podatkowej za okres,
w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, nie p6zniej jednak
niz w ciagu 5 lat, liczac od konca roku, w ktorym powstalo prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego.

9. Rejestracja VAT

1)

2)

3)

4)

5)

Podatnicy, o ktorych mowa w art. 15, ktorzy:

a) nabywaja ustugi, do ktorych stosuje si¢ art. 28b (B2B), jezeli ustugi te stanowilyby
u nich import ustug;

b) $wiadczg ustugi, do ktérych stosuje si¢ art. 28b (B2B), na rzecz podatnikow podatku
od wartosci dodanej lub o0so6b prawnych niebedacych takimi podatnikami,
zidentyfikowanych na potrzeby podatku od warto$ci dodanej, $wiadczonych na
terytorium panstwa czltonkowskiego innym niz terytorium kraju, innych niz
zwolnionych od podatku od wartosci dodanej lub opodatkowanych stawka 0%, dla
ktorych zobowigzanym do zaptaty podatku od wartosci dodanej jest ustugobiorca

sg zobowigzani przed dniem dokonania pierwszej czynnosci zawiadomi¢ naczelnika

urzedu skarbowego w zgloszeniu rejestracyjnym o zamiarze rozpoczecia

wykonywania tych czynnosci.

Naczelnik urzedu skarbowego rejestruje podmiot, ktory dokonal zawiadomienia, jako
podatnika VAT UE oraz potwierdza ten fakt.

Podmioty zarejestrowane jako podatnicy VAT UE, ktore uzyskaly potwierdzenie
rejestracji, s3 obowigzane do postugiwania si¢ numerem identyfikacji podatkowej
poprzedzonym kodem PL.

W przypadku zaprzestania przez podmiot zarejestrowany jako podatnik VAT UE
wykonywania czynno$ci, podmiot ten jest obowigzany na pismie zglosi¢ ten fakt
naczelnikowi urzedu skarbowego przez aktualizacje zgloszenia rejestracyjnego.
Zgloszenie sktada si¢ w terminie 15 dni, liczac od dnia zaistnienia tej okoliczno$ci.
Zgloszenie stanowi dla naczelnika urzgdu skarbowego podstawe do wykreslenia
podmiotu z rejestru jako podatnika VAT UE.

W przypadku niezlozenia za 6 kolejnych miesi¢cy lub 2 kolejne kwartaly deklaracji
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podatkowej, naczelnik urzgdu skarbowego wykresla z urzedu podmiot z rejestru jako
podatnika VAT UE 1 powiadamia go o powyzszym.

6) Wykreslenie podatnika z rejestru jako podatnika VAT jest rownoznaczne z wykre$leniem
go z rejestru jako podatnika VAT UE.

10. Faktury — elementy specyficzne dla ,,eksportu” ustug

11.

12.

1) W przypadku wykonania ustugi, dla ktorych obowigzanym do rozliczenia podatku, podatku od
wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest nabywca towaru lub ustugi —
faktura musi zawiera¢ wyrazy ,,odwrotne obcigzenie”. (art. 106e ust. 1pkt 18).

2) Faktura musi ponadto zawiera¢ numer, za pomocg ktdrego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku, poprzedzony kodem PL,

3) Faktura musi rowniez zawiera¢ numer, za pomocag ktoérego nabywca ustugi jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku od wartosci dodanej w danym panstwie
cztonkowskim, zawierajacy dwuliterowy kod stosowany na potrzeby podatku od warto$ci
dodanej wtasciwy dla tego panstwa cztonkowskiego

Dokumentacja w imporcie ushug
podatnik moze wystawi¢ jakikolwiek ,,dowod wewnetrzny” lub nie wystawia¢ zadnego
dokumentu.

Ewidencja VAT
Podatnicy $wiadczacy ustugi, ktorych miejscem $wiadczenia nie jest terytorium kraju, sa
obowiazani w prowadzonej ewidencji poda¢:

1) nazwe ustugi,

2) warto$¢ ushugi bez podatku od warto$ci dodanej lub podatku o podobnym charakterze,
uwzgledniajac moment powstania obowigzku podatkowego, okreslany dla tego rodzaju
ustug §wiadczonych na terytorium kraju (w przypadku ustug, do ktorych stosuje sig art. 28b,
stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 19a ust. 1-3 1 8).

Rozdzial 9
Procedura post¢gpowania w odniesieniu do wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow
(WDT)

Zakres opodatkowania - wywoz towaroOw z terytorium kraju w wykonaniu czynnosci
okreslonych w art. 7 - ktory okresla czynnos$ci zardGwno odptatne, jak rowniez dokonane bez
wynagrodzenia - na terytorium panstwa cztonkowskiego inne niz terytorium kraju.

Nabywca towaréow, przy WDT
1) podatnik podatku od wartosci dodanej, zidentyfikowany na potrzeby transakcji

wewnatrzwspolnotowych na terytorium panstwa czlonkowskiego innym niz terytorium
kraju lub;

2) osoba prawna niebedaca podatnikiem podatku od wartosci dodanej, ktéra jest
zidentyfikowana na potrzeby transakcji wewnatrzwspolnotowych na terytorium panstwa
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cztonkowskiego innym niz terytorium kraju lub;

3) podatnik podatku od warto$ci dodanej lub osoba prawna niebedaca podatnikiem
podatku od wartoéci dodanej, dzialajacy w takim charakterze na terytorium panstwa
cztonkowskiego innym niz terytorium kraju, niewymienieni w pkt 1 1 2, jezeli
przedmiotem dostawy sg wyroby akcyzowe, ktore, zgodnie z przepisami o podatku
akcyzowym, s3a objete procedurg zawieszenia poboru akcyzy lub procedura
przemieszczania wyroboéw akcyzowych z zaptacong akcyza lub;

4) podmiot inny niz wymienione w pkt 1 i 2, dzialajacy (zamieszkujacy) w innym niz
Rzeczpospolita Polska panstwie czlonkowskim, jezeli przedmiotem dostawy sg nowe
srodki transportu.

Dostawca w WDT:

WDT wystepuje, jezeli dokonujacym dostawy jest podatnik, podatnik polskiego VAT,
o ktorym mowa w art. 15, u ktoérego sprzedaz nie jest zwolniona od podatku na podstawie
art. 113 ust. 11 9.

Jednakze wewnatrzwspélnotowa dostawa towarow wystepuje réwniez wowczas, gdy
dokonujagcymi dostawy towaré6w sa inne niz wymienione powyzej podmioty, jezeli
przedmiotem dostawy sa nowe $rodki transportu.

Nie uznaje za wewnatrzwspolnotowa dostawe towaréw si¢ dostawy nastepujacych

towarow:

1) statkow, tankowcow, cze$ci do Srodkéw transportu morskiego, $rodkow transportu
lotniczego oraz czgéci zamiennych, itp., o ktérych mowa w art. 83 ust. 1 pkt 1, 3,6, 101 18,

2) opodatkowanych w systemie marzy dostawy towaréw uzywanych, dziet sztuki,
przedmiotow kolekcjonerskich lub antykéw nabytych uprzednio przez tego podatnika
w ramach prowadzonej dziatalno$ci, w celu odprzedazy.

Obowiazek podatkowy w WDT

1) W WDT obowiazek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury przez podatnika,
nie pézniej jednak niz 15 dnia miesigca nastepujagcego po miesigcu, w ktorym dokonano
tej dostawy.

2) Wyjatek 1: w przypadku nietransakcyjnego przemieszczania towar6w 1 ustania
warunkow wykluczajacych WDT, obowiagzek podatkowy powstaje z chwilg ustania tych
warunkow.

3) Wyjatek 2: w razie przemieszczenia towaré6w do miejsca odpowiadajacego magazynowi
konsygnacyjnemu, w celu ich pdzniejszej dostawy podatnikowi podatku od wartosci
dodanej, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dostawy towardw, nie pozniej jednak
niz z chwilg wystawienia faktury potwierdzajacej t¢ dostaw¢ podatnikowi podatku od
wartosci dodanej, pod warunkiem ze podatnik podatku od wartosci dodanej jest
obowiazany wykazaé¢ dokonane przemieszczenie towaréw w panstwie czlonkowskim
zakonczenia  transportu lub  wysylki oraz dostaw¢ towarow  jako
wewnatrzwspélnotowe nabycie towaréw w miesigcu, w ktorym u podatnika powstat

obowiazek podatkowy z tytutu tej dostawy.
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W przypadku powrotnego przemieszczenia towarow przez podatnika, ktory pierwotnie
dokonat ich przemieszczenia, lub na jego rzecz, ktore nie byly przedmiotem dostawy, nie
powstaje  obowigzek podatkowy w  wewngtrzwspolnotowej  dostawie  towarow

i wewngtrzwspolnotowym nabyciu towarow w odniesieniu do tych towarow.

Wazne (warunki):

a) przemieszczenia towarow dokonuje podatnik, ktory nie jest zarejestrowany jako
podatnik podatku od wartosci dodanej w panstwie cztonkowskim zakonczenia
transportu lub wysytki;

b) podatnik, ktory przemieszcza towary do miejsca odpowiadajgcego magazynowi
konsygnacyjnemu, prowadzi ewidencje towarow przemieszczanych do tego miejsca
zawierajqcq date ich przemieszczenia, datg dostawy towarow podatnikowi podatku od
wartosci dodanej, dane pozwalajqce na identyfikacje towarow, a w przypadku powrotnego
przemieszczenia - takzZe dane dotyczgce powrotnego przemieszczenia towarow.

4) W przypadku WDT wykonywanej w sposob ciagly, przez okres dluzszy niz miesiac
uwaza sie ja za dokonana z uptywem kazdego miesigca do czasu zakonczenia dostawy
tych towarow.

5) Zaliczka nie powoduje powstania obowiazku podatkowego. Nie wystawia si¢
réwniez faktury zaliczkowej (art. 106b ust. 1 pkt 4).

Podstawa opodatkowania w WDT

Podstawa opodatkowania jest wszystko, co stanowi zaptate, ktorg dokonujacy dostawy

towarow lub uslugodawca otrzymal lub ma otrzymac¢ z tytulu sprzedazy od nabywcy,

ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wlacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi

doplatami o podobnym charakterze majacymi bezposredni wpltyw na cen¢ towarow

dostarczanych lub ustug §wiadczonych przez podatnika.

Podstawa opodatkowania obejmuje:

1) podatki, cta, optaty i inne naleznosci o podobnym charakterze, z wyjatkiem kwoty
podatku;

2) koszty dodatkowe, takie jak prowizje, koszty opakowania, transportu 1 ubezpieczenia,
pobierane przez dokonujgcego dostawy lub ustugodawce od nabywcy lub ustugobiorcy.

W przypadku WDT nie stosuje si¢ warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia

otrzymania faktury korygujacej przez nabywce towaru lub ustugobiorce.

Przeliczanie na PLN

Przeliczenie dokonuje si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty obcej, ogloszonego przez
Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy, poprzedzajacy dzien powstania
obowigzku podatkowego.

Podatnik moze wybra¢ sposob przeliczania tych kwot na ztote wedlug ostatniego kursu
wymiany opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni dzien, poprzedzajacy
dzien powstania obowigzku podatkowego; w takim przypadku waluty inne niz euro
przelicza si¢ z zastosowaniem kursu wymiany kazdej z nich wzgledem euro.

Stawka VAT
1) W wewngtrzwspolnotowej dostawie towarow stawka podatku wynosi 0%.
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2)

3)

4)

5)

Warunki zastosowania stawki 0%:

a) podatnik dokonal dostawy na rzecz nabywcy, posiadajacego wiasciwy i wazny
numer identyfikacyjny dla transakcji wewnatrzwspdlnotowych, nadany przez
panstwo cztonkowskie wtasciwe dla nabywcy, zawierajagcy dwuliterowy kod
stosowany dla podatku od warto$ci dodanej;

Warunki powyzsze uznaje si¢ za spelnione rowniez wowczas, gdy nie sg spetnione
wymagania w zakresie:
- nabywey - w przypadkach dostawy nowych $rodkéw transportu lub wyrobow
akcyzowych

- dokonujacego dostawy - w przypadku dostawy nowych $rodkoéw transportu

b) podatnik przed uplywem terminu do zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres
rozliczeniowy, posiada w_swojej dokumentacji dowody, ze towary bedace
przedmiotem wewnatrzwspolnotowej dostawy zostalty wywiezione z terytorium kraju
i dostarczone do nabywcy na terytorium panstwa czltonkowskiego inne niz
terytorium kraju;

c¢) podatnik sktadajac deklaracj¢ podatkowa, w ktérej wykazuje te dostawe towarow,
jest zarejestrowany jako podatnik VAT UE.

Dowody podstawowe:

Nastepujace dokumenty, jezeli lacznie potwierdzaja dostarczenie towarow bedacych

przedmiotem wewnatrzwspolnotowej dostawy towaréw do nabywcy znajdujacego si¢

na terytorium panstwa cztonkowskiego innym niz terytorium kraju:

a) dokumenty przewozowe otrzymane od przewoznika (spedytora), odpowiedzialnego
za wywoz towaroéw z terytorium kraju, z ktorych jednoznacznie wynika, ze towary
zostaly dostarczone do miejsca ich przeznaczenia na terytorium panstwa
cztonkowskiego inne niz terytorium kraju - w przypadku gdy przewdz towarow jest
zlecany przewoznikowi (spedytorowi),

b) specyfikacja poszczegoélnych sztuk tadunku.

Wywaoz zorganizowany przez dostawce lub nabywce wlasnymi srodkami transportu:

Oprocz specyfikacji poszczegdlnych sztuk tadunku powinien posiada¢é dokument

zawierajacy co najmnie;j:

a) imi¢ 1 nazwisko lub nazwe oraz adres siedziby dziatalno$ci gospodarczej lub miejsca
zamieszkania podatnika dokonujacego wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow
oraz nabywcy tych towardéw;

b) adres, pod ktéry sa przewozone towary, w przypadku gdy jest inny niz adres siedziby
dziatalnosci gospodarczej lub miejsca zamieszkania nabywcy;

c¢) okreslenie towardw i ich ilosci;

d) potwierdzenie przyjecia towaréw przez nabywce do miejsca, o ktérym mowa
w pozycji a lub b, znajdujacego si¢ na terytorium panstwa cztonkowskiego innym niz
terytorium kraju;

e) rodzaj oraz numer rejestracyjny srodka transportu, ktorym sa wywozone towary lub
numer lotu - w przypadku gdy towary przewozone s3 S$rodkami transportu
lotniczego.

Dowody pomocnicze:
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W przypadku gdy dokumenty, o ktorych mowa w punktach 3-4, nie potwierdzaja

jednoznacznie dostarczenia do nabywcy znajdujacego si¢ na terytorium panstwa

cztonkowskiego innym niz terytorium kraju towarow, dowodami potwierdzajacymi

WDT moga by¢ rowniez inne dokumenty wskazujagce, ze nastgpita dostawa

wewnatrzwspolnotowa, w szczegolnosci:

a) korespondencja handlowa z nabywca, w tym jego zamowienie;

b) dokumenty dotyczace ubezpieczenia lub kosztow frachtu;

c) dokument potwierdzajacy zaptate za towar, z wyjatkiem przypadkow, gdy dostawa
ma charakter nieodptatny lub zobowigzanie jest realizowane w innej formie, w takim

przypadku inny - dokument stwierdzajacy wygasnigcie zobowigzania,

d) dowod potwierdzajacy przyjecie przez nabywce towaru na terytorium panstwa
cztonkowskiego innym niz terytorium kraju.

6) Brak dokumentacji w ustawowym terminie — rozliczenie miesieczne

Jezeli podatnik nie posiada dokumentéw przed uptywem terminu do ztozenia deklaracji

podatkowej za okres miesieczny:

a) podatnik nie wykazuje tej dostawy w ewidencji za ten okres;

b) wykazuje t¢ dostawe w ewidencji za kolejny po nastgpnym okresie rozliczeniowym

okres rozliczeniowy ze stawka wlasciwa dla dostawy danego towaru na terytorium

kraju, jezeli przed uptywem terminu do zlozenia deklaracji podatnik za ten kolejny

po nastepnym okresie rozliczeniowym okres rozliczeniowy nie posiada dowodow.
Otrzymanie dowodéw po terminie upowaznia podatnika do wykazania WDT ze stawka
0% w ewidencji za okres rozliczeniowy, w ktérym dostawa ta zostala dokonana,
idokonania  korekty deklaracji podatkowej oraz odpowiednio informacji
podsumowujace;.

Rejestracja VAT-UE

1) Podatnicy podlegajacy obowigzkowi zarejestrowania jako podatnicy VAT czynni, s3
obowigzani przed dniem dokonania pierwszej wewnatrzwspolnotowej dostawy
zawiadomi¢ naczelnika urzedu skarbowego w zgloszeniu rejestracyjnym o zamiarze
rozpoczecia wykonywania tych czynnosci.

2) Naczelnik urzedu skarbowego rejestruje podmiot, ktéry dokonal zawiadomienia, jako
podatnika VAT UE oraz potwierdza ten fakt.

3) Podmioty zarejestrowane jako podatnicy VAT UE, ktore uzyskaly potwierdzenie
rejestracji, sa obowigzane do postugiwania si¢ numerem identyfikacji podatkowej
poprzedzonym kodem PL.

4) W przypadku zaprzestania przez podmiot zarejestrowany jako podatnik VAT UE
wykonywania czynno$ci, podmiot ten jest obowigzany na piSmie zglosi¢ ten fakt
naczelnikowi urzedu skarbowego przez aktualizacje zgloszenia rejestracyjnego;
zgloszenie sklada si¢ w terminie 15 dni, liczagc od dnia zaistnienia tej okolicznosci.
Zgloszenie stanowi dla naczelnika urzgdu skarbowego podstawe do wykreslenia
podmiotu z rejestru jako podatnika VAT UE.

5) W przypadku niezlozenia za 6 kolejnych miesiecy lub 2 kolejne kwartaly deklaracji
podatkowej, naczelnik urzedu skarbowego wykresla z urzgdu podmiot z rejestru jako
podatnika VAT UE i powiadamia go o powyzszym.
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6) Wykreslenie podatnika z rejestru jako podatnika VAT jest rdwnoznaczne z wykresleniem

go z rejestru jako podatnika VAT UE.
10. Faktury — elementy specyficzne dla WDT

1) numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
poprzedzony kodem PL

2) numer, za pomocg ktoérego nabywca towaru jest zidentyfikowany na potrzeby podatku od
wartosci dodanej w danym panstwie cztonkowskim, zawierajacy dwuliterowy kod stosowany
na potrzeby podatku od warto$ci dodanej wlasciwy dla tego panstwa cztonkowskiego.

11. Faktura oraz inne aspekty w WTT — drugi w kolejnosci podatnik
1) przez WTT: rozumie si¢ przez to transakcje, w ktorej sa spelnione tacznie nastepujace
warunki:
a) trzech podatnikow VAT  zidentyfikowanych na  potrzeby transakcji
wewnatrzwspolnotowych w trzech réznych panstwach cztonkowskich uczestniczy
w dostawie towaru w ten sposob, ze pierwszy z nich wydaje ten towar bezposrednio
ostatniemu w_kolejnosci, przy czym dostawa tego towaru jest dokonana miedzy
pierwszym i drugim oraz drugim i ostatnim w kolejnosci,

b) przedmiot dostawy jest wysylany lub transportowany przez pierwszego lub tez
transportowany przez drugiego w kolejnosci podatnika VAT lub na ich rzecz z terytorium
jednego panstwa cztonkowskiego na terytorium innego panstwa cztonkowskiego;

2) Istota procedury uproszczonej WTT - ostatni w kolejnosci podatnik VAT rozlicza VAT
z tytulu dokonania na jego rzecz dostawy towardw przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT, jezeli lacznie sa spelnione nastgpujace warunki:

a) dostawa na rzecz ostatniego w kolejnosci podatnika VAT byta bezposrednio
poprzedzona wewnatrzwspdlnotowym nabyciem towaréw u drugiego w kolejnosci
podatnika VAT,

b) drugi w kolejnosci podatnik VAT dokonujacy dostawy na rzecz ostatniego
w kolejnosci podatnika VAT nie posiada siedziby dziatalnosci gospodarczej na
terytorium panstwa cztonkowskiego, w ktérym konczy si¢ transport lub wysylka,

c) drugi w kolejnosci podatnik VAT stosuje wobec pierwszego 1 ostatniego
w kolejnosci podatnika VAT ten sam numer identyfikacyjny na potrzeby VAT, ktory
zostal mu przyznany przez panstwo cztonkowskie inne niz to, w ktorym zaczyna si¢
lub konczy transport lub wysyika,

d) ostatni w kolejnosci podatnik VAT stosuje numer identyfikacyjny na potrzeby VAT
panstwa czlonkowskiego, w ktorym konczy si¢ transport lub wysyika,

e) ostatni w kolejnosci podatnik VAT zostal wskazany przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT jako obowigzany do rozliczenia podatku VAT od dostawy towarow
realizowanej w ramach procedury uproszczone;.

3) Faktura w WTT — drugi podatnik - uznaje si¢, ze u tego podatnika WNT zostato
opodatkowane, jezeli wystawit on ostatniemu w kolejnosci podatnikowi VAT fakture
zawierajacg, oprocz danych wymienionych w art. 106e, nastgpujace informacje:

a) adnotacje ,,VAT: Faktura WE uproszczona na mocy art. 135-138 ustawy o ptu” lub
,VAT: Faktura WE uproszczona na mocy artykutu 141 dyrektywy 2006/112/WE”;

b) stwierdzenie, ze podatek z tytulu dokonanej dostawy zostanie rozliczony przez
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ostatniego w kolejnosci podatnika podatku od wartosci dodane;j;

¢) numer ,,PL”, ktéry jest stosowany przez niego wobec pierwszego 1 ostatniego
w kolejnosci podatnika podatku od wartosci dodanej;

d) numer identyfikacyjny stosowany na potrzeby podatku od wartosci dodanej
ostatniego w kolejnosci podatnika.

4) Ewidencja w WTT — dodatkowe informacje

a) w przypadku gdy jest drugim w kolejnosci podatnikiem - ustalone
wynagrodzenie za dostawy w ramach procedury uproszczonej oraz nazwe i adres
ostatniego w kolejnosci podatnika podatku od wartosci dodanej (osoby prawnej
niebgdacej podatnikiem podatku od warto$ci dodanej, obowigzanej do rozliczenia
VAT z tytutu tej transakcji);

b) w przypadku gdy jest ostatnim w kolejnosci podatnikiem:
- obrot (bez kwoty podatku) z tytulu dokonania na jego rzecz dostawy

w rozumieniu art. 135 ust. 1 pkt 4 lit. a oraz kwote podatku przypadajaca na t¢
dostawe, ktéra stanowi u niego wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow,

- nazwe i adres drugiego w kolejnosci podatnika podatku od wartosci dodane;.
W przypadku gdy drugim w kolejnosci podatnikiem VAT w procedurze
uproszczonej jest podatnik, o ktorym mowa w art. 15, jest on obowigzany wykazac
dane o dokonanych transakcjach odpowiednio w deklaracji podatkowej oraz
informacjach podsumowujacych.

Rozdzial 10
Procedura post¢epowania w odniesieniu do wewngtrzwspolnotowego nabycia towarow
(WNT)

. Zakres opodatkowania:
wewnatrzwspdlnotowe nabycie towarow za wynagrodzeniem na terytorium kraju.

. Warunek glowny:

dochodzi do nabycia prawa do rozporzadzania jak wtlasciciel towarami, ktore w wyniku
dokonanej dostawy sa wysytane lub transportowane na terytorium panstwa cztonkowskiego
inne niz terytorium panstwa czlonkowskiego rozpoczecia wysytki lub transportu przez
dokonujacego dostawy, nabywce towarow lub na ich rzecz.

. Nabywca przy WNT:

1) podatnik polskiego VAT (art. 15) lub podatnik podatku od warto$ci dodanej, a nabywane
towary maja stuzy¢ dziatalnosci gospodarczej podatnika,

2) osoba prawna niebedaca podatnikiem, o ktorym mowa w pkt 1)

WYJATEK: przy nowych $rodkach transportu nie ma znaczenia status nabywcy

. Dostawca przy WNT:
podatnik polskiego VAT (art. 15) lub podatnik podatku od warto$ci dodane;j
WYJATEK: przy nowych srodkach transportu nie ma znaczenia status dostawcy
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5. WNT nie wystepuje w nastepujacych sytuacjach (brak WNT), w szczegélnosci gdy:
1) dotyczy towaréw nabywanych przez nast¢pujace podmioty:
a) rolnikdéw ryczattowych dla prowadzonej przez nich dziatalno$ci rolniczej (RR: rolnik
dokonujacy dostawy produktow rolnych pochodzacych z wlasnej dziatalnosci

rolniczej lub $wiadczacego ustugi rolnicze, korzystajacego ze zwolnienia od podatku
na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3, z wyjatkiem rolnika obowigzanego na podstawie
odrgbnych przepiséw do prowadzenia ksigg rachunkowych),

b) podatnikow, ktérzy wykonuja jedynie czynnos$ci inne niz opodatkowane podatkiem
i ktérym nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote

podatku naliczonego przy nabyciu towardw i ustug,
¢) podatnikdw, u ktérych sprzedaz jest zwolniona od podatku na podstawie art. 113 ust. 119,

d) osoby prawne, ktore nie sg podatnikami
jezeli catkowita warto§¢ wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw na terytorium
kraju nie przekroczyla w trakcie roku podatkowego kwoty 50 000 zi oraz nie
przekroczyta w poprzednim roku podatkowym kwoty 50 000 zt.
2) UWAGI:
a) Powyzisze wylqgczenie nie ma zastosowania do (zawsze jest WNT):
- nowych srodkow transportu,
- wyrobow akcyzowych.

b) Do kwoty 50.000 7t nie wlicza si¢:

- kwoty podatku od wartosci dodanej naleznego lub zaptaconego na terytorium
panstwa cztonkowskiego, z ktorego towary te sq wysytane lub transportowane

- wartosci z tytutu wewngtrzwspolnotowego nabycia nowych srodkow transportu
oraz wyrobow akcyzowych.

c) WNT ma miejsce od momentu przekroczenia kwoty 50.000 z1.

d) Wybor opodatkowania WNT: Podatnicy oraz osoby prawne niebedgce podatnikami
(a wigc nie mogq tego zrobi¢ rolnicy ryczaltowi) mogg wybrac opodatkowanie
wewngtrzwspolnotowego nabycia towarow przez ziozenie naczelnikowi urzedu
skarbowego pisemnego oswiadczenia o takim wyborze albo przez podanie
dokonujgcemu dostawy towarow numeru VAT-UE (,, PL”).

Wybor opodatkowania obowiqzuje przez 2 kolejne lata, liczgc od dnia dokonania
wewngtrzwspolnotowego nabycia towarow, dla ktorego dokonano takiego wyboru.
Podatnicy, ktorzy wybrali opodatkowanie, mogg ponownie skorzystac¢ z wylqczenia
WNT, jezeli zawiadomiq pisemnie naczelnika urzedu skarbowego o rezygnacji
z opodatkowania przed poczgtkiem miesigca, w ktorym rezygnujq z opodatkowania,
nie wezesniej jednak niz po uptywie 2 lat.

e) EWIDENCJA
Podmioty korzystajgce z wylgczenia WNT sq obowigzane prowadzi¢ ewidencje, na
podstawie ktorej mozna okresli¢c wartos¢ nabywanych przez nie towarow z innych
panstw cztonkowskich; prowadzenie ewidencji powinno zapewni¢ wskazanie dnia,
w ktorym wartos¢ nabywanych przez te podmioty towarow zinnych panstw
cztonkowskich przekroczy kwote 50 000 zt, z uwzglednieniem wartosci towarow,
ktorych nie liczy sie do limitu.
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3) dostawa towarow, w wyniku ktorej ma miejsce wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow
na terytorium kraju:

a) nie stanowita u podatnika polskiego VAT (art. 15), albo nie stanowitaby u podatnika
podatku od wartosci dodanej dostawy towarow, o ktorej mowa w art. 7, lub
stanowita albo stanowitaby takg dostawe towarow, ale dokonywang przez podatnika,
u ktorego sprzedaz jest zwolniona od podatku na podstawie art. 113 ust. 11 9, albo
podatnika podatku od wartosci dodanej, do ktorego miatyby zastosowanie podobne
zwolnienia, z wyjatkiem przypadku, gdy przedmiotem dostawy sa nowe Srodki
transportu, lub

b) stanowilaby dostawe towardéw, o ktérej mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 (dostawa
Z montazZem);

4) dostawa towarow - szczegélne procedury w zakresie dostawy towarow uzywanych,
dziel sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i antykow (o ktorych mowa w art. 120
ust. 1), wwyniku ktérej ma miejsce wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw na
terytorium kraju, jest opodatkowana podatkiem od warto$ci dodanej na terytorium
panstwa czlonkowskiego rozpoczgcia wysytki lub transportu towaréw na zasadach
odpowiadajacych regulacjom zawartym w art. 120 ust. 4 i 5, a nabywca posiada
dokumenty jednoznacznie potwierdzajace nabycie towarow na tych zasadach;

5) dostawa towardow - szczegolne procedury w zakresie dostawy towaréw uzywanych,
dziel sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i antykow (o ktorych mowa w art. 120

ust. 1), w wyniku ktérej ma miejsce wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw na
terytorium kraju, jest dokonywana przez organizatora aukcji (licytacji) oraz do
dostawy tej zastosowano szczegllne zasady opodatkowania podatkiem od wartosci
dodanej obowigzujace w panstwie cztonkowskim rozpoczegcia transportu lub wysyiki,
stosowane do dostaw towarow dokonywanych przez organizatora aukcji (licytacji),
wylaczajace  uznanie  dostawy ~ towarow  za  czynno$¢  odpowiadajaca
wewnatrzwspolnotowej dostawie towaréw, pod warunkiem posiadania przez nabywce
dokumentow jednoznacznie potwierdzajacych nabycie towardw na tych szczegodlnych
zasadach.

6. Obowiazek podatkowy w WNT:
1) W WNT obowiagzek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury przez podatnika
podatku od warto$ci dodanej, nie pdzniej jednak niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w_ ktorym dokonano dostawy towaru bedacego  przedmiotem

wewnatrzwspolnotowego nabycia.

2) Wyjatek 1: w przypadku nietransakcyjnego przemieszczenia towarow przez podatnika
podatku od wartosci dodanej, w razie ustania okolicznoSci wylaczajacych WNT,
obowiazek podatkowy powstaje z chwilg ustania tych okolicznosci.

3) Wyjatek 2: W przypadku WNT nowych $rodkow transportu obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg otrzymania tych towardw, nie p6zniej jednak niz z chwilg wystawienia
faktury przez podatnika podatku od wartosci dodane;.

4) Zaliczka nie powoduje powstania obowiazku podatkowego.

7. Miejsce Swiadczenia WNT, czyli ktorym kraju nalezy wykaza¢ WNT:
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1) ZASADA: Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towar6w uznaje si¢ za dokonane na
terytorium panstwa cztonkowskiego, na ktérym towary znajduja si¢ w momencie
zakonczenia ich wysylki lub transportu.

2) Nie_wylaczajac_zastosowania powyzszej reguly, w przypadku gdy nabywca towaru,
przy WNT podal numer przyznany mu przez dane panstwo czlonkowskie dla celow
transakcji wewnatrzwspolnotowych inne niz panstwo cztonkowskie, na ktérym towary
znajduja si¢ w momencie zakonczenia ich wysytki lub  transportu,

wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw uznaje si¢ za dokonane réwniez na terytorium
tego panstwa czlonkowskiego, chyba ze nabywca udowodni, ze wewnatrzwspdlnotowe
nabycie towardw:
a) zostato opodatkowane na terytorium panstwa cztonkowskiego, na ktérym towary
znajduja si¢ w momencie zakonczenia ich wysytki lub transportu, lub
b) zostato uznane za opodatkowane na terytorium panstwa cztonkowskiego, na ktorym
towary znajduja si¢ w momencie zakonczenia ich wysytki lub transportu, ze
wzgledu na zastosowanie procedury uproszczonej] w wewnatrzwspolnotowej
transakcji trojstronnej (WTT).

Uwaga! Nie mozna odliczy¢ podatku naliczonego w przypadku opodatkowania

wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, o ktorym mowa w pkt powyzej, na

terytorium kraju z powodu podania numeru ,,PL”, w sytuacji gdy towary

w momencie zakonczenia ich wysylki lub transportu znajduja si¢ na terytorium

panstwa czlonkowskiego innym niz terytorium kraju (art. 88 ust.6).

3) W przypadku gdy nabywca w WNT jest:

a) podatnik - pkt 2 stosuje si¢ pod warunkiem wykazania przez tego podatnika
w informacji podsumowujacej VAT-UE czynnosci w ramach transakcji trojstronne;j
dokonywanych przez niego w zakresie wewnatrzwspolnotowych naby¢ oraz
wewnatrzwspolnotowych dostaw towarow;

b) podatnik lub osoba prawna niebedaca podatnikiem, ktora nie podala numeru
identyfikacji podatkowej poprzedzonej kodem PL - wewnatrzwspolnotowe nabycie
towarOw uznaje si¢ za dokonane na terytorium kraju. Jednakze WNT nie jest
opodatkowane w PL, jesli nabywca dla WNT podat numer przyznany mu na potrzeby
tych transakcji na terytorium panstwa czlonkowskiego innym niz terytorium kraju, o ile
miejsce zakonczenia wysylki lub transportu towaréw nie znajduje si¢ na terytorium
kraju.

8. Podstawa opodatkowania WNT:
1) Podstawg opodatkowania jest wszystko, co stanowi zaptate, ktorg dokonujacy dostawy

towarow lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od nabywcy,
ushugobiorcy lub osoby trzeciej, wiacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami
1innymi doptatami o podobnym charakterze majgcymi bezposredni wplyw na ceng
towarow dostarczanych lub ustug $wiadczonych przez podatnika.
2) Podstawa opodatkowania obejmuje:
a) podatki, cta, oplaty i inne naleznosci o podobnym charakterze, z wyjatkiem kwoty
podatku;
b) koszty dodatkowe, takie jak prowizje, koszty opakowania, transportu
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i ubezpieczenia, pobierane przez dokonujacego dostawy lub ustlugodawce od
nabywcy lub ustugobiorcy.

9. Przeliczanie na PLN

10.

11.

Przelicza si¢ wedlug kursu Sredniego danej waluty obcej ogloszonego przez
Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien powstania
obowiazku podatkowego.

Podatnik moze wybra¢ sposob przeliczania tych kwot na ztote wedlug ostatniego kursu
wymiany opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni dzien
poprzedzajacy dzien powstania obowigzku podatkowego; w takim przypadku waluty inne
niz euro przelicza si¢ z zastosowaniem kursu wymiany kazdej z nich wzgledem euro.

Zwolnienia z VAT WNT
Zwalnia sie od podatku wewnatrzwspolnotowe nabycie:
1) towaréw, do ktoérych miatyby zastosowanie przepisy art. 43 ust. 1 pkt 5-8,

w szczegolnosci:

a) transakcje, tacznie z posrednictwem, dotyczace walut, banknotéw 1 monet
uzywanych jako prawny $rodek platniczy, z wylaczeniem banknotéw i monet
bedacych przedmiotami kolekcjonerskimi, za ktére uwaza si¢ monety ze zlota,
srebra lub innego metalu oraz banknoty, ktore nie sg zwykle uzywane jako prawny
srodek platniczy lub ktore majg warto$¢ numizmatyczna;

b) dostawe ztota dla Narodowego Banku Polskiego;

2) towardw, ktorych import na warunkach okre§lonych w przepisach dotyczacych
importu towaréw bytby zwolniony od podatku.

Podatek naliczony
1) Kwot¢ podatku naliczonego stanowi kwota podatku naleinego 7 tytutu:
a) wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, o ktorym mowa w art. 9 (art. 86 ust. 2
pkt 4 lit. ¢)
b) wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardow, o ktorym mowa w art. 11 (art. 86 ust.2
pkt 4 lit. d) — nietransakcyjne
2) Prawo do odliczenia VAT z tytulu WNT nietransakcyjnego powstaje w rozliczeniu za
okres, w ktorym w odniesieniu do nabytych towaré6w powstat obowiazek podatkowy
pod warunkiem ze podatnik uwzgledni kwot¢ podatku naleznego z tytulu tych
transakcji w deklaracji podatkowej, w ktdrej jest on obowigzany rozliczy¢ ten podatek,
nie pozniej niz w terminie 3 miesiecy od uplywu miesigca, w ktorym w odniesieniu
do nabytych towarow powstal obowiazek podatkowy.
3) Prawo do odliczenia VAT z tytutu WNT typowego powstaje w rozliczeniu za okres,

w ktorym w odniesieniu do nabytych towaréw powstal obowigzek podatkowy pod

warunkiem zZe podatnik:

a) otrzyma faktur¢ dokumentujaca dostawe towardw, stanowigca u niego
wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw, w_terminie trzech miesiecy od uptywu
miesigca, w ktorym w odniesieniu do nabytych towarow powstal obowigzek
podatkowy,
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12.

b) uwzgledni kwote podatku naleznego z tytulu wewnatrzwspdlnotowego nabycia
towarow w deklaracji podatkowej, w ktorej jest on obowigzany rozliczy¢ ten
podatek, nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od uplywu miesigca, w ktérym
w odniesieniu do nabytych towarow powstal obowiazek podatkowy.

W  przypadku nieotrzymania w terminie, o ktorym mowa wyzej, faktury

dokumentujacej dostawe towardw, stanowigca u podatnika wewnatrzwspolnotowe

nabycie towarow, podatnik jest obowigzany do odpowiedniego pomniejszenia kwoty
podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym uplynat ten termin.

Otrzymanie przez podatnika faktury dokumentujacej dostawe towardw, stanowigca

u podatnika wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardow, w terminie pozniejszym

upowaznia podatnika do odpowiedniego powigkszenia podatku naliczonego

w rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktorym podatnik otrzymat te fakture.

Prawo do odliczenia VAT shuzy rowniez w dwoch Kkolejnych okresach

rozliczeniowych.
4) Odliczenie poprzez korekte:

Jezeli podatnik w odniesieniu do WNT nie dokonat odliczenia kwoty podatku naleznego
o kwot¢ podatku naliczonego w terminach ustawowych, moze on obnizy¢ kwote
podatku naleznego przez dokonanie korekty deklaracji podatkowej za okres, w ktorym
powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, nie pozniej jednak niz w ciggu
5 lat, liczac od konca roku, w ktorym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego.

Rejestracja VAT

1) Podatnicy podlegajacy obowiazkowi zarejestrowania jako podatnicy VAT czynni, sg
obowigzani przed dniem dokonania pierwszego wewnatrzwspolnotowego nabycia
zawiadomi¢ naczelnika urzgdu skarbowego w zgloszeniu rejestracyjnym o zamiarze
rozpoczecia wykonywania tych czynnosci.

2) Obowigzek powyzszy stosuje si¢ rowniez do podatnikow w rozumieniu art. 15 innych
niz wymienieni w pkt 1 1 os6b prawnych niebgdacych podatnikami w rozumieniu
art. 15, u ktorych warto§¢ wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow przekroczyla
kwote 50.000 zi oraz tych, ktéorzy wybrali opodatkowanie WNT pomimo
nieprzekroczenia tej kwoty.

3) Naczelnik urzedu skarbowego rejestruje podmiot, ktéry dokonat zawiadomienia, jako
podatnika VAT UE oraz potwierdza ten fakt.

4) Podmioty zarejestrowane jako podatnicy VAT UE, ktére uzyskaly potwierdzenie
rejestracji, sg obowigzane do poslugiwania si¢ numerem identyfikacji podatkowej
poprzedzonym kodem PL.

5) W przypadku zaprzestania przez podmiot zarejestrowany jako podatnik VAT UE
wykonywania czynno$ci, podmiot ten jest obowigzany na pismie zglosi¢ ten fakt
naczelnikowi urzedu skarbowego przez aktualizacje¢ zgloszenia rejestracyjnego;
zgloszenie sktada si¢ w terminie 15 dni, liczac od dnia zaistnienia tej okolicznosci.
Zgloszenie stanowi dla naczelnika urzedu skarbowego podstawe do wykreslenia
podmiotu z rejestru jako podatnika VAT UE.

6) W przypadku niezloZenia za 6 kolejnych miesiecy lub 2 kolejne kwartaly deklaracji
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podatkowej, naczelnik urzgedu skarbowego wykresla z urzgdu podmiot z rejestru jako
podatnika VAT UE 1 powiadamia go o powyzszym.

7) Wykreslenie podatnika z rejestru jako podatnika VAT jest rownoznaczne

z wykresleniem go z rejestru jako podatnika VAT UE.

13. Dokumentacja w WNT:
podatnik moze wystawi¢ jakikolwiek ,,dowdd wewnetrzny” lub nie wystawia¢ zadnego
dokumentu

Rozdzial 11
Podzielona platnos¢ VAT, tzw. Split Payment

1. Zasady ogolne

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

Mechanizm podzielonej ptatnosci bedzie moégt by¢ stosowany w odniesieniu do
ptatnosci od 1 lipca 2018 roku.
Dotyczy¢ bedzie nie tylko faktur zakupowych otrzymanych i wystawionych tego dnia,
lecz takze faktur wystawionych i otrzymanych, ktére zostang przez nabywce oplacone
od 1 lipca 2018 r. w ramach mechanizmu podzielonej ptatnos$ci, niezaleznie od daty
ich wystawienia i otrzymania.
przelewy Split Payment moga wysyta¢ i otrzymywac jedynie klienci instytucjonalni;
przelewy Split Payment mozliwe sg tylko w PLN — przelewy krajowe (wewngetrzne,
zewngetrzne, w tym SORBNET), polecenia zaptaty oraz zlecenia state;
Podzielona ptatno$¢ nie dotyczy:
a) faktur dokumentujacych transakcje:

- zwolnione od podatku;

- transakcje opodatkowane stawka 0% VAT;

- niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT;

- niepodlegajace opodatkowaniu w Polsce;
b) faktur optaconych gotowka;
c¢) faktur optaconych kartg platniczg.
do zlecenia i odebrania przelewu Split Payment, konieczne jest posiadanie rachunku
VAT.
srodki finansowe na rachunku VAT moga wynika¢ wylacznie z zastosowania przez
Kontrahenta mechanizmu podzielonej ptatnosci,
bank obstugujacy GMK automatycznie zalozy jeden rachunek VAT do kazdego
rachunku biezacego. Na zyczenie Klienta, tj. Jednostki organizacyjnej Bank moze
otworzy¢ wiecej niz jeden rachunek VAT, przypisany do wskazanego przez Klienta
jednego rachunku bankowego.
W przypadku posiadania przez Jednostki Oswiatowe Wydzielonego Rachunku
Dochodoéw Jednostki, do tego rachunku powinien zosta¢ utworzony Rachunek VAT.
Rachunek bankowy do ktorego zostal utworzony/przypisany rachunek VAT, dalej
zwany bedzie Rachunkiem V.
Dotychczasowy rachunek VAT, ktory stuzyt do rozliczen z tytulu podatku VAT
w Jednostce Centralnej bedzie funkcjonowat, jako Rachunek V, do ktérego zostanie
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4)

utworzony rachunek VAT GMK, na ktorym beda znajdowaly si¢ wylacznie $rodki
wynikajgce z zastosowania przez Kontrahentéw GMK mechanizmu podzielonej
platnosci.

Zasady szczegolowe
1) Dozwolone operacje Jednostki organizacyjnej w ramach rachunkow VAT:

a) przelew srodkéw miedzy swoimi rachunkami VAT,

b) przelew $rodkéw zrachunkow VAT, na rachunek VAT GMK Jednostki

Centralnej;

c) zaplata podatku VAT do kontrahenta;

d) zwrot mylnie przekazanych $rodkow przez kontrahenta na jego rachunek VAT;
Wszystkie wymienione operacje nalezy wykonywac tylko poprzez Rachunek V.
Jako zasade nalezy przyjaé¢ wykorzystywanie w pierwszej kolejnosci - dokonywanie
dozwolonych rodzajow platnosci - Srodkéw finansowych, gromadzonych na
rachunkach VAT.

2) Jednostka Centralna moze dokonywa¢ w ramach rachunku VAT GMK nastgpujace
operacje:

a) zaptata podatku VAT do Urzedu Skarbowego
b) zwrot podatku VAT do Jednostki Organizacyjnej na jej rachunek VAT;
¢) zwrot mylnie otrzymanych srodkéw na rachunek VAT;
wszystkie wymienione operacje nalezy wykonywa¢ tylko poprzez Rachunek V.

3) przelewy w Jednostce Organizacyjnej pomiedzy swoimi rachunkami VAT,
w Jednostce Centralnej migdzy rachunkiem VAT Jednostki Centralnej, a rachunkiem
VAT Jednostki Organizacyjnej nalezy opisywac:

a) w pozycji ,,Numer faktury” - ,PRZEKAZANIE WLASNE”’
b) w pozycji ,.tytul” - numer Informacji czastkowej lub jej korekty;

przelew z rachunkéw VAT Jednostek organizacyjnych oraz Jednostki Centralnej na inny

rachunek, moze nastgpi¢ wylgcznie po uzyskaniu przez Jednostke Centralng zgody

Naczelnika Urzedu Skarbowego.

Sposob platnosci faktury w przypadku skorzystania przez Jednostke organizacyjna

z mechanizmu podzielonej platnosci:

1) Bank wystawia Wzor formularza przelewu Split Payment. Przelewy Split Payment
beda realizowane poprzez rachunek V, powiazany z rachunkiem VAT. Wskazanie
rachunku VAT w przelewie bedzie jednoznaczne z odrzuceniem transakcji.
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Przelew Split Payment

Przelew split payment

69 1020 5561 0000 3302 0342 8224 Q|

34 1020 5561 0000 3102 0359 6665
T 0 / 33 Znakey

PLN ©

PLN ©

Data realzagi | 2017-09-18 3 '

0 f 12 Inakiw

Parametry transakcji

Sposth realzadi | Zwykdy . Wystanie do realzadgi | Tak
Oczekiwanie na érodki | Nie n Realizacja przelewu Split | Tak n
Zakonczenie edyg

Payment przy braku
Tak . srodkéw na rachunku

VAT

2) W przelewach Split Payment konieczne bgdzie wypehienie dodatkowych pol:
a) Kwota VAT,
b) Numer faktury VAT,
c) ID kontrahenta (np. NIP).
Nie ma mozliwosci realizacji przelewu Split Payment dla wigcej niz jednej faktury
jednoczesnie.

3) Sktadanie przelewéw Split Payment bedzie mozliwe w sposob reczny, a takze poprzez
import pliku.

4) W procedurze Split Payment — w pozycji — ,.,kwota VAT”, nalezy wykaza¢ caty VAT
wynikajacy z faktury. W pierwszej kolejnosci zaptata podatku VAT odbywac si¢
bedzie z rachunku VAT. W razie braku $rodkéw na rachunku VAT lub $rodkow
w niewystarczajace] wysokosci do zaptaty podatku VAT, dodatkowa kwota VAT
zostanie pobrana z odpowiedniego rachunku V.
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