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Rozdzial 1
Zasady planowania w zakresie rozliczania podatku VAT w GMK

1. UMK oraz Jednostki budzetowe GMK, w tym placéwki oswiatowe rowniez w zakresie
wydzielonego rachunku dochodow, sporzadzajac plan finansowy ujmuja:

1) planowane dochody w kwotach netto,

2) planowane wydatki (biezace i1 inwestycyjne) w kwotach brutto. Kwota podatku VAT
planowana jest we wiasciwym paragrafie wydatkow ,,rzeczowych”, z zastrzezeniem ust. 3 1 4.

2. Samorzadowy zaktad budzetowy sporzadzajac plan finansowy ujmuje:

1) planowane przychody w kwotach netto,

2) planowane koszty w kwotach netto.

3. Jednostki budzetowe GMK, w tym placowki o§wiatowe w zakresie rachunku biezacego,
uwzgledniaja w planie finansowym:

1) po stronie wydatkoéw, w ramach limitu srodkéw otrzymanych na wydatki biezace,
paragraf 453 , Podatek od towaréw i ustug (VAT)”, na ktérym ujmujg kwote podatku
VAT ,,do zaptaty” do przekazania do Jednostki centralnej, dla przypadkéw, gdy na
rachunku bankowym po stronie dochodow brakuje $rodkéw pochodzacych
z wptaconego VAT naleznego w wyniku:

a) nieuregulowania przez kontrahentow w czegsci lub w catosci podatku VAT
naleznego wynikajacego z faktur sprzedazy;

b) rocznej korekty pre-wspdtczynnika oraz wskaznika struktury sprzedazy;

c) korekty podatku VAT za lata poprzednie;

d) korekty wicloletnie pre-wspotczynnika i wskaznika struktury sprzedazy
zwigzanego z nabyciem srodkow trwatych

2) po stronie wydatkow paragraf 468 ,,Odsetki od nieterminowych wptat podatku od
towarow 1ustug (VAT)” ujmuje si¢ odsetki od nieterminowego uregulowania
zobowigzan wobec urz¢du skarbowego

3) po stronie dochodow z tytulu planowanego otrzymania zwrotu podatku VAT
z Jednostki centralnej za poprzedni rok, w nastepnym roku budzetowym.

4. Placowki oswiatowe, w zakresie wydzielonego rachunku dochodow, uwzgledniaja
w planie finansowym:

1) po stronie wydatkéw paragraf 453 ,,Podatek od towaréw i ustug (VAT)”, na ktorym
ujmujg kwote podatku VAT w wyniku:

a) nieuregulowania przez kontrahentéw w cze$ci lub w calosci podatku VAT
naleznego wynikajacego z faktur sprzedazy:

b) rocznej korekty pre-wspdlczynnika oraz wskaznika struktury sprzedazy;

c) korekty podatku VAT za lata poprzednie;

d) korekty wieloletnie pre-wspotczynnika i wskaznika struktury sprzedazy
zwigzanego z nabyciem $rodkéw trwatych;

2) po stronie wydatkow paragraf 468 ,,Odsetki od nieterminowych wptat podatku od
towarow 1 ustug (VAT)” umuje si¢ odsetki od nieterminowego uregulowania
zobowigzan wobec urzgdu skarbowego”

3) po stronie dochodéw wiasnych z tytulu planowanego otrzymania zwrotu podatku
VAT, z Jednostki centralnej za poprzedni rok, w nastgpnym roku budzetowym.



5. W planie finansowym UMK ujmuje si¢ $rodki finansowe:

1) po stronie wydatkow z tytutu:

a) pokrycia réznic wynikajacych z zaokraglen kwot w deklaracji VAT GMK,
w ramach planu finansowego Biura Skarbnika - klasyfikacja budzetowa: 750-
75095-453;

b) przekazywania do Jednostek kwoty podatku VAT ,,do zwrotu” przed otrzymaniem
faktycznego zwrotu z urzedu skarbowego, w ramach planu finansowego Biura
Skarbnika - klasyfikacja budzetowa: 750-75095-453;

¢) zamiany nieruchomos$ci, w ramach planu finansowego Wydziatu Skarbu Miasta we
wlasciwym rozdziale klasyfikacji budzetowej w paragrafie 453;

d) rocznej korekty pre-wspotczynnika oraz wskaznika struktury sprzedazy w ramach
planu finansowego Wydzialu Finansowego - klasyfikacja budzetowa: 750-75095-
453;

2) po stronie dochodéw w klasyfikacji budzetowej 750-75095-097, z tytulu planowanego
otrzymania zwrotu z urzedu skarbowego w biezacym roku budzetowym kwoty
podatku VAT za rok poprzedni, w przypadku, gdy Jednostka otrzymata zwrot podatku
VAT od Jednostki centralnej w poprzednim roku budzetowym - w ramach planu
finansowego Biura Skarbnika.

6. Jednostki budzetowe realizujace inwestycje oraz nabywajace $rodki trwale i wartosci
niematerialne i prawne podlegajace korekcie wieloletniej, ktore zostaly przekazane innej
jednostce organizacyjnej GMK, uwzgledniaja w planie finansowym kwote podatku VAT
wynikajacg z korekty, o ktorej mowa w pkt.3 ust.1 lit. d) 1 pkt 4 ust. 1 lit d).

7. Jednostki budzetowe korzystajace z efektow inwestycji oraz uzytkujace $rodki trwate
1 wartosci niematerialne 1 prawne zakupione przez inng jednostke organizacyjng Gminy
Miejskiej Krakow, ktore nie przekazaty lub przekazaly po terminie informacje wymagane

w Rozdz.3 pkt 7, uwzgledniaja w planie finansowym kwote podatku VAT wynikajaca z
korekty, o ktorej mowa w pkt.3 ust.1 lit. d) 1 pkt 4 ust. 1 lit d).

Rozdzial 2
Zasady dokumentowania w zakresie podatku VAT w GMK

Ogoélne zasady dokumentowania transakcji zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT
omowione zostaly w Zataczniku nr 2 pn. ,,Zasady rozliczania podatku VAT w Gminie
Miejskiej Krakow” w rozdziale 4 pn. ,,Dokumentowanie transakcji”.

1. Zasady dokumentowania sprzedazy towarow i uslug.
1) Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonywania dostawy towarow
lub wykonania ustug na rzecz:
a) podatnikow podatku VAT;
b) o0s6b prawnych niebedacych podatnikami;
c) osob fizycznych na tzw. zadanie.
2) Przy wystawianiu dokumentéw sprzedazy nalezy wskaza¢ dane:



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Gmina Miejska Krakow

PI. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow

NIP: 676 101 37 17

Jednostka wystawiajaca:

Nazwa jednostki (pefna nazwa jednostki albo skrot nazwy jednostki)
Adres (adres siedziby jednostki).
(bez podawania numeru NIP).

lub

Jednostka wystawiajaca:

Nazwa jednostki: Urzad Miasta Krakowa — (nazwa komorki organizacyjnej UMK)
Adres: (adres siedziby komorki organizacyjnej UMK)

Na dokumentach sprzedazy nalezy podawac petng nazwe Jednostki lub nazwe skrdcona,
zgodnie z wykazem jednostek objetych wspolnym rozliczaniem podatku VAT w GMK
stanowigcym Zatacznik nr 2.

Jezeli stosowany w Jednostce system fakturujacy uniemozliwia stosowanie okreslenia
,Jednostka wystawiajaca”, o ktorym mowa powyzej, dopuszcza si¢ umieszczenie
nazwy 1 adresu Jednostki na dokumencie sprzedazy bez tego okreslenia.

Wskazywana w dokumencie sprzedazy nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, powinna
w sposoOb jednoznaczny okresla¢ towar lub ushuge bedace przedmiotem sprzedazy oraz
umozliwia¢ identyfikacj¢ sprzedawanego towaru lub ushugi. Nie jest dopuszczalne
wskazywanie w nazwie towaru lub ustugi jedynie oznaczenia symbolicznego
tj. cyfrowego lub cyfrowo-literowego. Ponadto na wystawianych fakturach nalezy
wskazywaé podstawe wystawienia dokumentu sprzedazy, np.: nr umowy, nr decyzji itp.
W przypadku dostawy towaréw lub §wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidtowo wystawiona faktura powinna zawiera¢ podstawe prawng wskazujaca na to,
ze dostawa towardéw lub §wiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia.

Dodatkowo prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierac:

a) w przypadku dostawy towarow lub §wiadczenia ustug, dla ktorych obowigzanym
do rozliczenia podatku VAT jest nabywca towaru lub ushugi - wyrazy ,,odwrotne
obcigzenie”,

b) w przypadku stosowania szczegdlnych zasad opodatkowania transakcji w systemie
marzy - wyrazy ,,VAT marza”.

Kwoty podatku VAT na fakturze wykazuje si¢ w ztotych. Kwoty wykazywane
na fakturze zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza
pomija si¢, a koncoéwki od 0,5 grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.

Faktura moze by¢ przekazana nabywcy w formie papierowej lub elektroniczne;.

10) Faktury w formie papierowej, jesli regulacje wewnetrzne Jednostki nie stanowia

inaczej, wystawia si¢, w co najmniej dwdch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
nabyweca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji Jednostka dokonujaca sprzedazy.



11) W przypadku, gdy faktura dotyczy sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy
rejestrujacej, do egzemplarza faktury pozostajacego u sprzedawcy nalezy dopiac
paragon dokumentujacy te sprzedaz, z wyjatkiem:

a) sprzedazy dokumentowanej faktura emitowang przy zastosowaniu kasy
rejestrujgcej, w przypadku, gdy wartos¢ sprzedazy 1 kwota podatku
sg zarejestrowane w raporcie fiskalnym dobowym kasy;

b) uznania paragonu za faktur¢ uproszczong.

12) Wszystkie faktury powinny by¢ wystawiane przy uzyciu systemow informatycznych.
W przypadku braku mozliwosci wystawienia faktury przy uzyciu systemu
informatycznego dopuszcza si¢ mozliwos¢ recznego wystawienia faktury. Po ustaniu
przyczyn uniemozliwiajacych wystawienie faktury komputerowo, dokument nalezy ujaé
w programie fakturujacym.

13) Na fakturze sprzedazy nie jest wymagany podpis nabywcy. Nie istnieje rowniez
konieczno$¢ sktadania przez nabywce oswiadczenia o zgodzie na wystawienie faktury bez
jego podpisu. Ze wzgledu jednak na pdzniejszg konieczno$¢ sgdowego dochodzenia
ewentualnych roszczen wskazane jest dla celow dowodowych posiadanie potwierdzenia
odbioru faktury.

14) Prawidlowo wystawione 1 zatwierdzone faktury stanowig podstawe do ujecia ich
w rejestrach sprzedazy oraz w ksiggach rachunkowych prowadzonych przez Jednostki.

. Zasady numerowania dokumentow sprzedazy.
1) Kazda faktura dokumentujgca sprzedaz powinna zawiera¢ kolejny numer nadany
w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob jednoznaczny identyfikuje fakture.
2) W celu ujednolicenia sposobu numerowania dokumentow sprzedazy wystawianych
przez Jednostki zaleca si¢ stosowanie nastepujacego schematu numeracji:
RODZAJ DOK. / KOD JEDN. / NR DOKUMENTU MIESIAC ROK
“) (10) Q) 2) 2) 25 znakéw

a) RODZAJ DOKUMENTU (4 znaki)

Nazwa dokumentu | Dodatkowa informacja Rodzaj Korekta
dokumentu — dokumentu —
kod RD kod RD

Faktura FVXX KVXX

Faktura Faktura uproszczona FVX9 KVX9

Faktura VAT Marza FMXX KMXX

Faktura VAT RR FRXX KRXX

Faktura zaliczkowa FZXX KZXX

Faktura wewnetrzna FWXX KWXX

Faktura wewnetrzna — FWX7 KWXT
Faktura wewnetrzna | import ustug

Faktura wewn'e;t.rzn'a — FWXS KWXS

odwrotne obcigzenie

Faktura Faktura dokumentujaca FFXX KFXX




sprzedaz zafiskalizowang
(do paragonu)

Faktura pro forma Faktura — poza rejestrem VAT | FPXX KPXX

Nota korygujaca NKXX

Nota ksiegowa NWXX KNXX

Wewnetrzne rozliczenia
migdzy Jednostkami

Kod rodzaju dokumentu sktada si¢ z dwoéch liter oznaczajacych rodzaj dokumentu oraz
dwoch cyfr bedacych rozwinigciem analitycznym tzw. RD - rodzaj dziatalnosci.

SEOWNIK RD /RD - rodzaj dzialalnoS$ci/

00 Zasilenie

10 Rachunek biezacy

20 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

30 Rachunek zadan unijnych

40 Inne rachunki bankowe

50 Rachunek dochodow jednostek budzetowych (RDW-oswiata)

60 Srodki pozabudzetowe

X9 Faktura uproszczona

X8 Faktura wewnetrzna — odwrotne obcigzenie

X7 Faktura wewng¢trzna — import ustug

Pozostate cyfry pozostaja do wykorzystania przez Jednostki, jednak wszelkie
propozycje powinny zosta¢ zaakceptowane przez Jednostke Centralng.

b) KOD JEDNOSTKI (10 znakow)

Symbol Jednostki wyrazony w postaci kodu przyjetego w Zalaczniku nr 6, pn.
»Wykaz jednostek objetych wspolnym rozliczaniem podatku VAT w GMK”

Pozycje kodu oznaczone, jako ostatnie XXXX pozostajg do dyspozycji Jednostek
1 mogg zosta¢ wykorzystane na przyktad do okreslenia rodzaju sprzedazy, lokalizacji
gdzie wystawiane sg faktury, dzialu/wydzialu wystawiajacego fakturg itp.

Zasadg jest, iz dwa pierwsze symbole: XX sg zdefiniowane cyfrowo a dwa kolejne
(tzn. dwa ostatnie) symbole XX sg oznaczone literowo.

W przypadku faktur sprzedazy wystawianych przez wydziaty/biura UMK ostatnie
cztery cyfry kodu jednostki oznaczaja: rodzaj §wiadczenia wyrazony za pomocg cyfr
oraz symbol wydziatu/biura UMK ustalajagcego naleznos¢.

¢) NUMER DOKUMENTU (5 znakéw)

Przyjmujac pieciocyfrowy numer dokumentu, nalezy zalozy¢, ze numeracja bedzie
zaczynata si¢ od zer, np.: 00123.

d) MIESIAC (2 znaki)

Miesiac powinien by¢ zawsze dwucyfrowy, np. 05 oznacza miesigc piaty, czyli maj.
e) ROK (2 znaki)

Rok powinien by¢ dwucyfrowy, czyli np. 17.

3. Zasady dokumentowania zakupow towarow i ustug.



1)

2)

3)

Dokumentowanie transakcji zakupu towaréw i ustug odbywa si¢ miedzy innymi za
pomoca nastepujacych dokumentow:

a) Faktura, w tym faktura zaliczkowa;

b) Faktura VAT RR (zakup produktoéw rolnych u rolnika ryczattowego);

c) Faktura VAT-MP (maty podatnik);

d) Faktura korygujaca.

Przyjecie faktury (faktury korygujacej), jako dokumentu potwierdzajacego dokonanie
zakupu towaru lub wykonania ustugi powinno wynika¢ z umowy lub innego dokumentu
zawartego w ramach prowadzonej dziatalnosci.

Prawidlowo wystawione faktury zakupu powinny wskazywaé, jako podatnika —
nabywce:

Gmina Miejska Krakow

pl. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow

NIP: 676 101 37 17

Jednostka odbierajaca:

Nazwa jednostki (petna nazwa jednostki albo skrot nazwy jednostki)
Adres (adres siedziby jednostki).

(bez podawania numeru NIP).

lub

Jednostka odbierajaca:
Nazwa jednostki: Urzad Miasta Krakowa — (nazwa komorki organizacyjnej UMK)

Adres: (adres siedziby komorki organizacyjnej UMK)

4) Dokumenty zakupu powinny zawiera¢ pelng nazwe¢ Jednostki lub nazwe skrocona,

5)

6)
7)

8)

zgodnie z wykazem jednostek objetych wspdlnym rozliczaniem podatku VAT w GMK
stanowigcym Zatacznik nr 2.

W przypadku, gdy kontrahent wystawiajacy faktur¢ nie ma mozliwosci lub odmawia
stosowania na fakturach okreslenia ,,Jednostka odbierajaca”, nalezy dopilnowaé, zeby
na dokumencie, (jako odbiorca, adresat lub w innych miejscach) znalazla si¢ informacja
o nazwie i adresie Jednostki.

Faktura moze by¢ otrzymana w formie papierowej lub elektroniczne;.

Wskazywana w dokumencie zakupu nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, powinna
w sposob jednoznaczny okresla¢ towar lub ustuge bedace przedmiotem zakupu oraz
umozliwia¢ identyfikacj¢ nabywanego towaru lub ustugi. Nie jest dopuszczalne
wskazywanie w nazwie towaru lub wustugi jedynie oznaczenia symbolicznego,
tj. cyfrowego lub cyfrowo-literowego.

Dokumenty zakupu towar6éw i ustug, pod warunkiem spetniania wymogoéw okreslonych
w ustawie o rachunkowosci, sa uznawane za dokumenty finansowo-ksiggowe i stanowig
podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych Jednostek. W zakresie wymagan
zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT dokumenty zakupu powinny zawierac:
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a) potwierdzenie daty wptywu do Jednostki;
b) opis faktury w zakresie podatku VAT naliczonego, tj.:
- zakup zwigzany ze sprzedaza opodatkowana;
- zakup zwigzany ze sprzedaza opodatkowang i zwolniona;
- zakup zwigzany ze sprzedazg zwolniona;
- zakup dotyczacy sprzedazy niepodlegajacej opodatkowaniu;
- zakup dotyczacy sprzedazy niepodlegajacej opodatkowaniu, sprzedazy zwolnionej
1 opodatkowanej;
- zakup niezwigzany ze sprzedaza;
c) fakultatywny opis dotyczacy odliczen podatku VAT naliczonego, tj. wskazanie:
- okresu, w ktérym dokonano odliczenia;
- kwoty podatku VAT oraz sposobu odliczenia, tj. odliczenie VAT w catosci,
z wykorzystaniem pre-wspoiczynnika i/lub wskaznika struktury sprzedazy.
W zakresie, w jakim towary 1 ustugi sg wykorzystywane do wykonywania czynnosci
opodatkowanych, podatnikowi VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego. Zasady dokonywania odliczen podatku VAT
zostaly opisane w Zalaczniku nr 2, pn. ,,Zasady rozliczania podatku VAT w Gminie
Miejskiej Krakow™.

4. Zasady dokumentowania wewnetrznych rozliczen mi¢dzy Jednostkami.

1y

2)

3)

4)

Wewngetrzne rozliczenia migdzy Jednostkami dokumentowane sa notami ksiegowymi,
ktore pozostajg poza systemem VAT.
W  przypadku, gdy =zakupiona ustuga lub towar w jednej Jednostce zostang
wykorzystane do czynno$ci opodatkowanych w innej Jednostce (np. odsprzedane
podmiotowi zewnetrznemu), mozliwe jest odliczenie podatku VAT =z faktury
zakupowej. Jednostka dokonujaca zakupu zobowigzania jest do ustalenia prawa oraz
kwoty podatku VAT podlegajacego odliczeniu.
W przypadku, gdy w ramach wewngtrznych rozliczen, Jednostki dokonuja obcigzenia
poniesionymi przez siebie kosztami, kwota obcigzenia ustalana jest drogg e-mailowg
przed wystawieniem noty ksiegowej. W przypadku, gdy:
a) Jednostka odbierajaca nie wykorzystuje zakupionych towaréw 1 ustug do dalszej
odsprzedazy — nota ksiggowa wystawiana jest w kwocie brutto;
b) Jednostka odbierajaca wykorzystuje zakupione towary 1 ushugi do dalszej
odsprzedazy — nota ksiggowa wystawiana jest w kwocie brutto pomniejszonej
o kwote podatku VAT podlegajaca odliczeniu.
Jednostka odbierajaca note, zobowigzana jest do ztozenia Jednostce wystawiajacej note,
oswiadczenia o przeznaczeniu zakupionego towaru lub ushugi. O$wiadczenie
to nastgpuje poprzez zaznaczenie na nocie ksiggowej:
a) zakup zwigzany ze sprzedazg opodatkowana;
b) zakup zwigzany ze sprzedazg opodatkowang 1 zwolniong;
c) zakup zwigzany ze sprzedazg zwolniong;
d) zakup dotyczy sprzedazy niepodlegajacej opodatkowaniu;
e) zakup dotyczy sprzedazy niepodlegajacej opodatkowaniu, sprzedazy zwolnionej
1 opodatkowanej;



f) zakup niezwigzany ze sprzedaza.
5) Przykladowy wzor noty ksiggowej dotyczacej wewnetrznych rozliczen migdzy
Jednostkami:
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Gmina Miejska Krakow
Plac Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow
NIP: 676 101 3717

Jednostka wystawiajaca: Jednostka odbierajaca:
Nazwa JednostKi........cooveieiiiiii Nazwa JednostKi........cooveviiiiiiiii
AATCS. . AALES. .

Data sprzedazy/wykonania ushugi .............c.cooooiiiiii.

Termin zaplaty .......ocoviiiiiiiieii i

Sposob zapfaty ...
Bank .......oocoiiii.
NEKONA ..o
NOTA KSIEGOWA nr........ccc..ueee. F 271111 T R
dotyczy wewnetrznych rozliczen miedzy jednostkami GMK
ORYGINAL
ObciazyliSmy (z}) Tresé¢ UznaliSmy (z1)
Slownie ZhotyC: ..o e et
(zatacznikow) (gtowny ksiggowy) (kierownik jednostki)

Jednostka odbierajaca o$wiadcza, ze:
a)  zakup zwiazany ze sprzedaza opodatkowana;
b)  zakup zwiazany ze sprzedaza opodatkowana i zwolniona;
c)  zakup zwiazany ze sprzedaza zwolniona;
d)  zakup dotyczy sprzedazy niepodlegajacej opodatkowaniu;
e)  zakup dotyczy sprzedazy niepodlegajacej opodatkowaniu, sprzedazy zwolnionej i opodatkowane;j;
f)  zakup niezwiazany ze sprzedaza.

Podpis 050by UPOWAZNIONE]....ccuvuiuieniniiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeiaenns
(Jednostka odbierajaca)

5. Zasady postepowania w przypadku zmiany uzytkownika Srodka trwalego
wytworzonego przez inng jednostke organizacyjng.
Zasady rozliczania podatku VAT w przypadku zmiany Jednostki Uzytkujacej skladnik
majatku omowione zostaty w zalaczniku nr 2 pn. ,,Zasady rozliczania VAT w Gminie
Miejskiej Krakow” w rozdziale 3 pn. ,,Zasady rozliczania podatku naliczonego”, pkt 6 pn.
»Rozliczenia pomiedzy Jednostkami Realizujacymi inwestycje/nabywajace sktadniki
majatku, a Jednostkami Uzytkujagcymi powstaty sktadnik majatku, zwigzane z ta
inwestycja”.

Rozdzial 3
Zasady prowadzenia ewidencji dla potrzeb podatku VAT
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1. Jednostki prowadza ewidencje dla potrzeb podatku VAT, to jest: rejestry sprzedazy
irejestry zakupdéw, w sposob umozliwiajacy prawidlowe - zuwzglednieniem
prawidlowego okreslenia momentu powstania obowigzku podatkowego - oraz terminowe
sporzadzenie i przekazanie do Jednostki centralne;:

1) Informacji czastkowych VAT 1 ich korekt,

2) plikow JPK_ VAT i ich korekt,

3) innych informacji wymaganych ustawg o podatku od towaréw 1 ustug oraz przepisami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

Zasady dotyczace przekazywania Informacji czastkowych VAT oraz plikow JPK VAT

okresla Zatacznik nr 4 pn. ,Instrukcja przekazywania Informacji czastkowych, deklaracji

VAT i plikow JPK_ VAT oraz zasady przekazywania srodkow finansowych”.

2. Placowki o$wiatowe prowadza ewidencje dla potrzeb podatku VAT odrebnie dla rachunku
biezacego oraz wydzielonego rachunku dochodow, jezeli taki posiadaja.

3. W rejestrze zakupow VAT ujmuje si¢ wylacznie faktury dokumentujace nabycia towarow
1ustug zwigzane, w catosci lub w czesci, z czynnosciami opodatkowanymi, dla ktérych
przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego.

4. Ewidencje dla potrzeb podatku VAT prowadzone sa w okresach miesigcznych.

5. Ewidencje dla potrzeb podatku VAT prowadzone sag w formie elektronicznej przy uzyciu
programow komputerowych.

6. Ewidencje dla potrzeb podatku VAT powinny zawiera¢ w szczeg6lnos$ci:

1) dane niezbgdne do okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania;

2) wysokosci kwoty podatku naleznego, korekt podatku naleznego;

3) kwoty podatku naliczonego obnizajacej kwote podatku naleznego, korekt podatku
naliczonego;

4) kwoty podatku podlegajacej wptacie do Jednostki centralnej lub zwrotowi z Jednostki
centralne;j;

5) Numer, za pomoca, ktorego kontrahent jest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT;

6) inne dane shuzace identyfikacji poszczegoélnych transakcji, np. okreslenie rodzaju
rachunku w placéwkach o§wiatowych.

7. Ze wzgledu na ksztalt i podziat deklaracji VAT GMK generowanej na podstawie
ztozonych Informacji czastkowych VAT Jednostek, a takze dla zapewnienia zgodnosci
z plikiem JPK VAT Jednostek, konieczne jest ujecie w prowadzonych ewidencjach dla
potrzeb podatku VAT:

1) w zakresie rozliczenia podatku naleznego:

a) dostaw towarow oraz $wiadczonych uslug na terytorium kraju zwolnionych
od podatku;

b) dostaw towardw oraz §wiadczonych ustug poza terytorium kraju;

¢) dostaw towarow oraz $wiadczonych ustug na terytorium kraju opodatkowanych
wedtug poszczegodlnych stawek podatku VAT;

d) wewnatrzwspolnotowych dostaw towarow;

e) eksportu towarow;

f)  wewnatrzwspolnotowych naby¢ towardéw;

g) importu towarow;

h) importu ushug;
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1)  dostaw towaréw oraz §wiadczonych ustug, dla ktorych podatnikiem jest nabywca
(tzw. odwrotne obcigzenie).

2) w zakresie nabycia towaréw i ustug (z uwzglednieniem korekt):

a) naby¢ sktadnikow majatku trwalego, a dokladniej srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych podlegajacych amortyzacji;

b) naby¢ towarow 1 ustug (innych niz wyzej wymienione skladniki majatku trwalego)
dajacych prawo do odliczenia.

3) w zakresie korygowania podatku naliczonego — do odliczenia:

a) korekt, (gdy korekta jest ,,in minus” nalezy wpisa¢ kwote ze znakiem ,,-”’) podatku
naliczonego od nabycia $rodkow trwalych w wyniku:

- korekty rocznej zwigzanej z zastosowanym w ubieglym roku pre-
wspolczynnikiem, wskaznikiem struktury sprzedazy albo zwigzanej ze zmiang
przeznaczenia uzywanych srodkoéw trwatych;

- zmiany w stopniu wykorzystania nieruchomo$ci do celéw dzialalnosci
gospodarczej;

b) korekt, (gdy korekta jest ,,in minus” nalezy wpisa¢ kwotg ze znakiem ,,-”’) podatku
naliczonego od pozostatych naby¢ w wyniku korekty rocznej zwigzanej
z zastosowanym w ubiegtym roku pre-wspotczynnikiem, wskaznikiem struktury
sprzedazy albo zwigzang ze zmiang przeznaczenia zakupionych towardéw i ustug;

c) korekt podatku naliczonego (wylacznie ze znakiem ,-”), w przypadku, gdy
Jednostka nie uregulowata naleznosci wynikajacej z faktury dokumentujacej
dostawe towardéw lub §wiadczenie ustug na terytorium kraju w terminie 150 dni od
dnia uptywu terminu ptatnosci okreslonego w umowie lub na fakturze.

d) przypadkoéw uregulowania naleznosci, gdy Jednostka (byly dtuznik) ma ponownie
prawo do zwiekszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktorym
nalezno$¢ uregulowano poprzez zwigkszenie kwoty podatku naliczonego, o kwote
uprzedniej korekty. Jezeli Jednostka uregulowata nalezno$¢ na rzecz wierzyciela
wczesci ma prawo do zwigkszenia podatku naliczonego w odniesieniu do
uregulowanej czgsci naleznosci.

Rozdzial 4
Zasady ewidencjonowania rozliczen podatku VAT w ksiegach rachunkowych Jednostek

1. Jednostki prowadza ewidencje¢ ksiggowa podatku VAT w sposdb umozliwiajacy odrgbne
okreslenie VAT naleznego inaliczonego oraz ustalenie stanu rozliczen za dany okres
podatkowy zgodnie z rejestrami zakupdw 1 sprzedazy.

2. W sytuacji wystgpienia spraw spornych GMK z organem podatkowym dotyczacych
transakcji dokonywanych przez dang Jednostke, Jednostka prowadzi odrgbng analityke
w zakresie rozliczen bedacych przedmiotem sporu.

3. Placowki oswiatowe prowadzg ewidencje ksiegowa w zakresie podatku VAT odrebnie dla
rachunku biezacego oraz wydzielonego rachunku dochodow.

1) konto 280 ,Rozrachunki ztytutu VAT =z Jednostkg centralng” sluzace do
wzajemnych rozliczen zJednostka centralng, ktore funkcjonuje w podziale na
analityke dotyczaca podatku VAT (280-1) oraz odsetek (280-2).
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Na stronie:
a) Wn konta 280 ujmuje si¢ VAT naliczony podlegajacy odliczeniu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w danym okresie rozliczeniowym, kwote¢ podatku
VAT oraz odsetek przekazanych do Jednostki centralnej;
b) Ma konta 280 ujmuje si¢ VAT nalezny wynikajacy z obowigzku podatkowego
powstalego w danym okresie rozliczeniowym, nalezng kwote odsetek z tytulu
zalegtosci podatkowych, zwrdcong przez Jednostke centralng kwotg podatku VAT
oraz zwrot nadplaconych odsetek.
2) W trakcie roku budzetowego oraz na dzien 31 grudnia konto 280 ,,Rozrachunki
z tytutu VAT z Jednostka centralng” w Jednostce moze wykazywa¢ dwustronne saldo,
tzw. saldo rozwarte (Wn-Ma) oznaczajace wysokos$¢ naleznosci i zobowigzania wobec
Jednostki centralnej z tytulu podatku VAT i/lub odsetek:
a) saldo Wn oznacza stan naleznosci od Jednostki centralnej, czyli kwote podatku
VAT ,,do zwrotu”, ktora powinna zosta¢ przekazana na rachunek Jednostki;
b) saldo Ma oznacza stan zobowigzan, czyli kwote podatku VAT ,,do zaptaty” i/lub
kwotg odsetek, ktorg Jednostka zobowigzana jest przekaza¢ na rachunek Jednostki
centralne;j.
3) Wydatki rzeczowe, w ramach wtasciwych paragraféw, pomniejsza si¢ o kwoty
odliczonego podatku VAT na podstawie:
a) przelewu kwoty podatku VAT z rachunku bankowego dochodéw Jednostki
na rachunek bankowy wydatkow Jednostki — w przypadku funkcjonowania
w Jednostce odrebnych rachunkow dochodow 1 wydatkow.

b) dokumentu Polecenia ksiggowania - w przypadku funkcjonowania w Jednostce
wspolnego rachunku dochodow 1 wydatkow.

4) Zapisow tych dokonuje si¢ najpdzniej w dacie przekazania Informacji czastkowej
VAT do Jednostki centralnej lub w dacie otrzymania zwrotu podatku VAT z Jednostki
centralne;j.

5) Pomnigjszenie, o ktorym mowa w ust. 6, dotyczy rowniez wydatkéw dokonywanych
w ramach projektow finansowanych lub wspotinansowanych ze $rodkow
pochodzacych ze zrédet krajowych i zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
w zakresie wkladu wilasnego, jezeli wymogi okreslone w zawartych umowach lub
wytyczne realizacji projektéw nie stanowig inaczej.

6) Zalecane sposoby ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytutu
podatku VAT zostaly przedstawione w postaci schematow:

Schemat 1: Sposob ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku
VAT w UMK oraz jednostkach budzetowych.
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Schemat 2: Sposob ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku
VAT placowek oswiatowych gromadzacych dochody na wydzielonym rachunku.

Schemat 3: Sposob ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku
VAT w samorzagdowym zaktadzie budzetowym.
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Schemat 1. Sposo6b ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku VAT w UMK oraz jednostkach budzetowych

222 800 223 130 Konta zespoiu "2" Konta zespolu "4
Rozliczenie Fundusz jednostki Rozliczenie Rachunek biezacy (201 Rozrachunki z Konta zespolu "0"
dochodéw budzetowych wydatkéw budzetowych jednostki (wydatki) odbiorcami i dostawcami) (ewentualnie "3 i "7T7)
................ » o 5 14 U D [ S— 6a .
16¢
— PR s A
> %
———
221 130 o %02 280 760
Konta zespolu "7" Naleznosci z tytutu Rachunek biezgcy q—(——)—b Podatek VAT naliczon Rozliczenie z tytutu VAT Pozostate przychody
dochodéw budzetowych Jjednostki (dochody) o z Jednostkg centralng operacyjne
2a 3a 6b L 8b
« «— | >
3b I 15a
— >
P 10
h 761
2XX1
Podatek VAT nalezny Pozostale koszty
operacyine
2b 15b
< 8a .
1 . 751
- Koszty finansowe
12 N
P O L L,
13b 13a
*--on >
: 13c
4 : M (13d)
_____________________________________________ B e
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Objasnienia do Schematu 1.
Rekomenduje si¢ prowadzenie ewidencji podatku VAT na koncie 280 w poszczegdlnych
analitykach. W przypadku, gdy wprowadzenie zmian w systemie finansowo-ksiegowym
zwigzane jest z duzymi utrudnieniami dopuszcza si¢ pozostawienie dotychczasowego
sposobu ewidencjonowania na koncie 225 "Rozrachunki z budzetami”, przy czym
obowigzkowe jest wprowadzenie konta 280 "Rozliczenie z tytutu podatku VAT z Jednostka
centralng".
Na potrzeby schematu przyjeto nastepujaca analityke:
2XX-1 - VAT nalezny
2XX-2 - VAT naliczony
Jednostki dostosowuja ewidencje analityczng rozliczen podatku VAT wg swoich potrzeb oraz
do zapiséw Rozdziatu 4.
1. Uruchomienie z budzetu Miasta srodkow na wydatki jednostki budzetowej ma podstawie
ztozonego zapotrzebowania:
Wn 130 (wydatki) / Ma 223 - wplyw §rodkow z budzetu Miasta przeznaczonych na
regulowanie zobowigzan (bez klasyfikacji budzetowej).
2. Woystawienie faktury dotyczacej sprzedazy opodatkowane;j:
a) Wn 221 / Ma konta zespolu "7" — naliczona nalezno$¢ netto (klasyfikacja budzetowa -
dochody);
b) Wn 221 / Ma 2XX-1 — podatek VAT nalezny do odprowadzenia za biezacy miesigc
(bez klasyfikacji budzetowe;).
3. Wplyw na rachunek bankowy naleznosci z tytulu wystawionej faktury:
a) Wn 130 (dochody) / Ma 221 - kwota netto (klasyfikacja budzetowa dochody);
b) Wn 130 (dochody) / Ma 221 - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowe;j).
4. Odprowadzenie zrealizowanych dochodéw na wtasciwy rachunek budzetu Miasta:
a) Wn 222 / Ma 130 (dochody) - otrzymane dochody w kwocie netto - bez VAT
naleznego (bez klasyfikacji budzetowej).
b) Wn 800 / Ma 222 okresowe (miesieczne) przeksiggowanie zrealizowanych dochodow
budzetowych (w sprawozdaniu ujmujemy dochody netto).
W sprawozdaniu ujmujemy dochody w wysokos$ci dochodow przekazanych do budzetu
Miasta.
5. Otrzymanie faktury z tytulu zakupoéw towardw 1 uslug zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowang (przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT):
a) Wn zespdt "4", "0" / Ma 201 — naliczona nalezno$¢ netto + podatek VAT
niepodlegajacy odliczeniu (klasyfikacja budzetowa - wydatki);
b) Wn 2XX-2/Ma 201 — podatek VAT naliczony do odliczenia (klasyfikacja budzetowa
- wydatki).
6. Zaplata z rachunku bankowego za zakupione towary 1 ustugi:
Wn 201 / Ma 130 (wydatki) - kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym
(klasyfikacja budzetowa wydatki).
7. Sporzadzenie miesi¢gcznej Informacji czastkowej VAT:
a) Wn 2XX-1/Ma 280 - przeksiggowanie kwoty podatku VAT naleznego;
b) Wn 280/ Ma 2XX-2 - przeksiggowanie kwoty podatku VAT naliczonego.
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10.

11.

12.

13.

14.

Przelew z rachunku bankowego dochodéw na rachunek bankowy wydatkéw Jednostki —

w przypadku funkcjonowania w Jednostce wspdlnego rachunku dochodéw i wydatkéw

nastepuje przeksiggowanie na podstawie dokumentu Polecenie ksiggowania - w celu

faktycznego pomniejszenia poszczegolnych pozycji wydatkowych w ramach paragrafow
rzeczowych:

a) Wn 130 (wydatki) / Ma 130 (dochody) - kwota podatku VAT naleznego w czgsci
podlegajacej zmniejszeniu o podatek VAT odliczony w danym okresie (bez
klasyfikacji budzetowe;);

b) Wn 130 (wydatki) / Ma 130 (wydatki) - techniczny zapis ujemny - zmniejszenie
wydatkow o rozliczony VAT naliczony, czyli pomniejszenie wykonania na
wlasciwym paragrafie rzeczowym (klasyfikacja budzetowa - wydatki)

UWAGA: Pomniejszy¢ mozna tylko zaptacone faktury (wydatek). Jezeli w rejestrze

zakupow VAT znajduja si¢ pozycje niezaptacone, pomniejszenie paragrafu

wydatkowego moze nastgpi¢ dopiero po zaptaceniu faktur.

Przelew z rachunku bankowego wydatkow na rachunek bankowy dochodéw — w przypadku

funkcjonowania w Jednostce wspdlnego rachunku dochodéw 1 wydatkow nastepuje

przeksiggowanie na podstawie dokumentu Polecenie ksiggowania - kwoty podatku VAT

naleznego ujetego w planie finansowym wydatkéw Jednostki, tj. w paragrafie 453:

Wn 130 (dochody) / Ma 130 (wydatki) - podatek VAT nalezny finansowany przez

Jednostke w danym okresie (klasyfikacja budzetowa - wydatki).

UWAGA: W przypadku, gdy z paragrafu 453 pokryta zostala czes¢ lub w catos¢

podatku VAT naleznego nieuregulowanego przez kontrahentow a w nastepnym okresie

zaleglos$¢ ta zostata wptacona, to zaptata ta wplywa na zmniejszenie wydatkow w tym
paragrafie, w ramach danego roku budzetowego.

Przekazanie kwoty podatku VAT do Jednostki Centralne;j:

Wn 280 / Ma 130 (dochody) - przekazanie podatku VAT "do zaplaty" w kwocie

wynikajacej z Informacji czastkowej VAT (bez klasyfikacji).

Wptyw na rachunek bankowy - otrzymanie z Jednostki Centralnej kwoty podatku VAT

"do zwrotu" na podstawie zlozonej miesi¢gcznej Informacji czastkowej VAT:

Wn 130 (wydatki) / Ma 280 - kwota zgodna z wyciaggiem bankowym (bez klasyfikacji).
Ewidencjonowanie odsetek od zaleglosci podatkowych wynikajacych ze zlozonej korekty
Informacji czastkowej VAT:

a) Wn 751/ Ma 280 - naliczone odsetki od zaleglo$ci podatkowych;

b) Wn 280/ Ma 130 (wydatki) - zaptata odsetek podatkowych do Jednostki Centralne;j;

¢) Wn 130 (wydatki) / Ma 280 - zwrot nadptaconych odsetek podatkowych:

d) Wn 751 / Ma 280 - pomniejszenie kosztow finansowych w zwigzku z otrzymanym
zwrotem odsetek podatkowych (ksiggowanie ze znakiem ,,minus”).

Sprawozdanie Rb-28S:

Wn 223 / Ma 800 - przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow.

Korekta roczna wskaznika struktury sprzedazy i pre-wspotczynnika:

a) Wn2XX-2/Ma 760
lub

b) Wn 761 / Ma 2XX-2.
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15.

16.

17.

Wplyw na rachunek bankowy - otrzymane z Jednostki Centralnej, w nastgpnym roku

budzetowym, §rodki z tytutu zwrotu podatku VAT:

a) Wn 130 (dochody) / Ma 280 - wplyw na rachunek dochodow (klasyfikacja budzetowa
- dochody, paragraf 097);

b) Wn 222 / Ma 130 (dochody) - przekazanie zrealizowanych dochodéw na rachunek
budzetu Miasta;

c) Wn 800 / Ma 222 - zmniejszenie funduszu jednostki w kwocie otrzymanego zwrotu
VAT.

Wplyw na rachunek bankowy - otrzymane z Jednostki Centralnej, w nastgpnym roku

budzetowym, $rodki z tytutu zwrotu podatku VAT:
Wn 130 (dochody) / Ma 280 - wptyw na rachunek dochodéw (klasyfikacja budzetowa
- dochody, paragraf 097).

Sprawozdawczos¢.

Rozliczen podatku od towaru 1 ustug VAT nie ujmuje si¢ w sprawozdaniu Rb-27S.

W sprawozdaniu Rb-27S ujmuje si¢ kwoty netto z tytulu nie zaptaconych faktur

sprzedazowych. Calo$¢ nie uregulowanej naleznosci od kontrahenta nalezy ujaé

w sprawozdaniu Rb -N.

W sprawozdaniu Rb-N w pozycji 5.3 (w odpowiedniej grupie) ujmuje si¢ kwote podatku

VAT podlegajacego odliczeniu w nastepnym okresie rozliczeniowym.
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Schemat 2. Sposéb ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku VAT placéwek oswiatowych gromadzacych dochody
na wydzielonym rachunku
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Objasnienia do Schematu 2.
Rekomenduje si¢ prowadzenie ewidencji podatku VAT na koncie 280 w poszczegolnych
analitykach. W przypadku, gdy wprowadzenie zmian w systemie finansowo-ksiggowym
zwigzane jest z duzymi utrudnieniami dopuszcza si¢ pozostawienie dotychczasowego
sposobu ewidencjonowania na koncie 225 "Rozrachunki z budzetami”, przy czym
obowigzkowe jest wprowadzenie konta 280 "Rozliczenie z tytutu podatku VAT z Jednostka
centralng".

Na potrzeby schematu przyjeto nastepujaca analityke:

2XX-1 - VAT nalezny

2XX-2 - VAT naliczony

Placéwki oswiatowe dostosowuja ewidencje analityczng rozliczen podatku VAT wg swoich

potrzeb oraz do zapisOw Rozdziatu 4.

1. Wystawienie faktury dotyczacej sprzedazy opodatkowane;:

a) Wn 201 / Ma konta zespolu "7" — naliczona nalezno$¢ netto (klasyfikacja budzetowa -
dochody);

b) Wn 201 / Ma 2XX-1 — podatek VAT nalezny do odprowadzenia za biezgcy miesigc
(bez klasyfikacji budzetowej).

2. Wplyw naleznosci z tytulu wystawionej faktury:

a) Wn 132 / Ma 201 - kwota netto zgodna z wyciggiem bankowym (klasyfikacja
budzetowa - dochody);
b) Wn 132/ Ma 201 - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej).

. Otrzymanie faktury z tytulu zakupoéw towardw i ushug zwigzanych z dochodami
gromadzonymi na wydzielonym rachunku (przystuguje prawo do odliczenia podatku
VAT):

a) Wn zesp6t "4", "0" / Ma 201 — naliczona nalezno$¢ netto + podatek VAT
niepodlegajacy odliczeniu (klasyfikacja budzetowa - wydatki);

b) Wn 2XX-2/Ma 201 — podatek VAT naliczony do odliczenia (klasyfikacja budzetowa
- wydatki).

4. Zaptata z wydzielonego rachunku dochodéw za zakupione towary i ustugi:

Wn 201 / Ma 132 - kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym (klasyfikacja
budzetowa wydatki).

5. Sporzadzenie miesi¢czne] Informacji czastkowej VAT:

a) Wn 280 / Ma 2XX-2 - przeksiggowanie kwoty podatku VAT naliczonego
(bez klasyfikacji budzetowej);

b) Wn 2XX-1 / Ma 280 - przeksieggowanie kwoty podatku VAT naleznego
(bez klasyfikacji budzetowe;).

98]

6. PK - Pomniejszenie wydatkéw, w ramach witasciwych paragrafow rzeczowych, o kwoty
odliczonego podatku VAT w danym okresie:
Wn 132 (wydatki) / Ma 132 (wydatki) - techniczny zapis ujemny - zmniejszenie wydatkow
o rozliczony VAT naliczony, czyli pomniejszenie wykonania na wilasciwym paragrafie
rzeczowym (klasyfikacja budzetowa - wydatki).
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UWAGA. Pomniejszy¢ mozna tylko zaplacone faktury (wydatek). Jezeli w rejestrze
zakupow VAT znajduja si¢ pozycje niezaplacone, pomniejszenie paragrafu wydatkowego
moze nastgpi¢ dopiero po zaptaceniu faktur.
. Przeksiegowanie na podstawie dokumentu Polecenie ksiggowania - kwoty podatku VAT
naleznego ujetego w planie finansowym wydatkéw Jednostki - paragraf 453:
Wn 132 (dochody) / Ma 132 (wydatki) - podatek VAT nalezny finansowany przez
Jednostke w danym okresie (klasyfikacja budzetowa - wydatki).
UWAGA: W przypadku, gdy z paragrafu 453 pokryta zostala czg$¢ lub w cato$¢ podatku
VAT naleznego nieuregulowanego przez kontrahentow a w nastepnym okresie zalegtos¢ ta
zostata wptacona, to zaptata ta wplywa na zmniejszenie wydatkow w tym paragrafie, w
ramach danego roku budzetowego.
. Przekazanie kwoty podatku VAT do Jednostki Centralne;j:
Wn 280-0 / Ma 132 (dochody) - przekazanie podatku VAT "do zaptaty" w kwocie
wynikajacej z Informacji czastkowej VAT (bez klasyfikacji).
UWAGA: Podatek VAT ""do zaptaty"" za miesigc grudzien nalezy obowiazkowo
przekaza¢ na rachunek bankowy Jednostki centralnej najpdzniej ostatniego dnia roboczego
w danym roku budzetowym.
. Wpltyw na rachunek bankowy - otrzymanie z Jednostki Centralnej kwoty podatku VAT
"do zwrotu" na podstawie ztozonej miesiecznej Informacji czastkowej VAT:
Wn 132 (dochody) / Ma 280 - kwota zgodna z wyciggiem bankowym (bez klasyfikacji).
Odprowadzenie srodkow pienig¢znych pozostajacych na rachunku bankowym na dzien
31 grudnia roku budzetowego (w terminie do 5 stycznia) na rachunek budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego:
Wn 222 / Ma 132 (dochody) - kwota zgodna z wyciagiem bankowym (bez klasyfikacji).
Ewidencjonowanie odsetek od zaleglosci podatkowych wynikajacych ze zlozonej
korekty Informacji czastkowej VAT:
a) Wn 751/ Ma 280 - naliczone odsetki od zaleglosci podatkowych;
b) Wn 280/ Ma 132 (wydatki) - zaptata odsetek podatkowych do Jednostki Centralnej;
¢) Wn 132 (wydatki) / Ma 280 - zwrot nadptaconych odsetek podatkowych:
d) Wn 751 / Ma 280 - pomniejszenie kosztow finansowych w zwigzku z otrzymanym
zwrotem odsetek podatkowych (ksiggowanie ze znakiem ,,minus”).
12.  Korekta roczna wspotczynnika struktury sprzedazy i pre-wspoiczynnika:
a) Wn2XX-2/Ma 760
lub
b) Wn 761 / Ma 2XX-2.
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Schemat 3. Sposo6b ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku VAT w samorzagdowym zaktadzie budzetowym
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Objasnienia do Schematu 3.
Rekomenduje si¢ prowadzenie ewidencji podatku VAT na koncie 280 w poszczegdlnych
analitykach. W przypadku, gdy wprowadzenie zmian w systemie finansowo-ksiegowym
zwigzane jest z duzymi utrudnieniami dopuszcza si¢ pozostawienie dotychczasowego
sposobu ewidencjonowania na koncie 225 "Rozrachunki z budzetami”, przy czym
obowigzkowe jest wprowadzenie konta 280 "Rozliczenie z tytutu podatku VAT z Jednostka
centralng".
Na potrzeby schematu przyjeto nastepujaca analityke:
2XX-1 - VAT nalezny
2XX-2 - VAT naliczony
Samorzadowy zaktad budzetowy prowadzi ewidencje analityczng rozliczen podatku VAT
wg swoich potrzeb oraz do zapisow Rozdziatu 4.
1. Wystawienie faktury dotyczacej sprzedazy opodatkowanej (sprzedaz wyrobow i ustug):
a) Wn 201/ Ma 700 — naliczona naleznos¢ netto,
b) Wn 201 /Ma 2XX-1 — podatek VAT nalezny.
2. Wplyw naleznosci z tytutu wystawionej faktury:
a) Wn 131/Ma 201 - kwota zgodna z wyciagiem bankowym.
3. Otrzymanie faktury z tytulu zakupdéw towardow i1 uslug zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowang (przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT):
a) Wn zespot "4", "0" / Ma 201 — naliczona nalezno$¢ netto + podatek VAT
niepodlegajacy odliczeniu;
b) Wn 2XX-2/Ma 201 — podatek VAT naliczony do odliczenia (klasyfikacja budzetowa
- wydatki).
4. Zaptata z rachunku bankowego za zakupione towary 1 ustugi:
Wn 201 / Ma 131 - kwota zgodna z wyciaggiem bankowym.
5. Sporzadzenie miesi¢cznej Informacji czastkowej VAT:
a) Wn 2XX-1/Ma 280 - przeksiegowanie kwoty podatku VAT naleznego;
b) Wn 280/ Ma 2XX-2 - przeksiggowanie kwoty podatku VAT naliczonego.
6. Przekazanie kwoty podatku VAT do Jednostki Centralne;:
Wn 280 / Ma 131 - przekazanie podatku VAT "do zaplaty" w kwocie wynikajacej
z Informacji czastkowej VAT.
7. Wplyw na rachunek bankowy - otrzymanie z Jednostki Centralnej kwoty podatku VAT
"do zwrotu" na podstawie ztozonej miesi¢cznej Informacji czastkowej VAT:
Wn 131/ Ma 280 - kwota zgodna z wyciagiem bankowym.
8. Korekta roczna wspodtczynnika struktury sprzedazy i pre-wspoiczynnika:
a) Wn2XX-2/Ma 760
lub
b) Wn 761 / Ma 2XX-2.
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Rozdzial 4a
Szczegolne zasady ewidencjonowania rozliczen podatku VAT dotyczace Split Payment
w ksiegach rachunkowych Jednostek

1. Dla potrzeb ewidencjonowania rozliczen platnosci dokonywanych w mechanizmie
podzielonej ptatnosci (Split payment) w planie kont Jednostki zaleca si¢ wprowadzi¢ konta:

1) konto 130-XX ,,Rachunek VAT — podzielona ptatno$¢ (Split Payment)” rachunek
utworzony (przypisany) do rachunku V ( jednostki budzetowej), stuzacy do rozliczen
podatku VAT wptaconego mechanizmem Split Payment (podzielona ptatnosc).

Na stronie:

a) Wn — uznanie rachunku VAT;

b) Ma — obcigzenie rachunku VAT.

2) konto 131-XX ,,Rachunek VAT — podzielona ptatnos¢ (Split Payment)” stuzace do
rozliczen podatku VAT wplaconego mechanizmem podzielonej ptatnosci (Split
Payment), przypisany do rachunku V (zaklady budzetowe).

Na stronie:

a) Wn — uznanie rachunku VAT;

b) Ma — obcigzenie rachunku VAT.

3) konto 132-XX ,,Rachunek VAT — podzielona ptatnos¢ (Split Payment)” stuzace do
rozliczen podatku VAT wplaconego mechanizmem podzielonej ptlatnosci (Split
Payment), przypisany do rachunku V (wydzielone rachunki dochodéw jednostek
oswiatowych).

Na stronie:

a) Wn — uznanie rachunku VAT;

b) Ma — obcigzenie rachunku VAT.

4) konto 141 ,,Srodki pienigzne w drodze” stuzace do rozliczen wewnetrznych przeptywu
srodkdw przekazanych z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (Split
Payment).

Na stronie:

a) Wn — rozliczenie obcigzenia konta 13X ,,rachunek rozliczeniowy V”, konta 130-
XX ,,Rachunek VAT — podzielona ptatno§¢ (Split Payment), konta 131-XX
»Rachunek VAT — podzielona ptatnos¢ (Split Payment), konta 132-XX ,,Rachunek
VAT — podzielona platnos¢ (Split Payment);

b) Ma - rozliczenie uznania konta 13X ,,Rachunek rozliczeniowy V”, konta 130-XX
»Rachunek VAT — podzielona ptatnos¢ (Split Payment), konta 131-XX ,,Rachunek
VAT - podzielona platnos¢ (Split Payment), konta 132-XX ,,Rachunek VAT —
podzielona ptatno$¢ (Split Payment);

na dzien 31 grudzien saldo konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze” wynosi zero.

2. Ksiegowania w UMK oraz jednostkach budzetowych_na rachunku rozliczeniowym
wynikajace z zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (Split Payment):

Ksiegowanie wplywu nalezno$ci w mechanizmie podzielonej platno$ci:
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Wn 130 (dochody) / Ma 221 - wptyw naleznosci w Split Payment,

Wn 141 / Ma 130 (dochody) automatycznie przeniesienie kwoty podatku na rachunek
VAT;

Wn 130-XX / Ma 141 automatyczny wptyw na rach VAT

Ksiegowanie zaplaty w mechanizmie podzielonej platnosci:

Wn 201 / Ma 130 (wydatki) zaptata faktury w mechanizmie Split Payment

Wn 141 / Ma 130-XX automatyczne przekazanie z rachunku VAT na rachunek V
(jednostki budzetowej)

Wn 130 (wydatki) / Ma 141 automatyczny wptyw z rachunku VAT na rachunek V
(jednostki budzetowej)

Wn 130 (wydatki) / Ma 130 (wydatki) zapis techniczny korygujacy obroty.

W przypadku funkcjonowania w jednostce organizacyjnej odrebnego rachunku VAT
przy rachunku wydatkéw 1 osobnego przy rachunku dochodow, dopuszczalne jest
przenoszenie $srodkow pomie¢dzy rachunkami VAT.

3. Ksiegowania w placéwkach o$wiatowych gromadzacych dochody na wydzielonym
rachunku dochodéw w zakresie mechanizmu podzielonej ptatnosci (Split Payment):

Ksigegowanie wptywu nalezno$ci w mechanizmie podzielonej ptatnosci:

Wn 132 (dochody) / Ma 221 - wplyw nalezno$ci w Split Payment,

Wn 141 / Ma 132 (dochody) automatycznie przeniesienie kwoty podatku na rachunek
VAT;

Wn 132-XX / Ma 141 automatyczny wplyw na rach VAT

Ksiegowanie zaptaty w mechanizmie podzielonej platnosci:

Wn 201 / Ma 132 (wydatki) zaptata faktury w mechanizmie Split Payment

Wn 141 / Ma 132-XX automatyczne przekazanie z rachunku VAT na rachunek V
(jednostki budzetowej)

Wn 132 (wydatki) / Ma 141 automatyczny wplyw z rachunku VAT na rachunek V
(jednostki budzetowej)

Wn 132 (wydatki) / Ma 132 (wydatki) zapis techniczny korygujacy obroty.

4. Ksiegowanie w samorzgdowym zakladzie budzetowym w zakresie mechanizmu
podzielonej ptatnosci (Split Payment):

Ksiegowanie wptywu nalezno$ci w mechanizmie podzielonej ptatnosci:

Wn 131 (dochody) / Ma 221 - wplyw naleznos$ci w Split Payment,

Wn 141 / Ma 131 (dochody) automatycznie przeniesienie kwoty podatku na rachunek
VAT;

Wn 131-XX / Ma 141 automatyczny wplyw na rach VAT

Ksiegowanie zaplaty w mechanizmie podzielonej platnosci:
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Wn 201 / Ma 131 (wydatki) zaptata faktury w mechanizmie Split Payment

Wn 141 / Ma 131-XX automatyczne przekazanie z rachunku VAT na rachunek V
(jednostki budzetowe;j)

Wn 131 (wydatki) / Ma 141 automatyczny wplyw z rachunku VAT na rachunek V
(jednostki budzetowej)

Wn 131 (wydatki) / Ma 131 (wydatki) zapis techniczny korygujacy obroty.

Rozdzial 4b
Szczegolne zasady ewidencjonowania rozliczen podatku VAT w ksiegach rachunkowych
Jednostek w przypadku transakcji, z tytulu ktorych podatnikiem podatku VAT
jest nabywca towarow i ustug

1. Obowiazek rozliczenia podatku VAT przez nabywce dotyczy:

1) importu towarow,

2) importu ustug,

3) wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow (WNT),

4) odwrotnego obcigzenia towardow lub ustlug w obrocie krajowym,

ktore zostaly omowione w Zalaczniku nr 2 pn. ,,Zasady rozliczania podatku VAT

w Gminie Miejskiej Krakéw”, w rozdziale 5 pn. ,,Zasady postepowania w przypadku

odwrdoconego obcigzenia”.

2. W odniesieniu do transakcji importu towardw:

1) importer jest obowigzany do obliczenia i wykazania w zgloszeniu celnym kwoty
podatku z uwzglednieniem obowigzujacych stawek (w praktyce, czgsto dokonuje tego
agent celny). Podatek VAT nalezny z tytulu importu towarow wplacany jest przez
podatnika w terminie 10 dni, liczac od dnia powiadomienia przez organ celny
o wysokosci nalezno$ci podatkowych.

2) Jednostka, ktora stosuje uproszczone procedury celne, moze rozlicza¢ podatek
w informacji czastkowej sktadanej za okres, w ktorym ten powstal obowigzek
podatkowy. W tym przypadku nalezy spetni¢ warunki, ktére zostaty zapisane w art. 33a
ust. 2-6 ustawy o VAT (m.in. przedstawienie w urzedzie celnym zaswiadczenia o braku
zaleglo$ci w poszczegolnych podatkach i sktadkach na ubezpieczenie spoteczne oraz
potwierdzi¢ zarejestrowanie, jako czynnego podatnika VAT).

3. W przypadku nabywania towarow 1 ustug w transakcjach, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 2-4, faktura otrzymana od sprzedawcy nie bedzie zawierata: stawki podatku oraz
kwoty podatku. Natomiast w odniesieniu do towaréw i ushug podlegajacych procedurze
odwrotnego obcigzenia VAT, powinna by¢ opatrzona adnotacja ,,odwrotne obcigzenie”
(w przypadku naby¢ od zagranicznych kontrahentow, faktura zawiera¢ moze adnotacje
,reverse-change” lub odwotanie do wtasciwych przepisow Dyrektywy 2006/112/WE).

4. Jednostka ma obowigzek obliczenia podatku VAT naleznego od wartosci zobowigzania
wynikajacej z faktury wystawionej przez sprzedawceg. Podatek nalezny powinien zostac
naliczony wedlug stawki wiasciwej dla towaréw/ustug bedacych przedmiotem transake;ji
(obowiagzek ustalenia prawidlowej stawki VAT spoczywa na Jednostce). W celu
udokumentowania oraz rozliczenia transakcji Jednostka moze wystawi¢ fakture
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wewnetrzng, inny dokument ksiegowy lub ewentualnie dokona¢ odpowiedniej adnotacji na

fakturze zakupu.

. W zakresie, w jakim nabywane towary i ustugi sa wykorzystywane do wykonywania

czynnosci opodatkowanych, podatnikowi VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty

podatku naleznego o kwote podatku naliczonego. Zasady dokonywania odliczen VAT

zostaty opisane w Zatgczniku nr 2, pn. ,,Zasady rozliczania podatku VAT w Gminie

Miejskiej Krakow™.

. Jednostki w prowadzonych ewidencjach dla potrzeb VAT (rejestry sprzedazy i rejestry

zakupow) ujmuja:

1) podatek VAT nalezny obliczony przez Jednostke w przypadku transakcji, z tytuhu,
ktorych podatnikiem jest nabywca towarow i ustug,

2) podatek VAT naliczony w przypadku, o ktérym mowa w ust. 5.

. Zalecany sposob ewidencjonowania rozliczen z tytutu VAT w ksiegach rachunkowych

Jednostek w przypadku transakcji, z tytulu, ktérych podatnikiem podatku VAT jest

nabywca towardéw 1 ustug, zostaly przedstawione w postaci schematu nr 4.
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Objasnienia do Schematu 4.

UWAGA: Uzyte w schemacie konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, odpowiada
rowniez kontu 131 ,,Rachunek biezacy samorzadowego zaktadu budzetowego” oraz 132
,Rachunek dochodow jednostek budzetowych”.

1. Otrzymanie faktury z tytulu zakupow towarow i ustug, dla ktorych nabywca jest
zobowigzany do rozliczenia podatku VAT:
Wn zespot "4", "0" / Ma 201 — naliczona nalezno$¢ netto (klasyfikacja budzetowa

wydatki).

2. Obliczenie kwoty podatku VAT naleznego (wystawienie faktury wewngtrznej)
Rozliczenie podatku VAT naleznego:
a) Wn zespot "4", "0" / Ma 2XX-1 — ewidencja VAT naleznego w przypadku, gdy
nabywca nie ma prawa do odliczenia podatku VAT (bez klasyfikacji),
b) Wn 2XX-2 / Ma 2XX-1 - ewidencja VAT naleznego stanowigcego jednocze$nie
(w catosci lub w czesci) VAT naliczony (bez klasyfikacji).

UWAGA: W przypadku czeéciowego prawa do odliczenia nalezy stosowaé ksiegowania
z pkt. 2a i pkt. 2b w odpowiednich proporcjach.

3. Przelew z rachunku bankowego wydatkow na rachunek bankowy dochodéw kwoty
podatku VAT naleznego w przypadku transakcji, z tytutu, ktorych podatnikiem podatku
jest nabywca (w przypadku funkcjonowania w Jednostce wspolnego rachunku
dochoddéw i wydatkow nastepuje przeksiggowanie na podstawie dokumentu Polecenie
ksiggowania):

Wn 130 (dochody) / Ma 130 (wydatki) - przekazanie podatku VAT naleznego, czyli
wykonanie na wlasciwym paragrafie rzeczowym (klasyfikacja budzetowa - wydatki).

UWAGA: Przelew nalezy dokona¢ w okresie, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

4. Zaptata z rachunku bankowego za zakupione towary 1 ushugi:
Wn 201 / Ma 130 (wydatki) - kwota netto zgodna z wyciggiem bankowym (klasyfikacja
budzetowa - wydatki).

5. Sporzadzenie miesi¢gcznej Informacji czastkowej VAT:
a) Wn 2XX-1/Ma 280-0 - przeksiegowanie kwoty podatku VAT naleznego,
b) Wn 280-0 / Ma 2XX-2 - przeksiggowanie kwoty podatku VAT naliczonego.

6. Przekazanie kwoty podatku VAT do Jednostki Centralnej:
Wn 280-0 / Ma 130 (dochody) - przekazanie podatku VAT "do zaptaty" w kwocie
wynikajacej z informacji czastkowej VAT (bez klasyfikacji).

7. Wplyw na rachunek bankowy - otrzymanie z Jednostki Centralnej kwoty podatku VAT
"do zwrotu" na podstawie ztozonej miesi¢cznej Informacji czastkowej VAT:
Wn 130 (wydatki) / Ma 280-0 - kwota zgodna z wyciagiem bankowym (bez
klasyfikacji).
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Rozdzial 5
Zasady ewidencjonowania rozliczen z tytulu podatku VAT w ksiegach rachunkowych
na poziomie Jednostki centralnej

1. Ewidencja ksiegowa operacji zwigzanych z wykonywaniem czynnosci opodatkowanych
VAT prowadzona jest wylacznie w Jednostkach, natomiast skonsolidowane rozliczenia
podatku VAT GMK prowadzone sa w ewidencji ksiegowej jednostki samorzadu
terytorialnego.

2. Ewidencja skonsolidowanych rozliczen z tytulu podatku VAT na poziomie GMK
prowadzona jest w nastepujacy sposob:

1) Wydziat Budzetu Miasta prowadzi:
a) ewidencj¢ syntetyczng w zakresie kont ksiggowych:

- 133 ,,Rozliczenia VAT w GMK”,

- 133-,,Split Payment - Rozliczenia VAT w GMK”,

- 140 ,,Srodki pienigzne w drodze” stuzacy do rozliczen podatku VAT wplaconego
mechanizmem podzielonej platnosci (Split Payment), przypisany do rachunku V
Jednostki Centralne;j.

Na stronie:
e Wn - rozliczenie uznania rachunku V, rozliczenie uznania rachunku VAT;
e Ma — rozliczenie obcigzenie rachunku V, rozliczenie obcigzenia rachunku VAT;
na dzien 31 grudnia konto 141 wykazuje saldo zero,
na dzien 31 grudzien konto 133-Split Payment moze wykazywaé saldo po stronie
Wn, oznaczajace kwot¢ podatku VAT wptaconego przez JO mechanizmem
podzielonej ptatnosci (Split Payment).
b) ewidencj¢ syntetyczng i analityczng w zakresie kont ksiegowych:
- 224 ,Rozrachunki budzetu”, ktére funkcjonuje w podziale na:
e 224-10 ,,Rozrachunki budzetu z tytutu podatku VAT”;
e 224-11 ,Rozrachunki budzetu z tytutu odsetek od podatku VAT”,

- 240-02 ,,Pozostate rozrachunki”,

- 280 ,,Rozrachunki z tytutu podatku VAT na poziomie GMK”, ktore funkcjonuje
w podziale na:

e 280-1 ,,Rozrachunki z Jednostkami z tytutu podatku VAT ,,do wptaty”,
e 280-2 ,,Rozrachunki z Jednostkami z tytulu odsetek od podatku VAT”,
e 280-3 ,,Rozrachunki w ramach planu finansowego”,
e 280-4 ,,Wewngtrzne rozrachunki z tytulu podatku VAT”.
w aplikacji ds. obstugi finansowo-ksiegowej budzetu o nazwie FK ORG. Zapisy
operacji gospodarczych dokonywane s3 na kontach ksiggi gtownej zbiorczo wedhlug
poszczegolnych  tytutow 1 grup kontrahentow (rozrachunki wewngtrzne
z Jednostkami, rozrachunki z urzedem skarbowym, rozrachunki z UMK);

2) Jednostka centralna prowadzi ewidencj¢ analityczng w aplikacji SOVAT, ktoéra

umozliwia wustalenie stanu naleznosci 1 zobowigzan Jednostki centralnej

z poszczegdlnymi  Jednostkami, UMK oraz urzgdem skarbowym wedlug

poszczeg6lnych tytutow 1 okresow.

3. Jednostka centralna w prowadzonej ewidencji analitycznej ujmuje:
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1) na podstawie Informacji czastkowych VAT i ich korekt przestanych przez Jednostki do
aplikacji SOVAT:

a) przypis podatku VAT ,.do zaptaty”;

b) przypis podatku VAT ,,do zwrotu”.

2) na podstawie wygenerowanej deklaracji VAT GMK 1 jej korekt:

a) przypis zobowigzania podatkowego z tytulu podatku VAT do urzgdu skarbowego;

b) przypis naleznosci od urzedu skarbowego tytutlem zwrotu nadwyzki podatku VAT
naliczonego nad naleznym;

c) przypis réznic wynikajacych z zaokraglen kwot wykazanych w deklaracji VAT
GMK;

d) przypis odsetek od zalegtosci podatkowych za dany okres podlegajacych wptacie do
urzedu skarbowego;

e) przypis odsetek od zaleglosci podatkowych naleznych od Jednostek.

3) na podstawie wptywow 1 wyptat dokonywanych na rachunku bankowym Jednostki
centralnej:

a) wplate kwoty podatku VAT od Jednostki;

b) platnos¢ kwoty podatku VAT do Jednostki;

c) ptatnos$¢ podatku VAT na konto urzgdu skarbowego;

d) wptate z urzedu skarbowego tytutem zwrotu podatku VAT;

e) wplate odsetek od zalegtosci podatkowych od Jednostki;

f) platnos¢ odsetek od zalegtosci podatkowych do urzedu skarbowego,

g) ptatnos¢ tytutem zwrotu odsetek do Jednostek;

h) wptate z UMK tytutem pokrycia roznic wynikajacych z zaokraglen (na podstawie
planu finansowego UMK);

1) ptatnos¢ do UMK tytulem odprowadzenia roznic wynikajacych z zaokraglen
(na podstawie planu finansowego UMK);

j) wplate z UMK tytulem zasilenia, w przypadku przekazania do Jednostki kwoty
podatku VAT ,do zwrotu” przed otrzymaniem faktycznego zwrotu zurzedu
skarbowego (na podstawie planu finansowego UMK);

k) ptatnos¢ do UMK tytutem zwrotu zasilenia, w przypadku otrzymania zwrotu
zurzedu skarbowego kwoty podatku VAT przekazanej wczesniej Jednostce
ze $rodkow posiadanych przez Jednostke centralna.

4. Ewidencja analityczna operacji pieni¢znych z tytutu skonsolidowanych rozliczen podatku
VAT w GMK ujmowana jest przez Jednostke centralng na koncie:

1) 133 ,,Rozliczenia VAT w GMK”’;

2) 133-Split Payment ,,Rozliczenia VAT w GMK.

5. Ewidencja analityczna rozrachunkow z urzedem skarbowym z tytulu podatku VAT
prowadzona jest przez Jednostke centralng na koncie syntetycznym 224 , Rozrachunki
budzetu”, ktore funkcjonuje w podziale na konta analityczne:

1) 224-10 ,,Rozrachunki budzetu z tytutu podatku VAT” — ewidencja na koncie umozliwia
odrebne okreslenie wysokosci zobowigzania podatkowego lub naleznosci zurzedu
skarbowego za dany okres podatkowy, czyli kwot podatku VAT do odprowadzenia lub
do zwrotu wynikajacych ze zlozonych deklaracji VAT GMK i ich korekt;
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2) 224-11 ,,Rozrachunki budzetu z tytutu odsetek od podatku VAT” ewidencja na koncie
umozliwia okreslenie wysokosci odsetek od zalegtosci podatkowych.

. Do ewidencji rozliczen dotyczacych podatku VAT prowadzonej przez Jednostke centralna,

w szczegdlnosci ewidencjonowania naleznosci 1 zobowigzan pomi¢dzy Jednostka centralng

a Jednostkami, stuzy konto syntetyczne 280 ,,Rozrachunki ztytutlu VAT na poziomie

GMK”, ktore funkcjonuje w podziale na konta analityczne:

1) 280-1 ,,Rozrachunki z Jednostkami z tytutu podatku VAT” — ewidencja na koncie
umozliwia odrgbne okreslenie stanu nalezno$ci i1zobowigzan Jednostki centralnej
z poszczegdlnymi Jednostkami z tytutu podatku VAT;

2) 280-2 ,,Rozrachunki z Jednostkami z tytutu odsetek od podatku VAT” — ewidencja
na koncie umozliwia odrebne okres§lenie stanu nalezno$ci i zobowigzan Jednostki
centralnej z poszczegdlnymi Jednostkami z tytulu odsetek od zaleglosci w podatku
VAT,

3) 280-3 ,,Rozrachunki z UMK w ramach planu finansowego” - ewidencja na koncie
umozliwia odrgbne okreslenie wysokosci otrzymanych lub odprowadzonych $rodkow
w ramach planu finansowego UMK;

4) 280-4 ,,Wewngetrzne rozrachunki z tytutu podatku VAT” — ewidencja na koncie stuzy do
ujecia syntetycznych rozrachunkoéw z urzedem skarbowym na kontach 224-10 i 224-11
obejmujac zapisy w korespondencji z kontami analitycznymi 280-1, 280-2, 280-3.

. W trakcie roku budzetowego oraz na dzien 31 grudnia roku budzetowego konto:

1) 280-1 moze wykazywac saldo rozwarte (Wn-Ma) oznaczajace wysoko$¢ zobowigzania
wobec Jednostek 1 naleznosci od Jednostek z tytutu podatku VAT;

2) 280-2 moze wykazywac¢ saldo rozwarte (Wn-Ma) oznaczajgce wysokos$¢ zobowigzania
wobec Jednostek 1 nalezno$ci od Jednostek z tytulu odsetek od zalegtosci w podatku
VAT;

3) 280-3 moze wykazywaé saldo rozwarte (Wn-Ma) oznaczajace wysokos$¢ $rodkow
podlegajacych rozliczeniu z UMK

4) 280-4 moze wykazywac saldo rozwarte (Wn-Ma) oznaczajagce wysoko$¢ naleznosci lub
zobowigzan wobec urzedu skarbowego, UMK oraz Jednostek z tytutu:

a) podatku VAT wykazanego przez poszczegodlne Jednostki w ztozonych Informacjach
czastkowych VAT (rowniez w korektach) nieujetego na ten dzien w deklaracji
ztozonej do urzedu skarbowego;

b) odsetek z tytulu zaleglosci w podatku VAT nieodprowadzonych do urzedu
skarbowego lub niezwrdéconych do Jednostek.

. Wptaty (zwroty wptat) dokonane na rachunek bankowy Jednostki centralnej, ktore nie

zostaly zidentyfikowane i nie moga zosta¢ przyjete do rozliczenia na koncie 280

,»Rozrachunki z tytutu VAT na poziomie GMK”, ujmuje si¢ na koncie 240-02 ,,Pozostate

rozrachunki”, jako wptaty do wyjasnienia (tzw. wptaty mylne).

. Podstawg zapiséw w ewidencji syntetycznej prowadzonej w Wydziale Budzetu Miasta s3:

1) Wyciagi bankowe dekretowane przez Jednostke centralng obrotami zbiorczymi danego
dnia;

2) Polecenia ksiggowania, sporzadzane przez Jednostke¢ centralng w okresach
miesiecznych, w terminie: do 20 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktory
dokonywane jest ksiggowanie, w zakresie:
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10.

11.

12.

13.

a) przypisoOw Informacji czastkowych VAT i ich korekt przestanych przez Jednostki do
Jednostki centralne;j;
b) przypisow deklaracji VAT GMK 1 ich korekt wraz z zalagczonymi kserokopiami
dokumentow sktadanych do urzedu skarbowego;
c) przeksiggowan pomiedzy kontami analitycznymi wraz z zataczonymi raportami
z aplikacji SOVAT.
Dodatkowo, w okresach miesi¢gcznych nastgpuje uzgodnienie zapisOw ewidencji
analitycznej z ewidencja syntetyczng na podstawie przedstawionego przez Jednostke
centralng zestawienia obrotow i sald wygenerowanego z systemu SOVAT.
Jednostka centralna po kazdorazowym ztozeniu deklaracji VAT GMK lub jej korekty i po
dokonaniu zaptaty zobowigzania podatkowego dokonuje rozliczenia rozrachunkéw z tytutu
podatku VAT z Jednostkami w odniesieniu do okresu, za ktory ztozona zostata deklaracja
lub jej korekta.
Jednostka centralna przeprowadza inwentaryzacj¢ rozrachunkéw z Jednostkami z tytutu
podatku VAT oraz odsetek poprzez potwierdzenie sald w terminach okreslonych
w ustawie o rachunkowosci.
Sposdb ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku VAT na
poziomie GMK prowadzonych przez Jednostke centralng zostat przedstawiony w postaci
schematu 5.
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Schemat 5. Sposéb ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku VAT
na poziomie GMK prowadzonych przez Jednostke centralng
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Objasnienia do Schematu 5.
14. Przypisy na podstawie otrzymanej Informacji czastkowej VAT (rowniez korekty):
a) Wn 280-1 / Ma 280-4 — naleznos¢ od Jednostki: zadeklarowany podatek VAT
"do zaptaty;
b) Wn 280-4/ Ma 280-1 — zobowigzanie wobec Jednostki: zadeklarowany podatek VAT
"do zwrotu".
15. Przelew od Jednostek tytulem:
a) Wn 133 / Ma 280-1 - wplata zadeklarowanego podatku VAT "do zaptaty" (rowniez
z tytutu korekty);
b) Wn 133 / Ma 280-2 - wptata odsetek od zaleglosci podatkowych w zwigzku
ze ztozong korekta Informacji czastkowej VAT.
16. Sporzadzenie deklaracji VAT-7 GMK na podstawie otrzymanych Informacji czastkowych
VAT:
a) Wn 280-4 / Ma 224-10 - przypis zobowigzania wobec urzedu skarbowego z tyt.
podatek VAT "do zaptaty";

35



b) Wn 224-10 / Ma 280-4 — przypis nalezno$ci od urzedu skarbowego z tytulu podatku
VAT "do zwrotu".
17. Przypisy odsetek od zalegtosci podatkowych w zwigzku ze ztozong korekta deklaracji
VAT:
a) Wn 280-4 / Ma 224-11 - odsetki od zaleglosci podatkowych podlegajace
odprowadzeniu do urzedu skarbowego;
b) Wn 224-11/Ma 280-4 - zwrot odsetek z urzedu skarbowego;
c) Wn 280-2 / Ma 280-4 - nalezno$¢ od Jednostki: odsetki od zaleglo$ci podatkowych;
d) Wn 224-11 / Ma 280-3 przeksiggowanie zwrotu z Urzedu Skarbowego nadplaty
odsetek z lat ubiegtych na dochody budzetowe.
18. Przypisy roznic z tytulu zaokraglania kwot na deklaracji VAT:
a) Wn 280-3 / Ma 280-4 — zaokraglenie ,,w gore” w przypadku, gdy w deklaracji VAT
wykazano podatek ,,do zaptaty” oraz zaokraglenie ,w dot” w przypadku, gdy
w deklaracji wykazano podatek ,,do zwrotu”;
b) Wn 280-4 / Ma 280-3 zaokraglenie w ,,do1” w przypadku, gdy w deklaracji VAT
wykazano podatek ,,do zaptaty” oraz zaokraglenie ,w dot” w przypadku, gdy
w deklaracji VAT wykazano podatek ,,do zaplaty”;
19. Przelew z FK-UMK:
Wn 133 / Ma 280-3 - uruchomienie srodkéw zgodnie ze ztlozonym zapotrzebowaniem.
20. Przelew do urzedu skarbowego tytutem:
a) Wn 224-10 / Ma 133 - kwota podatku VAT ,,do zaptaty” zgodnie ze ztozong zbiorcza
deklaracja VAT GMK;
b) Wn 224-11/Ma 133 - kwota odsetek od zalegtosci podatkowych w zwigzku z korekta
zbiorczej deklaracji VAT GMK.
21. Przelew z urzedu skarbowego:
a) Wn 133/ Ma 224-10 - zwrot podatku VAT z urzedu skarbowego;
b) Wn 133/ Ma 224-11 - zwrot nadptaconych odsetek.
22. Przelew podatku VAT z Jednostki Centralnej do Jednostki Organizacyjnej:
Wn 280-1 / Ma 133 - kwota podatku VAT ,do zwrotu” na podstawie otrzymanych
Informacji czastkowych VAT;
23. Ksiggowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci (Split Payment):
Wn 133 / Ma 141 uznanie Rachunku V - z tytulu wptaty mechanizmem podzielone;j
platnosci (Split Payment);
Wn 141 / Ma 133 obcigzenie Rachunku V - z tytutu zaplaty mechanizmem podzielonej
ptatnosci (Split Payment);
Wn 141 / Ma 133-01 automatyczne obcigzenie Rachunku VAT z tytulu wplaty
mechanizmem podzielonej ptatnosci (Split Payment);
Wn 133-01 / Ma 141 automatyczne uznanie Rachunku VAT z tytulu podatku VAT,
zaptaty mechanizmem podzielonej ptatnosci (Split Payment).
24. Przelew do FK-UMK:
Wn 280-3 / Ma 133 - zwrot uruchomionych $rodkéw (np. odprowadzenie rdznic
wynikajacych z zaokraglen, odprowadzenie zwrotu z urzedu skarbowego kwoty podatku
VAT przekazanej wczesniej Jednostce z posiadanych $rodkow przez Jednostke
Centralng).
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25.

26.

Ksiggowania zwigzane z otrzymaniem niezidentyfikowanej wptaty, tzw. wptaty mylne
a) Wn 133/ Ma 240-02 - wptyw na rachunek bankowy niezidentyfikowanej wplaty;
b) Wn 240-02 / Ma 280-1 - przypisanie wplaty do konkretnej Jednostki, jako podatek
VAT ,,do zaptaty”;
c) Wn 240-02 / Ma 280-2 - przypisanie wptaty do konkretnej Jednostki, jako odsetki
od zalegtos$ci podatkowych;

d) Wn 240-02 / Ma 133 - zwrot na rachunek wplacajacego niezidentyfikowanej wplaty;
e) Wn 240-02 / Ma 224-10 - przypisanie wplaty z urzgdu skarbowego na podatek VAT
(w przypadku otrzymania z urzedu skarbowego zwrotu podatku wraz z odsetkami);

f) Wn 240-02 / Ma 224-11 - przypisanie wplaty z urzedu skarbowego na odsetki
od podatku (w przypadku otrzymania z urzedu skarbowego zwrotu podatku wraz
z odsetkami)

UWAGA: W przypadkach otrzymania korekty informacji czgstkowej od Jednostki oraz

sporzadzenia korekty deklaracji VAT GMK do dotychczasowych zapisow ksiggowych

dotyczacych korygowanych informacji czastkowych lub deklaracji VAT GMK ujetych

zgodnie z operacjami: 1, 3 1 5 stosuje si¢ storno czerwone, czyli ksiggowanie ze znakiem

,,minus”.

Korekty Informacji czastkowych zlozone przez Jednostki Organizacyjnej do Jednostki

Centralnej ujmuje si¢ - w oparciu o zasade istotnosci - w ksiggach rachunkowych w dacie

przekazania do Jednostki Centralne;.

Rozdzial 6
Przeplywy finansowe z tytulu rozliczenia podatku VAT

. Rozliczanie podatku VAT pomigdzy Jednostkami a Jednostka centralng odbywa sie

metoda wynikowa tj. saldem podatku VAT naleznego 1 naliczonego poprzez
wyodrebniony rachunek bankowy Jednostki centralnej. Jednostki przekazuja $rodki
do Jednostki centralnej za posrednictwem wydzielonych rachunkéow bankowych TWM.
W przypadku placowek oswiatowych funkcjonujg odrgbne IWM dla rachunku biezacego
oraz wydzielonego rachunku dochoddw.

. UMK oraz jednostki budzetowe GMK przekazujg do Jednostki centralnej kwoty podatku

VAT wynikajace z rozliczen (podatek VAT ,,do zaptaty”, doptata podatku wynikajaca
z korekt, odsetki od zalegtosci podatkowych) przelewem:
1) w przypadku funkcjonowania odrgbnych rachunkéw dochodéw i wydatkow
— z rachunku bankowego dochodow,
2) w przypadku funkcjonowania wspolnego rachunku dochodow i wydatkow
— z tego rachunku,
3) w przypadku funkcjonowania wydzielonego rachunku dochodow
— odrebnie z tego rachunku.

. Jednostka Centralna przekazuje do UMK oraz jednostek budzetowych kwoty podatku

VAT wynikajace z rozliczen (podatek VAT ,,do zwrotu”, zwrot podatku VAT wynikajacy
z korekt, zwrot nadptaconych odsetek) przelewem:
1) w przypadku funkcjonowania odrgbnych rachunkow dochodow i wydatkow

— na rachunek wydatkow,
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2) w przypadku funkcjonowania wspolnego rachunku dochodow i wydatkow
—na ten rachunek,
3) w przypadku funkcjonowania wydzielonego rachunku dochodow
— odregbnie na ten rachunek.
Samorzadowy zaklad budzetowy przekazuje przelewem do Jednostki centralnej kwoty
podatku VAT wynikajace z rozliczen (podatek VAT ,do zaptaty”, doplata podatku
wynikajaca z korekt, odsetki od zaleglosci podatkowych).

. Jednostka Centralna przekazuje przelewem do samorzadowego zakladu budzetowego

kwoty podatku VAT wynikajace z rozliczen (podatek VAT ,,do zwrotu”).

W przypadkach, o ktorych mowa w Rozdziale 1 ust. 3-5, UMK oraz jednostki budzetowe

GMK, wtym placowki oswiatowe w zakresie wydzielonego rachunku dochodow,

obcigzajg paragraf 453 ,,Podatek od towarow 1 ustug (VAT) ,, na podstawie:

1) przelewu kwoty z rachunku bankowego wydatkoéw Jednostki na rachunek bankowy
dochodow Jednostki - w przypadku funkcjonowania w Jednostce odrgbnych rachunkow
dochoddéw 1 wydatkow;

2) dokumentu Polecenia ksiggowania - w przypadku funkcjonowania w Jednostce
wspolnego rachunku dochodéw i wydatkow.

W przypadku, gdy w wyniku rozliczenia podatku VAT kwota pomniejszenia podatku

naleznego o podatek naliczony pozostaje na rachunku wydatkéw Jednostki, jest ona

wykorzystywana na realizacj¢ kolejnych wydatkow.

Zasada, o ktorej mowa w ust. 7 dotyczy réwniez wydatkow dokonywanych w ramach

projektow finansowanych lub wspoétfinansowanych ze §rodkéw pochodzacych ze zrodet

krajowych i1 zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w zakresie wktadu wtasnego, jezeli
wymogi okreslone w zawartych umowach lub wytyczne realizacji projektow nie stanowia
inaczej.

W przypadku, gdy UMK lub jednostka budzetowa otrzyma zwrot podatku VAT

z Jednostki centralne;j:

1) w trakcie roku budzetowego - S$rodki te wykorzystuje na realizacje kolejnych
wydatkow;
2) w roku nastgpnym za rok poprzedni - $rodki te odprowadza na rachunek budzetu
Miasta, jako zrealizowane dochody w biezgcym roku budzetowym,
z zastrzezeniem sytuacji, o ktorej mowa w ust. 10.

10. Kierownicy placoéwek oswiatowych zobowigzani sg do egzekwowania od kontrahentow

11.

terminowego regulowania platno$ci w zakresie wydzielonego rachunku dochodow, gdyz
nie ma mozliwosci zasilenia/uznania rachunku w sposob inny niz okreslony w art. 223
ustawy o finansach publicznych oraz uchwale RMK w sprawie zrodet dochodow
gromadzonych na wydzielonym rachunku 1 ich przeznaczenia oraz sposobu 1 trybu
sporzadzania planow  finansowych dla  wydzielonych rachunkoéw dochodow
samorzadowych jednostek budzetowych.

W przypadku, gdy placowka oswiatowa otrzyma zwrot podatku VAT z Jednostki
centralnej na wydzielony rachunek dochodéw w trakcie roku budzetowego Iub
w nastgpnym roku budzetowym za rok poprzedni, $rodki te s3 wykorzystywane
na realizacj¢ wydatkéw w roku ich otrzymania.

12. Terminy przekazywania kwot podatku VAT:
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1) z rachunku Jednostek na rachunek Jednostki centralnej:

a) zostaty okreslone w Zalaczniku nr 5, pn. ,, Terminarz przekazywania dokumentéw
oraz §rodkoéw finansowych”, z zastrzezeniem sytuacji, o ktérej mowa w pkt. b),

b) placowki o$§wiatowe, w ramach wydzielonego rachunku dochodéw, odprowadzaja
kwote podatku VAT ,do zaplaty” za miesigc grudzien narachunek Jednostki
centralnej w terminie do ostatniego dnia roboczego w miesigcu grudniu;

2) z rachunku Jednostki centralnej na rachunek Jednostek, Jednostka centralna przekazuje
kwoty podatku VAT ,do zwrotu” wykazane przez Jednostki w Informacjach
czastkowych VAT, po sporzadzeniu deklaracji VAT GMK i dokonaniu rozliczenia
z urzedem skarbowym:

a) w przypadku samorzadowego zakladu budzetowego — w terminie do 30 dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktorego dotyczy zwrot podatku VAT;

b) w przypadku UMK oraz jednostek budzetowych:
- w miar¢ posiadanych przez Jednostke centralng srodkow finansowych;
- po wplywie zwrotu podatku VAT z urzedu skarbowego.

13. W przypadku zlozenia korekty Informacji czastkowej VAT, ktorej skutkiem jest
zwigkszenie zobowigzania podatkowego (doptata podatku), Jednostka zobowigzana jest
przekaza¢ na rachunek Jednostki centralnej kwote podatku podlegajaca odprowadzeniu do
Urzegdu Skarbowego na ustalony w Zalaczniku nr 5, pn. ,,Terminarz (...) ,, dzien zlozenia
przez Jednostke centralng korekt deklaracji VAT GMK. Jednostka centralna oblicza kwote
odsetek na zasadach opisanych w ust. 13-14 i pisemnie informuje o wysokosci odsetek,
ktore Jednostka zobowigzana jest niezwlocznie przekaza¢ na rachunek Jednostki
centralne;.

14. Odsetki nalicza si¢ wedlug stawki obowiazujacej w okresie naliczania (tj. od dnia
nastgpujacego po dniu, w ktoérym nalezalo zaptaci¢ podatek do dnia zaplaty podatku).
Jezeli w okresie naliczania nastgpi zmiana stawki odsetek, kwotg odsetek kalkuluje si¢ za
kazda czes¢ okresu naliczania wedlug stawki obowiazujacej w tej czesci okresu naliczania.

15. Kwota odsetek od zaleglo$ci podatkowych podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego
podlega proporcjonalnemu podziatowi na Jednostki, ktore w danym okresie zlozyty
korekty informacji czastkowych wykazujac w nich zwigkszenie zobowigzania
podatkowego (doptata podatku). W przypadku, gdy kwota odsetek wyliczona dla danej
Jednostki jest nizsza niz 1 zl, Jednostka ta nie jest obcigzana odsetkami, a kwota jej
odsetek podlega dalszemu podzialowi pomig¢dzy pozostate Jednostki az do momentu, gdy
dla kazdej z pozostalych Jednostek bedzie przypadala kwota odsetek do zaptaty
wynoszaca, co najmniej 1 zl.

16. Jednostki przekazujac $rodki finansowe na rachunek bankowy Jednostki centralnej
zobowigzane sg do wlasciwego opisywania przelewow bankowych, tak, aby mozna bylo
jednoznacznie stwierdzi¢, ze przelew dotyczy przypisu Informacji czastkowej VAT,
korekty Informacji czastkowej VAT lub odsetek wraz ze wskazaniem okresu, ktorego
wptata dotyczy.

17. Przy przekazywaniu $rodkow finansowych, przez Jednostki do Jednostki centralnej oraz
z Jednostki centralnej do Jednostek, z tytutu rozliczenia podatku VAT (w tym odsetek) nie
moga by¢ dokonywane potracenia lub zaliczenia wplat na poczet przysztych rozliczen.
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18.

19.

Wszelkie watpliwosci w zakresie przeptywow finansowych z tytulu rozliczenia podatku
VAT w GMK rozstrzyga kierujacy Jednostka centralng — Dyrektor Biura Skarbnika.
Jednostka centralna dokonuje zaptaty podatku VAT wynikajacego ze zbiorczej deklaracji
VAT GMK przelewem na wtasciwy rachunek bankowy urzedu skarbowego.

Rozdzial 7
Zasady sprawozdawczoS$ci w zakresie rozliczen podatku VAT

. Zasady ujmowania rozliczen z tytutu VAT w sprawozdaniach budzetowych przez UMK

1 jednostki budzetowe:

1) w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych wykazane
dochody budzetowe jednostki sg kwotami netto;

2) w sprawozdaniu RB-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych kwoty wydatkow
powinny by¢ wykazywane:

a) w ramach danego miesigca w kwotach netto, to jest po dokonaniu pomniejszenia
wydatkéw rzeczowych w ramach wilasciwych paragrafow na podstawie:

- przelewu kwoty podatku VAT z rachunku bankowego dochoddéw Jednostki
na rachunek bankowy wydatkow Jednostki — w przypadku funkcjonowania
w Jednostce odrebnych rachunkéw dochodow i1 wydatkow;

- dokumentu Polecenia ksiggowania - w przypadku funkcjonowania w Jednostce
wspolnego rachunku dochodow i wydatkows;

b) w przypadku braku mozliwosci wykazania w sprawozdaniu wydatkow w kwotach
netto dopuszcza si¢ wykazywanie wydatkow w miesigcu ich realizacji w kwotach
brutto, w miesigcu nastepnym wydatki podlegaja tzw. ,o0dcigzeniu” to jest
pomniejszeniu o odliczony podatek VAT. W konsekwencji powyzszego wydatki
wykonane prezentowane sg w sprawozdaniach budzetowych sporzadzanych za okres:

styczen — w kwotach brutto;

- luty - w zakresie wydatkow zrealizowanych w miesigcu lutym w kwotach brutto,
natomiast w zakresie wydatkéw dotyczacych miesigca stycznia w kwotach
pomniejszonych o odliczony podatek VAT;

- od marca do listopada analogicznie jak w miesigcu lutym;

- grudzien — analogicznie jak powyzej, przy czym wydatki w miesigcu grudniu

powinny by¢ ,,odcigzane” na biezaco, w miar¢ dokonanych odliczen.

2. W sprawozdaniu budzetowym z wykonania wydatkéw budzetowych Rb-28S moze

wystapi¢ paragraf 453 ,,Podatek od towaréw i1 uslug (VAT) w sytuacjach opisanych
w Rozdziale I ust. 3-5 niniejszego zatacznika.

. Placowki oswiatowe, w sprawozdaniu Rb-34 | Sprawozdanie z wykonania dochodow

i wydatkbw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych” wykazuja dochody 1 wydatki z tytutu rozliczen podatku VAT, analogicznie
jak UMK 1 jednostki budzetowe w sprawozdaniach Rb-27S 1 Rb-28S, o ktorych mowa
powyzej.

. Samorzadowy zaktad budzetowy w sprawozdaniu budzetowym Rb-30S ujmuje:

1) przychody w kwotach netto,
2) koszty w kwotach netto.
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5. Rozliczenia z tytulu podatku VAT miedzy Jednostkami a Jednostka centralng nie
sa uymowane w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-Z i Rb-N).

6. Jednostka centralna sporzadza i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta sprawozdanie
w zakresie operacji finansowych Rb-N, w ktérym ujmuje kwote podatku VAT, ktorg urzad
skarbowy zobowigzany jest zwrdci¢ do Jednostki centralnej (pozycja N 5.3 grupa I).

7. Jednostki ujmuja w bilansie rozliczenia z tytutu podatku VAT nastepujaco:

1) w aktywach w pozycji ,,Pozostate naleznosci” wykazuje si¢ saldo Wn konta 280
»Rozrachunki z tytutu VAT z Jednostka centralng” na dzien 31 grudnia roku
budzetowego;

2) w pasywach w pozycji ,,Pozostale zobowigzania” wykazuje si¢ saldo Ma konta 280
»Rozrachunki z tytutu VAT z Jednostka centralng” na dzien 31 grudnia roku
budzetowego.

3) Saldo konta 225 ,Rozrachunki z budzetami”, na ktérym ujety jest podatek VAT
naliczony do odliczenia w nastgpnych okresach tj. np.: w deklaracjach VAT za styczen
lub podatek VAT nalezny do odprowadzenia w nastepnych okresach, saldo tego konta
nalezy zaprezentowa¢ odpowiednio w pozycji ,,Naleznosci od budzetow” lub
»Zobowigzania wobec budzetu”.

Szczegotowe informacje dotyczace kwoty naleznosci i/lub zobowigzania z tytutu rozliczen

podatku VAT nalezy umie$ci¢ w informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego

Jednostki.

8. Jednostka centralna ujmuje w bilansie z wykonania budzetu rozliczenia z tytutu podatku
VAT nastepujaco:

1) w aktywach, w pozyciji ,,Srodki pieniezne” wykazuje saldo Wn konta 133, Rozliczenia
VAT w GMK” na dzien 31 grudnia roku budzetowego;

2) w aktywach w pozycji ,,Pozostale naleznos$ci” wykazuje saldo Wn konta 280
»Rozrachunki VAT na poziomie GMK”, saldo Wn konta 280-3 “Rozrachunki z UMK
w ramach planu finansowego” oraz saldo Wn konta 240-02 ,,Pozostate rozrachunki” na
dzien 31 grudnia roku budzetowego;

3) w aktywach w pozycji ,,Naleznosci od budzetow” wykazuje saldo Wn konta 224
»Rozrachunki budzetu” na dzien 31 grudnia roku budzetowego

4) w pasywach w pozycji ,,Pozostate zobowigzania” wykazuje saldo Ma konta 280
,Rozrachunki VAT na poziomie GMK?”, saldo Ma konta 280-3 ,,”Rozrachunki z UMK
w ramach planu finansowego oraz saldo Ma konta 240-02 ,,Pozostate rozrachunki” na
dzien 31 grudnia roku budzetowego

5) w pasywach w pozycji ,,Zobowigzania wobec budzetu” wykazuje saldo Ma konta 224
»Rozrachunki budzetu na dzien 31 grudnia roku budzetowego

Szczegbdtowe informacje dotyczace kwoty naleznosci i/lub zobowigzania z tytutu rozliczen

podatku VAT nalezy umiesci¢ w informacji dodatkowej do bilansu z wykonania budzetu

Jednostki centralne;.

9. W sprawozdaniu finansowym Jednostki Gminy Miejskiej Krakéw sg zobowigzane do
ujmowania w czgsci ,,Dodatkowe informacje 1 objasnienia”, wartosci S$rodkow
zgromadzonych na rachunkach VAT.
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10.  Na potrzeby sporzadzenia skonsolidowanego sprawozdania finansowego GMK
nalezno$ci izobowigzania wynikajace z rozliczen z tytutu podatku VAT pomigdzy
Jednostkami a Jednostka centralng (konto 280) - podlegaja wzajemnym wilaczeniom.

11.  Zasady dokumentowania wzajemnych wlaczen zostaly uregulowane odrgbnym
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie sporzadzania skonsolidowanego

bilansu Gminy Miejskiej Krakow.

Ponizej wzor druku uzgodnien.

Wzajemne wylaczenia dotyczace naleznoSci i zobowiazan z tytulu rozliczen podatku VAT
pomiedzy Jednostka Centralna a Jednostka Organizacyjng
Stan na dzien 31.12............ roku
Numer konta
syntetycznego
Kwota i Ve
L Tytul Nazwa jednostki (bllgl,lsoweg.o:, Symbol pozycji
p- yiu GMK na ktorym ujeto zBilansu
‘wymie niong
operacje
Naleznos$ ci Zobowigzania gospodarczy
Urzad Miasta Krakowa
| Rozliczenie z tytulu podatku VAT z | Biuro Skarbnika Oddziat
Jednostka Organizacyjna ds.. Centralizacji Podatku
" VAT w GMK
[
< 3
bt}
& 4
< 5
6
7
8
RAZEM
Rozliczenie z tytutu podatku VAT . .
* 1 zliee 2yt p z Nazwa jednostki
5 Jednostka Centralng
]
3 4
g s
E 6
) 7
o 8
RAZEM
(podpis ADRESATA) Podpis POTWIERDZAJACEGO
(osoba sporzadzajaca
ADRESATA, numer (osoba sporzadzajaca POTWIERDZAJACEGO ,
telefonu) numer telefonu)
ADRESAT* - Kierownik Jednostki lub inny upowazniony pracownik jednostki sporzadzajacej zestawienia w celu potwierdzenia danych
POTWIERDZAJACY** - Kierownik Jednostki lub inny upowazniony pracownik jednostki potwierdzajacej dane
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