ZARZADZENIE Nr 1968/2018
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 01.08.2018 r.

w sprawie dysponowania pomieszczeniami reprezentacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 994 1 1000) zarzadza sig, co nastgpuje

§ 1. 1. Pomieszczeniami reprezentacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa s3:
1) w budynku Patacu Wielopolskich przy Placu Wszystkich Swietych 3-4:
a) Sala Obrad Rady Miasta Krakowa im. Stanistawa Wyspianskiego wraz z foyer,
b) Sala im. J. Lea,
c¢) Sala Kupiecka,
d) Sala Portretowa,
e) Sala im. J. Dietla,
f) sala nr 303,
g) Hol Kamienny,
2) sale obrad i1 konferencyjne w budynkach:
a) o0s. Zgody 2,
b) ul. Wielopole 17a,
c) Rynek Podgorski 1.
2. Pomieszczenia reprezentacyjne Urzedu Miasta Krakowa stuza do organizowania:

1) sesji Rady Miasta Krakowa,

2) posiedzen Komisji Rady Miasta Krakowa,

3) spotkan Prezydenta Miasta Krakowa,

4) spotkan organizowanych przez: Zastgpcéw Prezydenta Miasta Krakowa, Skarbnika
Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta Krakowa, Pelnomocnikéw Prezydenta Miasta Krakowa,
Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa, Kluby Radnych Miasta Krakowa oraz przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa i miejskie jednostki organizacyjne,

5) przedsiewzig¢ organizowanych przez podmioty zewnetrzne.

3. W imieniu Prezydenta Miasta Krakowa dysponentem pomieszczen jest Dyrektor
Wydzialu Obstugi Urzedu z zastrzezeniem § 4 ust. 3.
4. Pomieszczenia objete nadzorem konserwatorskim:
1) Sala Obrad Rady Miasta Krakowa im. Stanistawa Wyspianskiego wraz z foyer,
2) Salaim.J. Lea,
3) Sala Kupiecka,
4) Sala Portretowa,
5) Salaim. J. Dietla,
6) Hol Kamienny,
7) Sala F. Maryewskiego.

§ 2. 1. Udostepnianie pomieszczen w celach, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1- 4 jest
bezplatne oraz nastepuje na podstawie pisemnego wniosku o rezerwacje pomieszczen,
stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, przestanego przez komorke
organizacyjng Urzedu Miasta Krakowa lub miejskg jednostke organizacyjng do Dyrektora
Wydziatu Obstugi Urzedu.

2. W przypadku wnioskowania o udost¢pnianie pomieszczen reprezentacyjnych przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa lub miejskie jednostki organizacyjne na



potrzeby podmiotow zewnetrznych, obowigzkiem wnioskujacego jest rozeznanie czy podmiot
pobiera optate od uczestnikéw wydarzenia. W przypadku odpowiedzi twierdzacej w ramach
pkt. 12 zalacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, pomieszczenia udostgpniane s3 odptatnie,
zgodnie z poleceniem stuzbowym Dyrektora Magistratu.

3. Komoérki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa oraz miejskie jednostki
organizacyjne ponoszg odpowiedzialno$¢ za organizowane przez siebie spotkania (w tym
konferencje i narady), w szczegdlnosci za:

1) nadz6r nad utrzymaniem porzadku i czystosci w trakcie trwania spotkan,

2) usunigcie wszelkich materialow szkoleniowych, promocyjnych, informacyjnych itp. po
zakonczeniu spotkania,

3) demontaz stoisk, eksponatow i tym podobnych w terminach i czasie uzgodnionym z

Wydzialem Obstugi Urzedu,

4) egzekwowanie od firm cateringowych doprowadzenia do porzadku i pozostawienia w
czystosci pomieszczen, w ktorych prowadzony byt catering,

5) przekazania Wydzialowi Obstugi Urzedu wszelkich danych kontaktowych podmiotow
swiadczacych ustugi dodatkowe dla danego spotkania,

6) egzekwowanie catkowitego zakazu palenia w budynkach UMK,

7) egzekwowanie zakazu wnoszenia niebezpiecznych przedmiotow do pomieszczen
reprezentacyjnych UMK, w szczegolnosci otwartych zrodet ognia,

8) egzekwowanie zakazu wnoszenia napojow oraz jedzenia do Sali Obrad Rady Miasta

Krakowa.

4. Pomieszczenia reprezentacyjne objete nadzorem konserwatorskim wymagajg
szczegolne] dbalosci 1 w przypadku powstania szkéd spowodowanych zalaniem
parkietu/scian/mebli czerwonym winem, kawg lub innymi substancjami, ktore naruszajg stan
pierwotny, wszelkie koszty renowacji ponosi wynajmujacy.

5. W przypadku, gdy wskazany we wniosku termin rezerwacji preferowanych
pomieszczen jest zajety, Wydzial Obstugi Urzedu niezwlocznie informuje wnioskodawce
droga elektroniczng wskazujac mozliwe wolne terminy rezerwacji wybranych pomieszczen
badzZ inne wolne pomieszczenia w wybranym terminie.

§ 3. Pierwszenstwo rezerwacji pomieszczen reprezentacyjnych Urzedu Miasta Krakowa
maja podmioty wymienione w § 1 ust. 2 pkt 1 — 4.

§ 4. 1. Podmioty zewngtrzne mogg wystagpi¢ o wynajecie pomieszczen
reprezentacyjnych Urzedu Miasta Krakowa w terminach niezarezerwowanych przez
podmioty wymienione w § 1 ust. 2 pkt 1 —4.

2. Wynajem pomieszczen reprezentacyjnych podmiotom zewngtrznym wymaga
kazdorazowo pisemnej zgody Prezydenta Miasta Krakowa.

3. Podmiot zewngtrzny ubiegajacy si¢ 0 wynajecie pomieszczenia reprezentacyjnego
zobowigzany jest ztozy¢ do Dyrektora Wydzialu Obstugi Urzgdu pisemny wniosek, bedacy
zalagcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Wniosek sklada co najmniej na 30 dni
kalendarzowych przed terminem planowanego przedsiewzigcia.

4. Jezeli wynajgcie pomieszczenia pozostaje w zwigzku z prowadzong dzialalnoscia
gospodarcza wniosek nalezy rozpatrywac¢ z uwzglednieniem zapisow § 5. Wydziat Obstugi
Urzedu wydaje opini¢ w terminie 2 dni roboczych i przekazuje wniosek do Kancelarii
Prezydenta.

5. Kancelaria Prezydenta wydaje opini¢ w terminie do 2 dni roboczych i zwraca
wniosek do Wydzialu Obstugi Urzedu.



6. W zalezno$ci od potrzeb, Wydzial Obstugi Urzedu moze zasiegnaé opinii
merytorycznej komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa, ktora wydaje ja w terminie
do 2 dni roboczych.

7. Po uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta Krakowa, Wydzial Obstugi Urzedu
sporzadza 1 podpisuje umowe¢ najmu, zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

8. Najemca zobowigzany jest do podpisania i przestania umowy do Wydzialu Obstugi
Urzedu nie pdzniej niz na 14 dni roboczych przed terminem planowanego wydarzenia.

9. Najemca zobowigzany jest do zawarcia ze wskazanymi pracownikami Urzg¢du
Miasta Krakowa umow zlecen w celu zapewnienia obstugi techniczne; wydarzen
organizowanych po godzinach pracy Urz¢du i w dni wolne od pracy.

10.Termin zawarcia umow zlecen wskazany jest kazdorazowo w zawieranej umowie
najmu.

11.Pomieszczenia reprezentacyjne Urzedu Miasta Krakowa dla podmiotow
zewngtrznych wynajmowane sg odptatnie.

12.Stawki za wynajem pomieszczen reprezentacyjnych i odplatno$¢ za mozliwos¢
przygotowania cateringu dla organizowanych przedsigwzig¢ okresla polecenie stuzbowe
Dyrektora Magistratu.

13.Mozliwe jest wynajgcie pomieszczen reprezentacyjnych za obnizong stawke.
Obnizona stawka za wynajem pomieszczen reprezentacyjnych dotyczy:

1) Jednostek samorzadu terytorialnego,

2) Postow 1 Senatorow Rzeczypospolitej Polskiej oraz Postéw do Parlamentu Europejskiego,
3) Organizacji kombatanckich,

4) Krakowskiej Kongregacji Kupieckiej.

14. Dla podmiotu wymienionego w ust. 13 pkt 4, udostgpnianie Sali Kupieckiej jest
nieodptatne.

15. Pozostate podmioty zewngtrzne za wynajem pomieszczen reprezentacyjnych
uiszczaja pelng odptatnos¢, z zastrzezeniem ust. 16.

16. Prezydent Miasta Krakowa moze wyrazi¢ zgode¢ na zastosowanie obnizonej stawki
za wynajem.

§ 5. 1. Zastosowanie obnizonej stawki za wynajem w odniesieniu do podmiotéw
prowadzacych dzialalno§¢ gospodarcza w rozumieniu przepisOw prawa Unii Europejskiej bez
wzgledu na forme¢ organizacyjno-prawng oraz sposob finansowania lub udostepnianie
nieodptatne, o ktérym mowa w § 4 ust. 14, na cele zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej stanowi pomoc de minimis zgodng z warunkami:

1) rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L Nr 352 224.12.2013 r.s.1) lub

2) rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L Nr 352 z 24.12.2013 r. 5. 9) lub

3) rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rybotowstwa 1 akwakultury (Dz. Urz. UE L Nr 190 z 28.06.2014 r. s.
45).

2. Pomiot ubiegajacy si¢ o zastosowanie obnizonej stawki za wynajem lub
udostepnienie nieodptatne na cele zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej
zobowigzany jest do przedlozenia wraz z wnioskiem, o ktorym mowa w § 4 ust. 3
nastepujacych dokumentow:



1) wszystkich za§wiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i
rybotowstwie jakie otrzymal w roku podatkowym, w ktorym ubiega si¢ o pomoc, oraz w
ciagu 2 poprzedzajacych go lat lub

2) oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis 1 pomocy de minimis w rolnictwie 1
rybotowstwie jaka otrzymat w roku podatkowym, w ktorym ubiega si¢ o pomoc, oraz w
ciggu 2 poprzedzajacych go lat - na druku stanowigcym zatacznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia lub

3) os$wiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie
1 rybotéwstwie w roku podatkowym, w ktorym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciggu 2
poprzedzajacych go lat - na druku stanowigcym zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia;
4) zobowiazanie do poinformowania o otrzymaniu pomocy w trakcie toczacego si¢
postepowania — na druku stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

5) w przypadku ubiegania si¢ o pomoc de minimis - informacji, ktérych zakres oraz
forme przekazywania okresla rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w
sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de
minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311, z p6zn. zm.) - na formularzu obowigzujagcym w
dniu ztozenia wniosku,

6) w przypadku ubiegania si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie -
informacji, ktorych zakres oraz forme¢ przekazywania okres$la rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych przez podmioty
ubiegajace si¢ 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2010 r. Nr
121, poz. 810) - na formularzu obowigzujagcym w dniu ztozenia wniosku.

3. W przypadku zastosowania obnizonej stawki za wynajem w odniesieniu do
podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu przepisow prawa Unii
Europejskiej bez wzgledu na form¢ organizacyjno-prawng oraz sposob finansowania lub
udostegpnianie nieodplatne na cele zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j, jezeli
wraz z wnioskiem, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 nie zostang przedlozone dokumenty, o
ktorych mowa w § 5 ust. 2, Wydziat Obstugi Urzedu wzywa Wnioskodawce do ich
uzupelnienia w terminie 5 dni z pouczeniem, ze w przypadku nieprzedlozenia tych
dokumentéw wniosek pozostanie bez rozpatrzenia.

4. Pomoc de minimis (pomoc de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie) stanowi
réznica pomigdzy stawka za wynajem wynikajaca z polecenia stuzbowego Dyrektora
Magistratu a kwota odptatnosci za wynajem ustalong w umowie, o ktorej mowa w § 4 ust.
7.

5. Rownowarto$¢ pomocy w euro ustala si¢ wedlug kursu $redniego walut obcych,
oglaszanego przez Narodowy Bank Polski, obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy (w
dniu podpisania umowy).

6. W przypadku zawarcia umowy najmu z zastosowaniem obnizonej stawki za
wynajem w odniesieniu do podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu
przepisow prawa Unii Europejskiej bez wzgledu na forme organizacyjno-prawng oraz sposob
finansowania lub udostepnienie nieodptatne na cele zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, Wydzial Obstugi Urzedu wydaje zaswiadczenie na podstawie art. 5 ust. 3
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 362) potwierdzajace, ze udzielona pomoc ma
charakter pomocy de minimis lub pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.
Zaswiadczenie jest wydawane w dniu podpisania umowy.

7. Po udzieleniu pomocy de minimis (pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotoéwstwie) Wydziat Obstugi Urzedu sporzadza sprawozdanie zgodnie z odrgbnym
zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa.



§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Obstugi Urzedu.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 2791/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 23
listopada 2011 roku w sprawie dysponowania pomieszczeniami reprezentacyjnymi Urzedu
Miasta Krakowa.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



