ZARZADZENIE Nr 1724/2018
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 06.07.2018 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu

dzialania Biura ds. Ochrony Zdrowia.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r.

poz.994 i1 poz. 1000) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Biurem ds. Ochrony Zdrowia, zwanym dalej Biurem, kieruje Dyrektor.

§ 2. W sktad Biura wchodzg nastgpujace wewnetrzne komorki organizacyjne:

1) Samodzielne stanowiska ds. organizacyjno-budzetowych BZ -01
2) Referat Zdrowia BZ -02
3) Referat ds. zlobkoéw BZ - 03
4) Referat ds. nadzoru nad SPZOZ BZ - 04
§ 3. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. budzetowych (BZ-01)
nalezg:
1) przygotowywanie projektu budzetu w zakresie dzialalnosci Biura oraz planu finansowego

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

Biura;

prowadzenie spraw budzetowych Biura, w tym przygotowywanie wnioskow
budzetowych niezbednych do realizacji zadan Biura;

prowadzenie rozliczen finansowych zadan Biura;

opracowywanie okresowych i rocznych analiz i sprawozdan z realizacji budzetu w
zakresie dzialalnosci Biura;

przygotowywanie planu, sprawozdania oraz zmian w przedsigwzigciach wieloletnich
ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej;

prowadzenie ewidencji w podsystemach GRU i WYBUD;

kontrola nad prawidtowoscig zapisow finansowych w umowach 1 zleceniach
przedstawianych do Generalnego Rejestru Umow;

sporzadzanie harmonogramu realizacji wydatkow 1 dochodow wraz z jego zmianami,
opracowywanie ptynnosci finansowej wydatkow budzetowych w aplikacji PF-PRO;

10) koordynacja i nadzoér nad prawidlowym sporzadzaniem plandéw, sprawozdan oraz

wnioskéw zmian ztobkow samorzadowych pod wzgledem finansowym,;

11)realizacja w zakresie finansowym zadan zwigzanych z pozyskiwaniem s$rodkow

zewngtrznych.

§ 4. Do zakresu dziatania Samodzielnych Stanowisk ds. organizacyjnych (BZ-01)

naleza:

1) prowadzenie obstugi kancelaryjno-biurowej Biura;

2) ewidencja i koordynacja obiegu korespondencji pisemne;j i elektronicznej;

3) obstuga podsystemu RISS;

4) obstuga skrzynki wydziatowej funkcjonujacej w ramach aplikacji Servo-ePUAP;

5) koordynowanie dziatan zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na zapytania kierowane do

Biura za pomocg IDZ;



6) koordynowanie spraw dotyczacych monitorowania czasu pracy w systemie RCP;

7) koordynowanie zadan dotyczacych publikacji w BIP, nadzér nad kompletnoscig i
aktualnos$cig publikowanych informacji;

8) koordynowanie dziatan zwigzanych z realizacja Polityki Bezpieczenstwa Informacji;
wspotpraca z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji UMK oraz obstuga aplikacji
informatycznej Systemu Ewidencjonowania Zbioréw, Administrowania i Monitorowania
SEZAM,;

9) publikowanie informacji w Serwisie Informacyjnym UMK, w tym obsluga systemu
INTEGRATOR;

10) opracowywanie projektéw zarzadzen wewnetrznych i polecen stuzbowych Dyrektora
Biura;

11) prowadzenie ewidencji rachunkow oraz faktur;

12) ewidencjonowanie skarg, wnioskow i interpelacji dotyczacych zadan Biura;

13) prowadzenie ewidencji gospodarowania sktadnikami majatkowymi Biura;

14) prowadzenie biblioteki wydzialowej oraz obsluga w tym zakresie systemu SOKU;

15) prowadzenie spraw zwigzanych 2z zaopatrzeniem w materialy biurowe, bilety
komunikacji miejskiej, obstuga systemu ISZ.

§ 5. Do zakresu dziatania Referatu Zdrowia (BZ - 02) naleza:
1) realizowanie dzialan kierunkowych w zakresie zapewnienia réwnego dostgpu
do $wiadczen opieki zdrowotnej, a w szczegdlnosci:

a) tworzenie warunkow funkcjonowania systemu ochrony zdrowia w Mie$cie Krakowie,

b) analiza 1 ocena potrzeb zdrowotnych mieszkancéw Miasta Krakowa oraz czynnikow
powodujacych ich zmiany,

c¢) promocja zdrowia 1 profilaktyka, majace na celu tworzenie warunkdéw sprzyjajacych
zdrowiu poprzez realizacj¢ programdéw polityki zdrowotnej, w tym Miejskiego
Programu Ochrony Zdrowia ,,Zdrowy Krakéw”, Miejskiego Programu Ochrony
Zdrowia Psychicznego oraz zadan dzielnic,

d) finansowanie opieki zdrowotnej w trybie i na zasadach okre$lonych przepisami:
ustawy o zdrowiu publicznym i o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych oraz o dziatalnosci leczniczej;

2) do dzialan szczegdlowych w zakresie zapewnienia rownego dostgpu do $wiadczen opieki
zdrowotnej nalezg:

a) opracowywanie 1 realizacja oraz ocena efektow programoéw polityki zdrowotnej
wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancow,

b) inicjowanie dzialan w procesie wytyczania kierunkéw przedsigwzi¢¢ lokalnych,
zmierzajacych do zaznajamiania mieszkancow z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia
oraz ich skutkami, dziatan wspolnoty samorzadowej w zakresie promocji zdrowia i
edukacji zdrowotnej,

¢) podejmowanie dziatah na rzecz indywidualnej i zbiorowej odpowiedzialnosci za
zdrowie i na rzecz ochrony zdrowia,

d) wspolpraca z instytucjami powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego 1 innymi
instytucjami zajmujacymi si¢ zagadnieniami z zakresu ochrony zdrowia — zgodnie z
ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $§rodkéw publicznych,

e) przekazywanie ministrowi wlasciwemu ds. zdrowia oraz marszatkowi wojewodztwa
informacji o realizowanych przez Miasto Krakow programach polityki zdrowotnej;



3) ustalanie rozktadu godzin pracy aptek ogdélnodostepnych na terenie Miasta Krakowa we
wspolpracy z Okrggowa Rada Aptekarskg w Krakowie - zgodnie z ustawg z dnia 6
wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne;

4) realizacja zadan ustawowych Miasta Krakowa w zakresie zadan zwigzanych z
zachowaniem i rozwojem funkcji leczniczych Uzdrowiska Swoszowice poprzez:

a) koordynacje zadah zwigzanych z wykonaniem operatu uzdrowiskowego,
b) nadzoér nad zadaniami zwigzanymi z nadaniem statutu Uzdrowisku Swoszowice,
¢) podejmowanie dziatan inspirujagcych podnoszenie poziomu ustug uzdrowiskowych;

5) wspolpraca z Wydzialem Edukacji Urzedu Miasta Krakowa w zakresie tworzenia
warunkow 1 organizacji profilaktyki oraz opieki zdrowotnej dla dzieci 1 mtodziezy szkot 1
placowek samorzadowych,

6) prowadzenie dzialan zwigzanych z zapewnieniem opieki medycznej w szkotach 1
placowkach Miasta Krakowa w zakresie medycyny szkolnej w tym prowadzenie spraw
zwigzanych z realizacja Programu wyréwnywania dostepnosci opieki zdrowotnej w
miejscu nauczania i wychowania na terenie Miasta Krakowa.;

7) organizacja transportu zwlok 1 zwlok zakaZnych z miejsc publicznych w granicach
administracyjnych Miasta Krakowa - zgodnie z ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o
cmentarzach 1 chowaniu zmartych;

8) nadzor 1 koordynacja zadania dotyczacego stwierdzania zgondéw osOb zmarlych w
granicach administracyjnych Miasta Krakowa;

9) wspodlpraca z panstwowym powiatowym inspektorem sanitarnym w zakresie realizacji
przez niego obowigzkéw wskazanych w ustawie z dnia 14 marca 1985 r.

o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w szczegdlnosci w zakresie prowadzenia dziatalnosci
zapobiegawcze] zakresie przeciwepidemicznej w zakresie chorob zakaznych 1
dziatalno$ci o$§wiatowo-zdrowotnej;

10) realizacja zadan w zakresie dzialalnosci systemu Panstwowego Ratownictwa
Medycznego oraz prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja Ramowego Programu
Krakowska Sie¢ AED IMPULS ZYCIA;

11)nadzér 1 koordynacja dziatalnosci telefonicznej calodobowej informacji medycznej dla
mieszkancow Miasta Krakowa (,,Catodobowy Telefon Informacji Medyczne;j”).

12) realizacja zadania zwigzanego ze stworzeniem wsparcia dla pacjenta (Asystent Szpitalny,
Doradca Seniora);

13) wspoipraca z organizacjami pozarzadowymi z obszaru ochrony zdrowia; obsluga
organizacji pozarzadowych w ramach Komisji Dialogu Obywatelskiego ds. Zdrowia;

14) organizacja imprez plenerowych i konferencji dotyczacych programéw profilaktyki
1 promocji zdrowia, w tym zapewnienie uczestnictwa podmiotéw wykonujacych badania
profilaktyczne na imprezach profilaktycznych organizowanych przez Biuro ds. Ochrony
Zdrowia, nadzor nad badaniami w czasie tych imprez, organizacja stoiska informacyjnego
1 dyzuréw pracownikow Biura;

15) wspodlpraca z Zarzadem Budynkow Komunalnych w zakresie gospodarowania lokalami
uzytkowymi przeznaczonymi na realizowanie $wiadczen opieki zdrowotnej;

16) obstuga zadan Krakowskiej Rady Zdrowia oraz obstuga zadan Krakowskiej Rady
Zdrowia Psychicznego;

17) obstluga Systemu Sprawozdawczosci Elektronicznej Programoéw Polityki Zdrowotnej
w zakresie nadzorowanych programow;

18) obstuga Systemu Koordynacji Promocji;

19) wspotpraca z instytucjami powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego 1 innymi
podmiotami systemu ochrony zdrowia, w tym z konsultantami wojewodzkimi w
poszczegolnych dziedzinach medycyny w zakresie profilaktyki i promocji zdrowia.

20) edukacja mieszkancoéw Krakowa w zakresie szkodliwosci korzystania z solarium;



21)realizacja zadan dotyczacych opieki zdrowotnej nad osobg starsza i niesamodzielna,

22)opracowywanie informatoréw dla mieszkancow Krakowa w zakresie dostgpnosci do
poszczegolnych swiadczen zdrowotnych;

23)realizacja zadania zwigzanego z cze¢Sciowym finansowaniem $wiadczen gwarantowanych
z budzetu Miasta Krakowa w miejskich podmiotach leczniczych;

24)koordynacja 1 nadzér nad realizacjag zadan w zakresie Budzetu Obywatelskiego w
obszarze ochrony zdrowia

25)realizacja zadania zwigzana z dofinansowaniem programéw polityki zdrowotnej przez
Narodowy Fundusz Zdrowia w tym przygotowywanie wnioskdw, procedowanie umow,
rozliczanie 1 przygotowywanie sprawozdan;

26)realizacja zadania zwigzana z otrzymaniem dotacji z Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Matopolskiego w tym przygotowywanie wnioskow, przeprowadzenie
postepowania konkursowego, procedowanie umoéw, rozliczanie i1 przygotowywanie
sprawozdan;

27)realizacja Projektu pn. ,,Rodzicu nie jeste§ sam!” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020, O$ priorytetowa IV Innowacje
spoteczne 1 wspotpraca ponadnarodowa, Dzialanie 4.3 Wspolpraca ponadnarodowa
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 6. Do zakresu dzialania Referatu ds. ztobkow (BZ-03) naleza:

1) sprawowanie nadzoru nad zlobkami, klubami dziecigcymi i dziennymi opiekunami -
zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

2) prowadzenie czynnosci zwigzanych z wpisem do rejestru ztobkow 1 klubow dziecigcych
zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

3) nadzor nad infrastrukturg zlobkow samorzadowych;

4) nadzor 1 koordynacja zadan Dzielnic Miasta Krakowa z zakresu zadan zwigzanych z
opieka nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

5) nadzor i1 koordynacja zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji dla niepublicznych
ztobkow, klubow dzieciecych oraz dziennych opiekunow;

6) realizacja zadan zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw zewnetrznych na wykonywanie
zadan zwigzanych z opieka nad dzie¢mi do lat 3 (m.in. ,,Resortowy program rozwoju
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,,Maluch”, programy wspotfinansowane ze
srodkow z Europejskiego Funduszu Spotecznego);

7) przygotowywanie projektow wewnetrznych aktoéw normatywnych Prezydenta Miasta
Krakowa, opinii, stanowisk oraz projektow uchwat Rady Miasta Krakowa w zakresie
zadan zwigzanych z opieka nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

8) przygotowywanie analiz i opinii dotyczacych organizacji opieki nad dzieckiem w wieku
do lat 3;

9) wspolpraca z roznymi instytucjami w zakresie spraw wynikajacych z nadzoru nad
samorzagdowymi zlobkami oraz organizacji opieki nad dzieckiem w wieku do
lat 3.

§ 7. Do zakresu dziatania Referatu ds. nadzoru nad SPZOZ (BZ-04) naleza:

1) sprawowanie nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zakladami opieki zdrowotnej, dla
ktéorych Gmina Miejska Krakow jest podmiotem tworzacym tj.: Szpitala
Specjalistycznego im. Stefana Zeromskiego SPZOZ w Krakowie, Szpitala Miejskiego
Specjalistycznego im. Gabriela Narutowicza w Krakowie, Zaktadu Opiekunczo-
Leczniczego w Krakowie, zgodnie z ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnos$ci
leczniczej;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1))

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

nadzér nad inwestycjami przeprowadzanymi w samodzielnych publicznych zaktadach
opieki zdrowotnej finansowanych 1 wspoHinansowanych z budzetu Miasta Krakowa oraz
srodkdw zewnetrznych niepodlegajacych zwrotowi, w tym w szczeg6lnos$ci w ramach
mechanizmu  Zintegrowanych  Inwestycji  Terytorialnych RPO  Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020;

realizacja wnioskOw o wyrazenie zgody na zmian¢ wierzyciela zobowigzania
samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej zgodnie z ustawa
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej;

wspotpraca z instytucjami systemu ochrony zdrowia w zakresie spraw wynikajacych
z nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zaktadami opieki zdrowotnej Miasta Krakowa;
nadzor 1 koordynacja zadan Dzielnic Miasta Krakowa z zakresu zadan inwestycyjnych w
miejskich podmiotach leczniczych;

wspotpraca z wilasciwymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa,
zaktadami opieki zdrowotnej Miasta Krakowa, dla ktorych Gmina Miejska Krakow jest
podmiotem tworzacym w zakresie pozyskiwania 1 wykorzystywania funduszy
strukturalnych 1 innych §rodkow zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi;

nadzoér nad gospodarka finansowa podmiotow leczniczych dla ktérych Gmina Miejska
Krakéw jest podmiotem tworzacym: Szpitala Specjalistycznego im. Stefana Zeromskiego
SPZOZ w Krakowie, Szpitala Miejskiego Specjalistycznego im. Gabriela Narutowicza w
Krakowie, Zaktadu Opiekunczo-Leczniczego w Krakowie;

przeprowadzanie okresowych kontroli 1 postepowan wyjasniajacych w miejskich
podmiotach leczniczych.

§ 8. Wszystkie komorki organizacyjne Biura sg odpowiedzialne za:
nalezyte pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonywanie postanowien
obowigzujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci
Biura;
opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i Komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie 1 senatorskie oraz biezaca wspotpraca z
Komisjg Zdrowia, Profilaktyki oraz Uzdrowiskowa Rady Miasta Krakowa;
przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa 1 zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa w zakresie dziatania Biura;
opracowywanie opinii do projektow ustaw, rozporzadzeh oraz projektowanych zmian w
odniesieniu do zadan ochrony zdrowia;
opracowywanie informacji, artykutéw, wywiadow w zakresie ochrony do dwutygodnika
Krakow.pl oraz serwisu informacyjnego Magiczny Krakow;
opiniowanie wnioskdw o honorowy patronat Miasta Krakowa i partnerstwo Miasta
Krakowa w zakresie ochrony zdrowia;
realizacje¢ zadan wynikajacych ze wspdlpracy z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa oraz wspotpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego Urzgdu Miasta Krakowa;
wspotprace z odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi UMK w zakresie zadan
realizowanych przez Biuro;
udzial w pracach zespotéw zadaniowych;

10) realizacj¢ zadan w zakresie Budzetu Obywatelskiego w obszarze ochrony zdrowia;
11) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz udzial w komisjach

przetargowych (dotyczacych zakresu dziatania);

12) dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;
13) przestrzeganie obowigzujacych przepisow z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz

przepisow przeciwpozarowych;



14) wspolpraca ze ,,Stowarzyszeniem Zdrowych Miast Polskich” oraz ,,Unig Metropolii
Polskich” w ramach realizowanych zadan;
15) przestrzeganie przepisOw o zachowaniu tajemnicy sluzbowej i panstwowej, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych;
16)skutki prawne 1 szkody materialne wynikle z tytulu niedopelnienia obowigzkow
stuzbowych;
17)nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprz¢t oraz powierzony do
eksploatacji sprzet informatyczny;
18) archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
19) uzytkowanie podsystemu RISS;
20) przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzgdu Miasta Krakowa;
21) prawidlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym uzytkowanie systemow SI UMK;
22)biezaca aktualizacj¢ ustug publicznych, w szczegdlnosci w zakresie mozliwosci
zalatwienia spraw zwigzanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet za
posrednictwem platformy ePUAP;
23) prawidlowa publikacje, pod wzglgdem formalnym 1 merytorycznym, ustug publicznych
na elektronicznej platformie ePUAP, w BIP Miasta Krakowa oraz dedykowanych
internetowych serwisach miejskich;
24) opracowywanie materiatdéw informacyjnych i sprawozdawczych;
25)wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow.

§ 9. Schemat organizacyjny Biura ds. Ochrony Zdrowia stanowi Zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie nr 1738/2017 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 6 lipca
2017 r. w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdtowego
zakresu dzialania Biura ds. Ochrony Zdrowia.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



