ZARZADZENIE Nr 1331/2018
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Zz dnia 29.05.2018 r.

w sprawie powolania skladu osobowego Zespolu ds. oceny przydatnosci rzeczy
znalezionych przejetych na wlasnos¢ Miasta Krakowa - miasta na prawach powiatu
i okreslenia zakresu jego dzialania.

Na podstawie art. 92 ust. 1 pkt 2 w zw. z art. 34 ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r.. poz. 995 i 1000) oraz art. 187 § 2 zd. 2 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 459, 933 ipoz. 1132,z 2018 r. poz. 398) w zw. z art. 19 ust.
1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015r. poz. 397) oraz art. 26, 27, 28, 31,
32, 33, 34, 35 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 1 398) zarzadza
si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Zespol do spraw oceny przydatno$ci rzeczy znalezionych
przejetych na wlasno$¢ Miasta Krakowa - miasta na prawach powiatu na podstawie przepisow
o rzeczach znalezionych, zwany dalej Zespotem, w nast¢pujacym skladzie:

1) Przewodniczacy - Tomasz Popiotek- Wydziat Spraw Administracyjnych;

2) Z-ca Przewodniczacego - Ewa Eznekier-Bidzinska- Wydzial Spraw
Administracyjnych;

3) Czlonek - Robert Popenda- Wydziat Spraw Administracyjnych;

4) Czlonek - Jolanta LabedZz - Wydzial Spraw Administracyjnych;

5) Czlonek - Zbigniew Bryja - Wydziat Obstugi Urzedu;

6) Cztonek - Jarostaw Frycz - Wydzial Informatyki;

7) Cztonek - Daniel Brozyna - Wydzial Finansowy;

8) Czlonek - llona Szatanik - Biuro ds. Ewidencji Mienia.

2. Przedmiotem prac Zespotu sa rzeczy znalezione przyjete do depozytu na
podstawie przepisOw o rzeczach znalezionych, ktoérych wlasno$¢ przeszta na Miasto
Krakéw - miasto na prawach powiatu wskutek uplywu termindéw przewidzianych
w Kodeksie cywilnym, ustawie o rzeczach znalezionych, zwane dalej rzeczami
znalezionymi.

3. Zespo6l dokonuje oceny przydatnosci uzytkowej rzeczy znalezionych i decyduje
o ich dalszym zadysponowaniu lub przeznaczeniu do likwidacji.

4. Zespot wykonuje powierzone zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym,
przy czym w pracach Zespotu obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Zespotu lub
Zastepca Przewodniczacego Zespotu. Skiad Zespotu jest ustalany stosownie do rodzaju
rzeczy znalezionych objetych danym posiedzeniem.

5. W celach konsultacyjnych dopuszcza si¢ do udziatu w posiedzeniach Zespotu
inne osoby, bez prawa glosu.

6. Zespot nie jest uprawniony do podejmowania rozstrzygnie¢ wzgledem rzeczy o
wartosci historycznej, naukowej lub artystyczne;.

7. W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona moze mie¢ wartos¢
historyczng, naukowa lub artystyczng wydzial wlasciwy do prowadzenia Biura Rzeczy
Znalezionych obowigzany jest wystgpi¢ do wlasciwego wojewddzkiego konserwatora
zabytkow z zawiadomieniem, o ktorym mowa w art. 22 ustawy o rzeczach znalezionych.
Zespot ma prawo wgladu do stanowiska wojewodzkiego konserwatora zabytkow.

§ 2. 1. Do zadan Zespotu nalezy:

1) ocena przydatno$ci uzytkowej rzeczy znalezionych i orzekanie o przeznaczeniu
do dalszego zadysponowania lub likwidacji. Ocena nastgpuje na podstawie wniosku
ztozonego przez wydzial wlasciwy do prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych.
Rozeznanie zapotrzebowania zaré6wno ws$réd komoérek organizacyjnych Urzedu



Miasta Krakowa, miejskich jednostek organizacyjnych, miejskich instytucji kultury,

jak 1 organizacji pozytku publicznego spoczywa na Zespole;

2) sporzadzenie w jednym egzemplarzu protokotu z wykonanych czynnosci,
ktory powinien zawiera¢ nastgpujace dane:

a) nazwe rzeczy znalezionej,

b) date znalezienia,

c) datg przejscia wlasnosci,

d) numer sprawy Biura Rzeczy Znalezionych,

e) numer seryjny (jesli wystepuje),

f) szacunkowg wartos¢ okreslong na podstawie $rednich cen sprzedazy z dostepnych

zrodet,

g) wskazanie sposobu dalszego przeznaczenia rzeczy znalezionych.

2. Ustala sie nastepujaca kolejno$¢ przeznaczenia rzeczy znalezionych, o ktérej mowa
wust. 1 pkt 2 lit. g, :

2) zagospodarowanie przez Urzad Miasta Krakowa;

3) zagospodarowanie przez miejskie jednostki organizacyjne, instytucje kultury lub
szpitale, domy dziecka;

4) darowizna dla instytucji kultury dla ktérych organizatorem jest Gmina Miejska
Krakoéw, lub samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej;

5) sprzedaz w drodze licytacji (decyzja o przeznaczeniu do sprzedazy powinna by¢
podjeta po przeprowadzeniu analizy szacunkowych kosztéw pracochlonno$ci przy
organizacji sprzedazy w stosunku do mozliwych do uzyskania ze sprzedazy
dochodow);

6) darowizna na rzecz samodzielnych panstwowych lub samorzagdowych instytucji kultury
(dla ktorych organizatorem nie jest Gmina Miejska Krakéw) oraz w przypadkach
wynikajacych  ze wspotpracy Gminy  Miejskiej Krakéw z  organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (t.j.Dz. U.
z 2018 r. poz. 450) na rzecz tychze podmiotow;

7) likwidacja sktadnikow, ktorych nie da si¢ zagospodarowac lub nie maja zadnej wartosci
uzytkowe;.

3. Protokét z posiedzenia podpisuja wszyscy czlonkowie Zespotu bioragcy w nim
udziat.

4. W terminie 14 dni od daty posiedzenia Zespot zobowigzany jest przedstawi¢ do
zatwierdzenia protokot Dyrektorowi Magistratu.

5. Za przekazanie likwidowanych rzeczy znalezionych do skladnic surowcow
wtornych lub dokonanie ich fizycznego zniszczenia i wywiezienia na sktadowisko $mieci
lub dokonanie utylizacji odpowiada Wydziat Spraw Administracyjnych przy wspotpracy
w szczegblnosci z Wydziatem Obstugi Urzedu.

6. W pozostalym zakresie stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozdziatu 9 i 10 zatacznika
do zarzadzenia Nr 1954/2017 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 7 sierpnia 2017 r. w
sprawie  wprowadzenia  instrukcji  gospodarowania  skladnikami = majatkowymi,
podlegajacymi ewidencji analitycznej w Wydziale Finansowym (ze zm.)

§ 3. 1. Wydziat wlasciwy do prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych w przypadku
znalezienia pieniedzy, ktore aktualnie znajduja si¢ w obiegu sporzadza ich opis zawierajacy
liczbe banknotow lub monet, a takze ich waluty 1 nominaty. Po sporzadzeniu opisu znalezione
pieniadze s wplacane do kasy Wydziatu Finansowego. Srodki pieniezne w walucie PLN
sa nastepnie wptacane na rachunek sum depozytowych, natomiast waluty obce pozostaja
zabezpieczone w kasie.



2. Wyplata dla osoby uprawnionej do odbioru nast¢gpuje na podstawie dyspozycji
dyrektora wydziatu wtasciwego do prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych.

3. Srodki pienigzne w walucie PLN, ktore przeszty na wiasnoéé starosty, zgodnie
z ustawa orzeczach znalezionych, znajdujagce si¢ na rachunku bankowym sum
depozytowych, na podstawie dyspozycji dyrektora wydzialu wiasciwego do prowadzenia
Biura Rzeczy Znalezionych sg przekazywane na wlasciwy rachunek dochodowy.

4. Srodki pieniezne w walucie obcej, ktore przeszty na wlasno$é starosty, zgodnie
z ustawg o rzeczach znalezionych, znajdujace si¢ w kasie Wydziatu Finansowego,
na podstawie dyspozycji dyrektora wydzialu wlasciwego do prowadzenia Biura Rzeczy
Znalezionych sg wptacane na wlasciwy rachunek dochodowy.

5. W przypadku znalezienia pieni¢dzy, ktore sa wycofane z obiegu wydzial wlasciwy
do prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych sporzadza ich opis zawierajacy liczbe
banknotow lub monet, a takze ich waluty i nominaty. Po sporzadzeniu opisu znalezione
pieniadze deponowane s3 w kasie Wydzialu Finansowego w zabezpieczonej kasie
pancerne;j.

6. Pieniadze, ktére zostalty wycofane z obiegu, a ktore przeszly na wlasno$¢ starosty,
zgodnie z ustawa o rzeczach znalezionych, podlegaja ocenie przydatnosci uzytkowej lub
kolekcjonerskiej rzeczy znalezionych 1 orzekanie o przeznaczeniu do dalszego
zadysponowania przez Zespol, poprzez probe ich sprzedazy lub likwidacje.

7. W przypadku znalezienia ztota, platyny, srebra, w tym monet, wyroboéw
uzytkowych ze zlota, platyny lub srebra, kamieni szlachetnych, perel oraz koralu, zwanych
dalej kosztowno$ciami, wydziat wtasciwy do prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych
sporzadza ich szczegdétowy opis oraz dokumentacj¢ zdjgciowa. Po sporzadzeniu opisu
znalezione  kosztowno$ci  deponowane s3 wkasie Wydzialu  Finansowego
w zabezpieczonej kasie pancerne;.

8. Wydanie z kasy kosztownos$ci dla osoby uprawnionej do odbioru nastgpuje na
podstawie dyspozycji dyrektora wydziatlu wiasciwego do prowadzenia Biura Rzeczy
Znalezionych.

9. Kosztownosci, ktore przeszty na wlasno$¢ starosty, zgodnie z ustawa o rzeczach
znalezionych, podlegaja ocenie przydatnosci uzytkowej rzeczy znalezionych i orzekaniu
przez Zespot o przeznaczeniu do dalszego zadysponowania.

10. W przypadku znalezienia papierow wartosciowych lub innych dokumentow,
ktorych posiadanie legitymuje do $wiadczenia, wydzial wlasciwy do prowadzenia Biura
Rzeczy Znalezionych sporzadza ich skan oraz opis zawierajacy liczbe 1 rodzaj
dokumentow ze wskazaniem ich warto$ci, numeru serii lub innego wlasciwego oznaczenia,
oznaczenie emitenta lub wystawcy dokumentu oraz osoby uprawnionej wedlug jego tresci.
Po sporzadzeniu opisu papiery wartoSciowe s3 deponowane w kasie Wydzialu
Finansowego w zabezpieczonej kasie pancernej. Jednocze$nie wydziat wlasciwy
do prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych niezwlocznie zawiadamia emitenta
lub wystawce dokumentu, podajac doktadne oznaczenie tego dokumentu.

11. Wydanie z kasy papieréw warto$ciowych lub innych dokumentéw, o ktorych
mowa w ust. 10 nastgpuje na podstawie dyspozycji dyrektora wydziatu wlasciwego
do prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych.

§ 4. Obstuge kancelaryjno — biurowg zapewnia wydzial wtasciwy do prowadzenia
Biura Rzeczy Znalezionych.

§5. Wpykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatlu Spraw
Administracyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



