ZARZADZENIE Nr 732/2017
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 27.03.2017 r.

w sprawie lokali, w ktorych usytuowane sq punkty nieodplatnej pomocy prawne;j.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446, poz.
1579, poz. 1948) w zwiazku z art. 4 ust. 4 i art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 814, poz. 1579, poz. 1948) oraz art. 8 ust. 1 1 9 ust. 2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nicodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz.
1255,z 2016 r. poz. 1860) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$la lokale, w ktorych usytuowane sg punkty nieodptatnej pomocy
prawnej dzialajace na terenie Gminy Miejskiej Krakow, wymogi stawiane tym lokalom oraz
sposob ich wyposazenia i utrzymywania.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Punktach — nalezy rozumie¢ przez to punkty nieodptatnej pomocy prawnej dziatajace na
terenie Gminy Miejskiej Krakow;

2) Zarzadcy/Administratorze lokalu — nalezy rozumie¢ przez to odpowiednio zarzadce lub
administratora lokalu, w ktorym usytuowany jest Punkt;

3) zestawie komputerowym — nalezy rozumie¢ przez to komputer wraz z monitorem,
klawiaturg 1 mysza;

4) stanowisku komputerowym — nalezy rozumie¢ przez to zestaw komputerowy wraz
z podtaczong drukarkg lub urzadzeniem wielofunkcyjnym oraz dostgpem do sieci Internet;

5) utworzeniu stanowiska komputerowego — nalezy rozumie¢ przez to udostepnienie
w ramach Punktu stanowiska komputerowego;

6) utrzymywaniu stanowiska komputerowego — nalezy rozumie¢ przez to zapewnienie
ciaglo$ci dziatania stanowiska komputerowego.

§ 3. 1. Gmina Miejska Krakéw - Miasto na prawach powiatu realizuje zadanie zlecone
z zakresu administracji rzadowej polegajace na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej na
podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255, z 2016 r. poz. 1860), w sposodb samodzielny - przy
wykorzystaniu zasobu lokalowego Gminy Miejskiej Krakow.

2. Nieodptatna pomoc prawna udzielana jest w 30 Punktach - w przecigtnym wymiarze 5 dni
w tygodniu przez 4 godziny dziennie w ramach kazdego Punktu.

3. Punkty dziatajg w lokalach potozonych w budynkach:

1) Urzedu Miasta Krakowa,

2) miejskich jednostek organizacyjnych,

3) siedzib Dzielnic Miasta Krakowa.

4. Zalacznik do zarzadzenia okresla usytuowanie Punktow oraz harmonogram wskazujacy dni
1 godziny, w ktorych bedzie w tych Punktach udzielana nieodptatna pomoc prawna.

§ 4. 1. Lokal, w ktérym usytuowany jest Punkt powinien by¢ dostosowany do $wiadczenia
ustug dla mieszkancow w zakresie umozliwiajagcym udzielanie nieodptatnej pomocy prawne;,
w tym powinien:

1) stanowi¢ wyodrgbnione pomieszczenie umozliwiajagce zachowanie dyskrecji przy
udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej;



2) by¢ wyposazony, co najmniej w biurko oraz dwa krzesta;

3) zapewnia¢ bezpieczne przechowywanie dokumentéw zawierajacych dane osobowe
(w szczegolnosci poprzez wyposazenie w szatke zamykang lub zamykang szuflade w biurku);
4) posiada¢ odpowiedni dostep do sieci energetycznej, telefonicznej oraz teleinformatycznej;
5) by¢ wyposazony w stanowisko komputerowe;

6) zapewnia¢ wtasciwe warunki oczekiwania osdb ubiegajacych si¢ o udzielenie nieodptatnej
pomocy prawnej.

2. W pomieszczeniach przeznaczonych dla os6b oczekujacych, zamieszczona zostanie
informacja o wszystkich Punktach, z wyszczegdlnieniem Punktéw powierzonych do
prowadzenia organizacjom pozarzadowym, o zasadach udzielania nieodplatnej pomocy
prawnej, osobach uprawnionych do jej otrzymania oraz sposobach wykazywania uprawnien
do uzyskania nieodptatnej pomocy prawne;.

§ 5. 1 Zarzadca/Administrator lokalu zobowigzany jest do odpowiedniego wyposazenia,
oznakowania 1 utrzymywania lokalu, w ktérym usytuowany jest Punkt oraz utworzenia
1 utrzymywania stanowiska komputerowego, zgodnie z wymaganiami opisanymi
w§4ust. 112,

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Magistratu moze wyrazi¢ zgode na
pierwsze wyposazenie Punktu przez Urzad Miasta Krakowa w sktadniki, o ktorych mowa
w § 4 ust. 1 oraz przekazanie ich w uzyczenie Zarzadcy/Administratorowi lokalu.

3. Zapewnienie dostepu do Internetu, jak réwniez utrzymywanie stanowiska komputerowego
oraz ewentualne pozniejsze zmiany w wyposazeniu lokalu pozostajg w kazdym przypadku po
stronie Zarzadcy/Administratora lokalu.

4. Punkty zostajg uruchomione w dniu 2 stycznia 2017 .

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Obstugi Urzedu,
Dyrektorowi Wydzialu Informatyki oraz kierujacym komorkami organizacyjnymi Urze¢du
Miasta Krakowa i miejskimi jednostkami organizacyjnymi, w budynkach ktorych zostaty
utworzone Punkty. Koordynatorem ustanawia si¢ Biuro Miejski Os$rodek Wspierania
Inicjatyw Spotecznych.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 3638/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 31.12.2015 r.
w sprawie lokali, w ktorych usytuowane sa punkty nieodplatnej pomocy prawne;.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 2 stycznia
2017 r



