Instrukcja w sprawie obiegu dokumentow dotyczacych ewidencji analitycznej
i syntetycznej gruntéw oddanych w trwaly zarzad, zarzad lub inna forme wladania
do miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 1. 1. Zobowiazuje si¢ miejskie jednostki organizacyjne, ktorym przekazano:
1) w trwaly zarzad - na mocy decyzji lub ustawy;
2) w zarzad - na mocy statutu;
3)do czasu wustalenia trwalego tytulu prawnego w uzyczenie, korzystanie
lub administrowanie — na mocy protokoldw zdawczo-odbiorczych lub innych
dokumentow;
grunty bedace wilasnoscia Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta Krakowa — miasta
na prawach powiatu do skladania wnioskow, wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku
do niniejszej instrukc;ji.
. W kazdym przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, musza by¢ dokonane wpisy do ewidencji
gruntow 1 budynkow, prowadzonej przez Wydzial Geodezji, o posiadanej formie wiadania.
Wydzial Geodezji aktualizuje baz¢ danych ewidencji gruntow i budynkow w zakresie
ujawnionych w niej podmiotow w oparciu o sktadane (zgodnie z ustawg Prawo geodezyjne
1 kartograficzne) wnioski i zataczone do nich dokumenty.
. Skany wypetnionych wnioskow (format PDF) wraz ze skanami:
1) oryginatu decyzji o trwatym zarzadzie;
2) protokotu zdawczo-odbiorczego lub innych dokumentow;
nalezy przesyta¢ na adres elektroniczny do Wydziatu Finansowego Urzgdu Miasta
Krakowa (fk.umk@um.krakow.pl). W uzasadnionych przypadkach dopuszcza
si¢ przesytanie wnioskoéw bez skanu decyzji, protokolu zdawczo-odbiorczego lub innych
dokumentow.
. Termin przesylania wnioskobw przez miejskie jednostki  organizacyjne —
do 31.12.2017 r.
. Wydziat Finansowy po sprawdzeniu otrzymanego wniosku wraz z zalacznikami bedzie
sukcesywnie sporzadzal dokumenty ksiggowe PT i przekazywat je wnioskodawcy.
. W przypadku dostarczenia wniosku bez dotaczonego skanu decyzji o trwaltym zarzadzie,
protokotu zdawczo-odbiorczego lub innych dokumentéw, bedzie on przesytany droga
elektroniczng w celu sprawdzenia do:
1) Wydziatu Skarbu Miasta — w przypadku decyzji, protokotéw zdawczo-odbiorczych
lub innych dokumentow, ktore byty przez ten wydziat wydane lub sporzadzone;
2) Wydzialu Geodezji — w pozostatych przypadkach.
. Czas na weryfikacj¢ wnioskéw przez wydziaty, o ktorych mowa w ust. 6 wynosi
jeden miesigc, liczac od dnia jego wptywu do wydziatu, a w przypadku wnioskdéw
zawierajacych duzg liczbe gruntow (ponad 50 dziatek) — do dwoch miesiecy.
. Po weryfikacji wnioski drogg elektroniczng trafiaja do Wydzialu Finansowego, ktory
bedzie sukcesywnie sporzadzat dokumenty ksiegowe PT.
. Whnioski niespetniajace wymogoéw (btedne, niekompletne, nieczytelne, niepodpisane, itp.)
zostang zwrocone bez rozpatrywania.



§ 2. 1. Od momentu wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia, grunty Gminy Miejskiej
Krakow, czy tez Miasta Krakowa — miasta na prawach powiatu oddawane:

1) w trwaty zarzad - na mocy decyzji lub ustawy;

2) w zarzad - na mocy statutu;

3)do czasu ustalenia trwatego tytulu prawnego Ww uzyczenie, korzystanie

lub administrowanie — na mocy protokoldw zdawczo-odbiorczych lub innych
dokumentow;

beda na biezaco przekazywane dokumentami PT miejskim jednostkom organizacyjnym.
2. Upowaznione osoby z Wydzialu Skarbu Miasta beda sporzadzaly i1 zatwierdzaty

dokumenty PT w aplikacji informatycznej, stuzacej do prowadzenia ewidencji analitycznej
gruntdw, dotyczace gruntéw przekazywanych w trwaly zarzad na mocy ostatecznych
decyzji wydanych w tamtejszym wydziale oraz oddanych w uzyczenie, korzystanie
lub administrowanie na mocy protokoldw zdawczo-odbiorczych lub innych dokumentow
sporzadzonych w tamtejszym wydziale. Nastepnie dokumenty te bedg podpisywane przez
pracownikow Wydzialu Finansowego (ewidencja analityczna, syntetyczna, Gléwny
Ksiggowy) oraz osobg upowazniong do tego przez Prezydenta Miasta i przekazywane
do miejskiej jednostki organizacyjnej, ktorej grunt oddano w trwaty zarzad, uzyczenie,
korzystanie lub administrowanie.

3. Wydziat Architektury i Urbanistyki zobowigzany jest do niezwlocznego przekazywania
drogg elektroniczng na skrzynke Wydzialu Finansowego skanéw (format PDF) wydanych
decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej, bez zalacznikow graficznych
oraz wydawanych postanowien o nadaniu decyzji rygoru natychmiastowej wykonalnosci,
o ile nie zostal on nadany w samej decyzji.

4. Wiasciwy zarzadca drogi zobowigzany jest drogg elektroniczng na adres Wydzialu
Finansowego (fk.umk@um krakow.pl) do niezwlocznego informowania o dacie, w ktorej
decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej stala si¢ ostateczna.

5. Na podstawie otrzymanej informacji o ostateczno$ci decyzji, o ktérej mowa w ust. 3 i 4
Wydzial Finansowy bedzie sporzadzal, zatwierdzat i1 podpisywat dokumenty PT
oraz przekazywat je do wlasciwego zarzadcy drogi.

6. W przypadku otrzymania gruntu w zarzad na mocy ustawy lub otrzymania gruntu
w uzyczenie, korzystanie lub administrowanie na mocy protokotu zdawczo-odbiorczego
lub innych dokumentow, ktére nie byty sporzadzane przez Wydziat Skarbu Miasta, miejska
jednostka organizacyjna zobowigzana jest o tym poinformowa¢ Wydziat Finansowy, celem
przekazania gruntow dokumentami PT.

§ 3. 1. W przypadku wydania decyzji ostatecznej ustalajacej wysokos$¢ odszkodowania
za przejety grunt, zobowigzuje si¢ kierujacych miejskimi jednostkami organizacyjnymi,
ktérym grunt zostat uprzednio przekazany na ich ewidencj¢ dokumentami PT, do zmiany
wartosci poczatkowej gruntu, do warto$ci wynikajacej z kwoty przyznanego odszkodowania.
2. W przypadku, gdyby wydana decyzja ostateczna ustalajgca wysoko$¢ odszkodowania

za przejety grunt nie byla adresowana na miejska jednostke organizacyjng, ktora posiada
do niego tytul trwatego zarzadu, woéwczas Wydzial Finansowy przekazuje niezwlocznie
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem decyzje wlasciwej miejskiej jednostce
organizacyjnej. Powyzsze ma na celu umozliwienie zmian w warto$ci gruntu, o ktorych
mowa w ust. 1.



§ 4. 1. Zobowigzuje si¢ kierujacych miejskimi jednostkami organizacyjnymi
do bezzwltocznego sporzadzania dokumentéw PT, w przypadku:
1) otrzymania decyzji dotyczacych wygaszenia prawa trwatego zarzadu gruntu;
2) wygasnigcia z mocy ustawy trwatego zarzadu;
3) wygasnigcia uzyczenia, zaprzestania z Kkorzystania lub administrowania,
po uprzednim protokolarnym zwrocie.

2. Dokumenty PT, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy przekazywa¢ do Wydziatu Finansowego
Urzedu Miasta Krakowa, celem wujecia gruntow w odpowiedniej ewidencji
(Gmina Krakéw, Powiat Krakéw) w Urzedzie Miasta Krakowa.

3. W przypadku, gdy wygasnigcie uzyczenia, zaprzestanie z korzystania lub administrowania
nastepuje w wyniku ustalenia trwatego tytutu prawnego (trwalego zarzadu) nie dokonuje
si¢ zwrotu gruntow dokumentami PT do Wydzialu Finansowego.



