ZARZADZENIE Nr 2828/2017
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 25.10.2017 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu Sportu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2017 r.
poz.1875), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
1868) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wydzialem Sportu — zwanym dalej ,,Wydziatem”, kieruje Dyrektor.

§ 2. W sktad Wydzialu wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Referat ds. Miejskich Programéw Sportowych 1 Wspodtpracy Ze Stowarzyszeniami
Sportowymi (SP-01),
2) Referat ds. Upowszechniania Sportu 1 Nadzoru nad Placowkami Os$wiatowo-
Wychowawczymi w Obszarze Sportu (SP-02),
3) Petnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Rozwoju Kultury Fizycznej PKF.

§ 3. 1. Dyrektorowi Wydzialu podlega bezposrednio Zastepca Dyrektora.

2. Zastgpcy Dyrektora Wydziatu podlegaja:
1) Referat ds. Miejskich Programéw Sportowych 1 Wspodtpracy Ze Stowarzyszeniami
Sportowymi,
2) Referat ds. Upowszechniania Sportu 1 Nadzoru nad Placowkami Os$wiatowo-
Wychowawczymi w Obszarze Sportu.

3. W strukturze Wydziatu usytuowany jest Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa
ds. Rozwoju Kultury Fizycznej, ktory podlega bezposrednio Prezydentowi Miasta Krakowa.

§ 4. Wydzial jest odpowiedzialny za wspoltworzenie i realizacj¢ gminnej polityki
1 strategicznych programow sektorowych w zakresie wspierania 1 upowszechniania kultury
fizycznej, wspolprace z klubami sportowymi i innymi instytucjami dziatajagcymi w obszarze
sportu oraz nadzér nad dziatlalno$cig klubow sportowych 1 samorzadowych placowek
o$wiatowo — wychowawczych o charakterze sportowo — rekreacyjnym (migdzyszkolnych
osrodkéw sportowych 1 Krakowskiego Szkolnego Osrodka Sportowego), zwanych dalej
»placowkami”.

§ 5. Do zakresu dzialania Referatu ds. Miejskich Programéw Sportowych
i Wspolpracy ze Stowarzyszeniami Sportowymi (SP-01) nalezg zadania:
1) prowadzenie kierunkowych dzialan Miasta w zakresie miejskich programéw sportowych,
2) realizacja, monitorowanie, nadzér 1 kontrola miejskich programdéw sportowych
organizowanych przez Wydziat,
3) tworzenie warunkow do ksztaltowania wsrod dzieci 1 miodziezy sportowego modelu
spedzania wolnego czasu poprzez m.in.: konsultacje ze Srodowiskiem sportowym propozycji
ofert, realizacje¢ projektow sportowych,
4) prowadzenie kierunkowych dziatan Miasta w zakresie wspotpracy z klubami 1 zwigzkami
sportowymi,
5) opiniowanie wnioskow klubéw sportowych dotyczacych wyrdznien i odznaczen,



6) nadzor nad dziatalno$cig klubow sportowych i1 uczniowskich kluboéw sportowych
w zakresie zgodnosci ich dzialania z przepisami prawa 1 postanowieniami statutu,

7) prowadzenie ewidencji klubow sportowych 1 uczniowskich klubow sportowych
dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

8) podejmowanie na rzecz krakowskich sportowcow dziatan wspierajacych ich aktywnos$¢
sportowg realizowang w ramach wspotzawodnictwa sportowego,

9) okreslanie warunkow wymiany dobrych praktyk w zakresie sportu,

10) inicjowanie udzialu krakowskiego s$rodowiska sportowego w migdzynarodowych
szkoleniach, konferencjach i wydarzeniach sportowych oraz mie¢dzynarodowe; wymianie
sportowcow,

11) koordynacja i monitorowanie realizacji Programu Rozwoju Sportu w Krakowie,

12) wspotorganizacja wydarzen o charakterze sportowym na terenie Miasta,

13) przygotowanie 1 realizacja, w ramach otwartego konkursu ofert, zadan publicznych
w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej,

14) nadzor 1 kontrola realizacji uméw zawartych w ramach otwartego konkursu ofert,

15) przygotowanie i realizacja, w ramach konkursu projektow, zadania w zakresie sprzyjania
rozwojowi sportu,

16) nadzor i kontrola realizacji umow zawartych w ramach konkursu projektow,

17) przygotowanie i realizacja dziatan podejmowanych w ramach tzw. ,,matych grantow”,

18) nadzor 1 kontrola realizacji uméw zawartych w ramach realizacji tzw. ,,matych grantow”,
19) przygotowanie 1 realizacja zadan w ramach budzetu obywatelskiego miasta Krakowa,

20) nadzor 1 kontrola realizacji uméw zawartych w ramach realizacji zadan w ramach budzetu
obywatelskiego miasta Krakowa,

21) wspolpraca z komoérka koordynujaca dziatania Miasta z organizacjami pozarzadowymi.

§ 6. Do zakresu dziatania Referatu ds. Upowszechniania Sportu i Nadzoru nad
Placowkami Oswiatowo-Wychowawczymi w Obszarze Sportu (SP-02) nalezg zadania:
1) koordynacja systemu migdzyszkolnej rywalizacji sportowej we wspolpracy z placowkami
1 innymi podmiotami dziatajacymi w obszarze sportu,
2) sprawowanie nadzoru nad dziatalnos$cig placowek i1 monitorowanie dzialan placoéwek
w zakresie spraw finansowych i administracyjnych z uwzglednieniem odrgbnych przepisow,
3) prowadzenie dziatan w zakresie pozyskiwania zewngtrznych $rodkéw finansowych dla
projektow realizowanych przez Wydziat,
4) wspoélpraca z wyzszymi uczelniami w zakresie kultury fizycznej w tym rozwoju sportu
dzieci i mtodziezy,
5) obstuga administracyjno — kancelaryjna Rady ds. Sportu,
6) przekazywanie istotnych dla $rodowiska sportowego informacji m.in.: materiatlow
dotyczacych organizacji wydarzen, uroczystosci, konferencji, konkurséw, wystaw, turniejow,
ofert w ramach zadan prowadzonych przez Wydziat,
7) sporzadzanie oraz przekazywanie informacji do biura prasowego o przedsiewzigciach
1 wydarzeniach planowanych przez Wydziat,
8) przygotowywanie projektu planu budzetu Wydziatu,
9) przygotowywanie potrocznych i rocznych sprawozdan z realizacji budzetu Wydziatu,
10) obstuga i prowadzenie w uktadzie zadaniowym wydatkow Wydziatu,
11) ewidencja 1 analiza finansowa prawidlowosci wykorzystania srodkéw rozdysponowanych
na zadania budzetowe Wydziatu,
12) opracowywanie i nadzér nad realizacja wnioskéw o zmiany w budzecie Wydziatu,
13) wspotpraca z Wydzialem Budzetu Miasta 1 Wydzialem Finansowym w zakresie
uzgodnien dysponowania §rodkami budzetowymi,



14) prowadzenie spraw zwigzanych z dokumentowaniem Systemu Zarzadzania Jakoscig -
wspolpraca z Pelnomocnikiem Prezydenta Miasta Krakowa wlasciwym ds. Systemu
Zarzadzania Jako$cia,

15) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Wydziatu (zakresy czynnosci, listy
obecno$ci, ksigzka wyjs¢ stuzbowych 1 prywatnych, rejestr godzin nadliczbowych,
prowadzenie ewidencji kart badan okresowych 1 terminowosci ich wykonywania itp.),

16) obstuga kancelaryjno-biurowa Wydziatu,

17) realizowanie spraw zwigzanych z Politykg Bezpieczefstwa Informacji, w tym obstuga
aplikacji SEZAM (upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorach
1 aplikacjach informatycznych),

18) obstuga aplikacji: INTEGRATOR, ISZ, OBUD, GRU, WYBUD,

19) prowadzenie gospodarki materialowej Wydzialu (ksiag inwentarzowych, kartotek
osobistego wyposazenia pracownikow, magazynu wydziatowego),

20) koordynacja dzialan zwigzanych z udzieleniem odpowiedzi na zapytania rejestrowane
w Internetowym Dzienniku Zapytan.

§ 7. Obstuge kancelaryjno-biurowa Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa
ds. Rozwoju Kultury Fizycznej zapewnia Wydzial lub realizuje ja pracownik UMK
wyznaczony przez Dyrektora Magistratu.

§ 8. Wszystkie komorki organizacyjne Wydziatu sa odpowiedzialne za:
1) prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowigzujacych zarzadzen, polecen, instrukcji dotyczacych zakresu dziatania Wydziatu,
2) opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje radnych, wnioski Komisji Rady,
interwencje poselskie i senatorskie oraz wnioski o udostgpnienie informacji publicznej,
3) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta i projektéw aktow kierowania.
4) przygotowanie, nadzér 1 kontrole zawartych uméw w zakresie realizowanych
poszczego6lnych zadan Wydziatu,
5) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz udzial w komisjach
przetargowych,
6) opracowywanie materiatow informacyjnych i sprawozdawczych,
7) przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:
a) materialow do projektu budzetu;
b) informacji do harmonogramu wydatkow;
¢) materialow do okresowych sprawozdan budzetowych,
8) prawidtlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej,
9) prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym publikowanie informacji
w Serwisie Informacyjnym UMK,
10) prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym publikowanie informacji
w Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakdw,
11) dyscypline pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy,
12) przestrzeganie obowigzujacych przepisow BHP 1 ppoz,
13) realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspotpracy z Zespolem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa,
14) przestrzeganie przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisow innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych osobowych,
15) opracowywanie projektow kart ustug/procedur zewnetrznych 1 instrukcji
postgpowania/procedur wewnetrznych okreslajacych tryb zatatwiania spraw nalezacych do
kompetencji Wydziatu, kontrola ich wykonania,



16) przestrzeganie przepiséw Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa,
17) prawidtowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie wskazanych
systemow SI UMK,

18) skutki prawne 1 szkody materialne wynikle z tytulu niedopetnienia obowigzkow
stuzbowych,

19) nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprz¢t oraz powierzony do
eksploatacji sprz¢t informatyczny,

20) archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

21) biezaca aktualizacje¢ ustug publicznych, w szczegdlnosci w zakresie mozliwo$ci
zalatwienia spraw zwigzanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet za
posrednictwem elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej (ePUAP),

22) prawidtowa publikacje, pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym, ustlug publicznych
na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), w Biuletynie
Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz dedykowanych internetowych serwisach
miejskich,

23) wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow.

§ 9. Wydziat §cisle wspotpracuje z Wydzialem Edukacji oraz Zarzadem Infrastruktury
Sportowe] w zakresie pozyskiwania niezbednych danych i informacji celem przygotowywania
odpowiednich opinii, stanowisk czy projektow.

§ 10. Schemat organizacyjny Wydziatu stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 11. Traci moc obowigzujaca zarzadzenie Nr 1392/2017 z dnia 5 czerwca 2017 r.
w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegdlowego zakresu

dziatania Wydziatu Sportu.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



