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Druk nr 2

do zalgcznika Nr 1

do Zarzadzenia PMK Nr
z dnia

Karta obiegu dokumentu

WEDLUG LISTY RODZAJOW DOKUMENTOW WYBIERANYCH Z
PODSYSTEMU WYBUD

(NP. ZLECENIE URUCHOMIENIA SRODKOW BUDZETOWYCH)

Cel i tryb sporzadzenia:

stuzy do.zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym zbiorczego zlecenia uruchomienia
srodkow
Wystawienie:

pracownik Oddziatu Ksiggowosci, Sprawozdawczosci 1 Analiz budzetu Miasta zgodnie
z zakresem czynnodci, przygotowuje dokument w terminach umozliwiajgeych realizacje
zadania zgodnie z obowiazujacymi przepisami, harmonogramem wydatkow, rozchoddw,
zwrotow i rozliczen

llog¢ egzemplarzy:

jeden

Rozdzielnik:

oryginal — ksiegowosé Budzetu Miasta

Sprawdzenie merytoryczne:

Pracownik Wydziahi Budzetu Miasta zgodnie z zakresem czynnosci 1 kierownik referatu lub
osoby go zastepujace

Sprawdzenie formalno-rachunkowe:

Pracownik Wydziahi Budzetu Miasta zgodnie z zakresem czynnosci i kierownik referatu lub
osoby go zastgpujace

Zatwierdzenie do wyplaty:
Dyrektor Wydzialu Budzetu Miasta lub osoba go zastgpujaca posiadajaca upowaznienie
Ksiegowanie:

Pracownik Wydziatu Budzetu Miasta zgodnie z zakresem czynnosci (polecenie przelewu
stanowi integralng cze$é wyciagu bankowego, ktory jest ksiggowany)

Uwagi: -



Druk nr 3

do zalgcznika Nr 1

do Zarzadzenia PMK Nr
z dnia

Karta obiegu dokumentu

POLECENIE PRZELEWU
Cel i tryb sporzadzenia:

shuzy do zatwierdzania i udokumentowania wysokosci uruc.homionych srodkow, zwrotow,
mylnych przelewow, rozliczen z jednostkami, urzedami skarbowymi, dochodéw Skarbu
Panistwa, przychoddw i rozchodéw

Wystawienie:

pracownik Oddzialn Ksiggowosci, Sprawozdawczosci 1 Analiz Budzetu Miasta zgodnie
z zakresem czynnodci przekazuje $rodki w terminach umozliwiajgcych realizacie zadania
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, harmonogramem wydatkow, rozchoddw, zwrotow
i rozliczen

Hlosé egzemplarzy:
jeden
Rozdzielnik:
oryginal — ksiegowos¢ Budzetu Miasta
Sprawdzenie merytoryczne:
Pracownik Wydziatu Budzetn Miasta zgodnie z zakresem czynnosci i Ksiggowy Budzetu
Iub osoby go zastepujace

Sprawdzenie formalno-rachunkowe:

Pracownik Wydziatu Budzetu Miasta zgodnie z zakresem czynnosci i Ksiggowy Budzetu lub
osoby go zastepujgce

Zatwierdzenie do wyplaty:

Dyrektor Wydzialu Budzetu Miasta lub osoba go zastgpujaca posiadajgca stosowne
upowaznienie .

Ksiegowanie:

Pracownik Wydzialu Budzetu Miasta zgodnie z zakresem czynno$ci (polecenie przelewu
stanowi integraing czesé wyciagu bankowego, ktory jest ksiggowany)

Uwagi: -



Druk nr 4

do zalgcznika Nr 1

do Zarzgdzenia PMK Nr
z dnia

Karta obiegu dokumentu

ZATWIERDZENIE POLECENIA PRZELEWU DO WYPLATY

Cel i tryb sporzadzenia:

stuzy do zatwierdzania i udokumentowania wyptat wynikajacych z rozliczen z jednostkami

w zakresie podatku VAT (w tym nadptat), rozliczen z urzgdem skarbowym, zwrotéw, mylnych
przelewow

Wystawienie:

pracownik Biura Skarbnika Oddziatu ds. Centralizacji Rozliczenn Podatku VAT w Gminie
Miejskiej Krakéw zgodnie z zakresem czynnosci

[losé egzemplarzy:

jeden
Rozdzielnik:

oryginal — Oddziat ds. Centralizacji Rozliczen Podatku VAT w Gminie Miejskiej Krakow
w Biurze Skarbnika '

Sporzadzil: _
Pracownik Biura Skarbnika zgodnie z zakresem czynnosci

Sprawdzenie formalno-rachunkowe:

Pracownik Biura Skarbnika zgodnie z zakresem czynnosci
Sprawdzenie merytoryczne:
Kierownik Oddziatu lub upowazniona osoba

Zatwierdzenie polecenia przelewu do wyplaty:

Dyrektor Biura Skarbnika lub osoba upowazniona

Ksiegowanie:

Pracownik Biura Skarbnika zgodnie z zakresem czynnosci (zatwierdzenie polecenia przelewu
do wyplaty stanowi integraing cze$¢ wyciagu bankowego, ktory jest ksiegowany)

Uwagi: -



