Zalacznik do Zarzadzenia PMK
Nr

Regulamin pracy Komisji Konkursowej w postepowaniu konkursowym w sprawie
opiniowania ofert na realizacj¢ zlecenia zorganizowania opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
sprawowanej w formie zlobka, klubu dzieci¢cego lub dziennego opiekuna.

§ 1.1. Celem prac Komisji Konkursowej jest opracowanie i przyj¢cie warunkow konkurséw
oraz opiniowanie ofert na realizacj¢ zlecen zorganizowania opieki nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 sprawowanej w formie zlobka, klubu dzieciecego Ilub dziennego opiekuna wraz
z rekomendacja wyboru dla Prezydenta Miasta Krakowa.

2. Szczeg6lowe warunki organizowanych konkursow i kryteria opiniowania ofert Komisja
przyjmuje podczas pierwszego posiedzenia.

§ 2.1. Komisja dziata kolegialnie, podejmujac decyzje na posiedzeniach.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, prowadzac jej posiedzenia. W przypadku
niemoznosci uczestniczenia przez Przewodniczacego w posiedzeniu Komisji, Przewodniczacy
wyznacza w swoim zastepstwie innego cztonka Komisji. Zastgpca Przewodniczacego Komisji petni
funkcje¢ Przewodniczacego Komisji podczas jego nieobecnosci.

3. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy z wlasnej inicjatywy.

§ 3.1. Przewodniczacy Komisji wyznacza sposrod cztonkow Komisji protokolanta.
2. Posiedzenia Komisji sg protokolowane. Protokét =z posiedzenia, podpisuje
Przewodniczacy oraz cztlonkowie Komisji.

§ 4. Udziat w pracach Komisji jest nieodptatny, co oznacza, ze cztonkowie Komisji, jako
pracownicy Urzedu Miasta Krakowa, uczestniczg w jego pracach w ramach swoich obowigzkow
stuzbowych.

§ 5. Ustalenia, wnioski 1 opinie Komisji w zakresie realizacji jej zadan, podejmowane s3
zwykta wigkszoscig gtosow w obecnosci, co najmniej polowy cztonkow Komisji. W razie rowne;j
liczby glosow decyduje gltos Przewodniczacego Komisji.

§ 6. W pracach komisji mogg uczestniczy¢ takze z glosem doradczym osoby posiadajace
specjalistyczng wiedzg w dziedzinie obejmujacej zakres zadan, ktorego konkurs dotyczy.

§ 7.1. Oferty zlozone w postepowaniu konkursowym moga by¢ oceniane i opiniowane
jedynie na posiedzeniach Komisji.

2. Dopuszczalne jest wyjasnianie treSci zlozonych w terminie ofert m.in. poprzez
dotgczanie o$wiadczen, wypisow, odpisow 1 zaswiadczen.

§ 8.1. Komisja przystgpujac do oceny i opiniowania ofert, dokonuje kolejno nastgpujacych
czynnosci:
1) stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert;
2) otwiera koperty z ofertami;
3) ocenia wazno$¢ ztozonych ofert, sprawdzajac, czy spelniajg one warunki formalne okreslone
w ogloszeniu o konkursie i w formularzu ofertowym;
4) odrzuca oferty nie odpowiadajace warunkom formalnym lub zloZzone po wyznaczonym terminie;
5) przyjmuje do protokotu wyjasnienia i o§wiadczenia zlozone przez oferentow.

2. Oferty spetniajagce warunki formalne sa poddawane ocenie i1 opiniowaniu zgodnie
z kryteriami postgpowania konkursowego, w tym wskazanymi w formularzach ofertowych.



3. Komisja sporzadza list¢ najkorzystniejszych ofert, poczynajac od oferty, ktora uzyskata
najwiekszg liczbe punktow w ocenie, do oferty, ktora uzyskata najmniejsza liczbe punktow.

4. Komisja rekomenduje najkorzystniejsza ofert¢ Prezydentowi Miasta Krakowa w formie
projektu zarzadzenia.

5. Wyniki otwartego konkursu ofert zostang ogloszone niezwlocznie po wyborze oferty
w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce Opieka nad dzieckiem do lat 3 oraz w siedzibie
Biura ds. Ochrony Zdrowia Urz¢du Miasta Krakow.

§ 9. Kazdy oferent moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub uzasadnienia odrzucenia oferty.

§ 10. Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokoét koncowy, ktory powinien zawieraé:
1) oznaczenie miejsca i1 czasu konkursu;
2) imiona 1 nazwiska cztonkow Komisji;
3) liczbe zgloszonych ofert;
4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom formalnym;
5) wskazanie ofert nieodpowiadajgcych warunkom formalnym lub zgloszonych po terminie wraz ze
wskazaniem uzasadnienia;
6) wyjasnienia i oswiadczenia oferentow;
7) liste rekomendowanych najkorzystniejszych ofert albo stwierdzenie, ze nie rekomenduje Zadnej
ze ztozonych ofert wraz ze wskazaniem uzasadnienia;
8) ewentualne odrgbne stanowisko cztonka Komisji;
9) wzmianke o odczytaniu protokotu;
10) podpisy cztonkéw Komisji;
11) projekt zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie zlecenia organizacji opieki
sprawowane] w formie ztobka lub klubu dziecigcego albo przez dziennych opiekunéw dla
rekomendowanej oferty.

§ 11.1. Obstuge Komisji zapewnia Biuro ds. Ochrony Zdrowia Urzedu Miasta Krakowa.
2. Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w siedzibie Biura ds. Ochrony Zdrowia Urz¢du Miasta
Krakowa, al. Powstania Warszawskiego 10, 31-549 Krakow.

§ 12. Obstuge prawng Komisji Konkursowej prowadzi Zespdt Radcow Prawnych Urzedu
Miasta Krakowa.

§ 13. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy: Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 4 lutego 2011r.0 opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 oraz ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.



