Zatacznik nr 2

do Instrukcji w sprawie ewidencji zaangazowania
wydatkéw budzetowych na rok biezacy oraz lata przyszte

w Urzedzie Miasta Krakowa

S T
zz:::i%ioesg;)sc Termin przekazania
Rodzaj Forma informacii zaan aiowimia informacji stanowiacych Zrodlo Sposéb
wydatku 1 wygdatkéw podstawe do zaangazowania informacji ewidencji
tko Zet h
budietowych wydatkow budzetowyc!
I Wydatki biezace, w tym:
1.  Wynagrodzenia osobowe, w tym:
Zestawienie zawierajace wyliczenie kwot
prognozowanego wynagrodzenia focznego. Klasyfikacja
Zestawienie jest opracowane na podstawie budzetowa
. 0 lednieni szystkich | . . —do 31- i .
wynagrodzenie uméw o Prace; z uwzgle Vmemen? wszystkic i zadaniowa, roczna o 31-go stﬁzma Wydziat FK_JB,
sktadnikoéw wynagrodzen zgodnie . danego roku, korekta — do 3- N .
a) brutto (umowy L . kategoria L Organizacji polecenie
z przepisami o wynagrodzeniach (kwota . go dnia miesigca za m-c . . .
0 pracg) zadania, . i Nadzoru ksiggowania.
umowy o pracg + wystuga lat + nagrody rodzai poprzedni.
jubileuszowe + odprawy emerytalne), . J .
. - $wiadczenia.
w przypadku zmian, comiesigczny dokument
korygujacy roczne wyliczenie.
L . . . klasyfikacj .
Zestawienie zawierajace wyliczenie kwoty buiiszye;oi/c; a roczna — do 3-go stycznia
dodatkowe prognozowanf:go dodatkowego Lo i zadaniowa, roku Tlast'qpujqceg-go po roku, Wydziat FK_JB,
. wynagrodzenia rocznego. Zestawienie jest . za ktory jest nalezne, . .
b) |wynagrodzenie dni isami ust kategoria Korekt dok . Organizacji polecenie
roczne opracowane zgodnie z przepisami ustawy sadania orekta — po dokonaniu i Nadzoru Ksiegowania.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla rodzai ’ wyplaty, nie pézniej niz do
pracownikow j.s.t. . y . 3 kwietnia br.
$wiadczenia.
. . klasyfikacj
Zestawienie zawierajace wyliczenie kwoty buet;iyetloi/c; a
sktadki na prognozowanej sktadki rocznej. Zestawienie { zadaniowa roczna — do 31-go stycznia Wydziat FK JB
0 ubezpieczenia jest opracowane zgodnie z przepisami ustawy Kateworia ? danego roku. korekta — do 3- Ory anizacii olgcer;ie
spoteczne ptacone  |o systemie ubezpieczen spotecznych. 7 daiia go dnia miesigca za m-c ; Ni dzoruJ i .
przez pracodawceg W przypadku zmian — comiesi¢czny rodzai ? poprzedni. Siegowana.
doki t ke j li ie. . .
okument korygujacy roczne wyliczenie swiadozenia.
Lo Lo . . klasyfikacja
Zestawienie zawierajace wyliczenie kwoty budzetowa
. prognozowanej sktadki rocznej. Zestawienie | . . roczna — do 31-go stycznia .
sktadki na Fundusz |. . S i zadaniowa, Wydziat FK_JB,
jest opracowane zgodnie z przepisami ustawy . danego roku, korekta — do 3- . .
d) Pracy ptacone . . , kategoria . Organizacji polecenie
o systemie ubezpieczen spotecznych, . go dnia miesiaca za m-c . . .
przez pracodawce . o zadania, . i Nadzoru ksiggowania
w przypadku zmian comiesigczny dokument rodzaj poprzedni.
ke j li ie.
orygujacy roczne wyliczenie swiadozenia.
2 Qdpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:
klasyfikacj
L - . . aq,y 1kaca roczna — do 31 marca
Zestawienie zawierajace wyliczenie budzetowa daneeo roku W zwiazku z
wysokosci odpisu na ZFSS, zgodnie i zadaniowa, I trariz ¥ Wydziat FK JB,
a) odpisy na ZFSS z obowigzujacymi przepisami ustawy kategoria korektaq, do 30 wrzednia W Organizacji polecenie
0 ZFSS oraz dokument korygujacy to zadania, R i Nadzoru ksiggowania.
. . . . zwigzku z I transza,
wyliczenie na koniec roku. rodzaj .
. . korekta — do 28 grudnia.
$wiadczenia.
3. Wynagrodzenia bezosobowe, w tym:
klasyfikacja
budzetowa
- . i zadaniowa, komorki
. Umowy zlecenia i umowy o dzieto . L. . .
a) wynagrodzenia ( lednieni Ksdw i korekt kategoria na biezaco organizacyjne GRU
z uwzglgdnieniem aneksow i korekt) zadania, UMK
rodzaj
$wiadczenia.
klasyfikacja
. budzet
sktadki na pudzetowa s
. . L . i zadaniowa, komorki
ubezpieczenia Umowy zlecenia i umowy o dzieto . .. . .
b) spoteczne ptacone (z uwzglgdnieniem aneksow i korekt) kategoria na biezgco orsanizacyjne GRU
I;zez racsdawc £ zadania, UMK
p p € rodzaj
$wiadczenia.




klasyfikacja

budzetowa
sktadki na Fundusz - . i zadaniowa, komorki
Umowy zlecenia i umowy o dzieto . . . .
¢) Pracy ptacone L . kategoria na biezaco organizacyjne GRU
przez pracodawce (z uwzglgdnieniem aneksow i korekt) sadania UMK
rodzaj
$wiadczenia.
4.  ZaKkup materialéw, Srodkéw trwalych i wyposazenia:
Zakup Umowy (z uwzglednieniem anekséw i korekt) na biezaco GRU
materialow, . . L do 3-go dnia kazdego
srodkow Z.O bowu;‘zama’za'mq‘gm@te bez formy miesigca za miesigc WYBUD
pisemnej zamowienia .
trwatych, poprzedni
wyposazenia,
itp., w tym
z projektow klasyfikacja
finansowanych .
1ub budzetowa
, i zadaniowa, komorki
wspotfinansowanych . . .
a) e érodkow kategoria organizacyjne
oc;ho dzacveh ze Whnioski w sprawie zwolnienia zadania, do 3-go dnia kazdego UMK GRU/polecenic
zr(') det Acy $rodkow z uméw oraz dotyczace rodzaj miesigca za miesiac Ksi P .
Zagranicznych korekty zaangazowania $wiadczenia. poprzedni siegowania
niepodlegajacych
zwrotowi lub
z dotacji
pochodzacej ze
srodkow Unii
Europejskiej.
5.  Zakup ushug
Zakup ushug, w tym
2 projektow Umowy (z uwzglgdnieniem aneksow i korekt) na biezaco GRU
finansowanych - -
do 3-go dnia kazdego
ub Umowy ramowe miesigca za miesigc WYBUD
wspotfinansowanych | (z uwzglednieniem aneksow) klasyfikacja ¢ dni ! komérki
ze budzetowa SOP;ZG t:; —— organizacyjne
srodkow Zobowiazania zaciagnigte bez formy i zadaniowa, m(;es—igSa ;a‘amiizsi e;go UMK WYBUD
a) pochodzacych pisemnej zamowienia. kategoria N dni 2
ze zrodet zadania, poprzednt
zagranicznych Whioski w sprawie zwolnienia rodzaj do 3-go dnia kazdego GRUJpolecenie
niepodlegajacych srodkow z umow oraz dotyczace $wiadczenia. miesigca za miesigc ksiegowania
Zwrotowi lub korekty zaangazowania. poprzedni
z dotaci ) Pobranie przez bank (dowéd - wyciag : polecenie
pochodzacej ze .. . Wydziat E .
crodiow Unil bankowy): prowizje bankowe, oplaty na biezaco Finansow ksiggowania,
;ro O\ka_ n.u za przelewy, ksiazeczki czekowe i inne. ansowy FK_JB
uropejskiej.
6. Zakup dewiz
. Zakup dewiz na delegacje zagraniczne, .
faligigtcxz’ wtym w tym odbywane w zwigzku na biezaco, na podstawie Efr}::j;zi/ omérki WYBUD/
ﬁlljanjsowan ch z realizacjg programow whniosku uruchamiajacego or anizacy‘ne polecenie
lub Y wspotfinansowanych ze srodkow $rodki na zakup dewiz. UE/IK Y ksiggowania
a) unijnych.
wspoétfinansowanych | Zwrot niewykorzystanych dewiz na klasyfikacja na biezaco, na podstawie Wydziat polecenie
ze $rodkow delegacje zagraniczne, w tym odbywane w budzetowa zwrotu do kasy lub Finansowy ksiggowania,
pochodzacych ze zwigzku z realizacjg programow i zadaniowa, wplaty na rachunek FK_JB
zrodet wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych. kategoria biezacy lub projektu.
zagranicznych zadania,
niepodlegajacych rodzaj
zwrotowi lub z $wiadczenia.
dotacji pochodzacej
ze $rodkow Unii
Europejskie;j.
7. Dotacje dotyczace zadan biezacych
komorki
na biezaco organizacyjne
Umowy (z uwzglednieniem aneksow i korekt) | klasyfikacja UMK GRU
budzetowa na biezaco, na podstawie
. i zadaniowa, rejestru XV lub
a) dotacje .
i . . L kategoria dokonanego zwrotu do .
Pismo w sprawie zaangazowania, ujete w sadania. rodzai Kasy lub whlaty na Wydziat
rejestrze XV. L Y Y P Ly Finansowy GRU/WYBUD
$wiadczenia. rachunek biezacy.




I |Swiadczenia na rzecz osob fizycznych:
Decyzje administracyjne zawierajace
li ie kwot Swiad ia rodzi .
wyliczenie kwoty na $wiadczenia rodzinne na Klasyfikacja
rok biezacy i lata przyszte. Wyliczenie kwot .
$wiadczenia nastgpuje zgodnie z przepisami usta budzetowa
. , ?p J g4 p' P . Wy i zadaniowa, .. Wydziat Spraw
1 rodzinne - o $wiadczeniach rodzinnych i uchwaty Rady R na biezaco SWR
. . . L kategoria Spotecznych
decyzje Miasta Krakowa w sprawie ustanowienia . .
. . . . zadania, rodzaj
jednorazowej zapomogi finansowej z tytutu . .
. . $wiadczenia.
urodzenia dziecka.
Decyzje administracyjne zawierajace klasyfikacja
fundusz wyliczenie kwoty na fundusz alimentacyjny | budzetowa
2 alimer}tacyjny - na rok biechy ilata przyszle. Wylic?enie i Zadani‘owa, na biezaco Wydziat Spraw OFA
decyzje -od kwot nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy | kategoria Spotecznych
01.10.2008r 0 pomocy osobom uprawnionym do zadania, rodzaj
alimentow. $wiadczenia.
Decyzje a}dministracyjne zawierajace Klasyfikacja
wyliczenie budzetowa
. kwoty na zasitek dla opiekunéw na rok i zadaniowa Wydziat Spraw
3 Zas_"(k' d!a biezacy i lata przyszte. Wyliczenie o na biezaco Spotecznych SWR
opiekunow . . L kategoria
kwot nastgpuje zgodnie z przepisami . .
T . o zadania, rodzaj
ustawy o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla . .
. , $wiadczenia.
opiekunow
Decyzje administracyjne zawierajace
wyliczenie klasyfikacja
kwoty na $wiadczenie wychowawcze na rok PUd§Ct9W3 Wydziat Spraw
Swi i iez i i i zadaniowa, .
4 $wiadczenia biezacy. Wyh'czeme ‘ o : na biezaco Spotecznych Rodzina+
wychowawcze kwot nastgpuje zgodnie z przepisami kategoria
ustawy 0 pomocy panstwa w wychowywaniu zadania, rodzaj
o $wiadczenia.
dzieci.
Dec?/zje ajldministracyjne zawierajace Klasyfikacja
wyliczenie s
. . L, budzetowa .
. . kwoty na $wiadczenie ,, za Zyciem” na rok . . Wydziat Spraw
$wiadczenia ,,za .. . . . i zadaniowa, .
5 T biezacy i lata przyszte. Wyliczenie . na biezaco Spotecznych SWR
Zyciem . . L kategoria
kwot nastgpuje zgodnie z przepisami . .
. . L . zadania, rodzaj
ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za |, . .
LT, $wiadczenia.
zyciem”.
Decyzje administracyjne i pisma oraz klasyfikacja
sktadki na decyzje KRUS i ZUS zawierajace budzetowa
6 ubezpieczenia Wyliczenie kwoty slfladk? na rok biechy- i Zadani‘owa, na biezaco Wydziat Spraw SWR, WYBUD
spoteczne ptatne z  |i lata przyszte. Wyliczenie kwot nastgpuje kategoria Spotecznych
budzetu panstwa zgodnie z przepisami ustawy o systemie zadania, rodzaj
ubezpieczen spotecznych. $wiadczenia.
Decyzje administracyjne i pisma klasyfikacja
sktadki na zawierajace wyliczenie kwoty sktadki na budzetowa
7 ubezpieczenia rok biezacy i }ata przysz’te. Wy]?czerTie i zadani‘owa, na biezaco Wydzial Spraw SWR. WYBUD
zdrowotne platne z | kwot nastgpuje zgodnie z przepisami kategoria Spotecznych
budzetu panstwa ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej zadania, rodzaj
finansowanych ze srodkow publicznych. $wiadczenia.
Decyzje administracyjne zawierajace
wyliczenie kwoty na dodatki mieszkaniowe
i energetyczne na rok biezacy i lata przyszte. | klasyfikacja
dodatki Wyliczenie kwot nastgpuje zgodnie budzetowa i
8 mieszkaniowe i z przepisami ustawy o dodatkach zadaniowa, na bicz Wydzial Spraw DOCZ,
energetyczne - mieszkaniowych, rozporzadzeniem Rady kategoria a biezaco Spotecznych WYBUD
decyzje Ministréw w sprawie dodatkow zadania, rodzaj
mieszkaniowych, ustawy prawo energetyczne |$wiadczenia.
oraz obwieszczeniem Ministra Gospodarki
w sprawie wysokosci dodatku energetycznego
III  |Wydatki majatkowe, w tym:
Inwestycje, Umowy w tym wynagrodzenia bezosobowe
w tym z projektow | (Z u\yzgle}dmenlem an‘eksow'l kyorekt? akty na biezaco o GRU
finansowanych notarialne dot. zaangazowania srodkow roku Klasyfikacja komorki
lub biezacego budzetowa organizacyjne UMK,
wsp6tinansowanych | Faktury z odroczonym terminem i zadani do 3-go dnia kazdego instytucje kultury,
1 t i - . - 1 Zadamowa, . o samorzadowy zaklad
ze $rodkow platnosci, akty notarialne - platnosci - miesigca za miesigc X WYBUD
pochodzacych ze dotyczace lat przysztych kateg(?rla . dni budzetowy,
rodel yeza przyszly zadania, rodzaj poprzecni inni beneficjenci
. Zaciagnigte zobowiazania z tytulu zaliczek $wiadczenia do 3-go dnia kazdego
zagranicznych laty sadowe, oplaty za isy z ksi iesi iesi WYBUD
niepodlegajacych na optaty sadowe, oplaty za wypisy z ksiag miesigca za miesiac

wrotowi lub z

wieczystych i innych opfat.

poprzedni




dotacji pochodzacej

Whioski w sprawie zwolnienia
$rodkéw z umow oraz dotyczace zwrotow

do 3-go dnia kazdego

ze $rodkow Unii niewykorzystanych $rodkéw w danym roku. miesigca za miesigc GRU
Europejskiej. poprzedni
Decyzja wydana w oparciu o obowigzujace . .
. . do 3-go dnia kazdego
przepisy prawa ustalajaca kwote L L . WYBUD
. . . . miesigca za miesigc poprzedni
odszkodowania za przejete nieruchomosci
Dotacje udzielane na podstawie zawartych
umow (z uwzglednieniem aneksow i korekt) na biezaco GRU
klasyfikacja
. . Przelew $rodkow na postawie Pudzetgwa komorki
majatkowe (udziaty, .. L . . i zadaniowa, .. . .
2 . dyspozycji komorki organizacyjnej ) na biezaco organizacyjne WYBUD
akcje) . kategoria
UMK zgodnie z harmonogramem. . . UMK
zadania, rodzaj
$wiadczenia.
IV_Wydatki niewygasajace
klasyfikacja
. . budzetowa . . ., .. .. |komorki GRU
Zgodnie z podjeta . . niezwlocznie, nie pdzniej niz . . Do
1 hwata RMK Zawarte umowy i zadaniowa, 15 stycznia roku nastepnego organizacyjne polecenie
uchwaia kategoria zadania, UMK ksiggowania
rodzaj $wiadczenia.
V ZAANGAZOWANIE LAT PRZYSZLYCH
o klasyfikacja - do 10 pazdziernika wg. stanu
Wydatki biezace, budzetowa na dzien 30 wrzesnia, . GRU,
. . . . . . komorki .
1 wydatki Umowy wieloletnie i zadaniowa, - do 10 stycznia roku roanizacyine UMK polecenie
inwestycyjne kategoria zadania, ~|nastgpnego wg stanu na dzien oreanizacyne ksiggowania

rodzaj $wiadczenia.

31 grudnia roku poprzedniego




