
Załącznik nr 1
do instrukcji określającej 

zasady rozliczenia podatku od towarów i usług 
w Urzędzie Miasta Krakowa

KATALOG ZAKUPU TOWARÓW I USŁUG 

PARAGRAF RODZAJ KOSZTU ZAKUPU

4210

4210/01 MAGAZYN — Materiały biurowe  np. kalendarze, art. 
papiernicze, zeszyty, teczki 

4210/02 MAGAZYN — Artykuły poligraficzno — pieczątkarskie

4210/04 MAGAZYN — Materiały gospodarcze i środki czystości 
np. płyny, proszki, worki i kosze na śmieci, mopy miotły, 
pojemniki na papier toaletowy, mydło, ręczniki

4210/05 MAGAZYN — Wyposażenie — urządzenia biurowe, sprzęt 
i pozostałe np. zakup wszelkiego rodzaju materiałów do 
wyposażenia wnętrz i stanowisk pracy lampy, lampki 
biurowe, niszczarki, faxy, aparaty telefoniczne, dyktafony, 
gilotyny, zakup sprzętu fotograficznego, AGD i RTV

4210/06 MAGAZYN — Wyposażenie – meble np. zakup 
wszelkiego rodzaju mebli stanowiących wyposażenie

4210/09 MAGAZYN — Materiały remontowe np. zakup drobnych 
narzędzi, materiałów do modernizacji pomieszczeń

4210/10 MAGAZYN — Akcesoria telefoniczne

4210/11

MAGAZYN — Materiały eksploatacyjne do urządzeń 
biurowych np. toner, tusz do kserokopiarek i drukarek, folii 
do drukarek, rolek do faxów, taśm do streamerów, płyt CD, 
taśm, dyskietek komputerowych, baterii, akumulatorków

4210/12 MAGAZYN — Urządzenia komputerowe 

4210/21 Materiały biurowe  np. kalendarze, art. papiernicze, zeszyty, 
teczki

4210/22 Artykuły poligraficzno — pieczątkarskie 



4210/24 Materiały gospodarcze i środki czystości np. płyny, proszki, 
worki i kosze na śmieci, mopy, miotły, pojemniki na papier 
toaletowy, mydło, ręczniki

4210/25 Wyposażenie — urządzenia biurowe, sprzęt i pozostałe 
urządzenia biurowe, sprzęt i pozostałe np. zakup wszelkiego 
rodzaju materiałów do wyposażenia wnętrz i stanowisk 
pracy lampy, lampki biurowe, niszczarki, faxy, aparaty 
telefoniczne, dyktafony, gilotyny, zakup sprzętu 
fotograficznego, AGD i RTV

4210/26 Wyposażenie — meble np. zakup wszelkiego rodzaju mebli 
stanowiących wyposażenie

4210/29 Materiały remontowe np. zakup drobnych narzędzi, 
materiałów do modernizacji pomieszczeń

4210/30 Akcesoria telefoniczne 

4210/31 Materiały eksploatacyjne do urządzeń biurowych np. toner, 
tusz do kserokopiarek i drukarek, folii do drukarek, rolek do 
faxów, taśm do streamerów, płyt CD, taśm, dyskietek 
komputerowych, baterii, akumulatorków

4210/32 Urządzenia komputerowe 

4210/35 MAGAZYN — Zakup materiałów papierniczych do sprzętu 
drukarskiego i urządzeń kserograficznych np. zakup 
wszelkiego rodzaju papieru białego i kolorowego

4210/36 Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego 
i urządzeń kserograficznych

4210/37 MAGAZYN — Zakup akcesoriów komputerowych np. 
zakup części zamiennych do modernizacji i naprawy 
urządzeń komputerowych dyski twarde, pamięć, procesory, 
akcesoria komputerowe klawiatura, mysz, podkładka pod 
mysz, głośniki, zasilacz 

4210/38 Zakup akcesoriów komputerowych

4210/39 Zakup programów i licencji

4260

4260/01 Energia cieplna



4260/02 Energia elektryczna

4260/03 Gaz

4260/04 Woda

4270

4270/01 Naprawa i konserwacja urządzeń komputerowych 
i teleinformatycznych np. usługi naprawcze i konserwacyjne 
urządzeń komputerowych

4270/02 Naprawa i konserwacja urządzeń biurowych i innych np. 
usługi naprawcze faksów, telefonów, kalkulatorów, 
zegarów, urządzeń biurowych lamp, lamp biurkowych, 
niszczarek, aparatów telefonicznych, dyktafonów

4270/04 Naprawy i konserwacje urządzeń i instalacji w budynkach 
np. usługi naprawcze i konserwacyjne środków trwałych, 
usługi remontowe środków trwałych

4270/07 Remonty budynków np. roboty remontowo-budowlane, 
roboty elektroinstalacyjne, wymiana okien, grzejników, 
naprawa dachu,  drzwi, remont elewacji, parkietów

4270/08 Naprawa dźwigów osobowych

4300

4300/01 Odprowadzanie ścieków

4300/04 Sprzątanie

4300/05 Dozór

4300/08 Usługi wykonania mebli 

4300/09 Usługi asysty technicznej sprzętu i oprogramowania

4300/10 Usługi teleinformatyczne

4300/14 Poligrafia i introligatorstwo np. druk ulotek, materiałów 
promocyjnych, broszur, folderów, plakatów

4300/17 Ogłoszenia i reklama np. usługi związane z reklamą  
prasową, medialną, ogłoszenia prasowe, plakaty

4300/19 Usługi utylizacji urządzeń np. sprzętu komputerowego, 
kserokopiarek



4300/22 Wycena nieruchomości np. operaty szacunkowe

4340

4340/01 Zakup usług remontowo-konserwatorskich dotyczących 
obiektów zabytkowych

4360

4360/01 Opłaty z tytułu zakupu usług telefonii komórkowej np. 
opłaty za abonament oraz rozmowy telefoniczne wykonane 
w sieci telefonii komórkowej

4360/02 Opłaty z tytułu zakupu usług telefonii stacjonarnej np. 
opłaty za abonament oraz rozmowy telefoniczne wykonane 
w sieci telefonii stacjonarnej

4360/03 Opłaty z tytułu zakupu usług internetowych np. opłaty za 
korzystanie  i podłączenie do sieci internet, dzierżawa łączy 

4360/04 Opłaty z tytułu zakupu usługi bezprzewodowego dostępu do 
internetu np. opłaty za abonament oraz transmisje danych 
wykonane w sieci telefonii komórkowej

4380

4380/01 Zakup usług obejmujących tłumaczenia np. tłumaczenia 
szkoleń, korespondencji, spotkań, wykładów

4390

4390/01 Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz 
i opinii np. usługi związane  z wykonaniem ekspertyz, 
opracowań, dokumentacji, analiz,  oraz wydaniem ekspertyz 
technicznych, dokumentacji projektowej

6050 6050/46 Wydatki inwestycyjne jednostek budżetowych

6060 6060/01 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych


