
Załącznik Nr 2 do uchwały Nr
Rady Miasta Krakowa z dnia

I. Sposób i tryb sporządzania oraz zatwierdzania projektów  planów finansowych 
i planów finansowych dochodów gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym 
i wydatków nimi finansowanych.

§ 1.1. Samorządowe jednostki budżetowe przygotowują w terminie do dnia 30 września 
każdego roku dane do projektu budżetu na rok następny w zakresie dochodów 
gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym i wydatków nimi finansowanych 
oraz przekazują te dane do komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Krakowa 
sprawującej nadzór nad samorządowymi jednostkami budżetowymi.

2. Komórka organizacyjna Urzędu Miasta Krakowa sprawująca nadzór nad 
samorządowymi jednostkami budżetowymi po zaakceptowaniu danych, o których 
mowa w ust. 1 przekazuje je w terminie do 10 października każdego roku do komórki 
organizacyjnej Urzędu Miasta Krakowa powołanej do obsługi budżetu.

§ 2.1. W terminie do 7 dni od dnia przekazania projektu budżetu Radzie Miasta Krakowa 
komórka organizacyjna Urzędu Miasta Krakowa powołana do obsługi budżetu 
przekazuje samorządowym jednostkom budżetowym informacje niezbędne do 
opracowania projektów planów finansowych dochodów gromadzonych na 
wydzielonym rachunku bankowym i wydatków nimi finansowanych.

2. W terminie do 20 dni od otrzymania informacji, o której mowa w ust. 1, samorządowe 
jednostki budżetowe opracowują projekty planów finansowych dochodów 
gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym i wydatków nimi 
finansowanych i przekazują je do komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Krakowa 
sprawującej nad nimi nadzór.

3. Projekty planów finansowych dochodów gromadzonych na wydzielonym rachunku 
bankowym i wydatków nimi finansowanych zatwierdzane są przez Dyrektora 
samorządowej jednostki budżetowej.

4. Projekty planów finansowych dochodów gromadzonych na wydzielonym rachunku 
bankowym i wydatków nimi finansowanych sporządzane są w szczegółowości: działu, 
rozdziału i paragrafu zgodnych z obowiązującą klasyfikacją budżetową.

5. Komórka organizacyjna sprawująca nadzór nad samorządowymi jednostkami 
budżetowymi weryfikuje projekty, o których mowa w ust. 2 i przekazuje w terminie 
do 10 dni zaakceptowane projekty planów finansowych do komórki organizacyjnej 
Urzędu Miasta Krakowa powołanej do obsługi budżetu.

6. Projekty planów finansowych dochodów samorządowej jednostki budżetowej 
gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym i wydatków z nich 
finansowanych stanowią podstawę gospodarki finansowej samorządowych jednostek 
budżetowych w okresie od dnia 1 stycznia roku budżetowego do dnia opracowania 
planu finansowego na podstawie informacji o kwotach dochodów i wydatków 
wynikających z uchwały budżetowej.



§ 3.1. W ciągu 14 dni od uchwalenia budżetu samorządowe jednostki budżetowe 
opracowują plany finansowe dochodów gromadzonych na wydzielonym rachunku 
bankowym i wydatków nimi finansowanych i przekazują ww. plany do komórki 
organizacyjnej Urzędu Miasta Krakowa sprawującej nad nimi nadzór.

2. Plany finansowe dochodów gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym 
i wydatków nimi finansowanych zatwierdzane są przez Dyrektora samorządowej 
jednostki budżetowej.

3. Komórka organizacyjna Urzędu Miasta Krakowa sprawująca nadzór nad 
samorządowymi jednostkami budżetowymi weryfikuje plany i przekazuje je po 
akceptacji w terminie do 21 dni od uchwalenia budżetu do komórki Urzędu Miasta 
Krakowa powołanej do obsługi budżetu.

II. Sposób i tryb dokonywania oraz zatwierdzania zmian w tych planach.

§ 4. Zmiany w planie dochodów gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym 
i wydatków nimi finansowanych dokonywane są w formie:
1) powiadomienia;
2) uchwały Rady Miasta Krakowa.

§ 5.1. Zmiany polegające na przeniesieniu środków w planach dochodów gromadzonych na 
wydzielonym rachunku bankowym i wydatków nimi finansowanych między 
paragrafami, zachowujących zgodność z planem rachunku dochodów i wydatków 
z nich finansowanych określonych w uchwale budżetowej, dokonywane są w formie 
powiadomienia.

2. Zmiana, o której mowa w ust. 1 zatwierdzana jest przez Dyrektora samorządowej 
jednostki budżetowej.

3. Samorządowa jednostka budżetowa powiadamia, w formie pisemnej, w terminie 
7 dni od dokonania zmiany, komórkę organizacyjną Urzędu Miasta Krakowa 
sprawującą nadzór nad samorządowymi jednostkami budżetowymi oraz komórkę 
organizacyjną Urzędu Miasta Krakowa powołaną do obsługi budżetu.

§ 6.1. Pozostałe zmiany planu finansowego dochodów gromadzonych na wydzielonym 
rachunku bankowym i wydatków z nich finansowanych dokonywane są uchwałą Rady 
Miasta Krakowa na wniosek samorządowej jednostki budżetowej.

2. Samorządowa jednostka budżetowa przedstawia komórce organizacyjnej Urzędu 
Miasta Krakowa sprawującej nad nią nadzór wniosek o zmianę w planie finansowym 
dochodów gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym i wydatków nimi 
finansowanych.

3. Po uzyskaniu akceptacji wniosek, o którym mowa w ust. 2 przekazywany jest 
komórce organizacyjnej Urzędu Miasta Krakowa powołanej do obsługi budżetu, która 
sporządza projekt uchwały Rady Miasta Krakowa i przedkłada ją Radzie Miasta 
Krakowa.


