
1/2

Załącznik nr 10
do Instrukcji określającej zasady sporządzania, opisywania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania 
dokumentów  finansowo- księgowych stanowiących dowody księgowe i prowadzenia ksiąg rachunkowych w zakresie 
działania Wydziału Finansowego Urzędu Miasta Krakowa.

ROZLICZENIE
ZALICZKI nr dow odu

pobranej dnia……………………………….r.
przez
(imie i nazw isko)
Zaliczka załączone dowody sprawdzono

Wydatkow ano w g pod względem merytorycznym

(zestaw ienie na odw rocie)
do w ypłaty (data) (podpis)

do zw rotu* zestawienie i załączone dowody spr.

pod wzg. formalnym i rachunkowym

(liczba zał.) (data) (podpis)

Zatw ierdzono do w ypłaty……………………………………………………

Konto Wn Symbol podz. 
Klasyfikacji

(data) (podpis)

RAZEM
K-to Ma Zaliczka

(data) (podpis)
słownie 
złoty ch

groszy  jak 
wy żej

słownie 
złoty ch

groszy  jak 
wy żej

RK

………………
* Niepotrzebne skreslić

Wpłacono nie w ydatkow aną kw otę zł……………………gr…..

(data i podpis kasjera) (data i podpis pobierającego)

(data i podpis pobierajacego)

Kw ota Głów ny księgow y

do w ypłaty - do zw rotu*

Dyrektor
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działania Wydziału Finansowego Urzędu Miasta Krakowa.

Lp. Zestaw ienie w ydatków  (dokumentów ) Kw ota K-to Wn
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14

15

16

17

18

RAZEM K-to Ma


