
Załącznik nr 1 

 do Instrukcji określającej zasady sporządzania, opisywania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania 
dokumentów  finansowo- księgowych stanowiących dowody księgowe i prowadzenia ksiąg rachunkowych w zakresie 
działania Wydziału Finansowego Urzędu Miasta Krakowa.

Księgowy dowód zastępczy1z dnia …………………

do dokumentu źródłowego  nr …………………………….. z dnia 
………………………………..

wystawionego przez 
………………………………………………………………………………………….

dotyczącego zakupu towarów/wykonania usługi  
…………………………………………………………………………………………………
………………………..

(rodzaj zakupu/usługi)

na kwotę:…………………………… 
słownie…………………………………………………………………

zatwierdzonego do wypłaty na kwotę 
……………………………………………………………….

zaksięgowanego  pod nr  
………………………………………………………………………………….

wydatek wynikający z ww. dokumentu źródłowego został ujęty w sprawozdaniu RB 28S za 
okres 

…………………………………………………………………………………………………
……….

podpis                                                        podpis                                                        podpis
sporządzającego                                                       Głównego Księgowego                                                        Kierownika                    
                                                                                                                                    Jednostki

……………………………   ……………………………………                   
……………………………………

1 Art.20.ust 4 ustawy o rachunkowości


