
ZARZĄDZENIE Nr 879/2016 

PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA 

z dnia 14.04.2016 r. 
 

w sprawie zasad postępowania dotyczących prowadzenia w Gminie Miejskiej Kraków 

egzekucji administracyjnej obowiązków o charakterze niepieniężnym. 

 
Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. 

poz. 446), oraz art. 20 § 1 ust. 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym  

w administracji (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1619, z 2015 r. poz. 87, 211, 218, 396, 539, 774, 978, 

1269, 1311, 1322, 1419, 1649, z 2016 r. poz. 195) zarządza się, co następuje: 

 
 

§ 1. Wprowadza się „Instrukcję określającą zasady postępowania dotyczące prowadzenia  

w Gminie Miejskiej Kraków egzekucji administracyjnej obowiązków o charakterze 

niepieniężnym” do przestrzegania i stosowania przez organ egzekucyjny oraz wierzycieli, 

stanowiącą załącznik do niniejszego zarządzenia. 

 

 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się kierującym komórkami organizacyjnymi Urzędu 

Miasta Krakowa oraz kierującym miejskimi jednostkami organizacyjnymi. Koordynatorem 

jest Wydział Egzekucji Administracyjnej i Windykacji. 

 

 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

 



Załącznik  

do Zarządzenia Prezydenta  

Miasta Krakowa  

z dnia 

 

 

Instrukcja w sprawie zasad postępowania dotyczących prowadzenia w Gminie Miejskiej 

Kraków egzekucji administracyjnej obowiązków o charakterze niepieniężnym   

 

 

Część I 

Ilekroć w Instrukcji jest mowa o: 

 
 

1) Ustawie – rozumie się przez to ustawę z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu 

egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1619, z 2015 r. poz. 

87, 211, 218, 396, 539, 774, 978, 1269, 1311, 1322, 1419, 1649, z 2016 r. poz.195),  

2) UMK – rozumie się przez to Urząd Miasta Krakowa, 

3) Organie egzekucyjnym – rozumie się przez to Prezydenta Miasta Krakowa w imieniu 

którego egzekucję administracyjną prowadzi Wydział Egzekucji Administracyjnej  

i Windykacji, z zastrzeżeniem ust. 11 w części II, 

4) Wierzycielu – rozumie się przez to komórkę organizacyjną bądź miejską jednostkę 
organizacyjną, których dyrektorzy i pracownicy działając w imieniu Prezydenta Miasta 

Krakowa (jako Wierzyciela w rozumieniu Ustawy) upoważnieni są do żądania 

wykonania obowiązku o charakterze niepieniężnym w administracyjnym postępowaniu 

egzekucyjnym, 

5) Komórce księgowej – rozumie się przez to komórkę organizacyjną UMK, która  

na podstawie dokumentów otrzymanych od Wierzyciela lub Organu egzekucyjnego 

dokonuje przypisu należności w księgach rachunkowych UMK,  

6) TW-2 – rozumie się przez to tytuł wykonawczy stosowany w egzekucji obowiązków  

o charakterze niepieniężnym według wzoru ustalonego w aktualnym Rozporządzeniu 

Ministra Finansów z dnia 16 maja 2014 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 650), w sprawie 

wzorów tytułów wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej. Każdy tytuł 

wykonawczy stanowi odrębną sprawę egzekucyjną, 
7) Aktach egzekucyjnych sprawy – rozumie się przez to TW-2 z odpisem oraz wnioskiem  

o wszczęcie egzekucji, kopią upoważnienia osoby wystawiającej tytuł wykonawczy, 

kopią decyzji nakładającej obowiązek o charakterze niepieniężnym, aktualną 
dokumentację fotograficzną, niezbędną w danej sprawie ekspertyzą oraz inne pisma, 

protokoły, raporty, podania, wnioski, wyjaśnienia, decyzje, notatki służbowe i inne 

materiały związane z przedmiotem egzekwowanego obowiązku. Powinny one być 
przechowywane w porządku chronologicznym przy tytule wykonawczym, którego 

dotyczą, 
8) ZRID – należy przez to rozumieć decyzję o zezwoleniu na realizację inwestycji 

drogowej wydaną na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r.  

o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg 

publicznych  ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2031), 

9) Wydaniu nieruchomości – należy przez to rozumieć także wydanie nieruchomości  

i opróżnienie lokali oraz innych pomieszczeń. 

 



Część II 

Wierzyciel 

 

 
1. Wierzyciele są zobowiązani do systematycznej kontroli terminowości wykonania przez 

Zobowiązanych obowiązków o charakterze niepieniężnym wynikających z wydawanych 

decyzji lub postanowień oraz powstających bezpośrednio z przepisów prawa 

w odniesieniu do spraw pozostających w ich zakresie działania. 

2. W przypadku niewykonania przez Zobowiązanego obowiązku o charakterze 

niepieniężnym w terminie określonym w decyzji, postanowieniu lub wynikającym  

z przepisu prawa, Wierzyciel niezwłocznie, jednak nie później niż 14 dni od daty 

stwierdzenia niewykonania nałożonego obowiązku, wysyła do Zobowiązanego 

upomnienie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru wskazując, że w przypadku 

niewykonania obowiązku w terminie 7 dni od daty doręczenia upomnienia wszczęta 

zostanie egzekucja administracyjna. Otrzymane zwrotne potwierdzenie odbioru należy 

spiąć z egzemplarzem upomnienia. 

3. Wierzyciel sporządza upomnienie w dwóch egzemplarzach, z których jeden jest 

przeznaczony dla Zobowiązanego, drugi pozostaje w aktach sprawy Wierzyciela. 

4. W przypadku niewykonania przez Zobowiązanego obowiązku, Wierzyciel po otrzymaniu 

zwrotnych potwierdzeń odbioru od wszystkich Zobowiązanych niezwłocznie, ale nie 

później niż w terminie 30 dni od upływu wskazanego w upomnieniu 7-dniowego terminu 

wykonania obowiązku wystawia TW-2 i przekazuje Akta egzekucyjne sprawy do Organu 

egzekucyjnego (z wyjątkiem ust. 11). 

5. Z wyjątkiem ust. 11, we wniosku o wszczęcie egzekucji administracyjnej obowiązku  

o charakterze niepieniężnym, Wierzyciel wskazuje środek egzekucyjny o zastosowanie 

którego wnosi oraz wstępnie oszacowuje ewentualne koszty przeprowadzenia egzekucji. 

Organ egzekucyjny może po uzgodnieniu z Wierzycielem zastosować inny środek 

egzekucyjny niż wskazany we wniosku, jeżeli jest mniej uciążliwy dla Zobowiązanego,  

a prowadzi bezpośrednio do wykonania obowiązku. 

6. Wierzyciele oszacowują i zabezpieczają w swoim budżecie środki pieniężne na pokrycie 

kosztów egzekucji obowiązków o charakterze niepieniężnym, w tym wydatki egzekucyjne 

w szczególności: koszty asysty, rozbiórki, transportu, składowania, zmagazynowania, 

wykonania zastępczego, opróżnienia lokali i innych pomieszczeń. 
7. W przypadku gdy środki zabezpieczone w budżecie Wierzyciela, o których mowa w ust. 6 

okażą się niewystarczające, Wierzyciel postępuje zgodnie z zasadami opisanymi  

w aktualnym zarządzeniu Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie sporządzania 

Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa oraz planowania i realizacji budżetu 

Miasta Krakowa.  

8. Z wyjątkiem ust. 11, o ile jest to niezbędne ze względu na przedmiot egzekucji, 

przedstawiciel Wierzyciela uczestniczy wraz z przedstawicielami Organu egzekucyjnego 

w czynnościach egzekucyjnych w terenie. 

9. Z wyjątkiem ust. 11, w przypadku konieczności zastosowania środka w postaci grzywny 

w celu przymuszenia, wysokość grzywny wskazuje Wierzyciel we wniosku, który 

przesyła wraz z Aktami egzekucyjnymi do Organu egzekucyjnego. 

10. W przypadku konieczności nałożenia grzywny w celu przymuszenia w toku  

prowadzonego przez Organ egzekucyjny postępowania egzekucyjnego, Wierzyciel 

wskazuje wysokość tej grzywny w odrębnym piśmie skierowanym do Organu 

egzekucyjnego. 

11. Wierzyciele tj. Wydział Kształtowania Środowiska UMK oraz Wydział Edukacji UMK  

w toku realizacji swoich zadań, samodzielnie stosują środek egzekucyjny w postaci 



grzywny w celu przymuszenia. W toku tego postępowania występują jednocześnie jako 

Wierzyciel i Organ egzekucyjny. Wydają postanowienie, w którym wskazują 14 dniowy 

termin zapłaty liczony od dnia doręczenia postanowienia. W sytuacji nieuiszczenia 

grzywny przez Zobowiązanego, dalsze działania Wierzyciela reguluje Instrukcja  

w sprawie zasad postępowania dotyczących prowadzenia w Gminie Miejskiej Kraków 

egzekucji administracyjnej należności pieniężnych.  

12. W sytuacji opisanej w ust. 11, Wierzyciel zobowiązany jest niezwłocznie przekazać 
egzemplarz ostatecznego postanowienia do Komórki księgowej, w celu 

zaewidencjonowania należności w księgach rachunkowych. Komórka księgowa 

systematycznie kontroluje terminowość zapłaty grzywien. 

13. W przypadku wystąpienia zaległości w sytuacjach, o których mowa w ust. 10 i 11, 

Komórka księgowa niezwłocznie wystawia upomnienie.  

14. W przypadku złożenia przez Zobowiązanego do Organu egzekucyjnego zarzutów  

w sprawie prowadzonego postępowania egzekucyjnego, Organ egzekucyjny niezwłocznie, 

nie później jednak niż w terminie 7 dni, występuje o stanowisko w sprawie wniesionych 

zarzutów do Wierzyciela. Wierzyciel jest zobowiązany do wydania stanowiska  

w przedmiocie zgłoszonych zarzutów i przekazania go do Organu egzekucyjnego w wersji 

papierowej i elektronicznej (na adres: ew.umk@um.krakow.pl), w terminie 14 dni 

liczonych od daty ich otrzymania.  

15. W przypadku złożenia przez Zobowiązanego do Wierzyciela zarzutów w sprawie 

prowadzonego postępowania egzekucyjnego, Wierzyciel zobowiązany jest do zajęcia 

stanowiska w sprawie złożonych zarzutów. Wierzyciel przekazuje stanowisko 

elektronicznie (na adres: ew.umk@um.krakow.pl) do Organu egzekucyjnego w terminie 

14 dni od daty otrzymania zarzutów oraz w wersji papierowej wraz z oryginałem 

złożonych zarzutów. 

 

 

Część III 

Organ egzekucyjny 
 

 

1. Organ egzekucyjny bada z urzędu dopuszczalność egzekucji administracyjnej, organ ten 

nie jest natomiast uprawniony do badania zasadności i wymagalności obowiązku 

objętego TW-2. 

2. W razie stwierdzenia przez Organ egzekucyjny, że obowiązek objęty TW-2 nie podlega 

egzekucji administracyjnej lub TW-2 nie spełnia wszystkich wymogów formalnych 

określonych w art. 27 Ustawy, Akta egzekucyjne sprawy zostają zwrócone 

Wierzycielowi w terminie 7 dni roboczych wraz z  zawiadomieniem o nie przystąpieniu 

do egzekucji. 

3. Z zastrzeżeniem ust. 2 oraz ust. 2 w części IV, w terminie 14 dni od dnia otrzymania Akt 

egzekucyjnych sprawy Organ egzekucyjny nadaje TW-2 klauzulę o skierowaniu  

do egzekucji, wydaje postanowienie o zastosowaniu środka egzekucyjnego i doręcza 

je Zobowiązanemu za zwrotnym potwierdzeniem odbioru wraz z odpisem TW-2. 

4. Z wyjątkiem egzekucji dotyczącej odebrania nieruchomości, Organ egzekucyjny może 

dokonać sprawdzenia w terenie wymagalności wykonania obowiązku o charakterze 

niepieniężnym objętego TW-2.  

5. W przypadku konieczności uzyskania przez Organ egzekucyjny dodatkowych wyjaśnień 
lub informacji dotyczących egzekwowanego obowiązku, postanowienie o którym mowa 

w ust. 3. Organ egzekucyjny wydaje w ciągu 7 dni po ich otrzymaniu.  



6. W zakresie niezbędnym do skutecznego prowadzenia egzekucji, Organ egzekucyjny 

może zwracać się do wszystkich miejskich jednostek organizacyjnych oraz komórek 

organizacyjnych UMK o udzielenie stosownych informacji i wyjaśnień. 
7. Organ egzekucyjny może w razie potrzeby występować do odpowiednich organów  

lub instytucji (np. policja, straż miejska, straż pożarna, Towarzystwo Opieki Nad 

Zwierzętami, pogotowie ratunkowe i inne), z wnioskiem o pomoc i asystę przy 

czynnościach egzekucyjnych w terenie.  

8. Organ egzekucyjny może stosować w ramach odpowiedzialności porządkowej kary 

pieniężne w przypadkach określonych w art. 168d Ustawy. Karę pieniężną nakłada Organ 

egzekucyjny, wydając stosowne postanowienie. Egzemplarz ostatecznego postanowienia 

Organ egzekucyjny przekazuje do Komórki księgowej, w celu zaewidencjonowania 

należności w księgach rachunkowych. Organ egzekucyjny systematycznie kontroluje 

terminowość zapłaty kar pieniężnych. W przypadku braku wpłaty, dalsze działania 

Organu egzekucyjnego działającego jako Wierzyciel reguluje Instrukcja w sprawie zasad 

postępowania dotyczących prowadzenia w Gminie Miejskiej Kraków egzekucji 

administracyjnej należności pieniężnych. 

9. Organ egzekucyjny wydaje postanowienie o zastosowaniu środka w postaci grzywny 

w celu przymuszenia, w terminie 14 dni od daty otrzymania Akt egzekucyjnych sprawy. 

Egzemplarz ostatecznego postanowienia niezwłocznie przekazuje do Komórki księgowej, 

w celu zaewidencjonowania należności w księgach rachunkowych. Organ egzekucyjny 

systematycznie kontroluje terminowość zapłaty grzywien. W przypadku braku wpłaty 

dalsze działania Organu egzekucyjnego działającego jako Wierzyciel reguluje Instrukcja 

w sprawie zasad postępowania dotyczących prowadzenia w Gminie Miejskiej Kraków 

egzekucji administracyjnej należności pieniężnych. 

10. W przypadku wpłaty grzywny przez Zobowiązanego, Komórka księgowa niezwłocznie 

informuje o tym Wierzyciela. 

11. Organ egzekucyjny jako organ I instancji rozpatruje: 

a) zgłoszone przez Zobowiązanego w  trakcie postępowania egzekucyjnego zarzuty, 

w terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska Wierzyciela, 

b) zgłoszone przez Zobowiązanego skargi na czynności egzekucyjne organu 

egzekucyjnego lub egzekutora oraz skargi na przewlekłość postępowania 

egzekucyjnego, w terminie 14 dni od dnia doręczenia organowi egzekucyjnemu.   

12. Organ egzekucyjny przekazuje Akta egzekucyjne sprawy wraz z dokumentacją 
zgromadzoną w toku postępowania egzekucyjnego do organu nadzoru (II instancji),  

w terminie 7 dni od dnia otrzymania zażalenia na postanowienia, wydane przez Organ 

egzekucyjny między innymi w przedmiocie: złożonych zarzutów egzekucyjnych, skarg 

na czynności egzekucyjne organu egzekucyjnego lub egzekutora oraz skarg  

na przewlekłość postępowania egzekucyjnego.  

 

 

Cześć IV 

Zasady prowadzenia postępowania egzekucyjnego 

 

 
1. W toku prowadzonego postępowania egzekucyjnego Organ egzekucyjny może zwracać 

się do Wierzyciela z zapytaniem o dodatkowe informacje w przedmiocie egzekwowanego 

obowiązku. Wierzyciel udziela odpowiedzi w terminie 14 dni od dnia otrzymania 

zapytania, w formie elektronicznej (na adres: ew.umk@um.krakow.pl). 

2. Organ egzekucyjny w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku przystępuje  

do wyłonienia w trybie zapytań ofertowych lub innym trybie przewidzianym przepisami 



prawa, podmiotu  któremu zleci – na podstawie zawartej umowy trójstronnej – wykonanie 

za Zobowiązanego na jego koszt i niebezpieczeństwo obowiązku będącego przedmiotem 

egzekucji niepieniężnej lub zleci inne czynności niezbędne w trakcie prowadzonego 

postępowania egzekucyjnego.  

3. Po konsultacji z Wierzycielem, Organ egzekucyjny w postanowieniu o zastosowaniu 

środka egzekucyjnego, wyznacza datę, godzinę oraz miejsce przeprowadzenia czynności 

egzekucyjnej. 

4. Egzekutor  wyznaczony do dokonywania czynności egzekucyjnych w terenie, winien być 
zaopatrzony w aktualną legitymację służbową i stosowne upoważnienie do dokonywania 

czynności egzekucyjnych. 

5. Organ egzekucyjny dokumentuje czynności egzekucyjne w terenie poprzez spisanie 

protokołu z dokonanych czynności i sporządzenie dokumentacji fotograficznej. 

6. Protokół sporządza się na miejscu czynności w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 

przekazywanych: uczestniczącemu w czynnościach Zobowiązanemu, Wierzycielowi, 

trzeci egzemplarz pozostawia się w aktach sprawy. 

7. Odebrane nieruchomości i rzeczy ruchome, będące przedmiotem egzekucji, wydaje się 
Wierzycielowi protokolarnie. 

8. W przypadku przymusowego usunięcia ruchomości Zobowiązanego z nieruchomości 

będącej przedmiotem egzekucji administracyjnej obowiązku o charakterze niepieniężnym, 

Organ egzekucyjny zawiadamia Zobowiązanego o miejscu składowania bądź 
zmagazynowania ruchomości usuniętych w toku egzekucji oraz wzywa do ich odbioru  

w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania. 

9. Z zastrzeżeniem ust. 11 w części II, po zakończeniu czynności egzekucyjnych, w terminie 

7 dni od dnia otrzymania, Wierzyciel przekazuje do Organu egzekucyjnego dokumenty 

będące podstawą poniesionych wydatków w toku prowadzonego postępowania 

egzekucyjnego, 

w szczególności są to: potwierdzone za zgodność z oryginałem rachunki, faktury, dowody 

wpłat i inne. 

10. Każdorazowo w oparciu o dokumenty, o których mowa w ust. 9. oraz po uwzględnieniu 

opłat za dokonane czynności egzekucyjne, o których mowa w art. 64a Ustawy, Organ 

egzekucyjny zawiadamia niezwłocznie Zobowiązanego o wysokości kosztów 

egzekucyjnych poniesionych w toku egzekucji obowiązków o charakterze niepieniężnym. 

Jednocześnie  wzywa do ich zapłaty, wyznaczając 7 dniowy termin, licząc od dnia 

otrzymania zawiadomienia z zagrożeniem, że w razie nieuiszczenia tej kwoty w terminie, 

zostanie ona ściągnięta w trybie egzekucji administracyjnej należności pieniężnych.  

11. Wyłącznie na wniosek Zobowiązanego, złożony w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

zawiadomienia o wysokości kosztów egzekucyjnych, Organ egzekucyjny wydaje 

postanowienie w sprawie kosztów egzekucyjnych. Postanowienie wydaje  

się bezzwłocznie. Egzemplarz ostatecznego postanowienia niezwłocznie przekazywany 

jest do Komórki księgowej, w celu zaewidencjonowania należności w księgach 

rachunkowych. Organ egzekucyjny systematycznie kontroluje terminowość zapłaty 

kosztów egzekucyjnych. 

12. W przypadku braku wpłaty przedmiotowych kosztów Organ egzekucyjny wystawia tytuł 

wykonawczy stosowany w egzekucji należności pieniężnych. Dalsze działania Organu 

egzekucyjnego reguluje Instrukcja w sprawie zasad postępowania dotyczących 

prowadzenia w Gminie Miejskiej Kraków egzekucji administracyjnej należności 

pieniężnych. 

 

 

 



Część V 

Wydanie nieruchomości na podstawie ZRID  

 

 
1. Do egzekucji obowiązków wynikających ze ZRID w sprawach dotyczących wydania 

nieruchomości stosuje się przepisy Instrukcji, z zastrzeżeniem przepisów niniejszej 

części.  

2. Egzekucję obowiązków o charakterze niepieniężnym wydania nieruchomości 

prowadzi się na podstawie ostatecznej ZRID lub ZRID, której właściwy organ nadał 

rygor natychmiastowej wykonalności. 

3. Po otrzymaniu  ostatecznej ZRID lub ZRID,  której  został nadany rygor 

natychmiastowej wykonalności, Wierzyciel przystępuje do dobrowolnego  przejęcia 

nieruchomości,  które na podstawie ZRID przeszły na własność Gminy Miejskiej 

Kraków lub Miasta Kraków – miasta na prawach powiatu, poprzez zawiadomienie 

dłużnika o terminie dobrowolnego wydania nieruchomości.  Wydanie to nie może 

nastąpić wcześniej niż termin wydania nieruchomości określony w ZRID. Nie dotyczy 

to przypadków kiedy ZRID  został nadany rygor natychmiastowej wykonalności. 

4. Dopuszcza się możliwość kilkukrotnego wezwania Zobowiązanego do dobrowolnego 

wydania nieruchomości, jeżeli czynności te nie opóźnią w znaczny sposób realizacji 

inwestycji realizowanej na podstawie ZRID.  

5. Egzekucję prowadzi się przeciw Zobowiązanemu, członkom jego rodziny  

i domownikom oraz innym osobom zajmującym nieruchomość lub lokal 

(pomieszczenie), które mają być opróżnione i wydane. 

6. W przypadku odmowy dobrowolnego wydania nieruchomości, Wierzyciel przesyła 

Zobowiązanemu pisemne upomnienie, zawierające wezwanie do wykonania 

obowiązku/wydania nieruchomości w stanie wolnym od osób, rzeczy i obciążeń 
należących do Zobowiązanego oraz osób trzecich w terminie  

7 dni od dnia doręczenia upomnienia,  z zagrożeniem skierowania sprawy na drogę 
postępowania egzekucyjnego.  

7. Po bezskutecznym upływie terminu wydania nieruchomości, postępowanie 

egzekucyjne może być wszczęte dopiero po upływie 7 dni od dnia doręczenia tego 

upomnienia, z zastrzeżeniem  ust. 8.  

8. Wierzyciel po otrzymaniu zwrotnych potwierdzeń odbioru upomnienia  

od Zobowiązanego, wystawia tytuł wykonawczy i przekazuje Akta egzekucyjne 

sprawy wraz z wnioskiem o wszczęcie postępowania egzekucyjnego obowiązku  

o charakterze niepieniężnym do Organu egzekucyjnego. Dopuszcza się skierowanie 

wniosku o wszczęcie egzekucji w momencie, kiedy Wierzyciel prowadzi  

lub zakończył postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie 

robót budowlanych na podstawie ZRID.   

9. Wierzyciel wraz z Organem egzekucyjnym ustala termin podjęcia czynności 

egzekucyjnych tak, aby odebraną nieruchomość Wierzyciel mógł przekazać 
wykonawcy robót realizowanych na podstawie ZRID i zminimalizować  koszty 

egzekucji obowiązków o charakterze niepieniężnym.  

 

 

 

 

 

 

 



Część VI 

Postanowienia końcowe 

 

 
1. Nieprzestrzeganie postanowień Instrukcji w sprawie zasad postępowania dotyczących 

prowadzenia w Gminie Miejskiej Kraków egzekucji administracyjnej obowiązków  

o charakterze niepieniężnym stanowi naruszenie obowiązków służbowych, za które  

w stosunku do osób winnych będą wyciągane konsekwencje służbowe i dyscyplinarne. 

2.  Kierownicy poszczególnych komórek organizacyjnych zobowiązani są do zapoznania 

wszystkich pracowników z postanowieniami niniejszej Instrukcji oraz odpowiedzialnością 
za jej nieprzestrzeganie w zakresie powierzonych im obowiązków służbowych. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


