Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia .

Instrukcja planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych oraz obshugi

zmian w planie wydatkow inwestycyjnych ujetych w budzecie miasta
i Wieloletniej Prognozie Finansowej

CEL WPROWADZENIA INSTRUKCJI

Celem wprowadzenia Instrukcji planowania wydatkow inwestycyjnych w Gminie Miejskiej Krakow

1 monitorowania realizacji inwestycji objetych uchwala w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej

Miasta Krakowa (WPF) i uchwata budzetowa, zwanej dalej Instrukcja planowania i monitorowania

Zadan inwestycyjnych jest:

Zapewnienie przygotowania projektu Wykazu Przedsigwzie¢ Wieloletnich Miasta Krakowa (WPW)
i projektu budzetu w zakresie Zadan inwestycyjnych z uwzglednieniem poprawy jakosci zycia
mieszkancow i realizacji celéw strategicznych Miasta.

Zapewnienie rzetelnej, trafnej 1 aktualnej informacji rzeczowej i finansowej dotyczacej realizacji Zadan
inwestycyjnych, w tym informacji o wystgpujacych zagrozeniach i problemach w sposdb zapewniajacy
wsparcie kierownictwa Urzedu w podejmowaniu decyzji zarzadczych.

Prognozowanie wynikéw realizacji inwestycji w zakresie rzeczowym i finansowym.

Zapewnienie integralno$ci 1 spdjnosci danych dotyczacych planowania 1 realizacji Zadan
inwestycyjnych, w szczegolnosci danych rocznych i wieloletnich.

Poprawa 1 doskonalenie jako$ci procesu inwestycyjnego oraz procesu rocznego i wieloletniego

planowania finansowego w zakresie Zadan inwestycyjnych.

OGOLNE ZAL.OZENIA

Instrukcja planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych obowiazuje nast¢pujace podmioty:

1) Wydziaty 1 Biura UMK oraz jednostki budzetowe - bedace Jednostkami Realizujacymi (zgodnie
z zapisami w WPF 1 w budzecie Miasta),

2) Biuro Skarbnika (BS), Biuro Funduszy Europejskich (BE), Wydzial Budzetu Miasta (BM), Wydziat
Finansowy (FK), Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji (WP) - begdace uczestnikami

procesu planowania wydatkéw inwestycyjnych w Gminie 1 monitorowania inwestycji.

2. Instrukcja planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych obejmuje: czesé opisowa (pkt I - 1V)

1 zalaczniki.



Instrukcja planowania 1 monitorowania Zadan inwestycyjnych dotyczy Zadan strategicznych
1 programowych oraz Zadan - programow zadan inwestycyjnych dzielnic (zadan inwestycyjnych
dzielnic) - objetych uchwatg w sprawie WPF i/lub uchwatg budzetowa.

Projekty Zadan inwestycyjnych opracowywane do projektu budzetu miasta i nowej edycji WPF, a takze Zadania
inwestycyjne wprowadzane do budzetu i WPF w ciggu roku budzetowego powinny miesci¢ si¢ w okresie

objetym obowigzujacym WPF przy zatozeniu koncentracji sSrodkow na danej inwestycji.

ZAKRES INSTRUKCJI:

Instrukcja planowania 1 monitorowania inwestycji okresla zasady i1 terminy dotyczace:

L.
II.

I1I.
IV.

Planowania wydatkow inwestycyjnych do WPF i do budzetu Miasta.

Monitorowania realizacji WPF 1 budzetu Miasta w zakresie Zadan inwestycyjnych pod wzgledem

rzeczowym i finansowym.

Zmian w planie wydatkow inwestycyjnych w WPF 1 budzetu Miasta.

Sporzadzania materiatow do Informacji Potrocznej 1 Rocznego Sprawozdania z realizacji rzeczowe;j

Zadan inwestycyjnych ujetych w budzecie Miasta oraz do Informacji o ksztattowaniu si¢ WPF.

I. Planowanie wydatkow inwestycyjnych do WPF i do budzetu Miasta:

Opracowanie, opiniowanie i weryfikacja projektow Zadan inwestycyjnych, wybor

i zestawianie Zadan

1. Jednostki Realizujgce opracowuja projekty Zadan rocznych i wieloletnich w STRADOM. Dokumenty

b)

wydrukowane z Systemu STRADOM, po zaopiniowaniu przez przypisang Jednostke Nadzorujaca

oraz Kierujgacego pionem, przesytaja do Wydziatu Planowania i Monitorowania Inwestycji:

A. dla Zadan inwestycyjnych strategicznych i programowych:

dla Zadan wieloletnich (przedsiewziec),
ujetych w obowigzujacym WPF:

projekty Zadan inwestycyjnych strategicznych
planowanych do budzetu Miasta na rok nastepny i do
nowej edycji WPF - zawieraja nastepujace
dokumenty wygenerowane z Systemu STRADOM:
Raport dla zadania, Zakres rzeczowy, Wniosek
o zmiang WPF, Zakres Catkowity,

projekty Zadan inwestycyjnych programowych
planowanych do budzetu Miasta na rok nastepny i do
nowej edycji WPF - =zawieraja nastepujace
dokumenty wygenerowane z Systemu STRADOM:
Raport dla zadania, Zakres rzeczowy, Wniosek o
zmiang WPF, Zakres Catkowity,

w ciggu roku, lecz nie pdézniej niz do 15 wrze$nia.

Kiedy inwestycja realizowana jest przez wiecej niz jedno
Zadanie inwestycyjne wieloletnie, wiodgca Jednostka
Realizujgca wnioskuje do WP o zaloienie w Systemie
STRADOM Projektu, podajgc jego nazwe i cel oraz daty

od

i do. Projekt taki nie jest przedsiewzieciem

wieloletnim w rozumieniu niniejszej Instrukcji, ale w

dla Zadan nowych (wieloletnich i rocznych),
nie ujetych w obowigzujacym WPF:

a) Listy rankingowe w poszczeg6lnych programach,
zawierajace wnioskowane Zadania inwestycyjne -
przygotowywane poza Systemem na zal. nr 1 -
do 15 wrzesnia.

Umieszczenie na Listach rankingowych nowego

Zadania inwestycyjnego o finansowaniu dluzszym niz

1 rok jest jednoczesmnie wskazaniem inwestycji do

ujecia w nowej edycji WPF.

Wydzial WP informuje Jednostki Realizujgce
0 Zadaniach inwestycyjnych z List rankingowych, dla
ktorych  naleiy przygotowaé projekty Zadan
wSTRADOM i réwnoczesnie wprowadza ww.
Zadania do Rejestru Zadann w PLZ na podstawie
danych z List rankingowych.

b) projekty nowych Zadan inwestycyjnych w
terminie do 26 pazdziernika zawierajace
nastgpujace dokumenty wygenerowane z Systemu
STRADOM: Raport dla zadania, Zakres rzeczowy,
a dla Zadan wieloletnich takze: Wniosek o zmiang
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Systemie lgczy prredsigwziecia realizowane przez roine
Jednostki Realizujgce.

Zadania inwestycyjne ujete w obowigzujgcym WPF, dla
ktorych dane w Systemie i ostatnim zloZonym projekcie
Zadania nie si¢ ulegajg zmianie w nowej edycji WPF
przesylajq pismo wraz z zaakceptowanym w Systemie
aktualnym Whnioskiem, o zmiane WPF bez koniecznosci
opracowania nowego projektu Zadania.

c) Korekty projektow Zadan - w przypadku
koniecznosci zmiany danych w Projektach Zadan —
wprowadzone do Systemu STRADOM w terminie do
10 pazdziernika.

WPF, Zakres Catkowity.

Korekty projektéw Zadan - w przypadku
konieczno$ci zmiany danych w Projektach zadan
inwestycyjnych oraz w projektach Zadan dla
Zakupow Inwestycyjnych - wprowadzone do
Systemu STRADOM w terminie do 3 listopada.

B. dla Zadan inwestycyvjnych dzielnic:

dla wieloletnich Zadan ujetych w obowigzujgcym
WPF w programie zadan inwestycyjnych dzielnic:

a) projekty Zadan inwestycyjnych Dzielnic
planowanych do budzetu Miasta na rok nastepny
ido nowej edycji WPF sktadane s3 do WP w
ciagu roku, lecz nie p6zniej niz do 15 wrzesnia
i zawieraja nastepujace dokumenty
wygenerowane z Systemu STRADOM: Raport
dla zadania, Zakres rzeczowy, Wniosek o zmiang
WPF, Zakres Catkowity.

Zadania inwestycyjne ujete w obowiqzujgcym WPF,
dla ktorych dane w Systemie i ostatnim ztoZonym
projekcie Zadania nie ulegajg zmianie w nowej
edycji WPF przesylajq pismo wrag
z zaakceptowanym w  Systemie  aktualnym
Whnioskiem, o zmiane WPF bez koniecznosci
opracowania nowego projektu Zadania.

b) Korekty projektow Zadan - w przypadku
konieczno$ci zmiany danych w Projektach Zadan
- wprowadzone do Systemu STRADOM w
terminie do 10 pazdziernika.

a)

b)

dla nowych Zadan nie ujetych w obowigzujgcym
WPF w programie zadan inwestycyjnych dzielnic:

Tabelki ze  Zgloszeniem nowych Zadan
inwestycyjnych Dzielnic w celu dodania Zadan do
Rejestru Zadan w PLZ, zgodnie z Zatacznikiem Nr
3 do niniejszej Instrukc;ji.

projekty Zadan inwestycyjnych Dzielnic oraz
projekty Zadan dla Zakupow Inwestycyjnych
zawierajace nastepujace dokumenty wygenerowane
z Systemu STRADOM: Raport dla zadania,
Zakres rzeczowy, a dla Zadan wieloletnich takze:
Whniosek o zmiang WPF, Zakres Calkowity w
terminie do 15 wrzesnia.

Korekty projektéw Zadan - w przypadku
konieczno$ci zmiany danych we Wnioskach
Inwestycyjnych oraz we Wnioskach Zakupow
Inwestycyjnych - wprowadzane do Systemu
STRADOM w terminie do 10 paZzdziernika.

Dla Zadan inwestycyjnych wnioskowanych do WPF nalezy podacé pelny plan wydatkow niezbednych

dla ich przygotowania i budowy oraz dla ich pierwszego wyposazenia (w przypadkach tego

wymagajqcych).

Catkowite zakresy rzeczowe oraz zakresy rzeczowe Zadania w roku budietowym, naleiy opracowaé

wprowadzajqc dane do Systemu STRADOM, zgodnie 7 Zalgcznikiem Nr 7 B do niniejszej Instrukcyji.

2. Jednostki Realizujace dla Zadan inwestycyjnych, dla ktérych konieczna jest: wyptlata odszkodowan,

pozyskanie terenu, regulacja stanu prawnego terenu - przesylaja do Wydzialu Skarbu Miasta

niezbedne informacje w terminie do 5 wrze$nia. Jednostki Realizujace winny okresli¢:

- w przypadku planowanego uzyskania decyzji o PNB - pozadany termin pozyskania terenu,



- w przypadku planowanego uzyskania decyzji o ZRID - planowany termin uzyskania jej

ostatecznosci.

3. Wydzial Skarbu Miasta w oparciu o informacje przestane przez Jednostki Realizujace, otrzymane
decyzje administracyjne okreslajace zakres Zadan inwestycyjnych lub uchwalone miejscowe plany
zagospodarowania przestrzennego, opracowuje projekty Zadan w STRADOM i przesyta do WP
wygenerowane z Systemu STRADOM dokumenty: Raport dla zadania, Zakres rzeczowy, Wniosek
o zmian¢ WPF, Zakres Calkowity dotyczace Zadan strategicznych i programowych, zawierajace $rodki
na:

- pozyskanie terenu pod inwestycje w zakresie okreslonym przez ULICP / WZ / MPZP

lub

- na wyplate odszkodowan wynikajacych z wydanych ostatecznych decyzji o ULD / o ZRID

w ciggu roku, lecz nie pdzniej niz do 15 wrzesnia.

W przypadku koniecznosci poprawy projektu Zadania, Wydziat opracowuje 1 przesyla do WP Korekte

projektu Zadania wygenerowang ze STRADOM - obejmujaca ww. dokumenty - w terminie do 10

pazdziernika.

4. Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji:

a) przyjmuje, rejestruje, analizuje, weryfikuje projekty Zadan Inwestycyjnych i Korekty projektow

Zadan w szczeg6lnosci pod wzgledem:

- kompletnosci 1 poprawnosci danych w zakresie: deklaracji wynikow 1 harmonograméw realizacji
Zadan, zakresow catkowitych i okre$lajacych je parametrow, zakresoOw rzeczowych i efektow
w roku budzetowym oraz oceny ryzyk zwigzanych z ich realizacja,

- mozliwosci realizacji zaplanowanych zakresow rzeczowych w roku budzetowym
w zaplanowanych terminach,

- mozliwosci wykorzystania zaplanowanych §rodkéw finansowych,

b) przyjmuje, rejestruje, analizuje, weryfikuje projekty Zadan dla Zakupow Inwestycyjnych
i Korekty projektéw Zadan pod wzgledem mozliwosci realizacji i wykorzystania zaplanowanych
srodkow finansowych,

¢) w przypadku nieprawidtowo i niekompletnie opracowanego projektu Zadania inwestycyjnego /
projektu Zadania dla Zakupow Inwestycyjnych formutuje uwagi i informuje o nich JR,

d) przekazuje na biezgco (nie po6zniej niz do 30 wrzeSnia) do Biura Skarbnika (BS) i Biura
Funduszy Europejskich (BE) kopie wnioskow o zmiang¢ WPF wygenerowane ze STRADOM dla
Zadan inwestycyjnych strategicznych i programowych po weryfikacji ich poprawnosci i zgodnosci
danych z danymi w STRADOM. Pozytywnie zweryfikowane wnioski, WP wprowadza do projektu
Uchwaty WPF w STRADOM.



5. Biuro_Skarbnika w ciggu 5 dni roboczych od otrzymania kserokopii projektow Zadan z WP

weryfikuje wnioski o zmiang WPF w STRADOM 1 zatwierdza ich przypisanie do projektu uchwaty
WPF w STRADOM. W przypadku koniecznosci korekty, informuje o tym BM 1 WP.

6. Biuro Funduszy Europejskich w ciagu 5 dni roboczych od otrzymania informacji z WP weryfikuje

Projekty Zadan w zakresie:

a) poprawno$ci przypisania zrodet finansowania 1 etapu pozyskania s$rodkow ze zrodet
bezzwrotnych dla Zadan wspoétfinansowanych lub planowanych do wspotfinansowania ze
zrédet zagranicznych,

b) poprawnosci procentowego podziatu §rodkdéw bezzwrotnych i1 Srodkow stanowiagcych wktad
wlasny Miasta w planach rzeczowo — finansowych oraz we Wnioskach o zmiang WPF.

7. W przypadku wystapienia nieprawidtowosci w zapisach, BE przekazuje swoje uwagi do JR i WP.

Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji, w przypadku koniecznosci sporzadzenia Korekty

Whiosku o zmian¢ WPF, odrzuca wniosek z Rejestru uchwaty WPF w STRADOM, informujac o tym
Jednostke Realizujaca.

8. Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji opracowuje:

a) zestawienia wnioskowanych Zadan strategicznych, programowych i Zadan inwestycyjnych
dzielnic wraz z wydatkami do projektu WPF ido projektu budzetu Miasta - na_podstawie
wygenerowanych ze STRADOM projektow Zadan Inwestycyjnych i Korekt projektow Zadan,

b) zbiorcze zestawienie wydatkéw inwestycyjnych w poszczegélnych dziedzinach zarzadzania -

na podstawie zlozonvch List rankingowych,

i przekazuje wraz z kserokopiami List rankingowych Prezydentowi Miasta Krakowa, Kierujacym

pionami, Skarbnikowi Miasta i do Biura Skarbnika - w terminie do 15 pazdziernika.

9. Biuro_Skarbnika przekazuje wstgpng wersj¢ (obejmujaca nowy horyzont czasowy) ,,Wieloletniej

Prognozy Finansowej na lata ....” do Zastgpcy Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji
1 Infrastruktury Miasta i do WP - w terminie do 20 pazdziernika. Dodatkowo przekazuje do WP
informacj¢ dotyczaca planowanych kwot dokapitalizowania spotek miejskich.

10. Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji i Infrastruktury Miasta przedstawia

Zespotowi pod przewodnictwem Prezydenta Miasta Krakowa:

a) Zestawienie wnioskowanych Zadan strategicznych, programowych i Zadan inwestycyjnych
dzielnic wraz z wydatkami, celem ustalenia wykazu Zadan inwestycyjnych do projektu WPF 1
projektu budzetu Miasta,

b) Listy rankingowe celem ich przeanalizowania i wskazania Zadan inwestycyjnych z list
rankingowych do projektu WPF i/lub projektu budzetu Miasta. Po dokonaniu ustalen, WP
przekazuje Wykaz wskazanych Zadan inwestycyjnych z list rankingowych do Jednostek

Realizujagcych w terminie - do 22 pazdziernika.



Kazda decyzja o zmianie danych zawartych w projektach Zadan Inwestycyjnych Jednostki
Realizujgcej winna by¢ udokumentowana, a w przypadku dyspozycji ustnej, WP zobowigzany jest
do sporzqdzenia notatki 7 podaniem osoby i daty jej wydania.

11. Biuro _Skarbnika przekazuje do WP ostateczne dane dotyczace zbiorczych limitow wydatkow

majatkowych w latach objetych nowa edycja WPF - w terminie do 3 listopada.

Opracowanie materiatow do dokumentow planistycznych

11. Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji na podstawie ustalen Zespotu jak w pkt 10 oraz

ostatecznych danych z Biura Skarbnika jak w pkt 11, opracowuje na podstawie danych w STRADOM:
A. do projektu WPF':

a) wykaz przedsiewzi¢e¢ z planowanymi limitami wydatkow majatkowych w poszczegolnych
latach dla Zadan strategicznych, programowych i programéw zadan inwestycyjnych dzielnic,
w podziale na Zadania wieloletnie finansowane z udziatem bezzwrotnych srodkoéw zagranicznych,
zZwigzane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego i pozostate,

b) dane do WPF w zakresie prognozowanych wielkos$ci budzetowych w ramach wydatkow
majatkowych (w zakresie danych okreslonych na stosownych formularzach z [Instrukcji
sporzqdzania, aktualizacji oraz sprawozdawania z Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta
Krakowa zwang dalej Instrukcja ws. WPF) obejmujaca m.in. wydatki na inwestycje
kontynuowane i nowe, wydatki w formie dotacji, wydatki na inwestycje z udziatem bezzwrotnych
srodkéw zagranicznych, w tym wynikajace z zawartych uméw z podmiotami dysponujacymi
srodkami unijnymi),

c) tabele - Wieloletni Program Inwestycyjny (WPF-WPI) (obejmujacy szczegdtowe informacje
dot. Zadan strategicznych, programowych i Zadan inwestycyjnych dzielnic),

d) calkowite zakresy rzeczowe dla Zadan inwestycyjnych ujetych w projekcie WPF.

WP potwierdza kompletnos$¢ i spojnos¢ powyzszych danych w STRADOM 1 przekazuje materialy do
Biura Skarbnika - w terminie do 8 listopada.

B. do projektu budzetu Miasta:

a) zestawienia planowanych Srodkow finansowych dla poszczegélnych Zadan strategicznych,
programowych i Zadan inwestycyjnych Dzielnic, b¢dace podstawa do opracowania zalacznika
do projektu budzetu Miasta pn. ,Wydatki budzetu Miasta zwiazane z programami
inwestycyjnymi — 1. Wydatki na program inwestycji strategicznych, 2. Wydatki na inwestycje
programowe, 3. Wydatki na zadania inwestycyjne dzielnic” i przekazuje do Wydzialu Budzetu
Miasta - w terminie do 8 listopada,

b) roczne zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych Zadan strategicznych, programowych oraz Zadan
inwestycyjnych dzielnic

WP potwierdza Wydziatlowi Budzetu Miasta kompletno$¢ i spdjno$¢ powyzszych danych w STRADOM
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1 przekazuje do BM materiaty w terminie do 8 listopada.

C. do autopoprawek Prezvdenta Miasta Krakowa / tekstu jednolitego po przyjeciu przez Rade Miasta

Krakowa poprawek radnych do projektu WPF i do projektu budzetu Miasta:

a) materialy jak w pkt A. a), b), c¢), d) opracowane w zakresie przyjetych limitéw oraz wytycznych
uzgodnionych z Prezydentem w sprawie WPF 1 przekazuje do Biura Skarbnika,

b) roczne zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych Zadan inwestycyjnych strategicznych, programowych
1zadan inwestycyjnych dzielnic z danymi finansowymi zgodnymi z wytycznymi uzgodnionymi
z Prezydentem 1 przyjetymi przez Rad¢ Miasta Krakowa poprawkami i przekazuje do Wydzialu
Budzetu Miasta.

12. Jednostki Realizujace w przypadku zgloszenia przez Prezydenta Miasta Krakowa i/lub Radnych

Miasta Krakowa odpowiednio autopoprawek i poprawek do projektu WPF i/lub do projektu budzetu,
opracowuja na wniosek WP w terminie 2 dni:

a) dla Zadan nowych nie ujetych w projekcie WPF/budzetu Miasta - definiuja i planujg Zadania
inwestycyjne w Systemie STRADOM,

b) uwzgledniaja uwagi WP dotyczace definicji 1 plandw Zadan ujetych w projekcie WPF/budzetu Miasta
w Systemie STRADOM.

II. Monitorowanie realizacji WPF i budzetu Miasta w zakresie Zadan inwestycyjnych
pod wzgledem rzeczowym i finansowym
(objetych uchwaltq w sprawie WPF, uchwatq budzetowg oraz uchwatg w sprawie wydatkow, ktore nie
wygasajq z uplywem poprzedniego roku budzetowego)

1. Jednostki Realizujace:

a) weryfikuja, koryguja w STRADOM Harmonogramy roczne w terminie 30 dni od uchwalenia budzetu
Miasta sktadajace si¢ z wykazu planowanych kamieni milowych, planowanych terminéw ich
osiggnigcia oraz - tam gdzie mozliwe - ich szacunkowych kosztéw (np. planowanej wartosci
opracowania dokumentacji dla inwestycji). Harmonogramy nalezy sporzadzi¢ w konsultacji
z przypisang Jednostkg Nadzorujgca, z odpowiednimi merytorycznymi Wydziatami UMK lub organami
procedujacymi i wydajacymi decyzje administracyjne,

b) uwzgledniaja - wprowadzone na etapie uchwalania budzetu - ewentualne zmiany w planie finansowym
na dany rok, sprawdzajac kompletno$¢ i poprawnos$¢ okreslenia zrodet finansowania dla wszystkich
pozycji wydatkowych w Zadaniach,

c¢) aktualizuja Harmonogramy w terminie 5 dni kazdorazowo po wprowadzeniu zmian w budzecie Miasta
lub zmian w WPF oraz w przypadku wystapienia istotnych zmian (np. wynikajacych z podpisanych
umow/aneksow do umow) wptywajacych na terminy realizacji poszczegoélnych kamieni milowych
zaplanowanych w Rocznym Harmonogramie oraz w planie finansowym Zadania inwestycyjnego,
Roczny Harmonogram stanowi punkt odniesienia dla monitorowania realizacji Zadania

inwestycyjnego w danym roku budZetowym.



d) na biezaco podpinaja w Systemie w formie zalacznikow dla Zadan strategicznych kopie:

zawartych umow / aneksow do umow na opracowanie dokumentacji projektowej, budowe,

nadzory, inzyniera kontraktu, roboty dodatkowe etc. (wraz z zalacznikami: przedmiot umowy,

harmonogram rzeczowo-finansowy),

- wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie Projektow,

- umow / anekséw do umow o dofinansowanie Projektow,

- porozumien / anekséw do porozumien,

- koncowych protokotow odbioru dokumentacji projektowej i/ lub robdt budowlanych,

- protokotow z rad budowy.

e) Na biezaco aktualizujg w STRADOM Harmonogramy roczne Zadan inwestycyjnych - nie pdzniej niz
w terminie do 5 dnia: kwietnia, czerwca, lipca, pazdziernika, listopada i przekazuja do WP Raporty
dla zadan wg stanu na: 31 marca, 31 maja, 30 czerwca, 30 wrze$nia, 31 pazdziernika, w tym GS:

Informacje¢ nt. odszkodowan,

b. Informacj¢ nt. pozyskania terenu dla inwestycji strategicznych (zrealizowanych w latach
poprzednich 1 pod planowane inwestycje infrastruktury miejskiej celem ochrony rezerw
terenowych przed zabudowg) oraz dla inwestycji programowych,

f) Weryfikuja aktualno$¢ Harmonograméw rocznych Zadan inwestycyjnych do dnia 5 lipca — w celu
sporzadzenia polrocznej informacji z realizacji Zadan dotyczacych zakupow inwestycyjnych wg
stanu na 30 czerwca.

2. Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestyciji:

a) analizuje i weryfikuje Roczne Harmonogramy / Korekty Harmonogramoéw,
b) zglasza Jednostkom Realizujacym uwagi do nieprawidlowo sporzadzonych Rocznych
Harmonograméw celem ich poprawy,
¢) monitoruje przebieg realizacji Zadan inwestycyjnych i prowadzi bank informacji nt. realizowanych
Zadan inwestycyjnych w oparciu o:
- dane zgromadzone w Systemie STRADOM obejmujace projekty 1 plany Zadan
inwestycyjnych, Roczne Harmonogramy,
- aktualne plany rzeczowo-finansowe oraz raporty obrazujace realizacj¢ pod wzgledem
rzeczowo-finansowym Zadan i Projektéw inwestycyjnych finansowanych ze $rodkow
wilasnych miasta 1 $rodkow bezzwrotnych, w tym §rodkéw unijnych, dostepne w
STRADOM,
- inne informacje nt. stanurealizacji Zadan inwestycyjnych, ustalenia z narad
koordynacyjnych i rad budowy, wizytacje stanu realizacji budowy,
- informacje nt. postepowan administracyjnych prowadzonych przez stosowne organy
administracji,

inne dostepne Zrddia informacji,



d) sporzadza Informacje nt. realizacji Zadan inwestycyjnych strategicznych, programowych i dla
Zadan inwestycyjnych dzielnic wg stanu na: 31 marca, 31 maja, 30 czerwca, 30 wrzes$nia
131 pazdziernika obejmujace:

Informacije ogo6lng (opisowa), ze zdefiniowanymi zagrozeniami wraz z propozycja wnioskoéw i zalecen

oraz wykresy:

- Wykres 1 Analiza graficzna wykorzystania srodkow Miasta i bezzwrotnych wraz z prognozq
wykonania finansowego dla Zadan inwestycyjnych,

- Wykres 2 Liczba zmniejszen zakresow i zagrozen wykonania rzeczowego Zadan inwestycyjnych,
- Wykres 3 Struktura realizacji Zadan inwestycyjnych,

Informacje rzeczowo-finansowa:

- tabele zawierajace wynik monitoringu rzeczowego 1 finansowego Zadan inwestycyjnych

strategicznych, programowych i1 Zadan inwestycyjnych dzielnic.
Informacja wg stanu na 30 czerwca zawiera dodatkowo ocene¢/stan pozyskania Srodkéw
bezzwrotnych dla Zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji przy ich udziale oraz zalecenia
dla Jednostek Realizujacych w sprawie ztozenia wnioskow dotyczacych zmian w planie wydatkow
budzetu Miasta zwigzanych z programami inwestycyjnymi dla Zadan inwestycyjnych, dla ktoérych nie
nastapi ich pozyskanie do konca roku budzetowego lub zdefiniowano brak mozliwosci pozyskania tych
srodkow,

e) przekazuje - w terminie do 15 dnia: kwietnia, czerwca, lipca i pazdziernika - Informacje¢ ogolna
(opisow3q) nt. realizacji Zadan strategicznych, programowych i Zadan inwestycyjnych dzielnic - do
Wydzialu Budzetu Miasta, ktory przedkiada ja wraz z Informacja o wykonaniu budzetu Miasta
Krakowa za dany miesiac - Prezydentowi Miasta Krakowa, Kierujacym pionami i Skarbnikowi Miasta.
Informacje¢ ogolng wg stanu na 31 pazdziernika WP przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta 1 wyzej
wymienionym - w terminie do 25 listopada,

f) umieszcza na biezaco Informacje rzeczowo-finansowa (tabele) w Biuletynie Informacji Publiczne;,

g) przesyta na biezaco Jednostkom Realizujacym, ktorych systemy FK nie sg powigzane ze STRADOM
iich Jednostkom Nadzorujacym (w formie elektronicznej) Informacje ogoélna (opisowa) oraz

Informacje rzeczowo-finansowa (tabele).

III. Zmiany w planie wydatkow inwestycyjnych w WPF i budzetu Miasta

1. Jednostki Realizujace w celu dokonania zmian w WPF i/lub w planie wydatkéw inwestycyjnych
budzetu Miasta opracowujg w konsultacji z Jednostka Nadzorujaca:

dla zadan _ujetych w WPF i/lub budzecie Miasta dla zadan nowych, tj.
oraz dla zadan z niezaptaconymi wymagalnymi nie ujetych w WPF i/lub budZecie Miasta
zobowigzaniami za rok poprzedni




a) Wnioski o zmiany w WPF - generowane a) Dla zadan rocznych i wieloletnich:

z Systemu STRADOM. Dokumenty wygenerowane z Systemu

Zmiany niezwigzane z limitami wydatkow STRADOM:

i zobowiazan (w tym dotyczace zmiany numeru, Raport dla zadania, Zakres rzeczowy,

nazwy, celu Zadania bez zmiany jego przedmiotu a dla zadan wieloletnich dodatkowo:

lub / itresci ekonomicznej) nalezy przedstawiaé Zakres catkowity, Wniosek o zmian¢ WPF, wniosek

na pisSmie skierowanym do WP wraz z Tabela ozmiang w budzecie dla zadan inwestycyjnych

zmian — z Zalacznika nr 3 do niniejszej Instrukcji. wieloletnich - zal. 9 1lub 10V / Korekty
b) Whnioski dotyczace zmian w roku budzetowym ww. dokumentow?.

dla zadan inwestycyjnych wieloletnich - na zat.

nr 9 lub w przypadku konieczno$ci wytaczenia Whioski z pkt a) nalezy sktada¢ do WP.

og6lnych zasad realizacji budzetu wymienionych b) Dla zadan rocznych;

w zal. nr 1 zarzadzenia PMK ws. sporzqdzania
WPF oraz planowania i realizacji budzetu Miasta
Krakowa Wnioski dotyczace zmian w roku
budzetowym z wylaczeniem ogélnych zasad
realizacji budzetu dla zadan inwestycyjnych
wieloletnich - na zal. nr 10 wygenerowanych

Wygenerowane z Systemu STRADOM wnioski
dotyczgce zmian w roku budzetowym dla zadan
inwestycyjnych rocznych - na zal. nr 7 lub
w przypadku konieczno$ci wytaczenia ogo6lnych
zasad realizacji budzetu wymienionych w zal. nr 1
zarzadzenia PMK ws. sporzqdzania WPF oraz

z Systemu STRADOM. planowania i realizacji budzetu Miasta Krakowa
Whioski i dokumenty z pkt a) i b) nalezy sklada¢ do Whioski dotyczace zmian w roku budzetowym
WP. z wylaczeniem ogélnych zasad realizacji budzetu

dla zadan inwestycyjnych rocznych - na zat. nr 8.

¢) Whnioski dotyczace zmian w roku budzetowym Lo . )
Whioski z pkt b) nalezy sktada¢ do BM.

dla zadan inwestycyjnych rocznych - na zal.
nr 7 lub w przypadku koniecznosci wylaczenia
ogolnych zasad realizacji budzetu wymienionych
w zal. nr 1 zarzadzenia PMK ws. sporzqdzania
WPF oraz planowania i realizacji budzetu Miasta
Krakowa Wnioski dotyczace zmian w roku
budzetowym z wylaczeniem ogélnych zasad
realizacji budzetu dla zadan inwestycyjnych
rocznych - na zal. nr8 wygenerowanych
z Systemu STRADOM.

Whioski z pkt ¢) nalezy sktada¢ do BM.

) Dla zadan planowanych do realizacji w ramach PPP wstgpne analizy ekonomiczno-finansowe prezentujgce
rozne warianty podziatu ryzyk pomiedzy partnera publicznego i partnera prywatnego.

A) W przypadku zmian dot. Zadan inwestycyjnych wieloletnich ujetych w WPF i w budzecie Miasta
nalezy jednoczesnie ztozy¢ do WP Wnioski o zmiany w WPF oraz Whnioski dotyczgce zmian w roku
budietowym dla Zadan inwestycyjnych wieloletnich.

B) Warunki i zasady dokonywania zmian w WPF zawarte sq w Instrukcji ws. WPF.

C) Komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu oraz MOPS, ZBK, SMMK, ZIKIT, ZIS, ZZM,
ZEO skiadajg wnioski o zmniejszenie srodkow w roku budzetowym, po uprzednim zweryfikowaniu stanu
zaangazowania na realizacje danego Zadania inwestycyjnego w raporcie Plan i realizacja w Systemie
STRADOM.

D) Whioski dotyczgce Zadan inwestycyjnych, dla ktorych petny cykl realizacji (przygotowanie + budowa)
wraz z finansowaniem zamyka si¢ w ciggu jednego roku budZietowego, powinny by¢ zglaszane
wylgcznie do BM.

2. Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji:

a) w przypadku zmian w WPF:

10



e analizuje, weryfikuje, opiniuje Wnioski o0 zmiany w WPF pochodzace ze STRADOM w zakresie
rzeczowo-finansowym 1 przekazuje do akceptacji Kierujacemu Pionem, a nastepnic do Biura
Skarbnika.

Jesli Kierujacym Pionem jest Prezydent Miasta Krakowa, WP przekazuje Wnioski o zmiany
w WPF bezposrednio do Biura Skarbnika. Po uzyskaniu akceptacji Skarbnika Miasta - BS
przekazuje Wnioski do akceptacji Prezydentowi,

e opracowuje ,,Bilans zmian” w przypadkach wskazanych w Instrukcji ws. WPF i przekazuje wraz
z kompletem odpowiednio oryginalow lub kopii Wnioskow uczestniczacych w bilansowaniu do
Biura Skarbnika,

b) w przypadku zmian w planie wydatkdw inwestycyjnych budzetu Miasta:

o analizuje, weryfikuje i opiniuje Wnioski dotyczace zmian w roku budzetowym dla Zadan
inwestycyjnych wieloletnich w zakresie rzeczowo-finansowym, a nastepnie:

- zal. nr 9 Whniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadania inwestycyjnego
wieloletniego strategicznego/programowego/dzielnicy po uzyskaniu akceptacji Kierujacego
pionem:

» jesli zmiany dot. Zadania inwestycyjnego dzielnicy - przekazuje do BM,

» je$li zmiany w roku budzetowym dotycza zmian finansowych dla Zadan strategicznych

1 programowych - przekazuje do Biura Skarbnika, celem zaopiniowania przez Skarbnika
Miasta. Biuro Skarbnika, po uzyskaniu pozytywnej opinii Skarbnika Miasta, przekazuje
Whiosek do Wydzialu Budzetu Miasta. W przypadku negatywnej opinii Skarbnika Miasta,
BS odsyta Wniosek do Kierujacego pionem, ktoéry decyduje o sposobie jego dalszego
procedowania,

» w pozostalych przypadkach - przekazuje do BM,

— zal. nr 10 Wniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym z wylaczeniem ogélnych zasad
realizacji budzetu dla Zadania inwestycyjnego wieloletniego strategicznego /
programowego - po uzyskaniu akceptacji Kierujacego pionem:

» w przypadku sporzadzania ,,Bilansu zmian” w sytuacjach wskazanych w Instrukcji ws. WPF
przekazuje zat. 10 wraz z pozostalymi Wnioskami uczestniczacymi w bilansowaniu do
Biura Skarbnika celem zaopiniowania przez Skarbnika Miasta. Biuro Skarbnika, po
uzyskaniu pozytywnej decyzji Prezydenta Miasta Krakowa, przekazuje Wniosek do
Wydzialu Budzetu Miasta. W przypadku negatywnej decyzji PMK, Wniosek zostaje
przekazany do WP celem odestania do Jednostki Realizujace;,

» w pozostatych przypadkach (zgodnie z Instrukcjg ws. WPF) przekazuje zal. 10 wraz
z innymi Wnioskami uczestniczacymi w bilansowaniu do Wydzialu Budzetu Miasta

w celu sporzadzenia ,,Bilansu zmian”.
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W przypadku, gdy Kierujagcym Pionem jest Prezydent Miasta Krakowa, WP przekazuje Wnioski dot.
zmian w budzecie bezposrednio do Biura Skarbnika (dotyczy rowniez Wnioskow o zmiang w WPF)
lub do Wydziatu Budzetu Miasta (bez akceptacji PMK jako Kierujacego pionem).

Wydzial Budzetu Miasta analizuje, weryfikuje i opiniuje Wnioski dotyczace zmian w roku

budzetowym dla Zadan inwestycyjnych rocznych w zakresie rzeczowo-finansowym, a nastepnie:

- zal. nr 7 Whniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadan inwestycyjnych rocznych
przekazuje do akceptacji do Kierujacego pionem,

- zal. nr 8§ Whniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym z wylaczeniem ogoélnych zasad
realizacji budzetu dla Zadania inwestycyjnego rocznego przekazuje do akceptacji
do Kierujacego pionem, a nastepnic do Biura Skarbnika celem zaopiniowania przez Skarbnika
Miasta. Biuro Skarbnika po uzyskaniu pozytywnej / negatywnej decyzji Prezydenta Miasta
Krakowa, zwraca Wniosek do Wydzialu Budzetu Miasta.

- w przypadku sporzadzania ,Bilansu zmian” w sytuacjach wskazanych w [Instrukcji ws. WPF
przekazuje zat. 8 wraz z pozostalymi Wnioskami uczestniczacymi w bilansowaniu do Biura

Skarbnika celem zaopiniowania przez Skarbnika.

4. Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji przygotowuje na koniec kazdego miesigca na

1.

podstawie danych w Systemie STRADOM raport ,,Wieloletni Program Inwestycyjny” aktualny na
ostatni dzien miesigca iudostepnia go w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie do 5 dnia

nastepnego miesigca.

IV. Sporzadzanie materialow do Informaciji Polrocznej i Rocznego Sprawozdania z realizacji
rzeczowej Zadan inwestycyjnvch ujetych w budzecie Miasta
oraz do Informacji o ksztaltowaniu sie Wieloletniej Prognozy Finansowej

Jednostki Realizujace sporzadzajg i przesytaja do WP:

a) w terminie do 31 stycznia roku nastepnego po roku budzetowym Roczne Sprawozdania:

— z realizacji Zadan inwestycyjnych (wykonania zakresu rzeczowego i planu finansowego
w okresie sprawozdawczym). Wszystkie JR uzupetniajg w STRADOM Harmonogramy roczne,
a MJO, ktorych systemy finansowo — ksiegowe nie sa powiazane ze STRADOM lub dane w
Systemie nie sa dostepne w wymaganej szczegotowosci przekazuja dane finansowe na zal. nr 5,

— nt. pozyskania terenu dla inwestycji - GS uzupelnia dane w STRADOM w zakresie miernikéw
obrazujacych: liczbe nabytych dzialek, ich powierzchnig, liczbg 1 powierzchni¢ lokali zamiennych.
Dane dotyczace planowanych i wykonanych wydatkow, zaangazowania 1 zobowigzan sg dostgpne
w STRADOM,

— nt. wyplaty odszkodowan wynikajacych z wydanych decyzji o ULD / 0 ZRID / z art. 73 i art.
98 / umow z art. 98 dla inwestycji — GS uzupelnia dane w STRADOM, w zakresie miernikow
obrazujacych: liczbe 1 kwote wyplaconych odszkodowan. Dane dotyczace planowanych
1 wykonanych wydatkow, zaangazowania i zobowigzan sg dostepne w STRADOM,
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— z realizacji zakupéw inwestycyjnych — JR uzupetniajag dane w STRADOM w zakresie miernikéw
obrazujacych rodzaj i liczbe zakupionych srodkow trwatych. Dane — dla Komérek organizacyjnych
UMK, MOPS, SMMK, ZBK, ZIKIT, ZIS, ZEO, ZZM dotyczace planowanych i wykonanych
wydatkoéw, zaangazowania 1 zobowigzan sg dostgpne w STRADOM. Dla pozostatych jednostek
organizacyjnych dane finansowe przekazywane sa na zalaczniku nr 7. w terminie do 31 lipca

danego roku.

Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji weryfikuje 1 potwierdza poprawnos$¢ danych

w STRADOM i przekazuje do:

Wydzialu Budzetu Miasta materialy wygenerowane lub opracowane na podstawie danych z Systemu
dotyczace informacji o realizacji rzeczowej Zadan inwestycyjnych, potrzebnych do sporzadzenia :

a) Informacji o przebiegu wykonania budzetu Miasta Krakowa za I pélrocze, w terminie
do 5 sierpnia,

b) Sprawozdania z wykonania budzetu Miasta Krakowa za dany rok (wg stanu na koniec
okresu sprawozdawczego), w terminiec do konca lutego roku nastepnego po roku
budzetowym,

Biura Skarbnika materialy wygenerowane lub opracowane na podstawie danych z Systemu
dotyczace informacji o realizacji zakreséw rzeczowych przedsiewzig¢ inwestycyjnych ujetych w
WPW za | pétrocze (na stosownym formularzu z Instrukcji ws. WPF) potrzebnych do ujgcia w:

a) Informacji o ksztaltowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej za I pélrocze, w terminie

do 20 sierpnia.
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SPIS ZALACZNIKOW DO INSTRUKCJI : wzory formularzy i zestawien do planowania,
monitorowania oraz obslugi zmian w Zadaniach inwestycyjnych

PLANOWANIE:

e Lista rankingowa Zadan inwestycyjnych w dziedzinie - zat. nr 1

e Whniosek o zmian¢ WPF - zal. WPF-Z
MONITOROWANIE:

(dotyczy JR, ktorych systemy FK nie sq zintegrowane ze STRADOM, informacje o wykonaniu
rzeczowym bedg wprowadzane do STRADOM)

¢ Informacja nt. stanu realizacji inwestycji strategicznej / programowe;] - zal. nr 2

e Informacja nt. stanu realizacji zadania inwestycyjnego dzielnic -zal.nr 3

e Informacja potroczna / roczna z realizacji zakupow inwestycyjnych - zal. nr 4
SPRAWOZDANIE:

(dotyczy wszystkich JR — na podstawie danych w STRADOM i systemach zrodtowych )

e Roczne Sprawozdanie z realizacji Zadan inwestycyjnych -zal.nr 5
e Roczne Sprawozdanie nt. wyplaty odszkodowan wynikajacych

z wydanych ostatecznych decyzji o ULD / 0 ZRID / z art. 73 i art. 98 /

umoéw z art. 98 dla inwestycji programowych - zal. nr 6

WNIOSKI O ZMIANE W BUDZECIE (dostepne w STRADOM):
(dotyczy wszystkich JR)

e Wniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadania inwestycyjnego rocznego — zal. Nr 7

e Wniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym z wylaczeniem ogdlnych zasad realizacji budzetu
dla Zadania inwestycyjnego rocznego - zal. Nr 8

e Whniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadania inwestycyjnego wieloletniego — zal. Nr
9

e Wniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym z wylgczeniem ogdlnych zasad realizacji budzetu

dla Zadania inwestycyjnego wieloletniego - zal. Nr 10

MATERIALY SPORZADZANE przez Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji:
(na podstawie danych w STRADOM oraz danych od JR)

PLANOWANIE:

e Zestawienia wnioskowanych zadan inwestycyjnych strategicznych, programowych i zadan
inwestycyjnych dzielnic wraz z wydatkami do projektu WPF 1 do projektu budzetu Miasta na
podstawie ztozonych Wnioskow Inwestycyjnych - wzor P-1

e Zbiorcze zestawienie wydatkow inwestycyjnych w poszczegolnych dziedzinach na podstawie
ztozonych List rankingowych - wzor P-2
e Zestawienia bilansowe - wzor P-3
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e Wykaz wieloletnich zadan inwestycyjnych strategicznych, programowych i zadan inwestycyjnych
dzielnic z planowanymi limitami wydatkéw majatkowych w poszczegdlnych latach dla do projektu
WPF/autopoprawki PMK/poprawek Radnych Miasta Krakowa - wg Formularza WPF-2 cz. B

¢ Dane do WPF w zakresie prognozowanych wielko$ci budzetowych w ramach wydatkow
majatkowych do projektu WPF/autopoprawki PMK/poprawek Radnych Miasta
Krakowa - wg Formularza WPF-1 cz. B

e Tabele - Wieloletni Program Inwestycyjny (WPF - WPI) dla zadan inwestycyjnych strategicznych
programowych 1 zadan inwestycyjnych dzielnic do projektu WPF/autopoprawki PMK/poprawek
Radnych M. Krakowa - wzér P-4 17Z-2

e Raport WPI — raport dostepny w Systemie STRADOM: Wieloletni Program Inwestycyjny (WPF —
WPI) przedstawiajagcy wykaz zadan inwestycyjnych strategicznych, programowych 1 zadan
inwestycyjnych dzielnic do projektu WPF/autopoprawki PMK/poprawek Radnych M. Krakowa

o Catkowite zakresy rzeczowe i kamienie milowe dla zadan inwestycyjnych ujetych
w projekcie WPF/ autopoprawce PMK/poprawkach Radnych Miasta Krakowa - wzor P-517-3

e Zestawienia planowanych srodkow finansowych dla poszczegdlnych inwestycji
strategicznych, programowych i zadan inwestycyjnych dzielnic do projektu budzetu Miasta - wzor P-6

e Roczne zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych inwestycji strategicznych, programowych i zadan
inwestycyjnych dzielnic do projektu budzetu /autopoprawki PMK/poprawek Radnych Miasta Krakowa
- wzor P-7

MONITOROWANIE:

¢ Informacja ogo6lna (opisowa) nt. realizacji inwestycji strategicznych, programowych i zadan
inwestycyjnych dzielnic ujetych w budzcie Miastana ..... - wzér M-1

¢ Informacja rzeczowo - finansowa (tabelaryczna) nt. realizacji zadan inwestycyjnych strategicznych,
programowych i zadan inwestycyjnych dzielnic wg stanuna ...... - wzér M-2

o Wykresy dot. analizy wykonania rzeczowo - finansowego oraz struktury realizacji zadan

inwestycyjnych - wzér M-3
ZMIANY w WPE:
e Zestawienia bilansowe dot. zmian w WPF - wg Formularza WPF - Bilans
SPRAWOZDANIE:

e Zbiorcza informacja/Sprawozdanie roczne z realizacji zakreséw rzeczowych zadan inwestycyjnych
strategicznych, programowych 1 zadan inwestycyjnych dzielnic ujetych w budzecie Miasta za |
poirocze/ za dany rok - wzor S-1

e Zbiorcza informacja o realizacji zakresoOw rzeczowych przedsiewzie¢ inwestycyjnych
ujetych w WPW za I potrocze - wg Formularza WPF-I cz. B
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