Zalacznik nr 2
Do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa

z dnia

Definicje i pojecia zwiazane z planowaniem Zadan rocznych i wieloletnich
(przedsiewzie¢é) oraz opracowaniem, aktualizacjg oraz sprawozdawaniem
z Budzetu Miasta oraz WPF

BM — Wydzial Budzetu Miasta.
BS — Biuro Skarbnika.
BZ — Biuro ds. Ochrony Zdrowia.

Diagnozy dziedzin zarzadzania — coroczne opracowanie bgdace wynikiem monitorowania
zmian zachodzacych w stanie dziedziny zarzadzania i oceny dzialan miasta zawierajace
obserwacje 1iwnioski uwzgledniajace zidentyfikowane szanse, zagrozenia, potrzeby
mieszkancow, wartosci wskaznikéw kontekstowych, wskaznikow strategicznych, wybranych
wskaznikow zadan obrazujacych najwazniejsze dla dziedziny efekty zadan i dziatan, a takze
wyniki benchmarkingu, konsultacji spolecznych, ocen ekspertow, wskazoéwki i priorytety dla
dziatah miasta. Odpowiedzialnymi za przygotowanie diagnoz sa Koordynatorzy dziedzin.

Diagnozy dostgpne sg w Systemie STRADOM.
Dochody biezace — dochody budzetowe niebedace dochodami majatkowymi.

Dochody biezace/majatkowe na programy, projekty lub zadania finansowane z udzialem
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp (pkt 12.1/12.2 w Zat. Nr 1 do uchwaty
w sprawie WPF) — wszystkie przyznane srodki zewnetrzne (zagwarantowane w stosownych
umowach oraz planowane do pozyskania w roku budzetowym 1 latach kolejnych) na realizacje
przedsigwzie¢ 1 zadan rocznych wspoétfinansowanych z bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych
wymienionych w art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3 vofp, tj. m.in.: $rodki z UE, panstw EFTA, budzetu

panstwa (w_budzecie danego roku - dochody biezace/majatkowe z 4 cyfra paragrafu r6zng od
zera).

Dochody majatkowe — dochody budzetowe obejmujace dotacje i Srodki przeznaczone na

inwestycje, dochody ze sprzedazy majatku oraz dochody z tytutlu przeksztalcenia prawa

uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci

Dochody na przedsiewzigcie z tytulu Srodkow bezzwrotnych - $rodki bezzwrotne (ze zrodet

krajowych 1 zagranicznych) przyznane na podstawie stosownych uméw i planowane do



pozyskania w roku budzetowym 1 w latach nastgpnych na realizacje¢ przedsigwzigcia,
zwigkszajace dochody budzetu Miasta.

Dochody ze sprzedazy majatku — (pkt 1.2.1 w Zat. Nr 1 do uchwaly w sprawie WPF) dochody
sklasyfikowane w budzecie danego roku w paragrafach: § 077 ,,Wptaty z tytulu odptatnego
nabycia prawa witasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci”, § 078 ,,Dochody
ze zbycia praw majatkowych”, § 087 ,,Wplywy ze sprzedazy sktadnikoéw majatkowych”.

Dzialanie — czynno$¢ (lub zbidr czynnosci) podejmowana przez pracownikéw UMK lub
miejskiej jednostki organizacyjnej w celu realizacji Zadania typu B. W ewidencji ksiegowe;]

stanowi najnizsze centrum kosztow.

Dziedziny zarzadzania - jednolite pod wzgledem merytorycznym obszary dziatah gminy
(stanowigce zarazem kluczowe obszary zycia mieszkancéw) okres§lone w stosownych
zarzgdzeniach Prezydenta Miasta i w Systemie STRADOM!. W Zintegrowanym Systemie
Zarzadzania GMK Dziedziny zarzadzania s wymiarami grupujacymi wskazniki dziedzinowe w
Katalogu wskaznikow JZ i JUP, zblizone przedmiotowo ustugi publiczne, zadania budzetowe i

ich dziatania, stanowig punkty odniesienia dla celow 1 programow strategicznych.

Dysponent — jednostka organizacyjna, ktora peini role faktycznego wykonawcy czesci budzetu
JST oraz prowadzi kontrol¢ wykonania budzetu w trakcie i na koniec roku budzetowego. Dla
Urzedu Miasta Krakowa oraz czgsci instytucji kultury, dysponentem jest Wydziat Finansowy, dla
samodzielnych miejskich jednostek organizacyjnych, dysponentem sa same te jednostki, dla

czesci jednostek o§wiatowych — Zespot Ekonomiki Oswiaty.
Dzien roboczy - kazdy dzien inny niz sobota, niedziela lub dzien ustawowo wolny od pracy
EFTA - (ang. European Free Trade Association) Europejskie Porozumienie o Wolnym Handlu

Efekt Zadania inwestycyjnego w roku budzetowym — efekt koncowy w roku budzetowym,
kluczowy dla dalszego postepu realizacji Zadania (np. uzyskana decyzja o pozwoleniu na
budowe lub rozpoczecie realizacji Zadania) z okresleniem uzyskanego efektu rzeczowego

zwymiarowanego za pomocg parametrow.

Etap — dziatanie niezbedne dla realizacji produktu projektu, ktore w powigzaniu z innymi
etapami, sktada si¢ na cato$¢ projektu - Zadania typu P. W ewidencji ksiggowej stanowi najnizsze

centrum kosztow.

I Por. m.in.: Zarzadzenie 983/2015 Prezydenta Miasta Krakowa zdnia 24.04.2015 r. w sprawie sporzadzania
Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa oraz planowania irealizacji budzetu Miasta Krakowa,
Zarzadzenie Nr 2919/2013 PMK z dnia 9 pazdziernika 2013 r. w sprawie powotlania zespotu Koordynatorow
dziedzin zarzadzania, Zarzadzenie Nr 3179/2013 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 listopada 2013 r. w sprawie
ustalenia instrukcji opracowywania Programow realizujacych Strategi¢ Rozwoju Krakowa - okres$laja nastepujace
Dziedziny zarzadzania: planowanie przestrzenne i architektura, transport, gospodarka komunalna, ochrona
i ksztattowanie $rodowiska, o$wiata i wychowanie, bezpieczenstwo publiczne, mieszkalnictwo, kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, sport i rekreacja, zdrowie, pomoc i integracja spoleczna, przedsigbiorczosc¢, spoteczenstwo
obywatelskie, turystyka i promocja, nauka i technologie informatyczne, administracja i finanse.
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Faza — zbior wydzielonych etapéw (dziatan) wyznaczajacych cykl zycia projektu z punktu
widzenia zarzadzania. Dla zadan inwestycyjnych wyr6znia si¢ fazy: P- planowanie, B — budowa,
P+B — przygotowanie i budowa, RF - rozliczenia finansowe, T — odszkodowania / wykupy. Dla
projektow biezacych wyrdznia si¢ fazy: P- inicjacja i planowanie projektu, B — realizacja

projektu, RF — zamykanie projektu.
GMK - Gmina Miejska Krakow.
GS — Wydziat Skarbu Miasta.

Informacja pélroczna — ,Informacja o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowe;j

Miasta Krakowa za I potrocze ... roku”.

Inne przychody niezwigzane z zaciagnieciem dlugu — (pkt 4.4. w Zal. Nr 1 do uchwaty
w sprawie WPF) pozycja obejmuje m.in. wpltywy z prywatyzacji, sptat¢ udzielonych pozyczek

Inne rozchody niezwigzane ze splata dlugu - (pkt 5.2. w Zat. Nr 1 do uchwaty w sprawie WPF)

— pozycja obejmuje m.in. udzielane pozyczki.

Instrukcja planowania biezacych Zadan budzetowych - , Instrukcja planowania biezacych zadan
budzetowych, zmian w planie wydatkow biezacych oraz sporzadzania materialdéw sprawozdawczych

z realizacji budzetu”.

Instrukcja planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych — ,Instrukcja planowania
i monitorowania Zadan inwestycyjnych oraz obstugi zmian w planie wydatkéw inwestycyjnych

ujetych w budzecie miasta 1 Wieloletniej Prognozie Finansowe;j”.

Instrukecja WPF — Instrukcja sporzadzania, aktualizacji oraz sprawozdawania z Wieloletniej

Prognozy Finansowej Miasta Krakowa”.

Jednostka budzetowa — jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktora
pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, a pobrane

dochody do niego odprowadza.

Jednostka Nadzorujaca — wydziat UMK lub jednostka budzetowa sprawujgca nadzér nad

dziatalno$cig wybranych Jednostek Realizujacych.
JST — jednostka samorzadu terytorialnego.

Jednostka Realizujaca — jednostka budzetowa, jej komodrka organizacyjna lub miejska jednostka
organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ Zadan budzetowych lub jednostka budzetowa (w tym

Wydziat UMK) odpowiedzialna za realizacj¢ Przedsiewzigcia ujetego w WPF.

Jednostka Koordynujaca — jednostka budzetowa, jej komodrka organizacyjna lub miejska
jednostka organizacyjna odpowiedzialna za Zadania budzetowe, ktore realizujg inne Jednostki
Realizujace lub jednostka budzetowa (w tym Wydzial UMK) koordynujaca Przedsiewzigcie ujete

w WPF, w ktorego realizacje zaangazowanych jest wigcej niz jedna Jednostka Realizujaca.



Kamien Milowy — istotne jednorazowe zdarzenie, mozliwe do okre§lenia w harmonogramie
przygotowania i realizacji Zadania typu P, ktére podsumowuje zestaw dzialan, etap projektu lub

caty projekt.

Katalog wskaznikéw JZ i JUP (lub Katalog wskaznikéw dziedzinowych) — zbiér wskaznikow
jakosci zycia (JZ) i jakosci ustug publicznych (JUP) obejmujacy wskazniki shuzace do diagnozy
stanu dziedzin (tzw. wskazniki kontekstowe) i oceny dziatan miasta na poziomie strategicznym
(tzw. wskazniki strategiczne), zdefiniowane dla 16 dziedzin zarzadzania i okre$lonych w ich
ramach uslug publicznych. Wybrane wskazniki dziedzinowe sg wykorzystywane do
parametryzacji celow Strategii Rozwoju Krakowa, celow programdéw strategicznych oraz sg

podstawa opracowania diagnoz, plandw, programow i sprawozdan na poziomie strategicznym.

Kierujacy pionem — Prezydent Miasta Krakowa - dla jednostek organizacyjnych bezposrednio
mu podlegajacych oraz wlasciwy Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa / Sekretarz Miasta
Krakowa / Dyrektor Magistratu dla jednostek organizacyjnych odpowiednio podlegajacych pod

zakres nadzoru wykonywanego przez danego Kierujacego pionem.

Koordynator Programu — wyznaczony pracownik Urzedu Miasta Krakowa lub Miejskiej
Jednostki Organizacyjnej, ktora zarzadza Programem strategicznym lub sektorowym, w tym
odpowiada za jego opracowanie lub aktualizacje, planowanie $srodkéw w perspektywie rocznej

1 wieloletniej, realizacj¢ oraz opracowanie sprawozdan z wykonania programu.

Koordynator Zadania - wyznaczony pracownik Urzedu Miasta lub Miejskiej Jednostki
Organizacyjnej, ktory planuje Zadania budzetowe, dokonuje zmian w planie zadan budzetowych,

wnioskuje o zmian¢ w planie zadania, realizuje zadania i opracowuje sprawozdanie z realizacji.
KP — Kancelaria Prezydenta.

Limit wydatkéw — wydatki planowane do poniesienia na realizacj¢ przedsigwzigcia w danym
roku WPF.

Limit zobowigzan — max. kwota, do jakiej udzielane jest upowaznienie wynikajace z WPF do
zaciggania zobowigzan w zwigzku z umowami planowanymi do zawarcia w roku budzetowym na
rok budzetowy oraz nast¢gpne lata objete WPF (dotyczy zaréwno zobowigzan zwigzanych
z realizacja Przedsiewzie¢ ujetych w WPW jak 1 zobowigzan z tytutu tzw. Umow na ,,cigglosc”).
W przypadku Przedsiewzig¢ limit zobowigzan nie jest wymagany np. do zawierania uméw
o dofinansowanie $rodkami bezzwrotnymi, ktére z uwagi na swodj charakter nie sa podstawag
wydatkowania §rodkow budzetowych, natomiast jest niezbedny do zawierania w danym roku
budzetowym umow rocznych 1 wieloletnich skutkujacych wydatkami w roku budzetowym i/lub
latach nastepnych.

Laczne naklady finansowe — suma wydatkow poniesionych na realizacj¢ przedsigwzigcia przed
rokiem budzetowym oraz planowanych do poniesienia w roku budzetowym i1 latach nast¢pnych -

do zakonczenia realizacji 1 rozliczenia przedsigwzigcia.



Laczny limit wydatkow — suma wydatkéw planowanych do poniesienia na realizacj¢
przedsiewziecia w roku budzetowym 1 latach nastgpnych - do =zakonczenia realizacji

i rozliczenia przedsigwzigcia.

Miejska jednostka organizacyjna (mjo) — jednostka organizacyjna utworzona przez Miasto
w celu realizacji jego zadan, niewchodzaca w sktad Urzedu Miasta Krakowa 1 niebedaca spotka

prawa handlowego.

Miernik zadania - wielko$¢ otrzymywana w wyniku pomiaru bezposredniego, ktorej znajomos¢

jest konieczna dla obliczenia warto$ci wskaznika dziedziny lub wskaznika zadania.

Nadwyzka budzetowa z lat ubieglych — (pkt 4.1 w Zal. Nr 1 do uchwaty w sprawie WPF) saldo
Ma konta 960 w bilansie z wykonania budzetu — stan skumulowanej nadwyzki budzetu (dodatnia
réznica pomiedzy suma wszystkich dochodéw a sumg wszystkich wydatkow danej JST przez

caty okres jej dziatalnosci).

Nowa edycja WPF — zmiana WPF uwzgledniajagca nowy rok budzetowy (projekt zmiany
uchwaly dotyczacy nowej edycji WPF, procedowany réwnolegle z projektem budzetu,
przedktadany Radzie Miasta Krakowa oraz RIO w terminie do 15 listopada roku poprzedzajacego

nowy rok budzetowy).

Nowe wydatki inwestycyjne — (pkt 11.5 w Zat. Nr 1 do uchwaty w sprawie WPF) - wydatki

z tytulu nowych inwestycji, ktore planuje si¢ rozpocza¢ w danym roku.

Planowany koszt Przedsiewziecia — w przypadku finansowania Przedsigwziecia ze Srodkéw
wlasnych Miasta lub ze Srodkéw wiasnych Miasta i Srodkéw bezzwrotnych, dla ktorych
beneficjentem jest GMK sa to faczne naktady finansowe ujete w WPF.

Plan Zadania inwestycyjnego - zbioér danych w Systemie STRADOM okres$lajacych definicje
iplan Zadania inwestycyjnego w catym okresie jego realizacji mozliwy do zaprezentowania
w formie raportéw z Systemu: Raport dla Zadania, Zakres rzeczowy, Wniosek o zmiang WPF,
Zakres calkowity. Plan Zadania inwestycyjnego aktualizowany jest lub opracowywany (dla
Zadan nowych) przez Jednostke Realizujaca po uchwaleniu budzetu Miasta i WPF na nastepny

rok.

Podatki i oplaty — (pkt 1.1.3 w Zal. Nr 1 do uchwaty w sprawie WPF) wszystkie podatki
1 optaty pobierane przez Miasto (nie tylko podatki i optaty lokalne).

Program strategiczny lub sektorowy przyjety aktem kierowania dokument planowania
sredniookresowego (lub dlugookresowego) opracowany i aktualizowany zgodnie z obowigzujaca
w tym zakresie instrukcja, przyjeta zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa, bedacy
podstawowym instrumentem realizacji Strategii Rozwoju Krakowa zarejestrowany w Systemie
STRADOM.



Projekt — jedno lub wiecej zadan budzetowych typu P, ktéore moga by¢ uzupetnione dziataniami
z innych zadan (np. dotyczacych terenu inwestycji), realizujacymi lacznie wspolny cel. Projekt

moze mie¢ charakter inwestycyjny lub organizacyjny.

Projekt Zadania inwestycyjnego — zbidér danych w Systemie STRADOM okreslajacych
definicj¢ 1 plan Zadania inwestycyjnego w calym okresie jego realizacji, mozliwy do
zaprezentowania w formie raportéw z Systemu: Raport dla Zadania, Zakres rzeczowy, Wniosek
o zmian¢ WPF, Zakres catkowity. Projekt Zadania inwestycyjnego opracowywany jest przez

Jednostke Realizujacg na etapie przygotowania projektu budzetu Miasta.

Program zadan biezacych dzielnic — program ujety w WPF, w ramach ktérego planowane sa
limity wydatkéw 1 zobowigzan dla zadan biezacych Dzielnic (realizowanych przez rdézne
Jednostki Realizujace). Limity wydatkow sktadaja si¢ na zbiorcze kwoty w kolejnych latach
WPF po roku budzetowym.

Program zadan inwestycyjnych dzielnic — program skladajacy si¢ z wieloletnich zadan
inwestycyjnych dzielnic ujety w WPF odrgbnie dla kazdej Jednostki Realizujacej, w ramach
ktérego planowane sa limity wydatkow 1 zobowigzan dla tych Zadan (liczba programéw

odpowiada liczbie Jednostek Realizujacych).

Przedsiewziecie wieloletni program, projekt lub zadanie, a w Zintegrowanym Systemie

Zarzadzania GMK to Zadanie budzetowe, jego Dzialanie lub Etap o charakterze wieloletnim,

realizowane w ramach wydatkéw majatkowych lub biezacych i zwigzane z:

a) programami finansowanymi z udzialem §rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 3
ustawy o finansach publicznych,

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,

c) programami pozostatymi, ktore nie zawieraja si¢ w pkt a) i b).

W praktyce GMK Zadanie, Dziatanie lub Etap bedace Przedsigwzigciem posiada w Systemie
STRADOM zaznaczony ,,status WPF” oraz okre$lenie typu i kategorii przedsiewzigcia. Zadania
wieloletnie Dzielnic, —grupowane sa3 w ramach odrebnych dla kazdej Jednostki Realizujacej

»Programow zadan inwestycyjnych dzielnic” oraz ,,Programu zadan biezacych dzielnic”.

Przychody na przedsi¢wzigcie z tytulu Srodkow bezzwrotnych — srodki bezzwrotne ze Zrodet
krajowych i zagranicznych otrzymane na realizacj¢ przedsigwzigcia w latach poprzedzajacych
rok budzetowy, ale niewydatkowane i jako przychody witaczone do budzetu w roku budzetowym

i/lub w latach nastgpnych.
RIO — Regionalna Izba Obrachunkowa w Krakowie.

Srodki bezzwrotne — zewnctrzne $rodki finansowe niepodlegajace zwrotowi (ze zrodet
krajowych i1 zagranicznych), planowane w WPF na podstawie stosownych dokumentow (m.in.:

srodki z UE, panstw EFTA, funduszy celowych, koncesji, dotacji, darowizn).

Srodki (dochody biezace/majatkowe) okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp (pkt 12.1.1/12.2.1 w

Zat. Nr 1 do uchwaly w sprawie WPF) — wylacznie $rodki z budzetu UE oraz niepodlegajace
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zwrotowi S$rodki panstw EFTA planowane do pozyskania (w tym rdwniez na podstawie
zawartych juz umow o dofinansowanie) w roku budzetowym i latach kolejnych na realizacj¢
przedsigwzie¢ 1 zadan rocznych wspotfinansowanych z bezzwrotnych $rodkow zagranicznych (w

budzecie danego roku - dochody biezace/majatkowe z 4 cyfra paragrafu: 1, 5, 7. 8).

Srodki (dochody biezace/majatkowe) okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp wynikajace
wylacznie z zawartych umoéw na realizacje programu, projektu lub zadania (pkt
12.1.1.1/12.2.1.1 w Zat. Nr 1 do uchwaty w sprawie WPF) — wylacznie $rodki z budzetu UE oraz
niepodlegajace zwrotowi Srodki panstw EFTA zagwarantowane na realizacj¢ przedsigwzigé
1zadan rocznych wspotfinansowanych z bezzwrotnych $§rodkow zagranicznych w ramach

podpisanych juz uméw o dofinansowanie (w budzecie danego roku - dochody biezace/majatkowe

z 4 cyfra paragrafu: 1, 5, 7. 8 wylacznie wedlug zawartych umoéw o dofinansowanie).

Srodki wlasne Miasta — $rodki budzetu Miasta niebedace $rodkami bezzwrotnymi

Tabela zmian — tabelka z parametrami Zadania budzetowego do wprowadzenia do Rejestru
zadan budzetowych w PLZ przy wprowadzaniu nowego Zadania lub aktualizacji danych dla juz
istniejacego (symbol zadania / dziatania/ etapu, nazwa zadania / dzialania / etapu/, data do i data

od dla zadania / dziatania / etapu).

Umowa wieloletnia - umowa zawarta w danym roku budzetowym, ktorej realizacja i/lub
rozliczenie wykracza poza rok, w ktorym zostala zawarta — zwigzana z realizacja Przedsigwzigcia
lub tzw. Umowa ,,na cigglto$¢” (umowa niezbedna dla zapewnienia ciaglosci dziatania Gminy
Miejskiej Krakow).

Umowa ,na ciaglo§¢” — umowa wieloletnia, ktoérej realizacja w roku budzetowym 1 latach
nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciggloSci dzialania Gminy Miejskiej Krakow,
a ptatnosci z niej wynikajace wykraczaja poza rok budzetowy. ,,Umowy na cigglo$¢” dotycza
m.in.:

— dostaw medidéw (prad, woda, gaz, energia cieplna),

— odbioru $ciekow,

— utrzymania czystosci,

— remontdéw biezacych,

— ushug telekomunikacyjnych,

— ustug bankowych,

— badania sprawozdan finansowych,

— ushlug serwisowych sprzetu biurowego,

— ochrony obiektow,

— ubezpieczenia majatku,

— szkolen pracownikéw i badan lekarskich,

— administrowania i hostingu systemow informatycznych,

— zakupu materiatéw biurowych,



— Wynajmu pomieszczen,

— zapewnienie wyzywienia w osrodkach pomocy spoteczne;.

Uofp - Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.

885 z pozn. zm.).

Ustuga publiczna — dzialanie lub zespot dziatan wykonywanych na rzecz wspolnoty przez
podmiot publiczny lub z udziatem $rodkéw publicznych w celu wytworzenia pewnego dobra
publicznego lub spotecznego. Ustugi publiczne sg udostgpniane lub wytwarzane w sposob i w
stopniu okreslonym zazwyczaj w przepisach prawa lub / i w politykach jednostek samorzadu
terytorialnego. Ustugi publiczne wytwarzane s3 w ramach dziedzin zarzadzania i dotyczg jednego

lub wielu zadan.

Wklad krajowy - wykazane w umowie o dofinansowanie $rodki finansowe albo rzeczowe,
w kwocie niezbednej do uzupelnienia finansowania projektu, obejmujace m.in. wydatki
z budzetu Miasta, budzetu panstwa, krajowych funduszy publicznych oraz podmiotow

prywatnych.

Wklad wlasny Miasta - §rodki wlasne Miasta zaangazowane w finansowanie przedsigwzigcia z

udziatem $rodkéw bezzwrotnych.

Whniosek o zmiane w budzecie — wniosek tworzony w Systemie STRADOM (dla Zadan
petnych) lub w arkuszu Excela (dla Zadan prostych) w celu dokonania zmian w planie rzeczowo—

finansowym Zadania budzetowego.

Whiosek bez wylaczenia — stosowny zalacznik tworzony w Systemie STRADOM dla Zadan
biezagcych (formularz Z-2 lub Z-14) lub inwestycyjnych (formularz 23 lub 25), na ktérych
Jednostka Realizujaca wnioskuje o zmian¢ w budzecie Miasta zgodnie z zasadami dotyczacymi

budzetu Miasta oraz WPF, ujetymi w niniejszym zarzadzeniu PMK.

Whiosek z wylaczeniem — stosowny zatacznik tworzony w Systemie STRADOM dla Zadan
biezacych (formularz Z-3) lub inwestycyjnych (formularz 24 lub 26), na ktorych Jednostka
Realizujagca wnioskuje o zmiang w budzecie Miasta z wylaczeniem rygoréow ogdlnych zasad

dotyczacych budzetu Miasta oraz WPF, ujetych w niniejszym zarzadzeniu PMK.

Whniosek o zmiane¢ WPF — wniosek tworzony w Systemie STRADOM dla przedsiewzigc
biezacych 1 inwestycyjnych, na ktorym Jednostka Realizujagca wnioskuje o zmiane w WPF,
zgodnie z zasadami ujg¢tymi w niniejszym zarzadzeniu PMK. Zakres danych na wniosku
wygenerowanym z Systemu STRADOM jest zgodny z zataczonym do Instrukcji WPF Wzorem
zakresu wymaganych danych dla wniosku o zmiang w WPF, tj. WPF-Z(w) lub WPF-Z(b).

Wolne s$rodki — (pkt 4.4 w Zat. Nr 1 do uchwaly w sprawie WPF) nadwyzka $rodkow
pienieznych na rachunku biezagcym budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajacych z
rozliczen wyemitowanych papierow wartosciowych, kredytow i1 pozyczek z lat ubiegtych (art.
217 ust. 2 pkt. 6 uofp)



WP — Wydziatl Planowania i Monitorowania Inwestycji
WPF — Wieloletnia Prognoza Finansowa Miasta Krakowa

WPF-WPI — Wieloletni Program Inwestycyjny prezentujacy szczegétowe informacje dotyczace

przedsigwzie¢ finansowanych w ramach wydatkow majatkowych
WPW — Wykaz Przedsiewzie¢ Wieloletnich Miasta Krakowa

Wskaznik zadania — wielko$¢ stuzaca charakterystyce produktow realizowanych w ramach
zadan budzetowych. Wskazniki zadania stuza do planowania, monitorowania i ocen stopnia
realizacji celow zadan oraz ich planow rzeczowo — finansowych. (wskazniki skutecznosci,
efektywnosci, satysfakcji klienta, realizacji planu 1 inne ktérych zmiana w okre§lonym kierunku

jest pozadana).

Wydatki biezace - wydatki budzetowe niebedace wydatkami majatkowymi obejmujace
w szczegolnosci: wydatki jednostek budzetowych (w tym na wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczone oraz wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan), dotacje na zadania biezace,
$wiadczenia na rzecz osob fizycznych, wydatki na programy finansowane z udzialem $rodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy, tj. $rodki z budzetu UE, EFTA oraz inne
zagraniczne $rodki niepodlegajace zwrotowi, wyptaty z tytutu porgczen 1 gwarancji przypadajace
do sptaty w danym roku budzetowym oraz wydatki na obstuge dtugu

Wydatki biezace/majatkowe na programy, projekty lub zadania finansowane z udzialem
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp (pkt 12.3/12.4 w Zal. Nr 1 do uchwaty
w sprawie WPF) - catos¢ wydatkoéw biezacych/majatkowych na przedsiewzigcia i zadania roczne

wspolfinansowane z bezzwrotnych srodkoéw zagranicznych

Wydatki biezace/majatkowe na programy, projekty lub zadania finansowane Srodkami
okreslonymi w art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp (pkt 12.3.1/12.4.1 w Zal. Nr 1 do uchwaty w sprawie
WPF) — wydatki biezagce/majatkowe na realizacje przedsigwzie¢ i zadan rocznych finansowane
wytacznie srodkami z budzetu UE oraz niepodlegajagcymi zwrotowi srodkami panstw EFTA (w
budzecie danego roku — wydatki biezgce/majatkowe z 4 cyfra: 1. 5. 7, 8).

Wydatki biezace/majatkowe na realizacj¢ programu, projektu, lub zadania wynikajace
wylacznie z zawartych umow z podmiotem dysponujacym Srodkami, o ktorych mowa
w art. S ust. 1 pkt 2 uofp (pkt 12.3.2/12.4.2 w Zat. Nr 1 do uchwaly w sprawie WPF) — catos¢
wydatkéw na realizacjg przedsiewzie¢ 1 zadan rocznych wynikajacych z podpisanych umow o

dofinansowanie

Wydatki inwestycyjne kontynuowane — (pkt 11.4 w Zat. Nr 1 do uchwaly w sprawie WPF)

wydatki z tytutu inwestycji rozpoczetych co najmniej w roku poprzedzajgcym dany rok

Wydatki majatkowe — wydatki budzetowe obejmujace wydatki na: inwestycje 1 zakupy

inwestycyjne (w tym na programy finansowane z udziatem $rodkéw, o ktoérych mowa w art. 5



ust. 1 pkt 2-3 ustawy), zakup 1 objecie akcji 1 udziatow, wniesienie wkladow do spotek prawa
handlowego.

Wydatki na wklad krajowy w zwiazku z umowa na realizacj¢ programu, projektu, lub
zadania finansowanego z udzialem Srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp (bez
wzgledu na stopien finansowania tymi Srodkami) (pkt 12.5 w Zal. Nr 1 do uchwaly
w sprawie WPF) wysokos¢ wktadu krajowego wynikajaca z zawartych lub planowanych do
zawarcia uméw o dofinansowanie zadan rocznych i/lub przedsigwzig¢, bez wzgledu na wysokos¢

dofinansowania

Wydatki na wklad krajowy w zwiazku z zawarta po dniu 1 stycznia 2013 r. umowa na
realizacje programu, projektu, lub zadania finansowanego w co najmniej 60% Srodkami,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp (pkt 12.6 w Zal. Nr 1 do uchwaly
w sprawie WPF) wysoko$¢ wktadu krajowego wynikajaca z zawartych lub planowanych do
zawarcia po dniu 1 stycznia 2013 r. uméw o dofinansowanie zadan rocznych i/lub przedsigwziec,

w ktoérych udziat dofinansowania w catkowitym koszcie projektu wynosi co najmniej 60%

Wydatki zwiazane z funkcjonowaniem organéw jednostki samorzadu terytorialnego — (pkt
11.2. w Zal. Nr 1 do uchwaly w sprawie WPF) wydatki w ramach zadan wlasnych
klasyfikowanych w budzecie danego roku w dziale 750 Administracja publiczna w rozdziatach
wlasciwych dla organdw i urzedéw jednostki samorzadu terytorialnego (rozdzialy od 75017 do
75023)

Wydzial UMK - wydzial lub komorka organizacyjna na prawach wydziatu wchodzaca
w sktad Urzgdu Miasta Krakowa

Zadanie budzetowe (lub Zadanie) - podstawowa jednostka rozliczeniowa w budzecie rocznym.
Ukierunkowane jest na realizacj¢ celdw organizacji oraz poprawe jakosci ustlug publicznych
swiadczonych na rzecz mieszkancow. Zadania dzielg si¢ na dwa podstawowe rodzaje: ,,pelne”
1,,proste” oraz dwa podstawowe typy: ,,Zadania typu B” i1 ,,Zadania typu P”. Zadania budzetowe

planowane sg przez komorki organizacyjne UMK oraz miejskie jednostki organizacyjne.

Zadanie budzetowe ,,pelne” (lub Zadanie pelne) - rodzaj zadania budzetowego realizowanego
przez duze jednostki organizacyjne, planowanego 1 monitorowanego wg peinej metodyki budzetu
zadaniowego. Posiada okre§lony cel, wymagania jako$ciowe, zaplanowane do wykorzystania
zasoby ($rodki finansowe, etaty) oraz realizowane / dostarczane produkty. W zadaniu
zdefiniowane s dziatania lub etapy, mierniki i wskazniki operacyjne pozwalajace oceni¢ jego
wykonanie. Jedno Zadanie budzetowe moze zawiera¢ wydatki majatkowe, biezace lub jedne 1
drugie. Zadania budzetowe ,,pelne” planowane s3 przez komorki organizacyjne UMK oraz duze
miejskie jednostki organizacyjne (MOPS, SMMK, ZBK, ZIKIT, ZIS, ZZM), a takze przez
pozostate miejskie jednostki organizacyjne, jesli realizujg one Zadania inwestycyjne lub Zadania

nalezace do ,,Programow zadah dzielnic”.
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Zadanie budzetowe ,,proste” (lub Zadanie proste) - rodzaj zadania budzetowego realizowanego
przez male jednostki organizacyjne, planowanego i monitorowanego wg uproszczonej metodyki
budzetu zadaniowego. Posiada numer i nazw¢ oraz zaplanowane do wykorzystania zasoby

finansowe. Dla Zadania prostego mozna okresli¢c wspolny produkt dla catego Zadania. .

Zadanie budzetowe typu B — Zadanie biezace realizowane w sposob ciagly, posiadajace tylko
date poczatkowa (data koncowa pozostaje otwarta), ztlozone z Dziatan, realizowanych za pomoca
sit wlasnych lub takze z udziatem wydatkdw rzeczowych, ktorych efektem bezposrednim sa
produkty 1 ustugi dostarczane klientom zewnetrznym lub wewnetrznym. Dla kazdego Zadania
typu B definiujemy deklaracje wyniku obrazujaca rezultaty zadania lub wybrane wymagania
jakosciowe dla najwazniejszych produktow. Dodatkowo zadania typu B mozemy podzieli¢ na
,»Podtypy”:
e _M” — to Zadania tzw. ,Merytoryczne”, ktorych produkty sa dostarczane na zewnatrz
(skierowane na zewnatrz organizacji),
e _W” — to Zadania tzw. ,,Wspomagajace”, ktore wspomagaja dostawcoOw produktow
1 ushug na zewnatrz czyli realizatoréw zadan typu ,,M” (np. obstuga finansowo- ksiggowa,

informatyka, utrzymanie budynkoéw i stanowisk pracy czy audyt i kontrola).

Zadanie budzetowe typu P (lub Zadanie typu P) - Zadanie budzetowe realizowane
jednorazowo, ktérego rezultatem jest unikalny produkt. Zwykle Zadanie takie trwa wigcej niz
rok, ma okreslony harmonogram oraz termin zakonczenia. Struktura Zadania typu P skfada si¢ z
Etapow. Moze by¢ biezace lub inwestycyjne. Dla kazdego Zadania typu P definiujemy deklaracje
wyniku obrazujaca korzys$ci wynikajagce z realizacji Zadania, mierniki 1 wskazniki pozwalajace
oceni¢ osiagniecie korzysci 1 wykonany zakres rzeczowy, kamienie milowe niezbedne dla
osiggnigcia produktu koncowego oraz zasoby (Srodki finansowe) zaplanowane do

wykorzystania.

Zadanie inwestycyjne strategiczne — Zadanie typu P dotyczace inwestycji o istotnym znaczeniu
dla regionu, a nawet kraju (inwestycje metropolitalne), wymagajace duzych nakladow

finansowych i wieloletniego okresu realizacji.

Zadanie inwestycyjne programowe — Zadanie typu P dotyczace pozostalych inwestycji
bezposrednio wptywajacych na podniesienie poziomu zycia spotecznosci lokalnych, majace na
celu zapewnienie bardziej réwnomiernego rozwoju miasta we wszystkich dziedzinach

zarzadzania.

Zadanie inwestycyjne dzielnicy — Zadanie inwestycyjne o mniejszym wymiarze finansowym,
wynikajace z kompetencji dzielnic 1 wptywajace bezposrednio na podniesienie poziomu zycia
spoteczno$ci lokalnych,. Wieloletnie Zadania inwestycyjne dzielnic tworza tzw. ,,Programy

zadan inwestycyjnych dzielnic”.

Zakres calkowity— opis planowanego do uzyskania efektu koncowego przedsiewziecia (Zadania
inwestycyjnego wieloletniego). W opisie nalezy przedstawi¢: lokalizacje, parametry ilosciowe i

jako$Sciowe opisujace realizowang inwestycje, np. powierzchni¢ (m?), kubature (m?), dlugo$é
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odcinka (m), technologi¢, pierwsze wyposazenie (rodzaj 1 iloSci itp.), liczbe uzytkownikow

docelowo korzystajacych z obiektu itp.

Zakres rzeczowy w roku budzetowym Zadania inwestycyjnego — opis planowanych do
uzyskania efektow w roku budzetowym. Dla Zadania rocznego, zakres rzeczowy odpowiada
Zakresowi catkowitemu. W opisie nalezy wowczas przedstawic¢: lokalizacjg, parametry ilosciowe
i jakoSciowe opisujgce realizowang inwestycje, np. powierzchnie (m?), kubature (m?®), dtugosé
odcinka (m), technologie, pierwsze wyposazenie (rodzaj i ilosci itp.), liczbe uzytkownikow
docelowo korzystajacych z obiektu itp. Dla przedsiewziecia (Zadania wieloletniego) Zakres
rzeczowy w roku budzetowym powinien prezentowal przewidywane, najwazniejsze etapy
przygotowania i realizacji Zadania, zdefiniowane przez kamienie milowe, mogace stanowic
produkty posrednie Zadania lub osiggnigty efekt koncowy opisany za pomoca parametréw

ilosciowych 1 jakosciowych.

Zintegrowany System Zarzadzania Miastem Krakowem — model zarzadzania gming oparty
na wieloletnich do$wiadczeniach samorzadu Krakowa pozwalajacy realizowa¢ misj¢ shuzby
publicznej 1 wynikajaca z niej wizj¢ rozwoju miasta - a jednocze$nie z pozytkiem
wykorzystywaé, wdraza¢ 1 rozwija¢ nakazane przez system prawny narz¢dzia i1 metody

zarzadzania w celu poprawy jako$ci zycia mieszkancow.
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