
ZARZĄDZENIE Nr 2521/2016
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA

z dnia 29.09.2016 r.

zmieniające zarządzenia Nr 877/2016 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 14 kwietnia 
2016 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kasowej w Wydziale Finansowym Urzędu 
Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r. 
poz. 446), art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), 
rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 września 2010 r. w sprawie wymagań, 
jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez 
przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 793) oraz ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. 
o swobodzie działalności gospodarczej (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 584; zm.: Dz. U. z 2015 r. poz. 266, poz. 699, 
poz. 875, poz. 978, poz. 1197, poz. 1268, poz. 1272, poz. 1618, poz. 1649, poz. 1688, poz. 1712, poz. 1844 
i poz. 1893 oraz z 2016 r. poz. 65, poz. 352, poz. 615, poz. 868, poz. 903, poz. 960, poz. 1165 i poz. 1228), 
zarządza się, co następuje:

§ 1. W „Instrukcji Kasowej w Wydziale Finansowym Urzędu Miasta Krakowa”, 
stanowiącej załącznik do zarządzenia Nr 877/2016 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 
14 kwietnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kasowej w Wydziale Finansowym 
Urzędu Miasta Krakowa wprowadza się następujące zmiany:

1. W § 4 ust. 5 wyrazy: „pracownika Referatu Obsługi Finansowej Urzędu Miasta 
Krakowa, pracownika Referatu Księgowości Świadczeń Rodzinnych i Funduszu 
Alimentacyjnego” zastępuje się „pracownika Referatu Obsługi Finansowej Wydatków, 
pracownika Referatu Obsługi Finansowo-Księgowej Świadczeń”.

2. W § 5 ust. 1 lit. a wyrazy: „pracownika Referatu Obsługi Finansowej Urzędu Miasta 
Krakowa, Referatu Księgowości Świadczeń Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego” 
zastępuje się „pracownika Referatu Obsługi Finansowej Wydatków, Referatu Obsługi 
Finansowo-Księgowej Świadczeń”.

3. W § 7 ust. 1 pkt 9 otrzymuje brzmienie: „W przypadku przyjęcia płatności kartą 
płatniczą oryginał rachunku z terminala do obsługi kart płatniczych jest dołączany do raportu 
kasowego i przekazywany do księgowości w Wydziale Finansowym lub odpowiedniej 
komórki księgowej Wydziału Podatków i Opłat, w przypadku kiedy dotyczy wpłat tego 
Wydziału.”

4. W § 7 ust. 2 pkt. 1 lit. a wyrazy: „pracownika Referatu Obsługi Finansowej Urzędu 
Miasta Krakowa” zastępuje się „pracownika Referatu Obsługi Finansowej Wydatków”.

5. W § 7 ust. 2 pkt. 8 wyrazy „Referatu Księgowości Świadczeń Rodzinnych i Funduszu 
Alimentacyjnego” zastępuje się „Referatu Obsługi Finansowo-Księgowej Świadczeń”.

6. W § 7 ust. 3 pkt. 4 wyrazy „pracownika Referatu Obsługi Finansowej Urzędu Miasta 
Krakowa lub pracownika Referatu Księgowości Świadczeń Rodzinnych i Funduszu 
Alimentacyjnego” zastępuje się „pracownika Referatu Obsługi Finansowej Wydatków 
lub pracownika Referatu Obsługi Finansowo-Księgowej Świadczeń”.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału Finansowego. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


