ZARZADZENIE Nr 242/2016
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 05.02.2016 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Biura ds. Ochrony Zdrowia.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2015 r. poz.1515
i poz. 1890) zarzadza sig, co nastgpuje:
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. Biurem ds. Ochrony Zdrowia, zwanym dalej Biurem, kieruje Dyrektor.

. W sktad Biura wchodza nastgpujace wewngtrzne komorki organizacyjne:

1. Samodzielne stanowiska ds. organizacyjno-budzetowych BZ - 01
2. Referat Zdrowia BZ -02
3. Samodzielne stanowiska ds. Ztobkow BZ-03
4. Referat ds. nadzoru nad SPZOZ BZ - 04

. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska ds. budzetowych (BZ-01) naleza:

Przygotowywanie projektu budzetu w zakresie dzialalnosci Biura oraz planu finansowego
Biura.

Prowadzenie spraw budzetowych Biura, w tym przygotowywanie wnioskow
budzetowych niezbgdnych do realizacji zadan Biura.

Prowadzenie rozliczen finansowych zadan Biura.

Opracowywanie okresowych 1 rocznych analiz i sprawozdan z realizacji budzetu w
zakresie dziatalnosci Biura.

Przygotowywanie planu, sprawozdania oraz zmian w przedsigwzigciach wieloletnich
ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowe;.

Prowadzenie ewidencji w podsystemach GRU 1 WYBUD.

Kontrola nad prawidlowoscia zapisow finansowych w umowach 1 zleceniach
przedstawianych do Generalnego Rejestru Umow.

Sporzadzanie harmonogramu realizacji wydatkow 1 dochodow wraz z jego zmianami,
Opracowywanie ptynnosci finansowej wydatkow budzetowych w aplikacji PF-PRO.

. Koordynacja 1 nadzér nad prawidlowym sporzadzaniem plandéw, sprawozdan oraz

wnioskéw zmian ztobkow samorzadowych pod wzgledem finansowym.
Realizacja w zakresie finansowym zadan zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow
zewnetrznych.

Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. organizacyjnych (BZ-01) naleza:
Prowadzenie sekretariatu, ewidencja pism przychodzacych i wychodzacych.
Przekazywanie materialow do archiwum.

Prowadzenie ewidencji majatku trwalego Biura.

Zaopatrywanie pracownikow Biura w materialy biurowe.

Organizowanie transportu samochodami Urzedu Miasta Krakowa dla przewozu
materialdow wykorzystywanych w dziatalno$ci merytorycznej Biura.

Koordynacja informacji o dzialalnosci Biura przekazywanych w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Krakowa oraz stala wspotpraca z administratorem Biuletynu.



7. Koordynacja publikacji na stronach Miejskiej Platformy Internetowej ,,Magiczny
Krakow” w zakresie zadan realizowanych przez Biuro.
8. Prowadzenie biblioteki Biura.

§ 5. Do zakresu dzialania Referatu Zdrowia (BZ - 02) naleza:
1. Realizowanie dziatan kierunkowych w zakresie zapewnienia réwnego dostepu
do $wiadczen opieki zdrowotnej, a w szczegolnosci:

1) tworzenie warunkéw funkcjonowania systemu ochrony zdrowia w Miescie
Krakowie;

2) analiza 1 ocena potrzeb zdrowotnych mieszkancow Miasta Krakowa oraz
czynnikow powodujacych ich zmiany;

3) promocja zdrowia 1 profilaktyka, majace na celu tworzenie warunkow
sprzyjajacych zdrowiu poprzez realizacj¢ miejskich programéw polityki
zdrowotnej, w tym programu ,,Zdrowy Krakow”, Miejskiego Programu Ochrony
Zdrowia Psychicznego oraz zadah dzielnic;

4) finansowanie opieki zdrowotnej w trybie 1 na zasadach okreslonych przepisami:
o zdrowiu publicznym 1 o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych.

2. Do dziatan szczegdlowych w zakresie zapewnienia rownego dostgpu do $wiadczen opieki
zdrowotnej naleza:

1) opracowywanie 1 realizacja oraz ocena efektow miejskich programoéw polityki
zdrowotne] wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych 1 stanu zdrowia
mieszkancow;

2) inicjowanie dzialan w procesie wytyczania kierunkow przedsigwzig¢ lokalnych,
zmierzajacych do zaznajamiania mieszkancow z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia
oraz ich skutkami, dziatah wspolnoty samorzadowej w zakresie promocji zdrowia 1
edukacji zdrowotnej;

3) podejmowanie dziatan na rzecz indywidualnej 1 zbiorowej odpowiedzialnosci za
zdrowie 1 na rzecz ochrony zdrowia;

4) wspoblpraca z instytucjami powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego 1 innymi
instytucjami zajmujacymi si¢ zagadnieniami z zakresu ochrony zdrowia — zgodnie z
ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $§rodkéw publicznych;

5) przekazywanie marszatkowi wojewodztwa informacji o realizowanych przez Miasto
Krakow programach polityki zdrowotne;.

3. Ustalanie rozktadu godzin pracy aptek ogolnodostgpnych na terenie Miasta Krakowa we
wspotpracy z Okregowa Radg Aptekarska w Krakowie - zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne.
4. Realizacja zadan ustawowych Miasta Krakowa w zakresie zadan zwigzanych z
zachowaniem i rozwojem funkcji leczniczych Uzdrowiska Swoszowice poprzez:

1) koordynacje zadan zwigzanych z wykonaniem operatu uzdrowiskowego;

2) nadzér nad zadaniami zwigzanymi z nadaniem statutu Uzdrowisku Swoszowice;

3) podejmowanie  dzialan  inspirujacych  podnoszenie = poziomu  ushug

uzdrowiskowych.

5. Wspolpraca z Wydziatem Edukacji Urzgdu Miasta Krakowa w zakresie tworzenia
warunkow 1 organizacji profilaktyki oraz opieki zdrowotnej dla dzieci 1 mtodziezy szkot
i placowek samorzadowych.
6. Organizacja transportu zwlok - zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmartych.



7. Wspotpraca z panstwowym powiatowym inspektorem sanitarnym w zakresie realizacji
przez niego obowigzkéw wskazanych w art. 5 1 6 ustawy z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w szczegdlnosci w zakresie prowadzenia dziatalno$ci
zapobiegawcze] 1 przeciwepidemicznej] w zakresie choréb zakaznych 1 dziatalno$ci
o$wiatowo-zdrowotne;.

8. Wspotpraca z Wydziatem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Urzgdu Miasta
Krakowa w zakresie realizacji obowigzkow wskazanych w przepisach powszechnie
obowigzujacego prawa odnoszacych si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa zdrowotnego na
terenie Miasta Krakowa.

9. Wspodlpraca z wilasciwymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa,
podmiotami leczniczymi, dla ktorych Gmina Miejska Krakow jest podmiotem tworzacym
oraz innymi podmiotami w zakresie dzialalnosci systemu Panstwowego Ratownictwa
Medycznego.

10. Wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi z obszaru ochrony zdrowia.

11. Organizacja imprez plenerowych i konferencji dotyczacych programoéow profilaktyki
1 promocji zdrowia.

§ 6. Do zakresu dziatania Samodzielnych Stanowisk ds. ztobkow (BZ-03) naleza:

1. Sprawowanie nadzoru nad zlobkami, klubami dziecigcymi i dziennymi opiekunami
zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

2. Prowadzenie czynnos$ci zwigzanych z wpisem do rejestru zlobkéw i klubow dziecigcych
zgodnie z art. 27 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

3. Nadzor nad infrastruktura ztobkéw samorzadowych;

4. Nadzor 1 koordynacja zadan Dzielnic Miasta Krakowa z zakresu zadah zwigzanych z
opieka nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

5. Nadzér 1 koordynacja zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji dla niepublicznych
ztobkow, klubow dziecigcych oraz dziennych opiekunow;

6. Realizacja zadan zwigzanych z udzialem Gminy w ,,Resortowym programie rozwoju
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,,Maluch”;

7. Przygotowywanie projektow wewnetrznych aktéw normatywnych Prezydenta Miasta
Krakowa, opinii, stanowisk oraz projektow uchwal Rady Miasta Krakowa w zakresie
zadan zwigzanych z opieka nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

8. Przygotowywanie analiz i opinii dotyczacych organizacji opieki nad dzieckiem w wieku
do lat 3.

9. Wspolpraca z réznymi instytucjami w zakresie spraw wynikajacych z nadzoru nad
samorzadowymi ztobkami oraz organizacji opieki nad dzieckiem w wieku do
lat 3.

§ 7. Do zakresu dzialania Referatu ds. nadzoru nad SPZOZ (BZ-04) naleza:

1. Sprawowanie nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zaktadami opieki zdrowotnej, dla
ktorych Gmina Miejska Krakow jest podmiotem tworzacym tj.: Szpitala
Specjalistycznego im. Stefana Zeromskiego SPZOZ w Krakowie, Szpitala Miejskiego
Specjalistycznego im. Gabriela Narutowicza w Krakowie, Zakladu Opiekunczo-
Leczniczego w Krakowie, zgodnie z ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnos$ci
leczniczej.

2. Nadzor nad inwestycjami przeprowadzanymi w samodzielnych publicznych zaktadach
opieki zdrowotnej finansowanych i wspoHinansowanych z budzetu Miasta Krakowa oraz
srodkdw zewnetrznych niepodlegajacych zwrotowi, w tym w szczego6lnosci w ramach
mechanizmu  Zintegrowanych  Inwestycji  Terytorialnych RPO  Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.



Realizacja wnioskbw o wyrazenie zgody na zmian¢ wierzyciela zobowigzania
samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej zgodnie z art. 54, ust. 5 ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci lecznicze;j.

Wspotpraca z Zarzadem Budynkéw Komunalnych w zakresie gospodarowania lokalami
uzytkowymi przeznaczonymi na realizowanie $wiadczen opieki zdrowotne;.

Wspoétpraca z instytucjami systemu ochrony zdrowia w zakresie spraw wynikajacych
z nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zaktadami opieki zdrowotnej Miasta Krakowa.
Nadzor 1 koordynacja zadan Dzielnic Miasta Krakowa z zakresu zadan inwestycyjnych w
miejskich podmiotach leczniczych.

Wspotpraca z wilasciwymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa,
zaktadami opieki zdrowotnej Miasta Krakowa, dla ktorych Gmina Miejska Krakéw jest
podmiotem tworzagcym w zakresie pozyskiwania 1 wykorzystywania funduszy
strukturalnych 1 innych §rodkéw zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

Nadzor nad gospodarka finansowg podmiotow leczniczych dla ktérych Gmina Miejska
Krakow jest podmiotem tworzacym: Szpitala Specjalistycznego im. Stefana Zeromskiego
SPZ0OZ w Krakowie, Szpitala Miejskiego Specjalistycznego im. Gabriela Narutowicza w
Krakowie, Zakladu Opiekunczo-Leczniczego w Krakowie.

Przeprowadzanie okresowych kontroli 1 postgpowan wyjasniajacych w miejskich
podmiotach leczniczych.

§ 8. Wszystkie komorki organizacyjne Biura s3 odpowiedzialne za:
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Nalezyte pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonywanie postanowien
obowigzujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci
Biura.

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych 1 Komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie 1 senatorskie.

Przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa i1 zarzadzen Prezydenta
Miasta Krakowa w zakresie dziatania Biura.

Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspotpracy z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa.

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz udzial w komisjach
przetargowych (dotyczacych zakresu dziatania).

Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.

Przestrzeganie obowigzujacych przepisoOw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
przepisOw przeciwpozarowych.

Przestrzeganie przepisdéw o zachowaniu tajemnicy stuzbowej i panstwowej, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.

Skutki prawne i szkody materialne wynikle z tytulu niedopeklnienia obowigzkow
stuzbowych.

Prawidlowe 1 rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzér nad terminowa
jego realizacja 1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.

Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprze¢t oraz powierzony do
eksploatacji sprzet informatyczny.

Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Uzytkowanie podsystemu “Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu”.

Przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa.
Prawidtowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie systeméw SI UMK.
Biezacg aktualizacje ustug publicznych, w szczegdlnosci w zakresie mozliwosci

zalatwienia spraw zwigzanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet za
posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).



17. Prawidlowg publikacje¢, pod wzgledem formalnym i merytorycznym, ustug publicznych

na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), w Biuletynie

Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz dedykowanych internetowych serwisach

miejskich.

18. Opracowywanie materialow informacyjnych i sprawozdawczych.

19. Wykonywanie polecen przelozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow.

§ 9. Schemat organizacyjny Biura ds. Ochrony Zdrowia stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 10 Traci moc Zarzadzenie nr 1905/2014 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 08.07.2014 r.
w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegdtowego zakresu
dziatania Biura ds. Ochrony Zdrowia.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



