Zakacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Regulamin prac Komisji konkursowej powolanej do oceny ofert zlozonych
w ramach postepowania konkursowego na realizacj¢ Programu pn. ,,Program
zdrowotny profilaktyki zakazen pneumokokowych w Malopolsce” dla mieszkancow
Gminy Miejskiej Krakow.

§ 1. Celem prac Komisji konkursowej powotanej do oceny ofert ztozonych
w ramach postgpowania konkursowego na realizacj¢ Programu pn. ,,Program zdrowotny
profilaktyki zakazen pneumokokowych w Matopolsce” dla mieszkancow Gminy Miejskiej
Krakoéw, zwanej dalej Komisja, jest rozstrzygnigcie postepowania konkursowego na realizacje
Programu.

§ 2. 1. Komisja dziata kolegialnie, podejmujac decyzje na posiedzeniach plenarnych.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, prowadzac jej posiedzenia. W przypadku
niemozno$ci uczestniczenia przez Przewodniczacego w posiedzeniu Komisji, Zastgpca
Przewodniczacego Komisji petni funkcje Przewodniczacego Komisji.

3. Posiedzenia Komisji zwoluje Przewodniczacy z wlasnej inicjatywy.

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji wyznacza spo$rod cztonkéw Komisji protokolanta.
2. Posiedzenia plenarne Komisji sg protokotowane. Protokot z posiedzenia, do ktorego
zalgcza si¢ podjete przez Komisj¢ uchwaty, podpisuje Przewodniczacy 1 protokolant.

§ 4. 1. Obecno$¢ cztonkow Komisji w jej posiedzeniach jest obowigzkowa.

2. Udziat w pracach Komisji jest nieodplatny, co oznacza, ze cztonkowie Komisji, jako
pracownicy Urzedu Miasta Krakowa, uczestnicza w jego pracach w ramach swoich
obowigzkow stuzbowych.

§ 5. Ustalenia, wnioski i opinie Komisji w zakresie realizacji jej zadan, podejmowane sg
zwykla wigkszo$cig glosow w obecno$ci, co najmniej potowy czionkow Komisji. W razie
réwnej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

§ 6. W razie powstania potrzeby wyjasnienia watpliwosci merytorycznych Komisja moze
zasiggaC opinii zaproszonych przedstawicieli zawodow medycznych lub innych oséb, nie
bedacych cztonkami Komisji, a posiadajagcych wymagang wiedze.

§ 7. 1. Oferty ztozone w postepowaniu konkursowym moga by¢ rozpatrywane jedynie na
posiedzeniach Komisji.

2. Niedopuszczalne jest uzupetnianie ofert ztozonych w postgpowaniu konkursowym
(w terminie wyznaczonym dla ich zlozenia), z wyjatkiem uzupelienia dokumentacji
konkursowej o dokumentacje formalng, stanowiaca odpowiednie zatgczniki do formularza
ofertowego, na podstawie wezwania Komisji o niezwloczne uzupeilnienie brakow przez
oferenta.



§ 8. 1. Komisja przystepujac do rozstrzygniecia konkursu ofert, dokonuje kolejno
nastepujacych czynnosci:

1) stwierdza prawidlowos$¢ ogloszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert;

2) otwiera koperty z ofertami;

3) ustala wazno$¢ zlozenia ofert, sprawdzajac, czy spelniaja one warunki
formalne okreslone w ogloszeniu o konkursie 1 w formularzu ofertowym;

4) odrzuca oferty nie odpowiadajace warunkom formalnym lub zgloszone po
wyznaczonym terminie;

5) oglasza , ktore z ofert spelniajag warunki formalne, a ktdre zostaty odrzucone;

6) przyjmuje do protokotu wyjasnienia i o§wiadczenia ztozone przez oferentows;

7) wybiera najkorzystniejsza ofert¢ lub nie przyjmuje Zadnej z ofert.

2. Oferty spelniajgce warunki formalne s3 poddawane ocenie zgodnie z kryteriami
postepowania konkursowego, w tym wskazanymi w formularzach ofertowych.

3.

Komisja sporzadza liste najkorzystniejszych ofert, poczynajac od oferty, ktoéra
uzyskala najwigksza liczbe punktéw w ocenie, do oferty, ktora uzyskata najmniejsza
liczbe punktow.

§ 9. Komisja w czasie przeprowadzania konkursu rozstrzyga skargi oferentoéw dotyczace
warunkow 1 wymagan konkursowych.

§ 10. Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokot koncowy, ktory powinien zawieraé:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

oznaczenie miejsca i czasu konkursu;

imiona 1 nazwiska cztonkéw Komisji oraz przedstawiciela samorzadéw zawodow
medycznych, jezeli bierze udzial w prowadzonym postgpowaniu;

liczbg zgtoszonych ofert;

wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom formalnym;

wskazanie ofert nie odpowiadajagcych warunkom formalnym lub zgloszonych po
terminie wraz ze wskazaniem uzasadnienia;

wyjasnienia i oSwiadczenia oferentow;

wskazanie najkorzystniejszych ofert albo stwierdzenie, ze zadna ze ztozonych ofert
nie zostala przyjeta wraz ze wskazaniem uzasadnienia;

ewentualne odrgbne stanowisko cztonka Komisji lub przedstawiciela;

wzmianke¢ o odczytaniu protokotu;

10) podpisy cztonkéw Komisji i przedstawiciela.

§ 11. 1. Obstuge organizacyjno—techniczng Komisji, w tym miejsce odbywania posiedzen,
zapewnia Biuro ds. Ochrony Zdrowia Urzedu Miasta Krakowa.

2.

Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w siedzibie Biura ds. Ochrony Zdrowia Urzg¢du
Miasta Krakowa, al. Powstania Warszawskiego 10, 31-549 Krakow.



