ZARZADZENIE Nr 178/2016
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z dnia 26.01.2016 r.

w sprawie okreslenia sposobu dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci
w Urzedzie Miasta Krakowa

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2, w zwigzku z art. 35 b i 35c ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, 613, z 2014 r. poz. 768, 1100, z 2015 r. poz. 4, 978, 1045, 1166,
1333, 1844, 1893), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289, z 2015 r.
poz. 1954) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ nastgpujace zasady dokonywania odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci:

1.

1)

2)

3)

4)

S)

§2. 1.

Odpisow  aktualizujagcych ~ warto$¢ naleznosci dokonuje  si¢  w  przypadkach
okreslonych w art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci, uwzgledniajac stopien
prawdopodobienstwa ich zaplaty, w odniesieniu do:

naleznos$ci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci —
w wysokosci nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadto§ciowym,
naleznosci od dhluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
jezeli majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania
upadto$ciowego — w petnej wysokosci,

naleznosci spornych, kwestionowanych przez dluznikéw, oraz z ktorych zaptlata
dhuznik zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika sptata
nalezno$ci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — w wysokos$ci niepokrytej
gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

nalezno$ci  stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci,
w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujagcego — w wysokosci
tych kwot w przypadku gdy odpisem objeta jest cata naleznos¢ lub w tym samym
stosunku w jakim odpis objal nalezno$¢ pierwotna, do czasu ich otrzymania lub
odpisania tych naleznosci,

nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalno$ci lub struktura odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie
oszacowane]j kwoty odpisu, w tym takze ogolnego na niesciggalne naleznosci.

. Odpisy aktualizujace naleznosci okreslone w ust. 1 pkt 1 - 4 ustala pracownik, ktory

prowadzi ewidencje danej naleznos$ci, w oparciu o posiadang dokumentacj¢. W razie
koniecznosci dokumentacje uzupelnia o informacje z wydzialu merytorycznego
u ktorego powstata dana nalezno$¢. Odpisy aktualizujgce ustala si¢ indywidualnie dla
poszczegbdlnych dtuznikow, stosujac zatgcznik nr 1.

Dla naleznosci, o ktorych mowa w paragrafie 1, ust. 1 pkt 5 przyjmuje si¢ nastgpujace
zasady dokonywania odpisoéw aktualizujacych:
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dla naleznosci podatkowych oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych,
z wyjatkiem nalezno$ci, o ktérych mowa w pkt 3 1 4 przyjmuje si¢ odpis ogolny
w wysokosci:

a) 20 % dla naleznosci roku biezacego,

b) 60 % dla naleznosci z lat poprzednich.

Odpisu aktualizujacego dokonuje si¢ stosujac zatacznik nr 2;

dla naleznos$ci cywilnoprawnych, z wyjatkiem naleznosci, o ktorych mowa w pkt 3 1 4
oraz z tytulu nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych 2z funduszu
alimentacyjnego, zaliczki alimentacyjnej 1 nienaleznie pobranych zasitkow dla
opiekundw oraz $§wiadczen wczesniej wyptaconych przez inne instytucje. Odpis
aktualizujgcy sporzadza si¢ na podstawie zbiorczego zestawienia zawierajacego
wykaz decyzji zobowigzujacych do zwrotu. Przyjmuje si¢ odpis w wysokosci:

a) 50 % dla nalezno$ci roku biezacego,

b) 100 % dla naleznosci z lat poprzednich.

Odpisu aktualizujacego dokonuje si¢ stosujac zatacznik nr 3;

dla naleznosci budzetowych z tytulu zwrotu dlugu alimentacyjnego pochodzacego
z funduszu alimentacyjnego lub wczesniej wyplaconej zaliczki alimentacyjnej
dokonywany jest odpis w wysokosci 100 % na podstawie zbiorczego zestawienia
zalegtosci.

Odpisu aktualizujacego dokonuje si¢ stosujac zatgcznik nr 4;

dla naleznosci z tytutu:

a) kar za nieterminowe, nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy,

b) odszkodowan,

C) regresow,

d) kar porzadkowych,

e) grzywien,

gdy oszacowane przez wydzial merytoryczny prawdopodobienstwo niesciagalnosci
zaleglo$ci jest wigksze niz 70% dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego w 100 %,
natomiast jezeli prawdopodobienstwo nies$ciagalnosci jest ponizej 70% - nie tworzy
si¢ odpisu aktualizujacego.

Odpisu aktualizujacego dokonuje si¢ stosujac zatgcznik nr 5;

. Odpisu odsetek ze wszystkich naleznosci dokonuje si¢ w 100% na podstawie sald

ksigg rachunkowych na dzien bilansowy stosujac zatacznik nr 6.

Dokonywanie odpisu w przypadku naleznosci, o ktérych mowa w paragrafie 1 ust. 1
pkt 5 nastepuje w zaleznosci od przyjetej metody w kilku etapach:

identyfikacja rodzaju naleznosci,

podziat nalezno$ci ze wzgledu na termin ich wymagalnosci tj. dotyczace roku
biezacego i lat ubieglych w zakresie naleznos$ci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 112,
ocena stopnia prawdopodobienstwa niesciggalnosci naleznosci w zakresie naleznosci,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4,

uwzglednienie odpisu dokonanego w roku/latach poprzednich,

przyjecie odpowiedniej stawki odpisu,

obliczenie kwoty odpisu aktualizujagcego (iloczyn kwoty naleznosci i ustalonej stawki
odpisu),

zaewidencjonowanie odpisu aktualizujacego w ksiggach rachunkowych.
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Przy ustalaniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4
przyjmuje si¢ w szczego6lnosci informacje o skutecznosci prowadzonego postepowania
egzekucyjnego w stosunku do catosci lub czesci zaleglosci.

1. Czynno$ci okre§lone w paragrafie 2 ust. 3 dokonuja pracownicy prowadzacy
ewidencj¢ poszczegolnych rodzajow naleznosci w oparciu o posiadang dokumentacje
w zakresie prowadzonej egzekucji lub windykacji. W razie koniecznosci
dokumentacj¢ uzupelnia si¢ o opini¢ prawng, lub inne stosowne dokumenty
zawierajace przestanki uzasadniajace dokonanie odpisu aktualizujacego.

. Odpiséw aktualizujagcych warto$¢ naleznosci danego roku obrotowego dokonuje sie

w terminie do konca lutego roku nastepnego, wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego
roku. Jednakze majac na uwadze zasad¢ ostroznej wyceny, odpisy aktualizujace
wartos¢ nalezno$ci powinny rowniez uwzgledniaé te przyczyny ich dokonania, ktore
wystapily po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu
np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci.

. Nie podlegaja odpisowi aktualizujgcemu naleznos$ci zabezpieczone hipoteka,

zastawem skarbowym lub gwarancja.

. Podstawg do wujecia odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci w ksiegach

rachunkowych jest wewnetrzny dokument ksiegowy — ,,Polecenie ksiggowania”,
wystawiony w oparciu o wyliczone wartosci okre§lone w zalacznikach do niniejszego
zarzadzenia.

. Dokonane odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci stuzg wylacznie od wyceny

nalezno$ci  wykazywanych ~w  sprawozdaniach  finansowych  (bilansie).
Dokonanie odpiséw aktualizujacych warto§¢ naleznosci nie ma zadnego wpltywu na
warto$¢ naleznosci wykazywanych w ksiggach rachunkowych. Nalezno$ci nadal
winny figurowac na koncie rozrachunkowym i podlega¢ wykazaniu w sprawozdaniach
budzetowych zgodnie z wlasciwymi przepisami.

. Dokonanie odpiséw aktualizujagcych warto$¢ naleznosci nie zwalnia od dziatan

zmierzajacych do wyegzekwowania tych naleznosci.

Tworzone odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci:

z tytulu nalezno$ci gléwnej w zakresie dochodow budzetowych ujmowane sg na
koncie ,,Pozostate koszty operacyjne”,

z tytutlu odsetek w zakresie dochodow budzetowych ujmowane sg na koncie ,,Koszty
finansowe”,

z tytulu rozchodow budzetu — ujmowane sa na koncie ,,Wyniki na pozostatych
operacjach”,

na rzecz funduszy specjalnych — ksieguje si¢ w ciezar tych funduszy.

. Dokonane odpisy aktualizujagce wartos¢ nalezno$ci pomniejsza si¢ o wartosc:

otrzymanych wplywéw z tytutu tych nalezno$ci. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego
dotyczacego:

a) naleznosci gtownej - zalicza si¢ do pozostatych przychodéw operacyjnych,

b) odsetek — zalicza si¢ do przychodow finansowych;

umorzonych i przedawnionych naleznos$ci, ktére pomniejszaja konto rozrachunkowe.



§ 4.

§5

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Finansowego, Wydziatu
Podatkow 1 Optat 1 Wydziatu Budzetu Miasta. Koordynatorem jest Dyrektor Wydziatu
Finansowego.

Traci moc zarzadzenie Nr 3047/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 16.12.2011 r.
w sprawie okreslenia zasad rachunkowos$ci w zakresie zaliczania dochodow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego do przychodow urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci, zmienione
zarzadzeniem Nr 553/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 11.03.2015 1.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 31 grudnia
2015 .



