Zafgcznik nr 4
do Zaradzenia nr 14/2016
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 07.01.2016 .

Zasady udzielania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z budzetu Miasta
Krakowa dla samor zadowych instytucji kultury.

8 1. llekr@ w niniejszym zadczniku do zarzdzenia jest mowa o:

1) .Miescie” — naley przez to rozumieGmirg Miejska Krakow,

2) .samorzdowej instytucji kultury” — nalgy przez to rozumiesamorzdowg instytucg
kultury, dla ktorej organizatorem jest Gmina Migjgkrakow,

3) Wydziale Kultury i Dziedzictwa Narodowego — oznadpawydziat zajmujcy Sk
sprawami kultury Miasta, spravagy nadzor nad sama@aowymi instytucjami kultury,
wspotpracujcy z innymi instytucjami kultury.

4) ustawie o finansach publicznych — oznacza to ustawlnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. \R@13 r. poz. 885 z [@d. zm.)

5) »Instrukcji” — nalezy przez to rozumie Instrukcg w sprawie zasad spadzania,
opisywania, obiegu i kontroli oraz przechowywanzabezpieczania dokumentow finansowo-
ksiegowych stanowicych dowody ksigowe i prowadzenia kg rachunkowych w zakresie
dziatania Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Krakowa, wprowadzonej Zatdzeniem
Prezydenta Miasta Krakowa

§ 2.1. Samormowe instytucje kultury otrzymaj z budetu Miasta dotacje
podmiotowe, przeznaczone na dofinansowanie dz@aln biezacej w zakresie
realizowanych zada statutowych, w tym utrzymanie i remonty obiektow, ktérych
prowadzona jest dziatald®statutowa.

2. Podstaw udzielania dotacji podmiotowych jest uchwata metdwa na dany rok
budzetowy.

3. Dotacje podmiotowe udzielaneg sha podstawie harmonogramow realizacji
wydatkow.

8§ 3.1. Na podstawie projektu btelu Miasta Krakowa na dany rok bedowy,
samoradowe instytucje kultury w terminie do 10 grudniaospdzap i przesylay
do Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego projélarmonogramu realizacji wydatkow,
wedtug wzoru okrdonego w zaczniku nr 1 do niniejszego zazenia.

2. Dyrektor Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodoge lub inna upowaniona osoba,
zatwierdza przedtmny projekt harmonogramu realizacji wydatkow.

3. Harmonogram, o ktérym mowa w ust. 2 Wydziat Kigjti Dziedzictwa Narodowego
przesyta do Wydziatlu Finansowego w terminie do dflgia roku poprzedzgjego rok
budzetowy.

4. Na podstawie otrzymanych projektow harmonogramalizacji wydatkow,
Wydziat Finansowy sposziza zbiorczy projekt harmonogramu realizacji wydatk
samoradowych instytucji kultury i w terminie do 22 gru@niprzesyta go do Wydziatu
Budzetu Miasta.



§ 4.1. W terminie do 5 dni od daty uchwalenia imid Miasta Krakowa, samai@owe
instytucje kultury spormdzap i przesytag do Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego
zmiany harmonogramu wydatkéw, wedlug wzoru éknmeego w zajczniku nr 2 do
niniejszego zargzenia.

2. Zatwierdzone przez Dyrektora Wydziatu Kultuiyziedzictwa Narodowego lub ign
upowaniong osolg, zmiany do harmonogramu wydatkow przedktadane do Wydziatu
Finansowego w terminie do 10 dni od daty uchwaléuoidetu Miasta Krakowa.

3. Na podstawie otrzymanych zmian, Wydzial Finansosporazdza zbiorcz
informacg dotyczica zmian harmonogramu wydatkow i w terminie do 15 ddi daty
uchwalenia bugktu Miasta Krakowa przesyta go do Wydziatu Beidi Miasta.

4. W przypadku dokonywanych zmian w keadie Miasta Krakowa, samadowe
instytucje kultury w terminie do 5 dni od daty ukgsia informaciji o tej zmianie, spadzap
i przesytaj do Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego prayoje zmian w przygtym
harmonogramie wydatkow — wedtug wzoru chkoeego w zajczniku nr 2 do niniejszego
zarzdzenia.

5. Zatwierdzone przez Dyrektora Wydziatu Kultuiyziedzictwa Narodowego lub ign
upowaniong osolg zmiany w harmonogramie realizacji wydatkow siezwiocznie
przekazywane do Wydziatu Finansowego.

6. Wydziat Finansowy spogdza zbiorcz informacg dotyczca zmian
w harmonogramach realizacji wydatkow i przesytdg Wydziatu Budetu Miasta.

8§ 5.1. Dotacje podmiotowe przekazywarena rachunki bankowe samadowych
instytucji kultury w transzach miesiznych, w terminie do 10-go dnia danego mjes)
w wysokaci zgodnej z przedimnym przez samogdowe instytucje kultury harmonogramem
realizacji wydatkow na dany migsi

2. Na podstawie zimnych przez instytucje kultury harmonogramow resljiz
wydatkéw, Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowegporzdza list wyptat dotacji dla
nadzorowanych sama@owych instytucji kultury, wg wzoru oké®nego w Instrukcji.

3. Dyrektor Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodoge lub inna upowaiona osoba
zatwierdza do wyptaty listy wyptat dotacji dla nadawanych samoszlowych instytucji
kultury.

4. Sprawdzone pod wzglem merytorycznym i zatwierdzone do wyptaty listtatji,
Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego przedktaddo Wydzialu Finansowego
w terminie do 28-go dnia kdego miesjca na miesic nasgpny.

5. Dotacje s uruchamiane przez Wydziat Finansowy w terminachesigtznych
do 10 go dnia danego migsa.

8 6. Wykorzystanie udzielonych dotacji podmiotowydla samorzdowych instytuciji
kultury nas¢puje poprzez zaptatza zrealizowane zadania, na ktére dotacja byteloma.



§ 7. 1. Po zakixzeniu roku bugetowego, samogzdowe instytucje kultury w terminie
do 15 stycznia roku naginegq przedktadag do Wydziatu Kultury i Dziedzictwa
Narodowego sprawozdanie z wykorzystania udzielalweacji podmiotowej, ktdrej termin
ostatecznego wykorzystania przypada na ostatnindeaku budetowego, wg wzoru
okreslonego w zajczniku nr 3 do niniejszego Zadzenia.

2. Dyrektor Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodoge lub inna upowaiona osoba
dokonuje sprawdzenia pod wzdeém merytorycznym i formalno - rachunkowym oraz
zatwierdzenia przedhonych sprawozda z wykorzystania dotacji podmiotowych
udzielonych nadzorowanym samgapwym instytucjom kultury.

3. W terminie do 22-go stycznia roku ngstego, Wydziat Kultury i Dziedzictwa
Narodowego przedktada do Wydzialu Finansowego zamtl@one oraz sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym rozlmee przekazanych
nadzorowanym samadowym instytucjom kultury dotacji podmiotowych - wgyzoru
okreslonego w Instrukciji.

8 8. W przypadku stwierdzenia, po przeprowadzonetroli, ze dotacja, ktérej termin

ostatecznego wykorzystania przypadat na ostatehdoku budetowego, zostata:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana w nadmiernej wysal@

3) nienalenie pobrana,
Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego przedktaddo Wydzialu Finansowego
zatwierdzone oraz sprawdzone pod wdgin merytorycznym i formalno-rachunkowym,
przez Dyrektora tego wydziatu lub iprupowaniong osole, rozliczenie dotacji, wg. wzoru
okreslonego w Instrukcji, w terminie do 15 dni od stvdeenia powyszych okolicznéci.

§ 9.1. Udzielone dotacje:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) pobrane w nadmiernej wysai;
3) nienaleénie pobrane;
4) niewykorzystane do Kaa roku budetowego,
podlegay zwrotowi do budetu wraz z odsetkami w wysal@ jak dla zalegtéci
podatkowych, w terminach olglenych w ustawie o finansach publicznych.

2. W przypadku stwierdzenia sytuacji, o ktorych rmaow ust. 1, samogdowa
instytucja kultury dokonuje zwrotu dotacji lubeszi dotacji wraz z odsetkami, wskazqj
okres ich naliczenia.

3. Zwrot, o ktdrym mowa w ust. 2 dokonywany jestraahunek bankowy dochodow
Wydziatu Finansowego.

4. Samorzdowa instytucja kultury przekazuje do Wydzialu Kmit i Dziedzictwa
Narodowego oraz do Wydziatu Finansowego pisgenmiormacg o kwocie dotacji wraz
odsetkami podlegagej zwrotowi lub zwroconej.



8 10. Samorgdowa instytucja kultury zobowzana jest do:
1) realizacji zada statutowych,
2) racjonalnego, celowego | o0szdnego gospodarowaniasrodkami budetowymi
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektdanych naktadow,
3) stosowania powszechnie obawijgcych przepisow prawa,
4) sporzdzania sprawozdafinansowych zgodnie z oboyadujacymi przepisami prawa,
5) przedkitadania rozliczeudzielonych dotacji podmiotowych,
6) sporadzania innych sprawozflazgodnie z obowvgzujagcymi przepisami.

8§ 11. Samorgmowa instytucja kultury zobowzana jest do powiadomienia Dyrektora
Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego lub innepowanionej osoby o rezygnacji
z wykonywania planowanych na dany rok zadaréwnoczesnym oddaniem do dyspozycji
proporcjonalnej axci dotacii.

§ 12.1. Przedktadanie harmonogramow realizacji wi@a, udzielanie dotaciji
podmiotowych oraz przedktadanie sprawazda rozliczen z wykorzystania dotacji
podmiotowych dla Krakowskiego Bura Festiwalowegmkahywane jest na zasadach
i w terminach okrdonych w niniejszym zaggzeniu.

2. Zatwierdzenia przedtonych harmonograméw realizacji wydatkéw, listy wafpt
dotacji, sprawozdania oraz rozliczenia z przekazhnydotacji podmiotowych dla
Krakowskiego Biura Festiwalowego dokonuje 2psh Prezydenta Miasta Krakowa
ds. Polityki Spotecznej, Kultury i Promocji Miasta.

§ 13.1 Udzielajcy dotacji ma prawo kontroli wydatkow dokonywanyztudzielonej
dotacji.

2. Kontroli wydatkowania przekazanych dotacji podtowych dla samogdowych
instytucji kultury dokonuje Wydziat Kultury i Dziemkctwa Narodowego oraz Biuro Kontroli
Wewretrznej UMK lub inne upowanione osoby.

3. Kontroli dokonuje osoba upowaona przez Prezydenta Miasta Krakowa.

4. Kontroli dokonuje s zgodnie z zawmdzeniami wewstrznymi w sprawie
przeprowadzania kontroli wewtnznych i zewgtrznych.

8§ 14. W sprawach nieuregulowanych niniejszymp@atikiem do zargdzenia maj
zastosowanie przepisy ustawy o finansach publidznyastawy o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalriei kulturalnej oraz Instrukcji w sprawie zasad sgdrania,
opisywania, obiegu i kontroli oraz przechowywanzabezpieczania dokumentow finansowo-
ksiegowych stanowicych dowody ksigowe i prowadzenia kg rachunkowych w zakresie
dziatania Wydziatu Finansowego @du Miasta Krakowa.



