ZARZADZENIE Nr 993/2015
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 24.04.2015 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz.
594, 64511318, 22014 r. poz. 379 1 1072), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wydzialem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego kieruje Dyrektor.
1. Dyrektorowi Wydziatu podlega bezposrednio Zastgpca Dyrektora.

§ 2. W sktad Wydziatu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego wchodza nastgpujace
wewnetrzne komorki organizacyjne:

1. Referat ds. Bezpieczenstwa Publicznego OC-01

2. Referat Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej OC-02

3. Referat Ochrony Przed Powodzig OC-03

§ 3. Dyrektorowi Wydziatu podlega bezposrednio:
1. Referat ds. Bezpieczenstwa Publicznego,

§ 4. Zastepcy Dyrektora podlegaja bezposrednio:
1. Referat Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilne;j,
2. Referat Ochrony przed Powodzig.

§ 5. 1. Do zakresu dziatania Referatu ds. Bezpieczenstwa Publicznego (OC-01) naleza
sprawy:

1) Koordynacji i nadzoru nad realizowanymi programami poprawy bezpieczenstwa dla miasta
Krakowa;

2) Opiniowania wnioskéw inwestycyjnych dotyczacych przekazywania srodkéw finansowych
na rzecz Komendy Miejskiej Policji;

3) Realizacji zadan inwestycyjnych na rzecz Komendy Miejskiej Policji;

4) Wspoltpracy z Policja, Strazag Miejska, Panstwowg Strazg Pozarng 1 innymi jednostkami w
zakresie ksztalttowania zagadnien bezpieczenstwa w miescie;

5) Opracowywania dla Prezydenta Miasta Krakowa analiz, raportow, opinii dotyczacych
wspotpracy Gminy Miejskiej Krakow z instytucjami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo
1 porzadek publiczny w zakresie podejmowanych wspolnie dziatan;

6) Przygotowywania projektow aktow prawa miejscowego, ocen, analiz, opinii oraz polecen

stuzbowych Prezydenta wynikajacych z wykonywania funkcji zwierzchnika nad shuzbami,
inspekcjami i strazami oraz w zakresie porzadku i bezpieczenstwa;

7) Koordynacji 1 monitoringu zadan wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 18 sierpnia



2011 r. o bezpieczenstwie 0sob przebywajacych na obszarach wodnych;
8) Obstugi kancelaryjno - biurowej Komisji Bezpieczenstwa 1 Porzadku,

9) Wspotpracy z podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo i porzadek publiczny ze
szczegolnym uwzglednieniem Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej, Komendy
Miejskiej Policji 1 Strazy Miejskiej w zakresie podjecia dzialan zmierzajacych do usunigcia
zagrozenia bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego;

10) Wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi w zakresie bezpieczenstwa;

11) Nadzoru nad planowaniem 1 realizacjg zadan biezacych i inwestycyjnych dzielnic na
rzecz Komendy Miejskiej Policji;

12) Nadzoru i finansowania Ochotniczych Strazy Pozarnych;
13) Wspotpracy z podmiotami w zakresie monitoringu wizyjnego miasta;
14) Organizacji 1 obstugi posiedzenia kapituty Nagrody Bezpieczny Krakow;

15) Prowadzenia postgpowan w sprawach wydawania decyzji zezwalajacych, zakazujacych,
przerywajacych badz odmawiajacych organizowania imprez masowych;

16) Kontroli zgodno$ci przebiegu imprez masowych 2z warunkami okre§lonymi
w zezwoleniach;

17) Podejmowania dziatan celem zapewnienia bezpieczenstwa imprez masowych;

18) Wykonywania zadan wynikajacych z przepisow o przelotach statkow powietrznych nad
terenem Gminy Miejskiej Krakow;

19) Przyjmowania zawiadomien o zgromadzeniach publicznych i1 wydawanie decyzji
o rozwigzaniu lub o zakazie zgromadzen publicznych, reprezentowanie organu gminy na
zgromadzeniach publicznych;

20) Obstugi budzetu Wydziatu;
21) Prowadzenia obstugi kancelaryjno - biurowej Wydziatu,

22) Opracowywania projektow zarzadzen i polecen wewnetrznych Dyrektora Wydziatlu oraz
prowadzenia ich rejestru;

23) Zatatwiania biezacych spraw kadrowych pracownikéw oraz prowadzenie ewidencji kart
badan okresowych;

24) Prowadzenia spraw osobowych pracownikéw Wydziatu (zakresy czynnoS$ci, listy
obecnosci, ksigzka wyjs¢ stuzbowych i prywatnych, rejestr godzin nadliczbowych itp.);

25) Nadzoru nad przestrzeganiem zapisOw ustawy o ochronie danych osobowych 1 Polityki
Bezpieczenstwa Informacji w Wydziale;

26) Prowadzenia spraw zwigzanych z bezpieczenstwem 1 higieng pracy w Wydziale;
27) Prowadzenia spraw zwigzanych z dostepem do informacji publicznej;

28) Opracowywania projektow procedur wewnetrznych i zewnetrznych okreslajacych tryb
zalatwiania spraw nalezacych do kompetencji Wydziatu, kontrola ich wykonania oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z dokumentowaniem Systemu Zarzadzania Jako$cia;

29) Prowadzenia gospodarki materiatowej Wydziatu, ksigg inwentarzowych, kartotek
osobistego wyposazenia pracownikow Wydziatu.



2.

Pracownicy Referatu moga by¢ oddelegowani do pehlienia dyzuru w Centrum

Zarzadzania Kryzysowego Miasta Krakowa.

§ 6. Do zakresu dziatania Referatu Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej (OC-02)
naleza sprawy:

I.

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

Koordynacji 1 nadzoru nad realizacja zadan obronnych, obrony cywilnej 1 zarzadzania
kryzysowego realizowanych na szczeblu miasta Krakow;

Wspotpracy z Matopolskim Urzedem Wojewddzkim, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, stuzbami i strazami, oraz innymi podmiotami w zakresie realizacji
zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

Opracowywania dla Prezydenta Miasta Krakowa analiz, raportow oraz opinii
dotyczacych bezpieczenstwa mieszkancow Gminy Miejskiej Krakoéw i1 zarzadzania
kryzysowego;

Przygotowywania projektow aktow prawa miejscowego dla Prezydenta Miasta
Krakowa wynikajacych z wykonywania funkcji Szefa Obrony Cywilnej 1 Szefa
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Krakowa oraz kierowania realizacjg zadan
obronnych;

Planowania obronnego, obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego, w tym
opracowywanie 1 aktualizowanie: Planu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Krakowa,
Planu Obrony Cywilnej oraz Planu Operacyjnego funkcjonowania Miasta Krakowa
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

Biezacego monitorowania i rozpoznawania zagrozen o charakterze kryzysowym na
terenie Gminy Miejskiej Krakow;

Dokonywania oceny rozwoju sytuacji bedacej nastgpstwem zdarzenia kryzysowego
oraz wypracowywania propozycji podjecia dziatan w celu zminimalizowania skutkoéw
zagrozenia dla ludnosci i1 srodowiska;

Organizacji 1 zapewnienia cigglosci dziatania systemu wykrywania i alarmowania
oraz systemu wczesnego ostrzegania oraz informowania, ostrzegania i alarmowania
ludnosci o zagrozeniach;

Nadzoru nad systemem wykrywania i alarmowania i systemem wczesnego ostrzegania.

Planowania, organizowania, realizowania szkolen, treningéw i ¢wiczen: obronnych,
obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

Realizacji zadan w ramach zabezpieczenia funkcjonowania Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego Miasta Krakowa;

Realizacji zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej;

Organizacji 1 zapewniania ciaglo$ci dziatania Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa;

Organizacji 1 zapewniania gotowosci do dziatania elementow systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym na szczeblu samorzadowym;

Uruchamiania procedur podwyzszania gotowosci do realizacji zadan obronnych;

Organizacji 1 utrzymania Punktu Kontaktowego HNS (obowigzki Panstwa —



1)
2)

3)

4)

5)

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

Gospodarza na rzecz wojsk NATO) oraz opracowywania informacji, meldunkow,
sprawozdan dla organow nadzorujacych;

Prowadzenia postepowan w sprawie reklamowania oséb od obowigzku pelnienia
czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny;

Prowadzenia spraw dotyczacych naktadania i wykonywania $wiadczen osobistych
1 rzeczowych na rzecz obrony;

Realizacji zadan dotyczacych akcji kurierskiej i rozplakatowywania obwieszczen
o powszechnej mobilizacji;

Nadzoru nad planowaniem i realizacja zadan biezacych i inwestycyjnych z zakresu
zadan obronnych, obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego;

Nadzoru 1 prowadzenia czynno$ci kontrolnych nad przestrzeganiem przepisow
o ochronie przeciwpozarowe] w miejskich jednostkach organizacyjnych, obiektach
stanowigcych wlasno$¢ lub wspotwilasno$¢ gminy, oraz obiektach uzytkowanych przez
gming;

Nadzoru 1 prowadzenia czynno$ci kontrolnych nad realizacja przedsigwzie¢ w zakresie
obrony cywilnej przez instytucje panstwowe, przedsigbiorcow 1 inne jednostki
organizacyjne;

Prowadzenia bazy sprzetu obrony cywilnej;

Opiniowania ladowisk podlegajacych wpisowi do ewidencji ladowisk prowadzonej
przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego.
Centrum Zarzadzania Kryzysowego Miasta Krakowa wchodzi w sktad Referatu

Zarzadzania Kryzysowego 1 Obrony Cywilnej, zgodnie z art. 18 ustawy z 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym.

Kierownik Referatu OC-02 wykonuje obowigzki kierownika Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Miasta Krakowa.

§ 7. 1. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Przed Powodzig (OC-03) naleza sprawy:

Wspoldziatania z innymi organami w zwalczaniu powodzi oraz usuwania jej skutkow;

Inicjowania, opiniowania oraz uzgadniania programow i przedsigwzig¢ zwigzanych
z ochrong Krakowa przed powodzig;

Przygotowywania wnioskdw o wykonanie pilnych prac w razie prognozowanego
zagrozenia powodziowego oraz przygotowywania propozycji  dotyczacych
przeznaczenia $srodkéw finansowych na ochrong przeciwpowodziowa;

Wspoétudziatu w rozprawach wodnoprawnych zwigzanych z ochrong Krakowa przed
powodzig i odwodnieniem terenu miasta;

Koordynacji 1 sprawowania nadzoru nad realizacjg zadan wynikajacych z ,.Lokalnego
Planu Ograniczania Skutkéw Powodzi i Profilaktyki Powodziowej dla Krakowa”
przyjetego uchwata Rady Miasta Krakowa nr LXVI1/554/00 z dnia 6 grudnia 2000 r. w
sprawie przyjecia Lokalnego Planu Ograniczenia Skutkow Powodzi i Profilaktyki
Powodziowej dla Krakowa, w szczegdlnos$ci poprzez:

a) opiniowanie (na etapie wydawania decyzji WZ, ULICP i pozwolenia na budowe)



6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

inwestycji planowanych na terenach narazonych na niebezpieczenstwo powodzi
pod wzgledem zagrozenia powodziowego;

b) opiniowanie dokumentow planistycznych Miasta, takich jak studium
uwarunkowan 1 kierunkdw zagospodarowania przestrzennego oraz miejscowych
plandw zagospodarowania przestrzennego pod katem uwzglednienia w nich
problematyki powodziowe;.

Wspotpracy z jednostkami administracji rzadowej 1 samorzadowej oraz placowkami
naukowymi w zakresie ochrony przed powodzig;

Pozyskiwania z miejskich jednostek organizacyjnych przewidzianych do udziatu
w zapobieganiu 1 zwalczaniu skutkow powodzi informacji o stanie gotowosci do
prowadzenia akcji przeciwpowodziowe;j;

Oceny prognozy stopnia ryzyka i diagnozowania rozwoju sytuacji oraz wypracowania
propozycji decyzji dla Prezydenta o ogloszeniu i odwotaniu pogotowia i alarmu
przeciwpowodziowego;

Koordynacji prowadzenia bezposredniej akcji powodziowe;;

Sporzadzania koncowego raportu po powodzi z uwzglednieniem przyczyn, przebiegu
akcji, jej skutkéw 1 wnioskOw na przysztosé;

Wspotudzialu w pracach zwigzanych z inwentaryzacja szkdd 1 strat powodziowych
w infrastrukturze komunalnej dokonywanych przez inne jednostki;

Opracowywania projektow aktow kierowania 1 innych dokumentéw w sprawach
zwigzanych z bezpieczenstwem powodziowym;

Opracowywania oraz biezacej aktualizacji planu operacyjnego ochrony przed
powodzia;

Wydawania za§wiadczen potwierdzajacych szkode dla przedsigbiorcow dotknietych
skutkami powodzi lub postanowien o odmowie wydania zaswiadczenia.

2. Pracownicy Referatu moga by¢ oddelegowani do pelnienia dyzuru w Centrum
Zarzadzania Kryzysowego Miasta Krakowa.

§ 8. Wszystkie komorki organizacyjne Wydziatu — w zakresie dotyczacym dziatania
komorki — sg odpowiedzialne za:

1.

Prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowigzujacych zarzadzen, polecen, instrukcji dotyczacych dziatalno$ci Wydziatu;
Opracowywanie projektdéw odpowiedzi na interpelacje radnych, wnioski Komisji
Rady, interwencje poselskie i senatorskie oraz wnioski o udostepnienie informacji
publicznej;

3. Przygotowywanie projektow aktow kierowania;

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz udziat w
komisjach przetargowych;

Opracowywanie materiatdéw informacyjnych i sprawozdawczych;

Przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:



1)
2)

materialéw do projektu budzetu;
informacji do harmonogramu wydatkow.
7. Publikowanie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

8. Publikowanie informacji w Serwisie Informacyjnym UMK 1 w Miejskiej Platformie
Internetowej Magiczny Krakow;

9. Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;
10. Przestrzeganie obowiazujacych przepiséw BHP i ppoz;

11. Realizacje¢ zadan wynikajacych ze wspotpracy z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa;

12. Przestrzeganie przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisow innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych

osobowych;

13. Przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta

Krakowa;
14. Uzytkowanie systemow SI UMK

15. Skutki prawne 1 szkody materialne wynikte z tytutu niedopehlienia obowigzkow

stuzbowych;

16. Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i sprzgt oraz powierzony do

eksploatacji sprzgt informatyczny;
17. Archiwizowanie dokumentacji;

18. Wykonywanie polecen przelozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem.

§ 8. Schemat organizacyjny Wydziatu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Traci moc obowigzujacg zarzadzenie Nr 2501/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
28 pazdziernika 2011 r. w sprawie podziatu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz
szczegotowego zakresu dziatania Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



