Zaktacznik

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Instrukcja okreslajaca zasady odliczania podatku VAT
naliczonego tzw. ’struktura”.

§ 1. Zasady ogoélne.
1. Ustala si¢ nast¢pujace zasady odliczania podatku VAT naliczonego:

1y

2)

3)

przy nabyciu towardw i ustug zwigzanych wylacznie ze sprzedaza opodatkowanag
— przystuguje prawo do odliczenia VAT w catosci (bezposrednio) tj. 100% VAT
naliczonego wynikajgcego z faktury,

w przypadku zakupu towaréw 1 ustug, ktérego nie mozna jednoznacznie
1 bezposrednio przyporzadkowa¢ do jednego z dwoch rodzajow sprzedazy
tj. sprzedazy opodatkowanej lub sprzedazy zwolnionej, stosuje si¢ odliczenie
podatku VAT z wykorzystaniem wskaznika struktury sprzedazy,

w przypadku obcigzenia kontrahenta poniesionymi kosztami (np. zgodnie
z umowg obcigzenie najemcow kosztami mediow), przystuguje odliczenie
podatku VAT w pelnej wysokosci obliczonego wedtug ustalonych no$nikow
(np. 1ilos¢ zuzytych kWh, wspolczynnika wynajmowanej powierzchni itd.,
tzw. ,refaktura”). Pozostala cze$¢ podatku VAT naliczonego z otrzymane;j
faktury, jezeli shuzy sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej jest odliczana
ustalonym wskaznikiem (tzw. struktura sprzedazy).

2. W przypadku nabycia towaroéw i ustug zwigzanych wylacznie ze sprzedaza zwolniong
lub niepodlegajaca opodatkowaniu nie przyshuguje prawo do odliczenia podatku
VAT.

3. Zakupy towarow i ustug zakwalifikowane do odliczenia wskaznikiem struktury musza

stanowi¢  niezaprzeczalny  zwigzek  miedzy  dokonywanymi  zakupami
a sprzedaza opodatkowang zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o podatku od towarow
1 ustug zwanej dalej ustawg o VAT oraz zalacznikiem nr 1.

4. Zakupy towardow 1 ustug podlegajace odliczeniu wskaznikiem struktury sprzedazy
dokonywane sa z klasyfikacji Dz. 750 Rozdz. 75023 i 75095 w ramach kategorii:
GWSMK, PWSMK, rodzaju kosztu zakupu, podzialu na lokalizacje, komorki
organizacyjne oraz obiekty kosztowe z uwzglednieniem zatacznika nr 1.

5. VAT od zakupow towaréow i ushlug dokonywanych z dotacji na realizacje zadan
zleconych nie podlegaja odliczeniu.



6. Rodzaje zakupow towarow 1 ustug kwalifikowane przez wiasciwe komorki
organizacyjne do odliczenia podatku VAT wg wskaznika struktury sprzedazy
wymienione zostaly przyktadowo w zalaczniku nr 1 do instrukcji.

7. Odliczeniu podatku VAT naliczonego przy nabyciu towardw i ustug nastepuje
wylacznie na podstawie prawidlowo wystawionej faktury VAT.

8. Komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa w przypadku zakwalifikowania
zakupu do odliczenia podatku VAT wg wskaznika struktury sprzedazy, zobowigzane
sa do stosownego wyliczenia i opisania faktury poprzez:

- odpowiednio opisang klasyfikacje budzetowa i1 zadaniowa z uwzglednieniem
kategorii zadania, lokalizacji, komorki organizacyjnej oraz rodzaju kosztu,

- prawidtowy opis w zakresie podatku naliczonego — ,,zakup zwiazany ze sprzedaza
opodatkowang i zwolniong”,

- odpowiednio wyliczony wskaznik struktury sprzedazy — przyktadowy wzor tabeli
stuzacy do wyliczenia odliczonego podatku VAT wg wskaznika struktury
zamieszczony jest w zatgczniku nr 2.

9. Kwalifikowanie przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa zakupoéw
towaré6w 1 ushug do odliczenia podatku VAT wg wskaznika struktury sprzedazy
odbywa si¢ z uwzglednieniem =zalacznika nr 1 do instrukcji. W sytuacji
niewlasciwego zakwalifikowania zakupu, Wydziat Finansowy informuje Wydziat
merytoryczny o konieczno$ci poprawienia bledu na fakturze. W przypadku
watpliwosci co do kwalifikacji wydatku nalezy przyja¢ zalozenie, iz wydatek ten nie
podlega odliczeniu wskaznikiem struktury sprzedazy.

10. Odliczany VAT ujmuje si¢ w paragrafie 4530, a niepodlegajacy odliczeniu
w paragrafie wiasciwym dla wydatku.

11. Wydziat Finansowy bedzie przekazywal Koordynatorowi systemow informatycznych
w Biurze Skarbnika i administratorowi technicznemu aplikacji WYBUD w Wydziale
Informatyki wyliczony na dany rok wskaznik struktury sprzedazy, ktory zostanie
wprowadzony do stownika parametréw w aplikacji WYBUD. Na tej podstawie
bedzie tworzony rejestr zakupow zawierajacy wszystkie faktury zakwalifikowane do
odliczania podatku VAT wskaznikiem struktury sprzedazy. Wprowadzany wskaznik
struktury sprzedazy aktualizowany bedzie co roku w styczniu 1 stanowi¢ bedzie
podstawe do sporzadzenia rocznej korekty podatku VAT odliczonego strukturg
sprzedazy.

12. Podstawa do sporzadzenia przez Wydzial Finansowy deklaracji podatkowej (VAT-7)
w Urzedzie Miasta Krakowa bedzie:
1) rejestr sprzedazy wraz z deklaracja VAT-7 w czg$ci dotyczacej podatku naleznego
sporzadzone przez Wydziat Podatkéw i Optat,
2) wygenerowany rejestr zakupéw VAT z aplikacji WYBUD sporzadzony za dany
miesigc przez Wydziat Finansowy.



13. Wydziat Finansowy przekazuje Skarbnikowi Miasta Krakowa miesigczng informacje
o kwotach podatku VAT odliczonego, zwrdconego z urzedu skarbowego Ilub
wplaconego do urzedu skarbowego.

14. Kwoty zwrdconego podatku VAT z urzedu skarbowego dotyczacego:

1) lat poprzednich zostang odprowadzone do budzetu Miasta Krakowa jako dochody
zaklasyfikowane w § 0970 ,Wplywy z  r6znych  dochodéw”,
w terminach wynikajacym z obowiazujacych procedur.

2) biezacego roku budzetowego wplywaja bezposrednio na zmniejszenie wydatkéw
w danym roku budzetowym.

15. Podstawa do ujecia w rejestrze zakupow sg faktury dotyczace zakupoéw towarow
1 ustug kwalifikowanych przez upowaznionych pracownikow komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa. Szczegélowe zasady opracowywania
merytorycznego dokumentow oraz prowadzenia ewidencji zakupu i sprzedazy dla
celow podatku VAT =zostalty zawarte —w ,Instrukcji okreslajacej zasady
sporzadzania, opisywania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczenia
dokumentow finansowo-ksiggowych stanowigcych dowody ksiggowe i prowadzenia
ksigg rachunkowych w zakresie dziatania Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta
Krakowa”.

16. Rodzaje zakupoéw towaréw 1 uslug odliczane wskaznikiem struktury sprzedazy
ustalono na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie ewidencji
kosztow rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

17. Wydziat Finansowy wszelkie przeksiggowania wykonuje na podstawie pisma
otrzymanego od wydziatu merytorycznego.

§ 2. Obliczenia wskaznika struktury sprzedazy.

1. Wskaznik struktury sprzedazy zwany dalej wskaznikiem oblicza si¢ jako udziat
rocznego obrotu z tytulu czynno$ci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego, w catkowitym obrocie uzyskanym z tytulu
czynno$ci, w zwigzku z ktorymi przystluguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego oraz czynno$ci, w zwigzku z ktorymi podatnikowi nie przyshuguje takie
prawo ( art.90, ust.3 ustawy o podatku od towarow 1 ustug).

2. Wskaznik struktury sprzedazy do odliczania podatku VAT naliczonego od zakupow
zwigzanych z dziatalno$cig opodatkowang i zwolniong jest ustalany przez Wydziat
Podatkow i Optat wedlug wzoru:

So

W= So+sn x 100 %,



gdzie:
W - procentowy wskaznik struktury sprzedazy,
So- warto$¢ sprzedazy opodatkowanej ( uprawniajacej do odliczenia podatku
VAT),
Sn- warto$¢ sprzedazy zwolnionej z VAT ( nieuprawniajacej do odliczenia
podatku VAT).

Otrzymany wynik zaokragla si¢ w gore do najblizszej liczby catkowite;.

3. Do wyliczania wskaznika struktury sprzedazy nie uwzglednia si¢:

1) dostawy towaréw 1 ustug, ktére na podstawie przepisow o podatku
dochodowym sg zaliczane do $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntdw i praw wieczystego
uzytkowania gruntéw (jezeli sg zaliczane do §rodkow trwalych) — uzywanych
przez podatnika na potrzeby jego dziatalnosci,

2) transakcji dotyczacych nieruchomosci 1 ushug finansowych, w zakresie,
w jakim czynnosci te wykonywane sg sporadycznie.

4. Prognozowany na dany rok wskaznik proporcji sprzedazy Wydziat Podatkow
i Opftat oblicza na podstawie danych roku poprzedniego i przekazuje do Wydziatu
Finansowego do 15 stycznia nastgpnego roku.

5. Po zakonczeniu roku kalendarzowego Wydzial Podatkow i Optat ustali wskaznik
struktury sprzedazy, na podstawie ktérego Wydzial Finansowy dokona rocznej
korekty podatku VAT odliczonego strukturg sprzedazy. Korekty dokonuje si¢
jednorazowo w deklaracji podatkowej sktadanej za styczen nastgpnego roku po roku,
za ktory dokonywana jest korekta.



