
Załącznik nr 1
do instrukcji określającej 

zasady odliczania podatku VAT 
naliczonego tzw. „strukturą” .

1. Rodzaje zakupów towarów i usług podlegające odliczeniu podatku VAT 
strukturą sprzedaży.

§ RODZAJ KOSZTU, ZAKUPU
421 ZAKUP MATERIAŁÓW I WYPOSAŻENIA

421/01 MAGAZYN — Materiały biurowe
421/02 MAGAZYN — Artykuły poligraficzno — pieczątkarskie
421/04 MAGAZYN — Materiały gospodarcze i środki czystości
421/05 MAGAZYN — Wyposażenie — urządzenia biurowe, sprzęt 

i pozostałe
421/06 MAGAZYN — Wyposażenie – meble
421/09 MAGAZYN — Materiały remontowe
421/10 MAGAZYN — Akcesoria telefoniczne
421/11 MAGAZYN — Materiały eksploatacyjne do urządzeń biurowych
421/12 MAGAZYN — Urządzenia komputerowe
421/21 Materiały biurowe
421/22 Artykuły poligraficzno — pieczątkarskie
421/24 Materiały gospodarcze i środki czystości
421/25 Wyposażenie — urządzenia biurowe, sprzęt i pozostałe
421/26 Wyposażenie — meble
421/29 Materiały remontowe
421/30 Akcesoria telefoniczne
421/31 Materiały eksploatacyjne do urządzeń biurowych
421/32 Urządzenia komputerowe
421/35 MAGAZYN — Zakup materiałów papierniczych do sprzętu 

drukarskiego i urządzeń kserograficznych
421/36 Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego 

i urządzeń kserograficznych
421/37 MAGAZYN — Zakup akcesoriów komputerowych
421/38 Zakup akcesoriów komputerowych
421/39 Zakup programów i licencji

426 ZAKUP ENERGII
426/01 Energia cieplna
426/02 Energia elektryczna
426/03 Gaz
426/04 Woda



427 ZAKUP USŁUG REMONTOWYCH
427/01 Naprawa i konserwacja urządzeń komputerowych 

i teleinformatycznych
427/02 Naprawa i konserwacja urządzeń biurowych i innych
427/04 Naprawy i konserwacje urządzeń i instalacji w budynkach
427/07 Remonty budynków
427/08 Naprawa dźwigów osobowych

430 ZAKUP USŁUG POZOSTAŁYCH
430/01 Odprowadzanie ścieków
430/04 Sprzątanie
430/05 Dozór
430/06 Wywóz śmieci
430/08 Usługi wykonania mebli
430/09 Usługi asysty technicznej sprzętu i oprogramowania
430/10 Usługi teleinformatyczne
430/19 Usługi utylizacji urządzeń

436 OPŁATY Z TYTUŁU ZAKUPU USŁUG TELEKOMUNIKACYJNYCH
436/01 Opłaty z tytułu zakupu usług telefonii komórkowej
436/02 Opłaty z tytułu zakupu usług telefonii stacjonarnej
436/03 Opłaty z tytułu zakupu usług internetowych
436/04 Opłaty z tytułu zakupu usługi bezprzewodowego dostępu do 

internetu



2. Zakupy towarów i usług podlegające odliczeniu podatku VAT 
wskaźnikiem struktury sprzedaży wg budynków w podziale na 
lokalizacje:

1. Budynek – Pl. Wszystkich Świętych 3-4,
2. Budynek – Al. Powstania Warszawskiego 10, Centrum Administracyjne,
3. Budynek – ul. Wielopole 17A,
4. Budynek – ul. Kasprowicza 29,
5. Budynek – ul. Grunwaldzka 8, ul. Zaleskiego 23,
6. Budynek – ul. Wielicka 28A,
7. Budynek – oś. Zgody 2,
8. Budynek – ul. Bracka 10,
9. Budynek – Rynek Podgórski 1 i 2.

Zakupy w pozostałych budynkach nie podlegają odliczeniu ponieważ mieszczą 
się w nich siedziby innych jednostek wykonujących zadania zlecone, zadania na 
rzecz obsługi mieszkańców oraz Rady Miasta i Dzielnic.

3. Zakupy towarów i usług podlegające odliczeniu podatku VAT 
wskaźnikiem struktury sprzedaży wg komórki organizacyjnej:

1. BS,
2. FK,
3. GD,
4. GS,
5. IT,
6. ML,
7. OR,
8. OU,
9. PD,
10. SA.

Zakupy w pozostałych wydziałach nie podlegają odliczeniu ponieważ realizują 
zadania zlecone, zadania na rzecz obsługi mieszkańców oraz Rady Miasta 
i Dzielnic.

4. Zakupy towarów i usług podlegające odliczeniu podatku VAT 
wskaźnikiem struktury sprzedaży wg obiektów kosztowych:

1. INFORMATYKA – konto 504,
2. POLIGRAFIA – konto 503.


