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do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

REGULAMIN
dofinansowania wyjazdow w ramach Programu pn. ,,Poznanie dawnych Kresow
Wschodnich Rzeczypospolitej przez uczniow krakowskich gimnazjow i szkot
ponadgimnazjalnych dla mlodziezy”.

Organizatorem wyjazdow w ramach Programu pn. Poznanie dawnych Kresow Wschodnich
Rzeczypospolitej przez uczniow krakowskich gimnazjow i szkot ponadgimnazjalnych dla miodziezy
— zwanych dalej wyjazdami jest dyrektor szkoty.

Wyjazdy moga by¢ organizowane w czasie roku kalendarzowego (z wylaczeniem ferii 1 wakacji),
nie moga trwaé krocej niz 4 i nie dluzej niz 6 dni, a trasa wyjazdu powinna uwzgledniac
miejscowosci wymienione w punkcie 4 Programu pn. ,,Poznanie dawnych Kresow Wschodnich
Rzeczypospolitej przez uczniow krakowskich gimnazjow i szkot ponadgimnazjalnych dla
miodziezy”.

W oparciu o coroczny limit §rodkéw na wyjazdy, zabezpieczony w budzecie Gminy Miejskiej
Krakow przez Rad¢ Miasta Krakowa, Dyrektor Wydziatlu Edukacji Urzgdu Miasta Krakowa —
zwanego dalej Wydziatem, okre$li do konca stycznia kazdego roku kalendarzowego kwote
dofinansowania na ucznia i opiekuna przypadajaca na rok budzetowy, przy czym przyjmuje si¢
zasade, ze na 20-to osobowa grupe ucznidow przypada dofinansowanie na 1 opiekuna. Jezeli
opiekun nie ponosi kosztow zwigzanych z wyjazdem - korzysta z bezplatnego miejsca
oferowanego przez biuro turystyczne realizujace wyjazd - dofinansowanie mu nie przystuguje.
Dyrektor szkoty ma obowigzek opracowaé wewnetrzny regulamin okreslajacy zasady korzystania
ze $rodkow przeznaczonych na wyjazdy.

Regulamin, o ktorym mowa w punkcie 4 winien by¢ zatwierdzony przez Radg¢ Szkoty,
a w przypadku jej braku — przez Rade Rodzicow.

Zobowiazuje si¢ dyrektora szkoty do zapoznania Rady Pedagogicznej z tre$cig opracowanego
regulaminu, umieszczenia go w ogolnodostgpnym miejscu na terenie szkoty.

Dyrektor szkoty ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowigzany jest do ztozenia w Wydziale
Edukacji wniosku zglaszajacego wyjazd (wzor stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu).

Wnhioski zglaszajace wyjazd w danym roku kalendarzowym nalezy sktada¢ od 1 marca tego roku.
Maksymalna liczba uczniow zgloszonych przez szkol¢ do dofinansowania w danym roku
kalendarzowym nie moze przekroczy¢ 45. Uczen moze otrzymaé dofinansowanie tylko jeden raz
w catym cyklu ksztalcenia.

Jezeli liczba uczniow z jednej szkoty chetnych do wyjazdu jest zbyt mata, aby zorganizowac
odpowiednia grupe, dyrektor szkoty moze uwzgledni¢ w zgloszeniu ucznidow innych szkoét, po
wczesniejszym porozumieniu si¢ z ich dyrektorami.

Dofinansowanie przyznawane jest w kolejnosci ztozenia wniosku na dzienniku podawczym
Wydziatu, az do wyczerpania limitu srodkow na realizacj¢ zadania. Szkoty, ktérym nie przyznano
dofinansowania z powodu wyczerpania limitu $rodkéw zostang wpisane na liste rezerwowa.
W przypadku rezygnacji szkoty z przyznanego dofinansowania, bedzie ono przyznawane
pierwszej szkole znajdujacej si¢ na liScie rezerwowej, ktora potwierdzi gotowos$¢ zorganizowania
wyjazdu.

Decyzja dotyczaca zakwalifikowania szkoty do dofinansowania, podjcta przez dyrektora
Wydziatu zostanie przekazana wnioskodawcy w ciggu 14 dni od ztozenia wniosku.

Obstuge finansowo — ksiggowa wyjazdow prowadzi Zespot Ekonomiki O§wiaty w Krakowie.
Dyrektor szkoty, ktéremu przyznano dofinansowanie zobowiazany jest do zlozenia w Wydziale,
co najmniej dwa tygodnie przez planowanym wyjazdem nastgpujacych dokumentow:

a) wniosku o dofinansowanie (wzor stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu),
b) preliminarza kosztow wyjazdu (wzor stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu),



15.

16.

17.

18.

19.

20.

c) listy uczestnikow (imie, nazwisko, rok urodzenia, miejsce zamieszkania, klasa),

d) programu pobytu rozpisanego na kazdy dzien.

Decyzja dotyczaca kwoty dofinansowania podjeta przez dyrektora Wydziatu zostanie przekazana

organizatorowi wyjazdu i Zespolowi Ekonomiki Os$wiaty w Krakowie w ciggu 10 dni od daty

ztozenia wniosku o dofinansowanie wyjazdu wraz z zalgcznikami, o ktérych mowa w punkcie 14

regulaminu.

Dofinansowanie do wyjazdu moze podlegac¢ zaliczkowaniu. Decyzje w tym zakresie podejmuje

dyrektor Zespotu Ekonomiki O$wiaty w Krakowie, nalezy zatem skontaktowac si¢ wczes$niej

z odpowiednig sekcjg Zespotu Ekonomiki O$wiaty. Zaliczke mozna pobra¢ najwczesniej 7 dni

przed planowanym wyjazdem i powinna ona by¢ rozliczona niezwlocznie po odbytym wyjezdzie.

Organizator wyjazdu zobowigzany jest do poinformowania Wydzialu i Zespolu Ekonomiki

Oswiaty w Krakowie o kazdorazowej zmianie danych zapisanych w dokumentach, o ktorych

mowa w punkcie 14 regulaminu.

Podstawa zwrotu cze$ci kosztow poniesionych z tytulu organizacji wyjazdu jest zlozenie,

w terminie do 14 dni od jego zakonczenia, do Zespotu Ekonomiki Os$wiaty w Krakowie

nastepujacych dokumentow:

a) oryginaldw opisanych na rewersie i podpisanych przez dyrektora szkoty faktur VAT lub
rachunkéw (do wysokosci dofinansowania) wystawionych na organizatora z opisang forma
ptatnosci dotyczacych kosztow wyjazdu przedstawionych w preliminarzu. Rachunki, faktury
winny by¢ sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przez dyrektora i formalno -
rachunkowym przez osobe¢ upowazniong do tych czynnosci przez dyrektora szkoty.

b) potwierdzonej w czasie wyjazdu listy uczestnikow,

c) sprawozdania merytorycznego 1 finansowego z odbytego wyjazdu, wczesniej
zaakceptowanego przez Wydzial — zatacznik nr 4 do regulaminu,

d) w przypadku rachunkow, faktur VAT wystawionych w jezyku obcym nalezy dostarczy¢ ich
thumaczenie na jezyk polski.

Do rozliczenia dofinansowania bedzie brana faktyczna liczba uczniow i opiekunow, liczona

zgodnie z zasada okreslong w punkcie 3 regulaminu.

Naruszenie przez organizatora regulaminu moze spowodowac utrate dofinansowania wyjazdu.

Decyzje w tym zakresie podejmuje dyrektor Wydziatu na wniosek dyrektora Zespotu Ekonomiki

Oswiaty w Krakowie.



Zalacznik nr 1 do regulaminu

WNIOSEK ZGEASZAJACY WYJAZD W RAMACH PROGRAMU PN. ,,POZNANIE
DAWNYCH KRESOW WSCHODNICH RZECZYPOSPOLITEJ PRZEZ UCZNIOW
KRAKOWSKICH GIMNAZJOW I SZKOL PONADGIMNAZJALNYCH
DLA MLODZIEZY”

1. Nazwa szkoly:

2. Nazwa kraju, do ktorego planowany jest wyjazd:

3. Miesigc i liczba dni zaplanowanego wyjazdu:

4. Zaplanowana liczba uczniéw uczestniczacych w wyjezdzie: .............. s W LY aececnnerenns
ucznioéw z innych szkol.

(Tabele nalezy uzupeti¢ w przypadku, gdy wniosek uwzglednia uczniéw z innych szkot
zgodnie z punktem 10 regulaminu).

Lp. Nazwa szkoly Liczba uczniow

1.

2.

5a. Liczba opiekunow (liczona zgodnie z zasadq okreslong w punkcie 3 regulaminu):

5b. Opiekunowie korzystajg z bezplatnego miejsca oferowanego przez biuro turystyczne
realizujace wyjazd:

a) TAK

b) NIE

KIaKOW, ANIA coooveeeiiiiiiiiiiiiicees i ————————————————————————



pieczatka i podpis organizatora

Zalacznik nr 2 do regulaminu

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE WYJAZDU W RAMACH PROGRAMU
PN. ,,POZNANIE DAWNYCH KRESOW WSCHODNICH RZECZYPOSPOLITEJ
PRZEZ UCZNIOW KRAKOWSKICH GIMNAZJOW I SZKOL
PONADGIMNAZJALNYCH DLA MLODZIEZY”

[
.

Nazwa lub czytelna pieczatka szkoly

2. Numer telefonu szkoly:

3. Termin wyjazdu: 0d.......cccevevueeecscvnneccsssnnricsssansecssnnnes (1 L

4. Kraj i nazwy miejscowosci, ktore bedg odwiedzane w czasie wyjazdu — program

5. Liczba uczestnikow liczona zgodnie z zasada okreslona w punkcie 3 regulaminu:
(uczniowie + opiekunowie): ............... Foorrerrnnans eeeesnnnnnens uczestnikow
6. Imie i nazwisko:

a) kierownika wyjazdu b) wszystkich opiekunow :

7. Informacja o rozdysponowaniu dofinansowania (zgodnie z wewne¢trznym
regulaminem)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

KrakOW, dNia coccooovveieeeeeeeeee e
pieczatka i podpis organizatora
ZAY. ACZNIKI:
1. Preliminarz kosztow wyjazdu (zatacznik nr 3 do regulaminu).



2. Lista uczestnikow (imig, nazwisko, rok urodzenia, miejsce zamieszkania, klasa).
3. Program pobytu rozpisany na kazdy dzien.

Zalacznik nr 3 do regulaminu

PRELIMINARZ

wyjazdu w ramach Programu pn. ,,Poznanie dawnych Kresow Wschodnich
Rzeczypospolitej przez uczniow krakowskich gimnazjow i szkot ponadgimnazjalnych
dla mlodziezy”

I Planowane wydatki: Koszty rozliczane ze Koszty rozliczane
srodkow wlasnych w zaKresie
dofinansowania

1. | Wynajem $rodkow transportu

2. | Catering

3. |Nocleg

4. | Bilety wstepu (do muzedéw 1 innych

obiektow)

5. | Ubezpieczenie uczestnikow od
nastepstw nieszczesliwych

wypadkow i1 kosztéw leczenia

6. |Inne koszty — jakie?

11 Suma:

III | Koszt wyjazdu na 1 uczestnika

CALKOWITY KOSZT WYJAZDU




pieczatka 1 podpis organizatora

Zalacznik nr 4 do regulaminu

pieczatka szkoty

SPRAWOZDANIE KONCOWE
z realizacji wyjazdu w ramach Programu pn. ,,Poznanie dawnych Kresow Wschodnich
Rzeczypospolitej przez uczniow krakowskich gimnazjow i szkot ponadgimnazjalnych
dla mlodziezy” (sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach)

Cze¢s¢ I - Sprawozdanie merytoryczne

Lp. |Wyszczegblnienie Informacje placowki

1. |Szkola

2. |Adres/dzielnica

3. |Termin wyjazdu

4. |Miejsca i okres

pobytu
5. |Liczba uczestnikOw: ........cccevvveesrnnnest
- liczba uczniow: ......cccoveecvverescnnnes
- liczba opiekunéw (liczona zgodnie z zasadg okreslong w punkcie 3 regulaminu): .....eeeeeee.

6. |Opis realizacji programu:




Czes¢ II - Sprawozdanie z wykonania wydatkow

Rozliczenie kosztow (w zl)

1. Koszt wyjazdu rozliczany w zakresie dofinansowania (w_ramach
§ 4300) w tym np. catering, noclegi, bilety wstepéw, wynajem
srodkow transportu.

2. Koszt wyjazdu rozliczany ze Srodkow wlasnych.

Calkowity koszt wyjazdu.

Czes¢ IIT - Dodatkowe informacje:

pieczatka 1 podpis organizatora

Zakaczniki:
1. Potwierdzona lista uczestnikow (oryginat).
2. Faktura wystawiona zgodnie z art. 106e Ustawy o podatku od towarow i ustug (Dz. U.

z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z po6zn. zm.) i opisana zgodnie z pkt. 18a regulaminu
dofinansowania wyjazdow w ramach w ramach Programu pn. ,,Poznanie dawnych Kresow
Wschodnich Rzeczypospolitej przez uczniow krakowskich gimnazjow 1 szkot
ponadgimnazjalnych dla miodziezy”.

WYPELNIA WYDZIAL
Akceptuje sprawozdanie

pieczatka i podpis dyrektora Wydziatu







