Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia

Prezydenta Miasta Krakowa

nr

z dnia
Zasady i tryb opiniowania przez Zespol propozycji dotyczacych udzielania ulg w splacie
naleznosci cywilnoprawnych i niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych oraz
zasady prowadzenia rejestrow.

4.1 Zasady i tryb opiniowania przez Zespot projektéw porozumien, oswiadczen woli,
decyzji oraz postanowien dotyczacych udzielania ulg w splacie naleznosci
cywilnoprawnych i niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych

1. Zespdt opiniuje przedtozone przez KO i MJO projekty porozumien, oswiadczen woli,
decyzji 1 postanowien w zakresie udzielania ulg w sptacie cywilnoprawnych i
publicznoprawnych naleznosci Gminy Miejskiej Krakow, ktoérych kwota ulgi
przekracza 15 000,00 zt oraz projekty porozumien i o$wiadczen woli w zakresie
udzielania ulg w splacie naleznoSci cywilnoprawnych przypadajacych Skarbowi
Panstwa, ktorych kwota naleznos$ci gtéwnej nie przekracza 40 000,00 zt.

2. Dyrektor KO lub inny wyznaczony przez dyrektora KO pracownik zobowigzany jest
do uzyskania stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie
zawierania porozumien oraz skladania o$wiadczen woli w sprawie udzielania ulg
cywilnoprawnych w granicach kwoty umocowania, a takze upowaznienia do odmowy
udzielenia ulgi cywilnoprawne;.

3. Dyrektor KO Iub inny wyznaczony przez dyrektora KO pracownik zobowigzany jest
do uzyskania stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie
wydawania decyzji, postanowien w sprawie udzielania ulg publicznoprawnych w
granicach kwoty umocowania, upowaznienia do odmowy udzielenia ulgi
publicznoprawnej, a takze upowaznien do wydawania decyzji, postanowien w zakresie
umorzenia postepowania w sprawie udzielenia ulgi publicznoprawnej oraz odmowy
wszczecia postepowania.

4. Kierownik MJO lub inny wyznaczony przez kierownika MJO pracownik zobowiazany
jest do uzyskania stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie
zawierania porozumien oraz skladania o$wiadczen woli w sprawie udzielania ulg
cywilnoprawnych w granicach kwoty umocowania, a takze upowaznienia do odmowy
udzielenia ulgi cywilnoprawne;.

5. Kierownik MJO zobowiagzany jest do uzyskania stosownego upowaznienia Rady
Miasta Krakowa w zakresie wydawania decyzji, postanowien w sprawie
udzielania ulg publicznoprawnych w granicach kwoty umocowania, upowaznienia do
odmowy udzielenia ulgi publicznoprawnej, a takze upowaznien do wydawania
decyzji, postanowien w zakresie umorzenia postgpowania w sprawie udzielenia ulgi
publicznoprawnej oraz odmowy wszczecia postepowania.

6. Uprawnienie do odmowy udzielenia ulgi cywilnoprawnej, a w przypadku ulg
publicznoprawnych odmowy udzielenia ulgi publicznoprawnej, umorzenie
postepowania lub odmowa wszczgcia postepowania, nie jest zwigzane kwotg ulgi
cywilnoprawnej lub publicznoprawne;.
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W toku postepowania wyjasniajacego w sprawie udzielenia ulgi cywilnoprawnej i

publicznoprawnej, procedujgca wniosek wiasciwa KO 1 MJO zobowigzana jest do

podjecia wszelkich dziatan niezbg¢dnych do dokonania ustalenia stanu faktycznego.

W przypadku ustalenia w toku postgpowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi

publicznoprawnej lub cywilnoprawnej jest nieuzasadnione lub sprzeczne z zapisami

ustawy, lub uchwaty wilasciwy dyrektor KO lub witasciwy kierownik MJO lub inne

osoby upowaznione odmawiaja udzielenia ulgi lub odmawiaja wszczgcia

postepowania.

W przypadku ustalenia w toku postgpowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi

publicznoprawnej lub cywilnoprawnej jest uzasadnione i zgodne z zapisami

odpowiednio ustawy lub uchwaty, a kwota ulgi przekracza 15 000,00 zt, wtasciwa KO

lub MJO, z zastrzezeniem ust. 17, sporzadza projekt porozumienia, o§wiadczenia woli,

decyzji lub postanowienia wraz z uzasadnieniem, ktory nastgpnie przekazuje do

zaopiniowania przez Zespot.

Projekty, o ktorych mowa w ust. 9 przesylane sa w formie elektronicznej na adres:

ew.umk@um.krakow.pl najpézniej 3 dni przed planowanym posiedzeniem Zespotu.

Projekty, o ktorych mowa w ust. 9 musza by¢ opatrzone pieczgcia i podpisami co

najmniej:

1) Kierujacego KO/MIJO lub osobe zastepujaca,

2) radcy prawnego UMK, a w przypadku projektéw porozumien, o$§wiadczen woli
lub decyzji, procedowanych przez MJO, radcy prawnego tej jednostki,

3) dyrektora komorki ksiggowej lub innej osoby upowaznionej, a w przypadku MJO
glownego ksiggowego MJO lub dyrektora Pionu Finansowego,

4) osoby odpowiedzialnej za prawidtowe 1 zgodne z przepisami prawa przygotowanie
projektu porozumienia, o§wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia.

Pieczgcie 1 podpisy wymienione w ust. 11 stanowia o zgodnosci projektu

porozumienia, o$wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia z przepisami ustawy lub

uchwatly zar6wno pod wzgledem materialnoprawnym, jak i1 formalnoprawnym oraz o

rzetelnosci, kompletnosci postgpowania wyjasniajacego 1 prawidlowosci ustalenia

wysokos$ci naleznosci.

Przedstawiciel KO lub MJO przygotowujacej projekt porozumienia, o$wiadczenia

woli, decyzji lub postanowienia przedstawia go na Zespole oraz udziela cztonkom

Zespohlu wszelkich dodatkowych informacji w tej sprawie. W przypadku propozycji

przygotowanej przez publiczng jednostkg organizacyjng pomocy spotecznej i pieczy

zastepczej, przygotowany projekt porozumienia, oswiadczenia woli lub decyzji, na

Zespole prezentuje przedstawiciel Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

Zespot opiniuje projekty porozumien, o§wiadczen woli, decyzji lub postanowien w

sprawie udzielania ulgi poprzez gtosowanie.

W przypadku pozytywnej opinii Zespotu projekt porozumienia, o§wiadczenia woli,

decyzji lub postanowienia jest podpisywany 1 opatrzony pieczgcig przez

Przewodniczacego Zespotu lub osoby zastepujace;.

Piecze¢ 1 podpis, o ktorym mowa w ust. 15 stwierdza zgodno$¢ zaopiniowanego

projektu z wymogami formalnymi ustawy badz uchwaty.

Projekty porozumien dotyczace udzielenia ulgi w formie roztozenia na raty naleznosci

z tytuhu korzystania lokalu mieszkalnego znajdujacego si¢ w zasobach GMK, zostaja

przekazane do sekretariatu Skarbnika Miasta, a nastepnie do Przewodniczacego

Zespotu lub osoby zastepujacej, ktory akceptuje przedtozone dokumenty poprzez swoj

podpis, bez potrzeby opiniowania ich przez Zespot. Przewodniczacy Zespotu moze




podda¢ pod opini¢ Zespotu kazdy z wymienionych w niniejszym punkcie projektow.
Ewidencje tych porozumien prowadzi Wydzial Egzekucji Administracyjnej 1
Windykacji.

18. W przypadku negatywnej opinii Zespotu w zakresie udzielenia ulgi projekt
porozumienia, oswiadczenia woli, decyzji lub postanowienia zwracany jest
projektodawcy, celem uzupetnienia zaistniatych brakéw badz tez z adnotacja ,,opinia
negatywna”. Adnotacja opatrzona jest podpisem Przewodniczacego Zespotu lub osoby
zastepujacej.

19. Projekt porozumienia, o$wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia opatrzony
pieczecia 1 podpisem Przewodniczacego Zespotu jest przedstawiany do podpisu
Prezydentowi Miasta Krakowa lub Kierujgcemu pionem Urzedu Miasta Krakowa.

20. W przypadku okreSlonym w § 3 ust. 1 pkt 2 uchwaly wiasciwy dyrektor KO lub
wlasciwy kierownik MIJO przedstawia, zatwierdzony przez Zespdt projekt
porozumienia lub o§wiadczenia woli Prezydenta Miasta Krakowa opatrzony podpisem
1 pieczecig Przewodniczacego Zespotu, Komisji Budzetowej Rady Miasta Krakowa
celem uzyskania stosownej opinii.

21. W przypadku negatywnej opinii Komisji Budzetowej Rady Miasta Krakowa w
sprawie udzielenia ulgi, projekt porozumienia lub os$wiadczenia woli Prezydenta
Miasta Krakowa zwraca si¢ do projektodawcy w celu przedtozenia projektu wraz z
opinig Komisji Budzetowej Rady Miasta Krakowa Prezydentowi Miasta Krakowa,
ktory podejmuje decyzje w sprawie udzielenia ulgi.

22. 0 fakcie udzielenia ulgi projektodawca informuje stron¢ zobowigzang oraz
odpowiednie komorki ksiggowe celem dokonania w nich odpowiednich zapisow,
przekazujac egzemplarz porozumienia oswiadczenia woli, decyzji lub postanowienia.

4.2 Zasady prowadzenia rejestrow udzielanych ulg w splacie naleznosci
cywilnoprawnych i niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych

1. Rejestry prowadzone sg dla nalezno$ci cywilnoprawnych i niepodatkowych nalezno$ci
publicznoprawnych, w zakresie, ktorych zostata udzielona ulga.

2. Wiasciwa KO lub MJO prowadzaca postgpowanie w sprawie udzielenia ulgi
zakonczone zawarciem porozumienia, zlozeniem o$wiadczenia woli, wydaniem
decyzji administracyjnej lub postanowienia zobowigzana jest do dokonania rejestracji
wytworzonego dokumentu w odpowiednich rejestrach porozumien, oswiadczen woli
decyzji lub postanowien.

3. Rejestry prowadzg odpowiednio KO i MJO w zakresie procedowanych postepowan.

4. Zarejestrowane porozumienie, o$wiadczenie woli decyzja lub postanowienie powinno
zosta¢ opatrzone pieczgcig zawierajaca nazwe rejestru, nazwe wiasciwej KO lub MJO.
Na pieczeci umieszcza si¢ numer, date rejestracji oraz podpis osoby rejestrujace;.

5. Rejestry prowadzi si¢ odrebnie dla porozumien, o$wiadczen woli, decyzji 1
postanowien w nastepujacym uktadzie:
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6. KO 1 MJO zobowiazana jest do przedlozenia informacji na temat udzielonych ulg,
kazdorazowo na prosbg¢ Skarbnika Miasta Krakowa lub osoby zastepujace; Skarbnika

Miasta Krakowa.




