
                                                                                    Załącznik nr 1
                                                                                     do Zarządzenia 

Prezydenta Miasta Krakowa 
                                                                 nr

                                                                       z dnia

Słownik stosowanych pojęć

1. GMK – Gmina Miejska Kraków.

2. KO – wydział Urzędu Miasta Krakowa lub komórka organizacyjna wchodząca 
w skład Urzędu Miasta Krakowa na prawach wydziału.

3. MJO – jednostki organizacyjne utworzone w celu realizacji zadań, 
niewchodzące w skład Urzędu Miasta Krakowa.

4. UMK – Urząd Miasta Krakowa

5. Wydział merytoryczny –   komórka organizacyjna Urzędu Miasta Krakowa, w 
której powstała należność.

6. Komórka księgowa –  komórka organizacyjna Urzędu Miasta Krakowa, w 
której została zaksięgowana należność.

7. Należności niewymagalne – należności, dla których nie upłynął termin 
płatności.

8. Należności wymagalne - należności, dla których upłynął termin płatności.

9. Ulga cywilnoprawna –  rozłożenie na raty, odroczenie terminu zapłaty lub 
umorzenie należności cywilnoprawnej GMK oraz naliczanie obniżonej kwoty 
oprocentowania w przypadku odroczenia terminu zapłaty lub rozłożenia na raty 
należności.

10. Ulga publicznoprawna -  rozłożenie na raty, odroczenie terminu zapłaty lub 
umorzenie niepodatkowej należności budżetowej o charakterze publicznoprawnym 
przypadającej GMK, wynikającej z art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o 
finansach publicznych.

11. Kwota ulgi cywilnoprawnej –  kwota należności głównej wraz z odsetkami 
ustawowymi wyliczonymi na dzień złożenia kompletnego wniosku wraz z sumą 
naliczonych odsetek preferencyjnych, a także kosztami postępowania sądowego i 
egzekucyjnego.

12. Kwota ulgi publicznoprawnej -  kwota należności głównej wraz z odsetkami za 
zwłokę, naliczoną opłatą prolongacyjną oraz kosztami upomnień.

13. Zespół -  powołany przez Prezydenta Miasta Krakowa, Zespół Zadaniowy ds. 
ulg w spłacie należności pieniężnych mających charakter cywilnoprawny oraz 
niepodatkowych należności budżetowych o charakterze publicznoprawnym 
wynikających z art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, 
przypadających Gminie Miejskiej Kraków.



14. Przewodniczący Zespołu -  Skarbnik Miasta Krakowa jako Przewodniczącego 
Zespołu Zadaniowego ds. ulg w spłacie należności pieniężnych mających charakter 
cywilnoprawny oraz niepodatkowych należności budżetowych o charakterze 
publicznoprawnym wynikających z art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o 
finansach publicznych  przypadających Gminie Miejskiej Kraków lub podczas jego 
nieobecności Zastępca Przewodniczącego Zespołu.

15. Ustawa – ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. 
U. z 2013 r. poz. 885, 938, 1646, Dz. U. z 2014r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877 Dz. 
U. z 2015r. poz. 532, 238, 1117, 1130, 1190, 1358, 1513,1045, 1189, 1269).
16. Uchwała - Uchwała Nr CIX/1649/14 Rady Miasta Krakowa Rady Miasta 
Krakowa z dnia 11 czerwca 2014 r.  roku w sprawie szczegółowych zasad udzielania 
ulg w spłacie należności pieniężnych mających charakter cywilnoprawny 
przypadających Gminie Miejskiej Kraków,  a także wskazania organów do tego 
uprawnionych.

17. Niepodatkowe należności publicznoprawne –  niepodatkowe należności 
budżetowe o charakterze publicznoprawnym wynikające z art. 60 ustawy z dnia 27 
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

18. Kierujący pionem Urzędu Miasta Krakowa – Prezydent Miasta Krakowa w 
zakresie spraw procedowanych przez: Wydział Podatków i Opłat, Wydział Budżetu 
Miasta, Wydział Finansowy, Biuro Skarbnika, Kancelarię Prezydenta, Biuro Kontroli 
Wewnętrznej, Wydział Skarbu Miasta, Zespół Audytu Wewnętrznego, Zespół Radców 
Prawnych lub właściwy Zastępca, Pełnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa, 
Sekretarz Miasta Krakowa, Dyrektor Magistratu upoważnieni do udzielania ulg w 
zakresie rozłożenia na raty oraz odroczenia terminu płatności należności 
cywilnoprawnych, których kwota ulgi cywilnoprawnej nie przekracza 500 000,00 zł 
wg następującego przyporządkowania:

1) Dyrektor Magistratu dla spraw procedowanych przez: Wydział Organizacji i 
Nadzoru, Wydział Informatyki, Wydział Obsługi Urzędu.
2) Sekretarz Miasta Krakowa dla spraw procedowanych przez: Kancelarię Rady 
Miasta  i Dzielnic Krakowa, Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania 
Kryzysowego, Wydział Spraw Administracyjnych, Wydział Ewidencji Pojazdów i 
Kierowców, Urząd Stanu Cywilnego, Biuro ds. Ochrony Zdrowia, Szpitale, 
Zakład Opiekuńczo-Leczniczy, Żłobki, Straż Miejską Miasta Krakowa.
3) Zastępca Prezydenta ds. Inwestycji i Infrastruktury dla spraw procedowanych 
przez: Wydział Inwestycji, Biuro Funduszy Europejskich, Wydział Planowania i 
Monitorowania Inwestycji, Wydział Gospodarki Komunalnej, Zarząd 
Infrastruktury Komunalnej i Transportu, Zarząd Cmentarzy Komunalnych.
4) Zastępca Prezydenta ds. Rozwoju Miasta dla spraw procedowanych przez: 
Wydział Architektury i Urbanistyki, Wydział Geodezji, Biuro Planowania 
Przestrzennego, Wydział Rozwoju Miasta, Miejskie Centrum Dialogu, Centrum 
Obsługi Przedsiębiorcy, Centrum Obsługi Inwestora, Biuro Miejskiego 
Konserwatora Zabytków, Wydział Kształtowania Środowiska, Zarząd Zieleni 
Miejskiej.
5) Zastępca Prezydenta ds. Polityki Społecznej, Kultury i Promocji Miasta dla 
spraw procedowanych przez: Wydział Spraw Społecznych, Wydział 
Mieszkalnictwa, Wydział Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Wydział Promocji 
i Turystyki, Biuro Prasowe, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, Miejskie 



Centrum Profilaktyki Uzależnień, Zarząd Budynków Komunalnych, Instytucje 
Kultury, Krakowskie Biuro Festiwalowe, Publiczne jednostki organizacyjne 
pomocy społecznej, Grodzki Urząd Pracy. 
6) Zastępca Prezydenta ds. Edukacji i Sportu dla spraw procedowanych przez: 
Wydział Edukacji, Wydział Sportu, Zespół Ekonomiki Oświaty, Zarząd 
Infrastruktury Sportowej, Szkoły, przedszkola, Inne placówki oświatowo 
wychowawcze (w tym sportowe).
7) W przypadku spraw procedowanych przez Wydział Egzekucji 
Administracyjnej i Windykacji odpowiedni kierujący pionem, zgodnie z 
podporządkowaniem KO w której powstała należność cywilnoprawna. W 
przypadku, gdy Wydział Egzekucji Administracyjnej   i Windykacji będzie 
procedował sprawę dotyczącą należności cywilnoprawnej powstałej  w Wydziale 
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji, ulgę udzieli Prezydent Miasta 
Krakowa.

19. Właściwy organ dla należności cywilnoprawnych – organ udzielający ulgi 
cywilnoprawnej rozumiany jako: 

1) Prezydent Miasta Krakowa zgodnie z zapisami § 3 ust. 1 Uchwały, 
2) Upoważniony przez Prezydenta Miasta Krakowa kierujący pionem Urzędu 
Miasta Krakowa, w przypadku gdy kwota ulgi cywilnoprawnej, w postaci 
rozłożenia na raty lub odroczenia terminu płatności należności nie przekracza 500 
000,00 zł,
3) Upoważniony przez Prezydenta Miasta Krakowa kierownik MJO lub inny 
upoważniony pracownik MJO, dyrektor KO lub inny upoważniony pracownik KO 
w przypadku, gdy kwota ulgi cywilnoprawnej nie przekracza 15 000,00 zł.

19. Właściwy   organ   dla    niepodatkowych   należności    publicznoprawnych,    
rozumiany       jako:

1) Prezydent Miasta Krakowa bez względu na wysokość kwoty ulgi 
publicznoprawnej,
2) Upoważniony przez Radę Miasta Krakowa kierownik MJO w przypadku, gdy 
kwota ulgi publicznoprawnej nie przekracza 15 000,00 zł,

Upoważniony przez Prezydenta Miasta Krakowa dyrektor KO lub inny pracownik KO   w 
przypadku, gdy kwota ulgi publicznoprawnej nie przekracza 15 000,00 zł.


