ZARZADZENIE Nr 2323/2015
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Zz dnia 28.08.2015 r.

w sprawie zasad postepowania dotyczgcych udzielania ulg w splacie nalezno$ci cywilnoprawnych
i niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym wynikajacych z art.
60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, przypadajacych Gminie Miejskiej
Krakow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645, 1318,
72014 r. poz. 379, 1072, z 2015 r. poz. 1045), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013
r. poz. 885, 938, 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 532, 238, 1117, 1130, 1045, 1189, 1190),
Uchwaty Nr CIX/1649/14Rady Miasta Krakowa z dnia 11 czerwca 2014 r. roku w sprawie szczegdtowych zasad udzielania
ulg w sptacie naleznosci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych Gminie Miejskiej Krakow, a takze
wskazania organéw do tego uprawnionych (Dz. Urz. Woj. Matop. z 2014 r. poz. 3504), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ do stosowania w Gminie Miejskiej Krakow zasady postgpowania dotyczace
udzielania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych i niepodatkowych naleznosci budzetowych
o charakterze publicznoprawnym wynikajacych z art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938, 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146,
1626, 1877, z 2015 r. poz. 532, 238, 1117, 1130, 1045,1189, 1190), przypadajacych Gminie
Miejskiej Krakéw, zgodnie z brzmieniem ponizszych zatacznikow:

1) Stownik stosowanych poj¢¢ — zatacznik Nr 1,

2) Udzielanie ulg w sptacie naleznos$ci cywilnoprawnych Gminy Miejskiej Krakow—zatacznik Nr 2.
2.1  Udzielanie ulg w sptacie nalezno$ci cywilnoprawnych przez miejskie jednostki

organizacyjne.
2.2 Udzielanie ulg w splacie naleznosci cywilnoprawnych naliczanych przez Urzad Miasta
Krakowa.

3) Udzielanie ulg w splacie niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych Gminy Miejskiej
Krakéw — zatgeznik Nr 3

3.1  Udzielanie ulg w sptacie niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych przez miejskie
jednostki organizacyjne.

3.2 Udzielanie ulg w sptacie niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych naliczanych
przez Urzad Miasta Krakowa.

4) Zasady i1 tryb opiniowania przez Zespot propozycji dotyczacych udzielania ulg w sptacie
naleznosci cywilnoprawnych i niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych oraz zasady
prowadzenia rejestrow — zatgcznik Nr 4
4.1. Zasady i tryb opiniowania przez Zespot projektow porozumien, o§wiadczen woli, decyzji oraz
postanowien dotyczacych udzielania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych i niepodatkowych
naleznosci publicznoprawnych
4.2. Zasady prowadzenia rejestrow udzielanych ulg w splacie naleznosci cywilnoprawnych
1 niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych.



5) Wzory dokumentéw do wykorzystania w przypadku udzielania ulg w sptacie naleznoSci
cywilnoprawnych — zalacznik Nr 5.

§ 2. Zakres odpowiedzialnosci i zasady dotyczace udzielania pomocy publicznej przez Gming Miejska
Krakéw okresla Zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie zasad postgpowania i
odpowiedzialno$ci w zakresie udzielania pomocy publicznej oraz sporzadzania i przekazywania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej w Gminie Miejskiej Krakow.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 3033/2014 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 23 pazdziernika 2014 r.
w sprawie zasad postgpowania dotyczacych udzielania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych
1 niepodatkowych nalezno$ci budzetowych o charakterze publicznoprawnym wynikajacych z art. 60
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z p6ézn.zm.), przypadajacych Gminie Miejskiej Krakow.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujagcym komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta
Krakowa oraz kierujagcym miejskimi jednostkami organizacyjnymi. Koordynatorem jest Wydziat

Egzekucji Administracyjnej i Windykac;ji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Krakowa nr

z dnia

Stownik stosowanych pojeé

. GMK - Gmina Miejska Krakow.

KO — wydziat Urzgdu Miasta Krakowa lub komorka organizacyjna wchodzaca w sktad Urzedu
Miasta Krakowa na prawach wydziatu.

MJO — jednostki organizacyjne utworzone w celu realizacji zadan, niewchodzace w sktad Urzgdu
Miasta Krakowa.

4. UMK - Urzad Miasta Krakowa

5. Wydzial merytoryczny — komorka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa, w ktorej powstata
naleznos¢.

6. Komorka ksieggowa — komorka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa, w ktorej zostata

10.

11.

12.

13.

14.

15.

zaksiggowana naleznos¢.
Nalezno$ci niewymagalne — naleznosci, dla ktorych nie uptynat termin ptatnosci.
Nalezno$ci wymagalne - naleznosci, dla ktorych uptynat termin ptatnosci.

Ulga cywilnoprawna — roztozenie na raty, odroczenie terminu zaptaty lub umorzenie naleznosci
cywilnoprawnej GMK oraz naliczanie obnizonej kwoty oprocentowania w przypadku odroczenia
terminu zaptaty lub rozlozenia na raty naleznosci.

Ulga publicznoprawna - rozlozenie na raty, odroczenie terminu zaplaty lub umorzenie
niepodatkowej naleznos$ci budzetowe] o charakterze publicznoprawnym przypadajacej GMK,
wynikajacej z art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

Kwota ulgi cywilnoprawnej — kwota naleznosci gldwnej wraz z odsetkami ustawowymi
wyliczonymi na dzien zlozenia kompletnego wniosku wraz z sumg naliczonych odsetek
preferencyjnych, a takze kosztami postgpowania sagdowego 1 egzekucyjnego.

Kwota ulgi publicznoprawnej - kwota naleznosci gléwnej wraz z odsetkami za zwloke, naliczong
optata prolongacyjng oraz kosztami upomnien.

Zespol - powotany przez Prezydenta Miasta Krakowa, Zesp6t Zadaniowy ds. ulg w sptacie
nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny oraz niepodatkowych naleznos$ci
budzetowych o charakterze publicznoprawnym wynikajacych z art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych, przypadajacych Gminie Miejskiej Krakow.

Przewodniczacy Zespotu -  Skarbnik Miasta Krakowa jako Przewodniczacego Zespotu
Zadaniowego ds. ulg w sptacie naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny oraz
niepodatkowych naleznos$ci budzetowych o charakterze publicznoprawnym wynikajacych z art. 60
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych przypadajacych Gminie Miejskiej
Krakow lub podczas jego nieobecnosci Zastgpca Przewodniczacego Zespotu.

Ustawa — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.
885, 938, 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 532, 238, 1117, 1130,
1045, 1189, 1190).



16.

17.

18.

19.

Uchwata - Uchwata Nr CIX/1649/14 Rady Miasta Krakowa Rady Miasta Krakowa z dnia 11
czerwca 2014 r. roku w sprawie szczegotowych zasad udzielania ulg w splacie naleznosci
pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny przypadajgcych Gminie Miejskiej Krakow,
a takze wskazania organow do tego uprawnionych.

Niepodatkowe nalezno$ci publicznoprawne — niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze
publicznoprawnym wynikajace z art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych.

Kierujacy pionem Urzedu Miasta Krakowa — Prezydent Miasta Krakowa w zakresie spraw

procedowanych przez: Wydziat Podatkéw i Optat, Wydzial Budzetu Miasta, Wydziat Finansowy,

Biuro Skarbnika, Kancelari¢ Prezydenta, Biuro Kontroli Wewnetrznej, Wydziat Skarbu Miasta,

Zespot Audytu Wewngtrznego, Zespot Radcow Prawnych lub wilasciwy Zastepca, Pelnomocnik

Prezydenta Miasta Krakowa, Sekretarz Miasta Krakowa, Dyrektor Magistratu upowaznieni do

udzielania ulg w zakresie rozlozenia na raty oraz odroczenia terminu ptatnosci nalezno$ci

cywilnoprawnych, ktorych kwota ulgi cywilnoprawnej nie przekracza 500 000,00 zt wg
nastepujacego przyporzadkowania:

1) Dyrektor Magistratu dla spraw procedowanych przez: Wydzial Organizacji 1 Nadzoru,
Wydziat Informatyki, Wydziat Obstugi Urzedu.

2) Sekretarz Miasta Krakowa dla spraw procedowanych przez: Kancelari¢ Rady Miasta
i Dzielnic Krakowa, Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, Wydziat Spraw
Administracyjnych, Wydzial Ewidencji Pojazdéw 1 Kierowcéw, Urzad Stanu Cywilnego,
Biuro ds. Ochrony Zdrowia, Szpitale, Zaktad Opiekunczo-Leczniczy, Ztobki, Straz Miejska
Miasta Krakowa.

3) Zastgpca Prezydenta ds. Inwestycji i Infrastruktury dla spraw procedowanych przez: Wydziat
Inwestycji, Biuro Funduszy Europejskich, Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji,
Wydziat Gospodarki Komunalnej, Zarzad Infrastruktury Komunalnej i Transportu, Zarzad
Cmentarzy Komunalnych.

4) Zastgpca Prezydenta ds. Rozwoju Miasta dla spraw procedowanych przez: Wydzial
Architektury 1 Urbanistyki, Wydzial Geodezji, Biuro Planowania Przestrzennego, Wydziat
Rozwoju Miasta, Miejskie Centrum Dialogu, Centrum Obstugi Przedsigbiorcy, Centrum
Obstugi Inwestora, Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow, Wydzial Ksztattowania
Srodowiska, Zarzad Zieleni Miejskiej.

5) Zastepca Prezydenta ds. Kultury 1 Promocji dla spraw procedowanych przez: Wydziat
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Wydziat Promocji 1 Turystyki, Instytucje Kultury,
Krakowskie Biuro Festiwalowe.

6) Zastgpca Prezydenta ds. Edukacji i Sportu dla spraw procedowanych przez: Wydzial
Edukacji, Wydzial Sportu, Zespdt Ekonomiki Os$wiaty, Zarzad Infrastruktury Sportowe;,
Szkoly, przedszkola, Inne placowki o$§wiatowo wychowawcze (w tym sportowe).

7) Pelnomocnik ds. Polityki Spotecznej dla spraw procedowanych przez: Wydziat Spraw
Spolecznych, Wydzial Mieszkalnictwa, Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej, Zarzad
Budynkow Komunalnych, Grodzki Urzad Pracy, Miejskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien,
publiczne jednostki organizacyjne pomocy spoteczne;j.

8) W przypadku spraw procedowanych przez Wydziat Egzekucji Administracyjnej 1 Windykacji
odpowiedni kierujacy pionem, zgodnie z podporzadkowaniem KO w ktérej powstata
nalezno$¢ cywilnoprawna. W przypadku, gdy Wydziat Egzekucji Administracyjnej
1 Windykacji bedzie procedowal sprawg dotyczaca naleznos$ci cywilnoprawnej powstatej
w Wydziale Egzekucji Administracyjnej 1 Windykacji, ulge udzieli Prezydent Miasta
Krakowa.

Wiasciwy organ dla naleznos$ci cywilnoprawnych — organ udzielajacy ulgi cywilnoprawne;j
rozumiany jako:



1)
2)

3)

Prezydent Miasta Krakowa zgodnie z zapisami § 3 ust. 1 Uchwaly,

Upowazniony przez Prezydenta Miasta Krakowa kierujagcy pionem Urzedu Miasta Krakowa,
w przypadku gdy kwota ulgi cywilnoprawnej, w postaci roztozenia na raty lub odroczenia
terminu ptatno$ci naleznosci nie przekracza 500 000,00 zt,

Upowazniony przez Prezydenta Miasta Krakowa kierownik MJO lub inny upowazniony
pracownik MJO, dyrektor KO lub inny upowazniony pracownik KO w przypadku, gdy kwota
ulgi cywilnoprawnej nie przekracza 15 000,00 zt.

19. Wiasciwy organ dla niepodatkowych nalezno$ci publicznoprawnych, rozumiany jako:

1)
2)

3)

Prezydent Miasta Krakowa bez wzgledu na wysoko$¢ kwoty ulgi publicznoprawne;j,
Upowazniony przez Rad¢ Miasta Krakowa kierownik MJO w przypadku, gdy kwota ulgi
publicznoprawnej nie przekracza 15 000,00 zt,

Upowazniony przez Prezydenta Miasta Krakowa dyrektor KO lub inny pracownik KO
w przypadku, gdy kwota ulgi publicznoprawnej nie przekracza 15 000,00 zt.



Udzi

Zatagcznik nr 2

do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Krakowa nr

z dnia

elanie ulg w splacie naleznosci cywilnoprawnych GMK

2.1 Udzielanie ulg w splacie naleznos$ci cywilnoprawnych przez MJO

1.

2.2

9]

MJO proceduja wnioski 1 prowadzg postgpowania o udzielenie ulgi w sptacie nalezno$ci
cywilnoprawnych powstalych w wyniku realizacji przez MJO zadan w oparciu o wlasne
procedury zuwzglednieniem zapisow uchwaly i niniejszego zarzadzenia.

MJO zobowigzana jest w toku postepowania wyjasniajacego w sprawie udzielenia ulgi w sptacie
nalezno$ci cywilnoprawnych do podjecia wszelkich dziatan niezbednych do ustalenia stanu
faktycznego.

. W zakresie prowadzenia dokumentacji postgpowan dotyczacych udzielenia ulgi w sptacie
naleznos$ci cywilnoprawnych, o ktorej mowa w ust. 1 wlasciwe sg MJO.

W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi cywilnoprawne;
jest nieuzasadnione lub sprzeczne z zapisami uchwaly, wlasciwy kierownik MJO lub inna osoba
upowazniona odmawia udzielenia ulgi.

W sprawach, w ktorych kwota ulgi cywilnoprawnej nie przekracza 15 000,00 zt, oraz w ktérych
MIJO ustalita w toku postgpowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi cywilnoprawnej jest
uzasadnione 1 zgodne z zapisami uchwaty, MJO przygotowuje odpowiedni projekt porozumienia
lub o$wiadczenia woli w celu przedtozenia kierujagcemu MJO lub innej upowaznionej osobie,
ktory nastepnie udziela stosownej ulgi w granicach upowaznienia.

Udzielanie ulg w splacie naleznoSci cywilnoprawnych naliczanych przez Urzad Miasta
Krakowa

Whnioski 1 postgpowania o zastosowanie ulgi w sptacie niewymagalnych naleznos$ci
cywilnoprawnych przypadajacych GMK proceduja wydzialy merytoryczne w oparciu o zapisy
uchwaty 1 zapisy niniejszego zarzadzenia.

Wydzialy merytoryczne rozpatrujagce wnioski i prowadzace postgpowania o zastosowanie ulgi
w splacie niewymagalnych naleznosci cywilnoprawnych moga opracowa¢ wlasne procedury
w zakresie nalezno$ci, powstatych w wyniku realizacji przez te KO zadan.

Whioski 1 postgpowania o zastosowanie ulgi cywilnoprawne] w splacie naleznosci powstalych
z tytulu zajmowania lokalu bez tytulu prawnego przez osoby uprawnione z mocy wyroku do
otrzymania lokalu socjalnego na zasadzie roszczenia regresowego w stosunku do wspotdtuznikow
GMK zobowigzanych in solidum, naliczone po dniu 31.12.2012 r. procedowane sg przez Wydziat
Mieszkalnictwa w oparciu o zapisy uchwaty 1 zapisy niniejszego zarzadzenia.

Wydziat Egzekucji Administracyjnej i Windykacji proceduje wnioski oraz prowadzi postgpowania
w zakresie udzielenia ulg w sptacie wymagalnych naleznosci cywilnoprawnych, przypadajacych
GMK, z zastrzezeniem ust. 3, w oparciu o zapisy uchwaty 1 zapisy niniejszego zarzadzenia.

W zakresie prowadzenia dokumentacji postepowania wtasciwa jest KO procedujgca wniosek.
Procedujagca wniosek KO zobowigzana jest w toku postgpowania wyjasniajacego w sprawie
udzielenia ulgi cywilnoprawnej do podjecia wszelkich dzialan niezbednych do dokonania ustalenia
stanu faktycznego.

W przypadku ztozenia kompletnego wniosku o zastosowanie ulgi cywilnoprawnej, KO procedujaca
whniosek rozpoznaje wniosek w ciggu 30 dni od daty jego zlozZenia.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

18.

19.

20.

21.

22.

W przypadku wniosku zawierajagcego braki formalne, KO procedujaca wniosek w ciaggu 7 dni od
daty ztozenia wniosku wzywa zobowigzanych do jego uzupetnienia, wskazujac 7 mozna skréci¢ ???
dniowy termin pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
W przypadku wnioskow, o ktorych mowa w ust. 4, Wydziat Egzekucji Administracyjnej
1 Windykacji w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku wystepuje do wydzialu merytorycznego w
celu uzyskania stanowiska. Przedmiotowe stanowisko powinno by¢ przedstawione w ciggu 14 dni
od daty otrzymania stosownego wystgpienia i stanowi potwierdzenie stanu faktycznego naleznosci .
W przypadku ustalenia w toku postgpowania wyjasniajgcego, iz udzielenie ulgi cywilnoprawne;j jest
nieuzasadnione lub sprzeczne z zapisami uchwaly, wilasciwy dyrektor KO lub inna osoba
upowazniona odmawia udzielenia ulgi.
W sprawach, w ktorych kwota ulgi cywilnoprawnej nie przekracza 15 000,00 zi, oraz w ktorych KO
ustalita w toku postepowania wyjasniajgcego, iz udzielenie ulgi cywilnoprawnej jest uzasadnione i
zgodne z zapisami uchwaty, KO przygotowuje odpowiedni projekt porozumienia lub o§wiadczenia
woli w celu przedlozenia wlasciwemu dyrektorowi KO lub innej upowaznionej osobie, ktory
nastgpnie udziela stosownej ulgi w granicach upowaznienia.
Projekt, o ktérym mowa w ust. 11 powinien by¢ opatrzony pieczecig 1 podpisami, co najmnie;j:

1) osoby sporzadzajacej projekt,

2) bezposredniego przetozonego osoby sporzadzajacej lub jego zastepcy,

3) dyrektora komorki ksiggowej lub innej osoby upowaznionej,
Pieczecie 1 podpisy wymienione w ust. 12 stanowig o zgodno$ci projektu z przepisami uchwaty
zarowno pod wzglgdem materialnoprawnym, jak 1 formalnoprawnym oraz o rzetelnosci,
kompletnosci postepowania wyjasniajgcego 1 prawidtowosci ustalenia wysokos$ci naleznosci.
Porozumienia w sprawie udzielenia ulgi cywilnoprawnej sporzadzane sa3 w 3 jednobrzmigcych
egzemplarzach, przekazywanych: zobowigzanemu, komorce ksiggowej, trzeci egzemplarz
pozostawia si¢ w aktach sprawy. W przypadku, gdy udzielenie ulgi nastepuje z urzedu oswiadczenie
woli przygotowywane jest w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktéorych jeden
przekazywany jest komorce ksiggowej, a drugi pozostawiany w aktach sprawy. W przypadkach
porozumien zawieranych przez Wydzial Mieszkalnictwa, do Wydziatu Egzekucji Administracyjnej
1 Windykacji przekazywana jest kopia porozumienia.
W przypadku, gdy dluznik ztozy wniosek o zastosowanie ulgi w trakcie toczacego si¢ postepowania
sadowego, wniosek ten rozpoznawany jest po zakonczeniu drogi sadowej 1 otrzymaniu
prawomocnego orzeczenia sadu.
W przypadku, wnioskéw wymienionych w ust. 3, jezeli wniosek jest kompletny i zgodny z zapisami
uchwaty, Wydzial Mieszkalnictwa procedujacy wniosek zobowigzany jest bezzwlocznie
poinformowac o tym fakcie Wydzial Egzekucji Administracyjnej i Windykacji, ktory zawiesza
postepowanie windykacyjne do czasu rozstrzygnigcia postepowania w sprawie udzielenia ulgi.
W przypadku uzyskania od Wydzialu Mieszkalnictwa informacji o odmowie udzielenia ulgi
Wydzial Egzekucji Administracyjnej 1 Windykacji podejmuje dalsze czynno$ci majace na celu
wyegzekwowanie naleznosci.
W przypadku spraw bedacych na etapie egzekucji, ztozenie wniosku przez dtuznika nie wstrzymuje
postgpowania egzekucyjnego. W przypadku zawarcia porozumienia w sprawie rozlozenia na raty,
badZz odroczenia terminu platnosci w toku prowadzonej egzekucji, Wydzial Egzekucji
Administracyjnej i Windykacji zawiesza egzekucje, a w przypadku umorzenia naleznosci, umarza
postepowanie egzekucyjne.
W przypadku udzielenia ulgi w sptacie nalezno$ci cywilnoprawnej w postaci roztozenia naleznosci
na raty lub odroczenia terminu jej ptatnosci, KO prowadzaca postepowanie w sprawie udzielenia
ulgi, monitoruje prawidlowos$¢ realizacji porozumien.
Brak sptaty przez dluznika w ustalonym terminie lub w pelnej wysokosci ktorejkolwiek z rat
porozumienia lub brak w ustalonym terminie lub w peinej wysoko$ci wptaty naleznos$ci, ktorej
termin ptatnosci odroczono, skutkuje utrata mocy porozumienia z dniem nastgpnym po dacie



wymagalnos$ci raty niesptaconej lub splaconej w niepelnej wysokosci lub z dniem nastepnym po
dacie wymagalno$ci odroczonej naleznos$ci, na zasadach okreslonych w porozumieniu.

23. Wptaty dokonane przez dtuznika w trakcie obowigzywania porozumienia, zaliczane sa wedtug zasad
wskazanych w porozumieniu.



Zatagcznik nr 3
do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Krakowa nr

z dnia

Udzielanie ulg w splacie niepodatkowych naleznos$ci publicznoprawnych GMK

3.1 Udzielanie w ulg splacie niepodatkowych naleznoS$ci publicznoprawnych przez MJO

1.

3.2

1.

(O8]

MIJO proceduja wnioski i prowadza postepowania o udzielenie ulgi w splacie niepodatkowych
nalezno$ci publicznoprawnych w zakresie nalezno$ci powstatych w wyniku realizacji przez MJO
zadan, woparciu o wlasne procedury z uwzglednieniem zapisOw ustawy 1 niniejszego
zarzadzenia.

MIJO zobowigzana jest w toku postepowania wyjasniajacego w sprawie udzielenia ulgi w sptacie
niepodatkowych naleznos$ci publicznoprawnych do podjecia wszelkich dzialan niezbednych do
ustalenia stanu faktycznego.

W zakresie prowadzenia dokumentacji postepowania dotyczacego udzielenia ulg w sptacie
niepodatkowych naleznos$ci publicznoprawnych, o ktérych mowa w ust. 1 wiasciwe sg MJO.

W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi publicznoprawne;j
jest nieuzasadnione lub sprzeczne z zapisami ustawy, kierownik MJO odmawia udzielenia ulgi
lub odmawia wszczecia postepowania.

. W sprawach, w ktérych kwota ulgi publicznoprawnej nie przekracza 15 000,00 zt oraz w ktorych

MJO ustalita w toku postgpowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi publicznoprawnej jest
uzasadnione i1 zgodne z zapisami ustawy, MJO przygotowuje odpowiedni projekt decyzji w celu
przedtozenia kierownikowi MJO,  ktéry nastgpnie udziela stosownej ulgi w granicach
upowaznienia.

Udzielanie ulg w splacie niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych naliczanych przez

Urzad Miasta Krakowa
Whnioski zobowigzanych oraz postepowania o zastosowanie ulgi w sptacie niewymagalnych
i wymagalnych niepodatkowych nalezno$ci publicznoprawnych przypadajagcych GMK,
a naliczanych w UMK proceduja wydzialy merytoryczne w oparciu o zapisy ustawy 1 zapisy
niniejszego zarzadzenia.
Wydzialy merytoryczne rozpatrujace wnioski 1 prowadzace postepowania o zastosowanie ulgi
w splacie niepodatkowych naleznos$ci publicznoprawnych moga stosowa¢ wlasne procedury
dotyczace stosowania ulg w zakresie naleznosci powstalych w wyniku realizacji przez te KO
zadan.
W zakresie prowadzenia dokumentacji postepowania wtasciwa jest KO procedujgca wniosek.
Procedujagca wniosek KO zobowigzana jest w toku postgpowania wyjasniajagcego w sprawie
udzielenia ulgi publicznoprawnej do podjecia wszelkich dzialan niezbednych do dokonania
ustalenia stanu faktycznego.
W przypadku ztozenia kompletnego wniosku o zastosowanie ulgi publicznoprawnej, KO
procedujaca wniosek rozpoznaje wniosek w ciggu 30 dni od daty jego ztozenia.
W przypadku wniosku zawierajgcego braki formalne, KO procedujgca wniosek w ciggu 7 od daty
ztozenia wniosku wzywa zobowigzanych do jego uzupetnienia, wskazujac 7 dniowy termin pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
W przypadku ustalenia w toku postegpowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi publicznoprawne;j
jest nieuzasadnione lub sprzeczne z zapisami ustawy, dyrektor KO lub inna osoba upowazniona
odmawia udzielenia ulgi lub odmawia wszczecia postepowania.



10.

1.

12.

13.

W sprawach, w ktorych kwota ulgi publicznoprawnej nie przekracza 15 000,00 zt oraz, w ktérych
KO ustalita w toku postgpowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi publicznoprawnej jest
uzasadnione i zgodne z zapisami ustawy, KO przygotowuje odpowiedni projekt decyzji lub
postanowienia w celu przedlozenia dyrektorowi KO lub innej upowaznionej osobie, ktory
nastgpnie udziela stosownej ulgi w granicach upowaznienia.
Projekt, o ktérym mowa w ust. 8 powinien by¢ opatrzony pieczecig i podpisami co najmniej:

1) osoby sporzadzajacej projekt,

2) bezposredniego przetozonego osoby sporzadzajacej lub jego zastepcy,

3) dyrektora komorki ksiggowej lub innej osoby upowaznione;j,
Pieczecie 1 podpisy wymienione w ust. 10 stanowig o zgodnosci projektu decyzji z przepisami
ustawy zarowno pod wzgledem materialnoprawnym, jak i formalnoprawnym oraz o rzetelnosci,
kompletnosci postepowania wyjasniajacego 1 prawidtowosci ustalenia wysokos$ci naleznosci.
Decyzje 1 postanowienia w sprawie udzielenia ulgi w splacie niepodatkowych nalezno$ci
publicznoprawnych sporzadzane s3 co najmniej w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach,
przekazywanych: zobowigzanemu, komorce ksiggowej, trzeci egzemplarz pozostawia si¢
w aktach sprawy.
W przypadku udzielenia ulgi w sptacie niepodatkowych nalezno$ci publicznoprawnych w postaci
roztozenia naleznos$ci na raty lub odroczenia terminu jej platnosci, KO prowadzaca postgpowanie
w sprawie udzielenia ulgi, monitoruje prawidtowos$¢ realizacji decyzji.



Zatagcznik nr 4

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Krakowa nr

z dnia

Zasady i tryb opiniowania przez Zespol propozycji dotyczacych udzielania ulg w splacie naleznosci
cywilnoprawnych i niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych oraz zasady prowadzenia
rejestrow.

4.1 Zasady i tryb opiniowania przez Zespol projektow porozumien, oSwiadczen woli, decyzji
oraz postanowien dotyczacych udzielania ulg w splacie naleznosci cywilnoprawnych i
niepodatkowych naleznoS$ci publicznoprawnych

1. Zespot opiniuje przedtozone przez KO i MJO projekty porozumien, o§wiadczen woli, decyzji
1 postanowien w zakresie udzielania ulg w sptacie cywilnoprawnych i publicznoprawnych
naleznos$ci Gminy Miejskiej Krakow, ktorych kwota ulgi przekracza 15 000,00 zt oraz projekty
porozumien i o§wiadczen woli w zakresie udzielania ulg w splacie naleznosci cywilnoprawnych
przypadajacych Skarbowi Panstwa, ktoérych kwota naleznos$ci gtownej nie przekracza 40 000,00
zk.

2. Dyrektor KO lub inny wyznaczony przez dyrektora KO pracownik zobowigzany jest do uzyskania
stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie zawierania porozumien oraz
sktadania os$wiadczen woli w sprawie udzielania ulg cywilnoprawnych w granicach kwoty
umocowania, a takze upowaznienia do odmowy udzielenia ulgi cywilnoprawne;.

3. Dyrektor KO lub inny wyznaczony przez dyrektora KO pracownik zobowigzany jest do uzyskania
stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie wydawania decyzji,
postanowien w sprawie udzielania ulg publicznoprawnych w granicach kwoty umocowania,
upowaznienia do odmowy udzielenia ulgi publicznoprawnej, a takze upowaznien do wydawania
decyzji, postanowien w zakresie umorzenia postepowania w sprawie udzielenia ulgi
publicznoprawnej oraz odmowy wszczecia postepowania.

4. Kierownik MJO lub inny wyznaczony przez kierownika MJO pracownik zobowigzany jest do
uzyskania stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie zawierania
porozumien oraz sktadania o$wiadczen woli w sprawie udzielania ulg cywilnoprawnych
w granicach kwoty umocowania, a takze upowaznienia do odmowy udzielenia ulgi
cywilnoprawne;.

5. Kierownik MJO zobowiazany jest do uzyskania stosownego upowaznienia Rady Miasta Krakowa
w zakresie wydawania decyzji, postanowien w sprawie udzielania ulg publicznoprawnych
w granicach kwoty umocowania, upowaznienia do odmowy udzielenia ulgi publicznoprawnej,
a takze upowaznien do wydawania decyzji, postanowien w zakresie umorzenia post¢gpowania
w sprawie udzielenia ulgi publicznoprawnej oraz odmowy wszczgcia postgpowania.

6. Uprawnienie do odmowy udzielenia ulgi cywilnoprawnej, a w przypadku ulg publicznoprawnych
odmowy udzielenia ulgi publicznoprawnej, umorzenie postepowania lub odmowa wszczgcia
postepowania, nie jest zwigzane kwotg ulgi cywilnoprawnej lub publicznoprawne;.

7. W toku postgpowania wyjasniajacego w sprawie udzielenia ulgi cywilnoprawnej
1 publicznoprawnej, procedujagca wniosek wiasciwa KO 1 MJO zobowigzana jest do podjecia
wszelkich dziatan niezbednych do dokonania ustalenia stanu faktycznego.

8. W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi publicznoprawne;
lub cywilnoprawne;j jest nieuzasadnione lub sprzeczne z zapisami ustawy, lub uchwaty wtasciwy
dyrektor KO lub wtasciwy kierownik MJO lub inne osoby upowaznione odmawiajg udzielenia
ulgi lub odmawiaja wszczgcia postgpowania.
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W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi publicznoprawne;j

lub cywilnoprawnej jest uzasadnione 1 zgodne z zapisami odpowiednio ustawy lub uchwaty,

a kwota ulgi przekracza 15 000,00 zt, wtasciwa KO lub MJO, z zastrzezeniem ust. 17, sporzadza

projekt porozumienia, oswiadczenia woli, decyzji lub postanowienia wraz z uzasadnieniem, ktory

nastepnie przekazuje do zaopiniowania przez Zespot.

Projekty, o ktorych mowa w ust. 9 przesylane s3 w formie elektronicznej na adres:

ew.umk(@um.krakow.pl najpozniej 3 dni przed planowanym posiedzeniem Zespotu.

Projekty, o ktorych mowa w ust. 9 muszg by¢ opatrzone pieczgcig 1 podpisami co najmnie;j:

1) Kierujacego KO/MJO lub osobg zastepujaca,

2) radcy prawnego UMK, a w przypadku projektéw porozumien, o§wiadczen woli lub decyz;ji,
procedowanych przez MJO, radcy prawnego tej jednostki,

3) dyrektora komorki ksiggowej lub innej osoby upowaznionej, a w przypadku MJO gltéwnego
ksiggowego MJO lub dyrektora Pionu Finansowego,

4) osoby odpowiedzialnej za prawidtowe i zgodne z przepisami prawa przygotowanie projektu
porozumienia, o§wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia.

Pieczecie 1 podpisy wymienione w ust. 11 stanowig o zgodno$ci projektu porozumienia,

oswiadczenia woli, decyzji lub postanowienia z przepisami ustawy lub uchwaly zaréwno pod

wzgledem materialnoprawnym, jak 1 formalnoprawnym oraz o rzetelnosci, kompletnosci

postgpowania wyjasniajacego i prawidtowosci ustalenia wysoko$ci naleznosci.

Przedstawiciel KO lub MJO przygotowujacej projekt porozumienia, o§wiadczenia woli, decyzji

lub postanowienia przedstawia go na Zespole oraz udziela czionkom Zespolu wszelkich

dodatkowych informacji w tej sprawie. W przypadku propozycji przygotowanej przez publiczng

jednostke organizacyjng pomocy spolecznej 1 pieczy zastgpczej, przygotowany projekt

porozumienia, o$wiadczenia woli lub decyzji, na Zespole prezentuje przedstawiciel Miejskiego

Osrodka Pomocy Spoteczne;j.

Zespot opiniuje projekty porozumien, o$wiadczen woli, decyzji lub postanowien w sprawie

udzielania ulgi poprzez gtosowanie.

W przypadku pozytywnej opinii Zespotu projekt porozumienia, oswiadczenia woli, decyzji lub

postanowienia jest podpisywany i opatrzony pieczecia przez Przewodniczacego Zespolu lub

osoby zastepujace;.

Pieczg¢ i podpis, o ktorym mowa w ust. 15 stwierdza zgodno$¢ zaopiniowanego projektu

z wymogami formalnymi ustawy badz uchwaty.

Projekty porozumien dotyczace udzielenia ulgi w formie roztozenia na raty nalezno$ci z tytutu

korzystania lokalu mieszkalnego znajdujacego si¢ w zasobach GMK, zostajg przekazane do

sekretariatu Skarbnika Miasta, a nastepnie do Przewodniczacego Zespotu lub osoby zastepujace;,

ktory akceptuje przedtozone dokumenty poprzez swdj podpis, bez potrzeby opiniowania ich przez

Zesp6l. Przewodniczacy Zespolu moze podda¢ pod opini¢ Zespotu kazdy z wymienionych

w niniejszym punkcie projektow. Ewidencje tych porozumien prowadzi Wydziat Egzekuc;ji

Administracyjnej 1 Windykacji.

W przypadku negatywnej opinii Zespolu w zakresie udzielenia ulgi projekt porozumienia,

o$wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia zwracany jest projektodawcy, celem uzupehienia

zaistniatych brakéw badz tez z adnotacjg ,,opinia negatywna”. Adnotacja opatrzona jest podpisem

Przewodniczacego Zespotu lub osoby zastepujacej.

Projekt porozumienia, o$§wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia opatrzony pieczgcia i

podpisem Przewodniczacego Zespotu jest przedstawiany do podpisu Prezydentowi Miasta

Krakowa lub Kierujagcemu pionem Urzedu Miasta Krakowa.

W przypadku okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 2 uchwaly wilasciwy dyrektor KO lub wlasciwy

kierownik MJO przedstawia, zatwierdzony przez Zespot projekt porozumienia lub o§wiadczenia

woli Prezydenta Miasta Krakowa opatrzony podpisem i pieczgciag Przewodniczacego Zespotu,

Komisji Budzetowej Rady Miasta Krakowa celem uzyskania stosownej opinii.
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W przypadku negatywnej opinii Komisji Budzetowej Rady Miasta Krakowa w sprawie udzielenia
ulgi, projekt porozumienia lub o$wiadczenia woli Prezydenta Miasta Krakowa zwraca si¢ do
projektodawcy w celu przedtozenia projektu wraz z opiniag Komisji Budzetowej Rady Miasta
Krakowa Prezydentowi Miasta Krakowa, ktory podejmuje decyzje w sprawie udzielenia ulgi.

O fakcie udzielenia ulgi projektodawca informuje stron¢ zobowigzang oraz odpowiednie komorki
ksiegowe celem dokonania w nich odpowiednich zapisow, przekazujac egzemplarz porozumienia
o$wiadczenia woli, decyzji lub postanowienia.

4.2 Zasady prowadzenia rejestrow udzielanych ulg w splacie nalezno$ci cywilnoprawnych

i

niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych

1. Rejestry prowadzone s3a dla naleznosci cywilnoprawnych i niepodatkowych nalezno$ci
publicznoprawnych, w zakresie, ktorych zostata udzielona ulga.

2. Wiasciwa KO lub MJO prowadzaca postepowanie w sprawie udzielenia ulgi zakonczone
zawarciem porozumienia, ztozeniem o$wiadczenia woli, wydaniem decyzji administracyjnej lub
postanowienia zobowigzana jest do dokonania rejestracji wytworzonego dokumentu w
odpowiednich rejestrach porozumien, oswiadczen woli decyzji lub postanowien.

3. Rejestry prowadza odpowiednio KO i MJO w zakresie procedowanych postgpowan.

4. Zarejestrowane porozumienie, oswiadczenie woli decyzja lub postanowienie powinno zostac
opatrzone pieczecig zawierajaca nazwe rejestru, nazwe wiasciwej KO lub MJO. Na pieczeci
umieszcza si¢ numer, date rejestracji oraz podpis osoby rejestrujace;.

5. Rejestry prowadzi si¢ odrebnie dla porozumien, o$wiadczen woli, decyzji i postanowien w
nastepujacym uktladzie:

Nr Kwota

porozumi Data Kwota innych

enia lub zawarcia Kwota odsetek nalezn

- . . . Kwota - Data
o$wiadcz porozumi | Tytut . | naleznoéc | objetych osci .. | Data ..
. Nazwa S Rodzaj | . .} . odsetek Tlos¢ . ostatniej
Lp | enialub dhuznika enia/o$wi | zaleglo loi iglownej | ulga wrazz ceferencyi uboczn rat pierws | o termin

decyzji e adczenia/ | Sci ue objeta odsetkami p v ych zej raty Y .

. . | nych . odroczenia
lub wydania ulga preferency;j objetyc

postanow decyzji nymi h ulga

ienia

6. KO 1 MJO zobowigzana jest do przedlozenia informacji na temat udzielonych ulg, kazdorazowo

na prosbe Skarbnika Miasta Krakowa lub osoby zastepujacej Skarbnika Miasta Krakowa.



Zalacznik nr 5
do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Krakowa nr
z dnia
Wzory dokumentow do wykorzystania w przypadku udzielania ulg w splacie
naleznosci cywilnoprawnych

5.1. Porozumienie w sprawie rozlozenia na raty naleznosci cywilnoprawnej Gminy
Miejskiej Krakow w przypadku gdy kwota ulgi przekracza 500 000, 00 zi

POROZUMIENIE

w sprawie rozlozenia na raty naleznoSci Gminy Miejskiej Krakow z tytulu

zawarte w Krakowie, w dniu
pomiedzy

Gming Miejska Krakow, wimieniu ktorej dziata Prezydent Miasta Krakowa Jacek
Majchrowski, na podstawie § 3 ust.1 pkt.1 oraz na podstawie § 7uchwaty nr CIX/1649/14
Rady Miasta Krakowa zdnia 11 czerwca 2014 roku w sprawie szczegolowych zasad
udzielania ulg w splacie naleznosci pienigznych majgcych charakter cywilnoprawny
przypadajgcych  Gminie Miejskiej Krakow, a takie wskazania organow do tego
uprawnionych,

zwanym dalej "Wierzycielem",

zwanymi dalej "Dluznikiem".
Strony porozumienia zgodnie o$wiadczaja:

§1
1. Dhuznik o$wiadcza, ze zalega z zaptata naleznosci Gminy Miejskiej Krakow z tytulu

2. Wierzyciel o§wiadcza, ze powyzsza zaleglto§¢ wynosi: ................ zt (stownie zlotych:
.................... ./100) powickszona o kwote odsetek ustawowych w wysokosci
................ zt (stownie ztotych: ............. ./100) naliczonych na dzien

..................... tj. na dzien ztozenia kompletnego wniosku.



§2
I.

2.

Dtuznik uznaje dtug 1 zobowiazuje si¢ do zaptaty w ..... miesiecznych ratach naleznosci
w laczne] kwocie: ....iieeinennns (stownie zlotych: ...l ..../100),
sktadajacej si¢ z:

1) nalezno$ci gldwnej w kwocie .............. zt (stownie ztotych: ....................
...../100),

2) odsetek naliczonych na dzieh .................. tj. na dzien zlozenia kompletnego
wniosku w kwocie ............... 7t (stownie ztotych: .................... ..../100),

3) 50% ustawowych odsetek w lacznej kwocie ......... zt (stownie zlotych:
.......................... .../100) naliczonych od
tj. od dnia nastgpnego po dniu ztozenia kompletnego wniosku, do dnia wymagalnosci
kazdej z rat naleznosci,

Zaplata wierzytelnosci wraz z odsetkami odbgdzie si¢ w nastgpujacy sposob:

ptat
na
rata ..., do
W WySO ... dni
kosci 7k a
plat
na
rata = ...... do
W WYSO ..... dni
kosci z1 a
ptat
na
rata = ...... do
W WYSO ..... dni
kosci z1 a

Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy Gminy
Miejskiej Krakow prowadzony przez Bank . nr rachunku
................................................. lub dzien wptaty wkasach Urzgdu Miasta
Krakowa przy al. Powstania Warszawskiego 10.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze brak splaty przez dtuznika w ustalonym terminie lub w
pelnej wysokosci ktorejkolwiek z rat okreslonych w ust. 1 skutkuje utrata mocy
porozumienia z dniem nastepnym po dacie wymagalnosci raty niesptaconej lub splaconej
w niepelnej wysokosci, na zasadach okre§lonych ust. 5 i ust. 6.



5. W stosunku do naleznosci pozostalej do zaptaty utrata mocy porozumienia powoduje, ze
nalezno$¢ ta staje si¢ natychmiast wymagalna wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi
od pierwotnego terminu wymagalnosci ( sprzed daty zawarcia porozumienia ).

6. W stosunku do wplat dokonanych przez dtuznika na mocy niniejszego porozumienia
przed data utraty mocy w trybie okreslonym w ust. 4 dluznik wyraza zgode na
dokonanie przez wierzyciela przerachowania dokonanych przez niego wplat wg.
nastepujacych zasad:

1) nalezne odsetki ustawowe naliczone zostang w pelnej wysokosci od pierwotnego
terminu (pierwotnych terminéw) wymagalnosci kwoty objetej porozumieniem,

2) dokonane w trakcie trwania porozumienia wptaty zostang odpowiednio zarachowane
na nalezno$¢ glowna 1 odsetki, zgodnie z zasadami wynikajagcymi z kodeksu

cywilnego.

§3

(w przypadku pomocy de minimis umieszcza si¢ zapis: Ulga udzielona na podstawie
niniejszego porozumienia jest pomocq de minimis dla przedsigbiorcy zgodnie z przepisami
rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE
L2013 r. Nr352).

§4
Tres¢ niniejszego porozumienia strony zgodnie przyjmuja 1 akceptujg bez zastrzezen.

§5

Niniejsze porozumienie zostaje sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.

(Wierzyciel) (Dtuznik)



5.2. Porozumienie w sprawie rozlozenia na raty naleznosci cywilnoprawnej Gminy
Miejskiej Krakow, w przypadku gdy kwota ulgi nie przekracza 500 000,00 zi
POROZUMIENIE

w sprawie rozlozenia na raty naleznoSci Gminy Miejskiej Krakow z tytulu

zawarte w Krakowie, w dniu

pomiedzy
Gming Miejska Krakow, wimieniu ktorej dziata ...................... , na podstawie
petnomocnictwa Prezydenta Miasta Krakowa nr ......... zdnia ............... r. oraz § 7uchwaty

nr CI1X/1649/14 Rady Miasta Krakowa zdnia 11 czerwca 2014 roku w sprawie
szczegotowych zasad udzielania ulg w splacie naleznosci pienigznych majgcych charakter
cywilnoprawny przypadajgcych Gminie Miejskiej Krakow, a takie wskazania organow do
tego uprawnionych,

zwanym dalej "Wierzycielem",

zwanymi dalej "Dhuznikiem".

Strony porozumienia zgodnie o$wiadczaja:

§1

1. Dhuznik o$wiadcza, ze zalega z zaptata naleznosci Gminy Miejskiej Krakow z tytulu

2. Wierzyciel o§wiadcza, ze powyzsza zaleglto$§¢ wynosi: ................ zt (stownie zlotych:
.................... ./100) powigkszona o kwote odsetek ustawowych w wysoko$ci
................ zt (stownie ziotych: ............. ./100) naliczonych na dzien

..................... tj. na dzien ztozenia kompletnego wniosku,

§2
1. Dhuznik uznaje dhug i zobowigzuje si¢ do zaptaty w ..... miesiecznych ratach naleznosci
w laczne] kwocie: ....iieeieennn. (stownie ztotych: ...l ..../100),
sktadajacej si¢ z:
1) naleznosci gléwnej w kwocie ...l zt (stownie ztotych:
......................... /100),
2) odsetek naliczonych na dzien .................. tj. na dzien zlozenia kompletnego
wniosku w kwocie ............... zt (stownie ztotych: .................... ..../100),
3) 50% ustawowych odsetek wtacznej kwocie ......... zt (stlownie zlotych:
.......................... .../100)naliczonych od

tj. od dnia nastepnego po dniu ztozenia kompletnego wniosku, do dnia wymagalno$ci
kazdej z rat naleznosci,



2. Zaptata wierzytelno$ci wraz z odsetkami odbedzie si¢ w nastepujacy sposob:

1 rata w wysokosci
2 rata w wysokosci
3 rata w wysokosci

3. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy Gminy
Miejskiej Krakéw prowadzony przez Bank e nr rachunku
................................................. lub dzien wptaty w kasach Urzgdu Miasta
Krakowa przy al. Powstania Warszawskiego 10.

4. Strony zgodnie o$§wiadczaja, ze brak splaty przez dtuznika w ustalonym terminie lub
w pelnej wysokos$ci kwoty okre§lonej w ust. 1 skutkuje utrata mocy porozumienia z
dniem nastgpnym po dacie wymagalnosci kwoty niesptaconej lub sptacone; w
niepetnej wysokosci, na zasadach okreslonych ust. 5 1 ust. 6.

5. W stosunku do naleznosci pozostatej do zaptaty utrata mocy porozumienia powoduje,
ze nalezno$¢ ta staje si¢ natychmiast wymagalna wraz z odsetkami ustawowymi
liczconymi od pierwotnego terminu wymagalnosci ( sprzed daty zawarcia
porozumienia ).

6. W stosunku do wptat dokonanych przez dluznika na mocy niniejszego porozumienia
przed data utraty mocy w trybie okre§lonym w ust. 4 dluznik wyraza zgod¢ na
dokonanie przez wierzyciela przerachowania dokonanych przez niego wplat wg.
nastepujacych zasad:

1) nalezne odsetki ustawowe naliczone zostang w petnej wysokosci od pierwotnego
terminu (pierwotnych terminéw ) wymagalno$ci kwoty objetej porozumieniem
2) dokonane w trakcie trwania porozumienia wplaty zostang odpowiednio
zarachowane na nalezno$¢ gtowna i odsetki, zgodnie z zasadami wynikajacymi z
kodeksu cywilnego.
§3
(w przypadku pomocy de minimis umieszcza si¢ zapis: Ulga udzielona na podstawie
niniejszego porozumienia jest pomocq de minimis dla przedsiebiorcy zgodnie z przepisami
rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE
L2013 r. Nr352).
§4
Tre$¢ niniejszego porozumienia strony zgodnie przyjmujg i akceptuja bez zastrzezen.
§5

Niniejsze porozumienie zostaje sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.

(Wierzyciel) (Dtuznik)



5.3. Porozumienie w sprawie odroczenia terminu platnosci naleznosci cywilnoprawnej
Gminy Miejskiej Krakow w przypadku gdy kwota ulgi przekracza 500 000, 00 z1
POROZUMIENIE

w sprawie odroczenia terminu platnosci naleznosci Gminy Miejskiej Krakow z tytulu

zawarte w Krakowie, w dniu

pomiedzy

Gming Miejska Krakow, wimieniu ktorej dziata Prezydent Miasta Krakowa Jacek
Majchrowski, na podstawie § 3 ust.1 pkt.1 oraz na podstawie § 7uchwaty nr CIX/1649/14
Rady Miasta Krakowa zdnia 11 czerwca 2014 roku w sprawie szczegolowych zasad
udzielania ulg w splacie naleznosci pienigznych majgcych charakter cywilnoprawny
przypadajgcych  Gminie Miejskiej Krakow, a takie wskazania organow do tego

uprawnionych,

zwanym dalej "Wierzycielem"

zwanymi dalej "Dhuznikiem".

Strony porozumienia zgodnie o$wiadczaja:

§1

1. Dhuznik o$wiadcza, ze zalega z zaptata naleznosci Gminy Miejskiej Krakow z tytulu

2. Wierzyciel o§wiadcza, ze powyzsza zaleglto$§¢ wynosi: ................ zt (stownie zlotych:
.................... ./100) powigkszona o kwote odsetek ustawowych w wysoko$ci
................ zt (stownie ziotych: ............. ./100) naliczonych na dzien

..................... tj. na dzien ztozenia kompletnego wniosku,

§2
1. Dhuznik uznaje dtug i zobowiazuje si¢ do zaptaty do dnia ................ naleznosci w

tacznej kwocie: ...oceieeeen.. (stownie zlotych: ...l ..../100),

sktadajacej si¢ z:
1) naleznosci  gléwnej w kwocie .............. zt  (stownie  zlotych:
............................. /100),
2) odsetek naliczonych na dzien .................. tj. na dzien zlozenia kompletnego
wniosku w kwocie ............... zt (stownie ztotych: .................... ..../100),
3) 50% ustawowych odsetek w tacznej kwocie ......... zt (stownie zlotych:

.......................... .../100)naliczonych od
tj. od dnia nastgpnego po dniu ztozenia kompletnego wniosku, do dnia
wymagalnos$ci naleznosci,



2. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien wptywu $rodkdw na rachunek bankowy Gminy
Miejskiej Krakow prowadzony przez Bank e nr rachunku
................................................. lub dzien wptaty w kasach Urzgdu Miasta
Krakowa przy al. Powstania Warszawskiego 10.

3. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze brak sptaty przez dluznika w ustalonym terminie lub
w pelnej wysokosci kwoty okreslonej w ust. 1 skutkuje utratg mocy porozumienia z
dniem nastgpnym po dacie wymagalno$ci kwoty niesptaconej lub sptaconej w
niepetnej wysokosci, na zasadach okreslonych ust. 4 1 ust. 5 .

4. W stosunku do naleznosci pozostalej do zaptaty utrata mocy porozumienia powoduje,
ze nalezno$¢ ta staje si¢ natychmiast wymagalna wraz z odsetkami ustawowymi
liczonymi od pierwotnego terminu wymagalnosci ( sprzed daty zawarcia
porozumienia ).

5. W stosunku do wptat dokonanych przez dluznika na mocy niniejszego porozumienia
przed datg utraty mocy w trybie okreslonym w ust. 3 dluznik wyraza zgode na
dokonanie przez wierzyciela przerachowania dokonanych przez niego wptat wg.
nastepujacych zasad:

1) nalezne odsetki ustawowe naliczone zostang w pelnej wysokosci od
pierwotnego terminu (pierwotnych termindéw) wymagalnosci kwoty objetej

porozumieniem,
2) dokonane w trakcie trwania porozumienia wptlaty zostang odpowiednio
zarachowane na nalezno$¢ gltéwna 1 odsetki, zgodnie z zasadami

wynikajacymi z kodeksu cywilnego.

§3
(w przypadku pomocy de minimis umieszcza si¢ zapis: Ulga udzielona na podstawie
niniejszego porozumienia jest pomocq de minimis dla przedsigbiorcy zgodnie z przepisami
rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE
L2013 r. Nr352).
§4
Tres$¢ niniejszego porozumienia strony zgodnie przyjmuja i akceptuja bez zastrzezen.

§5

Niniejsze porozumienie zostaje sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach

(Wierzyciel) (Dhuznik)



5.4. Porozumienie w sprawie odroczenia terminu platnosci naleznosci cywilnoprawnej
Gminy Miejskiej Krakow w przypadku gdy kwota ulgi kwocie nie przekracza
500 000, 00 zi

POROZUMIENIE

w sprawie odroczenia terminu platnosci naleznosci Gminy Miejskiej Krakow z tytulu

-----------------------------

zawarte w Krakowie, w dniu

pomigdzy
Gming Miejska Krakow, w imieniu ktorej dziata ...................... , ha podstawie
petnomocnictwa Prezydenta Miasta Krakowa nr......... zdnia ...l r. oraz na

podstawie § 7uchwaty nr CIX/1649/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 11 czerwca 2014 roku
w sprawie szczegotowych zasad udzielania ulg w splacie naleznosci pienigznych majgcych
charakter cywilnoprawny przypadajgcych Gminie Miejskiej Krakow, a takie wskazania
organow do tego uprawnionych,

zwanym dalej "Wierzycielem"

zwanymi dalej "Dhuznikiem".

Strony porozumienia zgodnie o§wiadczaja:

§1

1. Dhuznik o$wiadcza, Zze zalega z zaplata naleznosci Gminy Miejskiej Krakow z tytutu

2. Wierzyciel o§wiadcza, ze powyzsza zaleglto§¢ wynosi: ................ zt (stownie zlotych:
.................... ./100) powigkszona o kwote odsetek ustawowych w wysoko$ci
................ zt (stownie ztotych: ............. ./100) naliczonych na dzien

..................... tj. na dzien ztozenia kompletnego wniosku,

§2
1. Dluznik uznaje dlug i zobowigzuje si¢ do zaptaty do dnia ................ naleznosci w
tacznej kwocie: ..oevveneennnns (stownie ztotych: .................coil Ll /100), sktadajacej
si¢ z:
1) naleznosci  gldwnej w kwocie .............. zt  (stownie  zlotych:
............................. /100),
1) odsetek naliczonych na dzien .................. tj. na dzien ztozenia kompletnego
wniosku w kwocie ............... zt (stownie ztotych: .................... ..../100),
2) 50% ustawowych odsetek w tacznej kwocie ......... zt (stownie ztotych:

.......................... .../100)naliczonych od



§3

tj. od dnia nastgpnego po dniu zlozenia kompletnego wniosku, do dnia

wymagalnos$ci naleznosci,
Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien wplywu $rodkdéw na rachunek bankowy Gminy
Miejskiej Krakow prowadzony przez Bank .. nr rachunku
................................................. lub dzien wplaty wkasach Urzgdu Miasta
Krakowa przy al. Powstania Warszawskiego 10.
Strony zgodnie o$wiadczaja, ze brak splaty przez dtuznika w ustalonym terminie lub w
pelnej wysokosci kwoty okreslonej w ust. 1 skutkuje utrata mocy porozumienia z dniem
nastgpnym po dacie wymagalno$ci kwoty niesplaconej lub sptaconej w niepeinej
wysokosci, na zasadach okreslonych ust. 4 1 ust. 5 .
W stosunku do naleznosci pozostalej do zaptaty utrata mocy porozumienia powoduje, ze
nalezno$¢ ta staje si¢ natychmiast wymagalna wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi
od pierwotnego terminu wymagalnosci ( sprzed daty zawarcia porozumienia ).
W stosunku do wptat dokonanych przez dluznika na mocy niniejszego porozumienia
przed data utraty mocy w trybie okreslonym w ust. 3 dluznik wyraza zgode na
dokonanie przez wierzyciela przerachowania dokonanych przez niego wplat wg.
nastepujacych zasad:

1) nalezne odsetki ustawowe naliczone zostang w pelnej wysokosci od

pierwotnego terminu (pierwotnych termindéw ) wymagalnosci kwoty objetej

porozumieniem,
2) dokonane w trakcie trwania porozumienia wplaty zostang odpowiednio
zarachowane na nalezno$¢ gléwng 1 odsetki, zgodnie z zasadami

wynikajacymi z kodeksu cywilnego.

(w przypadku pomocy de minimis umieszcza si¢ zapis: Ulga udzielona na podstawie
niniejszego porozumienia jest pomocq de minimis dla przedsigbiorcy zgodnie z przepisami
rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania

art.

107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE

L 2013 r. Nr 352).

§ 4

Tres$¢ niniejszego porozumienia strony zgodnie przyjmuja i akceptuja bez zastrzezen.

§5

Niniejsze porozumienie zostaje sporzadzone w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

(Wierzyciel) (Dhuznik)

5.5 Wzory porozumien zamieszczone w niniejszym zatgczniku nie stanowig zamknigtego

katalogu wzoru porozumien sporzadzanych w toku postgpowan prowadzonych
w sprawach udzielania ulg cywilnoprawnych.



