ZARZADZENIE Nr 1446/2015
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Zz dnia 10.06.2015 r.

w sprawie okreslenia zasad rozliczania kosztow posrednich przez jednostki realizujace projekty Gminy
Miejskiej Krakéw wspolfinansowane z Programéw i Funduszy Unii Europejskiej i innych, pozaunijnych
zrodel finansowania w komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2013 poz. 594, 645, 1318, z 2014 poz. 379, 1072 ), art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994r. o
rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 330, 613, z 2014 r. poz. 768, 1100, z 2015 r. poz. 4.)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1 Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1.

8.

9.

projekcie, rozumie si¢ przez to przedsigwziecia Gminy Miejskiej Krakéw majace charakter
inwestycyjny (projekty twarde) lub nieinwestycyjny (projekty migkkie), wspdtfinansowane z
Programéw i1 Funduszy Unii Europejskiej i innych, pozaunijnych zrédet finansowania;

komorce realizujacej, rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Urzedu Miasta Krakowa,
odpowiedzialng za realizacj¢ projektu, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1 niniejszego zarzadzenia;
jednostce realizujacej projekt, rozumie si¢ przez to pracownikéw zaangazowanych w realizacje
projektu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1 niniejszego zarzadzenia;

umowie, rozumie si¢ przez to umowe, na podstawie ktdrej przekazywane sg $rodki z Programow i
Funduszy Unii Europejskiej i1 innych, pozaunijnych zrodet finansowania stanowiace dofinansowanie
projektu;

kosztach bezposrednich, rozumie si¢ przez to koszty, ktore z nalezytym uwzglgdnieniem wymogow
kwalifikacji okreslonych w umowie s3 mozliwe do zidentyfikowania jako konkretne koszty
bezposrednio zwigzane z realizacja projektu i ktére moga zosta¢ przypisane bezposrednio temu
projektowi,

kosztach posrednich projektu, rozumie si¢ przez to koszty, ktore nie s3 mozliwe do zidentyfikowania
jako konkretne koszty bezposrednio powigzane z realizacja projektu i bezposrednio do niego
przypisane. Koszty te nie moga obejmowaé zadnych bezposrednich kosztow kwalifikowanych. Koszty
posrednie projektu stanowig iloczyn okreslonych w umowie warto$ci kosztow bezposrednich projektu
oraz statego ryczattu (wyrazonego procentowo);

instrukeji, rozumie si¢ przez to aktualnie obowiazujace Zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa w
sprawie sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowej i Budzetu Miasta, wprowadzajacej do
stosowania Instrukcje planowania zadan budzetowych oraz przedsigwzig¢ biezacych objetych
wieloletniag prognoza finansowa, zmian w planie wydatkow biezacych oraz instrukcje sporzadzania
materiatdéw sprawozdawczych z realizacji budzetu, Instrukcj¢ planowania wydatkow inwestycyjnych w
Gminie Miejskiej Krakéw i1 monitorowania realizacji inwestycji objetych uchwata w sprawie
wieloletniej prognozy finansowej i uchwata budzetowa oraz Instrukcj¢ dotyczaca sporzadzania i zmian
w Wieloletniej Prognozie Finansowe;.

okres rozliczeniowy — kwartat lub okres czasu, ktory obejmuje rozliczenie

OU-— rozumie si¢ przez to Wydziat Obstugi Urzedu Miasta Krakowa,

10. FK — rozumie si¢ przez to Wydziat Finansowy Urzedu Miasta Krakowa.

§ 2 Koszty posrednie podlegaja naliczeniu, jesli umowa przewiduje ich rozliczanie.

§ 3 Planowanie kosztow posrednich w Budzecie Miasta Krakowa

1. Jednostka realizujaca projekt wylicza roczng planowang kwote kosztow posrednich komorki realizujace;.
Komorka realizujaca przekazuje informacje o wysokosci kosztéw posrednich projektu w formie papierowe;j
do Wydziatu Obstugi Urzedu, zwanej dalej OU, celem zabezpieczenia w planie finansowym kolejnego roku
budzetowego Urzedu Miasta Krakowa wydatkow wedlug klasyfikacji budzetowej, tj. przynajmniej 2



§4

paragrafy w tym: 426 i 430, ze wskazaniem wtasciwej czwartej cyfry klasyfikacji budzetowej, okreslajacej
zrodto finansowania projektu, w terminie do 15 wrzesnia kazdego roku na rok nastgpny.

OU wprowadza do formularzy planistycznych swojego wydzialu wyliczong kwote, o ktorej mowa w § 3 ust.
1 niniejszego zarzadzenia i przesyla je do Wydziatu Budzetu Miasta, zgodnie z Instrukcja.

W przypadku konieczno$ci wprowadzania planu wydatkéw na koszty posrednie w biezacym roku
budzetowym, komorka realizujagca wystepuje pisemnie do OU o utworzenie takiego planu, okreslajac
wysoko$¢ kwoty wraz z uzasadnieniem wprowadzenia kwoty przewidywanych kosztow posrednich projektu
w danym roku budzetowym. Na tej podstawie OU przygotowuje wniosek zwigkszenia wydatkéw unijnych
w swoim planie budzetowym oraz wniosek zmian mig¢dzy paragrafami (dot. wydatkéw na zabezpieczenie
wkladu wlasnego), a komorka realizujaca — wniosek zmniejszenia wydatkow unijnych w swoim planie
budzetowym (pod warunkiem, ze dotychczasowy plan zawierat $rodki unijne, zabezpieczone na rozliczenie
kosztow posrednich), zgodnie z obowigzujacg w tym zakresie Instrukcja.

Komorka realizujaca przekazuje do OU, w terminie do 15 stycznia kazdego roku roczny harmonogram
kosztow posrednich projektu na wzorze, stanowigcym zatacznik nr 1 i przekazuje do OU aktualizacje ww.
harmonogramu do dnia 15 wrze$nia biezacego roku.

Biezace rozliczanie kosztow posrednich

Naliczanie kosztow posrednich jednostki realizujacej projekt sporzadzane
jest za okres rozliczeniowy.

Naliczanie kosztow posrednich jednostki realizujacej projekt odbywa si¢ poprzez sporzadzenie dokumentu
stanowigcego zalacznik nr 2a. Dokument ten sporzadzany jest w oparciu o dane z ewidencji ksiggowe;j
projektu, obejmujace wartos¢ wydatkow za poprzedni okres rozliczeniowy.

Jednostka realizujaca projekt wylicza warto$é kosztow posrednich zgodnie
z zapisami § 4 ust. 1-2 i po zatwierdzeniu przez Dyrektora jednostki realizujacej projekt przekazuje w
formie papierowej oraz elektronicznie wypetniony formularz stanowiacy zatacznik nr 2a oraz elektronicznie
wypetniony formularz stanowigcy zatacznik nr 2b do OU w terminie do 17 dnia miesigca, nastgpujacego po
okresie rozliczeniowym, a za miesigc grudzien — niezwtocznie po otrzymaniu danych sprawozdawczych z
FK. Rozliczenie kosztéw posrednich przez jednostke realizujacg projekt za miesigc grudzien bedzie
mozliwe pod warunkiem otrzymania z FK informacji z wykonania Budzetu za grudzien, nie pdzniej niz do
22 grudnia.
W Rozliczeniu, obok danych dotyczacych poniesionych w ubieglym okresie rozliczeniowym wydatkow
bezposrednich projektu, zgodnych z przestang z FK informacja z wykonania budzetu za poprzedni okres
rozliczeniowy, powinny znalez¢ si¢ informacje o wartodci stalego ryczaltu (wyrazonego procentowo),
okreslonego w umowie.

Roéwnoczesnie jednostka realizujgca, w oparciu o kwoty wykazane w zal. 2a przekazuje uruchomienia
srodkow do FK, zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatacznik nr 3, w terminach okre$lonych w ust. 3

Jednostka realizujaca projekt jest odpowiedzialna za zabezpieczenie $rodkdw na rachunku bankowym
wlasciwego projektu, w celu dokonania terminowej platnosci wynikajacych z faktur przekazanych do FK
przez OU.

OU po otrzymaniu formularzy stanowigcych zalacznik nr 2a i 2b od jednostki realizujacej projekt, rozlicza
koszty posrednie w swoim planie budzetowym.

OU w oparciu o informacje wynikajace z zatacznika nr 2a i 2b, dokonuje wlasciwego opisu na fakturach,
obejmujacego nazwe projektu, klasyfikacje budzetows i zadaniowa.

OU przekazuje uzupetniony zatacznik nr 2b w 1 egzemplarzu w formie papierowej, do FK i w formie skanu
- do jednostki realizujacej projekt, najpdzniej do 27 dnia miesigca, nastepujacego po okresie
rozliczeniowym a w miesigcu grudniu — niezwlocznie po otrzymaniu danych z jednostki realizujace;j.

Po otrzymaniu z OU zatacznikow nr 2a i 2b wraz z fakturami, FK dokonuje ptatnosci przedtozonych faktur
oraz wprowadza do ewidencji ksiggowej koszty posrednie dla projektu.



§ 5 Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ jednorazowego rozliczenia kosztow posrednich projektu przez jednostke
realizujaca projekt za okres kilku miesigcy wstecz, jednakze w ramach biezacego roku budzetowego i pod
warunkiem zaistnienia okoliczno$ci, ktére opdznity proces planowania i rozliczania kosztéw posrednich danego
projektu. Rozliczenie dokonywane jest na formularzach, ktérych wzor stanowig zatacznik nr 2a i 2b.

§ 6 W przypadku projektow, w ktorych dopuszczalne jest ewidencjonowanie oraz rozliczanie kosztow
posrednich jednostki realizujacej projekt w sposodb inny, niz okreSlony w niniejszym zarzadzeniu, jednostka
realizujaca projekt moze odstapic¢ od stosowania niniejszych zasad.

§ 7 Traci moc zarzadzenie nr 2768/2013 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 25 wrzes$nia 2013r. w sprawie w
sprawie okre$lenia zasad rozliczania kosztow posrednich przez jednostki realizujace projekty Gminy Miejskiej
Krakow wspotfinansowane z Programow i1 Funduszy Unii Europejskiej i innych, pozaunijnych Zzrodet
finansowania w komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa.

§ 8 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Funduszy Europejskich

§ 9 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



