ZARZADZENIE Nr 1400/2015
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 05.06.2015 r.

w sprawie szczegolowego zakresu dzialania oraz podzialu na wewnetrzne komorki
organizacyjne Wydzialu Gospodarki Komunalne;j.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594,
poz. 645, poz. 1318; z 2014r. poz. 379, poz. 1072), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013r. poz. 595, poz. 645; z 2014r. poz. 379, poz. 1072), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Wydzialem Gospodarki Komunalnej, zwanym dalej Wydziatem, kieruje Dyrektor.

§ 2. W sktad Wydziatu wchodzg nastepujace wewnetrzne komorki organizacyjne:

§ 3.

1. Referat Organizacyjno — Budzetowy GK-01
2. Referat Planowania Rozwoju Systemu Transportu GK -02
3. Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Czystosci GK -03
4. Stanowisko Przedsigwzig¢ Rozwojowych i Badawczych GK -04
5. Stanowisko Infrastruktury Komunalne;j GK - 05
6. Stanowisko Energetyki i Gospodarki Niskoemisyjne;j GK - 06
7. Doradca Prezydenta Miasta Krakowa ds. Jakosci Powietrza GK -DJP

1. Dyrektorowi Wydziatu podlegaja bezposrednio:
1) Zastepca Dyrektora ds. Rozwoju Systemu Transportu
2) Zastepca Dyrektora ds. Rozwoju Infrastruktury Komunalnej i Gospodarki

Niskoemisyjnej
3) Referat Organizacyjno — Budzetowy GK-01
4) Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Czystosci GK-03
2. Zastepcy Dyrektora ds. Rozwoju Systemu Transportu podlegaja bezposrednio:
1) Referat Planowania Rozwoju Systemu Transportu GK -02
2) Stanowisko Przedsigwzig¢ Rozwojowych i Badawczych GK -04

3. Zastepcy Dyrektora ds. Rozwoju Infrastruktury Komunalnej i1 Gospodarki
Niskoemisyjnej podlegaja bezposrednio:
1) Stanowisko Infrastruktury Komunalnej GK - 05
2) Stanowisko Energetyki i Gospodarki Niskoemisyjne;j GK - 06

4. W strukturze Wydzialu funkcjonuje Doradca Prezydenta Miasta Krakowa
ds. Jakos$ci Powietrza, ktorego obstuge kancelaryjno - biurowa zapewnia Wydziat lub
realizuje ja pracownik Urzedu Miasta Krakowa wyznaczony przez Dyrektora
Magistratu.

§ 4. Do zakresu dzialania Referatu Organizacyjno—Budzetowego (GK—01) nalezg sprawy:

1. Organizacja i koordynacja pracy Wydzialu poprzez:

1) prowadzenie obstugi kancelaryjno — biurowej oraz organizacj¢ i zapewnienie
prawidtowego obiegu informacji wewnetrznej, w tym wlasciwego obiegu poczty
otrzymywanej i wysytanej przez Wydziat,

2) opracowywanie projektow wewnetrznych uregulowan, w tym zarzadzen
1 polecen stuzbowych, odnoszacych si¢ do zakresu dzialania Wydziatu,

3) prowadzenie ewidencji 1 nadzor nad terminowg realizacjg uchwat Rady Miasta
Krakowa, uchwal Rad i Zarzadéw Dzielnic oraz wnioskow i opinii Komisji
Rady, zarzadzen, polecen stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa, a takze
Dyrektora Magistratu, zgtaszanych skarg i wnioskow,

4) prowadzenie ewidencji 1 nadzoru nad poprawnym 1 terminowym
przygotowywaniem projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych,
interwencje postéw 1 senatorow RP, korespondencje od Przewodniczacego Rady
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10.

11.

12.

13.

14.

Miasta, a takze nadzor nad terminowag realizacja wynikajacych z nich
zobowigzan,

5) prowadzenie ewidencji procedur zewnetrznych i wewngtrznych okreslajacych
tryb zatatwiania spraw nalezacych do kompetencji Wydziatu oraz ich
aktualizacja,

6) powiadamianie wlasciwych komorek organizacyjnych Wydziatu o ukazaniu si¢
przepiséw dotyczacych ich zakresoOw dziatania,

7) sporzadzanie zbiorczych informacji 1 zestawien, koordynacja przygotowania
odpowiedzi na polecenia, pisma okolne itp.

. Wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Wydzialu przy przygotowywaniu

projektow uchwal, zarzadzen, polecen stuzbowych, pelnomocnictw, upowaznien itp.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg procedur zamowien publicznych dla

zadan realizowanych przez Wydziat.

. Prowadzenie spraw w zakresie udostepniania informacji w Biuletynie Informacji

Publicznej, w Miejskiej Prezentacji Internetowej Magiczny Krakow w zakresie
zadan realizowanych przez Wydziat oraz udzielanie odpowiedzi w Internetowym
Dzienniku Zapytan.

. Realizacja dziatah zwigzanych z Systemem Zarzadzania Jakoscia.
. Prowadzenie ewidencji majatku trwatego oraz gospodarowanie sktadnikami

majatkowymi Wydziatu.

. Sporzadzanie zamowien na materialy biurowe, druki, sprzet oraz bilety komunikacji

miejskiej i1 ich rozdysponowanie dla potrzeb Wydziatu.

. Organizacja druku i kolportazu dokumentéw opracowywanych w Wydziale.
. Wspotpraca z Wydzialem Organizacji i Nadzoru w zakresie wynagrodzen, spraw

socjalnych, szkolen, przygotowywania projektow uchwal, zarzadzen, polecen
stuzbowych, pelnomocnictw, upowaznien itp.

Prowadzenie spraw budzetowych, w tym przygotowywanie wnioskéw budzetowych
niezbednych do realizacji zadan, prowadzenie rozliczen finansowych zadan,
przygotowywanie sprawozdan okresowych 1 rocznych z realizacji budzetu,
przygotowywanie projektow budzetu.

Wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Wydzialu 1 podmiotami zewngtrznymi
przy prowadzeniu spraw zwigzanych z pozyskiwaniem S$rodkow zewngtrznych,
w tym takze §rodkoéw unijnych.

Przygotowanie projektow umow, zlecen 1 ich rozliczanie we wspOtpracy
z komodrkami organizacyjnymi Wydziatu i podmiotami zewn¢trznymi.
Przygotowanie i rozliczanie uméw na udzielenie pomocy finansowej w formie
dotacji celowej innym jednostkom samorzadu terytorialnego.

Realizacja innych zadan, ktére nie sg przypisane do realizacji przez odpowiednie
miejskie jednostki, zwigzanych z gospodarka komunalng, w tym spraw ewentualnych
odszkodowan za zdarzenia powstale na terenie objetym realizacjg tych zadan.

§ 5. Do zakresu dziatania Referatu Planowania Rozwoju Systemu Transportu (GK—02)
nalezy:

1.

2.

Ksztaltowanie polityki rozwoju systemu transportu Gminy Miejskiej Krakow

zgodnie z zasadg zrownowazonego rozwoju.

Okreslanie strategicznych kierunkéw rozwoju systemu transportu Gminy Miejskiej

Krakow poprzez:

1) udzial w opracowywaniu strategii rozwoju miasta, aglomeracji, wojewodztwa,

2) formutowanie Polityki Transportowej Gminy Miejskiej Krakéw i monitorowanie
jej realizacji,

3) przygotowywanie koncepcji rozwojowych, opracowan studialnych i rozwigzan
w aspekcie zapewnienia najbardziej efektywnych warunkéw rozwoju Gminy
Miejskiej Krakow oraz opiniowanie opracowan w tym zakresie wykonanych
przez inne podmioty,



4)

5)

6)
7)

8)
9)

10)

11)

udzial w opracowywaniu 1 aktualizacji programow inwestycyjnych, w tym
Wieloletniej Prognozy Finansowej, dla strategicznych elementow systemu
transportu,

opracowywanie prognoz ruchu kolowego i prognoz potrzeb przewozowych
w transporcie zbiorowym dla miejskich dokumentdéw strategicznych, projektow
miejscowych  plandéw  zagospodarowania  przestrzennego 1 inwestycji
transportowych oraz prowadzenie baz danych w tym zakresie,

opracowywanie modeli 1 prognoz emisji i imisji zanieczyszczen od zrodet
liniowych,

udziat w okre$laniu standardow funkcjonowania systemu publicznego transportu
zbiorowego,

opracowywanie kompleksowych badan ruchu,

udziat w okreslaniu dlugoterminowej polityki w zakresie integracji systemu
taryfowego w transporcie zbiorowym,

opracowywanie planu zréwnowazonego rozwoju publicznego transportu
zbiorowego,

udziat w ustalaniu zakresu oraz ogoélnych zasad realizacji priorytetow w ruchu
dla pojazdow transportu zbiorowego.

3. Programowanie rozwoju systemu transportu poprzez:

D)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)
14)

opracowywanie  wytycznych i  opiniowanie = miejscowych  planoéw
zagospodarowania  przestrzennego (szczegodlnie z uwzglednieniem obliczen
prognoz ruchu),

koordynowanie dziatan w zakresie ochrony planowanych korytarzy
transportowych,

opracowywanie rozwigzan elementdw systemu transportu majacych znaczenie
w jego funkcjonowaniu ze wzgledu na: wlasciwa obstuge terenow przylegtych,
sprawnos¢ funkcjonalng ruchu pieszego, kotowego 1 transportu zbiorowego oraz
opiniowanie opracowan w tym zakresie wykonanych przez inne podmioty,
opiniowanie wnioskow o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej w zakresie analiz powigzan projektowanych drog z innymi drogami
publicznymi,

opiniowanie wnioskéw o wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej,
opracowywanie koncepcji obstugi rejonéw Gminy Miejskiej Krakow oraz
opiniowanie opracowan w tym zakresie wykonanych przez inne podmioty,
opiniowanie marszrut w zakresie publicznego transportu zbiorowego,
opiniowanie materiatbw do decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego w zakresie kolizji z planowanymi
inwestycjami komunikacyjnymi,

udzial w opracowywaniu wytycznych w zakresie parametrow drog,
przygotowanie materialdw niezbednych do zlecenia opracowan studialnych
1 koncepcyjnych dla zadan inwestycyjnych,

opiniowanie wnioskéw dotyczacych przejmowania, zbywania mienia gminnego
ipodzialdow geodezyjnych zwigzanych z planowanymi inwestycjami
komunikacyjnymi,

okreslanie zasad integracji podsystemow transportu,

analizowanie potrzeb inwestycyjnych w zakresie systemu transportu,
przyjmowanie informacji o zamiarze likwidacji linii kolejowych oraz ocena
skutkoéw i1 podjecie stosownych dziatan.

. Wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta 1 jednostkami w zakresie
tworzenia i aktualizacji baz danych niezbednych do zarzadzania Gming Miejska
Krakow.

. Wspolpraca z przedstawicielami samorzadéw lokalnych oraz innymi instytucjami
i organizacjami w zakresie rozwoju i integracji systemu transportu ze szczegdlnym
uwzglednieniem obszaru metropolitalnego, w tym dziatania w zakresie Szybkiej Kolei
Aglomeracyjne;j.



§ 6.Do zakresu dzialania Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi i CzystoSci
(GK-03) nalezy:
1. We wspolpracy z wilasciwymi do spraw gospodarki komunalnej miejskimi

podmiotami gospodarczymi oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi:
1) ksztattowanie polityki rozwoju Gminy Miejskiej Krakéw zgodnie z zasada
ZrOWnowazonego rozwoju,
2) okreslanie strategicznych kierunkdéw rozwoju Gminy Miejskiej Krakéw poprzez:
a) przygotowywanie i opiniowanie koncepcji rozwojowych oraz opracowan
studialnych,
b) opracowywanie i opiniowanie materialow sluzacych okresleniu kolejnosci
realizacji strategicznych zadan inwestycyjnych,
¢) udzial w opracowywaniu kierunkoéw rozwoju,
d) aktualizacj¢ 1 weryfikacj¢ zatozen, koncepcji, plandéw, programow itp.
w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi oraz czystosci miasta,
3) planowanie 1 programowanie rozwoju Gminy Miejskiej Krakéw poprzez
tworzenie wieloletnich planéw 1 programéw w tym m.in.:
a) analizowanie potrzeb inwestycyjnych w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi i czysto$ci miasta,
b) dziatania koordynacyjne w zakresie kompleksowej informacji dotyczacej
gospodarki odpadami komunalnymi i czysto$ci miasta,

. Prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw

komunalnych od wtascicieli nieruchomosci.

. Sprawozdawczo$¢ z realizacji zadan =z zakresu gospodarowania odpadami

komunalnymi oraz czystosci na terenie Gminy Miejskiej Krakow.

. Przeprowadzanie  kontroli  przedsigbiorcow  odbierajacych od  wilascicieli

nieruchomosci odpady komunalne.

. Nadzor strategiczny nad utrzymaniem czystoSci 1 porzadku na terenie Gminy

Miejskiej Krakow oraz nad Zintegrowanym Systemem Gospodarowania Odpadami
Komunalnymi m.in. poprzez kontrolg realizacji umoéw wykonawczych okreslajacych
sposob wykonywania przez MPO Sp. z 0.0. powierzonego obowigzkowego zadania
wlasnego gminy w zakresie uprawnien 1 obowigzkéw spotki zwigzanych
z utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie Gminy Miejskiej Krakow oraz z
zarzadzaniem Zintegrowanym Systemem Gospodarowania Odpadami Komunalnymi
wraz z rozliczeniem finansowym umow.

. Koordynacja i monitorowanie realizacji przez Gming¢ Miejska Krakow zapisow Planu

Gospodarki Odpadami Wojewddztwa Matopolskiego.

. Wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta 1 jednostkami miejskimi

w zakresie tworzenia i aktualizacji baz danych niezbednych do zarzadzania Miastem
oraz w zwigzku z konieczno$cig uzyskania przez Gmine Miejska Krakoéw efektu
ekologicznego.

. Wspolpraca z przedstawicielami samorzadéw lokalnych oraz innymi instytucjami

iorganizacjami w zakresie rozwoju infrastruktury komunalnej ze szczeg6lnym
uwzglednieniem obszaru metropolitalnego.

§ 7. Do zakresu dziatania Stanowiska Przedsiewzie¢ Rozwojowych i Badawczych (GK—04)
nalezg sprawy:

I.

2.

Inicjowanie, wspieranie i koordynowanie badan i dzialan innowacyjnych stuzacych
polityce rozwojowej gospodarki komunalnej i systemu transportu.

Wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta w zakresie monitorowania
kierunkéw polityki Unii Europejskiej i Panstwa w celu stworzenia sprzyjajacych
warunkéw dla realizacji polityki Miasta oraz wprowadzania innowacji w gospodarce
komunalnej i systemie transportowym.

Wspoldziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta oraz miejskimi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie mozliwosci aplikacji i absorpcji funduszy
unijnych, strukturalnych i pomocowych z zakresu gospodarki komunalnej i systemu
transportowego.



4. Wspotpraca z Krajowymi Punktami Kontaktowymi, instytucjami zarzadzajacymi
1 posredniczacymi, organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami w zakresie
mozliwo$ci pozyskiwania $rodkow oraz realizacji nowych projektow w zakresie
gospodarki komunalnej 1 systemu transportu.

5. Opracowywanie przy wspolpracy z innymi komorkami organizacyjnymi Wydziatu
oraz innymi komorkami Urzedu Miasta zatozen 1 koncepcji dotyczacych realizacji
poszczegdlnych projektéw, w szczegdlnosci projektow  wspodtfinansowanych
z bezzwrotnej pomocy, przewidzianych do wdrozenia przez Wydzial.

6. Realizacja badawczo-wdrozeniowych projektow unijnych z zakresu rozwoju
gospodarki komunalnej i systemu transportowego.

7. Zapewnianie wktadu merytorycznego (wynikajacego z realizowanych projektéw oraz
monitorowania trendow Swiatowych) do opracowan, strategii 1 polityk
przygotowywanych w Wydziale oraz w innych komoérkach Urzedu Miasta.

8. Zapewnianie wsparcia organizacyjnego oraz dotyczacego finansowania 1 rozliczania
projektow wspotfinansowanych ze Zrédel zewngtrznych (w szczegdlnosci projektow
unijnych), realizowanych w Wydziale, w tym:

1) udziat i organizacja spotkan konsorcjum partneroéw realizowanych projektow,

2) sporzadzanie raportow merytorycznych i finansowych dla projektow
realizowanych w Wydziale, wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych,

3) biezace monitorowanie projektow realizowanych W Wydziale,
wspotfinansowanych ze zZrodet zewngtrznych w zakresie prawidlowego
1 terminowego wykorzystania zasobow projektu,

4) koordynacja dziatan w zakresie prowadzenia oceny przedsigwzi¢c¢ realizowanych
w ramach projektow wspotfinansowanych ze zrodet zewngtrznych,

5) koordynacja dzialan dotyczacych promocji 1 rozpowszechniania informacji
o projektach realizowanych w Wydziale, wspotfinansowanych ze zrdodet
zewnetrznych w zakresie wytycznych danego projektu lub programu,

6) koordynacja dzialan zwigzanych z audytowaniem projektow i uzyskiwaniem
stosownych certyfikatow z audytow, niezbednych do prawidtowego rozliczania
projektow.

§ 8. Do zakresu dziatania Stanowiska Infrastruktury Komunalnej (GK—05) nalezy:
1. We wspotpracy z wlasciwymi do spraw gospodarki komunalnej miejskimi podmiotami
gospodarczymi oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi:
1)  ksztaltowanie polityki rozwoju Gminy Miejskiej Krakéw zgodnie z zasada
zréwnowazonego rozwoju,
2)  okreslanie strategicznych kierunkow rozwoju Gminy Miejskiej Krakow poprzez:

a) przygotowywanie i opiniowanie koncepcji rozwojowych oraz opracowan
studialnych,

b) opracowywanie i opiniowanie materiatow stuzacych okresleniu kolejnosci
realizacji strategicznych zadan inwestycyjnych,

¢) udziat w opracowywaniu kierunkéw rozwoju,

d) aktualizacj¢ 1 weryfikacje zatozen, koncepcji, plandéw, programoéw itp.
w zakresie wodociggéw, zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania
1 oczyszczania sciekow komunalnych, odwodnienia, ochrony
przeciwpowodziowej oraz cmentarzy gminnych,

3) planowanie i1 programowanie rozwoju Gminy Miejskiej Krakow poprzez
tworzenie wieloletnich plandw i1 programow w tym m.in.:

a) opiniowanie wnioskow o udzielenie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego
zaopatrzenia w wodg 1 zbiorowego odprowadzania $ciekow,

b) opiniowanie wnioskéw lokalizacyjnych w zakresie kolizji z planowanymi
inwestycjami komunikacyjnymi nowobudowanych sieci infrastruktury
komunalne;j,

c) analizowanie potrzeb inwestycyjnych w zakresie gospodarki wodno—
sciekowej, odwodnienia oraz cmentarzy gminnych,



2.

d) dzialania koordynacyjne w zakresie kompleksowej informacji dotyczacej
infrastruktury komunalne; miasta w tym odwodnienia 1 ochrony
przeciwpowodziowe;.

Wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta 1 jednostkami miejskimi
w zakresie tworzenia i aktualizacji baz danych niezbednych do zarzadzania Miastem
oraz w zwigzku z konieczno$cig uzyskania przez Gming Miejska Krakow efektu
ekologicznego.

. Wspolpraca z przedstawicielami samorzadow lokalnych oraz innymi instytucjami

1 organizacjami w zakresie rozwoju infrastruktury komunalnej ze szczeg6lnym
uwzglednieniem obszaru metropolitalnego.

§ 9. Do zakresu dziatania Stanowiska Energetyki i Gospodarki Niskoemisyjnej (GK—06)
nalezy:

a.

Wspolpraca, w zakresie energetyki, z wlasciwymi do spraw gospodarki
komunalnej miejskimi podmiotami gospodarczymi oraz miejskimi jednostkami
organizacyjnymi.

Ksztattowanie polityki rozwoju Gminy Miejskiej Krakéw w zakresie
energetyki, zgodnie z zasadg zrownowazonego rozwoju.

Okreslanie strategicznych kierunkéw rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w
zakresie energetyki poprzez:

1) przygotowywanie 1 opiniowanie koncepcji rozwojowych oraz opracowan
studialnych,

2) opracowywanie 1 opiniowanie materialow stuzacych okresleniu kolejnosci
realizacji strategicznych zadan inwestycyjnych,

3) udzial w opracowywaniu kierunké6w rozwoju,

4) aktualizacj¢ i weryfikacje zatozen, koncepcji, plandw, programoéw itp. w zakresie
zaopatrzenia w energi¢ elektryczna i cieplng oraz gaz.

Planowanie i programowanie rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie
energetyki poprzez tworzenie wieloletnich plandow i1 programéw w tym m.in.:

1) opracowywanie plandéw, programéw w zakresie gospodarki niskoemisyjnej
1 efektywnosci energetycznej,

2) koordynacja dziatah oraz monitorowanie efektéw realizacji planéw i programow
w zakresie gospodarki niskoemisyjnej oraz efektywnosci energetycznej,

3) monitorowanie zgodnosci planéw przedsigbiorstw energetycznych dzialajacych
na terenie gminy z zalozeniami do planu zaopatrzenia w cieplo, energi¢
elektrycznag i paliwa gazowe,

4) opiniowanie planowanych dziatah zwigzanych z zarzadzaniem energig oraz
pozyskiwaniem alternatywnych zrodet energii.

Koordynacja i monitorowanie realizacji dziatan naprawczych z zakresu gospodarki

komunalnej wskazanych w Programie Ochrony Powietrza.

Wspotpraca z komodrkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta 1 jednostkami miejskimi

w zakresie tworzenia i aktualizacji baz danych niezbednych do zarzadzania Miastem

oraz w zwigzku z konieczno$cig uzyskania przez Gmine Miejska Krakoéw efektu

ekologicznego.

Koordynacja i obstuga zadan zwigzanych z grupowym zakupem energii elektrycznej

i gazu dla podmiotow gminnych i innych podmiotéw §wiadczacych ustugi publiczne

na terenie Gminy Miejskiej Krakow.

Opracowanie i aktualizacja Planu gospodarki niskoemisyjne;.

Koordynacja i monitorowanie realizacji dziatan w zakresie obnizenia zuzycia energii

poprawy efektywnos$ci energetycznej, wykorzystania Odnawialnych Zrédel Energii

i dziatan modernizacyjnych zmniejszajacych emisje zanieczyszczen, wskazanych

w Planie Gospodarki Niskoemisyjnej, realizowanych przez jednostki miejskie.

Monitorowanie realizacji dziatan w zakresie obnizenia zuzycia energii poprawy

efektywnosci energetycznej, wykorzystania Odnawialnych Zrédet Energii i dziatan

modernizacyjnych zmniejszajagcych emisje zanieczyszczen, wskazanych w Planie

Gospodarki Niskoemisyjnej, realizowanych przez jednostki poza gminne.



k. Wspotpraca z uczelniami i osrodkami badawczymi przy wdrazaniu innowacyjnych
rozwigzan z zakresu efektywnos$ci energetycznej, wykorzystania energii odnawialnej
1 ograniczenia emisji zanieczyszczen.

1. Wspodlpraca z organizacjami spolecznymi w zakresie efektywno$ci energetycznej,
wykorzystania energii odnawialnej i ograniczenia emisji zanieczyszczen.

m. Obsluga i aktualizacja bazy danych energetycznych obiektéw uzytecznosci publicznej
1 instalacji komunalnych.

n. Planowanie $rodkdw na zadania Planu Gospodarki Niskoemisyjnej (budzet,
Wieloletnia Prognoza Finansowa, aplikacje o $rodki z funduszy zewng¢trznych).

o. Koordynacja dzialan w zakresie kompleksowej informacji dotyczacej energetyki
1 gospodarki niskoemisyjne;j.

§ 10. Dyrektor Wydziatu parafuje projekty uchwal Rady Miasta Krakowa, zarzadzen, opinii,
pelnomocnictw, upowaznien, polecen stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa oraz
projekty polecen stuzbowych Dyrektora Magistratu.

§ 11. Wydziat Gospodarki Komunalnej:

1. Opiniuje w zakresie merytorycznym wieloletnie i roczne plany rzeczowo-finansowe
oraz sprawozdania finansowe wraz ze sprawozdaniami zarzadu z dzialalno$ci,
wlasciwych do spraw gospodarki komunalnej, miejskich podmiotéw gospodarczych.

2. Opiniuje w zakresie merytorycznym plany rzeczowo-finansowe, potroczne informacje
oraz sprawozdania z ich realizacji wilasciwych do spraw gospodarki komunalnej
miejskich jednostek organizacyjnych.

3. Opiniuje przygotowane przez wlasciwe do spraw gospodarki komunalnej miejskie
jednostki organizacyjne 1 miejskie podmioty gospodarcze, akty normatywne
(regulaminy, taryfy) oraz przygotowuje projekty zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa i uchwal Rady Miasta Krakowa w tym zakresie.

4. Koordynuje przygotowywanie stanowisk (opinii) Prezydenta Miasta w sprawach
merytorycznych wymagajacych wspolpracy (wspotdziatania) wlasciwych do spraw
gospodarki komunalnej miejskich jednostek organizacyjnych i miejskich podmiotéw
gospodarczych.

5. Sprawuje nadzor merytoryczny nad realizacja umoéw wsparcia i umow wykonawczych
zawieranych przez Gming Miejska Krakow dla realizacji przedsiewzie¢ 1 projektow
z zakresu gospodarki komunalne;.

§ 12. Wszystkie wewngtrzne komorki organizacyjne Wydziatu sa odpowiedzialne za:

1. Prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowigzujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalno$ci
Wydziatu.

2. Opracowywanie projektow odpowiedzi na: interpelacje, wnioski Komisji Rady
Miasta Krakowa, interwencje poselskie i senatorskie oraz wnioski o udostgpnienie
informacji publiczne;j.

3. Udzial w opracowywaniu zmian przepisOw prawa miejscowego w zakresie
gospodarki komunalnej we wspolpracy z wiasciwymi jednostkami miejskimi.

4. Przygotowywanie projektow aktéw kierowania.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw zewnetrznych, w tym
takze srodkow unijnych.

6. Przygotowywanie projektow umow, zlecen oraz wspotudziat przy ich rozliczaniu
1 sprawozdawczo$ci.

7. Przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia oraz udziat

w komisjach przetargowych.
. Opracowywanie materiatow informacyjnych i sprawozdawczych.
9. Przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:
1) materiatow do projektu budzetu,
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2) informacji do harmonogramu wydatkow.

Prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym publikowanie informacji w:
1) Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa,

2) Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakow,

3) Serwisie Informacyjnym Urzedu Miasta Krakowa.

Biezaca aktualizacje ustug publicznych, w szczegdlnosci w zakresie mozliwosci
zalatwienia spraw zwigzanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet
za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej
(ePUAP).

Prawidlowa publikacjg, pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym ustug
publicznych na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).
Dyscypling pracy 1 nalezyte wykorzystanie czasu pracy.

Przestrzeganie obowigzujacych przepisow BHP i ppoz.

Realizacje zadan wynikajagcych ze wspolpracy z Zespotem Zarzadzania
Kryzysowego.

Przestrzeganie przepisOw ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisow
innych ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie
danych osobowych.

Przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta
Krakowa.

Prawidtowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie wskazanych
systemow SI UMK.

Skutki prawne i1 szkody materialne wynikte z tytutu niedopeinienia obowiazkéw
stuzbowych.

Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i sprzg¢t oraz powierzony do
eksploatacji sprzet informatyczny.

Rejestrowanie pism w RISS.

Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow.

Graficzny schemat organizacyjny Wydzialu Gospodarki Komunalnej stanowi zalacznik

do niniejszego zarzadzenia.

Traci moc zarzadzenie Nr 2193/2013 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 24 lipca 2013r.

w sprawie szczegotowego zakresu dzialania oraz podzialu na wewnetrzne komorki
organizacyjne Wydziatu Gospodarki Komunalne;.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Gospodarki Komunalne;.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



