
Załącznik nr 1 do zarządzenia Nr …. Prezydenta Miasta Krakowa z dnia ……

Procedura wyboru kandydatów do Krakowskiej Rady Działalności Pożytku 
Publicznego i naboru na członków Walnego Zebrania 

§ 1
Postanowienia ogólne

1. W Walnym Zebraniu biorą udział przedstawiciele organizacji pozarządowych. 
2. Organizacje pozarządowe muszą prowadzić działalność na terenie Gminy Miejskiej Kraków 
/decyduje adres siedziby organizacji pozarządowej wpisany do Krajowego Rejestru Sądowego 
lub innego dokumentu potwierdzającego status prawny i sposób reprezentacji/.
3. W przypadku terenowych jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej 
zgłoszenie lub udzielenie poparcia kandydatowi do Rady następuje wyłącznie za zgodą zarządu 
głównego organizacji.
4. W Walnym Zebraniu i głosowaniu na kandydatów do Rady może wziąć udział przedstawiciel 
organizacji pozarządowej wpisanej na listę głosujących organizacji.
5. Wpisu na listę, o której mowa w ust. 4 dokonuje się najpóźniej do dnia 22 maja 2014 r. do 
godz. 15.00 poprzez złożenie upoważnienia do reprezentowania organizacji pozarządowej przy 
wyborach do Rady zawierającego nazwę organizacji pozarządowej, imię 
i nazwisko osoby upoważnionej oraz numer jej dowodu osobistego lub paszportu, osobiście 
w Wydziale Spraw Społecznych, Referat Miejskiego Ośrodka Wspierania Inicjatyw Społecznych 
MOWIS, os. Centrum C 10, 31-931 Kraków lub za pośrednictwem poczty, elektronicznie (skan) 
na adres: ngo@um.krakow.pl lub faksem na numer 12 616 7813. Wzór upoważnienia stanowi 
załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia. 
6. Wpis na listę jest skuteczny, jeśli prawidłowo sporządzone upoważnienie fizycznie lub 
elektronicznie wpłynie do siedziby MOWIS w terminie wskazanym w ust. 5.
7. Upoważnienie, o którym mowa w ust. 5 jest upoważnieniem do:
1) udziału w Walnym Zebraniu,
2) głosowania na Walnym Zebraniu, 
3) głosowania na kandydatów do Rady podczas Walnego Zebrania lub głosowania na 
kandydatów do Rady podczas 14 dniowych wyborów,
4) składania oświadczeń woli w imieniu organizacji pozarządowej podczas wyborów do Rady.
8. Każda organizacja pozarządowa może upoważnić wyłącznie jednego przedstawiciela do 
czynności opisanych w ust. 7. 
9. Upoważnieni przedstawiciele organizacji pozarządowych zgłaszają się na Walne Zebranie 
z dowodem osobistym, a w przypadku wcześniejszego złożenia upoważnienia, o którym mowa w 
ust. 5 w wersji elektronicznej (skan) lub faxem wraz z oryginałem tego upoważnienia.
10. Mandat umożliwiający głosowanie podczas Walnego Zebrania oraz kartę do głosowania 
mogą otrzymać tylko przedstawiciele organizacji pozarządowych, które zostały wpisane na listę 
głosujących organizacji. 
11. Lista głosujących organizacji pozarządowych, o której mowa w ust. 4 zawiera 
w szczególności: nazwę organizacji pozarządowej, imię i nazwisko upoważnionego 
przedstawiciela organizacji pozarządowej, numer jego dowodu osobistego lub paszportu, miejsce 
na datę i podpis potwierdzający odbiór karty do głosowania i udział w głosowaniu. 
12. Każda organizacja pozarządowa może zgłosić na Walnym Zebraniu jednego kandydata do 
prac w Komisji Wyborczej.
13. Lista osób upoważnionych do głosowania /po weryfikacji/ zostanie opublikowana w portalu 
dla organizacji pozarządowych www.ngo.krakow.pl  oraz w Biuletynie Informacji Publicznej 
Miasta Krakowa.
14. W przypadku niewyłonienia Komisji Wyborczej podczas Walnego Zebrania w dniu 27 maja 
2014 r., Prezydent Miasta Krakowa zwołuje kolejne Walne Zebranie. 
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§ 2
Zasady zgłaszania kandydatów do Krakowskiej Rady Działalności Pożytku Publicznego

1. Termin wyboru kandydatów do Rady zostanie podany w ogłoszeniu opublikowanym 
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz w portalu dla organizacji 
pozarządowych www.ngo.krakow.pl.
2. Zgłoszenie kandydata do Rady następuje poprzez wypełnienie formularza zgłoszeniowego, 
zgodnego ze wzorem określonym w załączniku nr 2 do niniejszego zarządzenia i przesłanie lub 
złożenie formularza wraz z wymaganymi załącznikami w formie papierowej oraz elektronicznej 
(skan formularza zawierający zasłonięte pola w pkt 2 formularza – adres zamieszkania oraz inne 
dane kandydata) na adres: Urząd Miasta Krakowa, Wydział Spraw Społecznych, Referat 
Miejskiego Ośrodka Wspierania Inicjatyw Społecznych MOWIS, os. Centrum C 10, 31-931 
Kraków oraz ngo@um.krakow.pl, w dni robocze, w godzinach od 8.00 do 15.00.
3. Na kopercie zawierającej formularz zgłoszeniowy należy umieścić pieczęć nagłówkową 
organizacji pozarządowej zgłaszającej kandydata oraz dopisek: Nabór kandydatów do 
Krakowskiej Rady Działalności Pożytku Publicznego.
4. Zgłoszenia zostaną odrzucone z przyczyn formalnych z powodu złożenia:
1) w terminie innym niż określony w § 2 ust. 1 niniejszego załącznika;
2) niekompletnego formularza, w tym również niewypełnienia któregokolwiek pola formularza 
zgłoszeniowego; 
3) przez nieuprawnione organizacje pozarządowe ;
4) zgłoszenia przez daną organizację pozarządową więcej niż jednego kandydata do Rady 
/wszystkie kandydatury zostaną odrzucone/;
5) poparcia przez daną organizację pozarządową więcej niż trzech kandydatów do Rady, przy 
czym decyduje kolejność zgłoszenia.
5. Po dokonaniu weryfikacji zgłoszeń, formularze zgłoszeniowe uznane za formalne zostają 
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz w portalu dla organizacji 
pozarządowych www.ngo.krakow.pl w terminie do 19 maja 2014 r.

§ 3
Zasady głosowania na kandydatów do Krakowskiej Rady Działalności Pożytku Publicznego 

i ogłoszenie wyników wyborów

1. Po ustaleniu listy kandydatów do Rady, Wydział Spraw Społecznych drukuje karty do 
głosowania zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 3 do niniejszego zarządzenia.

2. Pierwszym dniem głosowania jest Walne Zebranie, podczas którego osoby uprawnione do 
głosowania mogą oddać głos na kandydatów do Rady.

3. W ciągu 14 dni od daty Walnego Zebrania w terminach określonych przez Radę tj. 3 czerwca 
2014 r. oraz 10 czerwca 2014 r. osoby uprawnione do głosowania mogą oddać głos w 
lokalizacjach Wydziału Spraw Społecznych tj. ul. Stachowicza 18 i w MOWIS os. Centrum C 10 
w godzinach ustalonych przez Komisję Wyborczą podczas Walnego Zebrania. 

4. Głos oddaje się na karcie do głosowania pobranej w miejscu głosowania. Głosującym może być 
osoba umieszczona na liście głosujących organizacji, o której mowa w § 1 ust. 4.

5. Zespół złożony z członków Komisji Wyborczej i przedstawiciela Prezydenta Miasta Krakowa 
ustala wyniki głosowania najpóźniej do 11 czerwca 2014 r., sporządzając stosowny protokół. 

6. Prezydent Miasta Krakowa za pośrednictwem Dyrektora Wydziału Spraw Społecznych ogłasza 
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz w portalu dla organizacji 
pozarządowych www.ngo.krakow.pl protokół z wynikami wyborów na kandydatów do Rady 
najpóźniej do 17 czerwca 2014 r.
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