Zalacznik Nr 1 do Instrukcji Inwentaryzacji
w Urzedzie Miasta Krakowa

Terminy inwentaryzacji, rodzaj skladnika majatku, metody inwentaryzacji i wykaz komorek organizacyjnych UMK odpowiedzialnych
za przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji

Komoérka , Komoérka
organizacyjna Komérka Komoérka organizacyjna UMK
Termin . Rodzaj skladnika majgtku . Metoda . UMK organizacyjna I.JMK organizacyjna UMK odpowiedzialna za
Inwentaryzacji inwentaryzacji . przeprowadzajaca . . .
podlegajaca . . dokonujaca wyceny rozliczenie
. .. inwentaryzacje . ..
inwentaryzacji inwentaryzacji
1 2 3 4 5 6 7
e, , L . , BK
Na ostatni dzien a) $rodki pieni¢zne tj. gotowka w kasach FK FK
kazdego roku b) papiery wartosciowe tj. weksle, czeki, akcje | Spis z natury PD BK - PD
obrotowego itp. GS GS
BK
Na ostatni dzien llig FK
kazdego roku druki $cistego zarachowania Spis z natury BS BK - PD
obrotowego oU BS
(010]
Na ostatni dzien tablice rejestracyjne i druki $cistego BK
kazdego roku JesTacy] & Spis z natury KM BK KM
zarachowania KM
obrotowego
Na ostatni dzien BK
kazdego roku dzienniki budowy DB1 i DB2 Spis z natury AU BK AU AU
obrotowego
Na ostatni dzief sktadniki majatkowe przechowywane BK
kazdego roku I3 p y Spis z natury ou BK ou
w magazynach ou
obrotowego
BR BK
KP BR
Na ostatni dzien P KP
kazdego roku upominki i materialy promocyjne Spis z natury WR BK - 1P
obrotowego WR
ocC oC
WS

WS




sktadniki majatkowe znajdujace si¢ na terenie BK -

Na ostatni dzien niestrzezonym, stanowiace wlasnosc lub przewodniczacy BK
. . iy . o ; . GS ‘e GS

kazdego roku wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, Spis z natury FK Komisji FK GS
obrotowego Miasta Krakow — miasta na prawach powiatu GS FK

i Skarbu Panstwa FK

Wszystkie
komorki
e . organizacyjne

Kazdego roku .skiadmkl majgtkowe bedace wlasnoscia obeych Spis z natury UMK BK ) FK

jednostek — uzytkowane przez UMK . .

uzytkujace obce
skladniki
majatkowe
sktadniki majatkowe - srodki trwate i pozostate . BK
, . . o Wszystkie .
. srodki trwate — uzytkowane przez komorki P komorka
Raz w ciagu . . . . . . komorki . .
, organizacyjne UMK objete ewidencja Spis z natury . . BK FK organizacyjna

dwaoch lat . ) organizacyjne .

analityczng prowadzong przez Wydziat UMK podlegajaca

Finansowy inwentaryzacji

sktadniki majatkowe - Srodki trwate i pozostate

srodki trwate — uzytkowane przez Jednostki BK -
Raz w ciagu Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy . przewodniczacy BK
czterech lat Miejskiej Krakow objete ewidencja analityczng Spis z natury oc Komisji oc ocC

w UMK prowadzong przez Wydziat ocC

Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Na ostatni dzien a) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach | uzyskanie od
kazdego roku bankowych, bankéw
obrotowego (art. 26 | b) nalezno$ci i zobowigzania cywilnoprawne i kontrahentow
ust. 1 pkt 2 ustawy od kontrahentéw prowadzacych ksiggi potwierdzen
o rachunkowosci) — rachunkowe (z wyjatkiem naleznosci prawidlowosci BM BM BM BM
z tym, ze i zobowigzan nieistotnych, spornych wykazanych FK FK FK FK
inwentaryzacjg i watpliwych), w ksiggach PD PD PD PD
mozna rozpoczacé ¢) udzielone pozyczki i kredyty, rachunkowych GS GS GS
w ciagu IV kwartatu | d) sktadniki majatkowe powierzone innym stanow

i zakonczy¢ do jednostkom,
15 stycznia roku e) papiery wartosciowe w formie
nastepnego zdematerializowanej




Na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego

(art. 26 ust.1 pkt 3
ustawy

o rachunkowosci )
z tym, ze
inwentaryzacje
mozna rozpoczaé
w ciagu IV kwartatu
i zakonczy¢ do

15 stycznia roku
nastepnego

b)

¢)

e)

2

p)
Q

grunty, prawo wieczystego uzytkowania
gruntow,

srodki trwate do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony,
udzielone pozyczki i kredyty,
rzeczowe sktadniki majatku trwatego,
ktérych termin inwentaryzacji w drodze
spisu z natury nie przypadt na dany rok
obrotowy,
nalezno$ci i zobowigzania nieistotne,
nalezno$ci sporne i watpliwe oraz
dochodzone na drodze sadowej,
nalezno$ci i zobowigzania wynikajgce
z rozrachunkow z pracownikami, z tytutow
publicznoprawnych, a takze nie
wymienionych w § 6 1 7 Instrukcji,

srodki trwate w budowie za wyjatkiem
maszyn i urzadzen inwentaryzowanych
w drodze spisu z natury,
warto$ci niematerialne i prawne, udzialy,
srodki pieniezne w drodze,
rozliczenia migdzyokresowe kosztow
(czynne i bierne),
rozliczenie migdzyokresowe przychodow
fundusze specjalne oraz fundusz jednostki,
rezerwy,

aktywa i pasywa ewidencjonowane

na kontach pozabilansowych (np. aktywa

i zobowigzania warunkowe, $rodki trwate
Skarbu Panstwa),

ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
inne aktywa i pasywa, ktérych
zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury
lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
nie bylo mozliwe, badz koszt
przeprowadzenia inwentaryzacji jest
wyzszy niz saldo naleznosci,

nalezno$ci i zobowigzania wobec 0s6b
fizycznych oraz podmiotéw nie
prowadzacych ksiag rachunkowych,

salda naleznosci, w przypadku nie
uzyskania od kontrahentow potwierdzenia
salda,

zobowigzania z tytutu dostaw i ustug
wobec kontrahentows

materiaty w drodze i dostawy
niefakturowane.

poréwnanie
danych ksiag
rachunkowych
z odpowiednim
i dokumentami
i weryfikacja
realnej warto$ci
tych
sktadnikow

GD
GS
BM
FK
PD

GD
BK + GS
BM
FK
PD

GD
GS
BM
FK
PD

GD
BK + GS
BM
FK
PD







