Zatacznik nr 11 do Instrukcji gospodarowania sktadnikami
majatkowymi, podlegajacymi ewidencji analitycznej w Referacie
Ewidencji Majatku Wydziatu Finansowego.

Krakow, dnia .......................

(pieczec wydziatu/Rady Dzielnicy Miasta Krakowa)
Powierzenie obowigzkow w zakresie gospodarowania skladnikami majatkowymi

Imi¢ 1 NAZWISKO ....eoveviieiiieiieeieeeie,
Stanowisko StuZbowe ..........cccccceviieiieniienenn,
Lokalizacja .....cccceeevveeriveeniieeieeenee,

NI POKOJU oo

Nr telefonu ......oooevveevceeiniiicieeeen

w zakresie nastepujacych rodzajow majatku™ ...

Do zakresu obowigzkow osoby wyznaczonej nalezy:

1) biezace monitorowanie stanu ewidencji skladnikow majatkowych wydziatu
w aplikacji ST oraz niezwloczne zglaszanie do Referatu Ewidencji Majatku
w Wydziale Finansowym stwierdzonych ewentualnych nieprawidtowosci, **

2) wlasciwe oznakowanie sktadnikow majatkowych,

3) przestrzeganie procedur wewnetrznych zwigzanych z prowadzeniem ewidencji,
likwidacja, inwentaryzacja i gospodarowaniem sktadnikami majatkowymi,

4) uczestniczenie w czynno$ciach zwigzanych z likwidacja oraz inwentaryzacja
sktadnikow majatkowych,

5) sporzadzanie dokumentéw przemieszczen,

6) sporzadzanie wnioskéw zwigzanych z procedurg likwidacji,

7) sporzadzanie wnioskow zwigzanych z procedura uznania sktadnika majatkowego
za zbedny,

8) sporzadzanie wykazow zwigzanych z uzytkowanymi obcymi skladnikami
majatkowymi,

9) prowadzenie i przechowywanie kart uzytkownikéw urzadzen informatycznych
1 osobistego wyposazenia.

(podpis pracownika przyjmujgcego obowigzki) (podpis dyrektora wydziatu,
Przewodniczgcego Rady i Zarzqdu Dzielnicy)

*dotyczy przypadku rozdziatu gospodarowania mieniem na kilku pracownikdéw w zalezno$ci od rodzaju
majatku,

** nie dotyczy Rad Dzielnic Miasta Krakowa. W przypadku osob odpowiedzialnych za gospodarowanie
mieniem w Radach Dzielnicy w punkcie 1 nalezy wpisaé: ,,coroczne monitorowanie stanu ewidencji sktadnikow
majatkowych Rady Dzielnicy, po otrzymaniu zestawienia od Referatu Ewidencji Majatku z Wydziatu
Finansowego oraz zglaszanie stwierdzonych ewentualnych nieprawidtowosci”.



