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System OTAGO przeznaczony jest dla jednostek administracji samorzadowej. Dzigki pelnej
skalowalno$ci system znakomicie sprawdza si¢ przy wspomaganiu pracy urzedéw obstugujacych
zaréwno mate jak i duze osrodki miejskie, powiaty czy nawet wojewddztwa.

Kompleksowa komputeryzacja instytucji, firm, urzedow w oparciu o wielodostgpne, otwarte
systemy informatyczne.

W ramach swej dzialalnosci @¥9® wykonuje:
* cekspertyzy w zakresie sprz¢tu i oprogramowania

* dostawe i instalacj¢ sprzetu
* dostawg 1 instalacje oprogramowania
e opracowanie programow na zyczenie klienta

* konsultacje w sprawach programow i sprzgtu.

Systemy informatyczne wdrazane przez otago maja nieograniczony pulap rozwoju, tzn.
mozna je w tatwy sposob rozwijaé w miar¢ wzrostu potrzeb.

Od wielu lat wspotpracujemy z firmami Oracle oraz Microsoft:

ORACLE Microsoft

PartnerNetwork CERTIFIED
CERTIFIED PARTNER

Partner
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1. Wstep

System INFOPunkt jest portalem stuzacym do szybkiego wyszukiwania danych o petentach.
Pracuje w oparciu o dane zawarte w systemie informatycznym systemu OTAGO. INFOPunkt to
rozwiazania elastyczne, umozliwiajace rozwijanie i dodawanie kolejnych ustug pozwalajacych na ich
integracje z aplikacjami systemu OTAGO. Umozliwia szybkie wyszukiwanie osob fizycznych i1
pozostatych za pomoca prostych, jak i zaawansowanych opcji szukania, wyswietla dane osobowe,
kartoteki wptlat, naleznosci z naliczonymi odsetkami i kosztami, pisma i decyzje, wyswietla podglad

szczegotow.

Cechy systemu INFOPunkt:

- technologia internetowa — praca przez przegladarke internetowa, rozmiary tabel sa dowolnie

modyfikowane z poziomu przegladarki, mozliwo$¢ wyboru kolumn i ich kolejnosci i szerokosci.

— Logowanie do systemu z uzyciem kont z bazy Oracle lub kont rejestrowanych w portalu

INFOPunkt.

— dostep przez VPN lub ogodlny dostep z ograniczeniem dla okreslonych adresow IP jednostek.
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2. Konto uzytkownika

2.1. Rejestracja konta

Korzystanie z INFOPunktu wymaga posiadania konta. System dziala w oparciu o konta bazy
danych Oracle. Rejestracji 1 aktywacji konta uzytkownika dokonuje administrator. Proces aktywacji konta

opisany jest w rozdziale 5§ Aktywowanie konta.

2.2. Logowanie

Po uruchomieniu systemu uzytkownik ma dwie mozliwo$ci zalogowania si¢ do systemu. Jedna z
nich jest szybkie logowanie. Do tego celu stuzy panel logowania umieszczony w prawym goérnym rogu

ekranu. Po wprowadzenie nazwy konta (loginu) oraz hasta nalezy klikna¢ przycisk Zaloguj.

Rysunek 1: Panel szybkiego logowania

Uzytkownik zostanie zalogowany do systemu, ktory wyswietli komunikat powitalny i udostgpni menu.

W przypadku kiedy uzytkownik nie korzysta z szybkiego logowania to przy pierwszej probie
wejscia do podstrony o wigkszych restrykcjach system wymusi na uzytkowniku aby potwierdzit swoja

tozsamos¢ wykonujac procedurg logowania.

Mazwa uzytkownika:
"m frest ]

% Hasto: [eess] |

Fegulamin serwisu

Rysunek 2: Panel logowania
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Porada:

Jezeli czesto logujesz sig do systemu, a kazdorazowe wpisywanie loginu 1 hasta jest dla
Ciebie zbyt uciazliwe mozesz skorzysta¢ z funkcji zapamigtywania hasel, ktora jest

dostgpna w wigkszosci przegladarek internetowych.

2.3. Wyvlogowanie

Haslo wprowadzane podczas logowania pozwala na uwierzytelnienie i uzyskanie autoryzacji na
czas trwania pracy w systemie. System nie wymaga w tym czasie aby wprowadza¢ ponownie login i
hasto uzytkownika (wyjatkiem jest przekroczenie limitu czasu bezczynno$ci). Z uwagi na wygodeg
uzytkownikéw czas bezczynnosci jest dosy¢ duzy ale moze to stanowi¢ niebezpieczenstwo jezeli
uzytkownika nie bedzie przed komputerem. Dlatego zaleca si¢ aby po skonczonej pracy lub w przypadku
kiedy na dtuzej oddalamy si¢ od komputera wylogowac sig z systemu, co skutecznie uniemozliwia dostgp

osobom postronnym.

Wylogowanie nastgpuje po kliknigciu na przycisk Wyloguj na panelu szybkiego logowania w

prawym gornym rogu ekranu.
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3. Punkt informacyjny

W pasku gléwnym portalu INFOPunkt znajduje si¢ menu.

# GEOWNA & PUNKT INFORMACYINY

Rysunek 3: Menu INFOPunktu

Zaktadka Punkt informacyjny to miejsce wyszukiwania informacji o osobach fizycznych i
pozostatych. Funkcja ta pokazuje naleznosci, wptaty i pisma danego interesanta ze wszystkich aplikacji

systemu Otago. Sktada sig z trzech czg$ci:
e Wyszukiwanie osoby
* Informacje

e Szczegoly

Strona glowna Punkt informacyjny

k Wyszukiwanie osoby

b Informacje

Szczegoly

Rysunek 4: Menu Punkt Informacyjny

3.1. Wyszukiwanie osoby

Jest to tabela za pomoca, ktorej mozna wybra¢ szukana osobeg lub podmiot. Zmiang wyszukiwania
pomigdzy osobami fizycznymi a pozostatymi dokonujemy przyciskami Osoby fizyczne Osoby pozostale.
Szczegdtowe informacje o obstudze tabel i1 sposobie filtrowania danych opisane sa w rodziale 4

Wyszukiwanie danych w systemie.

Po wprowadzeniu kryteriow wyszukiwania wyswietla si¢ rekordy spetniajace zadane warunki.

Wybieramy rekord klikajac go, wowczas przechodzimy do drugiej czgsci Informacje.
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Osoby fizyczne

l Osoby fizyczne Osoby pozostale

Podsum ID osob Nr stan Nazwisko Nazw Imie 1 Imie z PESEL NIP Data urodzel Data zgol Miejscowo Ulica N budyr
; 1 [ fipnicka] [ [ LI JIE_J| L ) [ ) [ ] [ ] |
== 5302525 100 LIPMNICK LEMA MARIA B4002702084 - 1984-09-27 GOANSK PARTYZANTON 4

3077072 100 |LIPNICKA | |BARBARA, |ZAERZE  CZOLGISTOW 33

Rysunek 5: Zaktadka Wyszukiwanie osoby

3.2. Informacje

W nowym oknie wy$wietlane sa dane o naleznos$ciach, wptatach i pismach dla wybranej osoby.

LENA MARIA LIPNICKA (ID: 5392525)

3 wyszukiwanie osoby

¥ Informacje
l Naleznosd = = = I wplaty T l Pisma ] Podsumowanie biezace l Podsumowanie pelne _
. biezace wszystkie

Naleznosci

iID Opis Termin  Malezhos$¢ Odsetki Koszty Kod podsystemu Mazwa swiadczenia Zaktad Lokalizacja Nr ka
] [ ]| LI

4

)

|2014-07-14

6274 Rata 19/2014 najem 246002 7.202 0.002 ORLU 07701 - WYKL IURZAD - ZMIAKAWREUD: MURZAL 4085400
£274Rats 18/2014 ngjem | 2014-06-14| 245002 12304 0.002 ORU 07701 - WYKLP \URZAD - ZMIANAWPBUD: NURZAL 4988490
E274Rata 17/2004 naem 20140514 246.00  17.50 2 0.00 2 ORU 077-01 - WrKLP |URZAD - ZMIANAWPEUD: NURZAL 4988450
6274Rats 16/2014 nalem  2014-04-14 ) 246,002 22,60 2 0.00 2 ORU 077-01 - WYKLP IURZAD - ZMIANAWPEUD: NURZAL 4988490

Rysunek 6. Zakladka Informacje Naleznosci

Zaktadka Naleinosci wyswietla szczegotowe dane zobowiazan ptatnika. Pelny zakres informacji

dotyczacy naleznos$ci przedstawia rysunek 6.

Pokaz rekord

ID

Opis

Termin

Naleznosc
Odsetki

Koszty upomnien
Kod podsystemu
Nazwa swiadczenia
Zaktad
Lokalizacja

Nr karty
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52801

Rata 52018 test
2018-03-31

4 557.00 #

0,00z

0.00 z

ORL

033-04 - DEKLARACIA
URZAD - ZMLAMNS LAkt ADLIN
WRBLID: MURZAD MIASTS T GMIMNY W GDANSKZ2222222
53186743

% Zamknij

Rysunek 7: Naleznosci wybrana pozycja
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Przycisk bieiqce ogranicza zakres danych do biezacych nalezno$ci, a przycisk wsgystkie
udostgpnia wszystkie naleznosci dla wybranej osoby. Zakres wyswietlanych danych mozna ograniczy¢
zadajac warunki dla kolumn (szczegdtowe informacje o obstudze tabel i sposobie filtrowania danych

opisane sa w rodziale 4 Wyszukiwanie danych w systemie).
System umozliwia uzyskanie wydruku naleznosci 1 odsetek. W tym celu nalezy skorzysta¢ z

ikonki drukarki — (znajdujacej si¢ w zaktadce Naleinosci). Za pomoca ikonki = otrzymamy

wydruk naleznosci i odsetek dla pozycji przefiltrowanych. Drukowaé mozemy z poziomu przegladarki

internetowej. Na wydruku widnie¢ bgda informacja o sumach naleznosci i odsetek. Za pomoca ikonki

uzyskamy posumowanie sum naleznosci i odestek.

Surna wszystkich naleznosc: 516116.51 '
Surna wseystkich odsetel: 18725.82 ,
Surna wszystkich kosztowe upomnies: 5.20

Razem: 534847.53 !

Rysunek 8: Podsumowanie naleznosci

Zakladka Podsumowanie bieiqce wyswietla sumaryczne zestawienie biezacych naleznosci,

odsetek 1 innych.

Informacje

| [Fm

Naleznosci = wplaty [ Pisma Podsumowanie biezace

roZwWir ZWin

SUMA NALEZNDSCI: | 98 467,51z 18 725,82 ¢zt 5,202 | 117 198,53 #1

ORrRu 8018047zt 14 423,69z 0,00z | 103 604,16 z1

WPBLD 028704z 4302,13zf 520zt | 13 594,37 zi

Rysunek 9: Podsumowanie naleznosci biezqcych
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Za pomoca przyciskow rozwin i zwin uzyskujemy odpowiednia szczegdélowos$¢ zestawienia.
Réwniez klikajac na Kod podsytsemu otrzymujemy informacje szczegoétowe z podsystemow

merytorycznych. Kolejny poziom rozwinigcia uzyskujemy klikajac na Kod podatku.

rozwin Zwin
‘ SUMA NALEZNOSCI: 98 467,51 zt 18 725,82 ¢t 5,20 &t 117 198,53 &t
-DRU 890 180,47 14 423,69 zi 0,00 =t 103 604,16 =zt
075 - DZIERZAWA GRUNTOW 4 624,73 z1 79228zt 0,00z | 5417,01 z}.
077-01 - WYKUP 15 143,60z 863769z 0,00zt |23 781,29
083-04 - DEKLARACIA 3838738z 152771z 0,00z |39915009 zt
083-05 - ODPLATNOSC 24 PRZEDSZKOLE | 2 160,00 zi 12543z 0,00z | 228543t

1 ——

Rysunek 10: Podsumowanie naleznosci biezqcych - rozwin

Zakladka Podsumowanie pelne wyswietla sumaryczne zestawienie wszystkich naleznosci,
odsetek 1 innych. Uzyskanie wymaganej szczegdtowosci danych odbywa sig na takich samych zasadach

jak dla zaktadki Podsumowanie bieZgce.

Zaktadka Pisma zawiera wykaz pism wystawionych dla wybranego interesanta.

LENA MARIA LIPNICKA (ID: 5392525)

Wyszukiwanie osoby

Informacje

Naleznosdi = & E I wplaty E I Pisma I Podsumowanie biezace l Podsumowanie pelne _

I 1D pisma ~ Kod podsystemu Typ pisma Nr pisma Data wyslania Data zwrotki Zaktad Lokalizacja Nr ka
I J J J J J I I | | —
i5?445490 |WF‘EIUD |Tytut ek onawCzy |TW,’CZYNSZE,’.DDDE‘;2DI4-D?-28 2014-07-28 EURZAD - ZMI.&@WPBUD: MURZ 498660
i5?445481 |WF‘EIUD |Upomnienie 000060,2014 i2Dl4-D?-28 2014-07-28 URZAD - ZMIA
i5?439303 WRELID IUpoTienie .000059,2014 |2E14D?25 URZAD - ZMIA

57433277 WPEUD \Upornnierie .0000S8.2014  2014-07-25 _ \URZAD - ZMIA

Rysunek 11: Podsumowanie naleznosci biezqcych — rozwin
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Zaktadka Wplaty wyswietla tabelg zawierajaca list¢ wptat, dokonanych przez interesanta. W tabeli

nie sa ukazane wplaty wykonane przez inng osobg na rzecz wyszukanego interesanta.

LENA MARIA LIPNICKA (ID: 5392525)

3 Wyszukiwanie osoby

| " Informacje

I Pisma I Podsumowanie biezace l Podsumowanie pelne _
whplaty

ID wplaty Kod pods' Typ wplaty Nr dokum Nalezno$éé Odsetki Koszty 2Zwrot Zaktad Lokalizacja Data wplaty Data wplywu Nr karty

[ J Ji J | Ji ) i J J | J J J

l Naleznosci = £

57424211 |WPBUD  Przlew  ff 20002 0004 0.00d 0.00#URZAD - ZMIWPEUD: NUR2014-07-01 | 2014-07-01 | 49866034
57378108 |KAKSOM  Praslew  35/57/352] 300002 0.00# 0004 0.00 # URZAD - ZMLWszystkie Oc2014-03-25  2014-03-25  ZAM_00003
57207943 'WPBUD  Pralew  ff | 9900z 0.00% 0002 0.002 URZAD - ZMLWPBUD: NURZ014-05-08  2014-0508 49856034
57207924 WPBUD  Preglew  jf | 102004 000# 0004 0.002URZAD - ZMLWPBUD: NUR2014-05-08  2014-0508 49866034
57207835 WPBUD  Praglew  jf | 112004 000# 000% 0002 URZAD - ZMLWPBUD: HURZ014-05-08  2014-05-08 40886034
57240704 | ORU Przclew i | 451200# 45.00# 0002 0002 URZAD - ZMLWPELD: NUR2014-03-31  2014-04-28 53187041
56504766 | ORL Preglew Jf | 4273552 0002 0.00% 0.002URZAD - ZMLWRPEUD: NUR2014-02-27  2014-02-27 56804442
56504486 | ORL Preclew i [10000.00# 0.00# 0002 000 URZAD - ZMLWPELD: NURZ014-02-27  2014-02-27  |S6804442

Rysunek 12: Zakladka Informacje Wplaty

Za pomoca ikonki = (znajdujacej si¢ w zaktadce Wplaty) uzyskamy podsumowanie wplat.

Kliknigcie i podswietlenie wybranej wptaty spowoduje przejscie do trzeciej czesci Szczegoly.

3.3. Szczegdly

Tabelka ukazuje szczegdly wybranej wptaty. Zakres udostepnionych informacji to: ID — unikalny

identyfikator, nazwa obiektu, rodzaj operacji, termin ptatnosci naleznosci, rata, rok kwota zobowiazania.

LENA MARIA LIPNICKA (ID: 5392525)

Wyszukiwanie osoby

Informacje

Szrzegoly

1D ~ Obiekt Operacja Termin Rata Rok Kwota

[ J JI J J | J J | J

523523032 WATL M B/11/2012 W ‘zaleatodc 2012-11-10 1 2012 500.00 =%

Rysunek 13: Zakladka Informacje Szczegoly
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4. Wyszukiwanie danych w systemie

Przy pomocy zapytan wybieramy z bazy danych dane spetniajace warunki zawarte w zapytaniu. W
ten sposob ograniczamy ilo$¢ udostgpnionych informacji do interesujacego nas zakresu oraz szybciej i
fatwiej docieramy do potrzebnych informacji. Praktycznie w kazdym oknie podsystemu znaczna czgsé
pracy rozpoczyna si¢ od wyszukiwania danych z kartoteki. Z tego powodu umiejetnos¢ wydawania

zapytan jest istotna dla efektywniejszej pracy.

4.1. Funkcje i przvciski tabeli

W systemie INFOPunkt do wyszukiwania stuza specjalnie zaprojektowane listy wartosci. Listy
warto$ci wystgpuja w wielu miejscach systemu. Ponizej zostana opisane najwazniejsze wlasciwosci list

warto$ci 1 przyciski stuzace sortowaniu i ustawianiu tabel z lista wartosci.

L-mf:amx,uﬂ Osoby pozostate 1. kryteria wyszukiwania
Osoby ﬁzyczne‘—m"/.
Imiel azwiskol = IK Mip \ Ulica \ MiejsCowosc
l JIc J 4 J J Jil J
ALEKSAMDRA  CHLEBEK 40010109485 7351032354 TETMAJERA CZARNY DUNAJEC
JOAMNA, CHMIELARZ 49080308822 FLORIANSKA KRAKDW
FAN ST CHMIELEWSKA 42010217746 SEAWKOWSKA, KRAKD W
ZOFIA, CHMIELEWSK A-SY 48051805700 WEADYSEAWA LOKIET KRAKOW
JACEK CHMIELEWSKI 45051710199 MALA GORA KRAKDW
WANDA CHUDA 46012470082 BITWY OLIWSKIE] — GDANSK
LUCYNA CHUDY 40090503522 BOGUCKIEGD [KRAKDW
JAMINA CIESZKOWSKA 44111000765 - 'PLAC SZPITALNY BYSTRZYCA KLODZK
BOGDAN CYWINSKI 47071001699 - KOSCIUSZKI BYDGOSZCZ
BRYGIDA CZABCTYK 43111006822 - MOWE OGRODY GDARSK

L)
2. aktualnie wybrany rekord

6. informacja o rekordzie

5. odswiezenie

7. wybor kolumn do tabeli I 4. stronicowanie I
m A2 & o Kooy Strona [Z] 22 e m

‘\I_ 3. wyszukiwanie zaawansowane |

Rysunek 14: Lista wartosci z warunkami wyboru
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» 1. Kryteria wyszukiwania — ponizej nazwy kazdej z kolumn dostgpne sa pola, ktore umozliwiaja
zadawanie zapytan. Nalezy wpisa¢ do jednego lub wigcej pol szukane wartosci a nastgpnie
nacisnac klawisz Enter .

Uwaga:
*  Wartosci wprowadzane do pola musza by¢ wprowadzane doktadnie np. Chmielewski.
* W przypadku gdy nie wprowadzimy Zadnego warunku zapytania a nacisniemy klawisz
Enter aplikacja nie wyswietli zadnych wynikow warunkow wyszukiwania.
» Kolejne warunki wprowadzane do pdl ograniczaja zakres wybranych danych (AND jest
operatorem logicznym potaczenia warunkéw).

o Wielko$¢ liter nie ma znaczenia.

Wyszukiwanie osoby

Informacje

Naleznosci = E E= wplaty [T Pisma Podsumowanie biezace Podsumowanie pelne

ID wplaty Kod pods' Typ wplaty Nr dokum Nalezno$c Odsetki Koszty Z2wrot Zaktad Lokalizacja Data wplaty Data wplywu  Nr karty

[ JILL I Ji{ il | | 1] Jil JI L J 20131030 | | J

53126325 | KAKSOM  Przelew 62f/495 |60485.13z2 000z 000z 0.00z#URZAD - ZMLWszystkie Oc 2013-10-30 2013-11-01 | SNM_000C

Rysunek 15: Przykladowa lista wartosci z warunkami wyboru

Na rysunku 15 zostat zadany warunek wyszukiwania: wszystkie wplaty (dla wybranej osoby) z

data wptaty 2013-10-30.

» 2. Aktualnie wybrany rekord — jest to rekord zaznaczony sposrod innych rekordow spetniajacych
kryterium wyszukiwania. Wybor nastgpuje po kliknigciu lewym przyciskiem myszy na wiersz
rekordu, ktéry zostanie podswietlony kolorem zéttym. Kliknigcie na tym rekordzie spowoduje

ukazanie si¢ okna z informacjami zawierajacymi dane o naleznosciach, wplatach i pismach.
» 3. Wyszukiwanie zaawansowane — po kliknigciu przycisku z ikona lupy zostanie uruchomione

okienko gdzie uzytkownik ma mozliwo$¢ zdefiniowania bardzo szczegdlowych filtrow

wyszukiwania w oparciu o operatory logiczne dostarczone przez bazg danych.
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Rysunek 16: Rozszerzenie kryterium zapytania

Z rozwijalnej listy wybieramy pole, dla ktérego chcemy zada¢ warunek. Nastepnie przypisujemy
relacjg, wybierajac ja z rozwijalnej listy. Operatory relacji uzaleznione sa od typu pola. W trzeciej

kolumnie wpisujemy wartos¢, ktora musi spetnia¢ pole dla zdefiniowane;j relacji.
Przyciski:
oraz/lub okreslaja operator logiczny pomigdzy kolejnymi warunkami
+/— stuza do dodawania / usuwania kolejnych regut dla wybranych pol
Czysé usuwa wprowadzone kryteria i pozwala zacza¢ od nowa
Szukaj uruchamia wyszukiwania w oparciu o wprowadzone reguty

Na rysunku 16 zostal zadany warunek wyszukiwania: wszystkie osoby z Krakowa, ktorych

nazwiska zaczynaja si¢ od Kowal.

4. Mechanizm stronicowania — do kazdej listy jest dotaczony automatycznie mechanizm
stronicowania wynikoOw zapytania. Za jego pomoca mozna kontrolowa¢ ilo§¢ rekordow

wys$wietlanych jednocze$nie na ekranie poprzez wybor liczby stron z rozwijanej listy.

14 <4  Strona 22|:|4 =4 hlr15 vrl
10
20
a0
a0

Rysunek 17: Mechanizm stronicowania

Z.U.I. OTAGO sp. z 0.0., ul. Heweliusza 11, 80-890 Gdansk, tel. (58) 740 40 00, e-mail: info@otago.pl str. 15


mailto:info@otago.pl
mailto:info@otago.pl

Za nawigacj¢ pomiedzy stronami odpowiadaja przyciski: poprzednia -« , nast¢pna

skocz do pierwszej ', skocz do ostatniej

Aby ,,przeskoczy¢” do wybranej strony nalezy wpisa¢ odpowiednia warto§¢ w pole tekstowe po
napisie Strona. Aby zmieni¢ ilo§¢ danych wyswietlanych naraz w tabeli nalezy wybraé

odpowiednig wartos¢: 10, 15, 20, 30, 50.

5. Odswiezanie listy — uzycie tego przycisku powoduje wykonanie powtérnego zapytania do bazy
(wg tych samych kryteriow) 1 wyswietlenie aktualnych danych. Zostana uwzglgdnione zmiany w

bazie danych wykonane przez innych uzytkownikéw od poprzedniego zapytania.

6. Informacja o rekordzie — dla wybranego wiersza (zaznaczony na z6tto) wyswietla w oknie

Pokaz rekord wszystkie dane tego rekordu. Strzatki

pozwalaja na zmiang wyswietlanego rekordu. Strzatka w lewo oznacza przej$cie do rekordu

poprzedniego, a w prawo do rekordu nastgpnego.

7. Wybor kolumn do tabeli — opcja pozwala okresli¢ ktore kolumny danych maja by¢ zawarte w

wys$wietlanej tabeli.

! Podsumowanie

ID osoby Mazwisko 2
I Mazwisko 1 NIP

t Imie 1 - N stanu
t Imie 2

+ PESEL

I Data urodzenia

Data zgonu

L Moo

Zatwrierdz Anuluj

Rysunek 18: Wybor kolumn dla tabeli
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W okienku wyswietlone sa dwie listy kolumn: pokazywane i ukryte. Ukrycie kolumny dokonuje
si¢ przyciskiem — (minus) przy tej kolumnie. Nazwa kolumny zostanie przeniesiona z listy
pokazywane do listy ukryte. Przeniesienie kolumny na list¢ pokazywane dokonuje si¢ przyciskiem
+ (plus). Przycisk Usun wszystkie przenosi wszystkie kolumny na liste ukryte, a przycisk Dodaj
wszystkie na list¢ pokazywane.

Aby zmieni¢ kolejnos¢ wyswietlania kolumn w tabeli nalezy klikna¢ lewym przyciskiem myszy
na nazwe¢ kolumny, przeciagna¢ ja w zadane miejsce i zwolni¢ klawisz myszy.

Wszelkie zmiany mozna zatwierdzi¢ lub anulowac przyciskiem Zatwierd?; lub Anuluj.

4.2. Dodatkowe wlasnosci tabel

Dodatkowa funkcjonalnoscia list wartosci sa:

» Sortowanie — odnalezienie szukanego dokumentu z kartotek usprawnia opcja sortowania listy
wg wybranych kryteriow. Wyboru kryteriow sortowania dokonuje si¢ poprzez wybranie nagtéwka

z opisem kolumny, do ktorej si¢ odnosi.

ID osoby °

67a2
7112
7426
7952
10356
11851
11925
13242
13782
14965

Rysunek 19: Sortowanie wg wybranej kolumny

Pojedyncze kliknigcie na strzaltkg skierowana do gory to sortowanie od warto$ci mniejszej do
wigkszej (sortowanie rosnace - sygnalizowane przeswietlenie strzatki), natomiast kliknigcie na

strzatke skierowana w dot powoduje odwrocenie kolejnosci (sortowanie malejace - sygnalizowane
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przeswietlenie strzalki). Po dokonaniu wyboru sposobu sortowania rekordy automatycznie zostana

odswiezone 1 wyswietlone w zadanej kolejnosci.

» Zmiana kolejnosci kolumn — system nie narzuca z gory kolejnosci wyswietlanych kolumn.
Uzytkownik ma wplyw na to jak chce oglada¢ wyswietlane dane. Kliknigcie lewym przyciskiem
myszy na nagldéwku kolumny i przeciagnigcie go w inne miejsce spowoduje przestawienie

kolumny do miejsca gdzie zostata upuszczona.

» Zmiana szerokosci kolumn — jezeli wszystkie informacje nie mieszcza si¢ na ekranie mozna

zwezaé / rozcigga¢ wybrane kolumny chwytajac za ich krawedz lewym przyciskiem myszy.

5. Aktywowanie konta

Konto uzytkownika (login) po utworzeniu wymaga aktywacji. Procedur¢ t¢ wykonuje administrator

majac do dyspozycji panel admistratora. Nalezy przej$¢ na strong gtowna i w prawym dolnym rogu

klikna¢ zaktadke

Logowanie do panelu administratora mozna wykona¢ rowniez wpisujac w przegladarce adres strony

podany przez dostawcg systemu INFOPunkt. Panel administratora zglasza si¢ oknem logowania.

L

Wyjscie

Nazwa uzytkownika: [ ]

% Hasto: [ ]

Rysunek 20: Panel logowania administratora
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Nalezy poda¢ login administratora i jego haslo. Po zalogowaniu zglosi si¢ menu gtowne

m m Uzytkownicy Teksty Administracja

Wyloguj otago Panel glowny Zmien hasto ellrzad

Tigrtkewmik

Rysunek 21: Menu gliéwne administratora

Klikamy na zakladke¢ UZytkownicy, a nastgpnie zakladke Lista. Na ekranie wyswietli si¢ lista

uzytkownikdéw zarejestrowanych w systemie.

 Lista uzytkownikow wsystemie

Lista uzytkownikow

[ 1D MNazwa uzytkownika Imie Nazwiskol PESEL Status Dperacje
[ ) £ 1 J | 1T ) ]

425634 ‘test |test1234 ‘test1235 ‘11111100012‘;& ‘uSuﬁ Gen. hasto [CREEE) Grupy
426635 test1234 test tast 11111100012 X ' Preywréc

5212?4?5 ;ltest345 ! .iTest .:Test | }-{ Preywrod

?425505 ifESTOWYJ 'émw -:TESTOWY | :-: Preywrot

Rysunek 22: Lista uzytkownikow

Dla wybranego uzytkownika klikamy na zaktadk¢ Podglqd w bloku Operacje.

Z.U.I. OTAGO sp. z 0.0., ul. Heweliusza 11, 80-890 Gdansk, tel. (58) 740 40 00, e-mail: info@otago.pl str. 19


mailto:info@otago.pl
mailto:info@otago.pl

E Podglad danych uzytkownika: test

' * i ~ Wersja do
Weryfikuj |~ | zablokuj wydruku

Adres korespondencyjny Adres staly Inne Zmiana hasla
Profil
Status:
Mazwa uzytkownika: test
Typ:
Imie/nazwa skrocona: test1234

Rysunek 23: Podglad danych uzytkownika

W nowym oknie klikajac na zakladki Profil, Adres korespondencyjny, Adres staly, Inne
prezentowane sa szczegotowe informacje zwiazane z wybranym uzytkownikiem. Aktywacja konta

polega na kliknigciu przycisku Weryfikuj.

H Podglad danych uzytkownika: test

Konto uzvtkownilka zostato akbywowanezweryfilkowans

1 0L E .
+ 7 g "~ Wersja do
L I Zwrykte LI zablokuj wydruku

Rysunek 24: Weryfikacja danych uzytkownika

Przycisk Weryfikuj zostanie zamieniony na Zwykle 1 wySwietlony zostanie komunikat Konto

uzytkownika zostato aktywowane/zweryfikowane. Okno Podglgqd danych uZiytkownika opuszczamy

przyciskiem
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powracajac do listy uzytkownikéw. Aktualny Status uzytkownika zostat zmieniony na Z-zweryfikowany.

Nastgpnie dla wybranego uzytkownika klikamy na zaktadke Grupy. W nowym oknie wyswietlona

zostanie lista grup, do ktorych przypisany jest uzytkownik.

Grupy uzytiownika; test

Id grupy - MNazwa grupy Ident. grupy Status  Data od Data do Operacje

[ | [ )i |- J J

Rysunek 25: Grupy uzytkownika

Dla uzytkownika, ktorego konto zostalo dopiero utworzone i aktywowane lista ta bgdzie pusta.
Klikamy na przycisk Dopisz uiytkownika do grupy. W nowym oknie mozemy przypisa¢ uzytkownika do
grupy. Pole Grupa wybieramy z listy, jest to pole obowiazkowe, w naszym wypadku nalezy wybrac
warto$¢ Pubkt Informacyjny. Dodatkowo mozemy okresli¢ termin przypisania do grupy wypetniajac

pola Data od 1 Data do. Wprowadzone dane akceptujemy klikajac przycisk Wyslij.

Przypisz uzytkownika test1234 test1235 (test) do nowej grupy

* Grupa: Prosze wybrad wartosc = listy ™

Priosze wybrad wartoss 7 list
| PLnkt Informnacyiny

Data od:

Data do:

Rysunek 26: Przypisanie uzytkownika do grupy

Powrécimy do okna Grupy uiytkownika, a w liscie zostanie wyswietlona grupa, ktéra wilasnie

przypisalismy.
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B Grupy uzytkownika: test

Uzytkowenik zostat prevpisany do grupy

Lista grup uzytkownika test

; 1d grupy - MWazwa grupy Ident. grupy Status  Data od Data do Operacje
I ) U TN 0|1 )

1 Punkt Infarmacyiry P A 2014-08-27  2014-12-31 | UsuA

Rysunek 27: Grupy uzytkownika po przypisaniu

Prace konczymy wylogowaniem klikajac na przycisk Panel, a nastepnie Wyloguj.
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