ZARZADZENIE Nr 2846/2014
PREZYD ENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 07.10.2014 r.

w sprawie ustalenia zasad ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 976
»wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013r.
poz. 594, 645 1 1318, z 2014 r. poz. 379 i 1072), art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595 i 645, z 2014 r. poz. 379 1 1072), art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 i 613, z 2014 r. poz. 768), rozporzadzenia
Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z
2013 1. poz. 289), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ewidencja ksiggowa na koncie pozabilansowym 976 ,,wzajemne rozliczenia
migdzy jednostkami” jest prowadzona obowigzkowo do wzajemnych rozliczen pomigdzy
wszystkimi jednostkami budzetowymi i zaktadami budzetowymi Gminy Miejskiej Krakow w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Wykaz samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych objetych wzajemnymi wylgczeniami

stanowi zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ zasady ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 976 ,,wzajemne

rozliczenia migdzy jednostkami”.

1. Do konta 976 ,wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” prowadzi si¢
analityczng ewidencje ksiggowa oddzielnie dla poszczegoélnych sktadnikow
sprawozdania finansowego:

1) bilansu : naleznosci i zobowigzan — ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ tylko
na koniec roku budzetowego lub na dzien zakonczenia dziatalnos$ci,

2) rachunku zyskéw 1 strat: przychodow 1 kosztow oraz pozostalych operacji
gospodarczych obejmowanych rachunkiem — ewidencj¢ prowadzi si¢ na
biezaco, narastajaco, z tym, ze w przypadku ewidencji przychodow (z uwagi
na jednorodny charakter operacji w danej jednostce oraz grupowanie wg
podziatki klasyfikacji budzetowej) mozna przyjaé uproszczenie polegajace na
ewidencji zbiorczej na koniec miesigca. Natomiast w przypadku kosztéw

ewidencja powinna by¢ prowadzona rownolegle do pierwotnych zapisow,



3) zestawienia zmian w funduszu jednostki: zmniejszenia / zwigkszenia funduszu

— ewidencja prowadzona jest na biezaco, narastajaco.

2. Zapisy w ewidencji ksiggowej dla kazdego konta analitycznego powinny by¢
grupowane wedlug kontrahentéw i zawiera¢ co najmniej:
1) nazweg kontrahenta z wykazu jednostek,
2) rodzaj nalezno$ci/zobowiazania,
3) rodzaj przychodu/kosztu,

4) rodzaj zmian w funduszu jednostki dotyczacy wzajemnych rozliczen.

3. Zobowiazuje si¢ kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych do
wprowadzenia do obowigzujacej w jednostce polityki rachunkowosci zmian
w zakresie prowadzenia ewidencji ksiegowe] dotyczacej wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami wymienionymi w zalaczniku Nr 1 Wykaz samorzgdowych
jednostek  budzetowych i samorzgdowych  zaktadow  budzetowych

z uwzglednieniem ustalonych zasad.

§ 3. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, Dyrektor Wydzialu Podatkéw i Optat oraz Dyrektor Wydzialu Finansowego

dokonujg uzgodnienia wzajemnych rozliczen:

1) nalezno$ci i1 zobowigzan wedlug zatacznika Nr 2 Wzajemne rozliczenia
naleznosci i zobowigzan  publicznoprawnych i  cywilnoprawnych
ewidencjonowanych w Urzedzie Miasta Krakowa (Wydzial Finansowy) oraz
w pozostalych jednostkach wymienionych w zalgczniku Nr I do niniejszego
zarzadzenia.

2) przychodow 1 kosztow wedlug zalacznika Nr 3 Wzajemne rozliczenia
dotyczqce przychodow i kosztow pomiedzy jednostkami wymienionymi
w zatgczniku Nr I do niniejszego zarzadzenia.

3) W przypadku wuzgodnienia wzajemnych rozliczen w zakresie zmian
w funduszu kierownicy jednostek budzetowych i zakladéw budzetowych
przekazuja do Wydziatlu Finansowego Urzedu Miasta Krakowa co kwartat
zestawienie zmian w terminie do dnia 20 po zakonczeniu 1, 2 1 3 kwartatu.
Natomiast zestawienie za 4 kwartal w terminie do 15 stycznia nastgpnego roku

budzetowego. Jednostki likwidowane powyzsze zestawienie skladaja przy



likwidacji. Przedmiotowe zestawienie powinno zawieraé: tytul, kwote
w rozbiciu na zwigkszenia funduszu i zmniejszenia ( mozliwy jest wydruk
z ewidencji ksiegowej lub sporzadzone zestawienie w formie tabeli Exell,
Word). Zespdt Ekonomiki Oswiaty prowadzacy obstuge finansowo-ksiggowo
oswiatowych jednostek budzetowych przedmiotowe zestawienie przekazuje
w rozbiciu na poszczegolne jednostki budzetowe.
4) nalezno$ci, zobowigzan, przychodow 1 kosztéw ewidencjonowanych
w Wydziale Podatkow i1 Optat w Urzedzie Miasta Krakowa wedlug zatacznika
Nr 4 Wzajemne rozliczenia naleznosci, zobowigzan, przychodow i kosztow
ewidencjonowanych w Wydziale Podatkow i Optat Urzedu Miasta Krakowa.
W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci we wzajemnych rozliczeniach nalezy dokonaé
odpowiednich zmian w ewidencji ksiggowej lub przedlozy¢ pisemne wyjasnienie wraz ze

sprawozdaniem finansowym sktadanym w Wydziale Budzetu Miasta.

§ 4. W celu usprawnienia wzajemnych rozliczen i zapewnienia odpowiedniego czasu na
dokonanie stosownych zmian w ewidencji ksiegowej Wydzialu Podatkow 1 Oplat zaleca si¢
zaplate ostatniej raty podatku lub optaty przypadajacej na grudzien do 15 listopada. W okresie
od 15 listopada do 30 grudnia pracownicy Wydzialu Podatkow 1 Opat przygotowujg karty
rozliczeniowe, ktore za pomocg drogi mailowej przesylaja do rozliczanych jednostek
budzetowych celem uzgodnienia wzajemnych rozliczen. Od 1 grudnia nalezy rozpoczaé

proces wzajemnego uzgadniania.

§ 5. Dyrektorzy miejskich jednostek budzetowych i1 samorzadowych zaktadéw
budzetowych majg obowigzek uzgodnienia kwot wzajemnych rozliczen z Urzedem Miasta
Krakowa (Wydziatem Podatkéw i Optat oraz Wydzialem Finansowym) oraz z pozostalymi
miejskimi jednostkami organizacyjnymi wymienionymi w zalaczniku Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego.

Wzajemne rozliczenia powinny by¢ zgodne z ewidencjg ksiegowa 1 zgodne ze sktadanymi do
Wydzialu Budzetu Miasta arkuszami wzajemnych rozliczen sporzadzanymi zgodnie
z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa ,.w sprawie ustalenia szczegdélowych zasad
1 termindw rozliczen z budzetem Miasta jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow
oraz niezb¢dnych dokumentéw stanowigcych zalaczniki do sprawozdawczosci budzetowe;,

sprawozdawczosci w zakresie operacji finansowych i sprawozdania finansowego”. Termin



uzgodnien wzajemnych rozliczen ustala si¢ na koniec lutego roku nastepnego za ktory

sporzadza si¢ sprawozdanie.

§ 6. Zasady ewidencji przychodow i kosztow w Urzedzie Miasta Krakowa

W Wydziale Podatkow i Oplat

Zapisy na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami” dokonywane sg zbiorczo

na koniec kazdego roku budzetowego.

A) w zakresie ewidencji prowadzonej przez Wydziat Podatkow 1 Optat UMK

Konto 976 podlega analitycznemu podziatowi na :
1) przychody i koszty
Przychody 1 koszty ujmowane s3 w odpowiedniej pozycji Rachunku zyskow
1 strat.
2) naleznosci i zobowiazania
Saldo konta bedzie oznaczalo stan naleznosci lub stan zobowigzan, ktére ujmowane

jest w odpowiedniej pozycji w Bilansie.

Suma wptat ujmowana jest w odpowiedniej pozycji w Zestawieniu zmian
w funduszu jednostki.
W roku budzetowym nalezy ujmowaé w ksiegach rachunkowych wszystkie dokumenty, ktore

majg charakter dowodu ksiggowego.

Konto 976 w ewidencji Wydzialu Podatkow i Optat

Symbol konta 1 rodzaj | Strona konta i tre$¢ operacji | Strona  konta 1 tresé
naleznosci operacji
976 Wn Ma
976-1 Koszt (odpis, umorzenie) Przychod (przypis)
e Podatku od Odpis wynikajacy z Przypis wynikajacy
nieruchomosci, otrzymanej korekty z otrzymanej deklaracji,
e podatku rolnego, deklaracji — zmniejszajacej | korekty deklaracji-
e podatku lesnego, lub doreczonej decyzji zwigkszajacej, doreczonej
e podatku od srodkow zmniejszajacej pierwotny decyzji zwigkszajacej
transportowych, wymiar podatku lub pierwotny wymiar
e oplaty za gospodarowanie dore;czongj de.cyzji podatku.
odpadami komunalnymi | WTNOrZeniowey.
Optaty komunikacyjnej, Odpis wynikajacy ze zwrotu | Przypis wynikajacy




dziennika budowy i innych wplaty z wplaty

naleznos$ci nieprzypisanych

(m.in. odsetki, koszty

upomnienia za zwtoke)

Wieczyste uzytkowanie, trwaty | odpis wynikajacy z zawartej | przypis wynikajacy
zarzad 1 inne naleznos$ci umowy, aktu notarialnego, | z zawartej umowy, aktu
publicznoprawne i porozumienia, dorgczonej notarialnego,

cywilnoprawne decyzji porozumienia, dorgczonej
decyzji

976- 2 Nalezno$¢ Whplata

Wszystkie podatki 1 oplaty | Saldo poczatkowe + przypis | Kwota  wynikajaca  z

wyZej wymienione — odpis przelewu Ilub wplaty z
kasy

1. Wptlatg dokonang po terminie platnosci rozksiggowuje si¢ proporcjonalnie na
naleznos$¢ glowna i odsetki za zwloke.
2. Wplate dokonang po otrzymanym upomnieniu rozksiegowuje si¢ w pierwszej

kolejnosci na nalezne koszty upomnienia (8,80 z1) a nastgpnie jak w pkt. 1.

B) w zakresie inne jednostki organizacyjne

GMK/komérki niz Wydzial Podatkéw 1 Optat UMK

ewidencji prowadzonej przez

Konto 976 podlega analitycznemu podziatowi na :
1) przychody i koszty
Przychody 1 koszty ujmowane sa w odpowiedniej pozycji Rachunku zyskow
i strat.
2) naleznoSci i zobowigzania
Saldo konta bedzie oznaczalo stan naleznosci lub stan zobowigzan, ktére ujmowane
jest w odpowiedniej pozycji w Bilansie.
3) zmniejszenia i zwi¢kszenia funduszu jednostki
Zmiany s3 ujmowane w odpowiedniej pozycji zestawienia zmian w funduszu

jednostki

Suma wydatkéw budzetowych ujmowana jest w odpowiedniej pozycji w Zestawieniu zmian
w funduszu jednostki.
W roku budzetowym nalezy ujmowaé w ksiegach rachunkowych wszystkie dokumenty, ktore

majg charakter dowodu ksiegowego tj. deklaracje, 1 ich korekty oraz decyzje.



Konto 976 w ewidencji innych jednostek organizacyjnych GMK /komérek niz Wydziat

Podatkéw i Optat
Symbol konta 1 rodzaj | Strona konta i tre$¢ operacji | Strona konta 1  tres¢
naleznosci operacji
976 WN MA
976-1 Koszt Przychéd
e Podatku od Kwota wynikajaca z ztozonej | Odpis  wynikajacy  ze
nieruchomosci, deklaracji, korekty ztozonej korekty deklaracji

e podatku rolnego, deklaracji- zwigkszajacej, — zmniejszajacej lub
e podatku lesnego, otrzymanej decyzji otrzymane;j decyzji
e podatku od $rodkow zwigkszajacej pierwotny zmniejszajacej pierwotny
transportowych, wymiar podatku. wymiar ‘ podatku lup
o oplaty za otrzymanej decyzji
gospodarowanie umorzeniowe;j.
odpadami komunalnymi
Optaty komunikacyjne;j, Kwota wynikajaca z wptaty | Kwota  wynikajaca ze
dziennika budowy i innych zwrotu wplaty
naleznosci nieprzypisanych
(m.in. odsetki, koszty
upomnienia)
Wieczyste uzytkowanie, Kwota wynikajaca z zawartej | Kwota ~ wynikajaca  z
trwaly zarzad i inne umowy, aktu notarialnego, | zawartej umowy, aktu
naleznosci publicznoprawne i | porozumienia,  otrzymanej | notarialnego,
cywilnoprawne decyzji porozumienia, otrzymanej
decyzji
976 -2 Zaplata Zobowigzanie
W Wydziale Finansowym

Zapisy na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami” dokonywane s3:

1) w przypadku przychodéw na biezaco. Wyjatek stanowig przychody z tytulu optat

geodezyjno- kartograficznych, ktore wykazuje si¢ jednorazowo wg stanu na dzien 31

grudnia danego roku budzetowego. Saldo konta ujmowane jest w Rachunku zyskow

1 strat.

2) w przypadku kosztow — na biezaco w danym miesigcu,

3) w przypadku naleznosci i zobowigzan — zbiorczo na koniec roku,

4) w przypadku zmian w funduszu — na biezagco w danym miesiacu.

Konto 976 jest prowadzone w podziale na :




5) przychody i koszty — na stronie Wn ewidencjonuje si¢ koszty, na stronie Ma
przychody.

6) nalezno$ci i zobowigzania — na stronie Wn ewidencjonuje si¢ naleznosci, na stronie
Ma zobowigzania.
Nie ewidencjonowane sg na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia migedzy jednostkami”
naleznosci 1 przychodow z tytutu optat i1 kar za wycink¢ drzew ,,pod warunkiem” — co
do ktoérych dokonywany jest 100% odpis aktualizujacy naleznosé.
Saldo konta uymowane jest w odpowiedniej pozycji bilansu.

7) Zmiany w funduszu — na stronie Wn ewidencjonowane sg zmniejszenia w funduszu,
na stronie Ma zwigkszenia w funduszu.
Zwigkszenia funduszu w wyniku nieodptatnego otrzymania S$rodkéw trwatych,
srodkow trwatych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (warto$ci
netto — bez amortyzacji) ewidencjonuje si¢ na stronie Ma konta i muszg by¢ réwne
zmniejszeniom funduszu jednostek objetych tagcznym sprawozdaniem.
Zmniejszenia funduszu w wyniku nieodplatnego przekazania S$rodkéw trwalych,
srodkow trwatych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (warto$ci
netto) ewidencjonuje si¢ na stronie Wn konta i muszg by¢ one rowne zwigkszeniom
funduszu jednostek objetych lacznym sprawozdaniem. Obroty konta ujmuje sie

w Zestawieniu zmian w funduszu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom miejskich jednostek

organizacyjnych, Dyrektorom Wydzialu Podatkéw 1 Optat oraz Wydziatu Finansowego.
§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 390/2014 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lutego
2014 r. w sprawie ustalenia zasad ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 976

»,wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



