Zalacznik nr 4

do uchwaty Nr

Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

STATUT
VII LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO DLA DOROSLYCH W KRAKOWIE

Rozdzial 1. ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. VII Liceum Ogdlnoksztalcace dla Dorostych, zwane dalej ,,szkola”, funkcjonuje w strukturze
Zespotu Szkot Mechanicznych nr 4 w Krakowie, ul. Podbrzezie 10.

2. Pelna nazwa szkoly brzmi: Zespot Szkot Mechanicznych nr 4 im. gen. Emila Augusta Fieldorfa -
,Nila” w Krakowie - VII Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych, ul. Podbrzezie 10, 31-054
Krakow.

3. Nazwa szkoty jest uzywana w petnym brzmieniu. Na pieczgciach moze by¢ uzywany skrot nazwy.

4. Siedziba szkoty jest budynek Zespotu Szkét Mechanicznych nr 4 w Krakowie przy ul. PodbrzezielO,
31-054 Krakow.

5. Organem prowadzacym szkote jest Gmina Miejska Krakow.

6. Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny nad szkolq jest Malopolski Kurator Oswiaty.

Rozdzial 2.
CELE I ZADANIA SZKOLY

§ 2.

1. Szkota realizuje cele i zadania wynikajace z przepisow prawa, a w szczegolnosci:

1) zapewnia kazdemu sluchaczowi warunki do jego wszechstronnego rozwoju,

2) umozliwia stuchaczom zdobycie wiedzy 1 umiej¢tnosci niezbednych do uzyskania §wiadectwa
ukonczenia szkoty oraz §wiadectwa dojrzatosci,

3) ksztalci umiejetnosci stluchaczy w celu wykorzystania zdobytej wiedzy we wspdlczesnym
Swiecie;

4) umozliwia absolwentom szkoty dokonanie §wiadomego wyboru dalszego kierunku ksztatcenia;

5) dostosowuje tresci, metody i organizacj¢ nauczania do mozliwosci psychofizycznych stuchaczy;

6) zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki nauki.

2. Szkota realizuje swoje cele 1 zadania poprzez:
1) zapewnienie wykwalifikowanej kadry nauczycielskiej gwarantujacej prawidtowa realizacj¢ zadan
dydaktycznych;
2) organizacj¢ i dostosowanie bazy dydaktycznej do realizacji podstaw programowych i programow
nauczania przedmiotow ogolnoksztatcacych;
3) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki.
3. Szkota organizuje zajecia dodatkowe dla sluchaczy stosownie do wilasnych mozliwosci,
uwzgledniajac potrzeby stuchaczy.
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§ 3.

W realizacji zadan szkota wspotpracuje ze srodowiskiem lokalnym oraz, w zaleznosci od potrzeb,
z wlasciwymi instytucjami, ktorych celem jest w szczeg6lnos$ci rozszerzanie i wzbogacanie form
dziatalno$ci dydaktycznej szkoty.

Rozdzial 3.
ORGANY SZKOLY I ICH KOMPETENCJE

§ 4.
Organami szkoty sa:
1) Dyrektor,
2) Rada Pedagogiczna,
3) Samorzad Stuchaczy.
Organy szkotly dziataja samodzielnie w granicach swoich kompetenc;ji.
Dziatania organdéw szkoly nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem szkoty.

§5s.
Dyrektor

Dyrektor Zespotu Szkot Mechanicznych nr 4 w Krakowie jest jednoczesnie dyrektorem szkoty.

. Dyrektor sprawuje nadzor, kieruje i ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztalt pracy dydaktyczno-

wychowawczej, opiekunczej i administracyjno-gospodarczej i jest pracodawca dla zatrudnionych
W nim pracownikow.
Kompetencje i obowiazki Dyrektora okreslaja odrgbne przepisy.

§ 6.
Rada Pedagogiczna

. Rada Pedagogiczna Zespotu Szkot Mechanicznych nr 4 w Krakowie jest wspolnym organem dla

wszystkich szkét wehodzacych w sktad ww. Zespotu, w tym dla VII Liceum Ogolnoksztatcacego dla
Dorostych.

Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem powotanym do opracowywania, wnioskowania
1 podejmowania uchwat w sprawach dotyczacych statutowej dzialalnosci szkét wchodzacych w sktad
Zespotu Szkot Mechanicznych nr 4 w Krakowie.

Szczegdlowe zadania, kompetencje oraz organizacj¢ pracy Rady Pedagogicznej okreslaja odrgbne
przepisy oraz Regulamin Rady Pedagogiczne;.

§7.

Samorzad Stuchaczy

. W Zespole Szkot Mechanicznych nr 4 w Krakowie dziala Samorzad Stuchaczy, ktéry tworza

wszyscy stuchacze szkét dla dorostych wchodzacych w sktad ww. Zespolu, w tym shuchacze
VII Liceum Ogo6lnoksztatcacego dla Dorostych.
Samorzad Stuchaczy ustala regulamin swojej dziatalnosci i dziata zgodnie z tym regulaminem.
Regulamin Samorzadu Stuchaczy nie moze by¢ sprzeczny ze Statutem szkoty.
Zasady wybierania i dziatania organéw Samorzadu Stuchaczy okres$la regulamin. Regulamin
Samorzadu Stluchaczy musi zosta¢ przyjety przez Szkolna Rade Stuchaczy oraz zaakceptowany
przez Radg Pedagogiczna.
Reprezentantem Samorzadu Stuchaczy jest Szkolna Rada Stuchaczy.
Organy Samorzadu Stuchaczy sa jedynymi reprezentantami ogotu Stuchaczy.
Samorzad Stuhaczy moze przedstawia¢ Radzie Pedagogicznej oraz Dyrektorowi szkoly wnioski i
opinie dotyczace wszystkich spraw szkoly, a w szczego6lnosci realizacji podstawowych praw takich
jak:
1) prawo wyboru nauczyciela petniacego rolg opiekuna Samorzadu Stuchaczy;
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2) prawo do zapoznania si¢ z programem nauczania, jego trescia, celami 1 stawianymi
wymaganiami;

3) prawo do jawnej i umotywowanej oceny postgpOw w nauce;

4) prawo do organizacji zycia szkolnego, umozliwiajace zachowanie wlasciwych proporcji migdzy
wysitkiem szkolnym a mozliwo$cia rozwijania i zaspokajania wtasnych zainteresowan;

5) prawo do organizowania dzialalno$ci kulturalnej, o$wiatowej oraz rozrywkowej w szkole,
zgodnie z wlasnymi potrzebami i mozliwosciami organizacyjnymi w porozumieniu z Dyrektorem
szkoty.

Samorzad za posrednictwem Szkolnej Rady Stuchaczy wyraza pisemnie opinie:

1) o pracy nauczyciela przed wystawieniem mu oceny pracy przez Dyrektora szkoty;

2) w sprawie skreslenia stuchacza;

3) w sprawie ustalenia terminarza dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych w danym roku
szkolnym, zgodnie z obowiazujacym w tym zakresie rozporzadzeniem wilasciwego ministra
ds. edukacji w sprawie organizacji roku szkolnego.

§ 8.

Zasady wspoéldziatania organdw szkoty:

1) kazdy z organdw szkoly ma mozliwos¢ swobodnego dziatania i podejmowania decyzji w ramach
swoich kompetenc;ji.

2) organy te maja obowiazek wspotdziatania migdzy soba. Organem koordynujacym tg wspotprace
jest dyrektor.

3) w razie zaistnienia sporow miedzy organami, obowiazuje dazenie do ich rozstrzygnigcia
na terenie szkoty. Organy miedzy soba ustalaja formy 1 sposoby rozstrzygnigcia sporu.

4) w przypadku wyczerpania wszystkich mozliwosci strony moga zwréci¢ sig, w zaleznosci
od rodzaju sporu, do organu prowadzacego lub sprawujacego nadzér pedagogiczny nad szkota
o rozstrzygnigcie sporu. Tak podjgte rozstrzygnigcie jest ostateczne 1 wiazace strony.

Rozdzial 4.
ORGANIZACJA SZKOLY

§9.
Szczegbdtowa organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla arkusz
organizacji pracy szkoly, opracowany przez dyrektora, z uwzglednieniem szkolnego planu nauczania
1 planu finansowego szkoty.
Terminy rozpoczynania i konczenia zaj¢¢ dydaktyczno—wychowawczych, przerw §wiatecznych oraz
ferii zimowych 1 letnich, terminy egzamindw w szkole okreslaja przepisy w sprawie organizacji roku
szkolnego.

§ 10.

VII Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych jest szkota 3-letnia, ktora ksztalci stuchaczy w formie
stacjonarnej lub zaoczne;j.
Podstawowa jednostka organizacyjna szkoty jest oddzial ztozony ze sluchaczy, ktorzy realizuja
program nauczania okreslony odrgbnymi przepisami, zgodnie rozporzadzeniem w sprawie
ramowych plandw nauczania.
Jednostka zaje¢ edukacyjnych trwa 45 minut.
Oddzial moze by¢ dzielony na grupy zgodnie z odrgbnymi przepisami w tym zakresie.
Zajgcia ze stuchaczami ksztalcacymi si¢ w formie stacjonarnej odbywaja si¢ przez trzy lub cztery dni
w tygodniu.
W liceum dla dorostych ksztatcacym w formie zaoczne;j:
1) konsultacje zbiorowe dla stuchaczy odbywaja si¢ we wszystkich semestrach co dwa tygodnie

przez dwa dni,
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2) dopuszcza si¢ mozliwo$¢ organizowania konsultacji indywidualnych w wymiarze 20 % ogdlnej
liczby godzin zaj¢¢ w semestrze,

3) organizuje si¢ dwie konferencje instruktazowe w czasie jednego semestru: pierwsza -
wprowadzajaca do pracy w semestrze, i druga - przedegzaminacyjna.

Rozdzial 5.
SZCZEGOLOWE ZASADY WEWNATRZSZKOLNEGO OCENIANIA OSIAGNIEC
EDUKACYJNYCH SLUCHACZY

§11.
Ocenianiu podlegaja osiagnigcia edukacyjne stuchaczy.
W szkole dla dorostych zachowania nie ocenia sig.
W szkole dla dorostych oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych, wedtug skali, o ktoérej mowa
w § 18, ustala si¢ po kazdym na semestrze. Oceny klasyfikacyjne z obowiazkowych zajeé
edukacyjnych stanowia podstawe¢ do promowania stuchacza na semestr programowo wyzszy lub
ukonczenia przez niego szkoty.
W szkole dla dorostych stuchacz jest promowany po kazdym semestrze.
Ocenianie osiagnige¢ edukacyjnych stuchaczy polega na rozpoznawaniu przez nauczycieli poziomu
1 postepdw w opanowaniu przez stuchacza wiadomo$ci i umiejetnosci w stosunku do wymagan
edukacyjnych wynikajacych z podstawy programowej, okreslonej w odrgbnych przepisach,
1 realizowanych w szkole programéw nauczania uwzgledniajacych tg podstawe.

§12.
Ocenianie osiagni¢¢ edukacyjnych stuchaczy odbywa si¢ w ramach oceniania wewnatrzszkolnego.
Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

1) informowanie stuchacza o poziomie jego osiagni¢¢ edukacyjnych oraz o postgpach w tym
zakresie;

2) udzielanie stuchaczowi pomocy w samodzielnym planowaniu swojego rozwoju;

3) motywowanie stluchacza do dalszych postgpéw w nauce;

4) dostarczenie nauczycielom informacji o postepach, trudnosciach w nauce oraz specjalnych
uzdolnieniach sluchacza;

5) umozliwienie nauczycielom doskonalenie organizacji i metod pracy dydaktyczne;.

Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

1) formulowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do uzyskania
poszczegolnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowiazkowych i dodatkowych zajgé
edukacyjnych;

2) ocenianie biezace 1 ustalanie semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowiazkowych
1 dodatkowych zaje¢ edukacyjnych wedtug skali i w formach przyjetych w szkole;

3) ustalanie semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowiazkowych i1 dodatkowych zajg¢
edukacyjnych, wedlug skali, o ktorej mowa w § 18;

4) ustalanie warunkéw 1 trybu uzyskania wyzszych niz przewidywane semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z obowiazkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z § 24.

§13.
Nauczyciele na poczatku kazdego semestru informuja stuchaczy o:
1) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z obowiazkowych 1 dodatkowych zaj¢¢ edukacyjnych, wynikajacych
z realizowanego przez siebie programu nauczania;
2) sposobach sprawdzania osiagnig¢ edukacyjnych stuchaczy;
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3) warunkach i trybie uzyskiwania wyzszej niz przewidywana semestralnej oceny klasyfikacyjnej
(ustalonej przez nauczyciela w wyniku egzaminu semestralnego) z obowiazkowych
1 dodatkowych zaje¢ edukacyjnych.
Oceny sa jawne dla stuchacza.
Na wniosek stuchacza nauczyciel uzasadnia ustalona oceng.
Na wniosek stuchacza sprawdzone i1 ocenione pisemne prace kontrolne oraz inne dokumenty
dotyczace oceniania stluchacza sa udostepniane stuchaczowi do wgladu na terenie szkoty.
§14.

Nauczyciel jest obowiazany, na podstawie opinii publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej,
w tym publicznej poradni specjalistycznej, dostosowaé wymagania edukacyjne, o ktérych mowa
w §12, ust.3, pkt. 1, do indywidualnych potrzeb psychofizycznych iedukacyjnych stuchacza,
u ktorego stwierdzono zaburzenia i odchylenia rozwojowe lub specyficzne trudno$ci w uczeniu sig,
uniemozliwiajace sprostanie tym wymaganiom.
Dostosowanie wymagan edukacyjnych, o ktorych mowa w §12, ust.3, pkt. 1, do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych sluchacza, u ktorego stwierdzono specyficzne trudnosci
W uczeniu si¢, uniemozliwiajace sprostanie tym wymaganiom, nastg¢puje takze na podstawie opinii
niepublicznej poradni psychologiczno - pedagogicznej, w tym niepublicznej poradni specjalistyczne;,
o ktorej mowa w art.71b, ust.3b ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (tekst jednolity:
Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.).
Dostosowanie wymagan nastgpuje na zasadach i w formie przyjgtej w szkole.

§ 15.
Dyrektor szkoty zwalnia stuchacza z zaje¢ informatyki na podstawie opinii o ograniczonych
mozliwo$ciach uczestniczenia sluchacza w tych zajgciach, wydanej przez lekarza, oraz na czas
okreslony w tej opinii.
Jezeli okres zwolnienia stuchacza z zaje¢ informatyki uniemozliwia ustalenie semestralnej oceny
klasyfikacyjnej w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sig
»Zwolniony” lub ,,zwolniona”.
W przypadku zwolnienia stuchacza z zaje¢ informatyki w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast
oceny klasyfikacyjnej wpisuje sig ,,zwolniony”.

§ 16.
Klasyfikacja semestralna przeprowadzana jest dwukrotnie w ciagu roku szkolnego w terminach
okreslanych corocznie organizacja pracy szkoly.
Klasyfikacja semestralna polega na okresowym podsumowaniu osiagnie¢ edukacyjnych stuchacza
z zaj¢¢ edukacyjnych, okreslonych w szkolnym planie nauczania oraz ustaleniu semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych.
Przed semestralnym klasyfikacyjnym zebraniem Rady Pedagogicznej nauczyciele prowadzacy dane
zajecia edukacyjne oraz opiekun oddziatu sa zobowiazani poinformowac¢ stuchacza o przewidywanych
dla niego semestralnych ocenach klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych.
Informacje, o ktorych mowa w ust.3, przekazywane sa w dniu, w ktérym przeprowadzany jest
egzamin semestralny stuchacza z danych zaj¢¢ edukacyjnych; potwierdzenie stanowi wpis w indeksie
oraz ,,Karcie egzaminacyjne;j”.

§17.
Semestralne oceny klasyfikacyjne z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych ustalaja nauczyciele
prowadzacy poszczegolne obowigzkowe zajgcia edukacyjne.
Semestralne oceny klasyfikacyjne z dodatkowych zaje¢ edukacyjnych ustalaja nauczyciele
prowadzacy poszczegolne dodatkowe zajecia edukacyjne. Semestralna ocena klasyfikacyjna
z dodatkowych zaje¢ edukacyjnych nie ma wptywu na promocjg na semestr programowo wyzszy.
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§18.
Semestralne oceny klasyfikacyjne, oceny prac kontrolnych oraz oceny biezace (dotyczy formy
stacjonarnej) ustala si¢ wedlug nastepujacej skali:

1) stopien celujacy — 0, skrot: cel;
2) stopien bardzo dobry  — 5, skrot: bdb;
3) stopien dobry — 4, skrot: db;
4) stopien dostateczny — 3, skrot: dst;
5) stopien dopuszczajacy — 2, skrét: dop;

6) stopien niedostateczny 1, skrot: ndst.

Skroty ocen nalezy stosowa¢ z wylaczeniem oceniania egzamindéw semestralnych oraz ocen
semestralnych stanowiacych podstawe dopuszczenia do egzaminow semestralnych.

Przy ocenach z prac kontrolnych mozna stosowa¢ znaki: ,,+”, ,,-”.

Sprawdzone i ocenione pisemne prace kontrolne oraz pisemne prace egzaminacyjne sa udost¢pniane
stuchaczowi (na zasadach okreslonych przez nauczyciela danego przedmiotu, np. w trakcie konsultacji

poswigconej poprawie pracy kontrolnej), oraz w trakcie egzaminu ustnego.

§ 19.
Jezeli w wyniku klasyfikacji semestralnej stwierdzono, ze poziom osiagni¢¢ edukacyjnych sluchacza
uniemozliwi mu lub utrudni kontynuowanie nauki na semestrze programowo wyzszym, szkota, w miarg
mozliwosci, stwarza stuchaczowi szansg uzupelnienia brakow.

§ 20.
Podstawa klasyfikowania stluchaczy w szkole dla dorostych ksztalcacej w formie stacjonarnej lub
zaoczne] sa egzaminy semestralne przeprowadzane z poszczegolnych obowiazkowych zajeé
edukacyjnych, okreslonych w szkolnym planie nauczania.
Do egzaminu semestralnego w szkole dla dorostych ksztatcacej w formie stacjonarnej dopuszcza si¢
stuchacza, ktory uczgszczal na obowiazkowe zajgcia edukacyjne, przewidziane w szkolnym planie
nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te zajgcia, oraz uzyskal z tych
zajec oceny pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.
W przypadku gdy stuchacz, o ktorym mowa w ust. 2, otrzymal oceng negatywna z obowiazkowych
zaj¢¢ edukacyjnych, jest obowigzany wykona¢, w terminie okreslonym przez nauczyciela
prowadzacego dane zajecia edukacyjne, pracg kontrolnag. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu
semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej oceny uznanej za pozytywna w ramach
wewnatrzszkolnego oceniania.
Do egzaminu semestralnego w szkole dla dorostych ksztalcacej w formie zaocznej dopuszcza sig
stuchacza, ktory uczgszczal na obowiazkowe konsultacje, przewidziane w szkolnym planie nauczania,
w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te konsultacje, oraz uzyskal z wymaganych
¢wiczen 1 prac kontrolnych oceny uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.
Stuchacz szkoty funkcjonujacej w formie zaocznej zobowiazany jest odda¢ jedna pracg kontrolna
z kazdego przedmiotu objgtego programem nauczania danego semestru.
W przypadku gdy shuchacz, o ktérym mowa w ust. 4, otrzymat ocen¢ negatywna z pracy kontrolnej,
jest obowiazany wykona¢, w terminie okreslonym przez nauczyciela prowadzacego konsultacje, druga
prac¢ kontrolng. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu semestralnego jest uzyskanie z drugiej pracy
kontrolnej oceny uznanej za pozytywna w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.
Stuchacz szkoty dla dorostych ksztatcacej w formie stacjonarnej lub zaocznej, ktdry nie uczeszczat
odpowiednio na obowiazkowe zajgcia edukacyjne i konsultacje, przewidziane w szkolnym planie
nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te zajecia i konsultacje, zostaje
skreslony z listy stuchaczy w trybie pisemnej decyzji administracyjnej Dyrektora szkoty.
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12.

13.

14.

Decyzjg, o ktorej mowa w ust. 7, stuchacz odbiera osobiscie po informacji uzyskanej od opiekuna;
w przypadku nieodebrania przez stuchacza decyzji w terminie dwéch tygodni od jej podjecia, zostaje
ona wystana poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
W przypadku decyzji o skresleniu z listy stuchaczy w trybie administracyjnym oraz na mocy uchwaty
Rady Pedagogicznej nie jest wymagana opinia Samorzadu Stuchaczy.
Stuchacz szkoly funkcjonujacej w formie stacjonarnej lub zaocznej, ktory z przyczyn
usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu semestralnego w wyznaczonym terminie, zdaje ten
egzamin w dodatkowym terminie wyznaczonym przez Dyrektora Szkoty.
Termin dodatkowy, o ktorym mowa w ust. 10 wyznacza sig:

1) po zakonczeniu semestru jesiennego nie pozniej niz do konca lutego;

2) po zakonczeniu semestru wiosennego nie pozniej niz do dnia 31 sierpnia.
W szkole egzamin semestralny z jezyka polskiego, jezyka obcego i matematyki sktada si¢ z czesci
pisemnej i czesci ustnej. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzaminy semestralne zdaje si¢ tylko
w formie ustne;j.
Oceny z czesdci pisemnej 1 ustnej egzamindéw semestralnych, o ktérych mowa w ust. 12, ustala si¢
wedtug skali okreslonej w § 18.
Stuchacz szkoty, ktory nie spelnit warunkéw okreslonych odpowiednio w § 20, ust. 1 — ust. 6, nie
otrzymuje promocji na semestr programowo wyzszy i zostaje skreslony z listy stuchaczy.

§21.
Stuchacz szkotly dla dorostych moze by¢ zwolniony z czgséci ustnej egzaminu semestralnego z jezyka
polskiego, jezyka obcego i matematyki, jezeli z czgéci pisemnej tego egzaminu otrzymat oceng co
najmniej bardzo dobra oraz w ciagu semestru byt aktywny na zajeciach i uzyskal oceny uznane za
pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.
Zwolnienie, o ktorym mowa w ust. 1, jest rownoznaczne ze zdaniem egzaminu semestralnego
iuzyskaniem z danych zaje¢ edukacyjnych semestralnej oceny klasyfikacyjnej zgodnej z ocena
uzyskana z czgséci pisemnej egzaminu semestralnego.

§22.
Egzaminy semestralne w szkole funkcjonujacej w formie zaocznej przeprowadza si¢ w trakcie jednego
lub dwoch zjazdow w kazdym semestrze, natomiast w formie stacjonarnej zgodnie z organizacja
danego roku szkolnego.
Zestawy pytan do semestralnego egzaminu pisemnego i ustnego przygotowuje nauczyciel danego
przedmiotu zgodnie z podstawa programowa, a zatwierdza Dyrektor szkoty.
Ustny egzamin semestralny przebiega na nastgpujacych zasadach:
1) przeprowadza go nauczyciel danego przedmiotu;
2) egzamin (lacznie przygotowanie i odpowiedz) nie moze trwa¢ wigcej niz 20 min.

§23.
Stuchacz szkoly dla dorostych moze zdawaé egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania
niedostatecznej oceny z jednego albo dwoch egzaminow semestralnych.
Egzaminy poprawkowe sa przeprowadzane po kazdym semestrze.
Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajgcia edukacyjne po zakonczeniu
semestru jesiennego w terminie nie pozniejszym niz do konca lutego ipo zakonczeniu semestru
wiosennego nie pozniej niz do dnia 31 sierpnia.
Egzamin poprawkowy w szkole dla dorostych z jezyka polskiego, jezyka obcego, i matematyki sktada
si¢ z cze$ci pisemnej 1 ustnej. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzamin poprawkowy zdaje sig¢ w
formie ustne;.
Zadania egzaminacyjne przygotowuje nauczyciel egzaminujacy zgodnie z przepisami prawnymi
w tym zakresie, natomiast zatwierdza Dyrektor szkoty.
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Nauczyciel egzaminujacy zobowiazany jest dotaczy¢ do zadan egzaminacyjnych wymagania

edukacyjne, opracowane zgodnie z przepisami prawnymi w tym zakresie.

Nauczyciel egzaminujacy, o ktorym mowa w ust. 3, zobowiazany jest do:

1) poinformowania stuchacza o czasie trwania czg$ci pisemnej egzaminu poprawkowego;

2) okreslenia, w przygotowanych zadaniach egzaminacyjnych, czasu trwania czgS$ci pisemnej
egzaminu poprawkowego oraz czasu przeznaczonego dla stuchacza na przygotowanie si¢ do
odpowiedzi w czesci ustnej egzaminu poprawkowego.

Nauczyciel egzaminujacy moze by¢ zwolniony z przeprowadzenia egzaminu poprawkowego na

wlasna prosbg lub w innych szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. Wowczas Dyrektor szkoty

powotuje jako osobg egzaminujaca innego nauczyciela prowadzacego takie same zajgcia edukacyjne

z tym, ze powolanie nauczyciela zatrudnionego w innej szkole nastgpuje na mocy porozumienia

z dyrektorem tej szkoty.

Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza si¢ protokot zawierajacy:

1) nazwisko i imi¢ nauczyciela egzaminujacego;

2) termin egzaminu poprawkowego;

3) pytania egzaminacyjne;

4) wynik egzaminu poprawkowego oraz uzyskana oceng.

Do protokotu dotacza si¢ pisemne prace stluchacza i zwigzta informacje o jego ustnych odpowiedziach.

Protokoét stanowi zatacznik do arkusza ocen stuchacza.

Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu poprawkowego

W wyznaczonym terminie, moze go zdawa¢ w dodatkowym terminie okre§lonym przez Dyrektora

szkoty, w semestrze jesiennym - nie pdzniej niz do konca lutego, a w semestrze letnim — nie pdzniej

niz do 31 sierpnia.

Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktérych sluchaczowi wyznaczono, zgodnie

z §20, ust. 10, dodatkowy termin egzaminu semestralnego.

Stuchacz szkoty moze zdawac egzaminy poprawkowe takze po semestrze programowo najwyzszym.

Stuchacz szkoty, ktory uzyskat niedostateczna oceng z jednego albo dwoch egzamindéw semestralnych

zobowigzany jest, w terminie trzech dni od uzyskania tej oceny (ocen), potwierdzi¢ wlasnorgcznym

podpisem fakt uzyskania informacji o wyznaczonym terminie (terminach) egzaminu (egzamindéw)
poprawkowego (poprawkowych).

Stuchacz szkoty, ktory nie zdal egzaminu (egzamindéw) poprawkowego (poprawkowych) nie

otrzymuje promocji na semestr programowo wyzszy 1 zostaje skreslony z listy stuchaczy.

§24.
Ustalona przez nauczyciela, w wyniku egzaminu, semestralna ocena klasyfikacyjna jest ostateczna,
z zastrzezeniem ust. 2 - 7.
Stuchacz moze zglosi¢ zastrzezenia do Dyrektora szkoty, jezeli uzna, Ze semestralna ocena
klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostala ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi
trybu ustalania tej oceny. Zastrzezenia moga by¢ zgtoszone w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia
zaje¢ dydaktycznych, w formie pisemnego, zawierajacego uzasadnienie, wniosku.
W przypadku stwierdzenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona
niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalenia tej oceny, Dyrektor szkoty powotuje
Komisjg, ktora przeprowadza sprawdzian wiadomosci 1 umiejgtnosci stuchacza, w formie pisemnej 1
ustnej, oraz ustala semestralng oceng klasyfikacyjna z danych zaj¢¢ edukacyjnych.
Termin sprawdzianu, o ktorym mowa w ust. 3, uzgadnia si¢ ze stuchaczem, a przeprowadza nie
pozniej niz w terminie pigciu dni od dnia zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 2.
W sktad Komisji wchodza:
1) Dyrektor szkoty albo nauczyciel zajmujacy w szkole stanowisko kierownicze
— jako przewodniczacy Komisji,
2) nauczyciel prowadzacy dane zajgcia edukacyjne;
3) dwoch nauczycieli ze szkoly lub innej szkoty tego samego typu prowadzacych takie same zajecia
edukacyjne.
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Nauczyciel, o ktorym mowa w ust.5, pkt. 2, moze by¢ zwolniony z udzialu w pracy komisji na wtasna
prosbe lub w innych, szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. W takim przypadku Dyrektor szkoty
powoluje innego nauczyciela prowadzacego takie same zajgcia edukacyjne, z tym ze powotlanie
nauczyciela zatrudnionego w innej szkole nastgpuje w porozumieniu z dyrektorem tej szkoty.

Ustalona przez komisj¢ semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych nie moze by¢ nizsza
od ustalonej wczesniej oceny. Ocena ustalona przez komisje jest ostateczna, z wyjatkiem
niedostatecznej semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zaj¢¢ edukacyjnych, ktéra moze by¢ zmieniona
w wyniku egzaminu poprawkowego.

Z prac Komisji sporzadza si¢ protokot zawierajacy w szczegolnosci:

1) sktad komisji;

2) termin sprawdzianu, o ktérym mowa w ust. 3;

3) =zadania (pytania) sprawdzajace;

4) wynik sprawdzianu oraz ustalong oceng.

Protokot, o ktéorym mowa w ust. 8, stanowi zatacznik do arkusza ocen stuchacza.

Do protokotu, o ktérym mowa w ust. 8, ust. 9, dotacza si¢ pisemne prace stuchacza i zwigzta
informacje o jego ustnych odpowiedziach.

Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do sprawdzianu, o ktorym mowa
w ust. 3, W wyznaczonym terminie, moze przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie wyznaczonym
przez Dyrektora szkoty.

§25.
Stuchaczowi szkoty dla dorostych powtarzajacemu semestr przed uplywem trzech lat od daty
przerwania nauki zalicza si¢ te obowiazkowe zaje¢cia edukacyjne, z ktorych uzyskat poprzednio
semestralng ocen¢ klasyfikacyjna wyzsza od niedostatecznej i zwalnia si¢ go z obowiazku
uczeszczania na te zajecia.
Stuchaczowi, ktory w okresie trzech lat przed rozpoczg¢ciem nauki w szkole dla dorostych zdat
egzaminy eksternistyczne z zakresu poszczegolnych obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych, okreslonych
w szkolnym planie nauczania, zalicza si¢ te zajgcia i zwalnia si¢ go z obowiazku uczgszczania na nie.
W przypadku zwolnienia, o ktérym mowa w ust. 1, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje si¢
»Zwolniony z obowiazku uczgszczania na zajecia” lub ,,zwolniona z obowiazku uczgszczania na
zajecia” oraz podstaweg prawng zwolnienia.
W przypadku zwolnienia, o ktérym mowa w ust. 2, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje si¢
»Zwolniony z obowiazku uczgszczania na zajecia” lub ,,zwolniona z obowiazku uczgszczania na
zajgcia” oraz podstawg prawna zwolnienia. Zwolnienie jest rtOwnoznaczne z otrzymaniem semestralnej
oceny klasyfikacyjnej z danych zaje¢ edukacyjnych zgodnej z ocena uzyskana w wyniku egzaminu
eksternistycznego.

§26.
Stuchacz konczy szkote, jezeli w wyniku klasyfikacji koncowej, na ktora sktadaja si¢ semestralne
oceny klasyfikacyjne z obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych uzyskane w semestrze programowo
najwyzszym oraz semestralne oceny klasyfikacyjne z obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych, ktorych
realizacja zakonczyta si¢ w semestrach programowo nizszych, uzyskat oceny klasyfikacyjne wyzsze
od oceny niedostateczne;.
Po ukonczeniu szkoly stuchacz otrzymuje §wiadectwo ukonczenia szkoly.
Absolwent szkoly przystepujacy bezposrednio po ukonczeniu tej szkoty do egzaminu dojrzatosci
otrzymuje w przypadku zdania tego egzaminu — §wiadectwo dojrzatosci, a w przypadku nie zdania
egzaminu dojrzatosci — swiadectwo ukonczenia szkoty.
Szczegotowe zasady 1 tryb wydawania stuchaczom $wiadectw okres$laja odrgbne przepisy.
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§ 27.
Dyrektor szkoty dla dorostych moze wyrazi¢ zgodg¢ na powtdrzenie semestru na pisemny wniosek
stuchacza uzasadniony sytuacja zyciowa lub zdrowotng stuchacza, ztozony w terminie siedmiu dni od
dnia zakonczenia zaj¢¢ dydaktycznych.
Stuchacz moze powtarza¢ semestr jeden raz w okresie ksztalcenia w danej szkole. W wyjatkowych
przypadkach Dyrektor szkoly, po zasiggnigciu opinii Rady Pedagogicznej, moze wyrazi¢ zgodg na
powtorzenie semestru po raz drugi w okresie ksztalcenia w danej Szkole.

Rozdzial 6.
ZASADY REKRUTACJI DO SZKOLY

§ 28.
Do szkoty przyjmowani sa kandydaci majacy 18 lat, a takze konczacy 18 lat w roku kalendarzowym,
w ktorym sa przyjmowane do szkoty
Dyrektor szkoty powotuje Szkolna Komisj¢ Rekrutacyjno — Kwalifikacyjna w celu przeprowadzenia
rekrutacji do klasy pierwszej szkoly, wyznacza jej przewodniczacego i okresla zadania cztonkow
Komisji.
Rekrutacja stuchaczy odbywa si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
w sprawie warunkéw przyjmowania uczniéw do publicznych szkoét oraz przechodzenia z jednych
typow szkoét do innych oraz decyzja Matopolskiego Kuratora Oswiaty w Krakowie.
Do zadan Szkolnej Komisji Rekrutacyjno — Kwalifikacyjnej powotanej przez Dyrektora szkoly
nalezy:
1) podanie do wiadomosci kandydatom informacji o warunkach rekrutacji;
2) ustalenie 1 ogloszenie listy stuchaczy przyjetych do szkoty;
3) sporzadzenie protokotu z postgpowania kwalifikacyjnego.
Szczegbdtowe zasady przyjecia do szkoty okresla regulamin przyjmowania kandydatow.
Odwotania od decyzji Szkolnej Komisji Rekrutacyjno - Kwalifikacyjnej nalezy sktada¢ na pismie do
Dyrektora szkoty, w terminie siedmiu dni od ogtoszenia listy przyjetych do szkoty.
Decyzja Dyrektora szkoly w sprawie przyjecia kandydata do klasy pierwszej, ktora zapadia
w wyniku odwotania od decyzji Szkolnej Komisji Rekrutacyjno - Kwalifikacyjnej jest ostateczna.

Rozdzial 7.
PRAWA 1 OBOWIAZKI SLUCHACZA SZKOLY

§ 29.

Stuchacz ma prawo do:

1) wilasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia, zgodnie z zasadami higieny pracy umystowej;

2) zapoznania si¢ z obowiazujacym prawem zapisanym w statucie szkoly oraz wymaganiami
edukacyjnymi z poszczegolnych przedmiotow;

3) warunkéw pobytu w szkole zapewniajacych bezpieczenstwo, ochrong przed wszelkimi formami
przemocy fizycznej badz psychicznej oraz ochrong iposzanowanie jego godnosci i1 dobr
osobistych;

4) zyczliwego, podmiotowego traktowania w procesie dydaktycznym,;

5) swobody wyrazania mys$li i przekonan w szczegdlnosci dotyczacych zycia szkoly, a takze
swiatopogladowych 1 religijnych — jesli nie narusza tym dobra innych osob;

6) dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
1 edukacyjnych, jezeli stwierdzono u niego specyficzne trudno$ci w uczeniu sie,

7) rozwijania zainteresowan, zdolnosci i talentow;

8) sprawiedliwej, obiektywnej 1 jawnej oceny ustalonych sposobdw kontroli postepoéw w nauce;

9) pomocy w przypadku trudnos$ci w nauce;
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10) korzystania z pomieszczen szkolnych, sprzgtu, srodkow dydaktycznych, ksiggozbioru biblioteki.

Stuchacz ma obowiazek:

1) udzialu w zajeciach edukacyjnych, przygotowywania si¢ do nich oraz wlasciwego
zachowania w ich trakcie;

2) przestrzegac postanowien statutu, regulaminéw szkolnych i zarzadzen wewnetrznych;

3) przestrzega¢ norm i zasad higieny osobistej oraz estetyki;

4) posiada¢ schludny, czysty strdj;

5) zachowywac si¢ zgodnie z ogodlnie przyjetymi normami;

6) wlasciwego zachowania wobec nauczycieli i innych pracownikéw szkoty oraz pozostalych
stuchaczy;

7) poszanowania godnos$ci oraz dobr osobistych pozostatych stuchaczy oraz nauczycieli
1 pozostalych pracownikow szkoty;

8) systematycznie doskonali¢ swoje umiejetnosci i podnosi¢ poziom wiedzy;

9) systematycznie i punktualnie uczeszczaé na zajecia szkolne;

10) szanowac¢ mienie spoteczne w szkole i jej otoczeniu;

11)usuna¢ szkody powstate z jego winy na wlasny koszt, w terminie do dwoch tygodni;

12) przestrzega¢ bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, uzywania alkoholu i narkotykow, dopalaczy
pod jakakolwiek postacia na terenie szkoty;

13) przestrzega¢ bezwzglednego zakazu uzywania telefonu komorkowego w trakcie trwania zajg¢;

14) przestrzega¢ zakazu przynoszenia 1 uzywania urzadzen elektronicznych w trakcie trwania zajec
lekcyjnych, urzadzen nagrywajacych, rejestrujacych przebieg zajgé;

15) przestrzega¢ bezwzglednego zakazu przynoszenia do szkoly ostrych narzedzi, przedmiotow
niebezpiecznych dla zdrowia i zycia oraz §rodkéw chemicznych zagrazajacych zdrowiu i zyciu;

16) przestrzega¢ bezwzglednego zakazu przebywania w szkole pod wptywem alkoholu, narkotykow 1
innych odurzajacych substancji;

17) przestrzega¢ zakazu przychodzenia do szkoly w stroju z reklamami, emblematami, barwami,
wizerunkami lub hastami klubéw i innych podmiotéw nie zwiazanych z edukacja;

18) przestrzega¢ zakazu samowolnego wywieszania w Szkole oraz jej otoczeniu materialow
reklamowych i propagandowych;

19) przestrzega¢ zakazu niewnoszenia i1 nierozpowszechniania na terenie szkoly jakichkolwiek
materialdéw zawierajacych tresci rasistowskie lub nawotujace do jakiejkolwiek dyskryminacji.

§ 30.
W przypadku naruszenia praw stuchacz moze zlozy¢ pisemna skarge do dyrektora. Dyrektor
rozpatruje skarge 1 w terminie 7 dni informuje stuchacza o podjetej decyzji.

Rozdzial 8
SYSTEM NAGROD i KAR

§ 31.

Rodzaje nagréd:

1) pochwata ustna opiekuna wobec oddziatu;

2) pochwata opiekuna oddziatu na pi$mie;

3) pochwata dyrektora wobec oddzialu lub wszystkich stuchaczy szkoty;
4) dyplom uznania;

5) nagrodg rzeczowa.
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Stuchacz moze otrzymac nagrodg za:

1) bardzo dobre wyniki w nauce;

2) bardzo dobra frekwencje 1 nienaganng postawg;

3) pracg w Samorzadzie Stuchaczy i widoczne jej efekty;
4) innych sytuacjach uprawniajacych nagradzanie.

§ 32.

W szkole moga by¢ stosowane nast¢pujace rodzaje kar:

1) upomnienie ustne opiekuna;

2) upomnienie pisemne opiekuna;

3) upomnienie ustne Dyrektora;

4) upomnienie pisemne Dyrektora;

5) zawieszenie prawa na czas okreslony lub catkowicie do petnienia funkcji w organach szkoty i do
reprezentowania szkoly na zewnatrz;

6) skreslenie z listy stuchaczy na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej po zasiggnigciu opinii
Samorzadu Stuchaczy.

Stuchacz moze by¢ ukarany za:

1) niewywiazywanie si¢ z obowiazkéw stuchacza, o ktorych mowa w Rozdziale 7 Statutu;

2) naruszania zasad wspotzycia spolecznego;

3) naruszenia norm moralnych 1 obyczajowych;

4) dewastacj¢ mienia;

5) nieprzestrzeganie Statutu szkoly, regulamindéw i zarzadzen wewngtrznych;

6) lekcewazenie obowiazkoéw szkolnych, opuszczanie zajgé, spoznianie sig;

7) palenie papieroséw, picie alkoholu, wnoszenie 1 uzywanie alkoholu na terenie szkoty;

8) przebywanie na terenie szkoty i w jej obrgbie pod wptywem alkoholu, narkotykow i innych
srodkow odurzajacych niebezpiecznych dla zdrowia i1 zycia;

9) przynoszenie do szkoty ostrych, niebezpiecznych dla zdrowia i Zycia narzedzi, a takze substancji
chemicznych zagrazajacych zdrowiu i zyciu;

10) uczestnictwo w bojkach;

11)inne czyny niezgodne z prawami i obowiazkami stuchacza zawartymi w Statucie oraz za czyny
podlegajace Kodeksowi Karnemu.

Kary stosowane sa w zaleznosci od stopnia przewinienia.
Rada Pedagogiczna moze podja¢ uchwate upowazniajaca Dyrektora do podjgcia decyzji o skresleniu
stuchacza z listy stuchaczy szkoty za nastgpujace wykroczenia:
1) razace naruszenie norm etycznych i obyczajowych;
2) przyjscie do szkoty po spozyciu alkoholu, zazyciu narkotykdéw lub innych srodkow odurzajacych;
3) nieprzestrzeganie abstynencji dotyczacej spozywania alkoholu, zazywania narkotykow 1 srodkow
odurzajacych na terenie szkoty, w trakcie réznego rodzaju zaje¢ organizowanych przez szkote
lub w innych sytuacjach nie wynikajacych z udziatu w zajeciach dydaktyczno-wychowawczych;
4) udowodnionej kradziezy lub rozmys$lnego zniszczenia mienia szkolnego;
5) sfalszowanie dokumentow lub postugiwanie si¢ fatszywymi dokumentami;
6) posiadanie, rozprowadzanie lub uzywanie narkotykow, alkoholu i sSrodkow odurzajacych;
7) posiadanie niebezpiecznych narze¢dzi;
8) naruszenie godnosci lub dobr osobistych kolezanek i kolegow;
9) naruszenie godnosci lub dobr osobistych nauczycieli 1 innych pracownikéw szkoty.
Wykroczenia zagrazajace bezpieczenstwu i zyciu sluchaczy, nauczycieli oraz innych pracownikoéw
szkoty nie podlegaja gradacji kar.
Wykroczenia zagrazajace bezpieczenstwu i zyciu sluchaczy, nauczycieli oraz innych pracownikow
szkoly obejmuje tryb natychmiastowej wykonalnosci.
Stuchacz moze odwotac sig od kary:
12



1) do Dyrektora od kary upomnienia opiekuna, upomnienia Dyrektora, zawieszenia prawa na czas
okreslony lub catkowicie do petnienia funkcji w organach szkoty i do reprezentowania szkoty na
zewnatrz — sktadajac pisemna prosbe o ponowne rozpatrzenie sprawy;

2) do Malopolskiego Kuratora O$wiaty od kary skreslenia z listy stuchaczy, w terminie czternastu
dni od daty otrzymania decyzji, za posrednictwem Dyrektora szkoty.

ROZDZIAL 9
WARUNKI POBYTU W SZKOLE
ZAPEWNIAJACE SLUCHACZOM BEZPIECZENSTWO

§33

Dyrektor zapewnia bezpieczne i1 higieniczne warunki pobytu stuchacza w szkole poprzez:

1) zapewnienie stanu technicznego obiektu 1 wyposazenia zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

2) okreslenie 0sob odpowiedzialnych za stan techniczny i higieniczny urzadzen sanitarnych oraz
obiektow 1 sprzetu nalezacego do szkoty;

3) systematyczne oraz zgodne z terminami wynikajacymi z odrgbnych przepisow, dokonywanie
przegladow stanu technicznego budynku;

4) organizowanie szkolen dla nauczycieli i pracownikow z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracys;

5) monitorowanie przestrzegania zasad postgpowania przez nauczycieli oraz pracownikéw szkoty,
dotyczacych zglaszania wypadkow oraz ewakuacji w razie zagrozenia bezpieczenstwa lub zycia;

6) nadzorowanie prac remontowych, naprawczych i instalacyjnych odbywajacych si¢ na terenie
szkoty;

7) oznakowanie 1 zabezpieczenie przed swobodnym dostgpem pomieszczen, do ktorych jest
wzbroniony dostgp osobom nieupowaznionym;

. Nauczyciele zapewniaja bezpieczne 1 higieniczne warunki realizacji zaje¢ ze stuchaczami na terenie

szkoty poprzez:

1) systematyczne kontrolowanie sal oraz miejsc, w ktérych planuja odbycie zajec;

2) planowanie i realizowanie procesu dydaktycznego zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Pracownicy administracji i obshugi zapewniaja higieniczne i bezpieczne warunki pobytu stuchaczy w

szkole poprzez rzetelne wypehlianie swoich obowiazkéw, zgodnie z przyjetymi w szkole

ustaleniami.

Rozdzial 10.
ORGANIZACJA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

§ 34.
Biblioteka szkolna Zespotu Szkét Mechanicznych nr 4, w sktad ktérego wchodzi szkota jest
pracownia szkolna stuzaca w szczegodlno$ci do realizacji potrzeb i1 zainteresowan stuchaczy,
realizacji procesu dydaktycznego oraz doskonalenia warsztatu pracy dydaktycznej nauczyciela.
Biblioteka szkolna dziata wedtug ustalonego regulaminu.
Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, sluchacze, nauczyciele i inni pracownicy Zespolu Szkoét
Mechanicznych nr 4.
Pomieszczenia biblioteki szkolnej umozliwiaja:
1) gromadzenie, przechowywanie i konserwacje materiatow bibliotecznych;
2) opracowanie gromadzonych zbiorow;
3) udostgpnianie materialdw bibliotecznych na miejscu w czytelni oraz poprzez wypozyczenie poza
lokal biblioteczny.

Do najwazniejszych zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:
1) systematyczne wzbogacanie i konserwowanie ksiggozbioru;
2) wspolpraca z m.in. nauczycielami jezyka polskiego w celu podniesienia poziomu czytelnictwa;
3) prowadzenie zaje¢ w ramach przysposobienia bibliotecznego;
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4) gromadzenie materiatow z réznego rodzaju wydawnictw pomagajacych w realizacji procesu
dydaktycznego oraz imprez szkolnych.

Godziny pracy biblioteki umozliwiaja dostgp do jej zbioréw podczas zaje¢ lekcyjnych 1 po ich

zakonczeniu.

Rozdzial 11.
NAUCZYCIELE I INNI PRACOWNICY SZKOLY

§ 35.
W szkole zatrudnia si¢ nauczycieli oraz pracownikéw administracyjnych i pracownikow obstugi.
Zasady zatrudniania nauczycieli i innych pracownikow okreslaja odrebne przepisy.
Zakres obowiazkow pracownikow administracji i obstugi okre$la, w formie pisemnej, Dyrektor
szkoty.

§ 36

. Nauczyciel prowadzi prace dydaktyczna oraz jest odpowiedzialny za jako$¢ pracy i wyniki tej pracy

oraz bezpieczenstwo powierzonych jego opiece stuchaczy.

. Nauczyciel jest zobowiazany w szczegdlnosci do:

1) przestrzegania ustalonego czasu pracy;

2) przestrzegania regulaminu pracy i ustalonego w szkole porzadku pracy;

3) przestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepisow
przeciwpozarowych;

4) dbania o dobro szkoty oraz jej wizerunek na zewnatrz;

5) przestrzegania tajemnicy stuzbowej okreslonej w odrgbnych przepisach;

6) ochrony danych osobowych stuchaczy, nauczycieli szkoty;

7) przestrzegania w zakladzie pracy zasad wspotzycia spotecznego;

8) wykonywania pracy sumiennie 1 starannie oraz zgodnie z etyka zawodowa.

§ 37

. Nauczyciele prowadzacy zajecia w danym oddziale tworza zespdt, ktorego zadaniem jest

w szczegblnosci:

1) ustalanie dla danego oddzialu zestawu programéw nauczania oraz zestawu podrgcznikow
z zakresu ksztalcenia ogdlnego;

2) zorganizowanie wspOtpracy nauczycieli dla uzgodnienia sposobow realizacji programow
nauczania;

3) korelowanie tresci nauczania przedmiotow pokrewnych;

4) wspodlne opracowanie szczegdtowych kryteriow oceniania sluchaczy, wymagan edukacyjnych
oraz sposobdw 1 narzedzi badania wynikéw nauczania;

5) pomoc w organizowaniu wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego oraz doradztwa
metodycznego dla nauczycieli rozpoczynajacych prace;

6) wspotdziatanie z dyrektorem w organizowaniu pracowni przedmiotowych oraz w uzupetnianiu
ich wyposazenia;

7) opiniowanie programu z zakresu ksztalcenia ogolnego przed dopuszczeniem do uzytku
szkolnego.

Dyrektor moze tworzy¢ zespoly przedmiotowe lub inne zespoty problemowo-zadaniowe. Praca
zespotu kieruje przewodniczacy powotywany przez Dyrektora szkoty, na wniosek zespotu.
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§ 38.

Dyrektor powierza jednemu wybranemu nauczycielowi obowiazki opiekuna oddziatu stuchaczy.
Dla zapewnienia ciaglosci 1 skutecznosci pracy wychowawczej wskazane jest, aby nauczyciel,
wymieniony w ust. 1, opiekowat si¢ danym oddziatem w ciagu catego etapu edukacyjnego

Rozdzial 12
GOSPODARKA FINANSOWA SZKOLY

§ 39.

Szkota wchodzi w skilad Zespolu Szkét Mechanicznych nr 4 w Krakowie, ktory jest jednostka

budzetowa prowadzaca samodzielnie obstuge finansowo-ksiggowa.

Podstawa gospodarki finansowej Zespolu Szkét Mechanicznych nr 4 w Krakowie jest plan

dochodéw 1 wydatkow.

Zespot Szkot Mechanicznych nr 4 w Krakowie prowadzi ksiggi rachunkowe zgodnie

z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie oraz sporzadza odpowiednio sprawozdania budzetowe,

finansowe.

Za prowadzenie prawidlowej gospodarki finansowej przez Zespol Szkot Mechanicznych nr 4

w Krakowie wylaczna odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor szkoly. Dyrektor szkoly odpowiada

w szczegdlnoscei za:

1) prawidlowe, tj. zgodne z zapisami rocznego planu finansowego, gospodarowanie Srodkami
finansowymi Zespotu Szkét Mechanicznych nr 4 w Krakowie,

2) dokonywanie wydatkbow w ramach podziatek klasyfikacyjnych obowiazujacego planu
finansowego 1 w kwotach nie przekraczajacych wysoko$ci w nich przewidzianych,

3) terminowe rozliczanie, za pomoca stosownych dokumentéw z organem prowadzacym Zespot
Szkot Mechanicznych nr 4 w Krakowie, srodkow otrzymanych z budzetu tego organu,

4) stosowanie procedur przewidzianych w ustawie o zamoOwieniach publicznych przy zakupie
towardw, ushug i robot budowlanych ze §rodkoéw otrzymanych od organu prowadzacego Zespot
Szkot Mechanicznych nr 4 w Krakowie, objetych rocznym planem finansowym ww. Zespotu.

Dyrektor szkoty ponosi petlna odpowiedzialno$§¢ za prawidlowe, tj. rzetelne, celowe, oszczg¢dne

1 efektywne gospodarowanie powierzonym mu w zarzad mieniem Zespolu Szkot Mechanicznych

nr 4 w Krakowie.

W zakresie spraw o ktorych mowa w ust. 4-5 Dyrektor szkoty podlega nadzorowi organu

prowadzacego, na zasadach wynikajacych z odrebnych przepisow.

Zespot Szkol Mechanicznych nr 4 w Krakowie moze gromadzi¢ $rodki na wydzielonym rachunku

dochodéw 1 wydatkowac je zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Zasady prowadzenia przez Zespot Szkot Mechanicznych nr 4 w Krakowie gospodarki finansowej

1 materiatlowej okre$laja odregbne przepisy.

Wszelkie zbiorki pienigzne, rzeczowe, akcje charytatywne na terenie Zespotu Szkot Mechanicznych

nr 4 w Krakowie moga by¢ przeprowadzane tylko przez nauczycieli za zgoda Dyrektora szkoty.
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Rozdzial 13 ]
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 40.
Szkota prowadzi i przechowuje dokumentacj¢ zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§ 41.
Szkota uzywa pieczeci urzedowych zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

§ 42.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem maja zastosowanie odrgbne przepisy.

. Zmiany Statutu dokonywane sa zgodnie z odrgbnymi przepisami.
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