Zatacznik nr 2
do Instrukcji w sprawie ewidencji zaangazowania wydatkow
budzetowych i wydatkéw niewygasajacych w Urzedzie Miasta Krakowa

Termin przekazania

Szczegotowosé informacji
Rodzaj . . ew1d.e net stanowiacych Zrodlo Sposéb
Forma informacji zaangazowania podstawe do . . ] o
wydatku . . . informacji ewidencji
wydatkéw zaangazowania
budzetowych wydatkéw
budzetowych
Wydatki biezace, w tym:
osobowe, w tym:
Dokument zawierajacy wyliczenie
kwoty prognozowanego
Wynagrodzenia rocznego. D(_)kument
Jest opracowany na ppdstaw1e umow o Klasyfikacja roczna — do 31-go
. pracg z uwzglednieniem wszystkich ; . . .
wynagrodzenie a2 . - budzetowa i stycznia danego roku. Wydziat .
sktadnikéw wynagrodzen zgodnie z . . P polecenie
brutto (umowy L : zadaniowa, Korekta — do 3-go dnia | Organizacjii . .
przepisami o wynagrodzeniach (kwota . o ksiggowania
0 pracg) kategoria miesiaca za m-c Nadzoru
umowy o pracg + wystuga lat + . .
L zadania poprzedni.
nagrody jubileuszowe + odprawy
emerytalne), w przypadku zmian
comiesigczny dokument korygujacy
roczne wyliczenie.
Dokument zawierajacy wyliczenie Klasyfikacja roczna — do 3-go
dodatkowe kwoty prognozowanego dodatkowego budzetowa i stycznia roku Wydziat
. wynagrodzenia rocznego. Dokument . nastgpujacego po roku, P polecenie
wynagrodzenie | . > .. | zadaniowa, . . Organizacji i . .
jest opracowany zgodnie z przepisami . za ktory jest nalezne. ksiggowania
roczne . kategoria Nadzoru
ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu . Korekta — po
o zadania .
rocznym dla pracownikow j.s.t. dokonaniu wyptaty.
Dokument zawierajacy wyliczenie
sktadki na kwoty prognozowanej skladki rocznej. klasyfikacja roczna — do 31-go
. . Dokument jest opracowany zgodnie z Y )2 . & .
ubezpieczenia . . budzetowa i stycznia danego roku. Wydziat .
przepisami ustawy o systemie . . P polecenie
spoteczne . . zadaniowa, Korekta — do 3-go dnia | Organizacji i . .
ubezpieczen spotecznych. . s ksiggowania
ptacone przez . L kategoria miesigca za m-c Nadzoru
W przypadku zmian — comiesigczny . .
pracodawceg . zadania poprzedni.
dokument korygujacy roczne
wyliczenie.
Dokument zawierajacy wyliczenie
sktadki na kwoty prognozowanej sktadki rocznej. | klasyfikacja roczna — do 31-go
Dokument jest opracowany zgodnie z | budzetowa i stycznia danego roku. Wydziat .
Fundusz Pracy L . : i . . . polecenie
przepisami o systemie ubezpieczen zadaniowa, Korekta — do 3-go dnia | Organizacjii . .
ptacone przez . . o ksiggowania
racodawe spotecznych, w przypadku zmian kategoria miesiaca za m-c Nadzoru
p < comiesigczny dokument korygujacy zadania poprzedni.
roczne wyliczenie.
Dokument zawierajacy wyliczenie klasyfikacja roczna — do 31-go
. . Y . ; . stycznia danego roku. .
wysoko$ci odpisu na ZFSS zgodnie z budzetowa i Wydziat .
. : S . Lo . Korekta — do 3-go AT polecenie
odpisy na ZFSS | obowiazujacymi przepisami ustawy o zadaniowa, . Organizacji i . .
, . . stycznia roku ksiggowania
ZFSS oraz dokument korygujacy to kategoria Nadzoru
. . . . nastgpnego za rok
wyliczenie na koniec roku. zadania >
poprzedni.
bezosobowe, w tym:
klasyfikacja
Umowy zlecenia i umowy o dzieto (z budzetowa i komérki
wynagrodzenia uwzel }(Iinieniem aneksow) zadaniowa, na biezaco organizacyjne GRU
gle ’ kategoria UMK
zadania
sktadki na . N klasyfikacja
. . Zbiorczy wykaz naliczen ; . . .
ubezpieczenia . . . budzetowa i do 3-go dnia kazdego . .
stwierdzajacy dokonanie zaptaty . L - Wydziat polecenie
spofeczne . ; zadaniowa, miesigca za miesiac . . .
sktadek — rozksiggowanie na . . Finansowy ksiggowania
placone przez - . kategoria poprzedni.
wydzialy, zadania. .
pracodawce zadania
sktadki na Zbiorczy wykaz naliczen klasyﬁkaq a . .
. . . budzetowa i do 3-go dnia kazdego . .
Fundusz Pracy stwierdzajacy dokonanie zaptaty . LT . Wydziat polecenie
tacone przez sktadek -rozksiggowanie na wydziaty. zadaniowa, miesiaca za miesiac Finansowy ksiggowania
P > | kategoria poprzedni

pracodawce

zadania.

zadania




Zakup

materiatow,
srodkow
trwalycl}, . Umowy (z uwzglgdnieniem aneksow). na biezaco GRU
wyposazenia,
itp., w tym z
projektow
finansowanych
lub klasyfikacja
wspoétfinansowa budzetowa i komorki
9 nych ze . . o zadaniowa, do 3-go dnia kazdego organizacyjne
srodkow Z.O b0w1afzan1alza.01qgnlqte bez formy kategoria miesigca za miesiac UMK WYBUD
pochodzacych pisemnej zamoOwienia. zadania poprzedni
ze zrodet
zagranicznych
niepodlegajacyc
h zwrotowi lub
z dotacji ‘Whioski w sprawie zwolnienia do 3-go dnia kazdego polecenie
pochodzacej ze | Srodkow zumoéw oraz dotyczace miesiaca za miesiac ksicgowania
srodkow Unii korekty zaangazowaia. poprzedni
Europejskie;j.
Umowy (z uwzglgdnieniem aneksow). na biezaco GRU
Zakup ushig, w
tym z
projektow do 3-go dnia kazdego
finansowanych Umowy b.ezlfwotowe (Z, miesiica za miesia(cg WYBUD
lub uwzglednieniem aneksow) poprzedni
wspotfinansowa komorki
nych ze klasyfikacja organizacyjne
srodkow budzetowa i UMK
10 |p oc,h?dzaccych Zobowiazania zaciagniete bez formy zadanioyva, dq 3-'g0 dnia kaidego
ze zrod.el pisemnej zaméwienia. kateggna miesiaca ;a miesiac WYBUD
zagranicznych zadania poprzedni
niepodlegajacyc
h zwrotowi lub
z dotacji
pochodzacej ze | Wnioski w sprawie zwolnienia do 3-go dnia kazdego polecenie
srodkéw Unii $rodkéw z umow oraz dotyczace miesiaca za miesiac ksicgowania
Europejskiej. korekty zaangazowaia. poprzedni
Pobranie przez bank (dowdd - wyciag
bankowy): prowizje bankowe, optaty na biezaco Wydziat polecenie
za przelewy, ksiazeczki czekowe i Finansowy ksiggowania
inne.
Zakup dewiz, w | Zakup dewiz na delegacje na biezaco, na
tym z zagraniczne, w tym odbywane w S komorki .
projektow zwiazku z realizacja programoéw podstaw1.e .WmOSk}l . | organizacyjne p O.l ceenie
. > . uruchamiajacego $rodki ksiggowania
finansowanych | wspotfinansowanych ze srodkow na zakup dewiy UMK
lub unijnych. P :
wspotfinansowa
nych ze klasyfikacja
srodkow budzetowa i
U e | Zwmetmewskomysianyeh dewiena | IO |
zagranicznych dzl;gac_] ¢ zagran'lczl? e W tylm . zadania podstawie zwrotu do Wydziat polecenie
niepodlegajacyc odbywane w zwiazku z realizacja kasy lub wptaty na Finansowy ksiggowania
h zwrotowi lup | Programoww spolfinansowanych ze rachunek projektu.
7 dotacii srodkéw unijnych.
pochodzacej ze
$rodkéw Unii
Europejskie;j.
II | Wydatki majatkowe, w tym:
klasyfikacja instytucje
inwestycje — Przelew dqtacji na podstawie wniosku budZeFowa i ) kultury i
1 dotacje o uruchomienie $rodkow zadaniowa, na biezaco samorzadowy WYBUD
budzetowych. kategoria zaktad
zadania budzetowy
2 inwestycje Umowy (z uwzglednieniem aneksow) | klasyfikacja na biezaco komorki GRU

akty notarialne dot. zaangazowania

budzetowa i

organizacyjne




$rodkéw roku biezacego

Faktury z odroczonym terminem

platnosci, akty notarialne - platnosci do. 3-'g0 dnia kazdego po} ecenie
miesigca ksiggowania
dotyczace lat przysztych UMK
Zaciagnigte zobowiazania z tytutu dani
zaliczek na optaty sadowe, optaty za zacaniowa, do 3-go dnia kazdego
. . . > kategoria LT WYBUD
wypisy z ksiag wieczystych i innych sadania miesiaca
oplat.
Wnhioski w sprawie zwolnienia s
. . . - . komorki .
$rodkéw z umoéw oraz dotyczace do 3-go dnia kazdego . . polecenie
R . . L organizacyjne . .
zwrotow niewykorzystanych srodkow miesiaca ksiggowania
UMK
w danym roku.
klasyfikacja
maiatkowe Przelew srodkow na postawie budzetowa i komorki
3 (u dJ;ialy akcje) dyspozycji komorki organizacyjnej zadaniowa, na biezaco organizacyjne WYBUD
»axq UMK zgodnie z harmonogramem. kategoria UMK
zadania
I Swiadczenia na rzecz osob fizycznych:
Dokument zawierajacy wyliczenie
kwoty na $wiadczenia rodzinne na rok
biezacy i lata przyszte. Wyliczenie klasyfikacja
sw1aFlczen1a kwot naste';pl'l_]e zgod:me z przepisami budzeFowa i do 3-go dnia kazdego Wydziat Spraw | polecenie
1 rodzinne - ustawy o $wiadczeniach rodzinnych i zadaniowa, miesiaca Soolecznyeh ksiogowania
decyzje uchwaty Rady Miasta Krakowa w kategoria & P y 8
sprawie ustanowienia jednorazowe;j zadania
zapomogi finansowej z tytutu
urodzenia dziecka
Dokument zawierajacy wyhc.zeme Klasyfikacja
fundusz kwoty na fundusz alimentacyjny na budzetowa i
2 alimentacyjny- rok biezacy i lata przyszte. Wyliczenie sadaniowa do 3-go dnia kazdego Wydziat Spraw | polecenie
decyzje -od kwot nastgpuje zgodnie z przepisami K . miesigca Spotecznych ksiggowania
ategoria
01.10.2008r ustawy pomocy osobom .
: . 3 zadania
uprawnionym do alimentow.
Sk}adk.l na Dokument zawierajacy wyliczenie klasyfikacja
ubezpieczenia . . . ; .
kwoty sktadki na rok biezacy i lata budzetowa i . . . .
spoteczne . . . . do 3-go dnia kazdego Wydziat Spraw | polecenie
3 przyszte. Wyliczenie kwot nastgpuje zadaniowa, L . .
platne z . L X . miesiaca Spotecznych ksiggowania
budzetu zgodm(? Z przepisami ustawy o ategoria
, systemie ubezpieczen spotecznych. zadania
panstwa
. Dokument zawierajacy wyliczenie
Sk}adk.] na kwoty sktadki na rok biezacy i lata klasyfikacja
ubezpieczenia rzyszte. Wyliczenie kwot nastepuje budzetowa i
zdrowotne przyszie. Wyliczene Py . do 3-go dnia kazdego Wyadziat Spraw | polecenie
4 zgodnie z przepisami ustawy o zadaniowa, L . .
platne z P - L . . miesigca Spotecznych ksiggowania
. $wiadczeniach opieki zdrowotnej kategoria
budzetu i , X
, finansowanych ze srodkow zadania
panstwa .
publicznych.
Dokument zawierajacy wyliczenie
kwoty na dodatki mieszkaniowe na klasyfikacja
dqdatkl ) rok biezacy i }ata przygz%e. Wyl}czer}le budzejtowa i do 3-go dnia kazdego Wydziat Spraw | polecenic
5 mieszkaniowe - | kwot nastgpuje zgodnie z przepisami zadaniowa, miesiaca Snotecznych ksiegowania
decyzje ustawy o dodatkach mieszkaniowychi | kategoria 4 P Y <8
rozporzadzeniem RM w sprawie zadania
dodatkéw mieszkaniowych.
IV | Dotacje:
Lo . klasyfikacja
Umowy (z uwzglednieniem aneksow). budzetowa i Komérki GRU
1 dotacje Proclow Srodkow na podstawie iadamqwa, na biezaco organizacyjne
.. . . ategoria UMK
dyspozycji Wydziatu zgodnie z sadania WYBUD

harmonogramem.




