Zalacznik

do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Instrukcja korzystania z aplikacji GRIP
. Wilasciciel instrukcji: Dyrektor Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

Cel:
usprawnienie organizacji pracy w zakresie obstugi pracowniczej, w tym:
a) ograniczenie kosztow zwiazanych ze zuzyciem papieru i materiatow
eksploatacyjnych,
b) zapewnienie SciSlejszego zabezpieczenia danych osobowych
pracownikow Urzedu,

. Zakres stosowania: obejmuje wszystkich pracownikéw Urzedu.

. Definicje 1 skroty.

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1) aplikacji GRIP — rozumie si¢ przez to aplikacj¢ informatyczna ,,Generalny Rejestr
Informacji Pracownika”,

2) Uzytkowniku — rozumie si¢ przez to pracownika Urz¢du Miasta Krakowa, ktory
posiada uprawnienia do pracy w aplikacji GRIP,

3) Gospodarzu Aplikacji — rozumie si¢ przez to wyznaczonego pracownika
Wydziatu Organizacji i Nadzoru,

4) Administratorze Technicznym — rozumie si¢ przez to pracownika Wydziatu
Informatyki,

5) Urzad —rozumie si¢ przez to Urzad Miasta Krakowa.

. Informacje dla uzytkownikow:

1) Aplikacja jest dostgpna dla kazdego Uzytkownika przy uzyciu przegladarki
internetowe] za posrednictwem strony Intranetowej Urzedu (www.umk). Dostep
do danych uzyskuje si¢ przy uzyciu loginu i hasta do domeny GMK (Windows).

2) Uzytkownik ma mozliwo$¢ przegladania wytacznie wlasnych danych w zakresie
okreslonym w § 1 ust. 3 niniejszego zarzadzenia.

3) Uzytkownik ma mozliwo$¢ generowania odcinka ptacowego dla poszczego6lnych
list ptac, jego podgladu lub/i wydruku.

4) Problemy techniczne zwiazane z aplikacja GRIP zglaszane sa do Wydzialu
Informatyki poprzez aplikacjg¢ ATMOSFERA.

5) Odcinki ptacowe przestaja by¢ na dotychczasowych zasadach drukowane i
przekazywane do komorek organizacyjnych.

6. Odpowiedzialno$ci 1 kompetencje zostaty okre§lone w zarzadzeniu Prezydenta Miasta

Krakowa nr 958/2010 z dnia 30 kwietnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Miasta Krakowa.



