ZARZADZENIE NR 3585/2013

PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 2013-12-11

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegolowego zakresu
dzialania Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594,
poz. 645 i poz.1318) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Biurem Miejskiego Konserwatora Zabytkéw, zwanym dalej Biurem, kieruje Dyrektor -
Miejski Konserwator Zabytkow.

§2
W sktad Biura wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Stanowisko ds. Organizacyjnych KZ-01
2) Referat Ochrony Zabytkow KZ-02
3) Referat Architektury i Archeologii KZ-03
4) Stanowisko ds. Estetyki Przestrzeni Publicznej KZ-04
§3

Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Organizacyjnych (KZ-01) naleza sprawy:

1)
2)

3)
4)
S)
6)
7)
8)

9

Opracowania zbiorczego projektu budzetu Biura.

Prowadzenia ewidencji i analizy finansowej prawidlowosci wykorzystania Srodkow
budzetowych rozdysponowanych w planie budzetu na poszczegdlne komorki i zadania
budzetowe Biura.

Obstugi kancelaryjno-biurowej Biura.

Udzielania informacji w sprawach wnoszonych przez interesantdw w oparciu o
obowiazujace przepisy.

Opracowywania informacji o realizacji polecen stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa 1
Dyrektora Magistratu.

Prowadzenia spisu skarg 1 przekazywanie ich do merytorycznych komorek oraz nadzor
nad terminowo$cia udzielania odpowiedzi.

Prowadzenia spisu interpelacji 1 wnioskow komisji Rady Miasta Krakowa, przekazywania
ich do merytorycznych komoérek oraz nadzor nad terminowo$cia udzielania odpowiedzi.
Prowadzenia spisu kontroli wewnetrznych, zewnetrznych oraz nadzor nad terminowos$cia
udzielenia odpowiedzi.

Opracowywania projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa, polecen stuzbowych
Prezydenta lub Dyrektora Magistratu w sprawach dotyczacych Biura, udzielania
odpowiedzi oraz opracowywanie biezacej informacji o ich realizacji.

10) Opracowywania projektow zarzadzen wewngtrznych Miejskiego Konserwatora Zabytkoéw

oraz kontrola ich wykonania.

11) Opracowywania, we wspOlpracy z komorkami merytorycznymi, kart ushug/procedur

zewngtrznych Biura.

12) Przygotowywania projektow upowaznien i pelnomocnictw Prezydenta Miasta Krakowa.



13) Uzytkowania podsystemu rejestracji i $ledzenia spraw (RISS) Biura w zakresie ustalonym
przez Dyrektora Magistratu.

14) Sporzadzania zamOwien na materialy biurowe, druki i sprzgt oraz bilety komunikacji
miejskie;j.

15) Zatatwiania biezacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikdéw oraz prowadzenie
ewidencji kart badan okresowych i terminowosci ich wykonywania.

16) Przygotowania dokumentacji celem naboru na wolne stanowiska urzednicze w Biurze.

17) Prowadzenia Internetowego Dziennika Zapytan.

18) Koordynacji dziatan w ramach Polityki Bezpieczenstwa Informacji.

19) Wspoétdziatania z Radami Dzielnic w zakresie realizacji ich zadan powierzonych
1 priorytetowych w zakresie dziatania Biura.

20) Koordynacji pracy oséb odbywajacych staz badz praktyke w Biurze.

21) Prowadzenia ksiggi inwentarzowej Biura.

22) Prowadzenia spraw zwiazanych z ustanawianiem lub cofaniem ustanowienia na wniosek
Matopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw spotecznych opiekunéw
zabytkow.

§4

Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Zabytkow (KZ-02) naleza sprawy:

1. W ramach zadan powierzonych wynikajacych z Porozumienia pomi¢dzy Wojewoda
Matopolskim a Prezydentem Miasta Krakowa zawartym w Krakowie w dniu 11 maja
2010 r. w sprawie powierzenia prowadzenia niektorych spraw z zakresu wtasciwosci
Matopolskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego
Nr 283, poz. 1887) wraz z Aneksem nr 1 z dnia 12 listopada 2013 r.,
zwanym dalej Porozumieniem:

1) na obszarze zespolu zabytkowego obejmujacego historyczny zesp6l miasta
Krakowa: Stare Miasto, Wawel, Stradom, Kazimierz, Podgérze, Nowy Swiat, Piasek,
Kleparz, Wesolq, wytyczony granicq przebiegajacq od al. 29 Listopada wzdtuz
potudniowej granicy Cmentarza Rakowickiego do ul. Rakowickiej, dalej potnocng
granicq zespotu Uniwersytetu Ekonomicznego i dalej na wschod do osi ul. Beliny
Prazmowskiego, Rondem Mogilskim wiqczajqc obszar ronda, osiq al. Powstania
Warszawskiego do ul. Grzegorzeckiej, osiq ul. Grzegorzeckiej do torow kolejowych,
wzdtuz  torow  kolejowych poich wschodniej stronie do al. Powstancow
Wielkopolskich, osiami ulic: Powstancow Wielkopolskich, Powstancow S'lqskich,
Kamienskiego, Konopnickiej do rzeki Wilgi, Wilgq do brzegu Wisty, Wistq do Mostu
Debnickiego wiqczajqc most, osiq alej: Krasinskiego, Mickiewicza, Stowackiego do al.
29 Listopada:

a) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow dotyczacych ochrony
zabytkéw 1 opieki nad zabytkami w obiektach, zespotach oraz na obszarach
zabytkowych stanowiacych witasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw 1 biezace
powiadamianie o jej wynikach Malopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkow, a takze udzial w komisjach i1 kontrolach prowadzonych w tych
zabytkach na wniosek Matopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow
(art. 38 1 39 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow 1 opiece nad
zabytkami, zwanej dalej ustawa),

b) zatwierdzanie programéw  konserwatorskich oraz wydawanie pozwolen
na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych
na obszarze zabytkowych cmentarzy (art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy) oraz wydawanie
decyzji nakazujacych przywrocenie zabytku do poprzedniego stanu lub



uporzadkowanie terenu, a takze decyzji zobowiazujacych do doprowadzenia
zabytku do jak najlepszego stanu (art. 45 ustawy),

c) przygotowywanie materialtdw wymaganych do opracowania decyzji o wpisie
do rejestru  zabytkow obiektoéw 1 historycznych uktadéw urbanistycznych
stanowigcych mienie komunalne Gminy Miejskiej Krakow (art. 9 ustawy),

2) poza obszarem, o ktorym mowa w pkt. 1:

a) ochrona zabytkdw nieruchomych: krajobrazu kulturowego, zabytkowych uktadow
urbanistycznych 1 ruralistycznych, zespotow budowlanych, dziet architektury
i budownictwa, dziele budownictwa obronnego, obiektow techniki, cmentarzy,
parkdbw 1 ogrodow oraz innych form zaprojektowanej zieleni, miejsc
upamigtniajacych wydarzenia historyczne badz dzialalno$¢ wybitnych osobistosci
lub instytucji, a takze nazw geograficznych, historycznych lub tradycyjnych nazw
obiektow, placow, ulic lub jednostek osadniczych (art. 6 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy)
poprzez przygotowywanie materiatow wymaganych do opracowania decyzji o
wpisie do rejestru zabytkow obiektow stanowigcych mienie komunalne Gminy
Miejskiej Krakow i historycznych uktadow urbanistycznych oraz zabytkow
niematerialnych zwiazanych integralnie z Gmina Miejska Krakow (art. 9 ustawy),

b) uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
oraz uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy (art. 53 ust. 4 pkt 2 i
art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym) dla zabytkow nieruchomych wpisanych do rejestru zabytkdw,

c) opracowywanie na wniosek wilasciciela lub posiadacza zabytku zalecen
konserwatorskich okreslajacych sposob korzystania z zabytku, jego zabezpieczenia
i wykonania prac konserwatorskich, a takze zakresu dopuszczalnych zmian, ktore
moga by¢ wprowadzone w tym zabytku (art. 27 ustawy),

d) uzgadnianie programow prac konserwatorskich oraz programéw zagospodarowania
zabytkow nieruchomych wraz z ich otoczeniem (art. 25 ust. 1, pkt. 2 i 3 ustawy),

e) wydawanie pozwolen na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich
lub robot budowlanych przy zabytkach wpisanych do rejestru, prowadzenie badan
konserwatorskich, architektonicznych przy zabytkach wpisanych do rejestru,
na zmiang przeznaczenia zabytku wpisanego do rejestru lub sposobu korzystania z
tego zabytku (art. 36 ust. 1 pkt. 1, 3, 4 1 9 ustawy),

f) wydawanie decyzji nakazujacych przywrocenie zabytku do poprzedniego stanu lub
uporzadkowanie terenu, a takze decyzji zobowiazujacych do doprowadzenia
zabytku do jak najlepszego stanu we wskazany sposob i w okreslonym terminie
(art. 45 ustawy),

g) opiniowanie wszelkich prac przy obiektach wpisanych do rejestru zabytkow,

h) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw dotyczacych ochrony
zabytkow 1 opieki nad zabytkami i biezace powiadamianie o jej wynikach
Matopolskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow (art. 38 1 39 ustawy), oraz
wydawanie zalecen pokontrolnych lub decyzji (art. 40 ustawy),

1) wydawanie decyzji o wstrzymaniu wykonywanych bez pozwolenia lub w sposob
odbiegajacy od warunkoéw pozwolenia prac konserwatorskich, restauratorskich,
badan konserwatorskich, architektonicznych, roboét budowlanych przy zabytkach
wpisanych do rejestru (art. 43 1 44 ustawy), oraz wydawanie pozwolen
na wznowienie wstrzymanych prac, po usunigciu nieprawidlowos$ci (art. 44 ust. 3
ustawy), a takze wznawianie postgpowan w przypadkach okreslonych w art. 47
ustawy,

J) w razie stwierdzenia, ze dziatanie lub zaniechanie kontrolowanej osoby fizycznej
albo kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub jej pracownika narusza



przepisy art. 108, 110-118 ustawy, kierowanie odpowiednio do policji, prokuratury
albo sadu zawiadomienia o popetnieniu przestgpstwa lub wykroczenia (art. 41
ustawy).

2. W ramach zadan wlasnych wynikajacych z kompetencji samorzadu:

1) ochrona zabytkéw 1 opieka nad zabytkami w zakresie okre§lonym ustawa, w
szczegolnosci: koordynacja zadan i1 nadzér nad prawidlowoscia prowadzonych badan
konserwatorskich, restauratorskich, robot budowlanych i1 innych dziatan przy
zabytkach stanowiacych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw, a takze kontrola
ich prawidtowego uzytkowania pod wzgledem ochrony wartosci zabytkowych,

2) programowanie 1 przygotowywanie studiow ochrony konserwatorskiej do planow
zagospodarowania przestrzennego oraz Studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego Miasta Krakowa, a takze sporzadzanie wytycznych
do projektow miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego,

3) przygotowywanie materialbw do sporzadzenia gminnego programu opieki
nad zabytkami 1 nadzor nad jego realizacja ,

4) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow,

5) przygotowywanie materiatow do sporzadzenia dokumentow wynikajacych z wpisu
Krakowa na liste Swiatowego Dziedzictwa UNESCO; prowadzenie monitoringu,

6) przygotowywanie materialbw wymaganych do opracowania decyzji o wpisie
do rejestru  zabytkdw historycznych ukladéw urbanistycznych oraz obiektow
stanowigcych mienie Gminy Miejskiej Krakow,

7) wspolpraca z Wydziatem Kultury i Dziedzictwa Narodowego i nadzoér merytoryczny
w zakresie udzielania dotacji celowych na prace konserwatorskie, restauratorskie i
roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow,

8) sktadanie wnioskow do Matopolskiego Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkow
o czasowe zajecie lub przejecie na rzecz Skarbu Panstwa zabytku nieruchomego
wpisanego do rejestru zabytkdéw, zagrozonego =zniszczeniem, w trybie ustawy
z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

9) wydawanie opinii wymaganych w procedurach realizacji zadan prowadzonych przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa i miejskie jednostki organizacyjne,

10) gromadzenie i archiwizacja materiatlbw oraz informacji zwiazanych z zabytkami
Krakowa, ich historia, a takze dziataniami konserwatorskimi,

11) udzielanie informacji na temat obiektow zabytkowych oraz konsultowanie zatozen
konserwatorskich dotyczacych obiektow i zespotéw zabytkowych,

12) popularyzacja wiedzy o zabytkach oraz ich znaczeniu dla historii 1 kultury
m.in. poprzez publikacje wlasne,

13) wspoélpraca z krajowymi, a takze zagranicznymi instytucjami oraz organizacjami,
zajmujacymi si¢ ochrong zabytkoéw i dziedzictwa kulturowego,

14) wspotpraca z komorkami  organizacyjnymi  UMK/miejskimi  jednostkami
organizacyjnymi, wojewodzkim konserwatorem zabytkow i innymi organizacjami w
zakresie dotyczacym dziel Twierdzy Krakoéw pozostajacych w zasobach Gminy
Miejskiej Krakow,

15) realizacja zadan wynikajacych z uchwaly Rady Miasta Krakowa Nr CXV/1547/10
z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie utworzenia parku kulturowego pod nazwa Park
Kulturowy Stare Miasto,

16)zawieranie umoéw zlecen dotyczacych wydatkowania srodkéw budzetowych z zakresu
dziatania Miejskiego Konserwatora Zabytkow,

17) prowadzenie archiwum Biura.



§5

Do zakresu dzialania Referatu Architektury i Archeologii (KZ-03) naleza sprawy:

1. W ramach zadan powierzonych wynikajacych z Porozumienia: poza obszarem zespotu
zabytkowego obejmujacego historyczny zespot miasta Krakowa: Stare Miasto, Wawel,
Stradom, Kazimierz, Podgérze, Nowy Swiat, Piasek, Kleparz, Wesolq, wytyczony granicq
przebiegajqcq od al. 29 Listopada wzdluz potudniowej granicy Cmentarza Rakowickiego
do ul. Rakowickiej, dalej potnocng granicq zespotu Uniwersytetu Ekonomicznego i dalej
na wschod do osi ul. Beliny Prazmowskiego, Rondem Mogilskim wiqczajqc obszar ronda,
osiq al. Powstania Warszawskiego do ul. Grzegorzeckiej, osiq ul. Grzegorzeckiej do torow
kolejowych, wzdtuz torow kolejowych po ich wschodniej stronie do al. Powstancow
Wielkopolskich, osiami ulic: Powstanicéw Wielkopolskich, Powstaricéw  Slgskich,
Kamienskiego, Konopnickiej do rzeki Wilgi, Wilgq do brzegu Wisty, Wislq do Mostu
Debnickiego wiqczajqc most, osiq alej: Krasinskiego, Mickiewicza, Stowackiego do al. 29
Listopada:

1) uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy (art. 53 ust. 4 pkt 2 1 art. 60 ust.
1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym)
dla otoczenia zabytkéw (w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy o ochronie zabytkow i
opiece nad zabytkami) oraz zabytkéw nieruchomych znajdujacych si¢ w gminnej
ewidencji zabytkow,

2) wydawanie pozwolen na wykonywanie robot budowlanych w otoczeniu zabytkow,
(art. 36 ust. 1 pkt 2 ustawy), prowadzenie badan archeologicznych przy zabytkach
wpisanych do rejestru, na poszukiwanie ukrytych lub porzuconych zabytkow
ruchomych, w tym zabytkow archeologicznych, przy uzyciu wszelkiego rodzaju
urzadzen elektronicznych i technicznych oraz sprzg¢tu do nurkowania (art. 36 ust. 1
pkt. 5, 12 ustawy),

3) wydawanie decyzji nakazujacych przywrécenie zabytku do poprzedniego stanu lub
uporzadkowanie terenu, a takze decyzji zobowiazujacych do doprowadzenia zabytku
do jak najlepszego stanu we wskazany sposéb i w okreslonym terminie (art.
45 ustawy),

4) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw dotyczacych ochrony
zabytkow 1 opieki nad zabytkami 1 biezace powiadamianie o jej wynikach
Matopolskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow (art. 38 i 39 ustawy), oraz
wydawanie zalecen pokontrolnych lub decyzji (art. 40 ustawy),

5) wydawanie decyzji o wstrzymaniu wykonywanych bez pozwolenia lub w sposob
odbiegajacy od warunkow pozwolenia na prowadzenie badan archeologicznych, o
ktorych mowa w art. 36 ust. 1 pkt 5 ustawy (w zw. z art. 43 1 44 ustawy) oraz
wydawanie pozwolen na wznowienie wstrzymanych prac, po  usunigciu
nieprawidlowosci (art. 44 ust. 3 ustawy), a takze wznawianie postgpowan w
przypadkach okreslonych w art. 47 ustawy,

6) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew lub krzewdéw z terenu nieruchomosci
wpisanych do rejestru zabytkow (art. 83 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r.
o ochronie przyrody (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 627 z p6zn. zm.),

7) wydawanie pozwolen na prowadzenie prac konserwatorskich lub restauratorskich
zwiazanych z odnowa 1 pielggnacja zieleni, polegajacych w szczegdlnosSci na
zabezpieczeniu, uzupehieniu, rekonstrukcji lub konserwacji parkow zabytkowych
albo innego rodzaju zorganizowanej zieleni zabytkowej (art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy),

8) prowadzenie badan, w czasie uzgodnionym z wiascicielem lub posiadaczem
przedmiotu bedacego zabytkiem lub posiadajacego cechy zabytku, w miejscu, w



ktérym przedmiot ten si¢ znajduje, a w przypadku odmowy udostgpnienia owego
przedmiotu, wydawanie decyzji nakazujacej jego udostepnienie na czas niezbedny do
wykonania badan, jednak nie dluzszy niz 3 miesiace od dnia, w ktérym decyzja stala
si¢ ostateczna (art. 29 ust. 1 1 2 ustawy),

9) wydawanie decyzji ustalajacej szczegdlowy zakres i rodzaj niezbednych badan
archeologicznych przy zabytku nieruchomym, o ktorym mowa w art. 31 ust. la
ustawy (art. 31 ust. 2 ustawy),

10) dokonywanie ogledzin przedmiotu odkrytego w trakcie robot budowlanych lub
ziemnych, co do ktorego istnieje przypuszczenie, iz jest on zabytkiem oraz wydawanie
decyzji pozwalajacej na kontynuacj¢ przerwanych robot budowlanych lub nakazujace;j
dalsze wstrzymanie robot 1 przeprowadzenie na koszt osoby fizycznej lub jednostki
organizacyjnej finansujacej te roboty, badan archeologicznych w niezbednym
zakresie, decyzji o przedtuzeniu okresu wstrzymania robot oraz decyzji pozwalajacej
na kontynuacje przerwanych robot, po zakonczeniu badan archeologicznych (art. 32
ust. 3, ust. 5 pkt 1, 2, 3, ust. 7, ust. 8 ustawy).

11) w stosunku do obiektow budowlanych oraz obszarow niewpisanych do rejestru
zabytkéw, a ujetych w gminnej ewidencji zabytkdéw, uzgadnianie pozwolen na
budowe lub rozbiorke obiektu budowlanego (art. 39 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane).

2. W ramach zadan wlasnych wynikajacych z kompetencji samorzadu:

1) przyjmowanie zgloszen o ujawnieniu w czasie prowadzenia robot budowlanych
ziemnych przedmiotow, ktore posiadaja cechy zabytku i powiadamianie o tym
Matopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow,

2) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub odkryciu
wykopaliska 1 niezwloczne zawiadamianie o tym Malopolskiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkow,

3) wydawanie opinii wymaganych w procedurach realizacji zadan prowadzonych przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa i miejskie jednostki organizacyjne.

§6
Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Estetyki Przestrzeni Publicznej (KZ-04) naleza
sprawy:
1. W ramach zadan powierzonych wynikajacych z Porozumienia:

1) na obszarze zespolu zabytkowego obejmujacego historyczny zespol miasta
Krakowa: Stare Miasto, Wawel, Stradom, Kazimierz, Podgorze, Nowy Swiat, Piasek,
Kleparz, Wesolq, wytyczony granicq przebiegajqcq od al. 29 Listopada wzdtuz
potudniowej granicy Cmentarza Rakowickiego do ul. Rakowickiej, dalej potnocng
granicq zespotu Uniwersytetu Ekonomicznego i dalej na wschod do osi ul. Beliny
Prazmowskiego, Rondem Mogilskim wlqczajqc obszar ronda, osiq al. Powstania
Warszawskiego do ul. Grzegorzeckiej, osiq ul. Grzegorzeckiej do torow kolejowych,
wzdtuz  torow  kolejowych poich wschodniej stronie do al. Powstancow
Wielkopolskich, osiami ulic: Powstaricéw Wielkopolskich, Powstaricéw Slgskich,
Kamienskiego, Konopnickiej do rzeki Wilgi, Wilgq do brzegu Wisty, Wislq do Mostu
Debnickiego wiqczajac most, osiq alej: Krasinskiego, Mickiewicza, Stowackiego do
al. 29 Listopada:

a) wydawanie pozwolen na: umieszczanie na zabytku urzadzen technicznych, tablic
reklam oraz napisow, a takze na podejmowanie innych dziatan, ktore moglyby
prowadzi¢  do naruszenia substancji lub zmiany wygladu uktadow



urbanistycznych wpisanych do rejestru zabytkéw (art. 36 ust. 1 pkt. 10, 11
ustawy),

b) wydawanie decyzji nakazujacych przywrocenie zabytku do poprzedniego stanu
lub uporzadkowanie terenu w przypadku, gdy prace wyzej wymienione wykonano
bez wymaganego pozwolenia konserwatorskiego a takze decyzji zobowiazujacych
do doprowadzenia zabytku do jak najlepszego stanu we wskazany sposob 1 w
okreslonym terminie (art. 45 ustawy),

c) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow dotyczacych ochrony
zabytkow 1 opieki nad zabytkami w obiektach, zespotach oraz na obszarach
zabytkowych stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakoéw 1 biezace
powiadamianie o jej wynikach Malopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkow, a takze udziat w komisjach i1 kontrolach prowadzonych w tych
zabytkach na wniosek Malopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdéw
(art. 38 1 39 ustawy),

2) poza obszarem, o ktorym mowa w pkt. 1:

a) wydawanie pozwolen na: umieszczanie na zabytku urzadzen technicznych, tablic
reklam oraz napiséw, a takze na podejmowanie innych dziatan, ktéore moglyby
prowadzi¢ do naruszenia substancji lub zmiany wygladu zabytku wpisanego do
rejestru (art. 36 ust. 2 pkt. 10, 11 ustawy),

b) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw dotyczacych ochrony
zabytkow 1 opieki nad zabytkami i1 biezace powiadamianie o jej wynikach
Matopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw (art. 38 1 39 ustawy),
oraz wydawanie zalecen pokontrolnych lub decyzji (art. 40 ustawy),

c) wydawanie decyzji o wstrzymaniu wykonywanych bez pozwolenia lub w sposob
odbiegajacy od warunkow pozwolenia dziatan, o ktorych mowa w art. 36 ust. 1
pkt. 10, 11 ustawy (w zw. z art. 43 1 44 ustawy), oraz wydawanie pozwolen
na wznowienie wstrzymanych prac, po usunigciu nieprawidtowosci (art. 44 ust. 3
ustawy), a takze wznawianie postgpowan w przypadkach okreslonych w art. 47
ustawy,

d) w razie stwierdzenia, ze dziatanie lub zaniechanie kontrolowanej osoby fizycznej
albo kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub jej pracownika
narusza przepisy art. 108, 110 - 118 ustawy, kierowanie odpowiednio do policji,
prokuratury albo sadu zawiadomienia o popetnieniu przestgpstwa lub
wykroczenia (art. 41 ustawy).

2. W ramach zadan wlasnych wynikajacych z kompetencji samorzadu:

1) wydawanie opinii wymaganych w procedurach realizacji zadan prowadzonych
przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa 1 miejskie jednostki
organizacyjne,

2) realizacja zadan wynikajacych z uchwaty Rady Miasta Krakowa Nr CXV/1547/10
z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie utworzenia parku kulturowego pod nazwa
Park Kulturowy Stare Miasto.

§7

Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Biura sa odpowiedzialne za:

1) prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie obowiazujacych
zarzadzen, instrukcji oraz polecen dotyczacych dziatalnosci Biura ,



2)
3)
4)
5)
6)
7)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

15)

rzetelne opracowywanie projektoéw odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i komisji
Rady Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie,

wlasciwe przygotowywanie projektow zarzadzen prezydenta miasta i projektow uchwat
Rady Miasta Krakowa dotyczacych zakresu dzialania komorki,

realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Powiatowym Zespolem Zarzadzania
Kryzysowego,

przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz udzial w komisjach
przetargowych dotyczacych zakresu dziatania komorki,

prawidlowe pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym publikowanie informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa,

dyscypling pracy i efektywne wykorzystanie czasu pracy,

przestrzeganie obowigzujacych przepiséw bhp 1 ppoz,

przestrzeganie przepisOw o zachowaniu tajemnicy stuzbowej 1 panstwowej, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych,

prawidlowe 1 rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzér nad jego realizacja
1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji,

wlasciwy stan 1 eksploatacjg powierzonego wyposazenia biurowego i sprzgtu,

regularne archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

sumienne wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkow,

biezaca aktualizacj¢ uslug publicznych, w szczegdlnosci w zakresie mozliwosci
zalatwienia spraw zwiazanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet za
posrednictwem elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej (ePUAP),
prawidlowa publikacjg, pod wzglgdem formalnym i merytorycznym, uslug publicznych
na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), w Biuletynie
Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz dedykowanych internetowych serwisach
miejskich.

§8

Graficzny schemat organizacyjny Biura stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§9

Traci moc zarzadzenie nr 982/2013 r. Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 11 kwietnia 2013 r.
w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdtowego zakresu
dziatania Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



