Zalacznik Nr 1 do Instrukcji Inwentaryzacji
w Urzedzie Miasta Krakowa

Terminy inwentaryzacji, rodzaj skladnika majatku, metody inwentaryzacji i wykaz komorek organizacyjnych UMK odpowiedzialnych za
przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji

Komoérka Komorka Komérka
. . . R . Komérka organizacyjna UMK
Termin . . . Metoda organizacyjna UMK | organizacyjna UMK . . C .
. Rodzaj skladnika majatku . . . . organizacyjna UMK odpowiedzialna za
Inwentaryzacji inwentaryzacji podlegajaca przeprowadzajaca dokonuiaca wycen rozliczenie
inwentaryzacji inwentaryzacje 12 yeemy inwentaryzacji
1 2 3 4 5 6 7
Na ostatni dzieh a) $rodki pienigzne tj. gotowka FK BK
. w kasach . FK
kazdego roku . - . weksl Spis z natury PD BK -
obrotowego b) papiery W'ftrtqscmwe t). weksle, GS PD
czeki, akcje itp. GS
BK
Na ostatni dzien gg FK
kazdego roku druki $cistego zarachowania Spis z natury BS BK - PD
obrotowego BS
ou oU
Na ostatni dzien . . . -
kazdego roku tablice rejestracyjne i druki $cistego Spis  natury KM BK KM BK
zarachowania KM
obrotowego
Na ostatni dzien BK
kazdego roku dzienniki budowy DB1 i DB2 Spis z natury AU BK AU AU
obrotowego
Na ostatni dzief sktadniki majatkowe przechowywane BK
kazdego roku Ja p y Spis z natury ou BK ou
w magazynach ou
obrotowego
Na ostatni dzien BK
kazdego roku paliwo w Urzedzie Miasta Krakowa | Spis z natury ou BK ou ouU
obrotowego
BR N
Na ostatni dzien If;) KP
kazdego roku upominki i materiaty promocyjne Spis z natury WR BK - IP
obrotowego WR
oC oC
WS

WS




Na ostatni dzien

BK -

kazdego roku pahvyo W J.ednostkach Ochotniczych Spis 7 natury oC przewodl‘u‘c.zqcy oC BK
Strazy Pozarnych Komisji ocC
obrotowego
OC
BK -
Na. ostatni dziefi sktadniki majatkowe znajdujace sig na . GS przewodl‘n‘c.z ey GS BK
kazdego roku terenie niestrzezonym Spis z natury FK Komisji FK GS
obrotowego Y GS FK
FK
sktadniki majatkowe - $rodki trwale
i pozostate srodki trwate —
uzytkowane przez UMK objgte BK
ewidencja analityczna, ilo§ciowo- komérka
Raz w ciagu warto$ciowa i iloSciowa prowadzona . Wszystkie komorki . .
; . Spis z natury . . BK FK organizacyjna
dwoch lat przez Wydziat Finansowy oraz organizacyjne UMK odlesaiaca
maszyny i urzadzenia wchodzace inli’ven tfrj Eac'i
w sktad srodkéw trwatych w budowie yzaq
— ktore znajduja sig na terenie
strzezonym
sktadniki majatkowe bedace O‘:/S:I}l’iszt::e l:l oenll});/[kll(
Kazdego roku wlasnoscia obcych jednostek — Spis z natury 1g1iy tkujzjc ¢ obce BK - FK
uzytkowane przez UMK skladniki majatkowe
majatek trwaty stanowiacy wlasnosé
lub wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakéw, Miasta Krakéw — miasta na
.. , BK -
prawach powiatu i Skarbu Panstwa .
przewodniczacy BK
. a) grupa 1-2 GS . .. GS
Raz w ciagu . Komisji GS
b) grupa 3-9 Spis z natury FK FK
czterech lat b . GS FK
¢) majatek uzytkowany przez ocC ocC
. . FK ocC
Jednostki Ochotniczych oC

Strazy Pozarnych
- ktéry znajduje sig na terenie
strzezonym




Na ostatni dzien

a) srodki pienigzne zgromadzone na

uzyskanie od

kazdego roku rachunkach bankowych, bankow

obrotowego (art. 26 | b) naleznos$ci (z wyjatkiem tytutow 1 kontrahentow

ust. 1 pkt 2 ustawy publicznoprawnych oraz naleznosci | potwierdzen

o rachunkowosci) — spornych i watpliwych a takze prawidtowosci BM BM BM BM

z tym, ze innych aktywow i pasywow, jezeli | wykazanych FK FK FK FK

inwentaryzacje przeprowadzenie inwentaryzacji w ksiggach PD PD PD PD

mozna rozpoczaé droga spisu z natury lub rachunkowych

w ciagu IV kwartalu uzgodnienie z przyczyn stanow

i zakonczy¢ do uzasadnionych nie bylo mozliwe),

15 stycznia roku ¢) sktadniki majatkowe powierzone

nastgpnego innym jednostkom

Na ostatni dzien a) grunty, prawo wieczystego poréwnanie danych

kazdego roku uzytkowania gruntow ksiag rachunkowych

obrotowego b) srodki trwate do ktorych dostep jest | z odpowiednimi

(art. 26 ust.1 pkt 3 znacznie utrudniony dokumentami

ustawy c) roszczenia z tytqiu niedoboréw i i weryfikacja realnej

o rachunkowosci ) szkod, rozliczenia nadwyzek, warto$ci tych

z tym, ze d) rzeczowe sk%admkl ma!qtku sktadnikow

inwentaryzacje '.[rwahago, ktm:ych termin

mozna rozpoczaé 1nwenta1jyzaq1 w drodze spisu z

w ciagu TV kwartatu n]a;tury nie przypadt na dany rok

i zakofczy¢ do obrotowy, L

’ e) nalezno$ci nieistotne, tj. naleznos$ci

15 stycznia roku o wartos$ci nieprzekraczajacej 1%

nastepnego dolnej wartos$ci $rodka trwatego,
ustalonej w ustawie o podatku GD GD GD GD
dochodowym od 0s6b prawnych, GS BK + GS GS BK + GS

f) naleznosci sporne i watpliwe oraz BM BM BM BM
dochodzone na drodze sadowej, FK FK FK FK
g) naleznosci i zobowiazania PD PD PD PD

wynikajace z rozrachunkéw
z pracownikami, z tytutow
publicznoprawnych, a takze nie
wymienionych w § 5 1 6 Instrukcji,

h) $rodki trwate w budowie za
wyjatkiem maszyn i urzadzen
inwentaryzowanych w drodze spisu
z natury,

i)  warto$ci niematerialne i prawne,

j)  S$rodki pienigzne w drodze,

k) rozliczenia migdzyokresowe
kosztoéw (czynne i bierne),

1) rozliczenie migdzyokresowe
przychodow




m) fundusze specjalne oraz fundusz
jednostki

n) rezerwy,

0) aktywa i pasywa ewidencjonowane
na kontach pozabilansowych (np.
aktywa i zobowiazania
warunkowe, srodki trwate Skarbu
Panstwa),

p) ulepszenia w obcych $rodkach
trwatych,

q) inne aktywa i pasywa, ktorych
zinwentaryzowanie w drodze spisu
z natury lub uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe.

r) nalezno$ci i zobowiazania wobec
0s06b fizycznych oraz podmiotow
nie prowadzacych ksiag
rachunkowych,

s) zobowiazania z tytutu dostaw i
ustug wobec kontrahentow, ktorzy
nie wystapili z wnioskiem o
potwierdzenie salda.




